
                                                              
 
                                                                        Nr referencyjny Zamawiającego  Nr KIS.26.21.1.2024                                                                                                        

 

 

        Starachowice, dnia 18 lipca 2024r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

dotyczy realizacji zamówienia pn.  „Warsztat kompetencji zawodowych i kształtowania 

wizerunku”  w ramach projektu nr FESW.09.01-IZ.00-0013/24, pn: „Aktywny Klub Integracji 

Społecznej”.  Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

(EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027. 

Działanie 09.01 Aktywna integracja społeczna i zawodowa. 

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 5 ust. 3 wewnętrznego Regulaminu udzielania 

zamówień, finansowanych ze środków publicznych, których wartość jest mniejsza od kwoty 

130 000,00 zł wprowadzonego Zarządzeniem Nr 48/2023 Dyrektora Centrum Usług Społecznych  

w Starachowicach z dnia 28 grudnia 2023. Do postępowania nie mają zastosowania zapisy Ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie  

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Starachowice, ul. Radomska 45 27-200 Starachowice NIP 664 190 91 50 REGON 

291009892/ Centrum Usług Społecznych w Starachowicach, ul. Majówka 21a, 27-200 Starachowice,  

NIP: 6641035461, REGON: 290017501, tel.: 41- 274-71-92, e-mail sekretariat@cus.starachowice.eu 

reprezentowane przez Pana Piotra Ambroszczyka Dyrektora Centrum Usług Społecznych                                 

w Starachowicach. 

 

2. OPIS PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

2.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa prowadzenia „Warsztatów kompetencji zawodowych                     

i kształtowanie wizerunku” dla  40 uczestników projektu pt: Aktywny Klub Integracji 

Społecznej szansą na zatrudnienie” 

2.2. Zajęcia odbywać się będą w sali wykładowej (pomieszczenie Klubu Niezapominajka lub inne 

sali szkoleniowej) Galerii Skałka przy ul. Armii Krajowej 28, 27-200 Starachowice 

2.3. Usługa obejmować będzie: 

Zajęcia z doradcą zawodowym- warsztaty kompetencji zawodowych i kształtowanie wizerunku 

” w okresie  od lipca 2024 roku do grudnia 2024 roku w wymiarze 24 godzin ( zajęcia grupowe 

4 grupy po 10 osób x 2 spotkania po 3 godz.) 

2.4. Usługa będzie odbywać w dni pracujące (poniedziałek – piątek, dzień  i godziny do ustalenia                      

i wedle ustalonego harmonogramu).    

2.5. Czas trwania jednej usługi wynosi 60 minut. 

2.6. Wykonawca będzie realizował usługę osobiście lub zapewni wykwalifikowaną kadrę 

posiadającą wykształcenie z zakresu doradztwa zawodowego do prowadzenia zajęć. 

2.7. Szczegółowe terminy realizacji usług będą uzgadniane z Wykonawcą, poprzez koordynatora                 

i przekazywane  w formie harmonogramu zajęć.  

 

2.8. Zakres działań w ramach usługi pn.  „Warsztat kompetencji zawodowych                                               

i kształtowanie wizerunku” 
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a) Wyposażenie uczestników w wiedzę z zakresu aktywnego poszukiwania pracy 

b) Nauka skutecznej autoprezentacji i promowania własnej osoby. 

c) Nabycie umiejętności poszukiwania pracy. 

d) Rozmowa kwalifikacyjna- rodzaje rekrutacji, elementy rozmowy kwalifikacyjnej.   

e) Analiza możliwości w zakresie doskonalenia edukacyjno – zawodowego. 

2.10. Zamawiający ma prawo przeprowadzania kontroli jakości i zadowolenia z usług. 

2.11. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamówienia                      

na każdym etapie.  

2.12. Podmiot realizujący usługę zobowiązany jest do prowadzenia Kart realizacji usługi, 

załączanych każdorazowo do faktury/rachunku. 

2.13. Wykonawca zobowiązany będzie do stałej współpracy i konsultacji z Zamawiającym                          

na każdym etapie realizacji przedmiotowego zamówienia. 

2.14. Realizacja usługi powinna nastąpić w ciągu 7 dni od daty złożenia pisemnego zlecenia przez 

Zamawiającego.  

2.15. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

2.16. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2.17. Zamawiający nie przewiduje: 

a) zawarcia umowy ramowej, 

b) aukcji elektronicznej, 

c) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 Oznaczenie według wspólnego słownika kodów CPV: 

73220000-0 Usługa doradcy zawodowego 

 

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  

Maksymalny termin realizacji zamówienia  do 31.12.2024r. 

 

4. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

W przypadku pytań merytorycznych kontakt z Zamawiającym poprzez przycisk "Wyślij wiadomość 

do zamawiającego" na platformie zakupowej openNexus. 

Osoby wyznaczone przez Zamawiającego do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego: 

Część merytoryczna: Pani Irmina Senderowska   

Część proceduralna: Pani Magdalena Kosin   

 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy: 

5.1.1. spełniają niżej wymienione warunki  udziału w postępowaniu: 

        posiadają niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie oraz dysponują potencjałem 

technicznym oraz osobami zapewniającymi terminowość realizacji zamówienia oraz aktualne 

orzeczenie lekarskie o zdolności do realizacji usług w zakresie  przedmiotu zamówienia.                  

W powyższym zakresie Zamawiający uzna niniejszy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże, iż posiada następujące kwalifikacje i spełnia: punkt a)  i  punkt b): 

a) wykształcenie wyższe pedagogiczne, uprawnienia studia mgr lub podyplomowe z 

zakresu doradztwa zawodowego,  t - obligatoryjnie 
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b) posiadanie doświadczenia w realizacji minimum 200 godzin prowadzenia zajęć 

grupowych lub indywidualnych  z zakresu doradztwa zawodowego na rzecz osób 

zagrożonych ubóstwem i wykluczeniem społecznym  

   

Na potwierdzenie Wykonawca złoży oświadczenie według załącznika nr 1 

Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg zasady spełnia/nie 

spełnia. 

 

5.1.2. spełniają warunki zawarte w Oświadczeniu zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania 

ofertowego 

       Na spełnienie warunku udziału w postępowaniu zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą 

oświadczenia wg wzoru z załącznika nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

5.2. Warunki wykluczenia 

5.2.1. Wykluczeni zostaną wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującym i w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                                

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności 

na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z 

tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia – wzór 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

 

5.2.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się zgodnie z art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy Pzp wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  
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b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z późn. zmianami) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia – wzór 

załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

 

6. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERTY  

Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 

wszystkich opłat i podatków, składek na ubezpieczenia pracowników, materiałów do prowadzenia 

zajęć oraz innych kosztów przedmiotu zamówienia.  

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie brał pod uwagę kryterium cenowe. 

Kryterium wyboru oferty: 100 % - cena oferty brutto. 

Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

 

 

    cena brutto najtańszej oferty 

    ----------------------------------------- x 100 % 

    cena brutto badanej oferty 

 

 

6.1  Zamawiający uzna i wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę z najwyższą liczbą punktów. 

6.2 Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

6.3 Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia brakujących oświadczeń lub 

dokumentów lub poprawienia oświadczeń lub dokumentów zawierających błędy. 

6.4 Zamawiający ma prawo anulować postępowanie, jeśli w jego ramach wpłyną jedynie oferty, które 

zawierają cenę brutto wyższą niż kwota, którą dysponuje Zamawiający na realizację usługi. Z 

tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko Zamawiającemu. 

 

7. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY  
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7.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu 

ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

7.2 Podane w ,,Formularzu ofertowym’’ stanowiącym Załącznik nr 1 ceny muszą uwzględniać 

wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania 

umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie cenę całkowitą netto i brutto obejmującą całość 

przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie. Cena oferowana musi 

zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, w tym podatek VAT w ustawowej 

wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Cena oferty musi być 

wyrażona w PLN. 

7.3  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

7.4 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim (każdy dokument złożony 

w języku innym iż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski).  

7.5 Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę.  

7.6 Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.  

  7.7 Ofertę należy złożyć za pomocą dostępnej platformy Open Nexus wraz z wymaganymi 

załącznikami. 

7.8. Nie dopuszcza się składania ofert za pomocą faxu, poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej, 

kurierem, osobiście. 

7.9. Wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia powinny być skalkulowane w 

cenie oferty.  

7.10. Na każdym etapie postępowania Zamawiający może wezwać oferenta do złożenia wyjaśnień 

lub uzupełnień oferty.  

7.11. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

rachunkowych niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności 

co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną cyfrowo. 

7.12. Oferta zawiera formularz ofertowy wraz z załącznikami (załączone do postępowania). 

7.13.Termin składania ofert upływa 23.07.2024 r. do godz. 12:00. Oferty złożone po tym terminie  

zostaną odrzucone. 

7.14. Otwarcie ofert nastąpi 23.07.2024 r. o godz. 12:05. 

 

 

8. 8. ZMIANA WARUNKÓW UMOWY Z WYKONAWCĄ  

8.1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień umowy zawartej na skutek 

przeprowadzenia niniejszego postępowania, szczegółowy opis zawarty w Załączniku nr 5 Wzór 

umowy.  

 

9.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW PŁATNOŚCI  

Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za pośrednictwem metody podzielonej 

płatności (MPP, split payment) w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury/rachunku. Ponadto w związku z centralizacją VAT Wykonawca wystawi 

fakturę/rachunek, na którym po stronie Zamawiającego będą widniały dwa podmioty, tj. 
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nabywca: 

Gmina Starachowice ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice NIP 664-19-09-150  

odbiorca: 

Centrum Usług Społecznych w Starachowicach ul. Majówka 21A, 27-200 Starachowice.  

 

10.   ZAŁĄCZNIKI: 

10.1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

10.2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie oferenta 

10.3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań 

10.4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

10.5. Załącznik nr 5 – Wzór umowy 

10.6. Załącznik nr 6 i 6a – Klauzula informacyjna RODO 

               

11. INFORMACJE DODATKOWE 

  

11.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

11.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. Jeżeli zmiany będą 

mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert Zamawiający przedłuży termin 

składania ofert o czym poinformuje stosownym komunikatem na platformie zakupowej 

OpenNexus.  

11.3.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako 

najkorzystniejsza. 

11.4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

platformy zakupowej  OpenNexus. 

 

 

 

                      ZATWIERDZIŁ: 

                          DYREKTOR  

             Centrum Usług Społecznych 

                      w Starachowicach 

                                   /-/ 

                  mgr Piotr Ambroszczyk 

 

 

 


