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Starachowice, dnia 18 lipca 2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy realizacji zamoéwienia pn. ,,Warsztat kompetencji zawodowych i ksztaltowania
wizerunku” w ramach projektu nr FESW.09.01-1Z2.00-0013/24, pn: ,,Aktywny Klub Integracji
Spotecznej”. Projekt wspotinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027.
Dziatanie 09.01 Aktywna integracja spoteczna i zawodowa.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 5 ust. 3 wewngtrznego Regulaminu udzielania
zamowien, finansowanych ze $rodkow publicznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza od kwoty
130 000,00 zt wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 48/2023 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach z dnia 28 grudnia 2023. Do postgpowania nie majg zastosowania zapisy Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Starachowice, ul. Radomska 45 27-200 Starachowice NIP 664 190 91 50 REGON
291009892/ Centrum Ustug Spotecznych w Starachowicach, ul. Majowka 21a, 27-200 Starachowice,
NIP: 6641035461, REGON: 290017501, tel.: 41- 274-71-92, e-mail sekretariat@cus.starachowice.eu
reprezentowane przez Pana Piotra Ambroszczyka Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach.

2. OPIS PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga prowadzenia ,,Warsztatow kompetencji zawodowych
i ksztaltowanie wizerunku” dla 40 uczestnikow projektu pt: Aktywny Klub Integracji
Spolecznej szansg na zatrudnienie”

2.2. Zajecia odbywac si¢ beda w sali wyktadowej (pomieszczenie Klubu Niezapominajka lub inne
sali szkoleniowej) Galerii Skatka przy ul. Armii Krajowej 28, 27-200 Starachowice

2.3. Usluga obejmowac¢ bedzie:

Zajecia z doradcg zawodowym- warsztaty kompetencji zawodowych i ksztattowanie wizerunku
” w okresie od lipca 2024 roku do grudnia 2024 roku w wymiarze 24 godzin ( zajgcia grupowe
4 grupy po 10 0sob x 2 spotkania po 3 godz.)

2.4. Ushuga bedzie odbywa¢ w dni pracujace (poniedziatek — piatek, dzien i godziny do ustalenia
1 wedle ustalonego harmonogramu).

2.5. Czas trwania jednej ustugi wynosi 60 minut.

2.6. Wykonawca bedzie realizowal ustuge osobiscie lub zapewni wykwalifikowang kadre
posiadajaca wyksztalcenie z zakresu doradztwa zawodowego do prowadzenia zajg¢.

2.7. Szczegblowe terminy realizacji ustug bgda uzgadniane z Wykonawca, poprzez koordynatora
1 przekazywane w formie harmonogramu zajec.

2.8. Zakres dzialan w ramach ushugi pn. ,,Warsztat kompetencji zawodowych
i ksztaltowanie wizerunku”
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a) Wyposazenie uczestnikow w wiedze z zakresu aktywnego poszukiwania pracy

b) Nauka skutecznej autoprezentacji i promowania wlasnej osoby.

€) Nabycie umiejetnosci poszukiwania pracy.

d) Rozmowa kwalifikacyjna- rodzaje rekrutacji, elementy rozmowy kwalifikacyjne;j.
e) Analiza mozliwosci w zakresie doskonalenia edukacyjno — zawodowego.

2.10. Zamawiajacy ma prawo przeprowadzania kontroli jakosci i zadowolenia z ustug.

2.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamowienia
na kazdym etapie.

2.12. Podmiot realizujacy ustuge zobowigzany jest do prowadzenia Kart realizacji ustugi,
zatgczanych kazdorazowo do faktury/rachunku.

2.13. Wykonawca zobowigzany bedzie do stalej wspoipracy i konsultacji z Zamawiajacym
na kazdym etapie realizacji przedmiotowego zamowienia.

2.14. Realizacja ustugi powinna nastapi¢ w ciggu 7 dni od daty ztoZenia pisemnego zlecenia przez
Zamawiajacego.

2.15. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich.

2.16. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.17. Zamawiajacy nie przewiduje:
a) zawarcia Umowy ramowej,
b) aukcji elektronicznej,
) zwrotu kosztow udziatlu w postepowaniu.

Oznaczenie wedlug wspolnego stownika kodow CPV:

73220000-0 Ustuga doradcy zawodowego

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Maksymalny termin realizacji zamowienia do 31.12.2024r.

4. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan merytorycznych kontakt z Zamawiajgcym poprzez przycisk " Wyslij wiadomosé
do zamawiajgcego" na platformie zakupowej openNexus.

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego:

Cze$¢ merytoryczna: Pani Irmina Senderowska

Czgs$¢ proceduralna: Pani Magdalena Kosin

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktoérzy:

5.1.1. spelniajg nizej wymienione warunki udziatu w postgpowaniu:
posiadaja niezbedng wiedze, kwalifikacje 1 doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym oraz osobami zapewniajacymi terminowo$¢ realizacji zamowienia oraz aktualne
orzeczenie lekarskie o zdolnosci do realizacji ustug w zakresie przedmiotu zamowienia.
W powyzszym zakresie Zamawiajacy uzna niniejszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, iz posiada nastepujace kwalifikacje i spelnia: punkt a) i punkt b):

a) wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne, uprawnienia studia mgr lub podyplomowe z
zakresu doradztwa zawodowego, t - obligatoryjnie
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b) posiadanie do$wiadczenia w realizacji minimum 200 godzin prowadzenia zajec
grupowych lub indywidualnych z zakresu doradztwa zawodowego na rzecz 0sob
zagrozonych ubostwem 1 wykluczeniem spotecznym

Na potwierdzenie Wykonawca zlozy oswiadczenie wedlug zalgcznika nr 1
Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu wg zasady spelnia/nie
spelnia.

5.1.2. spelniajg warunki zawarte w O$wiadczeniu zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania
ofertowego
Na spelnienie warunku udziatu w postgpowaniu zamawiajgcy wymaga zloZenia wraz z ofertg
oswiadczenia wg wzoru 7 zalgcznika nr 2 do zapytania ofertowego.

5.2. Warunki wykluczenia

5.2.1. Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacym 1 w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisoOw prawa), pelnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

¢) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnos$ci lub niezalezno$ci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia.

Ocena spetnienia powyziszych warunkow nastgpi na podstawie zloZonego oswiadczenia — wzor
zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5.2.2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza si¢ zgodnie z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy Pzp wyklucza sig:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
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b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 22022 r. poz. 593, z p6zn. zmianami) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub begdaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art.
1 pkt 3;

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 1 295) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

Ocena spelnienia powyziszych warunkow nastgpi na podstawie zloZonego oswiadczenia — wzor
zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

6. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERTY

Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat 1 podatkow, sktadek na ubezpieczenia pracownikow, materiatow do prowadzenia
zaje¢ oraz innych kosztow przedmiotu zamowienia.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie brat pod uwage kryterium cenowe.

Kryterium wyboru oferty: 100 % - cena oferty brutto.

Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:

cena brutto najtanszej oferty
-------------------- x 100 %
cena brutto badanej oferty

6.1 Zamawiajacy uzna i wybierze, jako najkorzystniejszg ofert¢ z najwyzszg liczba punktow.

6.2 Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6.3 Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia brakujacych oswiadczen lub
dokumentéw lub poprawienia oswiadczen lub dokumentéw zawierajacych biedy.

6.4 Zamawiajacy ma prawo anulowac postepowanie, jesli w jego ramach wptyna jedynie oferty, ktore
zawierajg cen¢ brutto wyzsza niz kwota, ktorg dysponuje Zamawiajacy na realizacje ustugi. Z
tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajagcemu.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY
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7.1 Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym dokumencie.

7.2 Podane w ,,Formularzu ofertowym’’ stanowigcym Zatacznik nr 1 ceny muszg uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia i nie moga ulec zmianie w trakcie trwania
umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie cen¢ catkowita netto i brutto obejmujaca catos¢
przedmiotu zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena oferowana musi
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania, w tym podatek VAT w ustawowej
wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia. Cena oferty musi by¢
wyrazona w PLN.

7.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych.

7.4 Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (kazdy dokument ztozony
w jezyku innym iz polski musi by¢ zlozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski).

7.5 Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

7.6 Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

7.7 Oferte nalezy zlozy¢ za pomoca dostepnej platformy Open Nexus wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

7.8. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert za pomocg faxu, poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej,

kurierem, osobiscie.

7.9. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia powinny by¢ skalkulowane w

cenie oferty.

7.10. Na kazdym etapie postepowania Zamawiajacy moze wezwac oferenta do zlozenia wyjasnien

lub uzupehien oferty.

7.11. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,

rachunkowych niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznos$ci
co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang cyfrowo.

7.12. Oferta zawiera formularz ofertowy wraz z zalagcznikami (zalaczone do postepowania).
7.13.Termin sktadania ofert uptywa 23.07.2024 r. do godz. 12:00. Oferty ztozone po tym terminie

zostang odrzucone.
7.14. Otwarcie ofert nastapi 23.07.2024 r. 0 godz. 12:05.

8. 8. ZMIANA WARUNKOW UMOWY Z WYKONAWCA
8.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien umowy zawartej na skutek

przeprowadzenia niniejszego postepowania, szczegdtowy opis zawarty w Zatgczniku nr 5 Wzor

umowy.

9. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW PLATNOSCI

Zaptata nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za posrednictwem metody podzielonej
ptatnosci (MPP, split payment) w terminie 21 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku. Ponadto w zwiagzku z centralizacja VAT Wykonawca wystawi
fakturg/rachunek, na ktérym po stronie Zamawiajacego beda widnialy dwa podmioty, tj.
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nabywca:
Gmina Starachowice ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice NIP 664-19-09-150
odbiorca:

Centrum Uslug Spolecznych w Starachowicach ul. Majowka 21A, 27-200 Starachowice.

10. ZALACZNIKI:

10.1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

10.2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie oferenta

10.3. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan

10.4. Zalacznik nr 4 - O$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
10.5. Zatagcznik nr 5 — Wzo6r umowy

10.6. Zatgcznik nr 6 i 6a — Klauzula informacyjna RODO

11. INFORMACJE DODATKOWE

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

11.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany beda
mogly mie¢ wptyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert o czym poinformuje stosownym komunikatem na platformie zakupowej
OpenNexus.

11.3.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza.

11.4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
platformy zakupowej OpenNexus.

ZATWIERDZIL:
DYREKTOR
Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach
I-1

mgr Piotr Ambroszczyk



