Zalgcznik nr 1 do SWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych
1 paczek pocztowych i ich ewentualnych zwrotoéw oraz ustug kurierskich w obrocie krajowym
przez okres jednego roku.

2.Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia realizowane beda na zasadach
okreslonych obowigzujgcych przepisow prawa, tj. w szczegolnosci:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640) oraz
obowigzujacych przepiséw wykonawczych do ustawy,

b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2023 r. poz.775 ) z pé6Zn. zmianami.

c) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia,
w tym aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 21 ustawy Prawo
pocztowe.

3.Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usluge polegajgcg na
przyjeciu, przemieszczaniu i dorgczeniu w kraju i zagranicg, a w razie niemozno$ci
dorgczenia zwrotu do Zamawiajacego przesylek w kraju i zagranicg, w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640)
4.Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesylki listowe
o wadze do 2000 g. o rozmiarze minimum 90 x 140 mm a maksimum 900 mm x 600 mm:

a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebedaca przesylka najszybszej kategorii - dorgczona
w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania,

b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii - doreczona
w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny 15:00,

¢) polecone — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listows, przemieszczang i doreczang
w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem -
doreczona w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii - doreczona
w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny 15:00,

¢) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka doreczana w ciagu
trzech dni roboczych po dniu nadania za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka
najszybszej kategorii dorg¢czana za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy -
doreczona w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny
15:00,

g) z zadeklarowang wartosciag — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez Nadawce - dorgczona w ciagu trzech dni roboczych po dniu nadania,

S. Przez paczki pocztowe i przesylki kurierskie, bedgce przedmiotem zamdéwienia rozumie si¢
paczki pocztowe do 10kg oraz przesytki kurierskie o wadze nie wiekszej niz 5kg:

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii - doreczone
w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane szybszej kategorii — doreczone w nastepnym dniu
roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny 15:00,

c) z zadeklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosei lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartoscei przesyiki podanej
przez nadawce¢ — dorgczona w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania,




d) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka dorgczana w ciagu trzech dni
roboczych po dniu nadania za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy,

e) kurierska — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii - dorgczona w nastepnym dniu
roboczym do godziny 15:00 w przypadku instytucji publicznych i do godziny 20:00 w
przypadku pozostatych adresatow.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (w przypadku przesylek rejestrowanych takze w ksigzce
nadawczej) okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesylki nadruku
(pieczatki) okres$lajacej pelng nazwe i adres Nadawcy.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesylek.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym:

a) przesylki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia
dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania przesylek.

b) przesytki zwykte zestawione iloSciowo w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania przesylek.

9. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy dor¢czenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

10. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego, pod warunkiem ich prawidlowego
przygotowania do nadania przez Zamawiajacego.

11. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki.

12.W  przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru przesytka zwracana jest do
Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny niedor¢czenia.

13. Zamawiajgcy wymaga, aby placéwki pocztowe Wykonawcy przyjmujace przesytki byly
czynne we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sob6t, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w
tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.
14. Przesytki beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

15. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczal do
siedziby Zamawiajacego, przez placowke nadawczg, przez ktora przesytka zostala nadana,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia
przesylki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) dla przesylek listowych nie bedacych
przesylkami najszybszej kategorii.

16.Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji niniejszej Umowy, w tym wystawianie faktur
Vat wraz ze specyfikacjg ilosciowo- wartos$ciowg poszczegdlnych przesylek pocztowych,
dokonywane bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

17. Faktury beda wystawiane na: Gmine Pyrzyce, 74-200 Pyrzyce,
Plac Ratuszowy 1 NIP: 853-145-69-90 i przesylane na adres Zamawiajgcego.

18. W tabeli ponizej zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie beda zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesi¢cy.
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Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb.
Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
zrealizowania w 100 % podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilo§é przesytek w ramach
$wiadczonych ustlug sg szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen
z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Faktyczne ilo$ci realizowanych przesylek mogg odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z
ustug wskazanych w tabeli musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego. Platnos$¢ za te ushugi
bedzie realizowana wedtug cennika przedstawionego przez Wykonawce w dniu podpisania

umowy.

Szacowana ilo$¢  [cena Warto$¢ brutto za
przesylek w trakcie [lednostkowa  atos¢ [zt](szacowana
realizacji umowy *  rutto [z1] ilos¢ przesylek x cena
Przesylki w obrocie krajowym [szt.] iednostkowa brutto)
Przesylki listowe zwykle ekonomiczne

Format S do 500 g 2500

Format M do 1000 g 5

[F'ormat L. do 2000 g

Przesylki listowe zwykle priorytetowe

Format S do 500 g 10

Format M do 1000 g

Format L do 2000 g

Przesylki listowe polecone ekonomiczne

Format S do 500 g 22000

Format M do 1000 g 25

Format L do 2000 g 10

Przesylki listowe polecone priorytetowe

Format S do 500 g 200

IFormat M do 1000 5

Format L do 2000 g

Paczki Pocztowe ekonomiczne

do 1 kg, gabaryt A

ponad 1 do 2 kg, gabaryt A

ponad 2 do 5 kg, gabaryt A 5

ponad 5 do 10 kg, gabaryt A

do 1 kg, gabaryt B

ponad 1do 2 kg, gabaryt B

ponad 2 do 5 kg, gabaryt B

ponad 5 do10 kg, gabaryt B

Paczki Pocztowe priorytetowe

do 1 kg, gabaryt A

onad 1 do 2 kg, gabaryt A

ponad 2 do S kg, gabaryt A 3

ponad 5 dol10 kg, gabaryt A

do 1 kg, gabaryt B

ponad 1do 2 kg, gabaryt B

Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamoéwienia
Strona 3 z 4



ponad 2 do 5 kg, gabaryt B

ponad 5 do 10 kg, gabaryt B

Potwierdzenie odbioru do przesylek listowych
poleconych

krajowych 10000

zagranicznych 60

Przesylki w obrocie zagranicznym

Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe-
Europa

do 50 gram

ponad 50 do 100 gram

ponad 100 do 350 gram

ponad 350 do 500 gram

ponad 500 do 1000 gram

ponad 1000 do 2000 gram

Przesylki listowe polecone priorytetowe
zagraniczne - Europa

do 50 gram 0

ponad 50 do 100 gram

ponad 100 do 350 gram

onad 350 do 500 gram

onad 500 do 1000 gram

onad 1000 do 2000 gram

Przesylki kurierskie w obrocie krajowym do 5 kg
termin dostarczenia na drugi dzien

OGOLEM WARTOSC BRUTTO

* Jloé¢ podana w kolumnie 2 tabeli "Szacowana ilo$¢ przesylek w trakcie realizacji umowy” dotyczy planowanej iloéci nadanych przesylek
listowych i paczek. Zamawiajacy nie jest zobowiazany do realizowania podanych ilosci przesylek. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga
odbiegac od planowanych iloci. Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytuhu realizacji przedmiotu
umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym. Wartosci wskazane w kolumnie 3 sq wartosciami jednostkowymi, ktére beda
obowigzywaly w trakcie calego okresu umowy i stanowi¢ bedg podstawe wynagrodzenia wykonawcy.
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