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Świętochłowice, 15.11.2022 r.  
 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT W POSTĘPOWANIU 
w postępowaniu o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130.000 złotych, zgodnie z art. 2 
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022 
r. poz. 1710) oraz Zarządzeniem Nr 1/2021 Prezydenta Miasta Świętochłowice z dnia 04 stycznia 
2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim  
w Świętochłowicach oraz regulaminu pracy Komisji Przetargowej. 
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego  
Gmina Świętochłowice,   
ul. Katowicka 54, 
41-600 Świętochłowice,  
NIP 627-274-87-38 
 
adres Platformy Zakupowej za pośrednictwem, której prowadzone jest postępowanie:  
https://platformazakupowa.pl/um_swietochlowice 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia 
Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
39294100-0 artykuły informacyjne i promocyjne. 
 
Zakres rzeczowy przedmiotu umowy 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, dostawa i montaż 3 sztuk tablic promocyjnej dla projektu 
pn.: „Przebudowa fragmentów mieszkalnych w zakresie wyposażenia części lokali mieszkalnych  
w toalety oraz wentylację grawitacyjną”, realizowanego w ramach Rządowego Funduszu Inwestycji 
Lokalnych pochodzącego z Funduszu Przeciwdziałania COVID-19. 

 
Sposób realizacji przedmiotu umowy oraz wymagania formalno-prawne: 
 
Tablicę dla projektu finansowanego w ramach Rządowego Funduszy Inwestycji Lokalnych (Fundusz 
Przeciwdziałania COVID-19) należy wykonać zgodnie z aktualnymi, na dzień zlecenia przez 
Zamawiającego, wymogami i wzorami podanymi w: 

− podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności,  

− księdze identyfikacji wizualnej znaku marki Rządowego Funduszu Inwestycji Lokalnych ,  

− zbiorze logotypów, 
 
Informacje nt. wymogów i wzorów dostępne są pod poniższym linkiem. 
https://www.gov.pl/web/premier/rzadowy-fundusz-inwestycji-lokalnych 
 
Wymiary: 80 cm x 120 cm 
 
Tablica ma być wykonana z materiałów trwałych, odpornych na działanie zewnętrznych czynników 
atmosferycznych oraz promieniowanie UV (płyta kompozytowa). Montaż tablicy przewidziany jest do 
ściany, śrubami na dystansie. 
 
Treści do zamieszczenia na tablicy: 
Zgodnie z załącznikiem nr 1 – wzór tablicy 
Graficzny wzór tablicy wymaga akceptacji zamawiającego. 
Tablicę należy dostarczyć i zamontować na elewacjach budynków przy ul. Chorzowskiej 106-108,  
ul. Świerczyny 2 i 4 oraz ul. Barlickiego 47 i 48 w Świętochłowicach po uprzednim uzgodnieniu  
z zarządcą budynków (Miejskim Przedsiębiorstwem Gospodarki Lokalowej w Świętochłowicach  
sp. z o.o., ul. Tunelowa 2, 41-600 Świętochłowice) lokalizacji tablic na elewacjach budynków oraz 
terminem wykonania montażu.  
W tablicach należy przygotować cztery otwory (w narożnikach) do zamontowania tablicy. W ramach 
zamówienia wykonawca winien również dostarczyć system mocowania tablicy do elewacji/ściany 
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budynku zawierający komplet materiałów do mocowania. Koszty systemu mocowania należy 
uwzględnić przy kalkulacji ceny oferty. 
 
Wykonawca zobowiązany jest udzielić na zrealizowane zamówienie gwarancji i rękojmi na okres 24 
miesięcy, a na zastosowane materiały gwarancję równą gwarancji producenta. Okres gwarancji 
liczony jest od dnia dokonania bezusterkowego odbioru robót. 
 

III. Termin realizacji zamówienia 

Przedmiot umowy należy wykonać i zamontować na elewacjach budynków w terminie do 21 dni 
kalendarzowych od daty zawarcia umowy.  

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do 
wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 
posiadania oraz odpowiednim potencjałem technicznym oraz dysponują osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia. 
 

V. Istotne warunki zamówienia 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany, odwołania lub unieważnienia ogłoszonego 
zamówienia w każdym czasie. 

2) W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień 
treści złożonej oferty.  

3) W toku badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy poprawienia, uzupełnienia lub 
złożenia wyjaśnień w zakresie dokumentów załączonych do oferty.  

4) Zamawiający może poprawić w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe  
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty z zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.  

5) Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:  
a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego,  
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  
c) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić,  
d) w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego Wykonawca w wyznaczonym terminie nie 

poprawił lub nie uzupełnił żądanych przez Zamawiającego dokumentów lub uzupełnione 
dokumenty są zawierają błędy, nie zostały przedłożone wyjaśnienia. 

6) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, 
że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed 
upływem terminu składania ofert. 

7) Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert. 
 
 
 
 
 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty 
1) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej 

zgodnie z instrukcją serwisu platformazakupowa.pl dostępną na stronie dotyczącej prowadzonej 
postępowania. Adres platformy zakupowej Zamawiającego: 
https://platformazakupowa.pl/um_swietochlowice 
Składając ofertę Wykonawca akceptuje regulamin serwisu platformazakupowa.pl. 

2) Dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane wraz 
z tłumaczeniem na język polski.  

3) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu oraz 
dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia wskazane w rozdziale VII zaproszenia. 

4) Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 
5) Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 
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składania ofert zastrzeże, że nie mogą być one udostępniane oraz wykaże, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  
Tajemnica przedsiębiorstwa może mieć charakter techniczny, technologiczny, handlowy lub 
organizacyjny. Tajemnicą jest informacja, która nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 
w stosunku do tej informacji podjęto niezbędne działania mające na celu zachowanie poufności. 
Zaleca się, aby każda informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa była zamieszczona 
w odrębnym pliku i określała przedmiot będący jej treścią wraz z uzasadnieniem (podstawą 
prawną utajnienia). 
Wykonawca nie może zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a także informacji dotyczących 
ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w jego ofercie. 

6) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę 
w sposób opisany w instrukcji. 

7) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty. 

8) Przekazanie Zamawiającemu oferty w innym trybie niż za pośrednictwem platformy zakupowej 
będzie uważane za niezłożenie oferty w przedmiotowym postępowaniu. 
 

VII. Informacje o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy: 
Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oferty oraz oświadczeń za pośrednictwem elektronicznego 
formularza dot. przedmiotowego postępowania. 
 

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny  
Formą wynagrodzenia przyjętą w niniejszym postępowaniu jest wynagrodzenie ryczałtowe. Każdy 
z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Obliczenia ceny 
Wykonawca dokona w oparciu o własną kalkulację. W cenie należy ująć wszystkie koszty niezbędne 
do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, w tym czynności i opracowań wymienionych 
w niniejszym zaproszeniu do składania ofert, koszt materiałów i uzgodnień, koszty dojazdu, koszt 
czynności wykonywanych poza terenem miasta Świętochłowice oraz poza siedzibą Wykonawcy, itp.  
W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za całość zamówienia.  
Wynagrodzenie jest niezmienne przez cały okres realizacji umowy.  
Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może być 
podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia.  
Oferta powinna zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę. Stawka 
ryczałtowa za całe zadanie podana w formularzu ofertowym obowiązuje do końca realizacji 
przedmiotu umowy. 
Wykonawca sam w oparciu o obowiązujące przepisy ustala stawkę należnego podatku od towarów 
i usług – VAT. Należy przyjąć obowiązującą na dzień składania ofert stawkę podatku VAT, ustaloną 
zgodnie z ustawą z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług. Obliczeń należy dokonać 
z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy 
kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 
grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 
Zamawiający informuje, iż koszty wykonania i złożenia oferty ponosi Wykonawca i nie podlegają one 
roszczeniom względem Zamawiającego - Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania 
ofert. 
 

IX. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny przypisując 
im odpowiednią wagę procentową:  
cena – 100% 
 
Punktacja za cenę będzie obliczana według poniższego wzoru: 
 
cena ofertowa brutto najniższa spośród złożonych ofert  x 100 pkt.  
cena ofertowa brutto badanej oferty 
 

X. Miejsce i termin złożenia ofert 
Ofertę należy złożyć za pośrednictwem strony https://platformazakupowa.pl/um_swietochlowice 
w terminie określonym na stronie dot. przedmiotowego postępowania.              
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego. 
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Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszczona zostanie na stronie przedmiotowego 
postępowania.  
       

XI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 

1) W niniejszym postępowaniu komunikacja między zamawiającym, a wykonawcami odbywa się 
wyłącznie przy użyciu strony internetowej   
https://platformazakupowa.pl/um_swietochlowice 

2) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w regulaminie serwisu platformazakupowa.pl, dostępnym na stronie głównej 
platformy. 

3) Instrukcja składania ofert oraz sposobu komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami jest 
integralną częścią serwisu platformazakupowa.pl i dostępna jest na stronie dotyczącej 
prowadzonego postępowania. 

4) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, 
w szczególności składanie oświadczeń, zawiadomień oraz przekazywanie informacji 
(np. zadawanie pytań, uzupełnianie oświadczeń lub dokumentów na wezwanie Zamawiającego) 
odbywa się elektronicznie za pośrednictwem serwisu platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 
wiadomość”, dostępnego na stronie dotyczącej prowadzonego postępowania. 

5) W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku niedziałania strony platformazakupowa.pl, 
Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej: 
t.krakowiak@swietochlowice.pl. 

Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia -  
p. Tomasz Krakowiak dostępny pod numer telefonu (32) 3491-935. 
 

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stosowana przez Zamawiającego w celu 
związanym  
z realizacją  zamówienia publicznego (dotyczy osób fizycznych) 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej w skrócie „RODO”, 
informuję, że:  
1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zamawiający Gmina Świętochłowice 

reprezentowana przez Prezydenta Miasta Świętochłowice, 41-600 Świętochłowice ul. Katowicka 
54 tel. (032) 3491-800 faks (032) 3491-812; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Mirosław Karwot, iod@swietochlowice.pl. 
3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, RODO w celu 

związanym z realizacją zamówienia publicznego pn.: „Przebudowa fragmentów mieszkalnych  
w zakresie wyposażenia części lokali mieszkalnych w toalety oraz wentylację grawitacyjną”, 
realizowanego w ramach Rządowego Funduszu Inwestycji Lokalnych pochodzącego z Funduszu 
Przeciwdziałania COVID-19 

4) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie informacja publiczna w trybie przepisów o dostępie do informacji publicznej;   

5) Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji, 
instrukcji kancelaryjnej przez okres realizacji umowy oraz 10 lat licząc od daty wygaśnięcia 
umowy; 

6) obowiązek podania przez Pana/Pani danych osobowych bezpośrednio Pana/Pani dotyczących 
jest wymogiem określonym w Kodeksie Cywilnym, ustawie Prawo Zamówień Publicznych oraz 
regulaminie udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Świętochłowicach i pracy 
Komisji Przetargowej, wprowadzonym zarządzeniem nr 537/2016 Prezydenta Miasta 
Świętochłowice z dnia 15.11.2016 r., a związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego;  

7) w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pan/Pani: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/Pani dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
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− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pan/Pani, że przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9) nie przysługuje Panu/Pani: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c 
RODO.  

 
 

XIII. Spis załączników: 
Załącznik nr 1 – wzór tablicy. 
Załącznik nr 2 – wzór umowy. 
 
Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 


