Rozdzial NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja warunkow zamowienia (SWZ) dostepna jest na stronie www.platformazakupowa.pl - ktora jest srodkiem
komunikacji elektronicznej Zamawiajgcego z \Wykonawcami, lub poprzez BIP Zamawiajacego Www.um.bip.legnica.eu.

»Zakup z dostawa tonerow, tuszy i materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych”

I. Nazwa i adres Zamawiajacego :
Prezydent Miasta Legnicy dziatajacy w imieniu Gminy Legnica
Gmina Legnica — Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica,
tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.legnica.eu; e-mail zamowienia.publiczne@legnica.eu
godziny pracy: 73%15% od poniedziatku do pigtku, wtorek 8%°-16%

Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami :
1) w sprawach merytorycznych zwiazanych z SWZ Pan Tomasz Kozina — Wydzial Informatyki Urzad Miasta
Legnica Plac Stowianski 8, tel: (76) 72-12-145 w godzinach 8% - 15%, e-mail: tkozina@legnica.eu.
2) w sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piwonska — Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych Wydziatu
Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322, w godz. 8% +15%, e-
mail: zamowienia.publiczne@legnica.eu

Il. Podstawa prawna i tryb udzielenia zaméwienia:

1 Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo zamodwien
publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019r. (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 — tekst jednolity); zwanej dalej uPzp. Tryb
zamOwienia — tryb podstawowy zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1), art. 4 pkt 1) oraz art. 275 pkt. 2) uPzp.; kategoria —
dostawa,

2. Postepowanie, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w uPzp, prowadzi si¢ pisemnie,

3. Postgpowanie 0 udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim,

4. Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1) uPzp,

5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j,

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

8. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert w postaci katalogoéw elektronicznych,

9.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych - zamowienie dostgpne dla matych 1 $rednich
przedsigbiorstw, podzial tego zamowienia jest nie celowy oraz spowodowalby znaczne utrudnienia przy realizacji
zamowienia - zamowienie jednorodne: to Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$é za petne wykonanie dostawy
i udzielone gwarancje.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia treSci Specyfikacji Warunkow
Zamowienia,

11. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych,

12. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 94 uPzp,

13. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w umowie zostaty okreslone
w zataczniku nr 4 do ,,Instrukcji dla Wykonawcow” — Rozdziat 2 swz,

14. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce zaméwienia

15. Zamawiajacy informuje, ze nie byly prowadzone wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postgpowania.

16.Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu srodkoéw
komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

17. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamowienia (zwana dalej SWZ), w tym ,.Instrukcja
dla Wykonawcow’ — Rozdziat 2 swz (dalej IDW), zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp, akty wykonawcze do
niej, a w sprawach tam nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2023 poz. 1610 — t.j. z pézn.
zm.).

I11. Opis przedmiotu zamo6wienia:
22600000-6 Tusz
30125000-1 Czgsci i akcesoria do aparatow fotokopiujacych
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow
30125120-8 Toner do fotokopiarek
30124000-4 Czgsci i akcesoria do maszyn biurowych
30124300-7 Bebny do maszyn biurowych
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1. Przedmiot niniejszego zamowienia:

A)Tonery, tusze oraz materialy eksploatacyjne do drukarek bedacych na gwarancji i/lub uzytkowane w
zadaniach wymagajacych wysokiej jakosci wydruku.

1) Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa fabrycznie nowych tonerdéw, tuszy oraz materiatdéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujacych.

2) Szczegdlowy opis potrzeb Zamawiajacego, zawierajacy typ sprzetu, jakim dysponuje Zamawiajacy irodzaj
materialu eksploatacyjnego zalecany przez producenta sprzetu, oraz ilo$ci zamawianego towaru przedstawia tabela
nr 1 znajdujaca si¢ w Szczegdtowym OPZ -wykaz cen— zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.
Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert na tonery, tusze i materiaty eksploatacyjne jakoSciowo
réwnowazne.

Przez produkt rownowazny Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktoérego jest zamdwiony,
0 parametrach takich samych badZ lepszych (pojemno$¢ tuszu/tonera, wydajnosé i jakos¢ wydruku) w stosunku do
produkowanego przez producenta urzadzenia.

3) Wymagania stawiane Wykonawcy:
a.  Wykonawca gwarantuje, ze dostarczane tonery, tusze i materiaty eksploatacyjne:
i. beda fabrycznie nowe, nieregenerowane.

ii. nie beda powodowaé utraty gwarancji producenta na urzadzeniach, w ktorych beda zamontowane.
W przypadku oferty produktéw réwnowaznych, Wykonawca dotaczy do oferty oswiadczenie producenta,
ze zaoferowany towar nie powoduje utraty gwarancji producenta urzadzen drukujacych.

iii. beda wysokiej jakosci oraz w pelni kompatybilne ze sprzetem Zamawiajacego, wyszczegdlnionym
w tabeli nr 1 znajdujacej sie w Szczegbtowym OPZ — wykaz cen — zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji
dla Wykonawcow.

iv. zapewnig nalezyte bezpieczenstwo pracy urzadzen Zamawiajacego
V. beda posiadaly wtasciwe opakowanie i 0znakowanie.

vi. beda posiadaty certyfikat wystawiony przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci potwierdzajacy
spetnianie przez producenta systemowych norm zarzadzania jakosciag ISO 9001 oraz ISO 14001.

vii. podana wydajno$¢ oferowanych toneréw oraz tuszy bedzie zgodna z wymaganiami norm ISO 19752, ISO
19798, 1SO 24711, ISO 24712 odpowiedniej dla typu materiatu.

viii. nie naruszaja patentow i znakow towarowych producentéw sprzetu drukujacego.

iX. sg w pelni kompatybilne z programem sprzetu, monitorujacym stan zasobnikéw z tuszem lub tonerem,
apo ich zainstalowaniu na monitorze oraz panelu kontrolnym sprzetu nie moga pojawiaé si¢ zadne
negatywne komunikaty np. o nieoryginalno$ci zastosowanego materiatu, nie ograniczaja dostgpnych
funkgcji sprzetu, a w przypadku , gdy produkt oryginalny posiada wbudowany uktad scalony - chip, ktory
monitoruje proces druku i zuzycie tuszu/tonera, produkt rownowazny musi posiada¢ analogiczny element.

b. Zamawiajacy wymaga, aby oferowane tonery, tusze oraz materiaty eksploatacyjne posiadaly gwarancje
minimum 12 miesi¢cy od dnia dostawy.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia dostawy pod wzgledem jako$ciowym i ilo§ciowym.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci z oferta Wykonawcy Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie
Wykonawce, ktory zobowigzany jest odebra¢ od Zamawiajacego niezgodny asortyment oraz dostarczy¢
prawidtowy w ciggu 2 dni roboczych.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji czy oferowany towar posiada odpowiednie certyfikaty/etykiety
producenta. W powyzszym celu Zamawiajacy moze zwrocic sie do przedstawicieli producenta zaoferowanego
towaru z prosbg o weryfikacje czy produkt spetnia wymagania opisane w OPZ.

B) Tonery, tusze oraz materialy eksploatacyjne do drukarek nie bedacych na gwarancji.

1) Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych toneréw, tuszy oraz materiatéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujacych.

2) Szczegbdlowy opis potrzeb Zamawiajacego, zawierajacy typ sprzetu, jakim dysponuje Zamawiajacy i rodzaj
materiatu eksploatacyjnego zalecany przez producenta sprzgtu, oraz ilo$ci zamawianego towaru przedstawia tabela
nr 2 znajdujaca si¢ w Szczegdélowym OPZ — wykaz cen — zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.
Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert na tonery, tusze imaterialy eksploatacyjne jakosciowo
roéwnowazne.

Przez produkt réwnowazny Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzgtem, do ktérego jest zamowiony,
0 parametrach takich samych badz lepszych (pojemnos$¢ tuszu/tonera, wydajnos¢ i jakos¢ wydruku) w stosunku do
produkowanego przez producenta urzadzenia.



3) Wymagania stawiane Wykonawcy:

a. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczane tonery, tusze i materiaty eksploatacyjne:
i beda fabrycznie nowe, nieregenerowane,
ii beda wysokiej jakosci oraz w pelni kompatybilne ze sprzgtem Zamawiajacego, wyszczegdlnionym w tabeli nr
2 znajdujacej si¢ w Szczegétowym OPZ — wykaz cen — zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji dla
Wykonawcow.
iii zapewnig nalezyte bezpieczenstwo pracy urzgdzen Zamawiajacego
iv beda posiadaty wlasciwe opakowanie i oznakowanie.
V nie naruszajg patentéw i znakoéw towarowych producentéw sprzetu drukujacego.
b. Zamawiajacy wymaga, aby oferowane tonery, tusze oraz materialy eksploatacyjne posiadaty gwarancje minimum
12 miesiecy od dnia dostawy.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia dostawy pod wzgledem jakoéciowym i ilo$ciowym.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci z oferta Wykonawcy Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie Wykonawce,
ktory zobowigzany jest odebra¢ od Zamawiajacego niezgodny asortyment oraz dostarczy¢ prawidtowy w ciggu 2 dni
roboczych

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji czy oferowany towar posiada odpowiednie certyfikaty/etykiety
producenta. W powyzszym celu Zamawiajagcy moze zwrdci¢ si¢ do przedstawicieli producenta zaoferowanego
towaru z prosba o weryfikacj¢ czy produkt spetnia wymagania opisane w OPZ.

Szczegotowy przedmiot zamowienia okreslajq: Szczegétowy OPZ — wykazy cen -zalgeznik nr 1 do niniejszej
Instrukcji dla Wykonawcow oraz projekt Umowy wraz z zatqcznikami — Rozdzial 3 swz.

2. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakiekolwiek nazwy wlasne i marki handlowe urzgdzen
i elementow, znaki towarowe, patenty czy pochodzenie - naleiy przyjgé, ie wskazane nazwy wlasne i marki
handlowe urzqdzen i elementow patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajq parametry techniczne,
eksploatacyjne, uiytkowe zostaly uiyte w celu sprecyzowania oczekiwan jakosciowych i technologicznych
Zamawiajgcego, zamieszczone w specyfikacji nazwy technologicznych Iub producentéw kluczowych
komponentéw uiyto jedynie w celu przyktadowym- co Oznacza, e Zamawiajgcy dopuszcza zloienie oferty,
W ktorej poszczegolne urzgdzenia bgd?i materialy wymienione w opisie przedmiotu zamoéwienia mogq byé
zastgpione urzqdzeniami bqd; materialami/elementami réwnowainymi, tj. przedmiotu zaméwienia
0 parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uiytkowych nie gorszych nii zaproponowane przez
Zamawiajgcego.

3. Zgodnie z tresciqg art. 101 ustawy Prawo zamowien publicznych 11 wrzesnia 2019r. (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 —
tekst jednolity z pozniejszymi zmianami; (zwanej dalej uPzp) jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazane sq
konkretne rozwigzania pod wzgledem cech, parametrow lub rozwigzan technicznych, Zamawiajgcy dopuszcza
zastosowanie urzqdzen i wyrobow lub rozwigzan technicznych réwnowaznych, co do ich cech, parametréw lub
rozwigzan technicznych, a wszystkie ewentualne nazwy firmowe urzqdzen i wyrobow uzyte w opisie przedmiotu
zamowienia powinny byé traktowane jako definicje standardowe, a nie konkretne nazwy firmowe urzgdzer i
wyrobow zastosowanych w specyfikacji warunkéw zaméwienia. Zastosowanie rozwigzan rownowaznych nie moze
prowadzi¢ do pogorszenia wlasciwosci przedmiotu zamowienia.

4. Obowigzek udowodnienia rownowaznosci leiy po stronie Wykonawcy zgodnie z art. 104 ww. ustawy Pzp -
poprzez zalgczenie do oferty np. kart produktow, katalogow, opisow producenta, itp.- czyli opisow, ktore
W sposob nie budzgcy watpliwosci Zamawiajgcego bedq potwierdzaly ,,rownowazinosé” urzgdzen i wyrobdw co
do ich cech, parametrow lub rozwigzan technicznych.

IV. Termin realizacji zamowienia:
- dostawa sprzetu do 21 dni od daty zawarcia umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1.1 Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 108 ust. 1. uPzp,
1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania
ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popehienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa,
o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okres$lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzj¢ administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uplywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu
sktadania ofert dokonal platnosci naleznych podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw ztozyli odrgbne oferty,
oferty czgSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaklocenia konkurencji wynikajacego
Z Wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

1.1.1. Wykonawca nie podlega wykluczenia w okolicznosciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 uPzp, jezeli udowodni

Zamawiajacemu, ze spehnit tacznie nastepujace przestanki:

1) Naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub swoim

nieprawidtowym postgpowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie pieni¢zne;

2) Wyczerpujaco wyjasénit fakty i okolicznos$ci zwigzane =z  przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami $cigania, lub Zamawiajacym;

3) Podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postgpowanie
wykonawcy,

b) zreorganizowal personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczos$ci i kontroli,

d) utworzy? struktury audyty wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisdw, wewngtrznych regulacji
lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci oraz odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynno$ci, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnoscei,

uwzgledniajac wagg i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, nie sg

wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

1.2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. ,,0 szczegélnych

rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego” (Dz. U. z 15 kwietnia 2022r., poz. 835) wyklucza si¢ Wykonawce, ktéry:

1) jest wymieniony w wykazach okreslonego w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, 0 ktdrym mowa w art. 1
pkt. 3 - ustawy jak powyzej;

2) Wykonawca jest Wykonawca, u ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r.
0 przeciwdziataniu praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022r., poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak
wyzej;

3) Wykonawca jest Wykonawca, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dni 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak wyzej.

1.3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

1.4. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu tj:

Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe:

1.4.1. Wykonawca, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonal min. 1 zamoéwienie polegajace na
dostawie tonerow, tuszy o warto$ci nie mniejszej niz 40.000,00 z1 brutto.

wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy te zostaty
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wykonane lub sg wykonywane, oraz zalaczeniem dowoddow, czy dostawy te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie Wg Wzoru - zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji wraz z zatgczeniem:
- dowodow tj. poswiadczen podmiotéw, na rzecz ktoérych dostawy zostaly wykonane, potwierdzajace czy
dostawy te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie np. poswiadczenia, referencje, zawarte umowy
wraz z oSwiadczeniem o ich realizacji itp. W odniesieniu do dostaw nadal wykonywanych ww.
poswiadczenia powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww.
poswiadczen - oswiadczenie Wykonawcy.
Warunek zostanie uznany za spelniony jezeli Wykonawca lub czlonek konsorcjum lub podmiot na ktérego
zasoby powoluje sie¢ Wykonawca spelni go [ppkt. 1.4.1.] samodzielnie — jeden podmiot (doswiadczenia
zawodowego si¢ nie sumuje 7 doswiadczenia odrebnych podmiotow)). JeZeli podmiot, ktory wykazuje
doswiadczenie zawodowe w ramach Konsorcjum przy wykazanym jako doswiadczenie zawodowe zadaniu - musi
wykazacé bezposredni udzial i wykonanie zakresu prac toisamych, z wykazywanymi jako doswiadczenie
zawodowe w przedmiotowym postgpowaniu.
Ocena spelnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia/nie spetnia”.

Ocena spelnienia warunkow wedlug przedlozonych przez Wykonawce: podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentow lub o$§wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy okreslonych w pkt. VI - VIII IDW.
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegolnosci gdy zaangazowanie zasobow technicznych [ub
zawodowych wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

VI. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktorym mowa w art. 108 ust 1 uPzp oraz spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu - Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z Formularzem oferty -
Rozdziat Nr 1 swz ponizszych podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen:
A
1. Odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci

Gospodarczej, lub innego wtasciwego rejestru:

1) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania;
Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do zloZenia dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, jezeli Zamawiajacy
moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, o ile wykonawca wskaze dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentow — pkt 11 .,Formularza oferty” — Rozdziat 1 swz;

3) jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zamawiajacy zada od wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy

- zapis/wymog pkt 3) stosuje si¢ odpowiedni do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcdw wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego

- zapisy/wymogi pkt 1)-3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okres§lonych w art. 118 uPzp lub podwykonawcy nie bgdacego podmiotem udostgpniajagcym
zasoby na takich zasadach;

2. zalacznik nr 2- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

3. zalgcznik nr 5 - oswiadczenie Wykonawcy dotyczace oferowanego sprzetu — przedmiotowy srodek dowodowy

4. oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp, o braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2020
r. poz. 1076 1 1086), z innym wykonawcg, ktory ztozyt odrgbng ofertg, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty,
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatlowej - pkt 13 ,,Formularza oferty” —
Rozdzial 1 swz;

5. o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art. 14

RODO - pkt 14 ,,Formularza oferty” — Rozdziat 1 swz;

6. zalacznik nr 6 - wskazanie cz¢Sci zamoOwienia, ktora wykonywac beda podwykonawcy.
7. wypelniony i podpisany wzér umowy wraz z zatacznikiem — Rozdzial Nr 3 swz.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkow dowodowych lub zlozone przedmiotowe Srodki dowodowe bedg
niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztoZenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze przedmiotowy
srodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert
lub, i pomimo jego ziozZenia oferta podlega odrzuceniu albo zachodzq przestanki uniewaznienia postegpowania — art.
107 ust. 2. i 3. uPzp. Zamawiajgcy moze tez zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci przedmiotowych
srodkow dowodowych — art. 107 ust. 4. uPzp.

Ofertg, podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, wymienione w IDW, sklada si¢
w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony art. 63 ust. 2 i w
przepisach wydanych na podstawie art. 70 uPzp.



B.

Na podstawie art. 274 ust. 1 uPzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce,

ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni,

aktualnych na dziehn zlozenia poniiszych Podmiotowych Srodkéw Dowodowych iinnych dokumentéw lub
oSwiadczen:

1. zalacznik nr 3- wykaz dostaw wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, warto$ci, daty i miejsca wykonania oraz
podmiotdw, na rzecz ktdrych dostawy te zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow tj. poswiadczen podmiotow,
na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, potwierdzajace czy dostawy te zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie Np. poswiadczenia, referencje, zawarte umowy wraz z oSwiadczeniem o ich realizacji itp. W odniesieniu do
dostaw nadal wykonywanych ww. pos§wiadczenia powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ ww. po§wiadczen - oswiadczenie Wykonawcy

2. zalacznik nr 4 - ,Warunki zmian umowy””.

3. w sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 118 ust. 1 uPzp w zakresie warunkow okreslonych w pkt. V IDW polegat
bedzie na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych podmiotoéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych, Wykonawca wraz z oferta sktada zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac
zamOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow. Zobowigzanie podmiotu
udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa powyzej, potwierdzaé musi, ze stosunek laczacy wykonawce
z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasobow oraz okredla,
W szczegolnoscei:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;
2) sposdb i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostgpniajacego te
zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca polega
W 0dniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci.

Oferte, podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, wymienione w IDW, sklada si¢
w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposéb okreslony art. 63 ust. 2
i w przepisach wydanych na podstawie art. 70 uPzp.

C.

1. Jezeli wykonawca nie ztozyl podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych
W postepowaniu lub sa one niekompletne lub zawieraja btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetienie lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

2. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie Zamawiajgcego, aktualne na dzien ich ztozenia.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych podmiotowych $rodkow
dowodowych lub innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu

4. Jezeli ztozone przez wykonawce podmiotowe Srodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdcic si¢
bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny
spetniania przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie
takich informacji lub dokumentow.

VI1l. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:
W przypadku wskazania w pkt 11 ,Formularza oferty” — Rozdzial 1 swz przez wykonawce dostepnosci
podmiotowych $rodkow dowodowych lub dokumentow, o ktorych mowa w pkt VI. A ppkt. 1. niniejszej instrukcji
IDW - sktadanych w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania - pod okreSlonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajacy zazada od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentow.

VI11l. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (spétka cywilna/ konsorcja):

1. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie (np. konsorcjum), maja obowigzek ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, chyba, ze pelnomocnictwo takie wynika z dotaczonych do ofert
dokumentéw np. umowy konsorcjum.

Uwaga: pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez wszystkich Wykonawcoéw wchodzacych w sktad konsorcjum
oraz powinno mie¢ okreslony zakres.

2. Oferta sktadana przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie utworzona z dokumentéw wymienionych
w pkt. VI. IDW z zastrzezeniem, iz kazdy ze wspOlnie ubiegajacych sie o zamoOwienie wykonawcoéw
zobowigzany jest ztozy¢ zatgcznik nr 2 — o$wiadczenia oraz inne dokumenty, o$wiadczenia lub zatgczniki jezeli
dotycza danych, informacji lub o$wiadczenia woli danego podmiotu.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem.

4. Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace
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Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie.

5. Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponoszg solidarnie odpowiedzialno$¢ prawng za realizacje zamoéwienia.
Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe konsorcjum reguluja przepisy
Kodeksu cywilnego.

Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuly ,spelnia/nie spelnia”
w oparciu o informacje zawarte w o$§wiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w pkt. VI =VI11 IDW. Z tresci
zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca lub czlonek konsorcjum lub podmiot na
ktorego zasoby powoluje sic Wykonawca spelnia warunki okre$lone w niniejszym postepowaniu.

IX. Podwykonawstwo:

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom),

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci zamowienia,

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci zamoéwienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat
w ofercie czgsSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu
wiadome na tym etapie) nazwy tych podwykonawcow.

4. Brak wskazania zakresu podwykonawstwa bedzie uznany za zadeklarowanie samodzielnego wykonania
Zamowienia przez Wykonawce, ktory zlozyl oferte.

5. Powierzenie wykonania cze¢Sci zamdéwienia podwykonawcom NIE ZWALNIA WYKONAWCY
z odpowiedzialnoSci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuly ,,spelia/nie
spelnia” w oparciu o informacje zawarte w oSwiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w pkt. VI —
VIII IDW. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca lub czlonek
konsorcjum lub podmiot na ktérego zasoby powoluje si¢ Wykonawca spelnia warunki okreslone
W niniejszym post¢powaniu.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
- informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie
z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej, w tym oferty:

1. Wykonawca sklada oferte, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej, opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - spelniajagcym
wymogi bezpieczenstwa okreSlone w ustawie z dnia 05 wrzesnia 2016 roku o uslugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1579 ze zm.).

2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym skladania ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentow lub oswiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw
okreslonych w uPzp, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej zdefiniowanych w ustawie
Z dnia 18 lipca 2002r. ,,0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczng” (Dz.U. z 2020r. poz 344).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy komunikacji w przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajqcy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ 7z Wykonawcami w inny sposob niz przy uZyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
www.platformazakupowa.pl pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/um_legnica
Strona ta jest Srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajgcego, stuigcym zloieniu oferty przez Wykonawce
w niniejszym postepowaniu.

5. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja migdzy Zamawiajacym a
Wykonawcami, w tym wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego”. Za datg przekazania (wplywu) oswiadczen,
wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem
platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”, po ktorych pojawi si¢
komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

6. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji warunkéw zamdwienia,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty™.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

7. Wykonaweca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
z 2020r. poz. 2452), okreSla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce pracg na
platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub
jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
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wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

4) wlaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

6) www.platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej- kodowanie UTF8,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowsa stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

9. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na Stronie
internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem w zaktadce ,,Instrukcje dla
Wykonawcoéw " na www.platformazakupowa.pl

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zloZenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja korzystania z
www.platformazakupowa.pl, w szczegdlno$ci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z treScia oferty przed
uplywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”).

Taka oferta nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz narusza art. 221 Pzp.

11. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci logowania,

sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
W niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcije.

12. Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie formatow: pdf, .doc, .docx, .rtf,. .odt., jpg; ods; xls; xlix; .csv - ze
szczeg6lnym wskazaniem na .pdf

13. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéow: zip, 7Z.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza, NIE WYSTEPUJACYCH w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27
czerwca 2017r. w sprawie uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej W postgpowaniu 0 UdzZielenie zamowienia
publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow elektronicznych. - formatow np.: .rar .gif .bmp
.numbers .pages.

Oferta oraz przedmiotowe srodki dowodowe sktadane elektronicznie muszq zostaé podpisane elektronicznym
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na ofert¢ na format .pdf
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

16. Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien
pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

17. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow
i odczytaniu oferty.

18. Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na platformazakupowa.pl za posrednictwem
formularza “Wys$lij wiadomos$¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu email.

19. Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoécia dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego oraz z zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Terminowe zlozenie calej oferty - wszystkich plikow lezy po stronie
Wykonawcy.

20. Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAL.

21. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

22. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze prawidlowo — zgodnie z prawem — jako
tajemnice przedsigbiorstwa powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem,
nazwaniem pliku ,,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum ZIP.

23. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

24. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co rdwnowazne bedzie z koniecznoscia
odrzucenia oferty w postepowaniu.

25. Wskazanie osoby uprawnionej do komunikowania si¢ z Wykonawcami:
Pani Violetta Piwonska — Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych UM
e-mail: zamowienia.publiczne@Ilegnica.eu

Zamawiajgcy ma prawo odrzucié oferte, jeieli nie zostala sporzqdzona Ilub priekazana w sposéb zgodny

Z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzqdzania lub przekazywania ofert przy uiyciu srodkow

komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego w IDW—- art. 226 ust. 1 pkt 6) uPzp.

XI. Wyjasnienia specyfikacji warunkow zamoéwienia:
1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasdnienie tre§ci SWZ.
2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom, pod warunkiem
ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
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sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom, zgodnie z art. 284 ust. 2 uPzp.

3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktorych mowa w pkt. 2, przedtuza termin sktadania ofert
o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ,
0 ktorym mowa w ust. 2.

5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplyngt w terminie, o ktorym mowa w pkt. 2,
Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania
ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrodla zapytania.

7. Termin obejmujacy dwa lub wigcej dni musi zawiera¢ co najmniej dwa dni robocze. Dniem roboczym nie jest
dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

XII. Zmiana specyfikacji warunkow zaméwienia:

1. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy w kazdym czasie moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ.

2. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czeScig specyfikacji warunkéw zamowienia.
Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

3. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od wykonawcow
dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresSci SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

4. Zamawiajacy informuje wykonawcow o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert przez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej zostata udostepniona SWZ.

5. Informacje o przedluzonym terminie skladania ofert Zamawiajacy zamieszcza w ,,Ogloszeniu o zmianie
ogloszenia” w Biuletynie Zamowien Publicznych - art. 267 ust. 2 pkt 6) uPzp.

6. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7. W przypadku gdy zmiana tre$ci SWZ prowadzi do zmiany tresci ,,ogtoszenia o zamdOwieniu”, Zamawiajacy
zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,0gloszeniu o zmianie ogloszenia” - art. 267 ust. 2 pkt 6) uPzp.

X1, Wadium:

1.Wadium w wysokosci:

800 PLN — osiemset ztotych.

2. Wykonawca wadium musi wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia

uptywu terminu zwigzania oferts, z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa:
- wart. 98 ust.1 tj.
pkt 2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
pkt 3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie zostalo
rozstrzygnigte odwotanie na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.
-oraz w art. 98 ust. 2:

3. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku zwraca wadium
wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktoérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostalo rozstrzygnicte odwolanie na czynno$é
uniewaznienia albo nie uplynat termin do jego wniesienia.

4. Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powotac si¢ na oznaczenie oferty podane przez Zamawiajacego.
5.Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu; platne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. I O/Legnica
nr 20124014731111000025212109. Whniesienie wadium w pieniadzu winno nastgpi¢ w terminie gwarantujagcym
wplyw pienigdzy na konto Zamawiajgcego najpézniej w dniu i w godzinie sktadania oferty.

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r.
o0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 310, 8361 1572).

5. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

6. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt. 4 ppkt 2) — 4),
wykonawca przekazuje Zamawiajacemu oryginat gwarancji lub porgczenia, w postaci elektronicznej.

7. Z treSci gwarancji/porgczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta/Por¢czyciela do wyplaty Zamawiajacemu
peinej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 98 ust. 6 uPzp.

8. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniést wadium lub wnidést w sposéb nieprawidlowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferta lub zlozyl wniosek o zwrot wadium
w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3) uPzp; zostanie odrzucona.

9. Ustawa Pzp okresla okolicznosci i zasady zwrotu wadium lub jego przepadku.

XIV. Zwiazanie oferta



1.Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 27.03.2024r., (jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert), przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o ktérym
mowa w pkt 1, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhuzenie terminu zwigzania oferts, o ktorym mowa w pkt 2, wymaga zlozenia przez Wykonawcg pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Przedtuzenie terminu zwiazania oferta, o ktorym mowa w pkt 2 jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuzony okres zwigzania oferta.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, 0 ktorym mowa
w pkt 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta.

6. Odmowa wyrazenia zgody na przedhuzenie terminu zwiazania ofertg nie powoduje utraty wadium.

XV. Wymogi dotyczace oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w uPzp, odpowiadajaca tresci
specyfikacji warunkéw zamowienia.

2. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi we wszystkich dokumentach
zamowienia.

3. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert.

4. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofa¢ oferte.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
podpisu elektronicznego: kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

* Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
oswiadczen musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
27 czerwca 2017r. w sprawie uzZycia srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz
rozporzadzeniu w sprawie dokumentow.

7. Wykonawca sktada ofert¢ wraz z zalgcznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne. Uwaga:
Celem prawidlowego zloZenia oferty na stronie platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl
jest zapoznanie si¢ plikiem pn. ”Instrukcja skladania oferty dla Wykonawcy”.

8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty poniesione
z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

9. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, lub innego wlasciwego rejestru:

1) w celu potwierdzenia, Ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania;
Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentow, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

3) Wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w powyzej, jezeli zamawiajacy
moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskaze dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentéw.;

4) jezeli w imieniu wykonawcy dziatla osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentow, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy zada od wykonawcy pelnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy

- zapis/wymog  ppkt 3) stosuje si¢ odpowiedni do osoby dziatajagcej w imieniu wykonawcow
wspolnieubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego

- zapisy/wymogi ppkt 1) - 3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajagcej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 uPzp lub podwykonawcy nie bedacego
podmiotem udostgpniajacym zasoby na takich zasadach;

10. W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zalaczyé
pelnomocnictwo. Dotaczone do oferty pelnomocnictwo winno byé opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy wykonawca nie posiada
pelnomocnictwa w formie elektronicznej oryginalnej (tj. z kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej osoby petnomocnictwo tylko w
formie pisemnej (tj. z wlasnorgcznym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), moze ztozy¢ kopie
pelnomocnictwa, ale notarialnie po§wiadczong elektronicznie. Stosownie do art. 97 § 2 Prawa o notariacie
elektroniczne poswiadczenie zgodnos$ci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11. Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe nie sg juz
aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwaé wykonawce lub wykonawcow do ztozenia wszystkich
lub niektorych podmiotowych srodkow dowodowych aktualnych na dzien ich zlozenia.

12. Jezeli Wykonawca zastrzega sobie prawo utajnienia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
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rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji winien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

13. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, ktore wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ w kroku pierwszym
sktadania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsigbiorstwa i oznaczone - plik nazwany:
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. W przypadku, gdy dany dokument tylko w czesci zawiera tajemnice
przedsigbiorstwa, Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na rézne pliki i dla kazdego z nich odpowiednio
oznaczy¢ status jawnos$ci badz tajemnicy przedsigbiorstwa, jak wyzej.

XVI. Miejsce i termin skladania ofert oraz otwarcie ofert.

1. Wykonawca sklada ofert¢ wraz z zalacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/um_legnica w terminie do dnia 27.02.2023r. do godziny 11.%.

2. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udost¢pnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

3. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert zgodnie z informacja zawarty
w Ogtloszeniu w BZP oraz na platformazakupowa.pl w dniu 27.02.2023r. o godzinie 11.%,
przy uzyciu systemu teleinformatycznego_poprzez klikniecie przycisku “Odszyfruj oferty”.

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego w pkt 2, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie€ po usunigciu awarii.
Zamawiajacy informuje wowczas niezwlocznie o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

5. Otwarcie jest niejawne.

6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
www.um.bip.legnica.eu i platformazakupowa.pl informacije o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.

XVII. Sposéb obliczenia ceny oferty:

1. Cena podana przez wykonawce w ,,Formularzu oferty” — Rozdziat 1 swz, jest wyrazona w pienigdzu wartoscia
dostawy stanowigcej przedmiot zamdowienia, podang w zapisie liczbowym i stownym z doktadnoscig do grosza (do
dwdch miejsc po przecinku). Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane bedzie
jako btad w obliczeniach i skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty. W ofercie nalezy poda¢ — wpisa¢ do ,,Formularza
oferty” — Rozdziat 1 swz- cene¢ brutto za wykonanie catego zakresu zamdéwienia W oparciu o: zapisy pkt 111 IDW,
Szczegdtowy 0pis przedmiotu zaméwienia — wykaz cen — zalacznik nr 1 do IDW oraz projektu umowy
Z zalacznikami - obliczonej w PLN

2.Ceng oferty oblicza si¢ na podstawie:
wyceny sporzadzonej w oparciu o: zapisy pkt III niniejszej .. Instrukcji dla Wykonawcow” — Rozdzial 2 swz,
Szczegolowy OPZ —wykaz cen - zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji oraz projektu umowy z zalacznikami
— Rozdzial 3 swz- obliczonej w PLN.

3. Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktorych nie mozna wykonaé
zamOwienia, a takze oddziatywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty.

4. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznos$ci, ktore moga wpltynaé na ceng zamowienia oraz do zdobycia
wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zamdéwienia, gdyz wyklucza
si¢ mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementow
niezbednych do wykonania umowy.

5. Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢ podstawa do
zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w ofercie przez Wykonawce.

Cena okre$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom za
wyjatkiem ewentualnych zmian dokonanych zgodnie z zapisami wzoru zafgcznika nr 4 — , Warunki zmian
W umowie”.

6. Dokumenty tworzace umowe nalezy traktowac jako wzajemnie si¢ uzupeiniajagce. Dokumenty te do celow
interpretacji bedg miaty pierwszenstwo zgodnie z nastepujaca kolejnoscia:
a) wypetniony ,,Formularz oferty” Wykonawcy,

b) zataczniki do ofert Wykonawcy;
c) wszelkie inne dokumenty dotaczone do umowy.

7. Wykonawca jest zobowiazany w cenie oferty uwzglednic¢ takze zalatwienie wszelkich formalnosci dotyczacych

realizacji zamowienia i kosztow z tym zwiazanych.

XVIII. Wyjas$nienia tresci oferty:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcodw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
przez nich ofert lub innych skladanych dokumentow lub o$wiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do
przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania ofertg okre$§lonym w SWZ.

3. Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

11


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/um_legnica
http://platformazakupowa.pl/
http://www.um.bip.legnica.eu/
http://platformazakupowa.pl/

pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

4. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 3, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca si¢ o
wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postgpowania.

XIX. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposob oceny ofert.

1.

Zamawiajgcy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowal si¢ nastgpujgcym Kryterium, prrypisujgc mu
odpowiednio wage procentowq, jak nizej:

Cena oferty: 100%

Punktacja do 100 pkt waga
Cena najnizszej cenowo oferty - 100 pkt x waga

Pozostate:(cena najnizszej cenowo oferty /cena oferty) x 100 x waga 100%

Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji i wowczas:

1.

2.

3.

10.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ ograniczenia liczby wykonawcoéw ktorych zaprosi do negocjacji stosujac
kryterium oceny ofert — cena oferty.

Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposob prowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny
ofert w ramach ktorych bgda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert.

Negocjacje tresci ofert:
1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;
2) dotycza wytacznie tych elementow tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.

. Podczas negocjacji ofert zamawiajacy zapewnia rowne traktowanie wszystkich wykonawcow. Zamawiajacy nie udziela

informacji w sposob, ktoéry mogiby zapewni¢ niektorym wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami.

. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony, ujawniaé¢ informacji

technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i
przed ich ujawnieniem.

. Zamawiajacy informuje rownoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorych oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie o

zamoOwieniu nie zostaty odrzucone, o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

. Zamawiajacy wyznaczy termin na zlozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego na przygotowanie

tych ofert, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert
dodatkowych.

. Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawieraé bedzie co najmnie;j:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
prowadzonego postgpowania;

2) sposodb i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich muszg one by¢ sporzadzone, oraz termin
otwarcia tych ofert.

. Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktora zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie

w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez zamawiajacego w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie
moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta
ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu.
Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim zlozy on oferte dodatkowsa zawierajaca korzystniejsze
propozycje w ramach kazdego z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

11. Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktorymkolwiek z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do

negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu, podlega odrzuceniu.

XX. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie 0 ochronie danych (Dz. Urz. UE

L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: W ramach niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z wWw.
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

C) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania W oparciu o art. 74 ust. 2 pkt 1) i zgodnie z art 74 ust. 4 uPzp z dnia 11 wrzesnia 2019r. (Dz. U.
z 20203r. poz. 1605 — tj. z pézniejszymi zmianami).

d) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78-80 uPzp, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;

€) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:
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- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
Z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

m nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalqcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
W celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XXI. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
b) niespelniajacego warunkéw udzialu w postepowaniu, lub
¢) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,lub podmiotowego
srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéow udziatu
W postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub o§wiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odr¢bnych przepisoéw;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi
sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej okre§lonymi przez
zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

9) zawiera btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu,

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt

3) uPzp;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

12) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwiazania oferta;

13) wykonawca nie wniost wadium, lub wniost w sposob nieprawidlowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie

do uplywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktorym mowa w art.
98 ust. 2 pkt 3 uPzp;

XXII. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez Wykonawce po wyborze jego oferty jako

najkorzystniejsze w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, powinien w celu zawarcia umowy przygotowac

i przekaza¢ Zamawiajacemu, ponizsze informacje:

a) wykaz osob reprezentujacych strone umowy — Wykonawce oraz dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do
podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zalgczonych do oferty,

b) wykaz bankow i numerdéw rachunkéw bankowych, na jakie majg by¢ przekazywane Swiadczenia pienigzne nalezne

stronom umowy,

¢) wykaz 0sob uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych kontaktéw z Zamawiajagcym.

d) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przekazujg Zamawiajgcemu umowe regulujacg wspotprace tych
Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partnerow, przy czym termin na jaki zostala zawarta nie moze by¢
krotszy niz termin realizacji zamowienia.

2. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego — Rozdzial Nr 3.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogl wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny chyba, ze pojawia si¢ przestanki, o ktérych mowa w art. 255 uPzp.

4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z zapisami art. 308 uPzp.

XXIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawne;j.
Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dzialem IX uPzp.

XXIV. Uwagi koncowe.
Sprawy nie objete INSTRUKCIJA (IDW) reguluje Ustawa Prawo Zamowien Publicznych z przepisami wykonawczymi oraz
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Kodeks Cywilny.
Integralng cze¢$¢ Instrukeji dla Wykonawcow stanowia nizej wymienione zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Szczegdtowy OPZ — wykaz cen,

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udzialu
W postepowaniu,

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy — doswiadczenie zawodowe,

Zatacznik nr 4 Warunki zmian umowy,

Zatacznik nr 5 Oswiadczenia Wykonawcy dotyczace oferowanego sprzgtu,

Zatacznik nr 6 Oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Legnica, luty 2024r.

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Jadwiga Zienkiewicz
(Zastepca Prezydenta)
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