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ZAPROSZENIE

do sktadania ofert na wykonanie zamdwienia,
ktdrego warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

w postepowaniu 69/TT/23 na zadanie pn.:

Ustugi w zakresie wycinki drzew, redukcji i formowania koron drzew oraz nasadzen na terenach
administrowanych przez Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu.

1. Dane dotyczace zamawiajacego
Zamawiajacy: Zarzad Budynkoéw Komunalnych

REGON: 002809929
kod, miejscowoé¢, wojewddztwo: 82-300 Elblag, warmifisko-mazurskie
ulica, nr domu, nr lokalu: ul. Ratuszowa 4

strona internetowa, na ktdrej bedzie prowadzone postepowanie: https://platformazakupowa.pl/pn/zbk_elblag,
tel.: 55221 20 00; 55 221 20 66

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postepowanie prowadzone w trybie ZAPROSZENIA DO SKEADANIA OFERT na podstawie ZARZADZENIA
NR 33/2022 Dyrektora ZBK z dnia 19.12.2022 r. (z p6zn. zm.) w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

przez Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu zamowier, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130.000
ztotych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Przedmiot zamdwienia sktada sie z trzech czesci:

Czesé nr 1 - Ustugi w zakresie wycinki drzew na terenach administrowanych przez Zarzad Budynkéw

Komunalnych w Elblagu.

Cze$é¢ nr 2 - Ustugi w zakresie nasadzei na terenach administrowanych przez Zarzad Budynkéw

Komunalnych w Elblagu.

Czesé nr 3 - Ustugi w zakresie redukgji i formowania koron drzew na terenach administrowanych przez

Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu. W tej czesci zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢

zmniejszenia zakresu planowanych prac pielggnacyjnych.

Oferte mozna ztozy¢ na jedna, dwie lub trzy czesci zamowienia.

Ustugi w zakresie wycinki drzew opisane w formularzu cenowym, stanowigcym ZALACZNIK Nr 3A do

ZAPROSZENIA, na terenach administrowanych przez ZBK. Za wiaéciwe uznaje sie wyciecie drzewa jak

najnizej ptaszczyzny gruntu. W niektérych przypadkach niezbedne moze by¢ karczowanie pnia drzewa.

Zabiegi pielegnacji, redukcji i formowania koron drzew, szczegotowo opisane w formularzu cenowym,

stanowigcym ZALACZNIK Nr 3B do ZAPROSZENIA, na terenach administrowanych przez ZBK; zakres

prac obejmuje:

« usuniecie gatezi wchodzacych w kolizig z obiektami budowlanymi. Prace w obrebie korony drzewa nie
moga prowadzié do usuniecia gatgzi w wymiarze przekraczajgcym 30% korony, ktora rozwineta sig
w catym okresie rozwoju drzewa, chyba ze maja na celu: usuniecie gatezi obumartych lub nadtamanych
lub utrzymywanie uformowanego ksztattu korony drzewa.

Nasadzenia opisane w formularzu cenowym, stanowiacym ZALACZNIK Nr 3C do ZAPROSZENIA.

Pozyskane drewno Wykonawca przetransportuje i zdeponuje w miejscu na terenie Elblaga wskazanym przez

Zamawiajacego. W przypadku, gdy wedtug opinii brakarza drewno nie bedzie sig nadawato do pozyskania

Wykonawca zobowigzany bedzie do jego transportu i utylizacji na wiasny koszt. Koszty i odpowiedzialnos¢ za

usuniecie pozostatego materiatu zielonego ponosi Wykonawca.

SzczegGtowy zakres | warunki wykonywania ustug okredla Wzér umowy stanowiagcy ZALACZNIK Nr 2 do

ZAPROSZENIA.

Wykonawca zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej na sume gwarancyjna minimum 50 000 z.

4. Termin wykonania zamowienia:

data rozpoczecia: 16.10.2023 r
data zakonczenia: do dnia 10.12.2023 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow: ' ‘

0O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek dotyczacy:

1)

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarcze] fub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie uprawnien do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania tj. uprawnien w zakresie
zagospodarowania terendw zieleni o kodzie PKD 81.30.
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2)  zdolnosci technicznej lub zawodowej
Warunkiem udziatu jest wykonanie w spossh nalezyty w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia cziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, minimum 2 ustug
polegajacych na wycince drzew, 2 ustug polegajacycn na redukcji koron drzew oraz 2 ustug polegajacych na
wykonaniu nasadzen, na fgczna warto$¢ min 30,000,00 zt z VAT.

Uwaga: Wykonawca nie jest obowiazany do ziozenia w/w dokumentu, jesli Zamawiajacy moze go pobra¢ samodzielnie
z ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danvch

6. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy na potwierdzenie spetniania

warunkow udziatu w postepowaniu.
1) Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia wykonanych

2

3

7.

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmictu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych
ustugi zostaty wykonane wraz z zataczeniem dowoddw okreslajgcych, ze ustugi te zostaly nalezycie wykonane
i ukoriczone, przy czym dowodami o ktdrych mowa, sg referencje, protokoty odbioru itp.

Uwaga:

a) Wykaz nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowigcym ZAEACZNIK NR 4 do ZAPROSZENIA
— WYKAZ USLUG.

b) Dla ustug wymienionych w wykazie nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty nalezycie
wykonane i ukoriczone tj. referencje, poéwiadczenia wystawione nie pézniej niz 3 miesiace przed u em
terminu skfadania ofert.

¢) W przypadku, gdy podmiotem, na rzecz ktorego roboty wskazane w wykazie zostaty wezesniej wykonane jest
Zarzad Budynkdw Komunalnych w Elblagu, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dokumentdw,
o ktorych mowa w ppkt. b).

odpis lub informacja Krajowego rejestru Sadowego Ilub  Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, sporzadzone nie

wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

) Kserokopie polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej na sume gwarancyjng w wysokosci 50.000 zi.

~—

Kryteria oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacymi kryteriami o nastepujacych wagach:
(1) cena (brutto) - 100%

Przez cene nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug.

Zamawiajacy informuje, Ze jezeli zostanie zioiona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac ofertg, ma obowigzek poinformowaé
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku. -

2) Sposob oceny ofert:

Liczba punktéw przyznawana przez jednego oceniajacego dla oferty, w przyjetych kryteriach oceny ofert:

C= X1) x 100%
gdzie:
X(1) - liczba punktéw przyznawana w kryterium cena (brutto)

Wykonawca zamowienia, ktdry Zaproponuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali wykonawcy
odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:

Cena (brutto) najnizsza x 100 pkt
C= S
Cena (brutto) badanej oferty

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych

ofert.

4) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig
ZAPROSZENIA, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
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8. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cene nalezy obliczy¢ wypetniajac Formularze cenowe stanowigce ZALACZNIK NR 3A, 3B, 3C do
ZAPROSZENIA.

2) Wykonawca okresli cene za wszystkie elementy zamdwienia, niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

3) Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z kompleksowym
wykonaniem zamodwienia w tym min. koszty ubezpieczania OC, koszty sktadowania i utylizacji odpaddw,
wszystkie podatki i inne koszty, ktore beda optacane przez Wykonawce w ramach umowy oraz koszty
ewentualnych odszkodowan, optat itp.

4) Cena za prace okreslona w Formularzach cenowych stanowigcych ZAEACZNIKI NR 3A, 3B, 3C do
ZAPROSZENIA jest cena umowna. Wykonawca zobowigzany jest przewidzie¢ wszelkie okolicznosci, ktdre
moga wplynaé na cene zamdwienia i ujac¢ je w cenie oferty, a tym samym nalezy przewidziec caly przebieg
realizacji ustugi. Wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkéw realizacji zaméwienia Wykonawca winien
uwzgledni¢ w podanej cenie ofertowej.

5) Cena oferty musi uwzglednia¢ podatek od towarow i ustug VAT.

6) W formularzu oferty nalezy podaé cene (brutto) wykonania zamdwienia, ceng bez VAT wykonania zamoéwienia
oraz stawke i kwote VAT.

7) Cena nie podlega waloryzacji.

9. Opis sposobu przygotowywania oferty:

Sktadana oferta wykonania zaméwienia musi zawierac:

1. wypetniony formularz OFERTA, ktérego wzoér stanowi ZALACZNIK NR 1 do ZAPROSZENIA, sporzadzona
musi by¢, pod rygorem niewaznosci:

jako skan w formacie pdf., uprzednio wypetniong recznie lub komputerowo, podpis na ofercie musi by¢
oryginalny i opatrzony pieczatka firmowg, oferta podpisana przez inng osobe musi zawiera¢ umocowane
petnomocnictwo podpisane za zgodno$¢ z oryginatem z datq biezaca przez mocodawce potwierdzajace jego
aktualnosc.

w postaci elektronicznej, w formacie pdf., wypetniona komputerowo i podpisana profilem zaufanym lub
innym dostepnym Wykonawcy podpisem elektronicznym, oferta podpisana przez inng osobe musi zawiera¢
umocowane petnomocnictwo podpisane elektronicznie z datg biezaca przez mocodawce potwierdzajace
jego aktualnosc.

2. wymienione w pkt. 6 ZAPROSZENIA dokumenty potwierdzajace spetnianie  warunkéw udziatu
w postepowaniu moga zosta¢ ztozone w dwojaki sposob:

jako skan w formacie pdf., uprzednio wypetnione recznie lub komputerowo przez Wykonawce, podpisane
oryginalne i opatrzone pieczatka firmowa.

w postaci elektronicznej, w formacie pdf., wypetnione komputerowo i podpisane profilem zaufanym lub
innym dostepnym Wykonawcy podpisem elektronicznym.

dokumenty, ktdre uprzednio zostaty juz przygotowane w formie papierowej (np. referencje, po$wiadczenia,
protokoty odbioru, polisy ubezpieczeniowe, dyplomy, uprawnienia it.) nalezy zataczyc jako skan w formacie
pdf. uprzednio podpisany za zgodnosc z oryginatem z data biezaca potwierdzajace ich aktualnosc.

3. pelnomocnictwo — jezeli OFERTA lub inny dokument jest podpisany przez osobe (osoby) uprawniong
(uprawnione) do reprezentowania na zewnatrz posiadajaca (posiadajace) stosowne petnomocnictwo.
Petnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje sie podpisem elektronicznym lub jako skan
w formacie pdf. podpisane za zgodno$¢ z oryginatem z datg biezacg przez mocodawce potwierdzajace jego
aktualnosc.

Niezalaczenie wymaganych dokumentow spowoduje odrzucenie oferty.

10. Informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw w postepowaniu:
A. Informacje ogélne:

1.

2.

3.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej.

Link do postepowania dostepny jest na stronie operatora platformazakupowa.pl oraz Profilu Nabywcy
Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/zbk elblag.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostaly w Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej OPENNEXUS Sp. z o.0. pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.

Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku do ilosci
10 plikéw lub spakowanych folderdw (pliki mozna spakowac jako zip) przy maksymalnej wielkosci 150 MB.
Sktadajac oferte zaleca sig zaplanowanie ziozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdazyc
w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria platformazakupowa.pl,
awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem np. aktualnej przegladarki.

Za date przekazania oferty lub wnioskdw przyjmuje sie date ich przekazania w systemie poprzez kliknigcie
przycisku ,Zt6z oferte” w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.
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11.

7. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oéwiadczer'l lub
elektronicznych kopii dokumentow iub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na platforme zakupowa.

B. Ztozenie oferty:

1. Zaleca sig, aby przed rozpoczeciem wypetniania ,Formularza skiadania oferty lub wniosku” wykonawca
zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku
wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnodci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od
zamawiajacego w systemie lub wycofania oferty iub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

2. Wykonawca skfada oferte lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, za posrednictwem
JFormularza skiadania oferty lub wniosku” dostepnego na platformazakupowa.pl w konkretnym
postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

3. Sposob ztozenia oferty, opisany zostat w JInstrukcji dla Wykonawcéw platforma zakupowa.pl”, dostepnej
na stronie: https://platformazakupowa.p!/strona/45-instrukcie.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

5. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, osobistym luk kwalifikowanym.

6. Ofertg skiada sie w jezyku polskim, w formacie danych doc., docx., pdf., xIs., xlsx. Niedozwolone jest
zatgczania dokumentéw w formagje jpa.

7. Do oferty lub wniosku nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w ZAPROSZENIU dokumenty zamdwienia
zgodnie z warunkami zamdwienia okreslonymi w pkt. 9 ZAPROSZENIA.

- pobierz wszystkie pliki dotaczone do postepowania na swoj komputer,

- dotacz  wszystkie podpisane pliki do ,Formularza skiadania oferty lub wniosku” na
platformazakupowa.pl,

- Ppo wypetnieniu ,Formularza sktadania oferty lub wniosku” i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy kliknac przycisk ,Przejdz do podsumowania” i klikna¢ ,zt6z oferte”, aby zakonczy¢
etap sktadania oferty,

- nastgpnie system zaszyfruje oferte lub wniosek wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla
zamawiajacego do terminu otwarcia ofert lub zlozenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu

8. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikagii elektronicznej, zawieraja
informacje  stanowigce  tajemnice przedsigbiorstwa w  rozumieniu przepiséw  ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania oferty
przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

9. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert wycofaé oferte lub wniosek za
posrednictwem Formularza sktadania oferty lub wniosku.

C. Sposdb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania ofert)

1. Komunikacja w postepowaniu w szczegéinoéci skiadanie dokumentéw, oSwiadczen, wnioskéw (innych niz
whnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu), zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informagji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wy$lij wiadomos¢”.

2. Komunikacja poprzez Wyslij wiadomoé¢ umoziiwia dodanie do tresci wysylanej wiadomodci plikdw lub
spakowanego katalogu (zatacznikdw). Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderdw do ilosci
10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymainej sumarycznej wielkosci 500 MB.

Miejsce i termin zloZenia oferty:

1.

Wykonawca sktada oferte lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, za posrednictwem
~Formularza sktadania oferty lub wniosku” dostgpnego na platformazakupowa.pl.

2. Termin skladania ofert uplywa dnia 31 sierpnia 2023 r. o godz. 09:30.
3.
4. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte lub wniosek za posrednictwem

Zamawiajacy odrzuci oferte zlozong po terminie sktadania ofert.

Formularza skiadania oferty lub wniosku. Sposdb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika”
dostepnej na miniPortalu. Sposéb ztozenia badz wycofania oferty, Opisany zostat w ,Instrukcji dla Wykonawcéw
platforma zakupowa.pl”, dostepnej na stronie: https: latformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.
Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 31 sierpnia 2023 r. o godz. 9:45.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego na platformie
zakupowej prowadzonego postepowania.

Otwarcie ofert jest niejawne.

W przypadku awarii systemu teleinformatvcznego, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii.
O zmianie terminu otwarcia ofert Zamawiajgcy poinformuje na platformie zakupowej prowadzonego
postepowania.
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12.

13.

14,

9. Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na platformie zakupowej prowadzonego postepowania
informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawca:
Dziat Nadzoru Technicznego - Anna Zukowska, Zarzad Budynkéw Komunalnych ~w  Elblagu,
ul. Ratuszowa 4, tel. 55 221 20 00; 55 221 20 66, platforma zakupowa za pomoca przycisku ,Wyslij wiadomosc”.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego:
Okreélone we wzorze umowy - ZALACZNIK NR 2 do ZAPROSZENIA

Informacje dodatkowe:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania zamowienia przez Wykonawce skiadajgcego
oéwiadczenie woli w postaci oferty.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacii ceny zaoferowanej przez Wykonawce.

4. Ziozenie ofert nie musi skutkowac zawarciem umowy.

5. Zarzad Budynkéw Komunalnych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zataczniki:

1. ZAYACZNIK NR 1- Formularz Oferta

2. ZAYACZNIK NR 2 - Wzdr umowy

3. ZAKACZNIKI NR 3A,3B,3C — Formularze cenowe
4. ZALACZNIK NR 4 — Wykaz ustug
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