Centrum Ustug Wspdlnych Osno Lubuskie, dnia 7 sierpnia 2024r.
w Osnie Lubuskim

ul. Rynek 1

69-220 Osno Lubuskie

Zapytanie ofertowe
na zadanie pn.: ,Ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla jednostek organizacyjnych
Gminy Os$no Lubuskie”

CUW.271.5.2024

I. Opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia
1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla 5 jednostek
organizacyjnych Gminy Osno Lubuskie:

1) Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Osnie Lubuskim

2) Szkoty Podstawowej im. Marii Skiodowskiej - Curie w Osnie Lubuskim

3) Samorzagdowego Przedszkola Publicznego w Osnie Lubuskim

4) Szkoty Podstawowej w Smogodrach

5) Centrum Ustug Wspodinych w Osnie Lubuskim

Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych w obrocie krajowym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy i zwrot ZPO pokwitowane przez adresata.

Oferta Wykonawcy zawierac¢ bedzie wartos¢ ustug tacznie dla wszystkich 5 jednostek,
natomiast po wyborze Wykonawcy najwyiej ocenionego, umowy zostang podpisane z
kazdym z 5 Zamawiajacych oddzielnie na wartos$é wyliczong zgodnie z nizej przedstawiong
informacjg o maksymalnej ilosci $wiadczonych ustug przez okres 24 miesiecy dla kazdej
jednostki oddzielnie.

Maksymalna ilos¢ swiadczonych ustug przez okres 24 miesiecy wynosi:

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Osnie Lubuskim:

Rodzaj przesytek Gabaryt llos¢ przesytek

S do 500g 10000
M do 1000g 20
L do 2000g 10

Przesytki listowe nierejestrowane
ekonomiczne




b Wil | S do 500g 1400
5 rzesy | istowe polecone M do 1000g 200
ekonomiczne
L do 2000g 10
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 5008 300
3. [potwierdzeniem odbioru —ZPO M do 1000g 400
ekonomiczne L do 2000g 20
b Wil o S do 500g 20
a r_zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 20
priorytetowe
L do 2000g 4
o Wil | S do 500g 10
5 r_zesy i listowe polecone M do 1000g 10
priorytetowe
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym |S do 5008 10
6. [potwierdzeniem odbioru - ZPO|M do 1000g 10
priorytetowe L do 2000g 10
do 1kg 4
7 Paczka pocztowa krajowa Eonad 1kgdo2 4
' ekonomiczna g
ponad 2 kgdo 5
4
kg
do 1kg 4
3 Paczka pocztowa krajowa Eonad lkgdo2 4
' priorytetowa &
ponad 2 kgdo 5
4
kg
zwroty:
b Wil o S do 500g 30
9. rzesy | istowe nierejestrowane M do 1000g 110
ekonomiczne
L do 2000g 2
b Wil | S do 500g 240
10. rzesy | istowe polecone M do 1000g 20
ekonomiczne
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 5008 4
11. | potwierdzeniem odbioru —ZPO M do 1000g 4
ekonomiczne L do 2000g 4
Wil o S do 500¢ 4
1. Pr'zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4




Szkota Podstawowa w Osnie Lubuskim:

Rodzaj przesytek Gabaryt llos¢ przesytek
Wi o S do 500g 260
1 Przesy | istowe nierejestrowane M do 1000g 10
ekonomiczne
L do 2000g 4
b Wil | S do 500g 20
5 rzesy | istowe polecone M do 1000g 60
ekonomiczne
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 5008 30
3. potwierdzeniem odbioru —=ZPO M do 1000g 10
ekonomiczne L do 2000g 4
b Wil o S do 500g 10
" r.zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 10
priorytetowe
L do 2000g 10
b Wil | S do 500g 30
5. r.zesy i listowe polecone M do 1000g 10
priorytetowe
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym |S do500g 4
6. potwierdzeniem odbioru — ZPO|M do 1000g 4
priorytetowe L do 2000g 4
do 1kg 4
7 paczka pocztoyva krajowa ponad 1 kg do 2 kg 4
ekonomiczna
ponad 2 kg do 5 kg 2
‘ . crai do1kg 4
aczka pocztowa krajowa
8. P p' : ponad 1 kg do 2 kg 4
priorytetowa
ponad 2 kg do 5 kg 2
zZwroty:
b Wi i o S do 500g 4
9. rzesy | istowe nierejestrowane M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 2000g 4
Wil | S do 500g 4
10. Przesy | istowe polecone M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 500g 4
11. potwierdzeniem odbioru —ZPO M do 1000g 4
ekonomiczne L do 2000g 4
Wil o S do 500g 4
1. Pr'zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4




Szkota Podstawowa w Smogadrach:

. llos¢
Rodzaj przesytek Gabaryt przesylek
i o S do 500g 30
1 Przesy | istowe nierejestrowane M do 1000g 10
ekonomiczne
L do 2000g 4
. I S do 500g 30
5 Przesy | istowe polecone M do 1000g 20
ekonomiczne
L do 2000g 10
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 5008 20
3. [potwierdzeniem odbioru —ZPO M do 1000g 10
ekonomiczne L do 2000g 2
. o S do 500g 4
" Pr.zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4
. . I S do 500g 4
5. r.zesy i listowe polecone M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4
Przesytki  listowe ze  zwrotnym |S do 5008 4
6. |[potwierdzeniem odbioru - ZPO|M do 1000g 4
priorytetowe L do 2000g 4
) . crai do 1kg 4
aczka pocztowa krajowa
7. P P . : ponad 1 kg do 2 kg 4
ekonomiczna
ponad 2 kg do 5 kg 2
) . crai do 1kg 4
aczka pocztowa krajowa
8. P p' : ponad 1 kg do 2 kg 4
priorytetowa
ponad 2 kg do 5 kg 2
zZwroty:
. - o S do 500g 4
9. rzesy | istowe nierejestrowane M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 2000g 4
. . I S do 500g 4
10. | Preesy | istowe polecone M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 500g 4
11. | potwierdzeniem odbioru —ZPO M do 1000g 4
ekonomiczne L do 2000g 4
. o S do 500g 4
12, Pr.zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4




Samorzadowe Przedszkole Publiczne w O$nie Lubuskim:

. llos¢
Rodzaj przesytek Gabaryt przesytek
. o S do 500¢g 30
1 Przesy | istowe nierejestrowane M do 1000g 10
ekonomiczne
L do 2000g 4
. I S do 500¢g 30
5 Przesy | istowe polecone M do 1000g 20
ekonomiczne
L do 2000g 10
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 5008 30
3. |potwierdzeniem odbioru —ZPO M do 1000g 4
ekonomiczne L do 2000g 2
. o S do 500g 4
" Pr.zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4
. . I S do 500g 4
5. r.zesy i listowe polecone M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym |S do 5008 4
6. |potwierdzeniem odbioru — ZPO|M do 1000g 4
priorytetowe L do 2000g 4
do 1kg 4
7 paczka pocztowa krajowa
’ ekonomiczna ponad 1 kg do 2 ke 4
ponad 2 kg do 5 kg 2
) o do 1kg 4
8. paczka p-ocztowa rajowa oonad 1 kg do 2 kg 4
priorytetowa
ponad 2 kg do 5 kg 2
zZwroty:
, . o S do 500g 4
g |Przesy | istowe nierejestrowane M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 2000g 4
i I S do 500g 4
10. Przesy | istowe polecone M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 500g 4
11. | potwierdzeniem odbioru —ZPO M do 1000g 4
ekonomiczne L do 2000g 4
i o S do 500g 4
12, Pr.zesy i listowe nierejestrowane M do 1000g 4
priorytetowe
L do 2000g 4




Centrum Ustug Wspélnych w Osnie Lubuskim:

, llos¢
Rodzaj przesytek Gabaryt orzesylek
o o S do 500g 100
1 PrzesyHg listowe nierejestrowane M do 1000g 10
ekonomiczne
L do 2000g 4
- S do 500g 200
9 PrzesyHg listowe polecone M do 1000g 20
ekonomiczne
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze zwrotnym S do 500g 60
3. | potwierdzeniem odbioru -ZPO M do 1000g 10
ekonomiczne L do 2000g 4
- o S do 500g 10
n Pr'zesyikl listowe nierejestrowane M do 1000g 10
priorytetowe
L do 2000g 10
- S do 500g 20
5 Pr'zesyikl listowe polecone M do 1000g 10
priorytetowe
L do 2000g 4
Przesytki listowe ze  zwrotnym | S do 500g 4
6. |potwierdzeniem odbioru - ZPO|[M do 1000g 4
priorytetowe L do 2000g 4
do 1 kg 4
paczka pocztowa krajowa
7. ckonomiczna ponad 1 kg do 2 kg 4
ponad 2 kg do 5 kg 2
. do 1 kg 4
8. paczka ppcztowa krajowa ponad 1 kg do 2 kg 4
priorytetowa
ponad 2 kg do 5 kg 2
zwroty:
o o S do 5009 4
9. Przesyﬂg listowe nierejestrowane M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 2000g 4
— | S do 5009 4
10. rzesyki istowe polecone M do 1000g 4
ekonomiczne
L do 20009 4
S do 500g 4
Przesyiki listowe ze zwrotnym
1. potwierdzeniem odbioru —ZPO ekonomiczne M do 10009 4
L do 20009 4
— o S do 5009 4
1o |Przesyiki istowe nierejestrowane M do 1000g 4
priorytetowe
L do 20009 4




2. Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:

a) Przesyiki listowe krajowe o wadze do 2000g :

- zwykte ekonomiczne i priorytetowe nierejestrowane;

- rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe — przesytki rejestrowane, przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajgcy je przez utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;
- rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczana za pokwitowaniem
odbioru, wymiary przesytek listowych:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci -900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

b) Paczki pocztowe krajowe o wadze do 5 kg (Gabaryt A ):

- paczki rejestrowane ekonomiczne,

- paczki rejestrowane priorytetowe.

Wymiary paczek:

® Gabaryt A — paczka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szeroko$é 500mm,
wysokos$¢ 300 mm

c) Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

d) Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot pokwitowanego przez
adresata potwierdzenia odbioru.

e) Przez przesytki priorytetowe rozumie sie przesytki doreczone do odbiorcy w dniu nastepnym
od nadania.

f) Ustuga dostarczania przesytek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce.

g) Nadawanie przesytek bedzie odbywato sie codziennie w godz. 8.00 - 16.30. Wykonawca
bedzie odbierat przesytki od Zamawiajgcego lub umozliwi ich nadanie w placéwce operatora,
znajdujgcej sie w odlegtosci nie wiekszej niz 1,2 km od:

1) Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Osnie Lubuskim, ul. 3 Maja 5,69-220 Osno Lubuskie

2) Szkoty Podstawowej im. Marii Sktodowskiej - Curie w Osnie Lubuskim, ul. Jeziorna 3, 69-220
0Osno Lubuskie,

3) Samorzadowego Przedszkola Publicznego w Osnie Lubuskim, ul. 3 Maja 20, 69-220 Osno
Lubuskie,

4) Centrum Ustug Wspdlnych w Osnie Lubuskim, ul. Rynek 1, 69-220 Osno Lubuskie

oraz w odlegtosci nie wiekszej niz 13 km od Szkoty Podstawowej w Smogdrach, Smogéry 10,
69-220 Osno Lubuskie.

h) Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia
odbioru stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024



poz. 572 ze zmianami). Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukdw zwrotnego potwierdzenia
odbioru nalezacych do Wykonawcy.

i) Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzedowego.

3. Ustugi pocztowe bedg swiadczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

a w szczegolnosci zgodnie z:

a) Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023r., poz. 1640 ze
zmianami) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi

b) Regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce;

c) Swiatowa Konwencje Pocztowa wraz z aktami wykonawczymi

4. Znaczek optaty pocztowej musi zosta¢ zastgpiony pieczecia wykonang wg wzoru
dostarczonego przez wykonawece lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Wszelkie nazwy wtasne uzyte w tresci nalezy czytaé jako parametry jakosciowe materiatéw
oraz czytac je jako takie lub ,réwnowazne”.

5. Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie nalezy realizowaé w terminie 24 miesiecy od podpisania umowy.

6. Warunki realizacji zamdwienia

Zamawiajgcy przewiduje zaptate wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury vat w rozliczeniach miesiecznych za faktycznie zrealizowane
ustugi.

Faktura bedzie wystawiona w nastepujgcy sposob:

Nabywca: Gmina O$no Lubuskie

ul. Rynek 1, 69-220 Osno Lubuskie

NIP: 5980009313

Odbiorca: zgodnie z danymi Zamawiajgcego w umowie, dla kazdej jednostki osobno:

- Zaktad Gospodarki Komunalnej w Osnie Lubuskim, ul. 3 Maja 5,69-220 Osno Lubuskie lub

- Szkota Podstawowa im. Marii Sktodowskiej - Curie w Osnie Lubuskim, ul. Jeziorna 3, 69-220
0Osno Lubuskie lub

- Samorzadowe Przedszkole Publiczne w Osnie Lubuskim, ul. 3 Maja 20, 69-220 Os$no Lubuskie
lub

- Szkota Podstawowa w Smogdrach, Smogdry 10, 69-220 Osno Lubuskie lub

- Centrum Ustug Wspodlnych w Osnie Lubuskim, ul. Rynek 1, 69-220 O$no Lubuskie

Il. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:



- posiadajg aktualny wpis do wtasciwego rejestru, uprawniajgcy do wystepowania w
obrocie prawnym — Zamawiajacy wymaga podania NIP Wykonawcy w formularzu
oferty,

- Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu zobowigzany jest wykaza¢, ze jest wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( t. j. Dz. U.
z 2023 r., poz. 1640 ze zm.). Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu
aktualny odpis z ww. rejestru.

2) nie podlegaja wykluczeniu: Zamawiajacy wymaga ztozenia wraz z ofertg oswiadczenia
potwierdzajacego brak podstaw do wykluczenia

2. Osoba do kontaktow
Marlena Miara — cuw3@osno.pl, tel. 95 757 1338.

3. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2) Oferte mozna ztozy¢ w formie elektronicznej (podpisang podpisem kwalifikowanym lub
profilem zaufanym) na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno lub w formie papierowej, podpisang przez

osobe umocowang, na adres: Centrum Ustug Wspdlnych w Osnie Lubuskim, ul. Rynek 1,
parter, 69-220 Osno Lubuskie z dopiskiem: sprawa nr CUW.271.5.2024.

3) Tre$é oferty musi odpowiadacd tresci zapytania ofertowego.

4) Do oferty ( Formularz oferty - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) nalezy dotaczyc:

- aktualny odpis z rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.),

- oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

- petnomocnictwo (jesli dotyczy).

5) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny wptyngé do
Zamawiajgcego poprzez platformazakupowa.pl lub na pismie pod rygorem niewaznosci
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

4. Termin i sposdb ztozenia oferty przez wykonawce
1) Oferte prosze ztozy¢ do dnia 19 sierpnia 2024r. do godz. 10:00 w formie lektronicznej na
platformazakupowa.pl pod adresem:_https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno lub

w formie papierowej na adres: Centrum Ustug Wspdlnych w O$nie Lubuskim, ul. Rynek

1, parter, 69-220 Osno Lubuskie. Papierowo z dopiskiem na kopercie: sprawa nr

CUW.271.5.2024.

Instrukcja ztozenia oferty poprzez platformazakupowa.pl znajduje sie w zatgczniku nr 3
do zapytania ofertowego.

Otwarcie ofert nastgpi 19 sierpnia 2024 r. od godz. 10:05


mailto:cuw3@osno.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno

2) Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez

Zamawiajgcego.

3) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

lll. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Cena ofertowa jest ceng, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zamowienia facznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ( na dzien ztozenia oferty) w tym zakresie.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowq realizacjg
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

IV. Kryteria oceny ofert

1.
2.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena — znaczenie kryterium — 100 %
Punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
ilos¢ uzyskanych punktéw = x 100
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba
punktow jaka mozna uzyska¢ — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe

punktéw sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

V. Sktadanie ofert dodatkowych.

1.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wéwczas Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

2. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu
1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

VII.

2. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w postepowaniu.

Podstawa nieudzielenia zamdwienia

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajgcej rozpatrzeniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia chyba, ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.



3.

VIIL.

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie V.1., zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozina byto
wczesniej przewidzied.

. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca

zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Informacje dodatkowe

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert

wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw informacji zawartych w ofercie.

. Zamawiajagcy wykluczy z postepowania Wykonawcoéw, co do ktérych wskutek

sprawdzenia wiarygodnosci ofert poweZmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie
danych niezgodnych z prawda.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajgcy bierze pod uwage wytacznie oferty — przestane na platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno podpisane podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym oraz dostarczone do Zamawiajgcego w formie

papierowej, podpisane przez osobe/y do tego umocowang/e.

Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy przedstawionym przez Wykonawce, po
uprzednim zaakceptowaniu jej tresci przez Zamawiajgcego przy czym kazda ze stron
moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

. Kazda z 5 jednostek organizacyjnych Gminy Osno Lubuskie zawrze, jako osobny

Zamawiajacy , umowe na wartos¢ wyliczong zgodnie z wyzej przedstawiong
informacjg o maksymalnej ilosci swiadczonych ustug przez okres 24 miesiecy dla
kazdej jednostki oddzielnie.

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

a) Oferta wykonawcy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

b) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

c) Instrukcja sktadania ofert na platformazakupowa.pl — zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

p.o. Kierownika CUW w Osnie Lubuskim

Elektronicznie podpisany przez

Marlena Marlena Agnieszka Miara
Data: 2024.08.07 13:35:43

Agnieszka Miara ;oo


https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO (dla 0sdb fizycznych)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspdlnych w Osnie
Lubuskim ul. Rynek 1, 69-220 Osno Lubuskie, tel. 95 757 1338, email: oswiata@osno.pl
zwanego dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan

skontaktowaé¢ sie pod adresem e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujgc

korespondencje pod adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu wytonienia wykonawcy na realizacje

zadania pn.: ,,Ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla jednostek organizacyjnych Gminy

0Os$no Lubuskie”, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 130 000 PLN, zwanego dalej ,zaméwieniem” — CUW.271.5.2024

Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO —

jako niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong a takze na podstawie

art. 6 ust. 1 lit c) RODO - jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz innych przepiséw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami

Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

b) podmioty, ktdre na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Administratorem sg
wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora
dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

Administrator nie ma zamiaru przekazywac Pani/Pana danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu

okreslonego

w ust. 3, jak réwniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983

r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020 poz. 164), akty wykonawcze

do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych

przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajgcych przetwarzaniu;

b) prawo zgdania sprostowania danych osobowych, ktore sg nieprawidtowe, a takze
prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych;

c) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujgcych
przypadkach:


mailto:oswiata@osno.pl
mailto:inspektor@cbi24.pl
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000164

- gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

- jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

- Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

- Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

- prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz e)
RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3;

b) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
gdyz nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych
stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub c) RODO.

10) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu w
celu ubiegania sie o zamdwienie. Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwos¢
ubiegania sie o zamdwienie.

12) Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg sie wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

13) Zgodnie z art. 19 ust. 4 Pzp informuje o ograniczeniach wynikajgcych z art. 19 ust. 2i 3
Pzp:

- skorzystanie przez osobe, ktdérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowacé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w
sprawie zamodwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg,

- wpostepowaniu o udzielenie zamodwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Oferta na wykonanie zamdwienia

Nazwa zamoéwienia:

,»Ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla jednostek organizacyjnych Gminy Osno
Lubuskie”

Centrum Ustug Wspdlnych w Osnie Lubuskim
ul. Rynek 1

69-220 Osno Lubuskie

Nazwa, adres, NIP Wykonawcy:

1.0feruje wykonanie zadania za cene:
BRUTTO: .o, z,
NETTO: o, zt, podatek VAT w kwocie .....ccccccuviiviirrieennennnn. zt

Cena (wartos$é) brutto wyliczona zostata na podstawie Formularza ofertowego zawierajgcego

taczng ilos¢ ustug:



Formularz ofertowy

Rodzaj przesytek Gabaryt llos¢ przesytek | Cena brutto (zl/szt.) Wartos¢ brutto
Przesytki listowe | S do 500g 10420
1. | nierejestrowane M do 1000g 60
ekonomiczne L do 2000g 2%
. S do 500g 1680
9 Przesy%Kl listowe polecone M do 1000g 320
ekonomiczne
L do 2000g 38
Przesyiki listowe ze S do 500g 940
3. | zwrotnym potwierdzeniem |M do 1000g 434
odbioru -ZPO ekonomiczne | | 4o 2000g 32
Przesyki listowe S do 500g 48
4. |nierejestrowane M do 1000g 48
priorytetowe L do 2000g 32
. S do 500g 68
5 Prlzesy’rkl listowe polecone M do 1000g 28
priorytetowe
L do 2000g 20
Przesyli  listowe  ze|S do500g 26
6. |zwrotnym potwierdzeniem | M do 1000g 26
odbioru — ZPO priorytetowe || 4o 2000g 2%
: do 1kg 20
Paczka pocztowa krajowa
7. ckonomiczna ponad 1 kg do 2 kg 20
ponad 2 kg do 5 kg 12
: do 1 kg 20
g | Paczka ‘r’lgfzttgtvc‘)’jv :r"’”o""a ponad 1 kg do 2 kg 20
priory ponad 2 kg do 5 kg 12
ZWroty:
Przesyki listowe | S do 500g 46
9. |nierejestrowane M do 1000g 126
ekonomiczne L do 2000g 18
. S do 500g 256
10 Przesy’rkll listowe polecone M do 1000g 5
ekonomiczne
L do 2000g 20
Przesyiki listowe ze zwrotnym S do 500g 20
11. | potwierdzeniem odbioru ~ZPO | M do 1000g 20
ekonomiczne L do 2000g 20
Przesylki listowe S do 500g 20
12. | nierejestrowane M do 1000g 20
priorytetowe L do 2000g 20

Razem




1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami Zapytania i nie wnosze do nich zadnych
zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze przedmiot umowy zrealizuje w terminie 24 miesiecy od podpisania
umowy

3. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu?.

4. Wraz z oferta sktadam:
1) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia;

2) aktualny odpis z rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.),

3) petnomocnictwo (jesli dotyczy).

(podpis)

(data i pieczatka Wykonawcy — w przypadku sktadania oferty w formie papierowej)

1 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia nastepuje przez jego wykreslenie)



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia sktadane
na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (Pzp)

Nazwa i adres Wykonawcy, NIP

1.

Ubiegajac sie o udzielenie zamdéwienia publicznego na zadanie pn.: ,,Ustugi pocztowe w
obrocie krajowym dla jednostek organizacyjnych Gminy Osno Lubuskie” prowadzonego
przez Centrum Ustug Wspdlnych w Osnie Lubuskim, oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust.1
ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1
pkt 4), 5) i 7) ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............... ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) lub 7)
ustawy Pzp — (jesli dotyczy). Jednoczesnie osSwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig,
podjgtem nastepujgce srodki naprawcze (jesli dotyczy):

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)



Zatacznik nr 3 - Instrukcja sktadania ofert na platformazakupowa.pl

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno .
W sekcji: Przedmiot zamdéwienia nalezy podac¢ wartos¢ oferty brutto oraz dotgczyé
podpisane pliki: formularz ofertowy(zat.nr 1), oswiadczenie (zat.nr 2) i
petnomocnictwo (jesli dotyczy)

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

- Marlena Miara — cuw3@osno.pl

Niedopuszczalne jest sktadanie ofert za pomocg e-mail.

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl lub poczty email.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci  bezposrednio na  platformazakupowa.pl  przestanych  przez
zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

Wykonawca, przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

- akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy,

- zapoznat sie i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcije .

Zalecenia:

Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministréow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych”.
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d)

e)

f)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a) .zip

b) .7Z

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac¢ tacznie z
dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réinymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.
Osobg sktadajgcy oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyty starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikdéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHA1.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikdbw co rédwnowazne bedzie z koniecznosciag odrzucenia oferty w
postepowaniu.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno do dnia 19 sierpnia
2024r. do godz. 10:00.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

Oferta skfadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.



https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno

19.

20.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Dopuszcza sie ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza lub poprzez opatrzenie
skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym mocodawcy.
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