SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2)
FOS.PN.3.2024.MS

Zamawiajgcy: FUNDACJA ORLY SPORTRU
Postepowanie prowadzone w trybie: tryb podstawowy bez mozliwosci negocjacji

Nazwa zamoéwienia:

Swiadczenie ustug petnej ksiegowosci dla Fundacji Orty Sportu

Rodzaj: UStUGA

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniano SWZ oraz na ktorej udostepniane beda

zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia oraz za posrednictwem ktdérej odbywa sie komunikacja pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym:

https://platformazakupowa.pl/pn/orlysportu/proceedings zwana dalej platformgq zakupowg.

str. 1


https://platformazakupowa.pl/pn/orlysportu/proceedings

FOS.PN.3.2024.MS

2.1

2.2.

3.1.

3.2

3.5.

3.6.

3.7.

Rozdziat |
OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SWZ

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania

Zamawiajgcy: Fundacja Orty Sportu, ul. Zamkowa 6, 84-100 Puck
NIP: 5251437955, REGON: 012070310

Sprawe prowadzi:

Adres e-mail: zamowienia@orlysportu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/946794

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1605, 1720), zwanej dalej ustawa.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Opis przedmiotu postepowania i zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie usfug petnej ksiegowosci dla Fundacji Orly Sportu,
okreslonych w Zatgczniku nr 1 do SWZ — Opis przedmiotu zamdwienia.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi: Zafgcznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamdwienia
i Zatgcznik nr 9 do SWZ — Projektowane postanowienia Umowy (wzor Umowy).

Kod CPV (kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien)
Gtédwny kod CPV:

79211000-6 - Ustugi ksiegowe

79220000-2 — Ustugi podatkowe

Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 ustawy

Zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), dalej
Kodeks pracy, ,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowiqzuje sie do wykonywania pracy okre-
slonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez
pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”

Zgodnie z art. 95 ustawy Zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia
na ustugi wymagania zwigzane z realizacja zamdéwienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji ustug, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposdb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
0 prace, w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, oséb zwigzanych
z realizacjq ustugi, tj. specjalistéw ds. ksiegowych.

Podwykonawstwo

Zamawiajgcy dopuszcza udziat Podwykonawcy przy wykonaniu przedmiotu zamdwienia.

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowac przedmiot zamdwienia z udziatem Podwykonawcéw,
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci (tj. zakresu) zamodwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm tych Podwykonawcéw, o ile sg juz znane (w tresci
oferty - Formularza ofertowego — Zatgcznik nr 2 do SWZ). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w
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4.1.

ofercie czesci (tj. zakresu), ktdrg zamierza powierzyé Podwykonawcom, Zamawiajgcy przyjmie, ze
Wykonawca zrealizuje zaméwienie samodzielnie.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia

Okres $wiadczenia ustug: Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu zaméwienia w okresie
od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca 2025 roku.

5. Przestanki wykluczenia Wykonawcéw

5.1.

5.2.

5.3.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w:

5.1.1. art. 108 ust. 1 ustawy (z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy).

5.1.2. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497), zwanej dalej ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach.

W ramach weryfikacji przestanek wykluczenia, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy zastrzega
mozliwos$¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien.

Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

5.2.1. w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4),

5.2.2. ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo ditugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady (art. 109 ust. 1 pkt 7).

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 i 3 ustawy.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

5.3.1. Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajgcy nie okresla w/w warunku udziatu w postepowaniu.

5.3.2. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow;
Zamawiajgcy nie okresla w/w warunku udziatu w postepowaniu.

5.3.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej bedzie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia ze wskazaniem sumy
gwarancyjnej tego ubezpieczenia na kwote co najmniej 300 000,00 zi.

Wartosci podane w dokumentach potwierdzajgcych spetnienie warunku w walucie innej
niz wskazana przez Zamawiajgcego nalezy przeliczy¢ wedtug sredniego kursu NBP na dzien
opublikowania w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogfoszenia o zamdwieniu.
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5.4.
54.1.

5.4.2.

5.3.4. Zdolnosci technicznej lub zawodowej

a) Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej bedzie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze zrealizowat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat
lub wykonuje co najmniej 2 (dwie) ustugi, z ktérych:

- przedmiotem byto (jest) Swiadczenie ustug finansowo-ksiegowych w nieprzerwanym
okresie co najmniej 24 miesiecy,

- w tym co najmniej jedna z nich winna by¢ swiadczona podmiotéw prowadzacych
jednoczesnie rézne rodzaje dziatalnosci realizujgc cele statutowe w tym dziatalnos$é
gospodarczg, gdzie podmiot jest czynnym podatnikiem VAT oraz zachodzi koniecznosc
sktadania pliku JPK VAT,

- wartos$¢ kazdej ustugi wynosita nie mniej niz 300 000,00 zt brutto,

- w tym co najmniej jedna ustuga dotyczyta rozliczenia projektu/programu o wartosci min.
40 000 000,00 zt w jednym roku, z zastrzezeniem ze projekty nie mogg dot. inwestycji
budowalnych.

Wartosci podane w dokumentach potwierdzajgcych spetnienie warunku w walucie innej
niz wskazana przez Zamawiajgcego nalezy przeliczy¢ wedtug sredniego kursu NBP na dzien
opublikowania w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogfoszenia o zamdwieniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sumowania ustug z réinych kontraktow w celu
uzyskania ww. wartosci minimalnej.

Pod pojeciem ustugi Zamawiajgcy rozumie jedng umowe zawartq z jednym podmiotem.

Wykonawca moze wykazad sie ustugg o szerszym zakresie niz wskazany w warunku
zamowienia, jednak ustuga ta musi spetnia¢ wymagania minimalne okreslone w niniejszym
SWZ. W wykazie ustug nalezy wskazac zardwno wartos¢ catej ustugi, jak rowniez podac
wartosc ustugi dotyczqcej okreslonej w niniejszym warunku;

b) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia Wykonawca musi wskazac
osoby dedykowane do realizacji tego zamdwienia, ktére posiadaja odpowiednie
doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdéwienia, w nastepujgcym zakresie:

— co najmniej 1 (jednego) Eksperta ds. rachunkowo-podatkowych, ktdry spetnia
nastepujace wymagania:

e posiada doswiadczenie polegajgce na nieprzerwanym przez okres co naj-
mniej 24 miesiecy Swiadczeniu ustug prowadzenia ksigg rachunkowych i do-
kumentacji podatkowej na rzecz Fundacji lub organizacji pozarzagdowej,
obejmujacych co najmniej: zamykanie i otwieranie ksigg rachunkowych, bie-
z3ce ksiegowanie operacji gospodarczych, prowadzenie ewidencji dla celu
rozliczen VAT, przygotowywanie sprawozdan finansowych;

o ekspert jest uprawniony do wykonywania czynnosci z zakresu ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 29 wrze-
$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z pézn. zm.)

Zasady korzystania z zasobow innych podmiotéw

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speftniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamdwienia, sporzadzone zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do SWZ, lub inny
podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
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5.4.3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt. 5.4.2. SWZ, potwierdza,
ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:
5.4.3.1. Zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
5.4.3.2. Sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

5.4.3.3. Czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktdrego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

5.4.4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 112 ust. 2 pkt 3-4 ustawy, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

5.4.5. Jezeli zdolnosci podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotéw podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:
5.4.5.1. Zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
5.4.5.2. Wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5.4.6. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

5.5.  Wymogi dotyczgce Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
5.5.1. Zgodnie z art. 117 ust. 3 ustawy Zamawiajacy okresla, ze w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub doswiadczenia, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy

sie o udzielenie zamoéwienia mogg polegaé na zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

5.5.2. Zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg
do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdére ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy — Zatgcznik nr
5do SWz.

6. Opis sposobu dokonywania wstepnej oceny spetniania w/w warunkéw i niepodlegania wykluczeniu:

6.1. Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca do oferty dotgczyt aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego — zgodnie z Zafqcznikiem nr 3 do SWZ (sekcja | dotyczy podstaw wykluczenia
i speftnienia warunkéw udziatu w postepowaniu - sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
oraz sekcja Il dotyczy podstaw wykluczenia okreslonych w ustawie o szczegdlnych rozwigzaniach).

6.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktéorym mowa w pkt. 6.1, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego
zasoby — zgodnie z  Zafqcznikiem nr 3 do SWZ (sekcja | dotyczy podstaw wykluczenia
i spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu - sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
oraz sekcja Il dotyczy podstaw wykluczenia okreslonych w ustawie o szczegdlnych rozwigzaniach).

6.3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o ktdrym mowa
w pkt. 6.1 SWZ, sktadane zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do SWZ (sekcja | dotyczy podstaw wykluczenia
i spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu - sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
oraz sekcja Il dotyczy podstaw wykluczenia okreslonych w ustawie o szczegdlnych rozwigzaniach), sktada
kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.
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7. Zawartos¢ oferty / dokumenty, ktére Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajagcemu

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

w terminie sktadania ofert:

Formularz ofertowy (Zafgcznik nr 2 do SW2Z). W przypadku ztozenia oferty bez uzycia zatgczonych
formularzy, ztoZzona oferta musi zawierac co najmniej informacje wymagane w SWZ stuzgce ocenie oferty.
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w pkt. 6.1 SWZ (Zatgcznik nr 3 do SWZ).

Petnomocnictwo** dla osoby podpisujacej oferte i oswiadczenia (w sytuacji, gdy oferte podpisuje osoba,
ktérej prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw zataczonych do oferty).
Wykonawcy korzystajgcy z zasobéw podmiotéw udostepniajgcych dostarczajg dodatkowo:
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorym mowa w pkt. 6.2 SWZ - Zatqcznik nr 3 do SWZ.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby — Zatgcznik nr 4 do SWZ.

Petnomocnictwo** dla osoby reprezentujgcej podmiot udostepniajacy (w sytuacji, gdy dokumenty
wiasciwe dla podmiotu udostepniajgcego podpisuje osoba, ktérej prawo do reprezentowania podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty).

Ponadto w sytuacji, w ktérej Wykonawcg sqg podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o udzielenie zamdéwienia
dostarczajg - jezeli dotyczy:

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorym mowa w pkt. 6.3 SWZ - Zatgcznik nr 3 do SWZ, sktadane przez kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia z art. 117 ust. 4 ustawy
- dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia —
Zatgcznik nr 5 do SWZ.

Petnomocnictwo** dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. Zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy - w przypadku wspdlnego
ubiegania sie wykonawcow o udzielenie zamoéwienia (np. spoétki cywilne, konsorcja), wykonawcy
zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

8. Przedmiotowe srodki dowodowe

Nie dotyczy

9. Podmiotowe srodki dowodowe

9.1.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym,
nie krétszym niz piec [5] dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
tj.:

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
zdolnosci technicznej lub zawodowej, Zamawiajgcy bedzie zadat dostarczenia:

1) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wyko-
nywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, opisu realizowanych czynnosci, dat wykonania i podmiotdw,
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na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane, oraz zatagczeniem dowoddw okresla-
jacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty
wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wy-
konawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadcze-
nie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych re-
ferencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione
w okresie ostatnich 3 miesiecy — wzér wykazu ustug stanowi Zafgcznik nr 6 do SWZ.

2) wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, odpowiedzial-
nych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami
— Zatgcznik nr 7 do SWZ.

3) Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w za-
kresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem sumy gwa-
rancyjnej tego ubezpieczenia nie nizszg niz 300.000 zt.

Okres 3 lat, o ktorym mowa powyzej, liczy sie wstecz od dnia w ktédrym uptywa termin sktadania ofert.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie z innymi wy-
konawcami, wykaz, o ktérym mowa powyzej, dotyczy ustug, w ktdrych wykonaniu wykonawca ten bezpo-
srednio uczestniczyt, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych, w ktdrych wykonywaniu
bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

10. Forma dokumentéw

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

11. Podmioty zagraniczne

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
zastosowanie majg dla niego wtasciwe przepisy Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (D.U. z 2020 r. poz. 2415).

12. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat
sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania,
wysytania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w tym skfadanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczern miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, odbywa
sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na platformie zakupowej.

Sposdb sporzgdzenia dokumentdéw elektronicznych oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentdw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), zmienionego

Komunikacja poprzez Wyslij wiadomos¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikow
lub spakowanego katalogu (zatgcznikow). Wystepuje limit objetos¢ plikéw lub spakowanego katalogu
w zakresie catej wiadomosci do 1 GB.

Wykonawca otrzyma powiadomienia tj. wiadomo$¢ email dotyczace komunikatéw w sytuacji
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12.5.

12.6.

12.7.
12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

gdy Zamawiajgcy opublikuje wiadomosci publiczne/komunikaty publiczne lub spersonalizowang
wiadomosé zwang wiadomoscig prywatng.

Warunkiem otrzymania powiadomien systemowych platformy zakupowej, zgodnie z pkt. 12.4 SWZ jest
wczesniejsze poinformowanie przez Zamawiajacego o postepowaniu, ztozenie oferty jak i wystosowanie
wiadomosci przez Wykonawce w obrebie postepowania, na ktérg otrzyma odpowiedz.

Za date przekazania sktadanych zawiadomien lub dokumentéw Ilub oswiadczen lub wnioskéw
lub wyjasnien lub informacji uznaje sie klikniecie przycisku Wyslij wiadomos¢ po ktérych pojawi
sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ, zwany dalej ,wnioskiem”, wptynie do Zamawiajacego
nie pdzniej niz na cztery [4] dni przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na dwa [2] dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, lub dotyczy
udzielonych wyjasnie,, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci tre$¢ zapytan (bez ujawnienia zrddta zapytania) i wyjasnien
na platformie zakupowe;.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 12.8 SWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi lub innych
informacji Zamawiajgcego, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié tres¢
SWZ.

Ewentualne informacje, wyjasnienia uzyskane przez Wykonawce w sposdb inny niz okreslony
w pkt. 12 SWZ nie mogg by¢ uznawane za wigzace w przedmiotowym postepowaniu.

13. Bezposredni kontakt z Wykonawcami

13.1.

13.2.

Zamawiajgcy informuje, Ze przepisy ustawy nie pozwalaja na jakikolwiek inny kontakt
— zaréwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami — niz
wskazany w SWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania
sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt osobisty w siedzibie Zamawiajgcego.

W zakresie pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu platforma zakupowa Zamawiajgcy wnosi
o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numerem 22 101 02 02,
cwk@platformazakupowa.pl.

14. Wymagania dotyczace wadium

Wadium nie jest wymagane.

15. Termin zwigzania oferta

15.1.
15.2.

15.3.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert do dnia 03 sierpnia 2024 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w pkt. 15.1 SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca
sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz trzydziesci[30] dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. 15.2 SWZ, wymaga ztozenia przez Wyko-
nawce pisemnego® o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

16. Opis sposobu przygotowywania i ztozenia oferty

16.1.

Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie oferty.
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16.2.
16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.
16.16.

16.17.

16.18.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte, oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada sie, pod rygorem niewaznosci,

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym; przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

Rozszerzenia plikdéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne z zatgcznikiem nr 2

do Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan

dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla

systemoéw teleinformatycznych, z dnia 12 kwietnia 2012 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), zwanego dalej

Rozporzadzeniem KRI. Do danych zawierajagcych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne Iub

multimedialne stosuje sie: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt., xIs, .xlIsx, .jpg (.jpeg)

ze szczegblnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen:

.zip, .7Z.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte zgodnie

z Instrukcja dla Wykonawcéw. Po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany

ani wycofac ztozonej oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng [1] oferte, zawierajacg jedng [1], jednoznacznie opisang

propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych

przez danego Wykonawce.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza skfadania oferty dostepnego na platformie

zakupowej w przedmiotowym postepowaniu w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa? w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), ktére Wykonawca zastrzeze

jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé zatgczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania

oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

Zaleca sie, aby kazdy dokument zawierajacy tajemnice przedsiebiorstwa zostat zamieszczony

w odrebnym pliku.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte za posrednictwem Formularza

sktadania oferty.

Jesli Wykonawca sktadajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty lub wniosku

nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub nieposiadajacy

konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

16.13.1. przez klikniecie w link wystany w wiadomosci email, ktory musi by¢ zgodny z adres email
podanym podczas pierwotnego sktadania oferty,

16.13.2. zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku pkt. 16.13.1 SWZ jest data potwierdzenia akcji przez

klikniecie w przycisk Wycofaj oferte.

Ztozenie i wycofanie oferty mozliwe jest do zakoriczenia terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Wycofanie ztozonej oferty powoduje, Zze Zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania

sie z nig po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

Tresé oferty Wykonawcy musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach

zamoéwienia. Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci zapisdw w SWZ nalezy zatem wyjasnic

z Zamawiajgcym przed terminem skfadania ofert w trybie przewidzianym w pkt. 12 SWZ. Przepisy ustawy

nie przewidujg negocjacji warunkéw udzielenia zamdwienia, w tym zapiséw projektu umowy,

po terminie otwarcia ofert.

Brak mozliwosci dostepu przez Zamawiajacego do oferty Wykonawcy, z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy (np.: zamieszczenie plikdw uniemozliwiajgcych ich odczytanie przez Zamawiajacego;

zamieszczenie plikéw posiadajacych dodatkowe zabezpieczenia uniemozliwiajgce Zamawiajgcemu

odczytanie tresci tych plikéw), stanowi o niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi

w dokumentach zaméwienia.
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16.19.

17.
17.1.

17.2.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.
18.8.

18.9.

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Sktadanie ofert

17.1.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05 lipca 2024 roku, do godz. 10:00, z uwzglednieniem zapisow pkt.
16 SWz.

17.1.2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, za posrednictwem platformy zakupowej. Za date przekazania oferty
przyjmuje sie date ich przekazania w systemie wraz z jej wgraniem w kroku 2 sktadania oferty
poprzez klikniecie przycisku Ztéz oferte i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

Otwarcie ofert

17.2.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 05 lipca 2024 roku,, godz. 11:00, za posrednictwem platformy
zakupowej.

17.2.2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

17.2.3. Zamawiajgcy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.

17.2.4. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
17.2.4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktérych oferty
zostaty otwarte;
17.2.4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

17.2.5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
po usunieciu awarii.

17.2.6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena — nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2023 r. poz. 168) nawet jezeli jest ptacona
na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca.

Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementéw, zawierajgca wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zaméwienia.

Cene oferty nalezy obliczy¢ jako maksymalne wynagrodzenie ztotych brutto Wykonawcy (brutto, tj.:
z podatkiem VAT i innymi naleznosciami publicznoprawnymi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami)
uwzgledniajac zakres swiadczonych ustug okreslony w Opisie przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik nr 1 do
Swz).

Cene brutto nalezy obliczy¢ poprzez dodanie do ceny netto podatku VAT wedtug obowigzujgcej stawki
podatku od towardéw i ustug (VAT) wtasciwej dla przedmiotu zamodwienia, obowigzujgcej wedtug stanu
prawnego na dzien sktadania ofert.

Wykonawca wskaze cene oferty (maksymalne wynagrodzenie), w Formularzu ofertowym - sporzgdzonym
zgodnie z Zatqcznikiem nr 2 do SWZ.

Za kalkulacje ceny oferty odpowiada wytgcznie Wykonawca. Skutki finansowe jakichkolwiek bteddéw
obcigzajg Wykonawce.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Wszystkich dziatan/obliczenn nalezy dokonywaé na liczbach zaokraglonych do dwdch [2] miejsc
po przecinku.

W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng, wobec ktérej Zamawiajacy jako ptatnik, bedzie miat
obowigzek odprowadzenia obowigzkowych sktadek Ilub innych naleznosci publiczno-prawnych,
wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie pomniejszone o kwote tych skfadek lub innych naleznosci
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18.10.

18.11.

18.12.

publiczno-prawnych (lezacych po stronie Wykonawcy i Zamawiajgcego), w oparciu o stosowne
oswiadczenie dostarczone Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Podmioty zagraniczne na podstawie odrebnych przepiséw dotyczgcych obrotu wewnatrzwspdlnotowego
nie sg zobowigzane do uiszczenia podatku VAT w kraju odbiorcy (w kraju Zamawiajgcego), a sporzadzane
przez nich oferty muszg zawieraé zerowga stawke VAT. Zamawiajacy dla potrzeb oceny i poréwnania ofert
w przypadku oferty Wykonawcy majacego siedzibe poza granicami Polski doliczy do przedstawionych cen
podatek od towardw i ustug VAT, ktéry ma obowigzek zaptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferty podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢ witasciwa
zostanie przyjeta cena podana cyfrowo.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z art. 225 ustawy. Informacje
w powyzszym zakresie Wykonawca sktada w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.
Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u
Zamawiajacego.

19. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

19.1.
19.2.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert.

Kryteriami oceny sa:
19.2.1. Cena —waga 80%
19.2.2. Kwalifikacje oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia — waga 20%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteridow oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.

19.3.

Ad. 19.2.1. W?zér do klasyfikacji ofert w kryterium Cena:

Cena oferty najtanszej
Liczba punktéw dla kryterium ,,Cena” = x 100 x 80% = liczba punktow
Cena oferty badanej

Ad. 19.2.2. Wykonawca zobowigzany bedzie w Zafqczniku nr 2 do SWZ stanowigcym Wzdér Formularza
ofertowego os$wiadczy¢ czy obstugiwat projekt o wskazanej przez Zamawiajacego
wysokosci.

Punkty w kryterium , Kwalifikacje os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia” zostang przyznane w

nastepujacy sposoéb:

19.3.1. Ocena kryterium ,Kwalifikacje osob wyznaczonych do realizacji zamoéwienia” bedzie

dokonywana na podstawie wskazanej informacji przez Wykonawce w Formularzu oferty w
zakresie Kluczowych Oséb do realizacji zamdwienia.

Ekspert ds. rachunkowo-podatkowych:

e posiada doswiadczenie polegajgce na nieprzerwanym przez okres co najmniej 24 miesiecy
Swiadczeniu ustug prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej na rzecz fundacji lub
organizacji pozarzagdowej, obejmujacych co najmniej: zamykanie i otwieranie ksigg rachunkowych,
biezgce ksiegowanie operacji gospodarczych, prowadzenie ewidencji dla celu rozliczen VAT,
przygotowywanie sprawozdan finansowych;

o ekspert jest uprawniony do wykonywania czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120
z p6in. zm.)
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19.3.2. Za kazdy petny miesigc doswiadczenia powyzej doswiadczenia okre$lonego powyzej (tj. 24 m-cy)
wykonawca otrzyma 1 pkt

19.3.3. Wykazywane doswiadczenie musi zdobyte w okresie ostatnich 5 lat przed wszczeciem
postepowania.

19.3.4. W kryterium mozna otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.

Do kryterium oceny ofert bedzie liczony tylko jeden najlepszy ekspert.

19.4. Maksymalna liczba punktéw, jakg Wykonawca moze otrzymac wynosi sto [100] punktow.

19.5. Liczba punktéw, o ktérych mowa w pkt 19.2.1 i 19.2.2 SWZ po zsumowaniu stanowi¢ bedzie koricowg
ocene ofert.

19.6. Za najwyzej oceniong zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyziszg liczbe punktéw w wyniku
zastosowania réwnania przedstawionego w pkt. 19.5 SWZ.

19.7. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

19.8. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra zostata ztozona przez Wykonawce
niepodlegajgcego wykluczeniu, ktéra jest najwyzej oceniona i nie podlega odrzuceniu oraz spetnia
wymagania Zamawiajgcego okreslone w SWZ.

20. Informacje o czynnosciach dokonywanych po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego

20.1. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, ma obowigzek zawarcia umowy,
zgodnie z postanowieniami okreslonymi w Projektowanych postanowieniach Umowy stanowigcych
Zatqcznik nr 9 do SWZ oraz na warunkach podanych w swojej ofercie, tozsamych z SWZ, w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego. Zgodnie z art. 432 ustawy, umowa wymaga pod rygorem niewaznosci
zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej.

20.2. Termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego, niezwtocznie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty (zgodnie z art. 308 ust. 2-3 ustawy). Miejscem zawarcia umowy bedzie siedziba
Zamawiajgcego — dotyczy umdw zawieranych w formie tradycyinej (papierowej).

20.3. W przypadku braku mozliwosci stawiennictwa Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu, na wniosek Wykonawcy
umowa (podpisana ze strony Zamawiajgcego) moze zostac¢ przestana Wykonawcy za posrednictwem
poczty tradycyjnej, a Zamawiajacy moze dodatkowo za posrednictwem poczty elektronicznej przestaé
Wykonawcy skan umowy podpisanej ze strony Zamawiajgcego. Wowczas data zawarcia umowy
pozostanie niezmieniona, zgodna z terminem zawarcia umowy wyznaczonym przez Zamawiajgcego
(zgodnie z pkt. 20.2 SWZ).

20.4. W przypadku niestawiennictwa Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu (wyznaczonym zgodnie z pkt. 20.2 SW2Z)
lub w przypadku braku ztozenia przez Wykonawce do Zamawiajgcego wniosku w sprawie przestania
umowy za posrednictwem poczty tradycyjnej; w terminie czterech [4] dni od wyznaczonego (zgodnie
z pkt. 20.3 SWZ) terminu zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze uznaé, ze Wykonawca uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

20.5. Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ Zamawiajgcemu umowe (przestang zgodnie z pkt. 20.3 SWZ), ktéra
zostata mu przekazana w sposéb okreslony w pkt. 20.3 SWZ, w terminie pieciu [5] dni roboczych od daty
jej odbioru. W przeciwnym wypadku Zamawiajgcy moze uznaé, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

20.6. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zawarcia umowy w formie elektronicznej w $lad za dyspozycja
przepisu art. 78 § 2 ustawy Kodeks Cywilny.

20.7. Eksperci nie mogg figurowac w rejestrze przestepcow seksualnych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do ich weryfikacji w ww. Rejestrze. Wykonawca zobowigzany jest przed zawarciem umowy podac
Zamawiajgcemu wszystkie niezbedne informacje do dokonania ww. Weryfikacji.

20.8. Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu:
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20.9.

21.

22.

23.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

24.

24.1.

24.2.
24.3.

20.8.1. Petnomocnictwa* dla osoby/oséb podpisujgcej umowe (jesli uprawnienie tej/tych osob/osoby
nie wynika z dokumentdw dostarczonych Zamawiajgcemu w trakcie postepowania).

20.8.2. Kopii umowy regulujgcej wspétprace Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie
0 udzielenie zamdwienia (jesli jako najkorzystniejszq oferte wybrano oferte Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy
zastrzega sobie mozliwos¢ zqdania przedtozenia takiej umowy). W przypadku braku
przedtozenia dokumentéw wymienionych w pkt. 20.8 SWZ, przed zawarciem umowy, lub jezeli
ich tres¢ nie bedzie zgodna z dokumentami zamdwienia, zostanie to zakwalifikowane przez
Zamawiajgcego jako odmowa podpisania umowy z winy Wykonawcy (uchylenie sie
od zawarcia umowy).

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajagcy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych
w postepowaniu wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy

Projekt umowy, w tym ewentualne tresci dotyczgce zmian do umowy, stanowig Zatgcznik nr 9 do SWZ .
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia

oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

23.2.1. niezgodna z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

23.2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajacy
byt zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej,

o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego

przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem

Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegétowe informacje dotyczace $rodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,,Srodki ochrony

prawnej” ustawy.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Orty Sportu, ul. Zamkowa 6, 84-100 Puck.
Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — co oznacza,
ze przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr FOS.PN.3.2024.MS
prowadzonym w trybie wskazanym w pkt. 2.1 SWZ.
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24.4,

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18-19 ustawy.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Paristwa danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy.
W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.

Posiadajg Panstwo:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paristwa danych osobowych3;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO%

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO.
Nie przystuguje Panistwu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

25. Informacja o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy

Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych mowa
w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy:

- Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczg,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

- Na mocy art. 19 ust. 3 ustawy wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

Rozdziat Il
DODATKOWE POSTANOWIENIA SWZ

Liczba czesci zamdwienia, na ktdorg Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalng liczbe czesci,
na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majace zastosowanie do ustalenia, ktdre czesci zamodwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w
przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamodwienie skierowane jest do zaréwno do podmiotéw MSP jak i duzych przedsiebiorstw. Zakres
zamodwienia oraz postawione warunki udziatu w postepowaniu nie ograniczajg konkurencji ani dla MSP
ani dla duzych przedsiebiorstw. Zakres zamdwienia réwniez nie wptywa na ograniczenie konkurencji na
rynku ustug ksiegowo kadrowych. Zamawiajacy nie posiada odpowiednich zasobdéw kadrowych do
wtasciwe] obstugi kadrowo ptacowej. Dlatego, bioragc pod uwage moment rozwoju w ktérym znajduje sie
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Zamawiajgcy, organizacyjnie i ekonomicznie uzasadnionym jest zlecenie tych ustug wyspecjalizowanej
zewnetrznej firmie. Ograniczone zasoby osobowe zwigzane z obstugg administracyjng Zamawiajgcego
wptywajg na to, ze rozdzielenie ustugi na dwie niezalezne umowy dotyczgce oddzielnie ustug ksiegowych
i kadrowych prowadzitby do nadmiernych trudnosci technicznych i organizacyjnych i zwigzanych z
skoordynowaniem dziatan réznych wykonawcéw w szczegdlnosci w jednolitej interpretacji przepiséw
ksiegowo kadrowych. Brak spdjnych dziatan mégtby prowadzi¢c w konsekwencji do wystgpienia
nadmiernych kosztéw wykonania zamdwienia.

2. Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3. Wymagania w zakresie zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy

4. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy
5. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy:
Zamawiajgcy przewiduje udzielania zamdwien , o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.
e Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktdrych mowa w zdaniu poprzednim, w okresie
3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy, polegajgcych
na realizacji ustug ksiegowych. Zamowienia, o ktérych mowa powyzej, jezeli zostang udzielone,

beda dotyczy¢ w szczegdlnosci Swiadczonych ustug opisanych w SWZ (patrz OPZ). Zakres ustug
moze rdéznic sie od zadan opisanych w OPZ

e Catkowita wartos¢ zamowienia podobnego nie przekroczy kwoty netto: 200 000,00 zt.

e Zmawiajgcy udzieli zamdwienia po negocjacjach z Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone
zamodwienie podstawowe.

e Dla zamdwien podobnych odpowiednie zastosowanie znajdujg postanowienia Umowy, w
szczegoblnosci postanowienia okreslajgce warunki i sposdb zaptaty wynagrodzenia. Cena, sposdb
i termin realizacji, a takze postanowienia odnosnie kar umownych i inne istotne elementy umowy
beda przedmiotem negocjacji z Wykonawcg, ktéremu zaméwienie podobne moze by¢ udzielone.

6. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy, jezeli
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu tych dokumentéow

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentdéw niezbednych do realizacji zamoéwienia, o ktérych mowa
w art. 131 ust. 2 ustawy.

7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajgcym
a wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

8. Liczba Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowgq

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

9. Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej
wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 ustawy

Zamawiajgcy nie przewiduje aukc;ji elektronicznej.
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10. Informacje dotyczace wysokosci zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Informacje dotyczace obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
zamowienia
Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
zamodwienia.

12. Ztozenie ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotaczenia katalogow elektronicznych
do oferty
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

13. Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci, zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy
Co do zasady podziat zamdwienia na czesci powinien skutkowac poszerzeniem kregu Wykonawcow,
w tym zwiekszeniem udziatu sektora matych i érednich przedsiebiorstw (MSP) w rynku zamdwien
publicznych, co z kolei wptywa na racjonalizacje wydatkowania srodkéw publicznych (wieksza liczba
wykonawcéw wptywa pozytywnie na konkurencyjnos$é cen ofert).
Zamawiajgcy wskazuje, ze niedokonanie podziatu zamdwienia na czesci uzasadnione jest wzgledami
technicznymi, organizacyjnymi i ekonomicznymi. Przedmiot zamdwienia stanowi jedng niepodzielng
catos¢, wymaga kompleksowe] obstugi finansowo-ksiegowej Zamawiajgcego przez jednego Wykonawce.
Poszczegdlne zadania realizowane przez Wykonawce sg ze sobg $cisle powigzane.
Zakres zamowienia umozliwia uczciwg konkurencje i rowne traktowanie Wykonawcow oraz dokonywanie
wydatkéw publicznych w sposéb efektywny, z uwzglednieniem uwarunkowan organizacyjnych
Zamawiajgcego.
Zakres zamoéwienia jest mozliwy do zrealizowania przez jednego Wykonawce.
Brak podziatu nie ogranicza konkurencji na rynku ani nie utrudnia dostepnosci do zamodwienia.
Rozpatrywana przez Zamawiajgcego mozliwo$é podziatu zamdwienia na czesci w zadnym stopniu
nie przyczyni sie do poszerzenia kregu Wykonawcéw, w tym zwiekszenia udziatu MSP w rynku zaméwien
publicznych.
Brak podziatu nie narusza zasad wyrazonych w art. 16 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zasady konkurencyjnosci
i rownego traktowania Wykonawcoéw.

14. Informacje dodatkowe

15.1. Jezeli Zamawiajgcy w tresci przedmiotowej SWZ przed wskazaniem konkretnego punktu SWZ nie okreslit
odpowiedniego Rozdziatu SWZ wdwczas wiasciwym dla wskazanego przez Zamawiajgcego punktu SWZ
jest Rozdziat | niniejszej SWZ.

15.2. Stowne dookreslenia tresci okreslonych liczbowo w niniejszej SWZ maja charakter pomocniczy.
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