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Wejherowo, 05.04.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE sygn. RZPiFZ.271.15.2022.JA   

Obsługa bankowa Urzędu Gminy Wejherowo
I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo

II. Tryb udzielania zamówienia:
Gmina Wejherowo zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  zwanej dalej „ustawą Pzp" o wartości zamówienia nieprzekraczającej 130 tys. zł i zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień Publicznych w Urzędzie Gminy Wejherowo przyjętym Zarządzeniem nr 203/2021 Wójta Gminy Wejherowo z dnia 30 grudnia 2021r. zaprasza do złożenia oferty z uwzględnieniem poniższych informacji: 

III. Przedmiot zamówienia: 
      Przedmiotem zamówienia jest obsługa bankowa Urzędu Gminy Wejherowo. 
IV. Termin wykonania: od 01 lipca 2022 r. do 30 czerwca 2024 r. 

V.  Wymagania dotyczące złożonej oferty.
Bank przystępujący do złożenia oferty winien posiadać na terenie Miasta i Gminy Wejherowo minimum dwa oddziały – placówki, umożliwiające dokonywanie bezpłatnych wypłat i wpłat gotówkowych (dla około 65 klientów Gminy Wejherowo dziennie) lub planować otwarcie takich jednostek do końca sierpnia 2022 r.

VI. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: 

Kryterium wyboru oferty jest kryterium cenowe.

Najkorzystniejsza oferta zostanie wyłoniona poprzez obliczenie różnicy pomiędzy sumą odsetek, o których mowa w sekcjach A i B (wskazanych w formularzu ofertowym), a sumą kwot z sekcji C (wskazanej w formularzu ofertowym), obliczoną jako roczny koszt Gminy Wejherowo należny Bankowi.
VII. Miejsce i termin składania oferty: 

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert drogą elektroniczną za pośrednictwem Platformy znajdującej się pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_wejherowo; zgodnie ze wzorem załącznika do zapytania ofertowego przed upływem terminu składania.
Oferta musi być podpisana przez osoby umocowane do reprezentacji.
2. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platforma zakupowa Gmina Wejherowo 

2. Termin składania ofert 12.04.2022 r. do godz. 10:00.
3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej.

4. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, adres e-mail: sekretariat@ugwejherowo.pl lub jadaszewska@ugwejherowo.pl.

5. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w ust. 4 adres email. 
6. W przypadku składania oferty drogą elektroniczną ofertę oraz dokumenty i oświadczenia można składać w postaci skanu.

VIII. Pouczenie:

1. Zamawiający zastrzega prawo odrzucenia oferty:

1) złożonej po terminie;

2) zawierającej błędy w obliczeniu ceny, niebędące oczywistymi omyłkami rachunkowymi.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) unieważnienia przedmiotowego rozeznania na każdym jego etapie, bez podania przyczyn;

2) zmiany warunków udziału w postępowaniu, jak również przesunięcia terminu składania ofert;

3) wyjaśnienia i uzupełnienia treści oferty.

3. Przesłanie informacji o wyborze oferty nie jest traktowane jako zawarcie umowy. Zawarcie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego ofertę wybrał o miejscu i terminie zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia. Nie podpisanie przez wykonawcę umowy na warunkach, w czasie i w miejscu określonym przez Zamawiającego, będzie jednoznaczne z uchylaniem się od zawarcia umowy i odrzuceniem oferty Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej oferty.

IX. Obowiązek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wejherowo reprezentowana przez Wójta Gminy Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, e-mail: sekretariat@ug.wejherowo.pl

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy: adres e-mail: iod@ugwejherowo.pl;  telefon: 058 677 97 39;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia „
Nazwa przedmiotu zamówienia: ,, Obsługa bankowa Urzędu Gminy Wejherowo” - RZPiFZ.271.31.2021.JA, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w przypadku  wyboru  oferty  i  zawarcia  umowy dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i prawidłowej realizacji umowy oraz dochodzenia ewentualnych roszczeń;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”, inni administratorzy danych, którzy otrzymają dane w związku z realizacją własnych celów np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską, podmioty, którym dane zostaną powierzone do zrealizowania celów przetwarzania, podmioty, którym należy udostępnić dane osobowe na podstawie przepisów prawa bądź wyrażonej zgody. 

5)  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy z jednoczesnym uwzględnieniem okresu archiwizacji wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

6) W zakresie i w granicach określonych w ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych osobowych, w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiadają Pan/Pani prawo do:
a) dostępu do treści swoich danych (art. 15 RODO)

b) sprostowania i uzupełnienia danych, jednakże skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielnie zamówienia publicznego ani zamianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo Zamówień Publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników (ar. 16 RODO w zw. z art. 8 a ust. 3 ustawy prawo zamówień publicznych);
c) żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO) przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma  zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub Państwa członkowskiego. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. (art. 18 RODO w zw. z art. 8a ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych).
7) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
8) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
9) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pana/Panią dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych. Konsekwencje niepodania danych wynikają z w/w ustawy. 

10) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego i organizacji międzynarodowej.

11) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również profilowane. 

X. Załączniki 

Formularz ofertowy – załącznik nr 1









Pełnomocnik ds. 









      Zamówień publicznych

        Joanna Adaszewska

	Strona: www.ugwejherowo.pl
Email: sekretariat@ugwejherowo.pl
Telefon: 58 677 97 01


	Godziny otwarcia urzędu:
poniedziałek – środa: 7:30-15:30

czwartek: 7:30-17:00

piątek: 7:30-14:00
	Dni i godziny otwarcia Kasy UG

poniedziałek – 10:00 – 14:00

wtorek – 9:00 – 13:30

środa – 9:00 – 13:30

czwartek – 9:00 – 15:30

piątek – 9:00 – 12:30



