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I.  Nazwa i adres zamawiajgcego

Miasto Stoteczne Warszawa - Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty - Srédmieécie m.st. Warszawy
Adres: ul. Plac Bankowy 2, 00-095 Warszawa

tel.: (22) 27 70 100,

e-mail: sekretariat.dbfos@um.warszawa.pl

NIP: 525-22-48-481

REGON: 015259640

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej bedg dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura: Platforma zakupowa DBFO-S?
Zamawiajgcym jest Miasto Stoteczne Warszawa, w imieniu ktérego dziata Dzielnicowe Biuro
Finanséw Os$wiaty - Srédmieécie m. st. Warszawy, na podstawie Zarzadzenia Prezydenta m.st.
Warszawy nr 60/2022 z dnia 21 stycznia 2022 r.3

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1605 ze
zm.) zwanej dalej w skrdcie ,ustawg”.

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ustawy. Postepowanie jest prowadzone
zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zamdwien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamoéwienia, zwanga dalej ,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy.

4. Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowanie na rzecz szkét i placéwek oswiatowych
w dzielnicy Srédmieécie m.st. Warszawy wyszczegdlnionych w zataczniku nr 9 do SWZ jako podlegta
jednostka organizacyjna wyznaczona przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41 ustawy.

lll. Informacja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany bez prowadzenia negocjacji.

IV. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego dla szkét i placéwek
o$wiatowych Dzielnicy Srédmieécie m. st. Warszawy wymienionych w zatgczniku nr 9 do SWZ.

2. Szczegodtowy zakres przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w formularzu cenowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do SWZ.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewyczerpania maksymalnej ilosci przedmiotu zaméwienia
okreslonej w zataczniku nr 1 do SWZ. Niewyczerpanie tej ilosci w okresie obowigzywania umowy nie
powoduje powstania u Wykonawcy roszczenia do Zamawiajgcego o zaptate réznicy pomiedzy
zaptacong juz kwotg wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot umowy a maksymalng kwota
wynagrodzenia jaka zostanie wskazana w § 4 ust. 1 Projektowanych postanowierr umownych
stanowigcych zatacznik nr 5 do SWZ.

2 https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos warszawa

3 Zarzadzenie Prezydenta m.st. Warszawy nr 60/2022 z dnia 21 stycznia 2022 r. w sprawie wyznaczenia jednostek
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komputerdéw, papieru kserograficznego i Srodkéw czystosci dla szkét i placéwek oswiatowych m.st. Warszawy
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4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do ztozenia zamdwien na tgczng wartosé obejmujacg minimum 50%
wartosci wynagrodzenia brutto jakie zostanie okreslone w § 4 ust. 1 Projektowanych postanowien
umownych stanowigcych zatgcznik nr 5 do SWZ.

5. Po wyborze Wykonawcy zostanie zawarta przez Zamawiajacego jedna umowa, na rzecz jednostek
wyszczegdlnionych w zatgczniku nr 9 do SWZ.

6. Wspdlny Stownik Zamoéwien - kod CPV 30197630 — 1 — papier do drukowania.

7. Zamawiajacy wymaga, aby produkty dostarczone do placoéwek byty dopuszczone do obrotu na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz byty zgodne z obowigzujagcymi normami jakosciowymi i
przepisami prawa.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby produkty dostarczone do placéwek byty nowe, posiadaty oryginalne
fabryczne opakowania, nazwe producenta i opis produktu w jezyku polskim oraz byty wolne od wad.

9. Zamawiajgcy wymaga, aby termin przydatnosci do uzycia papieru kserograficznego bedgcego
przedmiotem zamodwienia dostarczonego do placéwek, wynosit nie mniej niz 6 miesiecy od daty
kazdej dostawy.

10. Zamawiajgcy wymaga by zamdwienie byto realizowane na zasadach i warunkach opisanych w
Projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatacznik nr 5 do SWZ.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych ze wzgledu na specyfike zamdwienia, w
szczegblnosci na okres jego wykonania, zakres asortymentu oraz wymagane terminy realizacji
dostaw. Podziat zamdéwienia nie prowadzitby do zwiekszenia udziatu MSP oraz zwiekszenia
konkurencyjnos$ci zamdwienia a mégtby spowodowac znaczny wzrost kosztow jego obstugi w
szczegblnosci kosztdw transportu w tym kosztow paliwa oraz kosztéw osobowych co w konsekwencji
prowadzitoby do nieefektywnego wydatkowania Srodkéw publicznych. W zwigzku z tym oferta musi
obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia.

V. Termin wykonania zamowienia

Od dnia wskazanego w umowie do dnia 31 grudnia 2024 roku.

VI. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2. Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej dwa zamdwienia na sukcesywne dostawy
papieru kserograficznego w okresie nie krétszym niz 3 miesigce, o wartosci brutto nie mniejszej niz
100 000 zt kazde.

3. W przypadku, gdy Wykonawca wykaze sie dostawg, ktéra jest w toku realizacji, Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony, jezeli:

1) na dzien sktadania ofert okres dostawy juz wykonanej bedzie nie krétszy niz 3 miesigce;
2) dowody, o ktérych mowa w rozdziale IX ust. 2 SWZ potwierdza, ze dostawa wykonywana jest
nalezycie przez okres nie krétszy niz 3 miesigce.

VIl. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy
(obligatoryjne); podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ustawy
(fakultatywne).

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy , z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwa wymienione w art.
108 ust. 1 pkt 1 lit. a-h ustawy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;



3)
4)

5)

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-h ustawy;

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w
szczegoblnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktdry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7-10 ustawy, Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:

1)

ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub
ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
Srodkow dowodowych;

ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub probowat
pozyskac lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia; ktéry w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w btad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

Dziatajac na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy, Wykonawca moze zastosowac tzw. ,procedure

samooczyszczenia”. Pomimo wystgpienia podstaw wykluczenia, Wykonawca moze wykazaé swoj3
rzetelnos¢ poprzez udowodnienie Zamawiajgcemu, iz zostaty przez niego podjete czynnosci
naprawcze. Przedstawienie srodkéw dowodowych powinno odbyc¢ sie na etapie sktadania ofert. W
przeciwnym razie Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy wykluczy ponadto Wykonawce w stosunku,

do ktérego zachodzg przestanki okreslone w § 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.).



VIII.

Wykonawcy i podwykonawcy

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajgcego.
Wykonawcy mogg wspélnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 powyzej wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Zaden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia nie moze podlegaé
wykluczeniu z postepowania. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Rozdziale VI powinni spetniac¢ tacznie
wszyscy Wykonawcy.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzyé podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg
juz znani.

Informacja o przedmiotowych i podmiotowych srodkach dowodowych oraz
wykaz dokumentdw, ktdry nalezy ztozy¢ wraz z oferta

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowymi srodkami dowodowymi potwierdzajgcymi spetnianie warunkéw udziatu w
przedmiotowym postepowaniu, sktadanymi przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego, s3:

1) wykaz dostaw papieru kserograficznego wykonanych lub wykonywanych nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, w okresie nie krétszym niz 3 miesigce, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do SWZz;

2) dowody okreslajgce, czy wykazane dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane, przy czym dowodami, o ktdrych mowa sg
ztozone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym lub, jezeli zostaty sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, cyfrowe
odwzorowanie tych dokumentdéw opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym:

a) referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktdrego
dostawy zostaty wykonane,
b) wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy sg wykonywane, lub
c) jezeli Wykonaweca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie dostarczy¢
dokumentdw, o ktérych mowa w lit. a-b, oswiadczenie Wykonawcy wraz z
wyjasnieniem przyczyny braku mozliwosci dostarczenia tych dokumentdw.
Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji dostaw, wykonywanych
wspodlnie z innymi Wykonawcami, wykaz ustug, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt 2), dotyczy
ustug, w ktdrych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt;

3) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do

tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie



konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1689 z pézn. zm.), z innym wykonawcg,
ktdry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty cze$ciowej
lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 8 do SWZ.
W zakresie nieuregulowanym ustawg lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw sktadanych
przez Wykonawce w postepowaniu majg zastosowanie w szczegélnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z pdzn. zm.).
Wykonawca moze zastrzec tajemnice przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy) — w sytuacji, gdy oferta lub
inne sktadane dokumenty w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogga by¢ one udostepnione, oraz wykazuje ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku, gdy dokumenty
elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkéow komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z pdzn.
zm.), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku.
Do oferty Wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w Rozdziale VIi VIl SWZ —
zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ (art. 125 ust. 1 ustawy). Oswiadczenie to
stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe $rodki
dowodowe.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdédw, oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 5 powyzej sktada kazdy z Wykonawcdw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu lub w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
W przypadku gdy czes¢ zamowienia bedzie wykonywana przez podwykonawce, Zamawiajacy zbada,
czy nie zachodza wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 7 - 10) ustawy. Wykonawca winien
przedstawi¢ na zgdanie Zamawiajgcego oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt 6 powyze;j.
Kompletna oferta zawiera:

1) Formularz cenowy — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZz,

2) Formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ,

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw w postepowaniu w
zakresie wskazanym w Rozdziale VIi VII SWZ — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
SWz,

4) Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do SWZ (jezeli dotyczy),

5) Zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych zasobéw Wykonawcy —
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7 do SWZ (jezeli dotyczy),

6) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego witasciwego rejestru (jezeli dotyczy) - w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, sporzgdzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem. Jezeli
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej



zamiast wyzej wymienionych dokumentéw sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

7) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy - jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 6). Warunek ten
dotyczy réwniez odpowiednio osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcédw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego oraz podwykonawcéw.
Petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty.

8) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — jezeli dotyczy.

X. Informacja o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych
zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: Platforma zakupowa DBFO-5*.

2. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i
formularza , Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.

3. Zadate przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz.
2452), dalej: “Rozporzadzenie w sprawie sSrodkéw komunikacji”, okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie zakupowej DBFO-S, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgce]j konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

4) wtaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,

4 https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos warszawa
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6) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce , Regulamin" oraz uznaje go
za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij
wiadomos¢é do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, ze wzgledu na
niespetnienie obowigzku narzuconego w art. 221 ustawy.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w
zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow".

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatéw: .zip, .7Z.

Wsrod formatdw powszechnych, a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajacych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i kwalifilkowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamodwienia i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania
ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert/wnioskdw.

Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikdw.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

Pani Magdalena Lisieska, tel.: 22 277-01-56, e-mail: dbfos.zp@um.warszawa.pl

Pani Karolina Grabowska, tel.: 22 277-01-36, e-mail: dbfos.zp@um.warszawa.pl
Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu e-mail.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci komunikowania sie z Wykonawcg w inny sposdb, niz przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwac sie numerem
przedmiotowego postepowania.

Wyijasnienia tresci SWZ

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnie w terminie, o ktdrym mowa w pkt 2 powyzej przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w pkt 2
powyzej Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 3 powyzej nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrddta zapytania, na
platformazakupowa.pl, na ktdrej prowadzone jest postepowanie

Opis sposobu przygotowania oferty

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oferte, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe srodki dowodowe, w
tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (dotyczy wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia), pethomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U.2023 r., poz. 57 z
pozn. zm.).

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 2 powyzej przekazywane w
postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej — za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (dot.
wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia), niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe i inne dokumenty wymienione w ustawie lub
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, petnomocnictwo, zostaty wystawione
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przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt 5 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych
lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotycza,

2) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza,

3) petnomocnictwa — mocodawca,

4) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j
moze dokonaé réwniez notariusz.

W procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktéry
nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz
dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub wniosku (po
kliknieciu w przycisk PrzejdZz do podsumowania).

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona w jezyku polskim,

2) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, zamawiajgcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikdw XAdES.

Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dofgczenia czesci
oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty znajduje sie w
zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow".

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.

W przypadku zatgczenia dokumentdw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z
nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, albo przez podwykonawce.
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Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Sposadb oraz termin sktadania ofert, termin otwarcia ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umieéci¢ na Platformie zakupowej DBFO-S°.
Termin sktadania ofert do dnia: 21.02.2024 r. godz. 10.00
Termin otwarcia ofert: 21.02.2024 r. godz. 10.15
Do oferty nalezy dotaczyé wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikdéw nalezy klikngc przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
Oferta musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w
szczegblnosci wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy, gdzie zaznaczono, iz oferty, w
postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy sporzadza sie, pod
rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztdz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.
Szczegbtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej Instrukcje dla Wykonawcows®.
Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte,
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach,
3) Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty”.

Zgodnie z ustawg Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w
sposéb jawny z udziatem Wykonawcdw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.
Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty ze skorzystania ze wzoréw (formularz cenowy, formularz
ofertowy, oswiadczenia) przygotowanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawic
oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje
okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ.

5 https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos warszawa

6 https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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11.

12.

13.

14.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni, tj. do dnia: 21.03.2024 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w pkt 1 powyzej, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca
sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Sposadb obliczenia ceny

Cena oferty zostanie skalkulowania w walucie polskiego ztotego (PLN) z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT i/lub innych zobowigzan zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z dostarczeniem przedmiotu
zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (termin zwigzania ofertg) oraz okres realizacji
zamdwienia.

Cena jednostkowa netto to cena ustalona za jednostke towaru, ktorej ilosé lub liczba jest wyrazona
w jednostkach miar w rozumieniu przepiséw o miarach (bez kwoty podatku VAT).

Wartos$¢ netto to wartos$¢ towaru, ktérego dotyczy sprzedaz, bez kwoty podatku (iloczyn ceny
jednostkowej netto i ilosci towaru).

Stawka VAT w procentach (%) to stawka okre$lona w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug dla poszczegdlnych towardw.

Jesli Wykonawca jest podmiotowo zwolniony z podatku VAT, ma obowigzek dotaczy¢ do oferty
zaswiadczenie potwierdzajgce status podatnika VAT wydane przez wtasciwy organ podatkowy
potwierdzajgce fakt zwolnienia lub oswiadczenie, wskazujgce podstawe prawng zwolnienia
podmiotowego, a w Formularzu cenowym — Zatgcznik nr 1 do SWZ, w miejscu stawki podatku VAT
nalezy wpisac ,,zwolniony”.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 1570 z pdézin. zm.) dla celdow zastosowania kryterium ceny zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardow i ustug, ktdrg miatby obowigzek
rozliczy¢.

Wartos¢ brutto to wartosc sprzedazy towaru wraz z kwotg podatku VAT (suma wartosci netto
towaru i wartosci podatku VAT).

Cena zamodwienia to cena ustalona poprzez zsumowanie wartosci brutto poszczegdlnych pozycji w
zadaniu. Stanowi ona podstawe oceny i poréwnania ofert.

Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy skalkulowaé przy pomocy Formularza cenowego
— Zatacznik nr 1 do SWZ oraz przedstawi¢ w Formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 2 do SWZ.
Formularz cenowy — Zatacznik nr 1 do SWZ udostepniany jest przez Zamawiajacego w wersji
edytowalnej (MS Excel). Wykonawca uzupetnia puste pola w nastepujacy sposéb:

,Cena netto” — nalezy wpisa¢ cene jednostkowg netto (cena za 1 ryze papieru);

»Stawka VAT” — nalezy wpisa¢ stawke podatku VAT zgodng z aktualnymi przepisami podatkowymi.
Pozostate wartosci zostang obliczone automatycznie, ale wskazane jest sprawdzenie poprawnosci
przeprowadzonej kalkulacji ceny oferty.

Przy wyliczaniu poszczegdlnych wartosci netto i brutto nalezy ograniczy¢ sie do dwdch miejsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.



15. Kwoty wartosci netto i brutto zamdwienia wykazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy, przy
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czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu
oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:

1) cena brutto (C) — 60 %;

2) termin dostawy produktéw (T) — 40%.
W kategorii cena brutto (C) ocenianym ofertom zastanie przyznane maksymalnie 60 pkt, wedtug
nastepujacego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
- c]ena brutto oferty badanej * 60 pkt
W kategorii termin dostawy produktéw (T) ocenianym ofertom zastanie przyznane maksymalnie
40 pkt w nastepujacy sposdéb:
1) zazaoferowanie terminu dostawy wynoszgcego 1 dzien roboczy od dnia zamdwienia
dostawy — 40 pkt;
2) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszgcego 2 dni robocze od dnia zamdéwienia dostawy
— 30 pkt;
3) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszgcego 3 dni robocze od dnia zamodwienia dostawy
— 20 pkt;
4) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszgcego 4 dni robocze od dnia zamdwienia dostawy
— 10 pkt;
5) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszacego 5 dni roboczych lub wiecej od dnia
zamoéwienia dostawy — 0 pkt
przy czym zamoéwienie dostawy ztozone po godzinie 14:00 uwazane jest za zamdwienie dostawy
ztozone nastepnego dnia roboczego. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania dostaw na
zasadach i warunkach opisanych w Projektowanych postanowieniach umowy, ktérych wzér
stanowi Zatacznik nr 5 do SWZ, w tym do dokonywania dostaw w dni robocze w godzinach od 8:00
do 15:00. Wskazanie przez Wykonawce terminu dostaw produktéw dtuzszego od 5 dni roboczych
spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z warunkami zamdwienia.
Suma punktéow, o ktérych mowa w pkt 2 - 3 powyzej stanowié bedzie koricowg oceng oferty.
Za oferte najkorzystniejszg dla poszczegdlnych czesci zamodwienia zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska tgcznie najwyzszg sume punktéw (C+T).
Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie oraz w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w ogtoszeniu o zamdwieniu i SWZ kryteria wyboru.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
dokumentach zaméwienia.
Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy wzywa
wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.
W przypadku braku zgody, o ktdrej mowa w pkt 7 powyzej zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Informacje dotyczace ofert wariantowych

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.



XIX. Wpymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia wadium.

XX. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu
dokumentdéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

XXI. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
2. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich (PLN,

zt).
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

XXIl. Informacje dotyczgce zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli
zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu wykonawcom kosztow udziatu w postepowaniu.

XXIIl. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan
zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy.

XXIV. Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXV. Wymog lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotaczenia katalogow elektronicznych

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia katalogéw
elektronicznych.

XXVI. Informacje dotyczace zawarcia umowy ramowej oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe] oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XXVII. Zamdwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy



Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8) ustawy.

XXVIIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy (art. 281 ust. 1 pkt 7
ustawy)

Projektowane postanowienia umowy stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

XXIX. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcym Zatacznik nr 5 do
SWz.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy na podstawie art. 455 ust. 1 w przypadku i zakresie
okreslonym w Projektowanych postanowieniach umowy, o ktérych mowa w ust.1.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

XXX. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli s
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1)., na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
3. Wykonawca przed podpisaniem umowy winien:

1) Przedstawi¢ zamawiajgcemu dokument stwierdzajacy, iz osoba/osoby, ktére bedg
podpisywaty umowe posiadajg prawo do reprezentowania Wykonawcy, o ile wczesniej
takiego dokumentu nie ztozyt,

2) Umowe regulujgca wspotprace — w przypadku ztozenia oferty przez wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamodwienie,

3) Przesta¢ przy uzyciu Srodkédw komunikacji elektronicznej umowe/-y na sukcesywng dostawe
papieru kserograficznego przygotowang do podpisu przez zamawiajgcego z uwzglednieniem
wszystkich zapisdw wynikajacych z niniejszej SWZ,

4) Przekaza¢ zamawiajgcemu informacje dotyczace oséb podpisujagcych umowe oraz oséb
upowaznionych do kontaktéw w ramach realizacji umowy.

XXXIl. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w
okolicznosciach o ktorych mowa w art. 95 ustawy

Zamawiajgcy nie przewiduje takich wymagan.



XXXIl. Wymagania w zakresie zatrudnienia osob o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 ustawy

Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

XXXIIl.  Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia
wylacznie przez wykonawcéw o ktorych mowa w art. 94 ustawy

Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.
XXXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej okreélone w dziale IX ustawy przystugujg wykonawcy, oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia
oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

1) Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu,

2) Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkdw komunikacji
elektroniczne;j.

4. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupodw,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie
umowy,

2) zaniechanie czynnosSci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupdw, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy,

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

5. Odwotanie wnosi sie w przypadku zamdwien, ktérych warto$é jest mniejsza niz progi unijne, w
terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w ppkt 5.1.

6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia lub
wobec tresci dokumentow zamowienia wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentéw
zamodwienia na stronie internetowej, w przypadku zamoéwien, ktorych wartosé jest mniejsza
niz progi unijne.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 6. wnosi sie w terminie:



2) 5dniod dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w
przypadku zamdwien, ktérych wartosc jest mniejsza niz progi unijne.

8. Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania albo

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

3) nie zamiescit w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

9. Odwofanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujgcego oraz imie i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli),

2) nazwe i siedzibe zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
zamawiajgcego,

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwotujgcego bedgcego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majac takiego obowigzku,

4) numer w Krajowym Rejestrze Sqgdowym, a w przypadku jego braku —numer winnym
wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebedgcego osobg fizyczng, ktdry nie
ma obowigzku wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do
jego posiadania,

5) okreslenie przedmiotu zamédwienia,

6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamédwien
Publicznych,

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie
niezgodnosc¢ z przepisami ustawy,

8) zwiezte przedstawienie zarzutéw,

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania,

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz
dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci,

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli,

12) wykaz zatgcznikéw.

10. Do odwotania dofacza sie:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci,

2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu,

3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

4) wpis uiszcza sie najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania.

11. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

12. Petna tresc srodkdw ochrony prawnej zawarta jest w ustawie w Dziale IX.

XXXV. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy,

ze:

1. administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego jest Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty- Srédmiescie m.st.



10.

XXXVI.

N

Warszawy z siedzibg w Warszawie (kod: 00-095), ul. Plac Bankowy 2, —tel. (22) 277-01-00,
reprezentowane przez Panig Karoline Bober;
z inspektorem ochrony danych osobowych w Dzielnicowym Biurze Finanséw Oswiaty-Srédmieécie
m.st. Warszawy, mozna kontaktowac sie za posrednictwem adresu poczty elektronicznej
TTolpa@um.warszawa.pl.;
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: Zakup paliwa gazowego, obejmujgcy
dystrybucje i zakup gazu dla szkét i placéwek o$wiatowych Dzielnicy Srédmieécie m. st. Warszawy na
okres do trzech lat;
odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja zwigzana z ww. postepowaniem;
dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy , przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania, a w celach archiwalnych bedg przechowywane przez okres wskazany w
odpowiednich przepisach zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
przepisach wykonawczych do tej ustawy;
obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy , zwigzanym ze ztozeniem oferty w ww. postepowaniu; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy;
w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzieleniem zamdwienia
publicznego decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;
dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
w odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego Wykonawcy przystugujg nastepujace prawa:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych’;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?%;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
w odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego Wykonawcy nie przystuguje:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Formularz cenowy

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Zatacznik nr 4 — Wykaz dostaw

Zatacznik nr 5 — Projektowane postanowienia umowy;

7 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw

8 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
Zatgcznik nr 7 - Zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych zasobéw Wykonawcy
Zatgcznik nr 8 — Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

Zatacznik nr 9 — Wykaz jednostek objetych zamdéwieniem



		2024-02-14T11:17:59+0100




