SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(dalej SW2)

Zamawiajgcy:

Administracja Domoéw Miejskich ,ADM” Sp. z o.0.
85-011 Bydgoszcz ul. Sniadeckich 1
NIP: 554-03-16-382

Zaprasza do ztozenia oferty w trybie art.275 pkt 1 (trybie podstawowym bez negocjacji) o wartosci zamowienia
nieprzekraczajgcej progéw unijnych o jakich stanowi art.3 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605. z pdzn. zm.) — dalej ustawy PZP p.n. :

nazwa postepowania:

Dostawa artykutéw biurowych dla Administracji Domoéw Miejskich ,,ADM” Sp. z o.0.
w Bydgoszczy

Numer postepowania:
13/PA/2024

Bydgoszcz, dnia 13.02.2024r.



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Administracja Doméw Miejskich ,ADM” Sp. z o.0.

z siedzibg w Bydgoszczy (85-011) przy ul. Sniadeckich 1,
NIP: 554-03-16-382, REGON: 090458507

kontakt: Dziat Zamoéwien Publicznych ADM

85-006 Bydgoszcz ul. Gdanska 30/5

adres poczty elektronicznej (e-mail): zamowieniapubliczne@adm.com.pl

adres platformy zakupowej na ktérej prowadzone bedzie postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/adm_bydgoszcz

telefon: 513-000-912 lub 513-000-899

godziny pracy biura: od 7:00 do 15:00

Il. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania

1. Postepowanie prowadzone  jest za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego
www.platformazakupowa.pl tj. dedykowana platforma zakupowa do obstugi komunikacji w formie elektronicznej
pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami oraz sktadania ofert. Korzystanie z platformy jest bezptatne.

2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniona zostanie dokumentacja postepowania oraz zamieszczane bedg
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o0 udzielenie zamodwienia publicznego:

https://platformazakupowa.pl/pn/adm_bydgoszcz

3. Wykonawca przystepujgc do przedmiotowego postepowania (tj. bezptatnie rejestrujac sie lub logujac, w przypadku
posiadania konta na platformie), akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej platformy oraz uznaje go za wigzacy. W trakcie postepowania wykonawca korzysta zawsze
z aktualnego regulaminu oraz aktualnych instrukcji dla Wykonawcéw dostepnych pod adresem:

* regulamin platformy: www.platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
* instrukcje dla Wykonawcow: www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Operator platformy zakupowej zapewnia, ze strona internetowa prowadzonego postepowania jest zgodna z ustawg
z dnia 4 kwietnia 2019r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

5. W przypadku pytan dotyczgcych funkcjonowania i obstugi technicznej platformy zakupowej lub probleméw

z dostepnoscia ,,cyfrowa” strony internetowej, prosimy o skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktdre
udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem sktadania oferty, rejestracji czy innych aspektéw technicznych
platformy na e-mail: cwk@platformazakupowa.pl lub telefonicznie dzwonigc na numer telefonu (22) 101-02-02.

6. Zamawiajagcy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania bezptatny, petny, bezposredni

i nieograniczony dostep do specyfikacji warunkdw zamdwienia (SWZ), zmian i wyjasnien tresci SWZ, od dnia publikacji
ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych, nie krécej niz do dnia udzielenia zamdwienia.

Ill. Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

1. W zakresie niniejszego postepowania administratorem danych osobowych obowigzanym do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art.13 RODO bedzie w szczegdlnosci:
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Zamawiajgcy, wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to
w szczegdlnosci:
1) wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

2) wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza,
3) petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),

4) cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),

5) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;
Wykonawca, wzgledem 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamodwienia,
2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng,
3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,
4) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pethomocnictwie),
5) cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK);
Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia.

2. Zamawiajacy informuje, Zze od dnia 25.05.2018 roku obowigzujag nowe przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych - Ogdlne Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

3. Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Administracja Domow Miejskich ADM Sp. z o.0. z siedzibg
w Bydgoszczy przy ul. Sniadeckich 1 ;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest: w ADM Sp. z 0.0. pod numerem tel. nr 52/348-16-09 lub
adresem e-mail: iod@adm.com.pl - osoba, ktérej dane dotycza, moze uzyska¢ informacje lub ztozy¢ wniosek do
wskazanego powyzej inspektora ochrony danych osobowych;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego objetego niniejszym postepowaniem na podstawie art.6 ust.1 lit. c RODO, a w przypadku zawarcia umowy
na wykonanie zamodwienia publicznego na podstawie art.6 ust.1 lit. b) RODO

4) podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie przepiséw prawa.

5) Panstwa dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie osobom/podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa, a w szczegdlnosci odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.74 ust.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605. z pézn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

6) do Panstwa danych osobowych mogg mie¢ dostep, wytgcznie na podstawie zawartych umodw powierzenia
przetwarzania, podmioty zewnetrzne realizujgce zamowienia (ustugi, roboty budowlane) na rzecz Zamawiajacego,
w szczegolnosci firmy $wiadczace ustugi utrzymania i rozwoju systemdw informatycznych

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane (przechowywane) przez okres wynikajgcy z obowigzujacych przepisow
prawa, w szczegdlnosci ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej
ustawy tj. 5 lat, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;
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8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art.22 RODO;

10) posiada Pan/Pani :

* na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
* na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art.18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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nie przystuguje Pan/Pani :

* wzwigzku z art.17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

*  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit. ¢ RODO.

4. Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Panu/Pani obowigzku informacyjnym wynikajagcym z art.14
RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktdrych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art.14 ust.5 RODO.

IV. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktdrym mowa w art.275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605. z pdzn. zm.) zwanej dalej
,ustawa PZP” o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej progéw unijnych, o ktérych mowa w art.3 ustawy PZP.

2. Zamawiajacy nie dokonat podziatu przedmiotowego zamoéwienia na czesci. Tym samym zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych, o ktérych mowa w art.7 pkt 15 ustawy PZP. Powodem braku podziatu
zamoOwienia na czesci jest potrzeba koordynacji catosci dostaw. Ponadto Zamawiajacy informuje, ze udziela
zamoOwienia na artykuty biurowe oraz papier w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania. Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci w przedmiotowym postepowaniu :

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci, gdyz podziat nie bedzie celowy ze wzgledu na koniecznosé
wykonania dostaw w catosci przez jednego wykonawce. W ocenie Zamawiajgcego przedmiot zamdwienia tworzy
nierozerwalng catos¢, ktéra ze wzgleddw technicznych, organizacyjnych i ekonomicznych nie moze zostaé podzielona
na czesci. Ewentualny podziat zamdwienia na czesci bytby niekorzystny dla Zamawiajgcego, poniewaz grozitby
nadmiernymi trudnosciami technicznymi, a przede wszystkich nadmiernymi kosztami wykonania zamdwienia,
w sytuacji, w ktorej dostawy przedmiotu zamodwienia wykonywaliby rézni Wykonawcy, na podstawie odrebnych
umow. Podziat zamdwienia na mniejsze czesci i mate zakresy dostaw maogtby spowodowac przyktadowo zaoferowanie
wyzszych cen ofertowych przez Wykonawcow, czy tez brak mozliwosci rozstrzygniecia postepowania dla danej czesci
zamowienia, z uwagi na fakt, ze ztozenie ofert na mniejsze czesci zamdwienia mogtoby sie okazac nieoptacalne dla
wykonawcoéw. W ocenie Zamawiajgcego brak podziatu zamdwienia na czesci nie powoduje ograniczenia konkurencji
oraz zapewnia réwny dostep podmiotow z sektora matych i srednich przedsiebiorstw.

3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej, o ktdrej mowa w art.308 ust.1 ustawy PZP.
4. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
5. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art.311-315 PZP.

6. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyfacznie przez Wykonawcéw,
o ktérych mowa w art.94 PZP.

7. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osdb, o ktérych mowa w art.96 ust.2
pkt 2 PZP.



8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art.92 ustawy PZP tzn. oferty
przewidujgcej odmienny sposéb wykonania zamoéwienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art.214 ust.1 pkt 8 PZP.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

12. W zakresie nieuregulowanym niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisu ustawy PZP oraz Kodeksu Cywilnego.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia sg sukcesywne dostawy artykutéw biurowych (zwanych dalej materiatami) dla
Administracji Doméw Miejskich ,ADM” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy, realizowane w okresie do 12 miesiecy od daty
zawarcia umowy.

2. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia, z okreSleniem rodzaju asortymentu, ilosci planowanego
zapotrzebowania, jak réowniez wymagan jako$ciowych i technicznych znajduje sie w zataczniku nr 1a do SWz
(formularz cenowy) :

1) Zamawiajacy informuje, ze podane w formularzu cenowym ilosci poszczegdlnych materiatéw sg ilosciami
szacunkowymi (orientacyjnymi) na dzien wszczecia postepowania i mogg ulec zmianie (zaréwno zwiekszeniu
jak i zmniejszeniu) w trakcie trwania umowy. Zmiany te mogg wynika¢ z biezacego (rzeczywistego)
zapotrzebowania Zamawiajgcego na dany materiat, przy zachowaniu obowigzujgcych strony cen
jednostkowych.

2) Zamawiajacy informuje, iz w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1a) w kolumnie ,Opis parametréw
wymaganych przez Zamawiajacego” nazwy wtasne materiatow (marka, model), typy, symbole, oznaczenia
oraz ewentualne nazwy producentéw, podane zostaty jedynie ze wzgledu na specyfike tych produktow, w celu
sprecyzowania parametréw i warunkéw techniczno-uzytkowych przedmiotu zamdwienia. Takie uzupetnienie
opisu poszczegdlnych elementéw zamdwienia ma by¢ pomocg dla wykonawcy w przygotowaniu oferty.
Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materiatéw rownowaznych, o parametrach technicznych, jakosciowych,
funkcjonalnych oraz uzytkowych nie gorszych od parametrow tych materiatéw podanych przez
zamawiajacego w zatgczniku nr 1a (formularz cenowy).

UWAGA:

* zaoferowanie materiatow sprzecznych z powyzszymi wymaganiami Zamawiajgcego skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty wykonawcy. llekroé¢ w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia jest mowa o materiatach z podaniem znakéw
towarowych, patentéw, nazw wtasnych lub pochodzenia, to przyjmuje sie, ze wskazaniom takim towarzyszg wyrazy
»lub rownowazne”. Jezeli Zamawiajgcy opisat przedmiot zamdwienia poprzez wskazanie symbolu katalogowego produ-
centa, wskazanie to ma na celu okreslenie klasy towaru bedacego przedmiotem zamdwienia i stuzy ustaleniu jego
standardu i wiasciwosci. Oznaczenia i nazwy wiasne materiatow i produktéw stuzg wytacznie do opisania minimalnych
parametréow technicznych, ktére powinny spetniac te produkty.

* w przypadku zastosowania materiatéw réwnowaznych wzgledem podanych przez Zamawiajgcego, udowodnienie
réwnowaznosci spoczywa w catosci na Wykonawcy. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne,
obowigzany jest wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy (materiaty) spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajacego. Proponowany materiat réwnowazny musi spetnia¢ parametry, normy i standardy odpowiadajace
przedmiotowi zamodwienia szczegétowo okreslonego przez Zamawiajacego i by¢ fabrycznie nowy.

3. Warunki realizacji zamdwienia:

1) dostawy materiatéw biurowych beda realizowane sukcesywnie w catym okresie obowigzywania umowy, stosownie
do rzeczywistego zapotrzebowania zamawiajacego zgtaszanego wykonawcy w formie jednostkowych zamoéwien
(zlecen), przy czym dopuszcza sie maksymalnie 4 zlecenia w ciggu jednego miesigca kalendarzowego, sktadanych przy
uzyciu poczty elektronicznej e-mail. Miejsce dostarczenia zamawianych materiatdw, bedzie kazdorazowo wskazane w
zleceniu jednostkowym (oznaczenie nazwy i adresu siedziby zamawiajacego, do ktorej ma by¢ dokonana dostawa, ze
wskazaniem nazwy dziatu i numeru pokoju).



2) Wpykonawca zobowigzany jest dostarczyé zamawiane materialy do wskazanej siedziby Zamawiajgcego
zlokalizowanej na terenie miasta Bydgoszczy, wiasnym transportem, na wiasny koszt i ryzyko, zgodnie z otrzymanym
zamowieniem (zleceniem jednostkowym) w terminie nie dtuiszym niz 4 dni robocze liczac od dnia otrzymania
zamowienia. Dostawa obejmuje réwniez roztadunek i wniesienie zamoéwionych materiatéw do wskazanego w zleceniu
miejsca przeznaczenia/dostawy (do konkretnego dziatu/pokoju wskazanego w zleceniu jednostkowym).

3) na dostarczone materiaty Wykonawca udziela Zamawiajgcemu minimum 12 miesiecznej gwarancji liczonej od
dnia dokonanej dostawy.

4) dostarczane materiatly muszg by¢ oryginalne i fabrycznie nowe. Ponadto muszg by¢ sprawne, wolne od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen oséb trzecich.

4. Opis przedmiotu zamowienia wg kodu CPV:

30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
30192000-1: Wyroby biurowe

VI. Wizja lokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wykonawce
dokumentdéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego.

VII. Podwykonawstwo

1. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamodwienia.
2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat
w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

4. Zamawiajacy 2ada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca (o ile sg juz znane) podat
nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych
w wykonanie zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajagcego o wszelkich zmianach
danych, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na
temat nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamdwienia.

VIII. Termin wykonania zamoéwienia

1. Termin realizacji zamowienia :
1) Dostawy beda realizowane sukcesywnie na jednostkowe zlecenia Zamawiajgcego sktadane w okresie do
12 miesiecy, poczagwszy od dnia zawarcia stosownej umowy
2) Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ materiaty biurowe w terminie do 4 dni roboczych liczac od dnia
otrzymania od Zamawiajgcego zamdwienia (zlecenia jednostkowego), sktadanego przy uzyciu faksu lub poczty
elektronicznej.

2. Szczegdtowe zagadnienia dotyczgce terminu realizacji umowy zawarte sg we wzorze umowy (projektowane
postanowienia umowne) stanowigce] zatacznik nr 6 do SWZ.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych
w Rozdziale X niniejszej SWZ oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
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1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: nie dotyczy postepowania

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw: nie dotyczy postepowania

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: nie dotyczy postepowania
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie
wymaganego doswiadczenia wykonawcy, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie — wykonat nalezycie, a w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych wykonuje nalezycie, co najmniej:

* jedng dostawe materiatow biurowych (zamoéwienie), ktérej umdwiony okres realizacji wynosi co najmniej
6 miesiecy, a wartos$¢ zrealizowanego zamowienia (wykonanych dostaw) minimum 50.000,00 zt brutto
(stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych 00/100)

* w przypadku zamoéwien (uméw), ktére sg nadal wykonywane, Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze na
dzien sktadania ofert zamowienie (umowa) byto realizowane przez okres minimum 6 miesiecy, a wartos¢
zrealizowanej czesci zamdwienia (wykonanych dostaw w ramach zawartej umowy) wynosi co najmniej
50.000,00 zt brutto

3. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesdw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

4. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu moze, zgodnie z art.118 uPZP,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

5. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wg formuty ,spetnia/nie spetnia”

w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce w przedmiotowym
postepowaniu.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zostanie ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunki udziatu w
postepowaniu, zgodnie z art.226 ustawy PZP.

X. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy PZP , tj. Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a Pzp),
b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. b Pzp),
¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r.
o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12

maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974) (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. c Pzp),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania
ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. d Pzp),

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. e Pzp),
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f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745) (art.108 ust.1 pkt 1 lit. f
Pzp),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art.286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw,
o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe (art.108 ust.1 pkt 1 lit. g Pzp),

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]
(art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h Pzp)

—lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego
2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spétce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktédrych mowa w art.85 ust.1 PZP, doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego
z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. W przedmiotowym postepowaniu_Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dodatkowego wykluczenia wykonawcy
tzw. przestanki fakultatywne) z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w :

e art. 109 ust.1 pkt 4) ustawy Pzp - w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

e art.109 ust.1 pkt 5) ustawy Pzp - ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomocy stosownych dowoddw;

e art.109 ust.1 pkt 7) ustawy Pzp - ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie
nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito
do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji z tytutu
rekojmi za wady;

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art.108 ust.1 pkt1,2,i5 oraz art.109 ust.1
pkt. 4-5) i pkt.7) ustawy PZP, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tagcznie przestanki okreslone w art.110 ust.2
ustawy PZP.



4. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art.110 ust.2 ustawy Pzp, s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli
podjete przez Wykonawce czynnosSci nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art.111 ustawy PZP.

6. Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji a Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (tzw.
Ustawa sankcyjna), z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie (obligatoryjne przestanki

wykluczenia) :

* wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

* wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

* wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

7. Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie ust.6, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie
o udzielenie zamdwienia publicznego, podlegajg karze pienieznej, ktérg naktada Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych,
w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000,00 zt (stownie: dwadziescia milionow ztotych).

8. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art.7 ust.1 Ustawy sankcyjnej, Zamawiajacy odrzuca oferte
takiego wykonawcy na podstawie art.226 ust.1 pkt 2 lit. a ustawy Pzp.

XI. Podmiotowe $rodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani s3 dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw wykluczenia

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktéorym mowa w art.125 ust.1 ustawy PZP
—zgodne ze wzorem zatacznika nr 2 do SWZ.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust.1 skfadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
(tj. postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Informacje zawarte w tym oswiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust.l sktada odrebnie wykonawca/kazdy sposréd wykonawcéw wspdlinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wzér — zatacznik nr 2 do SWZ2)

4. Wykonawca, ktory powotuje sie na potencjat podmiotu trzeciego, celem potwierdzenia spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu, sktada wraz z ofertg oswiadczenie podmiotu trzeciego, ktére potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia
swoje zasoby wykonawcy (wzér — zatgcznik nr 3 do SWZ).




5. Wykaz podmiotowych Srodkéw dowodowych skifadanych przez Wykonawce w_odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w art.274 ust.1 ustawy PZP :

1) na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia z postepowania

a) oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.125 ust.1 uPZP w zakresie
podstaw wykluczenia wskazanych przez Zamawiajacego, czyli art.108 ust.1 pkt 3, 4, 5, 6 oraz art.109 ust.1 pkt 5,7
ustawy PZP. Wzér oSwiadczenia zostanie przestany Wykonawcy wraz z wezwaniem do jego ztozenia na podstawie
art.274 ust.1 ustawy PZP.

2) na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

a) wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie okresowo lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane lub s3
wykonywane oraz zatgczenie dowoddw okreslajgcych czy te dostawy zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktérego dostawy zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.

UWAGA: W przypadku S$wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane w okresie ostatnich 3 miesiecy. Okres
wyrazony w latach liczy sie wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Wzér wykazu zostanie przestany Wykonawcy wraz z wezwaniem do jego ztozenia na podstawie art.274 ust.1 uPZP.

6. Zamawiajgcy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach technicznych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, na zasadach okreslonych w art.118 ustawy PZP, przedstawienia
podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w ust.6 pkt 1) niniejszego Rozdziatu, dotyczacych tych
podmiotdw, potwierdzajgcych, ze nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia z postepowania.

7. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art.125 ust.1
ustawy PZP dane umozliwiajace dostep do tych srodkdw;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oSwiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi oswiadczenia,
o ktérym mowa w art.125 ust.1 ustawy PZP.

8. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére zamawiajgcy posiada,
jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnos¢.

9. Forma sktadanych dokumentéw i o$wiadczen, w tym podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw sktadanych przez
Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (dalej Rozporzqdzenie PRM)

2) W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty, o ktédrych mowa w art.94 ust.2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art.118 ustawy lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument (par.6 ust.1 Rozporzgdzenia PRM)
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10

-

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty, o ktédrych mowa w art.94 ust.2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej (par.6 ust.2 Rozporzgdzenia PRM)

Zgodnie z par.6 ust.3 Rozporzadzenia PRM poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych S$rodkdw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw
dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotyczg

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie o0 udzielenie zamowienia

c) innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w par.6 ust.2 Rozporzqgdzenia PRM moze dokonac rowniez notariusz (par.6 ust.4 Rozporzqdzenia PRM).

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w Rozporzgdzeniu PRM, nalezy rozumieé¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie
z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu (par.6 ust.5
Rozporzgdzenia PRM).

Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art.117 ust.4 ustawy PZP, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym pub podpisem osobistym (par.7 ust.1
Rozporzgdzenia PRM).

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art.117 ust.4
ustawy PZP oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe s$rodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument
W postaci papierowej i opatrzone witasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (par.7
ust.2 Rozporzqdzenia PRM).

Zgodnie z par.7 ust.3 Rozporzqdzenia PRM poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt 8) powyzej, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie

o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg

b) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art.117 ust.4 ustawy PZP, lub
zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia

c) petnomocnictwa — mocodawca

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt 8) powyzej moze dokonac rdwniez notariusz (par.7 ust.4 Rozporzqdzenia PRM).

XIl. Poleganie na zasobach innych podmiotéw
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1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych, na zasadach opisanych w art.118-123 ustawy PZP.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby sktada wraz z oferta,
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc
zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zalecany przez Zamawiajgcego wzor
zobowigzania podmiotu trzeciego stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.

3. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa w ust.3, musi potwierdzaé, ze stosunek prawny
taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz
okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposoéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajgcego te
zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza;

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotow
udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotédw udostepniajacych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada wraz
z ofertg i oSwiadczeniem, o ktérym mowa w art.125 ust.1 ustawy PZP takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodne ze wzorem zatacznika nr 3
do SWZ.

XIll. Informacja dla Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, oswiadczenie wstepne, o ktérym
mowa w art.125 ust.1 ustawy Pzp skiada wraz z ofertg kazdy z Wykonawcédw (wzér zatgcznik nr 2 do SWZ).
Oswiadczenie to potwierdza odpowiednio brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Oswiadczenia i dokumenty, inne niz oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale XI ust.1 SWZ potwierdzajgce brak
podstaw do wykluczenia z postepowania (jezeli zamawiajacy przewiduje podmiotowe srodki dowodowe), sktada na
wezwanie Zamawiajgcego kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

4. Zgodnie z art.117 ust.3 uPZP w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia — wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamédwienia
publicznego moga polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.
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5. W przypadku, o ktérym mowa w ust.4 wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie, dotgczajg dodatkowo do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére czynnosci w _ramach realizowanej dostawy wykonajg poszczegdlni
wykonawecy, zgodne ze wzorem zatgcznika nr 5 do SWZ (podstawa prawna art.117 ust.4 uPZP).

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie wypetniajgc formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty
powotujace sie na ,Wykonawce”, w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” wpisujg dane dotyczace wszystkich
podmiotow (wykonawcdw), ktére ubiegajg sie wspdlnie o udzielenie zamowienia publicznego.

7. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
8. Wspdlne ubieganie sie wykonawcdw o udzielenie zamoéwienia zostato uregulowane w art.58-60 ustawy PZP.

XIV. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
1) Tomasz Skierecki — Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych ADM tel. 513-000-899
2) Wioletta Michalska — Specjalista Dziatu Zamdwien Publicznych ADM tel. 513-000-912

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym
sktadanie ofert, przekazywanie informacji, oswiadczen oraz dokumentéw, w tym podmiotowych srodkéw
dowodowych, odbywa sie w jezyku polskim, wytgcznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych
mowa W ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o s$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. 2020r. poz.344 z pdiniejszymi
zmianami), za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajgcego dostepnej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/adm_bydgoszcz

3. Sposob sporzadzania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw oraz informacji musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. z 2020r. poz.2452).

4. Wykonawca sktada oferte wylacznie za posrednictwem Formularza sktadania oferty dostepnego na
platformazakupowa.pl w konkretnym postepowaniu, zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszej SWZ,
w szczegdlnosci zawartymi w Rozdziale XV i Rozdziale XIX.

5. Sktadanie dokumentéw, oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/adm_bydgoszcz i formularza ,Wyslij wiadomos¢
do zamawiajacego”. Komunikacja poprzez formularz ,Wyslij wiadomos¢” umozliwia dodanie do tresci wysytanej
wiadomosci plikéw lub spakowanego katalogu (zatgcznikow).

6. Za date przekazania (wptywu) oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z
oferte” i wyswietleniu komunikaty, ze oferta zostata ztozona.

7. Za date przekazania sktadanych dokumentéw, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, zapytan oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy, poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajacego”, po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajacego.

8. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi data oraz doktadny czas generowany wg czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

9. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub niedziatania platformy
zakupowej, Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej poprzez
adres e-mail: zamowieniapubliczne@adm.com.pl, z tym zastrzezeniem, ize Oferte z zatacznikami Wykonawca moze
ztozy¢ wyltacznie za posrednictwem platformy zakupowej.

10. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje, w tym wezwania do ztozenia wyjasnien, wezwania do
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych itp. w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie, w zaktadce dedykowanej postepowaniu, w sekcji ,Wiadomosci-
komunikaty publiczne”.
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Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy, za
posrednictwem zaktadki ,,Wiadomosci-wiadomosci prywatne”.

11. Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem korzystania z elektronicznej platformy zakupowej tj. platformazakupowa.pl
Wykonawca zapoznat sie z Regulaminem platformy, Instrukcja dla wykonawcéw oraz zalogowat sie do systemu, a jezeli
nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku Wykonawca bedzie miat ograniczone kluczowe
funkcjonalnosci dziatania platformy. Ponadto wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na Platformie przesytanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

12. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu sSrodkéw
komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ.

13. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust.2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie zamieszcza
wymagania dotyczgce specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu
przekazania i odbioru danych za posrednictwem platformazakupowa.pl tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgce]j konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub
jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje lub inny dowolny system operacyjny wersji umozliwiajacej zainstalowanie dowolnej przegladarki
internetowej,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,
4) wtgczona obstuga JavaScript, akceptujaca pliki typu ,,cookies”,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikdw .pdf,

6) szyfrowanie na platformie odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

14. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowe] pod linkiem w zakfadce ,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg korzystania
z platformazakupowa.pl w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomosé do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu
poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art.221 ustawy PZP.

16. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajgcego w SWZ

1. Oferte, oswiadczenie wstepne, o ktérym mowa w art.125 ust.1 uPZP, przedmiotowe i podmiotowe Srodki
dowodowe sktada sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
zamawiajgcego pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/adm_bydgoszcz
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- pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (kwalifikowany popis elektroniczny) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

2. W procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca skfada bezposrednio na dokumencie, ktory
nastepnie przesyta do systemu (platformy).
3. Sposob sporzadzania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw oraz informacji musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. z 2020r. poz.2452).
4. Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

2) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl,

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4) tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ, wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z trescig
niniejszej SWZ i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami w niej okreslonymi.
5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikébw muszg spetniac¢
“Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga dotaczenia odpowiedniej
ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

7. Zgodnie z art.18 ust.3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdZzniej niz w terminie sktadania
ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢é one udostepniane oraz wykazat, zatgczajac
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub
wycofac oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Kazdy z Wykonawcéw moie ztoiy¢ tylko jedng Oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu. Przez wymog ztozenia tylko jednej Oferty nalezy rozumieé
ztozenie przez wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia tylko jednej oferty na poszczegdlng czesé
zamoOwienia. Oznacza to, ze wykonawca nie moze ztozy¢ dwdch ofert na poszczegdlng czes¢ zamowienia. Za
naruszenie tego wymogu uznaje sie takze ztozenie oferty na dang czes¢ zamdwienia przez wykonawce dziatajacego
wspdlnie z innymi wykonawcami w dwdch lub wiecej konfiguracjach podmiotowych, sktadajgcych oferte na te sama
cze$¢ zamowienia.

10. Ceny oferty muszg zawieraé¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé zamédwienie
Z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty. Cena oferty, podana w formularzu ofertowym musi wprost wynikac
z zatgczonego do oferty formularza cenowego, ktoéry stanowi dla wykonawcy podstawe do wyliczenia ceny ofertowe;.

11. Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w SWZ
dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentdw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé ttumaczenie na jezyk polski.

12. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatacznikdédw, winny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy. Oferte sktada sie na
Formularzu Ofertowym wg wzoru Zamawiajgcego (zatacznik nr 1). Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu
Ofertowym cene brutto na cato$¢ zamdwienia oraz obowigzkowo zataczy¢ wypetniony Formularz Cenowy. Cena
oferty musi bowiem wynikaé wprost z zatgczonego do oferty Formularza Cenowego, ktéry stanowi dla wykonawcy
podstawe do wyliczenia ceny ofertowej. Brak Formularza Cenowego w ofercie wykonawcy skutkuje odrzuceniem
oferty tego wykonawcy, gdyz nie jest to dokument, ktory podlega uzupetnieniu w trybie art.128 ustawy Pzp. Oferte
sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia :

1) oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu (zatgcznik nr 2 do SWzZ)

2) formularz cenowy — zgodny ze wzorem zatgcznika nr 1a do SWZ
3) odpowiednie petnomocnictwa (*jezeli dotyczy)
4) zobowigzanie innego podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby wykonawcy (*jezeli dotyczy)

5) oswiadczenie innego podmiotu dotyczace braku przestanek wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu
(*jezeli dotyczy) - wg wzoru Zamawiajgcego

6) oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczace
dostaw wykonywanych przez poszczegélnych wykonawcéw sktadane na podstawie art. 117 ust.4 ustawy PZP
- wg wzoru Zamawiajacego - (*jezeli dotyczy)

7) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, chyba ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych a Wykonawca w Formularzu Oferty wskazat dane umozliwiajgce dostep do
tych dokumentéw w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o zamdwienie, jak
réwniez w odniesieniu do podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

13. Zgodnie z par.13 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy, w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia tych dokumentéw, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych

i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentdw.

14. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

15 Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

16. Rozszerzenia plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do
“Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzgdzeniem KRI.

17. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatdow:

.pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczegélnym wskazaniem na .pdf

18. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi
maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania
podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie SMB.

19. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen: .zipi.7z

20. Wsréd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI s3: .rar .gif .bmp .numbers .pages.
Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie, z zastrzezeniem ust.21 ponizej.

21. Dokumenty ztoione w plikach z rozszerzeniem .rar zostang uznane za zfozone nieskutecznie jedynie
w przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt zapoznac sie z ich trescig za pomocg posiadanych narzedzi .zip , 7z.

22. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu zamawiajacy
zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PadES.
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2) pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie zewnetrznym.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tagcznie z dokumentem podpisywanym.

3) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

23. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego samego rodzaju.
Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwaliflkowanym moze doprowadzi¢ do probleméw
w weryfikacji plikow.

24. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢ prawidtowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.

25. Zaleca sie aby osobg sktadajaca oferte byta osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. Zamawiajacy informuje,
ze adres e-mail podany przez wykonawce na platformie zakupowej przy sktadaniu oferty bedzie jedynym, na ktéry
zamawiajacy bedzie prowadzit wszelkg komunikacje z wykonawcg, we wszystkich sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania, w tym przesytania wezwan do ztozenia podmiotowych i przedmiotowych s$rodkéw dowodowych,

.....

26. Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie zamédwienia
publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia przyjmowania ofert. Sktadajac oferte zaleca
sie zaplanowanie ztozenia jej z odpowiednim wyprzedzeniem, aby zdazy¢ w terminie przewidzianym na jej ztozenie
w przypadku wstgpienia sity wyzszej, jak np. awaria platformy zakupowej, awaria internetu, problemy techniczne
zwigzane z brakiem aktualnej przegladarki itp. sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert.

27. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikdw. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikbw co réwnowazine bedzie
z koniecznoscig odrzucenia oferty.

28. Tajemnica przedsiebiorstwa.

1) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych ,tajemnice przedsiebiorstwa” w rozumieniu art.11 ust.2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1233), jezeli
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Pzp.

2) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich
w poufnosci.

3) stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ na Formularzu Oferty, w przeciwnym razie cata oferta zostanie
ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania lub innych oséb.

4) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zatgczone na
Platformie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym jego oznaczeniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

5) jezeli przedstawiony przez Wykonawce dowdd (wyjasnienia), po przeprowadzonej przez Zamawiajgcego
analizie — nie bedzie uznany za wystarczajgcy, wéwczas Zamawiajacy uzna, ze zastrzezenie tajemnicy
przedsiebiorstwa jest nieskuteczne i informacje te zostang ujawnione, o czym wykonawca zostanie
powiadomiony.

6) w sytuacji kiedy Wykonawca zastrzegt w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa ale nie
zatgczyt jednoczesnie dowoddéw to potwierdzajgcych, wéwczas Zamawiajgcy uzna, Ze zastrzezenie w tym
zakresie jest nieskuteczne i nie bedzie wzywat Wykonawcy do sktadania dodatkowych wyjasnien, a informacje
te jako ,,btednie zastrzezone” zostang ujawnione.

29. Petnomocnictwo:
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1) gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego
wiasciwego rejestru),wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty
lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

2) w przypadku wykonawcédw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy zobowigzani sg do
ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktorego bedzie wynikato umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia tych wykonawcdow nalezy zataczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawieraé w szczegdlnosci wskazanie:

B postepowania o zamdéwienie publiczne, ktérego dotyczy,

®m  wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia wymienionych z nazwy
z okresleniem adresu siedziby,

®  uystanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania
3) wymagana forma petnomocnictwa :

®  petnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w oryginale tj. w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

®  dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzagdzonego stosownie do art.97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy.

®  elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez petnomocnika.

XVI. Sposob obliczania ceny oferty

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, zgodnie z
opisem przedmiotu zamdéwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w SWZ. Oferta winna zawierac
cene w ztotych polskich z podatkiem od towardw i ustug VAT obowigzujgcym na dzien sktadania ofert oraz obejmowa¢é
inne podatki oraz daniny publiczne. W postepowaniu obowigzuje stawka VAT 23%.

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania
ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamdwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w Formularzu Ofertowym cene brutto na catosé¢ zamowienia oraz
obowigzkowo zatgczy¢ wypetniony Formularz Cenowy (wzoér zatacznik nr 1a do SWZ). Cena oferty musi bowiem
wynika¢ wprost z zatgczonego do oferty Formularza Cenowego, ktéry stanowi dla wykonawcy podstawe do wyliczenia
ceny ofertowej. Brak Formularza Cenowego w ofercie wykonawcy skutkuje odrzuceniem oferty tego wykonawcy, gdyz
nie jest to dokument, ktéry podlega uzupetnieniu w trybie art.128 ustawy Pzp.

4. Wykonawca aby prawidtowo wyliczy¢ catkowitg cene ofertowg, zobowigzany jest wypetni¢ w kolejnosci wszystkie
pozycje Formularza Cenowego, podajac oferowane ceny ryczattowe za poszczegdlny rodzaj asortymentu (rodzaj
artykutu biurowego) objetego zakresem przedmiotowym niniejszego postepowania, uwzgledniajgc prawidtowg stawke
podatku VAT, podang przez Zamawiajgcego przy danej pozycji wyceny (kalkulacji). Sposéb wypetnienia Formularza
Cenowego, w celu wyliczenia ceny ofertowej jest nastepujacy:

1. w kolumnie (6) Formularza nalezy podaé oferowang przez Wykonawce stawke (cene) jednostkowg netto, za
poszczegdlny rodzaj asortymentu (materiat — artykut biurowy) wymienionego w kolumnie (2 i 3)

2. stawke (cene) jednostkowa netto z kolumny (6) nalezy nastepnie przemnozy¢ przez podang w kolumnie (5)
ilos¢ jednostek (odpowiednio sztuk lub opakowan). Tak uzyskang ,catkowita wartos¢ netto” pozycji nalezy
wpisa¢ w kolumnie (7)
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3. catkowitg wartos¢ netto pozycji z kolumny (7) nalezy pomnozyé przez podang w kolumnie (8) stawke
podatku VAT i wpisa¢ wyliczong wartos¢ podatku VAT odpowiednio przy danej pozycji w kolumnie (9).

4. aby uzyska¢ cene brutto dla danej pozycji wyceny (kolumna 10) nalezy dodac , catkowitg wartos$¢ netto” z ko -
lumny (7) oraz warto$¢ podatku VAT z kolumny (9).

5. aby uzyska¢ CENE NETTO OFERTY nalezy zsumowac¢ wszystkie pozycje kolumny (7) i tak uzyskang wartos¢ na-
lezy nastepnie wpisa¢ w ostatnim wierszu Formularza Cenowego o nazwie , 0gétem cena netto” .

6. aby uzyska¢ CENE BRUTTO OFERTY nalezy zsumowac wszystkie pozycje kolumny (10) i tak uzyskang wartosé
nalezy nastepnie wpisa¢ w ostatnim wierszu Formularza Cenowego o nazwie ,,0gétem cena brutto” i przenies¢
nastepnie do Formularza Ofertowego jako cene oferty dla danego zadania, ktérego dotyczyt formularz ceno-
wy.

5. Zamawiajacy informuje, ze podana w Formularzu cenowym ilos¢ jak i rodzaj asortymentu (rodzaj materiatu -
artykutu biurowego) ma charakter orientacyjny (szacunkowy) i w trakcie trwania umowy moze ulec zmianie,
zaréwno zmniejszeniu jak i zwiekszeniu, co bedzie wynika¢ z rzeczywistych potrzeb zamawiajacego w tym zakresie,
bez prawa wykonawcy do zgtaszania roszczen odszkodowawczych z tego tytutu.

6. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania
ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamoéwienia.

7. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w tabeli w pkt.1 Formularza Ofertowego stanowi catkowite
wynagrodzenie wykonawcy za realizacje zamdwienia, wynikajgca wprost z tabeli kalkulacyjnej zawartej w zatgczonym
do oferty Formularzu Cenowym, ktory stanowi dla wykonawcy podstawe do wyliczenia ceny ofertowej. Pominiecie
jakiejs pozycji wyceny w tabeli kalkulacyjnej Formularza Cenowego — skutkuje odrzuceniem oferty wykonawcy, jako
sporzadzonej niezgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ oraz zawierajacej btad w obliczeniu ceny.

8. Cene oferty nalezy obliczy¢ w sposdb uwzgledniajacy w szczegdlnosci:

1) wszystkie naktady pozwalajgce osiggnaé cel oznaczony w umowie;

2) okres realizacji zamdwienia (12 miesigce), w tym skutki wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych do
konca realizacji przedmiotu zamodwienia,

9. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z pdzn. zm.), dla
celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust.1, Wykonawca ma
obowigzek:
* poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

* wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;
* wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;
* wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
10. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio
zmodyfikowac tresé formularza.

XVII. Wymagania dotyczace wadium

Nie dotyczy postepowania. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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XVIII. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. do dnia 22.03.2024r. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg wskazanego
w ust.1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

3. W przypadku, gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa
w ust.2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
nie powoduje utraty wadium.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wzywa Wykonawce,
ktérego oferta otrzymata najwyisza ocene, do wyrazenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie pisemne;j
zgody na wybdr jego oferty. W przypadku braku zgody Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

XIX. Miejsce i termin skfadania ofert

1. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, w tym os$wiadczeniem, o ktérym mowa w
art.125 ust.1 ustawy PZP oraz przedmiotowymi srodkami dowodowymi - sktada sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej zamawiajgcego pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/adm_bydgoszcz

- w mys$l ustawy PZP na stronie internetowej prowadzonego postepowania, w zaktadce dedykowanej temu
postepowaniu.

2. Termin sktadania ofert: do dnia 22.02.2024r. do godziny 10:00

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy
klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl ,
Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art.63 ust.1 oraz ust.2 PZP, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu oraz os$wiadczenie, o ktérym mowa w art.125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w
postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania oferty
poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

XX. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Termin otwarcia ofert: 22.02.2024r. godzina 10:15

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktora
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwtocznie po usunieciu awarii.
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3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajacy, najpoziniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

5. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3) Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” .

6. Zgodnie z ustawg PZP Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposob jawny
z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. Otwarcie ofert nie jest jawne, odbywa sie bez udziatu Wykonawcow.

XXI. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajgcy poréwna i oceni oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z nastepujgcymi kryteriami :

*  kryterium ,Cena Oferty” - waga kryterium 100 % (max. do uzyskania 100 pkt.)

3. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujgcych zasad:

1) kryterium ,,Cena oferty) — wg ponizszego wzoru (waga kryterium 100 %) :

P= (Cmin.: Cob) x 100 pkt

gdzie:

p - ilos¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium ,Cena oferty” — jedyne kryterium oceny ofert
Cmin. - najnizsza zaoferowana cena brutto oferty sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cob - cena brutto oferty badanej

2) o wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktow sposréd wszystkich ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

3) punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

XXII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego z uwzglednieniem zapiséw art.308 ust.2-3 uPZP.

2. Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany przed podpisaniem umowy
do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego wniesienie byto wymagane) w wysokosci i
formie okreslonej w SWZ.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. W _celu zawarcia umowy W _sprawie zamodwienia publicznego, wykonawca, ktdrego oferte wybrano jako
najkorzystniejszg — przed podpisaniem umowy sktada nastepujgce dokumenty i oswiadczenia :

1) w przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow (np. umowa spotki cywilnej, umowa konsorcjum)

2) petnomocnictwo jezeli umowe podpisuje petnomocnik, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zatgczonych do oferty
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3) oswiadczenie wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia — aktualne na dzien
zawarcia umowy - dotyczace braku przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art.7 ust.1 ustawy
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego — wedtug wzoru Zamawiajacego

4) oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby — aktualne na dzien zawarcia umowy — dotyczace braku
przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art.7 ust.1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczedstwa narodowego - wedtug wzoru
Zamawiajacego (sktadane w sytuacji, gdy w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca
powotywat sie na zasoby innego podmiotu).

UWAGA:

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez zamawiajacego
jako niemoznos$¢ zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

XXIll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie dotyczy postepowania. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ (projektowane postanowienia umowne)

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie
uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ.

XXV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub ogtoszenia
o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art.
469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany na
podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowe;j.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto
lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe
jego whniesienia.
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8. Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.519 ust.1 ustawy PZP, stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowiag
inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamdwien publicznych, zwanego dalej "sgdem
zamoéwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby lub
postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.519 ust.1 ustawy PZP, przesyfajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamédwienn publicznych
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXVI. Spis zatacznikéw

Zatacznik nr 1 Wzér Formularza Ofertowego
Zatacznik nr 1a Formularz cenowy — szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 Wzér Oswiadczenia Wykonawcy dotyczgcego braku przestanek wykluczenia z postepowania

oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 3 Wzér Oswiadczenia Podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby wykonawcy na
potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie jakim wykonawca
powotuje sie na zasoby podmiotu oraz brak podstaw wykluczenia tego podmiotu

Zatgcznik nr 4 Zalecany przez Zamawiajgcego przyktadowy wzdr zobowigzania podmiotu trzeciego do
oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobdéw

Zatacznik nr 5 Wzér oswiadczenia wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia

Zatacznik nr 6 Wzér umowy

Zatwierdzam SWZ:

Tomasz Skierecki Kierownik Dziatu
Zamowien Publicznych ADM
Data: 13.02.2024r.
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