[ " |
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska < J WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Zatacznik nr 6 do Umowy Operacyjnej nr [...]

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcow

§1 Definicje

Terminy zdefiniowane w Umowie posiadajg to samo znaczenie, o ile w niniejszym zataczniku nie
podano ich innego znaczenia.

1) Kontrola — oznacza Kontrole w miejscu, Kontrole zza biurka, Kontrole dorazng lub
Wizytacje monitoringowa;

2) Kontrola zza biurka — oznacza kontrole okreslong w §3 ust. 1;

3) Kontrola w miejscu — oznacza kontrole okreslong w §3 ust. 2;

4) Kontrola dorazna — oznacza kontrole okreslong w §3 ust. 3;

5) W.izytacja monitoringowa — oznacza wizyte okreslong w §6 ust. 1 pkt 2;

6) Zespot kontrolujacy — oznacza osobe lub osoby upowaznione do przeprowadzania Kontroli
w imieniu Partnera Finansujgcego (z zastrzezeniem, iz pracownicy Partnera Finansujgcego
spokrewnieni lub powigzani z Ostatecznym Odbiorcg pod wzgledem osobowym,
kapitatowym lub faktycznym, jezeli powigzanie to mogtoby mieé wptyw na przebieg lub
wyniki Kontroli lub w inny sposéb skutkowaé wystgpieniem Konfliktu Interesdw, nie moga
braé w niej udziatu).

§2 Zakres Zasad Kontroli

Zasady przeprowadzania Kontroli u Ostatecznych Odbiorcéw (zwane dalej ,,Zasadami Kontroli”),
okreslajg w szczegdlnosci zasady i tryb Kontroli realizacji przez Ostatecznego Odbiorce obowigzkow
wynikajgcych z Umowy Inwestycyjnej, przeprowadzanej przez Partnera Finansujgcego, w tym:

1) planowanie i zakres Kontroli;

2) przygotowanie i przeprowadzanie Kontroli;

3) wydawanie zalecen pokontrolnych;

4) monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych;

5) dokumentowanie Kontroli.

§3 Planowanie i zakres Kontroli
1. Kontrola zza biurka

1) W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrolg zza biurka zostang objete wszystkie
Umowy Inwestycyjne.

2) Planowe Kontrole zza biurka przeprowadzane sg zgodnie z okreslonymi w Umowach
Inwestycyjnych terminami na udokumentowanie wydatkowania srodkéw Jednostkowych
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Pozyczek. Kontrole powinny sie zakonczy¢ nie pdzniej niz w terminie 18 miesiecy od
zakonczenia Okresu Budowy Portfela.

3) Co do zasady, Kontrola zza biurka jest przeprowadzana w odpowiednim biurze Partnera
Finansujgcego.

4)  Zakres Kontroli zza biurka powinien obejmowac¢ wszelkie czynnosci niezbedne do
potwierdzenia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie obowigzki
wynikajgce z Umowy Inwestycyjne;j.

5) Zakres Kontroli zza biurka obejmuje w szczegdlnosci weryfikacje:

e  oryginatéw faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej stanowigcych
potwierdzenie wydatkowania $rodkdw Jednostkowej Pozyczki, wraz z dowodem
zaptaty (jezeli dotyczy);

e celu na jaki zostaty wydatkowane srodki Jednostkowej Pozyczki — jego zgodnosci
z Metryka Produktu Finansowego i Umowa Inwestycyjna;

e poziomu wydatkdéw przeznaczonych na kapitat obrotowy;

e wystgpienia przypadkéw naktadania sie finansowania przyznanego z Funduszy
Europejskich, z innych funduszy, programoéw, srodkéw i instrumentow Unii
Europejskiej, a takze innych zrédet pomocy krajowej i zagranicznej;

e spetnienia warunkow preferencji okreslonych w Metryce Produktu Finansowego.
2. Kontrola w miejscu

1) W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, w terminie do 24 miesiecy od zakoriczenia Okresu
Budowy Portfela, planowg Kontrolg w miejscu zostanie objetych (wraz z zakoriczeniem
czynnosci kontrolnych i wydaniem protokotu pokontrolnego) co najmniej [w zaleznosci od
czesci Zamoéwienial! Umow Inwestycyjnych, przy czym co najmniej [...]> Uméw
Inwestycyjnych zostanie objete Kontrolg w miejscu (wraz z zakoriczeniem czynnosci
kontrolnych i wydaniem protokotu pokontrolnego) w terminie do korica Okresu Budowy
Portfela.

2) Planowe Kontrole w miejscu przeprowadzane sg na podstawie kwartalnego planu kontroli
przygotowanego i zatwierdzonego przez Partnera Finansujgcego nie pdzniej niz ostatniego
dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego kolejny kwartat roku kalendarzowego. Pierwszy
kwartalny plan kontroli Partner Finansujacy przygotowuje do kornca kwartatu, w ktérym
zawarto pierwszg Umowe Inwestycyjna.

3) Wybdr Ostatecznych Odbiorcéw do Kontroli w miejscu, przy ustalaniu planu Kontroli na
dany kwartat, dokonywany jest z uwzglednieniem analizy ryzyka w zakresie:

e okresu, ktory uptynat od zawarcia Umowy Inwestycyjnej;

I Minimalny prég wynosi 20% liczby Uméw Inwestycyjnych w odniesieniu do minimalnej liczby Jednostkowych
Pozyczek, ktére Wykonawca zobowigzany bedzie udzieli¢, okreslonej w czesci Zamdwienia, o ktdrego realizacje
Wykonawca sie ubiega.

2 50% wszystkich planowych Kontroli w miejscu.

Program Regionalny Fundusze Europejskie Pomorski Fundusz Rozwoju % Spdtka Samorzadu
dla Pomorza 2021-2027 sp.z0.0.z siedziba w Gdansku = Wojewodztwa Pomorskiego



[ " |
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska < J WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO

¢ kwoty Jednostkowej Pozyczki wyptaconej Ostatecznemu Odbiorcy;

e  zakresu Inwestycji Koncowej;

e stopnia realizacji Inwestycji Koricowej przez Ostatecznego Odbiorce;

e okresu od ostatniej Kontroli przeprowadzonej u Ostatecznego Odbiorcy;

e przestanek wskazujacych na realizacje Inwestycji Koricowej niezgodnie
z postanowieniami Umowy Inwestycyjnej, w szczegdlnosci przestanek wskazujacych na
mozliwosé wystgpienia Nieprawidtowosci na poziomie Ostatecznego Odbiorcy;

e stopnia realizacji zobowigzan dotyczacych sptaty Jednostkowej Pozyczki;

e wywigzywania sie przez Ostatecznego Odbiorce z obowigzkéw (w tym terminéw)
wskazanych w Umowie Inwestycyjnej;

e rozliczenia Inwestycji Koncowej.

4) Kontrole w miejscu realizowane sg na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia Kontroli.

5) Partner Finansujacy jest zobowigzany do zawiadomienia Ostatecznego Odbiorcy o Kontroli
W miejscu, w terminie nie krétszym niz wynika to z Umowy Inwestycyjnej oraz zgodnie
z zasadami powiadomien wskazanymi w Umowie Inwestycyjne;j.

6) Co do zasady, Kontrola w miejscu jest przeprowadzana w siedzibie Ostatecznego Odbiorcy
lub w miejscu realizacji Inwestycji Koncowej.

7) Zakres Kontroli w miejscu obejmuje czynnosci niezbedne do potwierdzenia, ze Ostateczny
Odbiorca poprawnie wykonuje wszelkie obowigzki wynikajgce z Umowy Inwestycyjnej,
w tym w szczegélnosci dotyczgce udokumentowania wydatkowania srodkéw Jednostkowe;j
Pozyczki zgodnie z celem wskazanym w Umowie Inwestycyjnej, Metryce Produktu
Finansowego i Karcie Produktu oraz w stosownych przypadkach, umozliwiajgce weryfikacje
dopuszczalnosci udzielonej pomocy publicznej albo pomocy de minimis, w tym spetnienia
warunkdéw preferencji.

8) Weryfikacja potwierdzenia wydatkowania sSrodkéw Jednostkowej Pozyczki zgodnie z celem
wskazanym w Umowie Inwestycyjnej, Metryce Produktu Finansowego i Karcie Produktu
podczas Kontroli w miejscu dokonywana jest na podstawie ponizej wymienionych
dokumentow (tacznie):

e Oryginatow faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, wraz
z dowodem zaptaty (jesli dotyczy);

e notatki zawierajgcej zestawienie przedtozonych przez Ostatecznego Odbiorce faktur
lub dokumentdéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (zawierajgcej: typ
przedtozonego dokumentu, numer przedtozonego dokumentu, czego dotyczy, date
wystawienia przedtozonego dokumentu, date zaptaty);

e dokumentacji fotograficznej, na podstawie, ktdrej mozliwe bedzie potwierdzenie celu
na jaki zostaty przeznaczone srodki finansowe;

e notatki/protokotu z przeprowadzonej wizytacji;
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oraz wszystkich innych dokumentéw istotnych dla potwierdzenia wydatkowania srodkéw.
3. Kontrola dorazna

W przypadku zaistnienia przestanek wskazujgcych na mozliwos¢ wystgpienia Nieprawidtowosci lub
innych zaniedban, w tym braku rozliczenia Jednostkowej Pozyczki, Partner Finansujgcy zobowigzany
jest do przeprowadzenia Kontroli doraznej w formie Kontroli na miejscu lub Kontroli zza biurka.
Kontrole, o ktédrych mowa w zdaniu poprzedzajacym, realizowane s3 niezaleznie od planowych
Kontroli na miejscu i nie wliczajg sie do liczby Kontroli okreslonych w §3 ust. 2 pkt 1 Zasad kontroli.

§4 Przeprowadzenie Kontroli
1. Zespodt kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowoddéw zebranych w toku Kontroli.

2.  Na podstawie zebranego materiatu dowodowego Zespét kontrolujgcy przygotowuje informacje
pokontrolng, ktéra przekazywana jest do Ostatecznego Odbiorcy. Ostateczny Odbiorca ma
prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do informacji pokontrolnej w terminie
wynikajgcym z Umowy Inwestycyjnej.

3. Na podstawie zastrzezen i wyjasnien Ostatecznego Odbiorcy albo w przypadku odmowy
podpisania informacji pokontrolnej sporzgdzana jest ostateczna wersja informacji pokontrolne;j.
Ostateczna wersja informacji pokontrolnej jest przekazywana do podpisu przez Ostatecznego
Odbiorce. Odmowa podpisania ostatecznej wersji informacji pokontrolnej przez Ostatecznego
Odbiorce nie wstrzymuje wydania zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w §5 Zasad kontroli
(o ile dotyczy).

§5 Wydawanie zalecen pokontrolnych

1. Zalecenia pokontrolne (o ile dotyczy) wydawane sg w terminie 21 dni od doreczenia ostatecznej
wersji informacji pokontrolnej Ostatecznemu Odbiorcy.

2. Zalecenia pokontrolne powinny okresla¢ termin ich realizacji.

§6 Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

1. W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych sposdb ich realizacji podlega monitorowaniu
poprzez:

1) korespondencje (pisma) z Ostatecznym Odbiorcg w sprawie realizacji poszczegdlnych
zalecen pokontrolnych, lub

2) Wizytacje monitoringowg w miejscu realizacji Inwestycji koncowej lub siedzibie
Ostatecznego Odbiorcy.

2. Sposdb realizacji zalecen pokontrolnych jest monitorowany przez Partnera Finansujgcego (nie
pdzniej niz w terminie 14 dni od zapadalnosci zalecenia) w oparciu o dokumentacje zrédtowg
stosownie do charakteru wydanych zalecen.

3. Partner Finansujacy na kazdym etapie realizacji zalecen pokontrolnych moze wezwac pisemnie
Ostatecznego Odbiorce do przedstawienia kompleksowej informacji na temat stanu realizacji
zalecen.
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4. Zalecenia pokontrolne mozna uznac za zrealizowane na podstawie dokumentow
potwierdzajgcych realizacje zalecen pokontrolnych przedstawionych przez Ostatecznego
Odbiorce lub na podstawie przeprowadzonej Wizytacji monitoringowe;j.

5. W sytuacji, w ktérej Ostateczny Odbiorca nie przystapi do realizacji zalecen pokontrolnych lub
nie wywigze sie w sposob nalezyty z ich realizacji, Partner Finansujacy zobowigzany jest do
podjecia stosownych krokdw, zgodnych z Umowg Inwestycyjng, majgcych na celu poprawng
realizacje Operacji.

§7 Dokumentowanie Kontroli

1. Proces Kontroli (przygotowanie, przebieg, wyniki) powinien zosta¢ udokumentowany co
najmniej w formie pisemnej przez osobe kontrolujaca i zatwierdzony przez kierownika jednostki
lub osobe upowazniong na podstawie petnomocnictwa.

2. Partner Finansujacy zobowigzany jest do przechowywania w celach dowodowych co najmniej:

1) Kopii faktur lub dokumentéw réwnowaznych zwigzanych z realizowang Inwestycjg
Koncowga, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, w tym potwierdzen oznaczenia
oryginatéw dokumentéw informacjg o wspoétfinansowaniu wydatkow ze srodkéw Funduszy
Europejskich, wraz z dowodami zaptaty;

2) zestawienia tabelarycznego przedtozonych przez Ostatecznego Odbiorce faktur badz
rownowaznych dokumentow (zawierajgcego: typ dokumentu, numer dokumentu, date
wystawienia dokumentu, kwote dokumentu, przedmiot transakcji, date zaptaty),

3) dokumentacji potwierdzajgcej weryfikacje oraz wykluczenia przypadku naktadania sie
finansowania przyznanego z Funduszy Europejskich, z innych funduszy, programow,
srodkow i instrumentéw Unii Europejskiej, a takze innych Zrédet pomocy krajowej
i zagranicznej.

3. Partner Finansujacy zobowigzany jest ponadto do przechowywania pozostatej dokumentacji
zwigzanej z przeprowadzong Kontrolg, w tym:

1) polecenia Kontroli;

2) dokumentdow potwierdzajgcych dobdr préby;

3) oswiadczen Zespotu kontrolujgcego o braku Konfliktu Interesow;

4) dokumentac;ji fotograficznej z przeprowadzonych Kontroli w miejscu;
5) notatek z przeprowadzonych Kontroli;

6) innych materiatéw dowodowych pozyskanych w trakcie Kontroli;

7) wstepnej informacji pokontrolnej;

8) pism dotyczacych ewentualnych zastrzezen lub wyjasnien Ostatecznego Odbiorcy do
informacji pokontrolnej;

9) informacji pokontrolnej, w tym podpisanej przez Ostatecznego Odbiorce;

10) wydanych zalecen pokontrolnych;
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11) dokumentacji potwierdzajgcej realizacje przez Ostatecznego Odbiorce wydanych zalecen
pokontrolnych.
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