Opis przedmiotu zamowienia

Zakup kompleksowej ustugi wynajmu 2 sal oraz wyzywienia (obiad + 2 serwisy kawowe)

podczas 58 szkolen dla 1624 oséb

1. Terminy oraz lokalizacje szkolen
a) szkolenia odbedg sie w 58 réznych terminach, w dni robocze, we wskazanych ponizej
jednostkach administracyjnych:
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powiat gmina jednostka administracyjna data
bytowski Miastko gmina miejsko-wiejska lub miasto 09.12.2022
bytowski Miastko gmina miejsko-wiejska lub miasto 15.09.2023
bytowski Parchowo gmina wiejska 14.11.2023
bytowski Tuchomie gmina wiejska 12.01.2024
bytowski Kotczygtowy gmina wiejska 15.03.2024
chojnicki Chojnice gmina wiejska, miejska lub miasto 05.12.2022
chojnicki Chojnice gmina wiejska, miejska lub miasto 12.01.2023
chojnicki Chojnice gmina wiejska, miejska lub miasto 06.02.2023
chojnicki Chojnice gmina wiejska, miejska lub miasto 14.09.2023
chojnicki Chojnice gmina wiejska, miejska lub miasto 16.11.2023
chojnicki Chojnice gmina wiejska, miejska lub miasto 21.02.2024
cztuchowski | Rzeczenica gmina wiejska 07.12.2022
cztuchowski | Rzeczenica gmina wiejska 07.02.2023
cztuchowski | Rzeczenica gmina wiejska 24.10.2023
cztuchowski | Rzeczenica gmina wiejska 16.01.2024
kartuski Zukowo gmina miejsko-wiejska 06.12.2022
kartuski Przodkowo gmina wiejska 19.01.2023
kartuski Sierakowice gmina wiejska 17.02.2023
kartuski Kartuzy gmina miejsko-wiejska 16.03.2023
kartuski Sierakowice gmina wiejska 27.09.2023
kartuski Kartuzy gmina miejsko-wiejska 22.11.2023
kartuski Sierakowice gmina wiejska 24.01.2024
kartuski Zukowo gmina miejsko-wiejska 06.03.2024
koscierski Stara Kiszewa gmina wiejska 20.01.2023
koscierski Karsin gmina wiejska 14.03.2023
koscierski Dziemiany gmina wiejska 17.10.2023
koscierski Lipusz gmina wiejska 08.11.2023
koscierski Liniewo gmina wiejska 18.01.2024
koscierski Koscierzyna gmina wiejska, miejska lub miasto 05.03.2024
kwidzynski | Kwidzyn gmina wiejska, miejska lub miasto 23.01.2023
kwidzynski | Gardeja gmina wiejska 02.03.2023
kwidzynski | Prabuty gmina miejsko-wiejska lub miasto 19.10.2023
kwidzynski | Kwidzyn gmina wiejska, miejska lub miasto 01.03.2024
leborski Cewice gmina wiejska 11.01.2023
leborski Cewice gmina wiejska 09.11.2023
pucki PUCK gmina wiejska, miejska lub miasto 01.03.2023
pucki PUCK gmina wiejska, miejska lub miasto 25.10.2023
starogardzki | Smetowo Graniczne gmina wiejska 14.12.2022
starogardzki | Smetowo Graniczne gmina wiejska 10.01.2023
starogardzki | Lubichowo gmina wiejska 15.02.2023
starogardzki | Bobowo gmina wiejska 15.03.2023
starogardzki | Smetowo Graniczne gmina wiejska 20.09.2023




2.

43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.

starogardzki | Bobowo gmina wiejska 23.11.2023
starogardzki | Bobowo gmina wiejska 15-02-2024
sztumski Sztum gmina miejsko-wiejska lub miasto 13.01.2023
sztumski Star Targ gmina wiejska 06.03.2023
sztumski Dzierzgon gmina miejsko-wiejska lub miasto 26.10.2023
sztumski Stary Dzierzgon gmina wiejska 12.03.2024
tczewski Gniew gmina miejsko-wiejska lub miasto 13.12.2022
tczewski Pelplin gmina miejsko-wiejska 07.03.2023
tczewski Tczew gmina wiejska 21.11.2023
tczewski Tczew gmina wiejska 13.02.2024
wejherowski | Linia gmina wiejska 12.12.2022
wejherowski | Wejherowo gmina wiejska, miejska lub miasto 13.02.2023
wejherowski | Wejherowo gmina wiejska, miejska lub miasto 10.03.2023
wejherowski | Szemud gmina wiejska 22.09.2023
wejherowski | Szemud gmina wiejska 17.11.2023
wejherowski | Wejherowo gmina wiejska, miejska lub miasto 23.02.2024

b) w kazdym szkoleniu weZmie udziat 28 oséb, w tym: uczestnicy — ostateczni odbiorcy szkolen,
wyktadowcy, organizator (ze strony Zamawiajgcego)

c) ze wzgledu na istotne potrzeby Zamawiajgcego terminy szkolerh mogg ulec zmianie, jednakze w
obrebie tego samego lub kolejnego miesigca, w ktérym zostaty zaplanowane. Zmiany zostang
uzgodnione z Wykonawcg najpdzniej z 14-dniowym wyprzedzeniem ze strony Zamawiajycego.

Warunki dotyczgce miejsc przeprowadzenia szkolen (sal)

a) kazde szkolenie wymaga zapewnienia dwdch, odrebnych sal: sali wyktadowej oraz sali
umozliwiajgcej spozycie obiadu w formie zasiadanej, kazda o minimalnej powierzchni 50m2

b) sala wyktadowa — wymagania dotyczgce dostepnosci i wyposazenia:

a.
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dostepnos¢ dla uczestnikdw szkolenia, wyktadowcdw, organizatora w godzinach 8:50 —
15:10

stoty i krzesta dla 25 uczestnikéw,

médwhnica i/lub stét oraz krzesto dla wyktadowcy,

oddzielny stot i 2 krzesta dla organizatora ustawione przy wejsciu do sali,

ekran do wyswietlenia prezentacji z rzutnika multimedialnego, widoczny ze wszystkich
miejsc siedzgcych o ktdrych mowa w punkcie d),

dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali na potrzeby wyswietlania
prezentacji multimedialnych czy tez filméw,

flipchart wraz z przygotowanymi arkuszami papieru i piszgcymi markerami (w minimum
3 réznych kolorach),

umozliwienie Zamawiajgcemu oznakowania sali na czas szkolenia informacjami
zawartymi na 1 stronie wydruku w formacie A4

udostepnienie serwisu kawowego (pkt. 3. c)) w obrebie sali lub jej bezposrednim
sgsiedztwie 10:15 - 10:30 oraz 13:30 — 14:45,

lokalizacja w maksymalnej odlegtosci 50 m od sali okreslonej w pkt.2. c).

c) sala umozliwiajgca podanie obiadu

a.

b.
C.

dostepnos¢ dla uczestnikdw szkolenia, wyktadowcdw, organizatora w godzinach: 12:00 —
12:45

stoty i krzesta dla 28 osdb,

lokalizacja w maksymalnej odlegtosci 50 m od sali okres$lonej w pkt.2. b)

d) miejsca parkingowe, bedace w posiadaniu Wykonawcy lub ogdlnodostepne, dla 28 samochoddéw
osobowych, w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m od sali okreslonej w pkt. 2. b).

e) dostosowanie miejsc przeprowadzenia szkolenia dla oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli takie
osoby bedg wsrdd organizatorédw, wyktadowcow lub uczestnikdw szkolenia



3. Wyzywienie

a)

b)

obiad w formie wyporcjowanej, sktadajacy sie z:

a.

zupy (w ilosci co najmniej 300 ml na osobe), z zapewnieniem mozliwos¢ wyboru wersji
wegetarianskiej

dania gtéwnego: jedna potrawa miesna lub rybna (minimum 200 g na osobe), i jeden
dodatek skrobiowy (minimum 200 g na osobe) sposrdd: ziemniakdw, ryzu, kaszy lub
makaronu oraz sosu do dodatkéw skrobiowych lub w wersji wegetarianskie]

suréwki - w dwéch rodzajach (co najmniej 100 g na osobe),

kompotu lub wody (w ilosci minimum 250 ml na osobe),

deseru w postaci ciasta;

dwa serwisy kawowe sktadajace sie z:
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g.
h.

Swiezo parzonej kawy (sypanej, rozpuszczalnej) - dostep nieograniczony

herbaty ekspresowej (czarnej, zielonej i owocowej do wyboru) - dostep nieograniczony
cukru biatego - dostep nieograniczony

cytryny krojonej w plasterki - dostep nieograniczony

mleka minimum 3,2% - dostep nieograniczony

wody mineralnej butelkowanej, gazowanej i niegazowanej w ilosci po 500 ml kazdej z
wymienionych na osobe,

dwdch rodzajéw sokdw owocowych 100% - dostep nieograniczony

ciast lub kruchych ciasteczek (tgcznie co najmniej 5 rodzajow) - dostep nieograniczony
dwéch rodzajéw owocdw - dostep nieograniczony

Zamawiajgcy poinformuje wykonawce najpdzniej z 24-godzinnym wyprzedzeniem o ilosci porcji
wegetarianskich oraz o koniecznosci dostosowania miejsc do przeprowadzenia szkolenia dla
0s6b z niepetnosprawnosciami,

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a.

terminowego przygotowania i podania serwisu kawowego w miejscu okreslonym w pkt.
2 b),

przygotowania obiadu w obrebie tego samego budynku, w ktérym znajduje sie sala
okreslona w pkt. 2. c),

terminowego podania obiadu w miejscu okreslonym w pkt. 2. c)

zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepiséw sanitarnych przy
przygotowywaniu i podawaniu positkow,

przygotowania positkdw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, ze Swiezych
produktow, z waznymi terminami przydatnosci do spozycia,

podania dan gorgcych w optymalnej temperaturze

zapewnienia serwisu gastronomicznego obejmujgcego przygotowanie i sprzgtanie,
obstuge kelnerska, zastawe ceramiczng do wszystkich positkéw (obiad, dwa serwisy
kawowe)



