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WYJASNIENIE DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

W zwigzku z postepowaniem pod nazwa ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Wejherowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz zwrotu przesytek niedoreczonych zgodnie z art. 2 ustawy Prawo pocztowe
z 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 1640)” w dniu ogtoszenia
postepowania, tj. 08.03.2024 r. omytkowo zamieszczono SWZ z brakujgcymi parzystymi
stronami. Z uwagi na powyzsze Zamawiajacy zatacza do postepowania wyjasnienia do
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia zgodnie ze stanem faktycznym oraz informuje, ze
zataczenie niniejszego dokumentu nie ma przetozenia na termin sktadania ofert.
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych na Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Wejherowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych zgodnie z art. 2 ustawy Prawo
pocztowe z 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 1640).
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA, zwana dalej ,SWZ2”, zawiera:
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I. Informacje o Zamawiajgcym i miejscu publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu:
1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie

ul. Ustugowa 11, 84-200 Wejherowo

tel. 58 677 63 34,58 677 63 33.

NIP: 588-11-41-038

REGON: 191927728

Adres poczty elektronicznej: organizacyjny@pupwejherowo.pl
Godziny pracy:

pon. 08.30-17.00
wt. -czw. 07.30-14.30
pt. 07.30-14.00

. Miejsce publikacji ogtoszenia o zamdwieniu:

1) Biuletyn Zamowien Publicznych
2) Biuletyn Informacji Publicznej: http://pup.wejherowo.ibip.pl/public/?id=190432
3) Platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pup wejherowo

. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio

zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia beda prowadzone na platformie
zakupowej https://platformazakupowa.pl/.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
$rodkdw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pup_wejherowo.

Szczegotowe informacje dotyczace przyjetego w postepowaniu sposobu komunikacji
znajdujg sie w VIl rozdziale.

Il. Tryb udzielenia zamowienia:

1.

o

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji,
o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) zwanego dalej ,,Pzp” oraz niniejszej
Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwanej dalej ,, SWZ".

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa
w art. 308 ust. 1 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa
w art. 92 Pzp, tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamowienia niz
okreslony w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Wszystkie zataczniki do SWZ stanowig jej integralng czesc.
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lll. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Wejherowie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst
jednolity: Dz.U. 2023 r. poz. 1640).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, opis wymagan Zamawiajacego w zakresie
realizacji okreslaja:
® Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1 do SWz,

e Wykaz ustug pocztowych — zatacznik nr 2 do SWz,
® Projektowane postanowienia umowy — zatacznik nr 3 do SWZ.

3. Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowia
wymagania minimalne, a ich spetnienie jest obligatoryjne. Niespetnienie ww. wymagan
minimalnych bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami
zamoOwienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

4. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug wspdlnego stownika zamdwier CPV:

a) 64110000-0 ustugi pocztowe,
b) 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
¢) 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

IV. Termin wykonania zamdwienia:
Zamowienie bedzie realizowane od 01.04.2024 do 31.03.2027 r.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania:

1. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw, z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 Pzp, w stosunku do ktérych zachodzi ktdrakolwiek z okolicznodci
wskazanych w:

a) art. 108 ust. 1 Pzp,

b) art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Pzp.

c) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczerstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 1497).

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z trescig art. 111 ustawy Pzp.

3. Jezeli wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktére przewidziane sa wzgledem Wykonawcy.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcdw o udzielenie zamoéwienia
Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
wykonawcow.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,
2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.
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2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spefniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczegblnego warunku w tym zakresie.

2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Wykonawca spetni warunek posiadania uprawnie do wykonywania okreslonej
dziatalnodci, jezeli posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawa
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. 2023 r. poz.
1640) .

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy ztozg
oéwiadczenie, ze znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej
na realizacje petnego zakresu przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy wymaga aby
Wykonawca wykazat, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
(deliktowej i kontraktowej) w zakresie prowadzonej dziatalnosci, obejmujacej
przedmiot zamdwienia.

4) Zdolnosci technicznej i zawodowe;j:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykazg sig
doswiadczeniem w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, nalezycie wykonali co najmniej: dwa zamowienia obejmujace Swiadczenie
ustug w obrocie krajowym oraz w granicach Europy przez Wykonawce w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych zgodnie z art. 2 ustawy Prawo pocztowe z 23 listopada
2012 r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r., poz. 1640) wykonywanych dla instytucji
budzetowych.

3. W celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia Zamawiajacy zada ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125
ust. 1 ustawy Pzp oraz podmiotowych $rodkéw dowodowych wymienionych w rozdziale
VII SWZ.

4. Zamawiajacy dokona oceny spefnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia w oparciu o ztozone oswiadczenia
i dokumenty wg metody ,,spetnia/nie spetnia”.

5. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub
zawodowe]j — dopuszcza taczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

Vil. Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych/dokumenty sktadane wraz z oferta:
Do oferty kazdy Wykonawca musi dofaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oéwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, stanowiacy zatacznik nr 5, 6
i 7 do SWZ. Wykonawca wraz z ofertg zfozy rowniez dokument Wykaz wykonanych
ustug stanowiacy zatacznik nr 8 do SWZ potwierdzajacy realizacje w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, nalezytego wykonania co najmniej: dwoch zamoéwien
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VIII.

obejmujacych $wiadczenie ustug w obrocie krajowym oraz w granicach Europy przez

Wykonawce w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych zgodnie z art. 2 ustawy Prawo

pocztowe z 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 z pézn.
zm.) wykonywanych dla instytucji budzetowych.

Oswiadczenie oraz dokument Wykaz wykonanych ustug wskazane powyzej stanowig

dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw

W postgpowaniu odpowiednio na dzien sktadania ofert.

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych t. j:

* zaswiadczenie o aktualnym wpisie do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

® umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej
i kontraktowej) w zakresie prowadzonej dziatalnosci, obejmujacej przedmiot
zamoéwienia,

2. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych ¢rodkéw
dowodowych, ktére Zamawiajacy posiada jezeli Wykonawca wskaze te $rodki
oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢ i aktualnosé.

3. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do oéwiadczen
i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie
maja w szczegdblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé
Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), oraz rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz s$rodkéw  komunikacji elektronicznej
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U.
z 2020 r. poz. 2452).

Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy

bedzie komunikowat si¢ z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach

technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenciji
elektronicznej:

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pup wejherowo (dalej jako ,platforma
zakupowa”).

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty
w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej i formularza
»Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczern, wnioskdw, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy
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zakupowej poprzez kliknigcie przycisku ,Wy$lij wiadomos¢ do Zamawiajacego”, po

ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie

elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie zakupowej w sekcji
_Komunikaty”. Korespondencja ktérej zgodnie zobowiazujacymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej do konkretnego
Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomoéci bezposrednio na platformie zakupowej przestanych przez
Zamawiajacego, gdy? system powiadomiert moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie

sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz  $rodkéw  komunikacji  elektronicznej

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020

r. poz. 2452), okreéla niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajace

prace na platformie zakupowej tj.:

1) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

2) Komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych
— MS Windows 7, Mac Os x,

3) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) Wtaczona obstuga JavaScript,

5) Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow pdf.,

6) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej — kodowanie UTF,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzgdu Miar.

. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamodwienia

publicznego:

1) Akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej okreslone w ,Regulaminie
Internetowej Platformy Zakupowej www.platformazakupowa.pl Open Nexus Sp.
70.0.” zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

2) Zapoznat i stosuje sig do ,Instrukcji sktadania oferty dla Wykonawcy” dostepnej
pod linkiem w zakfadce , Instrukcje”

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny

z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl w szczegolnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna sig z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert
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(np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomosé¢ do Zamawiajgcego”). Taka
oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewa:z nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

8. Zamawiajacy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéow o wyjasnienie tresci
SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce
»Instrukcje dla  Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Informacja o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69:

Nie dotyczy.

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami:

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do porozumiewania sie w niniejszym
postgpowaniu z Wykonawcami, w tym do komunikacji na platformie jest: Monika
Woronko.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik Nr 4 do SWZ
w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,

b) sporzadzona na podstawie zatacznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

c) zfozona za posrednictwem platformy zakupowe;j,

2. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikéw musza spetnia¢ ,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 910/2014- od 1 lipca 2016 roku w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE”.

3. W przypadku wykorzystania formatu podpisu zewnetrznego XAdES
Zamawiajacy wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikéw, podpisywanych.

4. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub
innego wtasciwego rejestru), wykonawca dotacza do oferty petnomocnictwo.

5: Wykonawca, za posrednictwem platformy zakupowej moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

6. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby
ofert lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie
odrzuceniu.

7. Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi poniesé¢ Wykonawca,
aby zrealizowac zamdwienie z najwyzszg starannoscia oraz ewentualne rabaty,
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8. Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jgzyku

polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia
dokumentdéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski,

9. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem

dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150

MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

10. Formaty plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z ,Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2247) w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.

11. Zalecenia:

1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (jpeg)
ze szczegdlnym wskazaniem .pdf.

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje
wykorzystanie jednego z formatow:

e .zip
o 77

3) Wséréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich
plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max. 10MB oraz na ograniczenie wielkosci
plikdéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu
osobistego, ktory wynosi max 5SMB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miarg mozliwosci,
przekonwertowanie plikow skfadajacych sie na ofertg na format .pdf
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sig opatrzy¢ zewngtrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac
tacznie z dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowal podpisy tego samego rodzaju. Zamawiajacy zaleca, aby
Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

8) Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sig¢ tylko na
Platformie za posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu e-mail.

9) Osoba skfadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana
w dokumentacji.

10) Oferte nalezy przygotowaé z nalezyta starannoscia dla podmiotu
ubiegajacego sie o udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem
odpowiedniego  odstgpu  czasu do  zakoriczenia  przyjmowania
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ofert/wnioskdw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskéw.

11) Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2
zamiast SHA1.

12) Jezeli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

13) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

14) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikéw co rownowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia
oferty w postepowaniu.

12. Dokumenty stanowigce oferte, ktére nalezy ztozyé:

1) Formularz ofertowy stanowiacy - zatacznik nr 4 do SWz,

2) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu -
zatacznik nr 5 do SWZ,

3) Oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej/braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (jezeli dotyczy) — zatacznik nr
6 do SWz,

4) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu -
Zatacznik nr 7 do SWz,

5) Wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 8 do SWz,

6) Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada
petnomocnik.

13. Oferta, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, o$wiadczenia o przynaleznoéci do tej samej
grupy kapitatowej /braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej oraz wykaz
wykonanych ustug musza by¢ ztozone w oryginale.

14. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

15. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej same;j
formie jak sktadana oferta (t. j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzanego
stosowanie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, ktére
to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz
tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona
przez upetnomocnionego.

Xll.  Sposéb oraz termin sktadania ofert:

1. Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie zakupowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pup wejherowo w mys$l Ustawy Pzp
na stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 19.03.2024 r. do godz.
10:00.
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8.
9

Do oferty nalezy dofaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotaczenia wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy kliknaé ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zostaé¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty za posrednictwem platformy zakupowej Zalecamy stosowanie podpisu na
kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz
ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej
i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania za posrednictwem
platformy zakupowej w drugim kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku
2167 oferte” i wyéwietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.
Szczegdtowa  ,Instrukcja dla  Wykonawcoéw”  dotyczaca  ztozenia, zmiany
i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 19.04.2024 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

10. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 Pzp.

Termin otwarcia ofert:

1.

Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu skfadania ofert, t.j.

19.03.2024 r. o godz. 11:00.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,

w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w

terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwfocznie po

usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

e Nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte,

e Cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na

platformazakupowa.pl w sekcji ,Komunikaty”.

Zgodnie z Ustawa Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajacy nie ma obowigzku

przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem
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Wykonawcdéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

XIV.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania wynikajace z umowy, tj.
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami SW2
i uwzgledniac caty zakres przedmiotu zamdwienia (w tym podatki i narzuty). Cena
oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

2. Ceng nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie
jej wyliczenia. Kwoty wykazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy, przy czym
koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza.

3. Cena ustalona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno<ci umowy
i nie bedzie podlegata zmianom.

4. Podstawa do wyceny ustugi, sporzadzenia oferty stanowi wykaz ustug pocztowych

stanowiacy zatacznik nr 2 do SWZ.

XV.  Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nizej
wymienionymi kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie dokonywat
oceny ich spetniania.

Lp. Kryterium Waga

1. Cena 60 %

2. | Liczba placéwek stuzgcych do odbioru przesytek awizowanych przez | 40 %
osoby bezrobotne w powiecie wejherowskim.

Ustalone kryteria nie podlegaja zmianie w trakcie prowadzonego postepowania.
1) Cena — waga kryterium max 60 punktow.
Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg
zamowienia z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszym SWZ oraz
ogtoszeniu o zamdwieniu i nie moze ulec zmianie.
Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku zgodnie z zasadami przedstawionymi w XIV rozdziale.
Ocena kryterium ceny obliczona zostanie wedtug wzoru:
Lp ={(Cn / Co) x 60% }x100
gdzie:
Lp — liczba punktdw,
Cn —cena brutto najnizsza wsrdd ofert,
Co — cena brutto danego Wykonawcy.
Otrzymana ilos¢ punktow zostanie zaokraglona do dwdéch miejsc po przecinku.
2) Liczba placéwek stuzacych do odbioru przesytek awizowanych przez osoby bezrobotne
w powiecie wejherowskim — waga kryterium max 40 punktow.
Ocena ww. kryterium obliczona zostanie wedtug wzoru:
Lp ={(Lo / Ln) x 40% }x100
gdzie:
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Lp — liczba punktéw,
Ln — liczba placowek pocztowych wskazana przez danego Wykonawce
Lo — najwyzsza liczba placowek pocztowych sposrdd ofert.

3) Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, w ktorej Wykonawca otrzyma
najwyzsza ilo$¢ punktow za wykonanie przedmiotu zamdéwienia — maksymalnie 100
punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i kryterium dodatkowego oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego,
z uwzglednieniem art. 577 pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe
w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy,
ktore stanowia zatacznik do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze
ztozonej oferty.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego Zamawiajagcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie na podstawie art. 263 ustawy Pzp.

XVIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatacznik do SWZ.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tre$¢ umowy w stosunku do projektu umowy
moze ulec zmianie, jednakze wytacznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkoéw
ztozonej oferty i SWZ.

3. Zamawiajacy, zgodnie z art. 454 ust. 1 ustawy Pzp, przewiduje mozliwos¢ dokonania
zmian postanowienn zawartej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w sposéb
i na warunkach okre$lonych w istotnych postanowieniach umowy stanowiacych
zatgcznik nr 3 do SWZ.

XVIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej:
1. Srodki ochrony prawnej przystugujag Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.
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2. Odwotanie przystuguje na:

a) Niezgodna z przepisami ustawy Pzp czynno$é Zamawiajacego, podjeta
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

b) Zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu srodkédw komunikacji elektroniczne;.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okrggowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowe] Izby Odwotawczej.

6. Szczegotowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XIX. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
2. Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

XX. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajacego w toku postepowania:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
z siedzibag w Wejherowie przy ul. Ustugowej 11;

2. W Powiatowym Urzedzie Pracy w Wejherowie zostat powofany inspektor ochrony
danych osobowych, z ktérym mozina sie skontaktowaé¢ pod adresem
e-mail: iod@pupwejherowo.pl; nr tel. 58/677 63 27;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst
jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1610) i ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 1270), w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, zawarcia
i realizacji zlecenia ozamoéwienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen
z tytutu jego realizacji, prowadzonym zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 1605
ze zm.). Po zakoriczeniu sprawy Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na
podstawie i w celach okreslonych ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020, poz. 164 ze zm.);

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa
— zgodnie z obowiazujacy Instrukcja Kancelaryjng Powiatowego Urzedu Pracy przez
okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
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trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

6.

umowy;
Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych
(art. 15 RODO)*, ich sprostowania (art. 16 RODO)**, oraz ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 (art.
18 RODO)***;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy prawa;

Podanie przez Panig /Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
a w przypadku wyboru Pana/Pani oferty - do zawarcia umowy i wykonania zlecenia.

i Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqgzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

*

* 3 V4 . . . . . - s . .
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowier umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokofu oraz
jego zatqcznikow.

*okk

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristw.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia

Zatgcznik nr 2 - Wykaz ustug pocztowych

Zatgcznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy

Zatgcznik nr 4 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie art. 108, 109

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie grupa kapitatowa

Zafacznik nr 7 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 8 - Wykaz wykonanych ustug
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