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Zaproszenie do sktadania ofert
(Zapytanie ofertowe)

Zamawiajacy: Gmina Elblag z siedzibg 82-300 Elblag, ul. Browarna 85 reprezentowana przez Wojta
Gminy Elblag zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci 130 000 ztotych zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz.U z 2019 r., poz. 2019
z pozn. zm.) na:

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Elblag i jednostkach
organizacyjnych Gminy Elblag.
Kod CPV:
79212200-5Ustugi audytu wewnetrznego

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest: Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
Elblag i jednostkach organizacyjnych Gminy Elblag w okresie od dnia 01 lutego 2021 r. do 31
stycznia 2022 r.
1) Zamodwienie obejmuje w szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

aktualizacja procedur prowadzenia audytu wewngtrznego w zaleznosci od potrzeb,
prowadzenie biezacych i statych akt audytu w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

przeprowadzenie co najmniej trzech zadar audytowych wynikajacych z planu audytu na
rok 2021,

opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytu na
2022 rok w terminie do dnia 31 grudnia 2021 r.,

przeprowadzenie samooceny audytu wewngtrznego,

sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021 w terminie
do dnia 31 stycznia 2022 r.

przeprowadzenie czynnoéci doradczych oraz konsultacyjnych w sprawach dot.
przedmiotu audytu.

2) Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Elblag:

a)

b)

Jednostki budzetowe:

—  Urzad Gminy,

—  Publiczna Szkota Podstawowa im. Paristwowej Strazy Pozarnej w Nowakowie,

—  Publiczna Szkota Podstawowa w Gronowie Gornym,

—  Publiczna Szkota Podstawowa w Pilonie,

—  Publiczna Szkota Podstawowa w Wezinie,

—  Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Elblggu.

Jednostka organizacyjna posiadajgca osobowos¢ prawna: Gminna Biblioteka Publiczna
w Komorowie Zutawskim.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Oferta musi obejmowadé
cato$¢ zamowienia.

4) ObowigzkiemWykonawcy bedzie $wiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w siedzibie
Zamawiajacego przez minimum16 godzin w miesigcu. Dodatkowo dostgpnos¢ Wykonawcy w



siedzibie Zamawiajgcego powyzej obowigzkowych 16 godzin w miesigcu stanowi jedno z kryteriow
oceny ofert.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
od 01 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2022r.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Siedziba Zamawiajgcego: Urzad Gminy Elblag

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1) Oferty oznaczone ,Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Elblag
i jednostkach organizacyjnych Gminy Elblag”, nalezy ztozy¢ w opisanej i zamknietej kopercie
w siedzibie Urzedu Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag (sekretariat pok. Nr 20)
za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera, badZ osobiscie lub za posrednictwem
portalu Platforma zakupowa (https://platformazakupowa.pl/ug elblag) w terminie do dnia
15 stycznia 2021 r. do godz. 10:00.

2) Oferta ztozona po terminie nie weZmie udziatu w postepowaniu.

3) Dokumenty sktadane poprzez Platforme zakupowa muszg by¢ podpisane przez upowaznione
osoby i zeskanowane.

4) Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty Wojt Gminy Elblag zastrzega prawo
przeprowadzenia rozmowy z Wykonawcami.

WARUNKI PLATNOSCI

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia na podstawie rachunku/faktury VAT. Zamawiajgcy
dokona ptatnosci w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury VAT na rachunek bankowy wskazany na rachunku / fakturze VAT, zgodnie z § 9
WZOru umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) przestanie wypetnionego druku oferty wraz z zatacznikami,

2) akceptacja warunkéw umowy,

3) posiadanie do$wiadczenia w wykonywaniu podobnych ustug, tj.o udzielenia zamdwienia
moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jest krétszy — w tym
okresiewykonali lub wykonujg nalezycie, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert,a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co
najmniej 5 zadan, ktérych przedmiotem byto Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego dla
jst., z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane oraz zatgczenie dowodow (referencji), czy zostaty wykonane nalezycie

4) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — spetniajg wymadg okredlony w art. 279 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.z 2019 r. poz.
869 z pdin. zm.),

5) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamdwienia.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie

zataczonych do oferty o$wiadczer i dokumentdw, o ktérych mowa w niniejszym ustgpie zapytania

ofertowego. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie wg formuty

»spetnia — nie spetnia”.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na
zatgczonym formularzu oferty -zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta i
wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.
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2) Kompletna oferta powinna zawierac:

a)
b)
c)

d)

wypetniony formularz oferty, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw'® udziatu w postgpowaniu, sporzgdzone wg wzoru
stanowigcegozatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo o$wiadczenie sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,

wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i do$wiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia. Wykaz musi zawierac
minimum 1 osobe, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, sporzgdzony wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,

oéwiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zamoéwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego,

w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa wyzej, Wykonawca
zobowigzany jest przediozyé wraz z ofertg:wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug
$wiadczenia audytu wewnetrznego, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane oraz zafgczeniem potwierdzeri (referencji), czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie zatacznik nr 6 dodwiadczenie zawodowe

oferte sktadang za posrednictwem portalu Platforma zakupowa wraz z zatacznikami
nalezy podpisa¢ przez upowazniong osobe i przesta¢ skan na adres:
https://platformazakupowa.pl/ug_elblag, w terminie wskazanym w ust. 5. Ofertg
uznana za najkorzystniejszg nalezy ztozy¢ wraz z zatgcznikami w formie papierowej na
adres tutejszego Urzedu niezwtocznie po ogtoszeniu rozstrzygniecia, a przed
podpisaniem umowy.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Cena brutto musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem cafego zakresu
zamdwienia, facznie z obowigzujgcym podatkiem VAT i z innymi elementami cenotworczymi.
Wykonawca podaje tgczng cene brutto i wylicza wartoé¢ catego zamowienia.

2) Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng i nie moze ulec zmianie przez
caty okres trwania umowy. Wykonawca winien dokona¢ doktadnego rozeznania i skalkulowac
cene w sposdb szczegdlnie rzetelny, uwzgledniajacy wszystkie rodzaje i sktadniki kosztow.

3) Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

4) Cena brutto oraz jej sktadniki musza by¢ wyrazone w ztotych polskich z zaokragleniem do
dwdch miejsc po przecinku.

INFORMACIJE DOTYCZACE UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do zawarcia umowy zgodnie z
wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, Jego zobowigzaniem zawartym w ofercie i na
warunkach okreélonych we wzorze umowy zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
1) Kryteriami oceny ofert sa:

a)
b)
c)

Cena oferty — 60%

Doéwiadczenie Wykonawey (iloé¢ przeprowadzonych audytéw wewnetrznych w jst) —30%
Dostepnos¢ Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego powyzej obowigzkowych 16 godzin w
miesigcu — 10%
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2) Przy ocenie kryterium ceny, do$wiadczenia i dostepnoéci Zamawiajacy bedzie postugiwat sie
nastepujgcymi wzorami i formutami:
a) Kryterium cena (Kc)

Cena ofert z najnizszg ceng
Ke= x 60
Cena oferty badanej
Kc — liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium cena

b) Kryterium doéwiadczenie wykonawcy (ilos¢ przeprowadzonych audytow wewnetrznych w
jst.) (Ka)
Przy badaniu kryterium doswiadczenia Wykonawcy Zamawiajacy bedzie dodatkowo
punktowat kazde nalezycie Wykonane przez Wykonawce zadanie $wiadczenia audytu
wewnetrznego dla Jednostek samorzadu terytorialnego (powyzej 5 zadan, ktore Wykonawca
ma obowiazek obligatoryjnie wykaza¢) na zasadzie dodatkowych punktéw za kazde z tych
dodatkowych zadan wg ponizszego wzoru:

llo$¢ przeprowadzonych audytéw badanej oferty
Ka= x 30
najwyzsza iloé¢ przeprowadzonych audytéw sposréd ztozonych ofert

Ka - liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium doswiadczenie (ilos¢ audytow)
Wykonawca wykazuje te umowy w zataczniku nr 6 doswiadczenie zawodowe i zafacza
referencje, z ktdrych bedzie wynikato, ze zadania te byly lub sg nalezycie wykonywane

c) Kryterium dostepno$é Wykonawcyw siedzibie Zamawiajacego powyzej obowigzkowych 16
godzin w miesigcu (Kd)
Przy ocenie kryterium dostepnosci Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego powyzej
obowigzkowych 16 godzin w miesigcu (nie wiecej jednak niz 50 godzin w miesigcu)
Wykonawca otrzyma punkty za kaida dodatkowg godzing dostepnosci w siedzibie
Zamawiajacego (punkty otrzymuije sig za godziny od 16 do 40, powyzej 40 godzin dostepnosci
w siedzibie Zamawiajacego, punkty zostang przyznane jak dla 40 godzin) wedtug wzoru:

lloé¢ godzin dodatkowej dostepnosci badanej oferty
Kd= x 10
najwyzsza ilo¢ godzin dodatkowej dostepnosci sposréd ztozonych ofert

Kd — liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium dostgpnosci w siedzibie
Zamawiajacego

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigkszg ilo$¢ punktow
wposzczegdlnych kryteriach. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.
Kc+Ka+Kd

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU
1) Elzbieta Niznik - Sekretarz Gminy Elblag, tel. 55234-18-86 wew. 24
2) Wioletta Kotkowska — Skarbnik Gminy Elblag, tel. 55 234-18-86 wew. 25

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.



14. ZAtACZNIKI:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

Formularz ofertowy

Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Oswiadczenie, ktére nalezy ztozyé w przypadku oséb fizycznych

Wykaz 0séb uczestniczacych w wykonywaniu zamowienia

O¢wiadczenie o posiadaniu uprawnieri przez osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia

Doswiadczenie zawodowe

Projekt umowy do akceptacji

Klauzula informacyjna RODO

Z powazahiem

Sporzqdzita: Barbara Wisniewska — Inspektor ds. budownictwa, inwestycji i remontdw, tel. 55 2341884 wew. 46



