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OGŁOSZENIE
ZAPROSZENIE  DO  ZŁOŻENIA  OFERTY

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
na „Usługi pocztowe”
Nr sprawy: BF-IV-2370/23/20
Postępowanie prowadzone na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), na usługi społeczne oraz inne szczególne usługi, których wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w art. 138g ust.1.
Komendant Główny Państwowej Straży Pożarnej zaprasza Państwa do złożenia oferty w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

I. Przedmiot zamówienia
1. Określenie przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych zaliczonych do usług powszechnych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), na rzecz Komendy Głównej Państwowej Straży Pożarnej, ul. Podchorążych 38, 00-463 Warszawa, w okresie od dnia 4 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2022 r. zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia/umowy, na warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 2 do Zaproszenia. 

Kod CPV: 64110000-0 usługi pocztowe,

      64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów,


      64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek

2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2022 r.
3. Prosimy o złożenie (przesłanie) oferty w terminie do: 15 grudnia 2020 r. do godz. 10:00.

II. Informacje o Zamawiającym

1. Zamawiający:



Komendant Główny Państwowej Straży Pożarnej



ul. Podchorążych 38



00 – 463 Warszawa



REGON – 000173404



NIP – 521-04-13-024

2. Sposób porozumiewania się z pracownikami Zamawiającego, uprawnionymi                          do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcą oraz sposób przekazywania informacji/dokumentów.

1) Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcą są :

- bryg. Katarzyna Stańkowska – naczelnik Wydziału Zamówień Publicznych Biura Finansów KG PSP (tel. 22 523 33 34)
- Paweł Małek – starszy specjalista w Wydziale Zamówień Publicznych Biura Finansów KG PSP (tel. 22 523 33 35).
2) Ofertę oraz wszelkie informacje Wykonawca przekazuje do Zamawiającego pocztą elektroniczną na adres zzpub@kgpsp.gov.pl
3) Wszelkie informacje Zamawiający przekazuje do Wykonawcy pocztą elektroniczną.

III. Sposób przygotowania oferty i wymagania Zamawiającego.
1)
Oferta winna posiadać formę pisemną i być napisana na komputerze lub inną trwałą czytelną techniką oraz podpisana przez osobę/osoby fizyczne (Wykonawca) lub jej pełnomocnika/ów lub osoby uprawnione
do reprezentacji osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadającej osobowości prawnej.

2)
Miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki winny być podpisane/parafowane przez osobę/osoby podpisujące ofertę. Jeżeli ofertę podpisuje więcej niż jedna osoba, to wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki powinny być podpisane/parafowane przez te osoby.

3)
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

4) 
Oferta powinna zawierać:

- ksero aktualnego dokumentu z właściwego rejestru (Zamawiający uzna samodzielnie pobrane przez Wykonawcę wydruki komputerowe                                z właściwego rejestru, czy z CEIDG);

- kopia właściwego pełnomocnictwa o ile ofertę podpisuje pełnomocnik;
- podpisany załącznik nr 1 do Zaproszenia/umowy „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”;

- wypełniony i podpisany załącznik nr 3 do Zaproszenia „Formularz  cenowy”;
- wypełniony i podpisany załącznik nr 4 – „Oferta cenowa”.

IV. Kryteria wyboru oferty oraz sposób oceny.
1. Kryteria oceny ofert i ich waga.

Ocenie będą podlegały oferty ważne tj. oferty niepodlegające odrzuceniu, na podstawie kryterium:

1) Cena brutto





– waga 75 pkt
2) Liczba osób niepełnosprawnych zatrudnianych przez wykonawcę     – waga 25 pkt

2. Sposób oceny ofert

Ocena ofert zostanie dokonana wg poniższego wzoru:

P = Pc + Pn gdzie:

P – łączna liczba punktów przyznanych badanej ofercie,

Pc – liczba punktów w kryterium „Cena brutto”,

Pn – liczba punktów w kryterium „Liczba osób niepełnosprawnych zatrudnianych przez wykonawcę”.

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

1) Ocena w poszczególnych kryteriach dokonywana będzie na niżej określonych zasadach:

2) Oferty w kryterium „Cena brutto” będą oceniane poprzez porównanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto oferty najniższej ze wszystkich ważnych ofert, wg poniższego wzoru:

Pc = (Cn : Cb) x 75 pkt
gdzie: Cn – cena brutto oferty najniższej spośród wszystkich ofert podlegających ocenie, Cb – cena brutto oferty badanej.

3) Oferty w kryterium „Liczba osób niepełnosprawnych zatrudnianych przez Wykonawcę” będą oceniane poprzez przyznanie punktów:

- za każdą zatrudnioną osobę niepełnosprawną  zostanie przyznane 2,50 pkt (Pn = 2,50 pkt), przy czym liczbę 10 zatrudnionych osób niepełnosprawnych uznaje się za wystarczającą do uzyskania maksymalnej ilości punktów w wysokości 25. Za zatrudnienie więcej niż 10 niepełnosprawnych nie zostaną przyznane punkty.
3. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która łącznie uzyska największą liczbę punktów. 






V. Informacje dodatkowe dotyczące postępowania.
1)  
W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami                  w celu uzupełnienia lub doprecyzowania oferty.

2)  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji warunków i ceny zamówienia  oraz do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.

3)   Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie stanowi źródła zobowiązania Zamawiającego
do przyjęcia którejkolwiek z ofert.

4)  
Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej                               i w przypadku zastrzeżenia jej przez Wykonawcę jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy oferta nie będzie rozpatrywana.
VI. Obowiązek informacyjny wykonawcy wynikający z art. 13 RODO.

W związku z obowiązkiem informacyjnym wynikającym z art. 13 RODO, którego przepisy bezpośrednio obowiązują we wszystkich państwach członkowskich UE                     z dniem 25 maja 2018 r. W zamówieniach publicznych administratorem danych osobowych obowiązanym do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO będzie zarówno Zamawiający jak i Wykonawca względem osób fizycznych,                          od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności:

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia,

- podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną,

- podwykonawcy/ podmiotu trzeciego będącego osoba fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, 

- pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osoba fizyczną                    (np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie),

- członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK).

Przyjmuje się, że obowiązek informacyjny z art. 13 RODO powinien być wykonany wraz z pozyskaniem danych osobowych, a informacja powinna dotrzeć w sposób zindywidualizowany do osoby, której dane osobowe dotyczą.

Wykonawca, podwykonawca, podmiot trzeci będzie musiał podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby konkretnego postępowania o udzielenie zamówienia wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą, i od których dane te bezpośrednio pozyskał. 

Mając na względzie treść art. 12 RODO, informacje, o których mowa w art. 13 RODO, muszą być zamieszczone w łatwo dostępnej formie i opisane zwięzłym, przejrzystym, zrozumiałym, jasnym i prostym językiem. 

Należy zauważyć, że obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami.   

W przypadku gdy wykonawca przekazuje dane osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących, wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał.
Załączniki:
1. „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” – załącznik nr 1 do Zaproszenia/Umowy;

2. „Projekt umowy” – załącznik nr 2 do Zaproszenia;
3. Formularz cenowy – załącznik nr 3 do Zaproszenia/nr 2 do Umowy
4. „Oferta cenowa” – załącznik nr 4 do Zaproszenia.
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