Zatgcznik nr 1 do projektowanych postanowierr Umowy

(BOR08.2619.2.2024.DP)
Wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego
Korespondencja
OJeg I”SCI’(S;L"'O Siedziba Nazwa Siedziba placéwki Siedziba placéwki 3‘125:;1?0‘;{:9(?
Lp. poisKieg Powiat Adres (ulica nr) placowki nadawczej (kod pocztowy, nadawczej (ulica, P neg
Oddziatu . e ,, przedstawiciela
. nadawczej miejscowosé) numer)
Regionalnego kod L B Wykonawcy
pOCZtOWy mi€jscowosc (tak/nle)
[1] [2] [3] [4] [5] [6] [7] [8] [9] [10]
Biuro Powiatowe UP Lewin
1. | Brzeg z/s w brzeski 49-340 Lewin Brzeski | ul. Moniuszki 14 Brzeski 49-340 Lewin Brzeski ul. Pocztowa 8 Tak
Lewinie Brzeskim rzeski
2, E'UGﬁECOZ";'Ca;;‘:"e ghubezycki 48-100 Glubezyce ul. Powstaficow 4 UP Glubczyce | 48-100 Glubezyce ul. Pocztowa 4 Tak
Biuro Powiatowe
Kedzierzyn-Kozle | kedzierzyfisko- Polska UP Polska ) .
3. | e w Poleki 6 Kezielski 47-260 Corekiew Rynek 2 Cerekiew 47-260 Polska Cerekiew |ul. Pocztowa 4 Tak
Cerekwi
Biuro Powiatowe . L UP Kluczbork ul. Adama
4. | o Kluczborku kluczborski 46-200 Kluczbork ul. Warynskiego 7 1 46-200 Kluczbork Mickiewicza 6 Tak
Biuro Powiatowe L . s, UP .
5 |w Krapkowicach krapkowicki | 47-303 Krapkowice | ul. Kilinskiego 1 Krapkowice 1 47-300 Krapkowice ul. Opolska 30 Tak
p. |BiuroPowiatowe | 0 towski | 46-100 Namystow ul. Pitsudskiego 3 UPw 46-100 Namystow ul. Pocztowa 13 Tak
w Namystowie Namystowie
Biuro Powiatowe . : . ul. Bolestawa
7w Nysie nyski 48-300 Nysa ul. Marcinkowskiego 2-4 | UP Nysa 1 48-303 Nysa Krzywoustego 21 Tak
8. 3'3;1% ; ?Zv'atowe oleski 46-300 Olesno 1112 Powstancéw Slaskich | ;b 5jegno 46-300 Olesno ul. Jozefa Lompy 23 Tak
9. Evi‘;rrﬁgrf’i‘l’(‘ﬂatowe prudnicki 48210  |Biala ul. Kosciuszki 24 UP Biata 48-210 Biata ul. 1- go Maja 30 Tak
Biuro Powiatowe
10. | w Strzelcach strzelecki 47-100 Strzelce ul. 1-go Maja 59 UP Strzelce 47-100 Strzelce Opolskie ul. Marka Prawego Tak
. Opolskie Opolskie 1 18
Opolskich
11. \,BvllgSOITSWIatOWE opolski 45-323 Opole ul. Zielonogodrska 3 UP Opole 1 45-837 Opole ul. Wspdlna IN Tak
12. ggg:g‘;;ﬁgdl"a* Opole 45836 | Opole ul. Wroctawska 170 .G* |UP Opole 1 | 45-837 Opole ul. Wspélna IN Tak




Zatgcznik nr 2 do projektowanych postanowien umowy
(BOR08.2619.2.2024.DP)

Wzor ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Datanadania.................cc.ooee...

Adresat
p(()gf:é;,;?u/ Miejsce. Waga . | Wartosé
Lp. imic i dog;czema Znak* Format (k. Nr Rodzaj. Ushugi | Uwagi
Nazwisko (.ul.lca, koq,’ sprawy (S/M/L) 9) nadawczy | przesytki (zk, ar)
osoby) miejscowose)
fizycznej)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Lacznie:

* Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za tre$¢ kolumny ,,Znak sprawy”



Zatgcznik nr 3 do projektowanych postanowien umowy
(BOR08.2619.2.2024.DP)

Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Zestawienie 1loSciowo-wartoSciowe

Przesylki listowe rejestrowane W obrocie krajowym

Przedziat wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii - priorytetowe

1los¢ wartos¢* 1los¢ wartosc*

Format S do 500 g

Format M do 1000 g

Format L do 2000 g

potwierdzenie odbioru
ZPO

Razem

Dla przesytek nieujetych w Zatgczniku nr 6 do projektowanych postanowien umowy

Przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe)

PRZEDZIAL. WAGOWY STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"

liczba Warto$¢ Liczba Warto$¢ liczba Warto$¢ liczba Warto$é

do50g

ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Przekazalt/a ..................... Odebrab/a .................. Data i godzina odbioru/przekazania .............



Zatgcznik nr 4 do projektowanych postanowien umowy
(BOR08.2619.2.2024.DP)

Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji nierejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Zestawienie ilo§ciowo-warto§ciowe

Przesylki listowe nierejestrowane W obrocie krajowym
Przedziat wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii - priorytetowe
ilos¢ warto$¢* Tlos¢ wartos¢*

Format S do 500 g

Format M do 1000 g

Format L do 2000 g

Razem

*- wartos¢ wg. Cennika ofertowego

Dla przesytek nieujetych w Zatgczniku nr 6 do umowy:

Przesylki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe)

Priorytetowe

PRZEDZIAL. WAGOWY
STREFA "A" STREFA ""B" STREFA"C" STREFA "D"

liczba warto$é Liczba warto$¢ liczba warto$¢ liczba warto$¢

do50g

ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Przekazal/a ........................ Odebral/a .................. Data i godzina odbioru/przekazania .............



Zatlgcznik nr 5 do projektowanych postanowierr umowy

(BOR08.2619.2.2024.DP)

Formularz ,, potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajgcego w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z Kpa

i POTWIERDZENIE ODBIORU

| Adresat przesytki
datownik placowki oddawczs]

| wyEaj wymisniona pressyike otrmmaltam/am

| (data, imie i nazwisko odbiorcy proesyld)

| Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonyvch w ustawie z dnia 14 ezerwea 1960 r. |
| — Kodeks postepowania administracyjnego |
. 1 PraesvBke i oo e e Adoreczono .
| adresatowi | ozobia uprawmions] do adbioru |
doroslemu domownikowi sasindowi
| doeorey domu |
| 2. Przesylki mie doreczono w sposch wekazany wpkt 1, przesylke pozostavdeno w placdwee pocztowe) |
' . oegmwdam ... Umisszezono Zawizdomdente: '
é (narwa placdwki pocztowai) :
w odddawere) skreynee poceiowe) adresata na drewiach micsekaninhiurn adresala
| W WidoCznym micjscu prey wejsciu na poscsje adresata !
| 1 Zpowoedu nispodjecia przesyBd w terminie 7 dni pozostawions powtéme zaviadernienie wdnin .
| 4. Przesytke wydano wmisjsen wekmzanym w plt 27 |
| adresatows petnomaocnikowi adresata precdstawiciclowi ustawowemn |
1 ozcbie upravmicone] do odbicrn osobile pamolstma) zamiaszbonjacs) = adresatem |
| 3. PrzesyHki nie doreczono, gdvi™: |
| adresat odmdwil preyjgeia niedostateczny adres |
| adresal nie podjat preceviki w terminie i
| adresal #mark Z IIVCR PIZFEENT oo e |
| (podaé jakie) |
| mammaczye whateiwy bwadrat 0000 e e e e e amnnnnnnaens
| "'miepotrzabne skrelic (data i podpis doreczajacezoiwydajaceze’™) |




Zatgcznik nr 6 do projektowanych postanowier umowy

Wykaz ustug 7 cenami (zalgcznik ten zostanie wypetniony na podstawie oferty Wykonawcy)

(BOR08.2619.2.2024.DP)

Cena Podatek VAT
jednostkowa za 1 szt. Cena jednostkowa brutto
Lp. Rodzaj przesylek Format / waga przesylek ]
p ) przesy ga przesy netto za 1 szt. za 1 szt. (z})
(zb) (%) (zh)
[a] [b] [c] [d] [e] [f1=[d]*[e] [9]=[d]+{f]
Przesyiki listowe Format S do 500g
w oprogle krajowym Format M do 1000 g
1. nierejestrowane
- ekonomiczne Format L do 2000 g
Przesylki listowe Format S do 500g
W obrocie krajowym oo o 000
2 nierejestrowane
' najszybszej kategorii —
priorytetowe Format L do 2000 g
Przesyiki listowe Format S do 500g
w Obr(?CIE krajowym Format M do 1000 g
3. rejestrowane
- ekonomiczne Format L do 2000 g
Przesyiki listowe W Format S do 500g
obro<_:|e krajowym Format M do 1000 g
rejestrowane
4, - ekonomiczne
(wymagane nadanie Format L do 2000 g
u Operatora
Wyznaczonego)
Przesylki listowe Format S do 500g
w OerCIe Krajowym Format M do 1000 g
5. rejestrowane

najszybszej kategorii
- priorytetowe

Format L do 2000 g




Przesylki listowe
w obrocie krajowym
rejestrowane
najszybszej kategorii

Format S do 500g

Format M do 1000 g

6. - priorytetowe
(wymagane nadanie u | Format L do 2000 g
Operatora
Wyznaczonego)
Zwrot przesylki listowej | Format S do 500g
7. w obrocie krajowym | Format M do 1000 g
rejestrowane) Format L do 2000 g
Zwrot przesylki listowej | FormatSs do 5009
8. w obrocie krajowym | Format M do 1000 g
rejestrowanej z ZPO | Format L do 2000 g
9. | Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) w obrocie krajowym
Przesylki listowe do 0g
nlgr,ejestrowar)e QO ponad 50g do 100 g
krajow europejskich
(Strefa A - Europa | ponad 100g do 350 g
10. | facznie z Cyprem, cala
ROSj ai Iz_raelem) By ponad 350g do 500 g
najszybszej kategorii
- priorytetowe ponad 500g do 1000 g
ponad 1000g do 2000 g
do 50g
Przesylki listowe w | Ponad 509 do 100 g
Opl‘OCIG Zagramcznym ponad 100g do 350 g
rejestrowane do krajow
europejskich ponad 350g do 500 g
11. (Strefa A - Europa

lacznie z Cyprem, cala
Rosja i Izraelem)
najszybszej kategorii
- priorytetowe

ponad 500g do 1000 g

ponad 1000g do 2000 g




Zwrot przesylki listowej

Format S do 500g

12. | rejestrowanej w obrocie | Format M do 1000g
zagranicznym
Format L do 20009
Format S do 5009
Zwrot przesylki listowej
13. | rejestrowanej w obrocie | Format M do 1000g
zagranicznym z ZPO
Format L do 20009
14. | Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym
Przesyltka kurierska krajowa
(nadanie u kuriera, odbiér z
siedziby OOR Format M
15 i dorgczenie pod wskazany - do 20 kg
* | adres Adresata) ) (wymiary maksymalne:
wraz z ustugg potwierdzenia 20 cm/ 40 cm/ 65 cm)
dorgczenia albo zwrotu
Przesytka kurierska krajowa
(nadanie u kuriera, odbiér z Format L
siedziby OOR
; . -do 20 kg
16. |idoreczenie pod wskazany : K Ine:
adres Adresata) (wymiary maksymalne:
wraz z ushuga potwierdzenia 42 cm/ 40 cm/ 65 cm)
dorgczenia albo zwrotu
17 Zwrotne potwierdzenie odbioru przesyiki kurierskiej

(ZPO) w obrocie krajowym




Zatqgcznik nr 7 do projektowanych postanowien umowy
(BOR08.2619.2.2024.DP)

Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcéw

Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

1.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowiazuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewngtrzne
i ich pracownikow, o ile w trakcie realizacji umowy otrzymuja dostep do zasobow lub stref
informacyjnych Opolskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (Opolski OR ARIMR).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przyjetych w ARiIMR zasad bezpieczenstwa
informacji, ktérych tres¢ jest okreslona w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w ARiMR,
a przedstawiona w obecnych wytycznych.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR dotyczy zasoboéw materialnych i niematerialnych
Agencji i znajduje zastosowanie zar6wno do pracownikow Agencji, jak i podmiotéw zewnetrznych
z nig wspolpracujacych lub wykonujacych ustugi.

Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢ z wytycznymi wilasnorecznym podpisem na umowie
lub o$wiadczeniu, przedtozonym przez ARiMR.

Wszystkie informacje wrazliwe i §rodki stuzace do ich przetwarzania, do ktérych Wykonawca bedzie
miat dostep i sg wlasno$cia Agencji lub sg przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.
Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktorej utrata, ujawnienie lub udostepnienie
osobie/podmiotowi nieuprawnionemu mogtoby spowodowaé szkode materialng lub niematerialng
dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych osob/podmiotéow podlega szczegdlnej
ochronie.

W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedt w posiadanie dokumentéw lub innych
materialdow  stanowiacych informacj¢ prawnie chroniong dla ARIMR, ma obowigzek
natychmiastowego przekazania jej Kierownikowi jednostki organizacyjnej lub Inspektorowi
Bezpieczenstwa Informacji w ARiIMR.

Wykonawca zobowigzuje zapozna¢ pracownikow i osoby trzecie realizujace objete umowa zadania,
w zakresie zachowania zasad bezpieczenstwa informacji okreslonych w Wytycznych bezpieczenstwa
informacji.

Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo informacji Opolskiego OR ARiIMR obejmuje nie tylko siedzibe
oddzialu i biur powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktérych Wykonawca moze mie¢ dostep
do informacji prawnie chronionych bedacych wiasnoscig ARIMR.

10. Informacje zwigzane z dziatalnoScig Agencji sg przetwarzane takze poza jej siedzibg. Obejmuje

to takze 1 w szczegodlnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczenstwo fizyczne i Srodowiskowe
Strefa administracyjna

1.

2.
3.

Strefa administracyjna w ARiIMR to powierzchnia bgdaca w uzytkowaniu Agencji i1 stuzaca
do poruszania si¢ w niej tylko pracownikow ARIMR.

Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostepu.

W Agencji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow 1 jest to strefa obstugi dostepna
ogolnie dla Wykonawcow i beneficjentow ARiIMR.

Strefa bezpieczenstwa

4.

5.

6.

Pobyt osoby - Wykonawcy, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa
jest rejestrowany i moze si¢ odbywac tylko z osobg posiadajacg uprawnienia do tej strefy.

Wszelkie prace w strefie bezpieczenstwa wykonywane zaré6wno przez podmioty nieuprawnione jak
i uprawnione do przebywania w strefie bezpieczenstwa mogg si¢ odbywacé tylko przy ciaglej obecnosci
0soby uprawnionej do tej strefy

Pobyt osoby, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa, musi zostaé
odnotowany na podstawie dokumentu tozsamosci.



Wykonywanie ustug pocztowych na terenie Opolskiego OR/BP

1.

Wykonawca moze porusza¢ si¢ w strefie administracyjnej (w obecno$ci uprawnionego pracownika
ARIMR), w godzinach: 7:30-15:30 w dniach roboczych Agencji — BP, w godzinach 7:30- 15:30
w dniach roboczych Agencji — siedziba OR.

Wszystkie osoby przebywajace w strefie administracyjnej musza posiada¢ identyfikatory noszone
w widocznym miejscu. Wykonawcy posiadaja identyfikatory z napisem ,,Go$¢” i numerem
identyfikatora, w ktore zostang zaopatrzeni przez pracownika Punktu Obstugi Klienta Opolskiego OR
lub upowaznionego pracownika w BP.

Wejscie osoby - firmy zewnetrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujaca
remont, ustuge, dostawe) po godzinach pracy Opolskiego OR/BP na teren obiektu jest mozliwe jedynie
z upowaznionym pracownikiem Opolskiego OR/BP i po wcze$niejszym pisemnym wystapieniu o zgode
na wejscie na teren obiektu Opolskiego OR/BP.

Zgode na wejscie w/w na teren Opolskiego OR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator
Zabezpieczen Fizycznych Opolskiego OR/BP.

Pracownik Opolskiego OR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wej$cia na teren obiektu
i przez caly czas wykonywanych przez niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego Opolskiego
OR/BP. Wychodzac z siedziby Opolskiego OR/BP, Wykonawca obowigzany jest do zwrotu
identyfikatora, a pracownik BP/OR potwierdza w Ksigzce wejscia/wyjscia do strefy administracyjne;j
godzing opuszczenia pomieszczen jednostki organizacyjnej ARIMR.

Naruszenie bezpieczenstwa informacji
1.

Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR przez Wykonawce stanowi
podstawe do odstapienia przez Agencje od umowy i zadania pokrycia powstalej szkody lub zaptaty kary
umownej, jezeli taki obowigzek wynika z zawartej umowy.

Naruszenie przepisoOw bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone
sankcjami karnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1781) oraz w Kodeksie karnym.



Zatqcznik nr 8 do projektowanych postanowien umowy
(BOR08.2619.2.2024.DP)

(Wykonawca/Piecze¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W
ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Niniejszym oswiadczam, iz wypetnitam/em/li§my obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatam/em/liSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w
zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy zawartej w niniejszym postgpowaniu.

Miejscowos¢

(piecze¢é i podpis osoby/6b uprawnionej/ych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
lub czytelny podpis w przypadku oséb fizycznych



Zatqcznik nr 9 do projektowanych postanowien umowy
(BOR08.2619.2.2024.DP)

MIEJSCE ODBIORU

(Dane nadawcy i adres)

Wzor zestawienia liczby przesytek kurierskich
przekazanych kurierowi w dniu............ ... .....

RODZAJ PRZESY1.KI LICZBA PRZESYLEK
NADAWCA KURIER
(Data, godzina, podpis) (Data, godzina, podpis / pieczqtka)




