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ZAMAWIAJACY:

POWIAT WOLOWSKI
Pl. Piastowski 2
56-100 Wotow

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SWZ")

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji
o wartosci zaméwienia nieprzekraczajacej progow unijnych stosownie do art.
3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320), zwana dalej ,,ustawa Pzp” pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wolowie w 2025 roku

Nazwa Zamawiajgcego: Powiat Wotowski

REGON: 931 934 800

NIP: 988-02-19-208
Miejscowosé 56 - 100 Wotéw

Adres: pl. Piastowski 2

Telefon: 713805901

Strona internetowa: http://powiatwolowski.p!

Godziny urzedowania:  7.30-15.30

ZAMOWIENIA NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI
O WARTOSCI ZAMOWIENIA WYRAZONEJ W ZtOTYCH MNIEISZEJ NIZ ROWNOWARTOSC KWOTY
750 000 EURO

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej
pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/powiatwolowski

ZATWIERDZAM:

WICESTAROSTA WOLQWSKI

Beata Gryk

Wotdw, 04.12.2024 r.
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Rozdziat 1. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ

oraz inne dokumenty zaméwienia bezposérednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatwolowski .

Zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposdrednio zwigzane
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia bedg udostepniane na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatwolowski .

Niniejsza SWZ ze wszystkimi zatgcznikami oraz ewentualnymi pdzniejszymi uzupetnieniami stanowi
komplet materiatéw niezbednych do przygotowania oferty.

Przed terminem skfadania ofert Wykonawcy winni sprawdzi¢ ponownie zawarto$¢ umieszczonych
na stronie internetowej wskazanej powyzej, w ramach niniejszego postepowania, dokumentéw,
w celu zapoznania sie z trescig ewentualnych odpowiedzi lub wyjasénien, albo innymi wprowadzonymi
zmianami. Za zapoznanie sie z catoscig udostepnionych dokumentéw odpowiada Wykonawca.

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

1.

w N

Non A

Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o wartosci zamo-
wienia wyrazonej w ztotych mniejszej niz rdwnowartos$¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejszej jednak niz
réwnowartosé kwoty 130 000 ztotych, o ktérych mowa w art. 359 pkt. 2, prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.z2024 r., poz.
1320), zwanej dalej ,Pzp”, oraz niniejszej SWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoécia prowadzenia negocjaciji.
Szacunkowa wartos$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progdw unijnych, o jakich mowa
w art. 3 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduije aukgcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylgcznie przez wyko-
nawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Nazwa zadania: Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2025
roku.

2. Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wo-
fowie w 2025 roku”, tj. $wiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich
zwrotéw do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe {Dz. U. z 2022 r. poz.
896 z pdin. zm.).

3. Uslugi bedace przedmiotem zaméwienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie ob-
owigzujacego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
22022 r. poz. 896 z poin. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydawanych na jej podstawie. W przy-
padku ustug pocztowych w obrocie krajowym ustuga obejmuje obszar catego kraju. Zamawiajacy
przewiduje w szczegdlnosci w ramach przedmiotu zaméwienia dostarczanie przesytek w trybie
procedur wynikajgcych z kodeksu postepowania administracyjnego.

4, Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia, w tym szacunkowsg ilos¢ przesytek, zawierajg zataczniki
nr 4i5 do niniejszego postepowania.



5. Prognozowana iloé¢ planowanych wystanych przesylek w okresie trwania umowy jest wartoscia
szacowang na podstawie dotychczasowej ilosci wystanych przesytek w okresie ostatnich 12 mie-
siecy. Minimalna warto$¢ $wiadczenia, jakie Zamawiajgcy zobowigzuje sie zrealizowaé, wynosi
60% wartosci zamodwienia brutto. W razie zrealizowania mniejszej iloéci zaméwienia Zamawiajacy,
na pisemny wniosek Wykonawcy, zobowigzany bedzie zaptaci¢ Wykonawcy réznice miedzy rze-
czywista kwotg wynikajgca z wystawionych i zaptaconych na rzecz Wykonawcy przez Zamawiajg-
cego faktur w ciggu catego okresu trwania umowy, a kwotq stanowigca 60% wartosci wynagro-
dzenia brutto.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych (dotychczasowemu
wykonawcy zamodwienia podstawowego), o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 lub 8 .

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesytki nadanej przez
Zamawiajacego i/lub na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz
Zamawiajgcy. Nadawcy przesytki zawsze winien by¢ Zamawiajacy.

8. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci zamoéwienia
podwykonawcom:

1) Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

2) W przypadku powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym czesci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

3) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ zamawiajagcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
zamawiajgcy powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

4) Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamoéwienia.

9. Wymagania stawiane wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i jako-
$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamoéwienia.

2) Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzah umowy.

3) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda przez zamawia-
jacego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

4) Okreslenie przez wykonawce telefondw kontaktowych i numerdw fax oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

5) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez wykonawce pod-
czas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

6) Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako
starannos$¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamoéwienia.

7) Wykonawca ponosi petng odpowiedziaino$¢ odszkodowawczg wg zasad okreslonych ko-
deksem cywilnym.

8) Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wyko-
nanie zamowienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec zamawiajgcego.



9) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym za szkody wynikte na skutek dziatania lub zaniechania Podwy-
konawcow.

10) Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamoéwienia z nalezyta starannoscis,
zgodnie z zafgczong dokumentacja, jak réwniez zgodnie z postanowieniami projektu
umowy.

10. Wymagania dot. zatrudnienia oséb wykonujgcych wskazane czynnoéci w zakresie realizacji za-
mowienia na podstawie umowy o prace:

1) Stosownie do art. 95 ustawy, Zamawiajgcy wymaga aby osoby wykonujace czynnosci
w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu
pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz.U. 22023 r. poz. 1465 ze zm.) byly zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce
na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci dotyczy to pracownikéw bezposrednio za-
angazowanych w obstuge Starostwa Powiatowego w Wolowie, zatrudnionych w pla-
cowce pocztowej w Wolowie. Do tej grupy kwalifikowac sie bedg osoby wykonujace prace
polegajgcag na: przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu, wydawaniu,
zwrocie przesytek tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajgce korespondencje.

2) Wymog zatrudniania na podstawie umowy o prace nie dotyczy osob, w stosunku do kto-
rych Wykonawca wykaze, ze czynnosci przez nie realizowane nie polegajg na wykonywa-
niu pracy w sposob okreslony w §22 ust. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

3) Obowigzek okreslony powyzej dotyczy réwniez podwykonawcow. Wykonawca zobowig-
zany jest zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne klauzule zobowigzu-
jace podwykonawcow do zatrudnienia na umowe o prace wszystkich os6b wykonujgcych
czynnosci wskazane powyzej. Pozostate wymagania dotyczgce zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, tj. sposoéb udokumentowania zatrudnienia oséb zgodnie z art. 95 ust. 1
ustawy Pzp, jak réwniez uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez
Wykonawce wymagan okreslonych powyzej, oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wy-
magan, zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

11. Kody Wspdéinego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe

Kody CPV dodatkowe:

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 — ustugi kurierskie.

12. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Przedmiot zamdwienia nie zostat podzielony na czesci, co jest uzasadnione specyfikq zaméwienia.

Podziat zamdwienia na czesci jest nieuzasadniony ze wzgleddw technicznych, organizacyjnych i eko-
nomicznych. Brak podzielenia zaméwienia na czesci nie ogranicza w nim udziatu mikro, matych, sred-
nich przedsiebiorstw. Podziat zamdwienia na czesci i ryzyko niezrealizowania czeéci zamoéwienia,
w przypadku braku ofert na wykonanie poszczegélinych czesci zaméwienia, stwarza zagrozenie dla re-
alizacji catego zamodwienia i osiggniecia celu, ktéremu ma stuzyé. Ponadto, zdaniem Zamawiajacego,
podziat zaméwienia na czesci grozitby poniesieniem nadmiernych kosztow wykonania zaméwienia



oraz generowaniem po stronie Zamawiajgcego nadmiernych trudnosci technicznych zwigzanych z ko-

ordynacjq realizacji zamowienia.

13. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 4. Termin wykonania zamdwienia

Zamdwienie nalezy zrealizowa¢ od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

Rozdziat 5. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale 6 SWZ oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w po-
stepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczgce:

a)

b)

c)

d)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyiszym zakresie.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie aktualnego uprawnienia do prowadzenia
dziatalnosci pocztowej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicq na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiajgcy
uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw Pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie ustawg Prawo
pocztowe.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca_ztozy oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania —
zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyiszym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyiszym zakresie.

3. Okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane $rodki dowodowe
majg na celu ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania niniejszego zamdéwienia. Oferty
Wykonawcéw, ktorzy nie wykazg spetfnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlegaé beda

odrzuceniu.
4. Postanowienia dotyczgce Podmiotéw udostepniajgcych zasoby:

1)

2)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé
na zdolnoéciach technicznych lub zawodowych podmiotdw udostepniajacych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polegac na zdolno-
$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja swiadczenie do realizacji
ktérego te zdolnosci sg wymagane.



3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspo-
zycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy $ro-
dek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat nie-
zbednymi zasobami tych podmiotéw. Zgodnie z art. 118 ust. 4 ustawy: Zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby musi potwierdzac, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udo-
stepniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobédw oraz musi okreslac w szcze-
golnosci:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b. sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

c. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wyko-
nawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wy-
ksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

4) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdol-
noéci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wyklu-
czenia, ktdre zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

5) lJezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego pod-
miotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samo-
dzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6) UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby .

5. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczeg6lnosci zaangazowanie
zasobéw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych za-
soby, przedstawia, wraz z oSwiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ, takze oswiadcze-
nie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca po-
woluje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale 7 SWZ.

Rozdziat 6. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, z zastrzezeniem art. 110 ust 2
ustawy Prawo zamowien publicznych, w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci
wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 ustawy;

3) wart. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego ( Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022
r. — o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzagcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 109
ustawy Pzp.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 jezeli
udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit facznie nastepujace przestanki:



1)

2)

3)

a)
b)
c)
d)

e)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykrocze-
niem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados$¢ uczynienie pie-
niezne;

wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawia-
jacym;

podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegéino-
sci:

zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

zreorganizowat personel,

wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow, we-
wnetrznych regulacji lub standarddw,

wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprze-
strzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 3, sa wystarcza-
jace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy.

Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zama-
wiajgcy wyklucza wykonawce.
6. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.
7. Zamawiajqcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

zostata ztozona po terminie skfadania ofert;
zostata zfozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b} niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub

c) ktdry nie zlozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, lub
podmiotowego Srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumen-

toéw lub oswiadczen;

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

jest niezgodna z przepisami ustawy;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elek-
tronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert jezeli wynika to z pro-
cedury zastosowanej przez Zamawiajgcego;

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w

art. 223 ust. 2 pkt 3;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;



13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu zwigzania
ofertg;

14} wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wa-
dium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium
w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3;

15) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajacego jezeli Zamawiajgcy wymagat ziozenia oferty wariantowej;

16) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa pan-
stwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

17) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o
ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpie-
czenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na bezpieczeristwo pu-
bliczne lub bezpieczenstwo narodowe;

18) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego jezeli Zamawiajacy wymagat
odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentéw na miejscu w zamawiajacego.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu dokonywana
bedzie w oparciu o ztoione przez wykonawce w niniejszym postepowaniu oswiadczenia i/lub doku-
menty.

Rozdziat 7. Os$wiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani s3 dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwier-

1.

w

dzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazaniu braku podstaw wy-
kluczenia

Do oferty (zatacznik nr 1 do SWZ) Wykonawca zobowiazany jest dotaczyc:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust.
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z poste-
powania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ oraz oéwiadczenie o braku podstaw do wyklucze-
nia z postepowania zgodnie z art. 7 ust. 1 — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

a) W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamodwienie, oswiadczenie to sktada odrebnie
kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie.

b) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepnia-
jacych zasoby, przedstawia, wraz z wlasnym oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 2,
takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepo-
waniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) stanowig wstepne potwierdzenie,

ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu na dzien skfa-

dania ofert, i zastepujg wymagane przez zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Inne dokumenty, ktére nalezy przedtozy¢ wraz z oferts:

1) Petnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty wspodlnej lub gdy osoba upowazniona do repre-
zentowania Wykonawcy dziata na podstawie petnomocnictwa);

2) zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamodwienia — wzér zobowiagzania stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ (jezeli doty-
czy).

Zamawiajacy moze z3dac od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia o ktérym mowa

w art. 125 ust.1 ustawy Pzp lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumen-

téw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.




7. W zakresie nieuregulowanym ustawg lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw skiadanych
przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Mi-
nistra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowo-
dowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

Rozdziat 8. Informacja o podwykonawcach

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwykonawcom.

2. Zamawiajgcy nie zastrzega kluczowych czesci zamowienia, ktére Wykonawca zobowigzany jest zreali-
zowac osobiscie.

3. W przypadku realizacji zamdwienia przy udziale podwykonawcéw, wykonawca zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czesci zamowienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy
oraz, jeéli sg juz mu znani, podaé nazwe tych podwykonawcow.

Rozdziat 9. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamowienie (w tym wykonawcy dziatajacy jako
spotka cywilna)

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i za-
warcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania
oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumen-
téw. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, oswiadczenia, o kto-
rych mowa w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktd-
rego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlini wykonawcy. W tym celu Zamawiajacy przygotowat
stosowng sekcje formularza ofertowego.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

5. Zgodnie z art. 117 ust. 2 Pzp, w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie za-
mowienia warunek zostanie spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia bedzie posiadat uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci go-
spodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

Rozdziat 10. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja zamoéwienia publicz-
nego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamoéwienia dokonywane bedg w zfotych polskich [ PLN ].
Jeieli do oferty zostang zatgczone dokumenty, w ktérych wartosci podane bedg w walutach innych niz
ztoty polski zostang one przeliczone wg kursow $rednich walut obcych NBP z dnia publikacji ogloszenia
o zamoéwieniu. Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany sredni kurs NBP, zamawiajgcy przyjmie kurs
$redni z ostatniej tabeli przed wszczeciem postepowania.

Rozdziat 11. Wymagania dotyczgce wadium
1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat 12. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca sktadajac oferte bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni, tj. do 10.01.2025 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta

wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie
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do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni. Przediuzenie terminu zwiazania oferta wymaga zfozenia przez wykonawce pi-
semnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat 13. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazy-

wania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewa-
nia sie z Wykonawcami

1. Informacje ogéine

1)

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

a) Angelika Btoriska, gtéwny specjalista w Wydziale Inwestycji, Infrastruktury Technicznej i Zamé-

wien Publicznych Starostwa Powiatowego w Wotowie;

b) Anna Szadkowska-Czupa, gtdowny specjalista w Wydziale Inwestycji, Infrastruktury Technicznej

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

i Zaméwien Publicznych Starostwa Powiatowego w Wotowie;

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skiadanie ofert, wymiana informa-
cji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawcy,
z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komu-
nikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki komunikacji
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektro-
niczna.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/powiatwolowski

W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz infor-
macje, przekazywane s3 w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza , Wyslij wiadomos$é do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oéwiadczen, wnioskéw, zawiadomier oraz informacji przyjmuje sig
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,Wyslij
wiadomo$é do zamawiajacego” po ktérych pojawi sie¢ komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajacego.

W sytuacjach awaryjnych z wyjatkiem sktadania ofert zamawiajgcy dopuszcza komunikacje elek-
troniczng poprzez e-mail: zamowienia @ powiatwolowski.pl

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednic-
twem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami adresatem jest kon-
kretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiado-
miert moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagarn technicznych dla do-
kumentdw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udziele-
nie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okredla niezbedne wyma-
gania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor
intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
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¢) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer mini-
malnie wersja 10.0,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotfu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtownego Urzedu Miar.

9) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie za-
mieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
g0 za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNW1t4q4sIS4t76IZVKPbkyD/view

10) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sig z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zakfadce , Wyélij wia-
domoé¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte han-
dlows i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spet-
niony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

11) Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczeg6l-
nosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czyn-
nosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sig
w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12) W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwac sie¢ numerem
przedmiotowego postepowania.

13) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

14) Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnierr niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

15) Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnieri w terminie, o ktérym mowa w w/w pkt, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wnio-
sek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w w/w pkt, zamawiajgcy nie
ma obowigzku udzielania wyjaénieri SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu skfadania ofert.

16) Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w w/w pkt, nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

17) Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania Zzrodta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/powiatwolowski , w zakfadce ,,Komunikaty publiczne”.

2. Zalecenia (rekomendacje) Zamawiajgcego
Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne z ,Obwieszczeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdze-
nia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla reje-
stréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dia sys-
temow teleinformatycznych”.
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a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

j)
k)

m)

n)

o)

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegolnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z forma-
tow:

a) .zip

b) .72

Wérdd formatéw powszechnych a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie,
chyba ze Zamawiajacy bedzie mégt je otworzyé/rozpakowaé przy pomocy rekomendowanych
formatéw/programéw .zip lub .72.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw skiadajacych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietacé, aby plik z podpisem przekazywac {gcznie z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowa-
nym moze doprowadzi¢ do problemdw w weryfikacji plikéw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidiowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za podrednictwem adresu email.

Osobg sktadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia przyjmo-
wania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.

Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.

Jesdli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich pod-
pisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazine be-
dzie z koniecznosciag odrzucenia oferty.

Rozdziat 14. Opis sposobu przygotowania ofert i ztozenia ofert oraz wymagania formalne dotyczace

sktadanych oswiadczen i dokumentéw

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ. Formularz oferty stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.
3. Na oferte Wykonawcy powinny sklada¢ sie co najmniej nastepujace dokumenty (katalog nie jest za-
mkniety, stanowi liste pomocniczg przy sporzadzaniu oferty):
1) Formularz oferty - zatacznik nr 1 do SWZ;
2) Oswiadczenia wskazane w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ - zatgcznik Nr 2 do SWZ;
3) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (w przy-

padku, gdy dotyczy);
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10.

11.

12.

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego - zatacznik nr 3 do SWZ (jes!i dotyczy);

Wykonawca skiada oferte, za posrednictwem Formularza skiadania oferty dostepnego
na https://platformazakupowa.pl/pn/powiatwolowski w konkretnym postepowaniu w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale w takiej samej formie, jak skfadana
oferta (tj. w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).Dopuszcza sie takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991r. -
Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicz-
nym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisem-
nej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektro-
niczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane elektronicznie musza
zostaé podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty w tym przedmiotowych srodkdéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego
pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty (po kliknieciu w przycisk Przejdz do pod-
sumowania).

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamé-
wienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza. Po-
przez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Po-
$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upo-
wazniong/upowaznione, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla doku-
mentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia publicznego lub konkursie.

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

2) ztozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazaku-
powa.pl,

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem oso-
bistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw musza
spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr
910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”,

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dofgczenia
odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu w formacie XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbior-
stwa, w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca, nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udo-
stepniane oraz wykazat, zatgczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia tajem-
nice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone
do dotaczenia czesci oferty stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmienié¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazaku-
powa.pl/strona/45-instrukcije

Ceny oferty musza zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowac zamé-
wienie z najwyiszg starannoscia oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku
zafgczenia dokumentdw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany
jest zataczy¢ tumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjag dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlinie z
nim o udzielenie zamdéwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce.

Na podstawie §8 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.01.2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicz-
nych oraz $rodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie, w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajqgcego skompresowane dokumenty kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwno-
znaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowa-
nym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy zaleca
jednak w przypadku gdy wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip - wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
zfoZenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to mak-
symalnie 500 MB.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, za-
wierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz z pli-
kami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik zaszyfrowad.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte za posrednictwem plat-
formy zakupowe;j.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie wycofa¢ ztozonej oferty.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreélong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw przygotowanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca moze przedstawic oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, Ze musza one zawierac
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
mogq by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: , Informa-
cje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsie-
biorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegbinym zestawieniu i zbio-
rze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji
albo nie sa tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporza-
dzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufno-
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25.

26.

$ci. Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty pi-
semne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie powinno do-
wodzié, ze zastrzezona informacja w mysl przywotanego wyzej przepisu:

1) Ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

2) Nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

3) Podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnoéci.

Zaleca sie, aby uzasadnienie o ktérym mowa wyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez Zamawiajgcego za-
sadnos$ci tego zastrzezenia.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem i zto-
zeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 15. Sposdob oraz termin sktadania

Termin skiadania ofert: 12.12.2024 r. godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastapi za posrednictwem platformazakupowa.pl w dniu 12.12.2024 r. o godz. 10:30,
tj. zgodnie z art. 222 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiaja-
cego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajgcy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.
Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego po-
stepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospo-
darczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2} cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w sekcji ,,Ko-
munikaty”.

W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, zamawiajgcy udostgpnia informacje, o ktérych
mowa w ust. 5 pkt 2, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.
Zgodnie z Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnie-
nie.

Rozdziat 16. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ na formularzu ofertowym (zat. nr 1 do SWZ) cene za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.
Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo (z doktadnoscia do

dwodch miejsc po przecinku) i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.
Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamé-
wienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajgcego.

Cena moze byé tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).
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8.

o.

Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy wyliczy¢ w "Formularzu cenowym” (jezeli taki jest
wymagany) stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji warunkéw zamdwienia, a nastgpnie tak
obliczong cene wpisa¢ do Formularza ofertowego.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SWZ, powinien w cenie
brutto ujaé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamowie-
nia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne rabaty i upusty.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje zamoéwienia okre$lone zostaty we wzorze umowy stanowiace;j
zatgcznik nr 4 do SWZ.

10. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku po-

datkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r.

poz. 2174, z péin. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowigzek rozli-

czy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawia-
jacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Rozdziat 17. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium oceny:
l.p. Kryterium Opis eea™ ur(ujifelai o
Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacje przed-

1 Cena miotu zamodwienia, na ktérg powinny skiadac sie 100% = 100 pkt
wszelkie koszty ponoszone przez wykonawce
2. W kryterium ceny ocenie poddana zostanie cena oferty brutto obliczona przez wykonawce zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, zasadami okreslonymi w Rozdziale 16 SWZ i podana w ,,Formula-
rzu ofertowym” (wg wzoru zat. nr 1 do SWZ).
Przyznawanie iloéci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujacej zasady:
Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba PUNKEOW = c..ceiieieiiieirecirnriieeeie e eetne e e s essseeseessanesmeenone x 100
Cena brutto oferty badanej
4, Uzyskana liczba punktéw w ramach danego kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po
przecinku.
5. Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora oraz uzyska najwieksza taczng liczbg punktow

przyznanych w ramach wszystkich ustalonych kryteriéw.

Rozdziat 18. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

1.

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty.
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2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie pod-
stawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie za-
méwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed zawarciem umowy w sprawie zamowie-
nia publicznego, kopii umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ do Zamawiajacego:

a) kserokopie aktualnego dokumentu potwierdzonego ,,za zgodno$¢ z oryginalem” potwier-
dzajacego, iz wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzo-
nego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie ustawa Prawo pocztowe,
odpowiadajacy opisowi warunku okres§lonemu w Rozdziale 5 ust. 2 lit. b. niniejszej SWZ.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zama-
wiajgcego.

Rozdziat 19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdziat 20. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty we wzorze umowy Zataczniku nr 4 do SWZ.

2. Zakres oraz warunki dopuszczalnych zmian umowy zawarte sg we wzorze umowy.

3. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego na
warunkach okreslonych we wzorze umowy.

4. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Rozdziat 21. Inne informacje

1. Zamawiajacy nie przewiduie udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiet-

nia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w spra-

wie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wotowski, z siedzibg w: 56 — 100
Wotdw, PI. Piastowski 2, tel.: +48 71 380 59 01.

2) Informujemy, ze wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowaé sie z nim
poprzez wiadomos$¢ wystang na adres e-mail: iod@powiatwolowski.pl lub listownie na adres: Staro-
stwo Powiatowe w Wotowie, 56 — 100 Wotbéw, PI. Piastowski 2.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych,
dalej ,ustawa Pzp”, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
W przypadku ztozenia najkorzystniejszei oferty Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe
w celu zawarcia i realizacji umowy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak réwniez do docho-
dzenia potencjalnych roszczen zwigzanych z zawarta umowa (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) oraz w celach archiwalnych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO); dodatkowo, przepisy
prawa wymagajg od administratora danych przetwarzania danych dla celéw podatkowych i ra-
chunkowych.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

— podmioty upowaznione na podstawie przepisOw prawa,
— osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego postepowania
zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp,
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— podmioty wykonujace zadania zlecone przez Administratora, w szczegélnosci: dostawcy ustug IT,
podmioty prowadzgce dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska, podmioty $wiadczace ustugi prawni-
cze, przy czym takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy i wytacznie zgodnie z
jego poleceniami.
5) Okres przechowywania danych:
a) w odniesieniu do podmiotéw, ktérych oferta nie zostata wybrana - przez okres 5 lat od dnia za-
koriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
b) w przypadku zawarcia umowy - do momentu obowigzywania umowy zawartej w wyniku przepro-
wadzonego postepowania, a takze po jej zakoniczeniu, tj.:
— przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia niniejszego postepowania,
— dane zawarte na umowie —do czasu przedawnienia lub wygasniecia na innej podstawie ewen-
tualnych roszczen wynikajacych z umowy,
— w celach wynikajacych z przepiséw prawa, w szczegdlnosci obowigzku przechowywania do-
kumentéw ksiegowych, wystawienia faktur itp.,
6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp.
7} Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich, nie beda przetwarzane w spo-
séb zautomatyzowany, nie beda poddawane profilowaniu.
8) Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b} prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,

c) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyZ pod-
stawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdziat 22. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przepiséw wykonawczych jak tez postano-
wien SWZ przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy.

Rozdziat 23. Zatgczniki do SWzZ

Nastepujgce zataczniki stanowia integralng czes¢ SWZ:

Zatqcznik Nr 1 Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwieri publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszaé integralno$ci protokofu oraz jego zafgcznikow.
? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
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Zatgcznik Nr 3
Zatgcznik Nr 4
Zatqcznik Nr 5

Zatgcznik Nr 6

Zobowiqzanie podmiotu (jesli dotyczy zfoZyé wraz z ofertq)
Wzér umowy

Opis przedmiotu zamowienia
Wzér druku zwrotnego potwierdzenia odbioru.
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WiT.272.31.2024 Zatgcznik nr 1 do SWZ Formularz oferty

Powiat Wotowski
pl. Piastowski 2
56-100 Wolow

FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy
(W przypadku oferty wspélnej, dane Lidera konsorcjum)

Firma
{nazwa)

Adres
siedziby

NIP

REGON

Telefon

E-mail

Wykonawca
z sektora

Mikroprzedsiebiorstw/ matych przedsigbiorstw/ $rednich przedsiebiorstw/ duzych
przedsiebiorstw!

Dane Partnera lub Partneréw konsorcjum?

Firma
(nazwa)

Adres
siedziby

NIP

REGON

Telefon

E-mail

Wykonaweca
z sektora

Mikroprzedsiebiorstw/ matych przedsiebiorstw/ srednich przedsiebiorstw/ duzych
przedsiebiorstw?®

1 Niewtasciwe skresli¢
2 Wypetnié w przypadku wspélnego ubiegania sig o zamdéwienie. W razie potrzeby tabelg zwielokrotni¢ do ilosci partneréw
3 Niewtasciwe skresli¢




Odpowiadajac na ogloszenie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wolowie w 2025

roku”:

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
ORIENTACYINE ZESTAWIENIE ILOSCI PRZESYLEK POCZTOWYCH (12 miesiecy):

A - LISTY ZWYKLE

L.P. | Rodzaj przesytki | Format | Szacowana Cena Cena Wartos¢ brutto
przesytki | ilo$¢ przesytek | jednostkowa | jednostkowa | (iloczyn kolumny D i
oraz ustug netto brutto F)
przez caty
okres
obowigzywania
umowy
A B C D E F G
1 Przesytka S 81
listowa M 65
nierejestrowana
ekonomiczna
2 Przesytka S 7
listowa M 10
nierejestrowana
priorytetowa
RAZEM A
B - PRZESYtKI REJESTROWANE KRAJOWE
L.P. | Rodzaj przesyiki Format Szacowana iloé¢ Cena Cena Wartos¢ brutto
przesytki | przesytek oraz ustug | jednostkowa | jednostkowa {iloczyn
przez caly okres netto brutto kolumny D i F)
obowigzywania
umowy
A B C D E F G
1 | Listy polecone S 14453
ekonomiczne z M 1135
ZPO L 374
2 | Listy polecone S 202
priorytetowe z M 94
ZPO L 10
3 | Listy polecone S 501
ekonomiczne M 250
bez ZPO L 10
4 | Listy polecone S 39
priorytetowe bez M 38
ZP0O L 4
RAZEM B




C - ZWROTY

L.P. | Rodzaj przesytki Format Szacowana Cena Cena Warto$¢ brutto
przesytki ilos¢ przesytek | jednostkowa | jednostkowa (iloczyn
oraz ustug netto brutto kolumny D i F)
przez caty
okres
obowigzywania
umowy
A B C D E F G
1 | Zwrot listu S 1700
poleconego z
ZPO
2 | Zwrot listu S 23
poleconego bez
ZPO
RAZEM C
D - PACZKI POCZTOWE
L.P. Rodzaj Waga Gabaryt | Szacowana Cena Cena Wartos$cé
przesytki przesytki | przesytki | ilos¢ przesytek | jednostkowa | jednostkowa | brutto
oraz ustug netto brutto (iloczyn
przez caty kolumny E i G)
okres
obowigzywania
umowy
A B C D E F G H
2 | Paczka Od1kg A 8
pocztowa do 2 kg
rejestrowana
ekonomiczna
3 | Paczka Od 2 kg A 14
pocztowa do 5 kg
rejestrowana
ekonomiczna
4 | Paczka Do 1 kg A 2
pocztowa
rejestrowana
priorytetowa
RAZEM D
E - OBROT ZAGRANICZNY
L.P. | Rodzaj przesytki Waga Szacowana ilo$¢ | Cena Cena Wartos¢ brutto
przesytki | przesytek oraz jednostkowa | jednostkowa (iloczyn kolumny
ustug przez caty | netto brutto DiF)
okres
obowigzywania
umowy
A B C D E F G
2 | Listy priorytetowe | Do 50 g 18
polecone bez ZPO
(teren Europy —




Strefa A)

Listy priorytetowe
polecone z ZPO
{teren Europy -
Strefa A)

Do50 g

Listy priorytetowe
polecone bez ZPO
(teren Europy -
Strefa C)

Do 50 g

RAZEM E

F — ODBIOR PRZESYLEK Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO

L.P.

Rodzaj przesytki

llos¢ miesiecy

Cena netto
za jeden
miesiac
ustugi

Cena brutto za
jeden miesigc
ustugi

Wartos¢ brutto
(iloczyn kolumny C
i E)

B

Odbiér korespondencji

z siedziby Zamawiajacego w dni

robocze (poczta firmowa)
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RAZEM F

1) CENA OFERTOWA BRUTTO: ....ccconsiressssassonnssssaonssnssenssnsonses PLN (taczna wartos$¢ wyliczona na
podstawie sum z tabel A+B+C+D+E+F)

stownie ztotych: )

w tym:
a) CENA OFERTOWA NETTO dot. pozycji A+B+C+D+E: .....ceeeeririieenenenrrcncnannns zt

stownie ztotych:

podatek VAT w wysokosci ...... B dconanroe T zt

stownie ztotych:

b) CENA OFERTOWA NETTO dot. pozyCji F: ...ccccornrsissacsscnnnsannnanenns zt

stownie ziotych:

podatek VAT W WySOKOSCi w.... %! ceeerrenssennnsnsnnnnaes zt

stownie zlotych:

Oswiadczamy, ze zapoznalis$my sie ze specyfikacja warunkéw zaméwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezeri oraz zdobylisSmy konieczne informacje potrzebne do wlaéciwego przygotowania oferty
oraz wykonania zaméwienia, w szczegélnosci potwierdzamy zapoznanie sie z klauzulg
informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy projekt umowy, a w przypadku wylonienia
naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.



3.

4.

Oswiadczamy, ze akceptujemy wzér druku ,potwierdzenia odbioru” (tzw. ,biate zwrotki”),
stanowiacy zatgcznik nr 6 do SWZ.

Oswiadczamy, ze posiadamy punkt odbioru przesytek w kazdej z Gmin Powiatu wolowskiego:

a) Gmina Woldéw (adres)
b) Gmina Brzeg Dolny (adres)
¢} Gmina WiAsko (adres)

Oswiadczamy, ze: jesteSmy czynnym pfatnikiem VAT*/ jeste$my podatnikiem VAT zwolnionym*
(*niepotrzebne skreslic).

Wykonawca os$wiadcza, iz wiasciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu
SKArbOWEEO W ...cccccreceereree s encnrecesnesessesseamesecsssnnes z siedzibg przy ul. .

Oswiadczamy, ze jesteémy zwigzani ofertg przez okres 30 dni, zgodnie z zapisami SWZ.

Oswiadczamy, ze zobowiazujemy sie wykona¢ zaméwienie w terminie od 01.01.2025 do
31.12.2025r.

Oswiadczamy, ze zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujgcych czesci
zamowienia:?

Czes¢ zamowienia (okreslic wyraZnie zakres prac, Nazwa podwykonawcy Wartos¢

P ktore zostang wykonane przez podwykonawcow) (jesli jest juz znany) brutto robét

10.

11.

12.

13.

14.

Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w
celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

Informujemy, ze wybdr oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego w zakresie podatku VAT.”

Oswiadczamy, iz umocowanie oséb podpisujgcych oferte wynika z odpowiednich zapiséw
w dokumentach rejestrowych / udzielonego petnomocnictwa.®

Wskazujemy adres strony zamdwienia: https://platformazakupowa.pl/pn/powiatwolowski.

Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce dokumenty:

4 Wykresli¢ jesli nie dotyczy. W przypadku braku skreslenia i niewypetnienia oraz jesli z tresci innych dokumentéw
dotaczonych do oferty nie bedzie wynikato nic innego, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zamierza zrealizowa¢ zamdwienie
sitami wiasnymi

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

6 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci odwiadczenia
wykonawca nie skiada (zaleca sie usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie)

7 W przeciwnym przypadku nalezy zmodyfikowaé formularz ofertowy, stosownie do postanowien rozdziatu 16 SWZ

8 Skresli¢c niewlasciwe. Zataczy¢ petnomocnictwo jesli dotyczy




3)
4)

15. Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajgcym:

16. W przypadku skfadania oferty wspoinej przez kilku Wykonawcéw (tzw. konsorcjum) lub przez
spotke cywilng, kazdy ze wspdlnikéw konsorcjum lub spotki cywilnej musi ztozy¢ ww.
oswiadczenie.

17. Oéwiadczenie dotyczace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:®

Wskazujemy ponizej ustugi, ktére zostang wykonane przez poszczegélnych wykonawcéw:

Nazwa wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego

. . . .. Wartos¢ brutto
sie 0 udzielenie zamdwienia

L.p. Zakres ustug

9 Dotyczy tylko wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. Tabele dostosowac do ilosci partneréw



WIT.272.31.2024
Zatacznik 2 do SWZ

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania

Oswiadczenie Wykonawcy
skfadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)!

Ja/my, nizej podpisany/i (imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

.....................................................................................................................................................................

dziatajagc w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/,adres, w zaleinosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym, zgodnie z art. 275 ust. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamowier publicznych, zwanej dalej ,Pzp”, pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa
Powiatowego w Wotowie w 2025 roku” o$wiadczam/my, co nastepuje:

A. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1. Oswiadczam, e nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie okolicznosci
wskazanych w art. 108 ust. 1 Pzp.

2. Oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie okolicznosci
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa

narodowego.
3. Oswiadczam, e zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. ......... Pzp (poda¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd

wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoécia, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp podjatem nastepujace $rodki naprawcze?:

B. DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
1. Informacja dotyczaca wykonawcy:
Oéwiadczam, ze spefniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego

w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

2. Posiadam aktualne uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci pocztowej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

3. Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw?®:

W przypadku podmiotdéw sktadajacych oferte wspéinie, oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcéw,
we wiasnym imieniu.

2 Wypetnié jesli dotyczy/ w przeciwnym razie wykresli¢

3 Wypetnic jesli dotyczy/ w przeciwnym razie wykresli¢



WIT.272.31.2024
Zatacznik 2 do SWZ

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, polegam na zasobach nastepujacego/ych
podmiotu/éw*:

) e et etetasas st shatanenn s atan R enaas antaas sk ana samana em s Rk aeh e e nekann e 42820 e anetn 4an e an T es s aun R 4T TR R e a0 et st a3
2] etieeeereree ettt et e ta st aseats atshn s eeseas seREReans SR eeR e e eSS Ae eeE £ et aea et e Eabe et e R An et Sae £t ees Sen e aee e ers e eehenemeeshabu et 000

L) et et re e st R s ers ses R s eR et b e R aRa S82 eSS u Se RS As e o SRRt S48 08 0EA 0 A eRe et S ettt ean st eE eete sedSuseE RN SRR R R RS

2} resrrerrer e et vrs e sae e r e et et ses et ses et S0 veR R SR PeR e eeS 0w ERS SeR SRS b e R SR AR SeR 0T SeS 0E RO PeR SR SLe et ene et ebE b eR SRR SRS

Woraz z niniejszym oswiadczeniem zatgczam:

1) oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o spelnianiu  warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

2) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mi do dyspozycji niezbednych
zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze realizujgc zamdwienie, bede dysponowatl niezbednymi zasobami ww.
podmiotdw.

C. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC)I:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach s aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaly przedstawione z peilng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

4 Podac¢ petna nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG
5 Okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu




WIT.272.31.2024
Zatqcznik nr 3 do SWZ Wzor zobowiqzania podmiotu trzeciego

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCIl WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA POTRZEBY REALIZACII ZAMOWIENIA

W imieniu:
(petna nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG podmiotu na zasobach ktérego polega
Wykonawca)

zobowiazuje sie do oddania swoich zasobow:

(okreélenie zasobu - wiedza i do$wiadczenie , potencjat kadrowy, potencjat ekonomiczno-finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamodwienia pod nazwa:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wolowie w 2025 roku.

Réwnoczesnie oswiadczam;
1} udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

3) zakres i okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

4) bede realizowat n/w ustugi, ktérych dotycza udostepniane zasoby odnoszace sie do warunkdw
udziatu, na ktérych polega Wykonawca:






WIT.272.31.2024 Zatacznik nr 4 - wzor umowy

zawarta wdniu ........ocoiiiiiiiiinenn r. w Wolowie, pomiedzy:

Powiatem Wolowskim, z siedzibg w Wolowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wolow
NIP: 9880219208, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu, w imieniu ktorego dziataja:

1.
2.

Jan Janas- Starosta Wolowski,
Beata Gryga- Wicestarosta Wotowski

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Konrada Buczka,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

-------

.......................................................................................................

........................................................................................................

...............................................................................

reprezentowanym przez:

1

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

Zgodnie z rozstrzygnigciem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), zwang
dalej ,,ustawa Pzp”, Strony zgodnie zawieraja umowe o nastepujacej tresci:

1.

§1

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich,
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu przepisoéw ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6ézn.
zm.). Ustugi bedace przedmiotem zamowienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe oraz aktow wykonawczych wydawanych na jej podstawie.
W przypadku ustug pocztowych w obrocie krajowym ushuga obejmuje obszar calego
kraju. Zamawiajagcy przewiduje w ramach przedmiotu zamoéwienia dostarczanie
przesylek w szczegdlnosci w trybie procedur wynikajacych z kodeksu postgpowania
administracyjnego. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalgcznik nr 1
do umowy.

Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ uwzglednienia terminéw wynikajacych
odpowiednio z przepisoéw art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (t.j.: Dz. U z 2023 r. poz. 775 z p6zn. zm.) oraz art. 12
§ 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz. U. 22022 r.
poz. 2651 z pdzn. zm.).

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania termindéw dorgczenia przesylek
pocztowych uregulowanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z



dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1076).

4. Wszelkie reklamacje dotyczace realizacji przedmiotu niniejszej umowy zglaszane beda
w trybie i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j (t.j. Dz.
U. 22019 . poz. 474).

5. Ushlugi pocztowe s$wiadczone przez Wykonawce tzw. .inne ustugi pocztowe”, a
nieobjete przedmiotem niniejszej umowy lub objete przedmiotem umowy, a nie ujete w
Zalaczniku Nr 1, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu beda zlecane
Wykonawcy w przypadku potrzeby skorzystania z innych ustlug pocztowych i
rozliczane wedlug aktualnie obowigzujacego cennika ustug pocztowych Wykonawcy tj.
na dzien zlecenia takiej ushugi.

§2

1. Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (t,j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 z pdézn. zm.), oséb wykonujacych
w trakcie realizacji zaméwienia czynno$ci zwigzanych 2z przyjmowaniem,
sortowaniem, przemieszczaniem, dor¢czaniem, wydawaniem, zwrotami przesylek
pocztowych (tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajace korespondencje) na terenie
powiatu wolowskiego (dotyczy to pracownikéw bezposrednio zaangazowanych w
obstuge Starostwa Powiatowego w Wolowie zatrudnionych w placowce pocztowej
w Wotowie), wynikajacych z zakresu przedmiotu niniejszej umowy, o ktéorym mowa w
§ 1 ust.1 niniejszej umowy.

2. W trakcie realizacji zaméwienia, na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu, w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub podwykonawce 0s6b wykonujgcych wskazane w ust.1 czynnosci w
trakcie realizacji zamoéwienia, o$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy
o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob okreslonych w ust.1. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dokladne okreslenie podmiotu skladajacego
oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace oraz podpis osoby
uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.

3. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2, traktowane bedzie przez Zamawiajgcego jako
niespelnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace¢ os6b wykonujgcych czynnosci wskazane.

4. Obowigzki okre§lone w niniejszym paragrafie dotycza takze podwykonawcow.
Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne
zapisy zobowigzujace podwykonawce do zatrudnienia na umowg o prace wszystkich
0s6b wykonujacych czynnoscei, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdcic si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§3
Termin realizacji niniejszej umowy okresla si¢ od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
z zastrzezeniem, ze umowa ulegnie wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w §4 ust. 1.



§4
Szacunkowe laczne wynagrodzenie brutto Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
niniejszej umowy okres$la si¢ na kwote nie wyzsza niz: ..................... z} (stownie:

. W trakcie wykonywania ustugi Wykonawca zobowiagzuje si¢ stosowaé ceny
jednostkowe brutto podane w formularzu ofertowym, stanowigcym Zalacznik 2 do
niniejszej umowy, z zastrzezeniem mozliwosci zmiany cen w przypadku, o ktérym
mowa w ust. 3.

. Zamawiajgcy okresla postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci
wynagrodzenia wykonawcy: ceny jednostkowe za wykonanie przedmiotu umowy
wskazane przez Wykonawce w ofercie mogg ulec zmianie w okresie obowiazywania
umowy, w przypadku gdy bedzie to wymagane powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, réwniez pod warunkiem wcze$niejszego zatwierdzenia nowych cen
ustugi lub ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (rozliczanie bedzie
nastepowac wedtug aktualnie obowigzujacego cennika ustug pocztowych).

. W przypadku konieczno$ci wykonania ustugi nie ujetej w formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do jej
wykonania zgodnie z cennikiem ustug pocztowych Wykonawcy obowiazujacym
w dniu nadania przesylek. Aktualny cennik zostanie przekazany Zamawiajacemu
w dniu podpisania niniejszej umowy z zastrzezeniem zmian cen, o ktérych mowa
w ust. 3 niniejszego paragrafu.

. Zamawiajgcy moze dokonywac zmian w zakresie rodzaju zamawianych ustug. Zmiany
mogg polega¢ na zwiekszeniu lub zmniejszeniu ilosci i wartosci innych rodzajow ustug.
Zmiany nie mogg przekroczy¢ 40% ilosci i wartosci poszczegolnych rodzajow ustug
oraz nie mogg spowodowa¢ zwickszenia wynagrodzenia Wykonawcy. Cenowa granice
zobowigzania Zamawiajgcego stanowi kwota wskazana w ust. 1 niniejszego paragrafu.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia ilosci zamawianych ushug.
Minimalna warto$¢ $wiadczenia jakie Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zrealizowac
wynosi 60% wartosci zamdwienia brutto, o ktérej mowa ust 1. W razie zrealizowania
mniejszej ilo$ci zamowienia Zamawiajgcy, na pisemny wniosek Wykonawcy,
zobowigzany bedzie zaplaci¢ Wykonawcy réznice miedzy rzeczywista kwotg
wynikajaca z wystawionych i zaptaconych na rzecz Wykonawcy przez Zamawiajacego
faktur w ciggu calego okresu trwania umowy, a kwotg stanowigca 60 % wartosci
wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w ust 1. Powyzsze nie ma zastosowania w
sytuacji opisanej w ust. 15.

Strony postanawiaja, iz wynagrodzenie Wykonawcy bedzie naliczane w okresach
miesiecznych z dotu, w wysokosci stanowigcej iloczyn ceny jednostkowej brutto za
swiadczone ustugi bedgce przedmiotem niniejszej umowy, o ktérej mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu oraz liczby faktycznie zrealizowanych ustug w danym miesigcu,
w oparciu o dane wynikajace z miesigcznej specyfikacji, o ktorej mowa w § 6 ust. 4
niniejszej Umowy.

. Zamawiajacy kazdorazowo dokona zaptaty naleznego wynagrodzenia przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT, w terminie do 14 dni,
liczgc od daty wystawienia faktury VAT, z zastrzezeniem § 5 niniejszej umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przekazania faktur droga elektroniczng na
adres:.......ccoevnnennne . Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien wplywu srodkéw na
rachunek bankowy Wykonawcy. Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy jest
skuteczna dla Zamawiajacego z chwilg powiadomienia go przez Wykonawce poprzez



10.

11.

12.

13.

14.

15.

pisemne oswiadczenie i nie stanowi zmiany Umowy. Wykonawca oswiadcza, ze numer
rachunku bankowego, ktory zostanie wskazany na fakturze jest numerem rachunku
bankowego Wykonawcy, otwartym w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg oraz znajduje si¢ w wykazie, o ktorym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug.

Zamawiajacy oswiadcza, ze zaplata wynagrodzenia wskazanego w ust. 7 umowy
nastepowac bedzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci, o ktérym
mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.
W ww. przypadku Strony uznaja, iz roszczenie o zaplate zostato zaspokojone.
Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci na rachunek bankowy nr ......... lub inny
wskazany na fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktorego Zamawiajacy ma
dokona¢ ptatnosci.

1) Wykonawca oswiadcza, iz rachunek bankowy o ktérym mowa powyzej jest
rachunkiem wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie
jest rachunkiem rozliczeniowym, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe.

2) Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktorym mowa powyzej jest
powigzany z rachunkiem bankowym, ktdry jest rachunkiem rozliczeniowym w
rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe i zostal zgloszony do wlasciwego urzedu skarbowego oraz zostat
umieszczony i bedzie uwidoczniony przez caly okres trwania i rozliczenia
Umowy w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z p6zn. zm. dalej:
Wykaz).

3) Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ niezwlocznie Zamawiajgcego 0
wszelkich zmianach rachunkéw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie, w
szczegoOlnosci o wykredleniu jego rozliczeniowego rachunku bankowego z
Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT. Podzielna platnosé
tzw. split payment stosuje si¢ wylgcznie przy platnosciach bezgotowkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla
czynnych podatnikow VAT. Mechanizm podzielonej platnosci nie bedzie
wykorzystywany do zaplaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajace poza
zakresem VAT (np. zaplata odszkodowania), a takze za swiadczenia zwolnione
z VAT, opodatkowane stawkg 0%.

Faktura bedzie wystawiona w nastepujacy sposob:

Nabywca: Powiat Wolowski, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw, NIP: 988-02-19-208.
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wolowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wolow.
Podstawe do wystawienia faktury VAT kazdorazowo stanowié¢ bedzie miesigczna
specyfikacja, o ktérej mowa w § 6 ust. 4 niniejszej umowy.

W przypadku wykonania ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy,
wyczerpujgcych wartos¢ brutto, okreslong w ust. 1 niniejszego paragrafu, umowe
uwaza si¢ za wykonana przed uplywem terminu, o ktérym mowa w § 3 niniejszej
umowy.

Cesja wierzytelnosci naleznych Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy wymaga
uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie, pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy ma prawo czasowo zawiesi¢ skladanie zamoéwien u Wykonawcy na
skutek sytuacji epidemiologicznej w kraju lub miescie, skutkow zywiotow, decyzji
wladz panstwowych, wojewddzkich, powiatowych, gminnych lub decyzji sanepidu,
wojny, wprowadzonego stanu wojennego.



§5
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoOwienia podwykonawcy po
uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.
. Powierzenie wykonania czesci zamdéwienia podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.
. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelna odpowiedzialnos¢ za ushugi, ktore
realizuje przy pomocy podwykonawcow.
. Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca podaje:
nazwy lub imiona i nazwiska podwykonawcoéw, dane kontaktowe podwykonawcow,
dane kontaktowe przedstawicieli podwykonawcow, ktérym powierzono do wykonania
czes¢ niniejszej umowy, jezeli sg juz znani.
. Wykonawca jest zobowigzany zawiadomi¢ Zamawiajacego pisemnie o wszelkich
zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu,
w trakcie realizacji niniejszej umowy, a takze przekazywaé¢ wymagane informacje, o
ktérych mowa w ust. 4, na temat nowych podwykonawcow, ktéorym w pézniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacje czesci niniejszej umowy.

§6

. Wykonawca w ramach przedmiotu niniejszej umowy oprécz obowigzkow

wynikajacych z § 1 niniejszej umowy zobowigzany jest rowniez do:

1) ponoszenia odpowiedzialnosci za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania,

2) kompletnego, rzetelnego i terminowego wykonywania przedmiotu niniejszej
umowy,

3) nadawania przesylek objetych przedmiotem niniejszej umowy w dniu ich dniu ich
nadania przez Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak niz w nastgpnym dniu roboczym
po dniu ich nadania przez Zamawiajacego. Przyjecie przesylek do obrotu
pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym dla przesylek nierejestrowanych.

4) w przypadku stwierdzenia braku przesylki rejestrowanej (niezgodnos¢ zapisu
w pocztowej ksigzce nadawczej z iloscig nadanych przesylek) - niezwlocznego
powiadomienia Zamawiajacego o brakujacej przesylce z podaniem nazwy adresata.
Jezeli brak przesylki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce w
godzinach pracy Zamawiajgcego, Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o braku
przesylki w dniu jej przyjecia. Brak przesylki rejestrowanej stwierdzony po
godzinach pracy Zamawiajacego, zostanie zgloszony do Zamawiajacego w
nastepnym dniu roboczym po przyjeciu przesyiki,

5) niezwlocznego doreczenia Zamawiajacemu, po dokonaniu dorgczenia przesylki,
pokwitowania ,,potwierdzenie odbioru”,

6) pozostawienia zawiadomienia (awizo) o probie dorgczenia przesylki przez
przedstawiciela Wykonawcy, w przypadku nieobecnosci adresata, ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke w terminie 7 dni roboczych, liczge od
dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zglosi sie po odbidr przesylki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtérne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni roboczych. Po
uplywie terminu, przesylke nalezy zwroci¢ Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania jej przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie
zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach mig¢dzynarodowych,



7) sporzadzania zestawienia dotyczacego ilosci i wagi zwrdconych przesylek,
w dwéch egzemplarzach. Kopia zestawienia dorgczana bedzie Zamawiajacemu
wraz z fakturg, Zestawienie, o ktdrym mowa w niniejszym punkcie, moze by¢
ujmowane na specyfikacji, o ktérej mowa w ust. 4 § 6.

8) wyjasniania z Zamawiajgcym, bez zbednej zwloki, zastrzezenia w stosunku do
odebranych przez Wykonawce przesylek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak
pelnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakéw oplaty, itp.),

9) zapewnienia mozliwosci stalego elektronicznego monitorowania przesylek
rejestrowanych krajowych 1 zagranicznych przez strone internetowa:
........................ (adres strony internetowe;j).

. Wykonawca zobowigzany jest do przetwarzania i zachowania tajemnicy oraz

zabezpieczenia danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

a w szczegblnosci ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.

U. 22019 r. poz. 1781) oraz przepisami wykonawczymi wydawanymi na jej podstawie.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ swiadczy¢ ustugi w taki sposob, by zapewni¢ poufnos¢

danych przekazywanych w przesylkach, danych dotyczacych podmiotéw

korzystajgcych z ustug pocztowych oraz danych dotyczacych faktu i okolicznosci
$wiadczenia ustug pocztowych lub korzystania z tych ustug, chyba, ze obowigzek
ujawnienia tych danych wynika z orzeczenia sadu, organu administracji publicznej lub
wigze sie z wykonaniem obowigzku prawnego opartego na innej podstawie, zgodnie

z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, okreslonymi w przepisach prawa pocztowego

oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia bedzie w dni robocze

Zamawiajgcemu potwierdzat pieczgcig, podpisem i datg iloé¢, rodzaj i wage nadanych

przesylek: w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych, a na

zestawieniu dla przesylek nierejestrowanych. Zamawiajgcy raz w miesigcu otrzyma od

Wykonawcy fakture wraz ze specyfikacja na ktérej znajduja si¢ ilosci, waga i gabaryt

nadanych przez Zamawiajacego przesyitek.

. Wykonawca ponosi caltkowitg odpowiedzialno$¢ za prawidlowos$¢ wykonania Umowy,

W tym za osoby realizujgce niniejsza Umowg w jego imieniu i za dzialania lub

zaniechania tych osdb ponosi odpowiedzialno$¢ jak za dzialania lub zaniechania

wlasne.

§7

. Dla potrzeb nalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy

zobowigzany jest do:

1) wilasciwego przygotowania przesyltek do nadania, w tym umieszczania na przesylce
nazwy odbiorcy, wraz z jego adresem, okreslajgc réwnoczesénie rodzaj przesytki
(zwykly, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru zwane dalej ,,ZPO”) oraz
peing nazwe i adres Zamawiajgcego (nadawcy),

2) sporzadzenia zestawienia ilosciowego dla przesylek nierejestrowanych oraz
zestawienia z wyszczegdlnieniem adresow dla przesylek rejestrowanych — zgodnie
ze wzorem ksiazki nadawczej. Do nadania przesylek rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) Zamawiajacy moze stosowa¢ ZPO wg wilasnego
wzoru, uzgodnionego z Wykonawcg lub uwzgledni¢c wzory drukow ZPO
przedstawione przez Wykonawce. Zestawienia bedg sporzadzane w dwodch
egzemplarzach po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy,

3) stosowania jako opakowanie przesylek kopert, zabezpieczajacych je przed
dostepem do zawartosci,



4) umieszczania na przesylkach rejestrowanych i nierejestrowanych, w polu
znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej) oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci, o tresci uzgodnionej z Wykonawcg, umozliwiajacej identyfikacje
operatora oraz identyfikacje zawartej umowy o $wiadczenie uslug pocztowych,
bedacych przedmiotem niniejszej umowy,

5) sporzadzania zestawienia przesylek przekazanych do wyekspediowania,
zawierajacego ilos¢ i wage tych przesytek.

§8
Strony ustalaja, Zze z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy beda
stosowane nastepujgce kary umowne:
1) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) w przypadku, gdy Zamawiajacy powezmie informacj¢ o niespelnieniu przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace 0s6b, o ktorych mowa w § 2 niniejszej umowy — w wysokosci 50,00 zt
za kazdy taki przypadek,

b) za zwloke w przedstawieniu dokumentéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2
niniejszej umowy — kazdorazowo w wysokosci 20,00 zt brutto za kazdy dzien
zwloki, liczac od dnia nastepujgcego po uplywie terminu okreslonego
W wezwaniu Zamawiajgcego.

2. W przypadku odstapienia od niniejszej umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do

naliczenia zaréwno kary umownej z tytulu odstapienia oraz zastrzezonych w niniejszej
umowie kar umownych z innych tytutéw.

. Kara umowna powinna by¢ zaplacona przez Strong, ktéra naruszala postanowienia
niniejszej umowy, w terminie 14 dni od daty wystapienia przez Strong druga z zadaniem
zaplaty. Zamawiajgcy w razie zwloki w zaplacie kary przez Wykonawcg moze potraci¢
nalezng mu kare z naleznosci Wykonawcy.

. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej
umowy, Zamawiajgcy poniesie szkode nieobjeta kara umowna, moze dochodzi¢
odszkodowania uzupehiajgcego na zasadach ogélnych, wynikajacych z przepisow
Kodeksu cywilnego.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej
umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki Zamawiajagcemu niezaleznie
od przewidzianych w niniejszym paragrafie kar przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w Rozdziale 8 ustawy - Prawo
pocztowe.

. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktorych dochodzi¢ moze Zamawiajacy
wynosi 10% wysokosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

§9

. Poza przypadkami okreslonymi w Kodeksie cywilnym i pozostalych paragrafach

ninigjszej umowy Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy:

1) w przypadku zgloszenia upadiosci lub rozwigzania firmy Wykonawcy;

2) w przypadku nie przystgpienia Wykonawcy do realizacji niniejszej umowy
w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy lub przerwania jej
wykonywania na okres co najmniej 2 dni bez uzasadnionej przyczyny. W takim
przypadku Zamawiajacy wezwie Wykonawce, aby w terminie 2 dni od otrzymania



pisemnego wezwania wypetnil nalozone na niego obowigzki. Po bezskutecznym
uptywie 2-dniowego terminu Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy;

3) gdy Wykonawca skieruje do realizacji niniejszej umowy podwykonawce
niezgloszonego Zamawiajgcemu;

4) W przypadku niedopelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogow
okreslonych w § 2 niniejszej umowy.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢
od umowy na podstawie art. 456 ustawy Pzp w terminie 10 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. Wykonawca ma prawo zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania cz¢sci zamowienia.

. Zamawiajacy moze rozwigzaé niniejsza umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia

w przypadku:

1) zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepisow
prawnych regulujacych dziatalno$é pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow
uniemozliwi realizacje niniejszej umowy,

2) gdy Wykonawca nie realizuje lub nienalezycie realizuje przedmiot niniejszej
umowy, w szczegdlnosci narusza obowigzki okre§lone w niniejszej umowie lub
przepisach prawa, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce, aby w ciagu 2 dni od
otrzymania pisemnego wezwania wypelnil natozone na niego obowiazki. Po
bezskutecznym uplywie 2-dniowego terminu Zamawiajacy moze w terminie 30 dni
odstgpi¢ od umowy. Wykonawcy w zwigzku z powyzszym nie przystuguje
odszkodowanie.

. W przypadku odstgpienia od niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie wylgcznie za ushugi, ktére zostaly nalezycie wykonane do dnia

odstgpienia. Strony zobowigzuja si¢ do dokonania, w terminie 2 miesigcy od
zakoficzenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych a takze zwréconych
przesylek, a takze w razie potrzeby do zwrotu kwot naleznych wynikajacych

z powyzszego rozliczenia na podstawie wystawionych faktur korygujacych.

. Os$wiadczenie o odstgpieniu od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod

rygorem niewaznos$ci oraz wskazania przyczyny odstapienia.

§10

. Zamawiajacy, zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp dopuszcza mozliwosé

dokonania zmiany niniejsze] umowy bez przeprowadzania nowego postepowania

o0 udzielenie zamdowienia, w nastepujacych okolicznosciach:

1) zmiany podwykonawcy — w przypadku dokonania jej zgodnie z postanowieniami
umowy;

2) zmiany cen jednostkowych $wiadczonych ustug przez Wykonawce - zgodnie
z zapisami § 4 ust. 3 niniejszej umowy.

3) w przypadku zmiany obowiazujacej stawki podatku od towaréw i ustug,
wynagrodzenie przewidziane niniejsza umowg ulegnie zmianie odpowiednigj
do zmiany wysokosci podatku od towaréw i ustug (ulegnie korekcie o wysokosé
zmiany podatku VAT), przy czym powyzsza zmiana bedzie miala zastosowanie
wylgcznie w odniesieniu do czeSci wynagrodzenia objetego fakturami
wystawionymi po dacie wejscia w zycie przepisow wprowadzajacych nowe stawki



podatku od towaréw i ustug z zastrzezeniem, ze w przypadku zmiany stawki
podatku VAT zmianie ulegng odpowiednio ceny jednostkowe brutto.

. Jezeli Wykonawca wnosi 0 zmiang umowy na podstawie ust. 1 niniejszego paragrafu,

zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu wniosku dotyczacego zmiany

umowy wraz z opisem zdarzenia lub okolicznosci stanowigcych podstawe do zadania

takiej zmiany.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zostaé przekazany niezwlocznie, jednakze

nie p6ézniej niz w terminie do 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca dowiedzial si¢ lub

mogt dowiedzie¢ sie o danym zdarzeniu lub okolicznosciach. Wniosek o zmiang

umowy powinien zawiera€ co najmniej:

1) Zakres proponowanej zmiany,

2) Opis okolicznos$ci faktycznych uprawniajacych do dokonania zmiany,

3) Podstawe dokonania zmiany, to jest podstawe prawna wynikajaca z przepisow
ustawy lub postanowien umowy,

4) Informacje i dowody potwierdzajace, ze zostaly spelione okolicznosci
uzasadniajgce dokonanie zmiany umowy.

. Wszystkie postanowienia dotyczace zmiany umowy stanowig katalog zmian, na ktore

Zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanows jednoczesnie zobowigzania

do wyrazenia takiej zgody.

. W terminie do 14 dni od dnia otrzymania zgdania zmiany, Zamawiajacy powiadomi

Wykonawce o akceptacji zgdania zmiany umowy i terminie podpisania aneksu

do umowy lub odpowiednio o braku akceptacji zmiany.

. Wszelkie zmiany umowy dokonywane sg w formie pisemnej w drodze aneksu

do umowy, pod rygorem niewaznosci oraz najpdzniej do uptywu pierwotnego terminu

realizacji.

. Zmiana adresu siedziby Wykonawcy oraz zmiana numeru rachunku bankowego,

o ktorym mowa w § 4 ust. 8 niniejszej umowy wymaga sporzadzenia pisemnego aneksu

do niniejszej umowy pod rygorem niewaznosci.

. Zamawiajacy dopuszcza zmiang umowy w zakresie zmiany wysokosci wynagrodzenia,

okreslonego w § 4 ust. 1 oraz zmiane ilosci przesylek w sytuacji zwigkszenia ilosci

zamawianych przesylek, o maksymalnie 10 procent w kazdej pozycji, wskazanych w

zatgczniku nr 6. Zamawiajacy dopuszcza zwigkszenia ilosci zamawianych przesylek we

wszystkich lub tylko w wybranych pozycjach.

§11
. Stosownie do postanowien art. 439 ust. 1 Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
zmiany wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy
w przypadku zmiany ceny materialow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamOwienia, o ktorym mowa w § 1 ust. niniejszej umowy, na nastepujacych zasadach:
1) poziom zmiany ceny materiatéw lub kosztow, o ktéorych mowa w art. 439 ust. 1 pzp
uprawniajgcy strony umowy do zgdania zmiany wynagrodzenia wynosi minimum 5
% wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia
Wykonawcy zawartego w ofercie.
2) poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia przypada na dzien otwarcia
ofert.
3) zmiana wynagrodzenia dokonana zostanie z uzyciem odestania do wskaznika
zmiany cen materialow lub kosztow oglaszanego w komunikacie Prezesa Glownego
Urzgdu Statystycznego,



4) wysokos¢ wynagrodzenia zmienia si¢ 0 kwot¢ zmiany cen netto materialow lub
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, z zastrzezeniem ust. 1 pkt
11 5 niniejszego paragrafu,

5) wniosek o zmiang¢ wysokosci wynagrodzenia naleznego z tytulu realizacji
przedmiotu zamoéwienia nie moze by¢ ztozony wczesniej niz po 180 dniach od dnia
otwarcia ofert, a kazdy kolejny nie moze by¢ ztozony wczeséniej niz po 180 dniach
od daty ostatniej zmiany wysokosci wynagrodzenia,

6) maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajacy w
efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokosci
wynagrodzenia wynosi 8% wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

2. Zmiana umowy na podstawie ust. 1 wymaga zlozenia drugiej stronie pisemnego
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 niniejszego paragrafu, w ktérym wykazany
zostanie zwigzek zmiany ceny materialdw lub kosztow z realizacja przedmiotu
zamdwienia i z wysokoscig wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem zastosowanie znajduja przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych regulujace mozliwo$¢ zmiany umowy.

4. Zmiany w umowie bedg dokonywane po uzgodnieniu ich zakresu i warunkéw przez
Strony w drodze pisemnego aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci. W
odpowiedzi na wniosek jednej ze Stron, ktéry powinien zawiera¢ przynajmniej
wskazanie zakresu proponowanych zmian oraz szczegblowego uzasadnienia ich
wprowadzenia, druga Strona powinna wskaza¢, czy zmiana umowy jest w jej ocenie
mozliwa i na jakich warunkach moze nastapic.

§12
1. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do wspoldziatania z Wykonawca w zakresie realizacji
przedmiotu niniejszej umowy.
2. Osoba/osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania si¢
z Wykonawca w sprawie realizacji umowy sg:

D) e e 115) 3P email:...........oeveiene
2 e el e-maili.......cocevneieenennn.

3. Osoba upowazniong przez Wykonawce do kontaktowania si¢ z Zamawiajacym jest
Pan/Pani .......cccoveviiiiiniinniiiinnn.. —e-maili..........olll teloieeiiie

4. Zamawiajacy dopuszéza zmiane oséb, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie na
podstawie pisemnego powiadomienia jednej ze stron niniejszej umowy. Zmiana nie
wymaga sporzgdzenia aneksu do niniejszej umowy.

13

. Zamawiajacy os$wiadcza, ze realizuje §bowiqzki Administratora Danych Osobowych
okreslone w przepisach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UEL 119, z 4
maja 2019 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z
zakresu ochrony danych osobowych.

. Strony o$wiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspolpracownikéw i
reprezentantow Stron udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostepnione
drugiej Stronie w jakikolwiek sposob w okresie obowiazywania niniejszej Umowy



przekazywane sg w zwigzku z wykonywaniem zadania w interesie publicznym przez
Zamawiajacego lub prawnie uzasadnionego interesu Wykonawcy. Udostepniane dane
kontaktowe moga obejmowa¢: imig¢ i nazwisko, adres e- mail, stanowisko stuzbowe i numer
telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron bedzie administratorem danych kontaktowych, ktore
zostaly jej udostepnione w ramach Umowy.

. Kazda ze Stron o$wiadcza, ze stosuje $srodki bezpieczenstwa, techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzanym danym osobowym, odpowiednie do stopnia
ryzyka zwiazanego z ich przetwarzaniem.

. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do nieudostepniania danych osobowych przetwarzanych
w zakresie niniejszej umowy innym podmiotom, zaréwno podczas trwania Umowy jak i po
jej ustaniu oraz do zagwarantowania, ze nie b¢dg one udostgpniane w sposob niedozwolony
przez jego pracownikow, wspolpracownikéw oraz reprezentantow.

. Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé swoich pracownikéw, wspdlpracownikow
i reprezentantéw o przetwarzaniu przez Zamawiajacego danych osobowych, tj. przekaza¢
zapisy Klauzuli Informacyjnej RODO, ktérag Zamawiajacy udostepnit Wykonawcy.

. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych.

§14

1. Wszelkie sprawy sporne wynikajace z niniejszej umowy, ktére nie zostaly
rozstrzygniete w sposob polubowny, rozstrzygane beda przez sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy ustawy
Pzp wraz z aktami wykonawczymi, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. 22023 1. poz. 1610 z pézZn. zm.).

3. Jezeli w niniejszej umowie uzyty zostat zwrot ,,dni robocze” nalezy przez to rozumiec
dni od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie
z art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2020,
poz. 1920).

4. Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. 2 egzemplarze dla
Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

5. Integralng czg¢s$¢ niniejszej umowy stanowig:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Formularz ofertowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






WIT.272.31.2024

Zalgcznik Nr 5 - opis przedmiotu zamowienia

Szczeoolowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wybdr wykonawcy, ktory bedzie §wiadczy! na rzecz zamawiajacego ustugi
w zakresie okre$lonym wedlug nazw i kodéw Wspolnego Stownika Zamdwien (CPV) jako glowny
przedmiot zaméwienia:

CPV: 64110000-0 — uslugi pocztowe

64112000-4 — ushugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 — uslugi pocztowe dotyczace paczek
polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Wolowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych
i paczek oraz ewentualnych zwrotéw przesylek niedorgczonych, zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa, w tym w szczeg6lnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe oraz zgodnie z warunkami szczegélowo okreSlonymi w niniejszym Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ przesylki listowe o wadze do
2000 g:
1) Zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;
2) Zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym;
3) Polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym
4) Polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym.
5) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;
6) Polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.

3. Wymiary przesylek listowych:

- maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow
(dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

PRZY CZYM:

FORMAT 8§ to przesylki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mnigjsze niz
90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm do 500 g,

FORMAT M to przesylki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dlugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm do 1000 g,

FORMAT L to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm do 2000 g.

4. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10.000
g (gabaryt A i B):

1) Zwykle — rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

2) Priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;



5. Wymiary paczek pocztowych:

Gabaryt A — przesylki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokoéé 500 mm, wysokos¢ 300
mm.

Gabaryt B — przesylki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300
mm;

- maksimum: suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze
by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich wymiarow + 5 mm.

6.

10.

11.

Przedmiot niniejszego zamdwienia, tj. $wiadczenie ustug pocztowych, realizowany bedzie codziennie
w dni robocze od poniedziatku do piatku, na rzecz Zamawiajacego, tj. Powiatu Wolowskiego,
pl. Piastowski 2, 56-100 Wolow.

. Zamawiajacy informuje, ze cze$¢ przesylek bedacych przedmiotem niniejszego postgpowania bedzie

nadawana z zastosowaniem trybow okreslonych w Kodeksie Postepowania Administracyjnego, Kodeksie

Postepowania Cywilnego oraz Ordynacji Podatkowej. Majgc na uwadze powyzsze, Zamawiajacy

informuje, ze bedzie korzystal z wlasnych drukéw ,potwierdzenia odbioru” zgodnych ze wzorami

zatwierdzonymi przez Wykonawce (tzw. biale zwrotki).

Wykonawca winien zapewni¢ bezplatne udostepnianie Zamawiajacemu nakladu druku ,,potwierdzenie

odbioru™ (z6lte) dla przesylek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

zalecane przy dor¢czaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r.

Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2022 poz. 2000 z pézn. zm.) oraz stosowane na

podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 2021 poz. 1540 z pézn. zm.)

i w postgpowaniach karnych, Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie, jak wskazano w ust. 7. Wzor

drukéw stanowi zalacznik nr 6 do SWZ.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajagcego, Zamawiajacy wymaga

przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogdéw ustawowych w odniesieniu do

dokumentéw urzedowych w zakresie:

1) skutkoéw nadania pisma (moc dor¢czenia) — m.in. zobacz:

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego — termin uwaza si¢ za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
WYyzZnaczonego,

- art. 165 § 2 Kodeks Postgpowania Cywilnego — oddanie pisma procesowego w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z wniesieniem go do sadu;

- art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja Podatkowa — termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego;

- art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo Zamodwiefi Publicznych — zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem,

2) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzgdowego)
— zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej lub przekazu
pocztowego wydane przez placowke operatora wyznaczonego.

Wykonawca winien posiada¢ punkt odbioru przesylek w odlegltosci nie wigkszej niz 1 km od siedziby

Zamawiajacego, czynny w dni robocze dla Zamawiajacego co najmniej od 10:00 do 17:00.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejszy punkt powinien stanowié odrgbne pomieszczenie, oznaczone nazwg
Wykonawcy oraz zapewaniajace prawidlowe zabezpieczenie przesylek, gwarantujace zachowanie
tajemnicy pocztowej oraz ochron¢ danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy
przez Zamawiajacego.

Wykonawca winien dopusci¢ zlozenie przesylek pocztowych przez Zamawiajacego w kazdy dzien

roboczy dla Zamawiajacego do punktu Wykonawcy do godziny 17:00, o ktérym mowa w ust. 9.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych

do wyekspediowania z siedziby gléwnej Zamawiajacego, tj. z Biura Obslugi Klienta (Biuro Podawcze)

Starostwa Powiatowego w Wolowie przy pl. Piastowskim 2, od poniedziatku do pigtku w dni robocze



w godzinach 13.00-14.00. Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy

po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie

kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w zestawieniu przesylek
nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych).

12.Nadanie przesylek do adresatow nastgpowaé bedzie w dniu ich nadania przez Zamawiajacego, nie
pozniej jednak niz w nastgpnym dniu roboczym po dniu ich nadania przez Zamawiajacego. Wykonawca
bedzie przekazywal Zamawiajacemu potwierdzenie odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie po
dokonaniu dorgczania przesylki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy,

pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
wiadomosci u adresata. Miejsce odbioru przesylek musi znajdowaé si¢ w placowce Wykonawcy
znajdujacej sie na terenie Miasta/Gminy adresata przesylki. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior
przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtdrnie zawiadomienie po uplywie 7-go dnia o
mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

13. Na terenie kazdej gminy powiatu wolowskiego musi si¢ znajdowaé co najmniej jedna placowka / jeden
punkt awizacyjny zlokalizowany w miejscowosci bedacej siedzibg gminy (urzedu gminy),
aw przypadku gminy Woléw, placowka / punkt awizacyjny winien by¢ zlokalizowany w miescie
Wolow.

14. Wykonawca, skladajgc oferte, powinien podaé wykaz punktéw awizacyjnych/punktéw odbioru
przesylek zlokalizowanych na terenie powiatu wolowskiego z podaniem ich adresow oraz godzin
otwarcia placowek. Zamawiajacy w tym celu w Formularzu Oferty, stanowigcym zalacznik nr 1
do SWZ, stworzyt stosowna sekcje formularza (pkt 5 Formularza Oferty).

15. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o zmianach
w wykazie, o ktérym mowa powyze;j.

16.Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc dokumentu
urzedowego. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okre$lalo dat¢ przyjecia
przesylki oraz miejsce jednostke organizacyjng Wykonawcy. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego
przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i data w ksigzce nadawczej
(dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym dla przesylek nierejestrowanych.

17.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okre$lajgc rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace
whiesienie oplaty za ushuge.

18.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumied:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwdéch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

3) Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo - wartosciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.

14, Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru) i zwrotow przesylek pocztowych Zamawiajacemu, przez 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziatku
do piatku.

15.Przesylki pocztowe bedg optacane w formie optat skredytowanych z dotu.

16.Wykonawca wystawi fakture VAT zawierajaca specyfikacje wykonanych uslug, platng przelewem
na wskazane konto bankowe Wykonawcy, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. Faktury beda



przesylane na adres: Starostwo Powiatowe w Wolowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Woléw Zamawiajacy
dopuszcza rowniez przesylanie faktur droga elektroniczng na adres: starostwo(@powiatwolowski.pl
17.Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

18.Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowana ushige zgodnie z cenami
jednostkowymi okre$lonymi przez Wykonawce w ofercie przetargowej. Zamawiajacy zastrzega, ze
catkowita wartosé zrealizowanego zamoéwienia moze by¢ nizsza od lgcznej ceny ofertowej brutto,
w takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za niezrealizowang czgs$¢ ushugi.

19.Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia,
Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23 marca 2022 roku, poz. 896 ze
Zm.).

20.Do przesylek wychodzacych ze Starostwa Powiatowego w Wolowie uzywane bgda koperty i opakowania
wlasne Zamawiajacego. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci.
Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Jesli przesylki listowe
oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wlasciwego dla danego
Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbgdne do tego celu.
Waga przesyiki okreslona bedzie przez Wykonawcg w momencie jej otrzymania od Zamawiajacego.

21.Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia niezb¢dne dla
sprawnego i terminowego wykonania zamdéwienia w tym wskaze przedstawiciela Wykonawcy, ktéry
bedzie pelnit role Opiekuna klienta w stosunku do Zamawiajacego.

22.Biezace ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia (za wyjatkiem ustalen finansowych)
uzgadniane beda przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy — Opiekunem
klienta.

23.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawceg podczas
wykonywania przedmiotu zamowienia.

24 Zamawiajacy zastrzega, ze w tabeli ponizej zostaly wyszczegélnione rodzaje przesylek jakie beda
zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesigcy (okres
obowigzywania umowy). Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o
analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach §wiadczonych
ustug sa szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od
podanych ilosci, za$ kazda z ushug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostgpna dla Zamawiajacego.
Dodatkowe zapisy dot. powyzszego zagadnienia zawarto ponadto we wzorze umowy.

25.Ceny danego rodzaju przesylek podane w formularzu ofertowym w okresie obowigzywania umowy s3
stale. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek cenniku oplat,
stanowigcym zalacznik do umowy

A -LISTY ZWYKLE

L.P. | Rodzaj przesylki Format przesytki Szacowana ilo$¢ przesylek oraz
ustug przez caty okres
obowigzywania umowy

1 Przesylka listowa nierejestrowana | S 81

ekonomiczna M 65

2 Przesylka listowa nierejestrowana | S 7

priorytetowa M 10

B - PRZESYLKI REJESTROWANE KRAJOWE

L.P. | Rodzaj przesyiki Format przesytki Szacowana ilos¢ przesylek oraz
ustug przez caly okres
obowiazywania umowy

1 | Listy polecone ekonomiczne z S 14453




ZPO M 1135
L 374
2 | Listy polecone priorytetowe z S 202
ZPO M 94
L 10
3 | Listy polecone ekonomiczne bez S 501
ZPO M 250
L 10
4 | Listy polecone priorytetowe z bez S 39
ZPO M 38
L 4
C-ZWROTY
L.P. | Rodzaj przesylki Format przesylki | Szacowana ilo$¢ przesylek oraz
ustug przez caly okres
obowigzywania umowy
1 | Zwrot listu poleconego z ZPO S 1700
2 | Zwrot listu poleconego bez ZPO S 23
D - PACZKI POCZTOWE
L.P Rodzaj przesyltki Waga Gabaryt Szacowana ilo$¢ przesytek oraz
przesylki przesylki | ushug przez caly okres
obowiazywania umowy
1 | Paczka pocztowa Od1lkgdo2 A 8
rejestrowana ekonomiczna kg
2 | Paczka pocztowa Od2kgdo5 A 14
rejestrowana ekonomiczna kg
3 | Paczka pocztowa Do 1kg A 2
rejestrowana priorytetowa
E - OBROT ZAGRANICZNY
L.P. | Rodzaj przesylki Waga przesylki Szacowana ilos¢ przesylek
oraz ustug przez caly okres
obowigzywania umowy
1 Listy priorytetowe polecone bez ZPO Do 50 g 18
(teren Europy — Strefa A)
2 Listy priorytetowe polecone z ZPO Do 50 ¢ 4
(teren Europy — Strefa A)
3 Listy priorytetowe polecone bez ZPO Do 50 g 2
(teren Europy — Strefa C)

Obowiazujace przepisy prawa, ktorych stosowanie przez Wykonawcéw jest obowigzkowe w trakcie
realizacji niniejszego zamdwienia publicznego, w szczegoéInosci:
— Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23 marca
2022 roku, poz. 896 ze zm.);
— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (jednolity tekst Dz. U. z dnia 1 grudnia
2022 roku, poz. 2651 ze zm.);
— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postgpowania Administracyjnego (jednolity tekst Dz.
U. z dnia 17 kwietnia 2023 roku, poz. 775 ze zm.);



26.

27.

Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (jednolity tekst Dz.
U. z dnia 29 maja 2020 roku, poz. 1026 ze zm.);

Rozporzagdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (jednolity tekst Dz. U. z dnia 12 marca 2019 roku, poz. 474);

Umowa Miedzynarodowa — Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiazku
Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zatacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie
dotyczgce pocztowych ustug platniczych, sporzadzone w Bukareszcie dnia 05 pazdziernika 2004
roku (Dz. U. z dnia 08 listopada 2007 roku, Nr 206, poz. 1494);

Umowa Migdzynarodowa — Regulamin Poczty Listowe;j, Swiatowy Zwiazek Pocztowy sporzadzony
w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007 roku, Nr 108, poz. 744);
Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Dotyczacy Paczek Pocztowych, Swiatowy Zwigzek
Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007 roiku,
Nr 108, poz. 745);

oraz wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowiazujacych przepisow
prawa, o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzeczno$ci z postanowieniami niniejszego Opisu
Przedmiotu Zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku zmiany wyzej cytowanych przepisow prawnych w trakcie
realizacji ustug objetych przedmiotem niniejszego postgpowania beda mialy zastosowanie przepisy
obowiazujace, bez koniecznosci aneksowania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest aby przedmiot zamdéwienia byl realizowany przy udziale oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu
zamOwienia w zakresie przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia,
wydania lub zwrotu przesylek (tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajace korespondencig),
z uwzglednieniem personelu podwykonawcéw. Jednoczesnie Zamawiajacy nie okresla minimalnej
wymaganej liczby osdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, jednakze nie dopuszcza sig
braku udziahu takich osob.
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