WOJT GMINY LUBAN
ul. Dabrowskiego 18, 59-800 Luban
tel. 75 646 59 20, fax 75 612 68 50
e-mail: info@luban.ug.gov.pl
www.luban.ug.gov.pl

IRS.0640.1.2019.AP.1 Luban, dnia 30-01-2019 r.

A

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro
na wykonanie raportu o stanie Gminy Luban za rok 2018

Zamawiajgcy: Gmina Luban ul. Dgbrowskiego 18, 59-800 Lubar.
I. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.Oferte cenowa nalezy ztozyé na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

2.Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna i trwala technika.
3.0Oferta musi obejmowaé calo$é zamodwienia.
IL. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamo6wienia jest opracowania raportu o stanie Gminy Lubai za rok 2018,
zgodnie z wymogami art. 28 aa ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U.z2018 r. poz. 994 ze zm.).

Dokument ten obejmuje podsumowanie dziatalnosci Wéjta Gminy Luban, a w szczegdlnosci:

o realizacj¢ polityki finansowe;j

o realizacj¢ polityki inwestycyjnej, ze wskazaniem finansowania o$wietlenia i
wodociggu

e realizacje polityki gospodarczej

e realizacj¢ polityki demograficznej

o realizacj¢ polityki w zakresie gospodarki odpadami

o realizacj¢ polityki o$wiatowej i kulturalne;j

e ochrong zdrowia i pomoc spoteczna

e ochrong srodowiska

 analizg programow i strategii, dzialania na rzecz bezpieczenstwa

e analiza biezacego utrzymania drog

e analiz¢ udzielonych i rozliczonych dotacji przez organizacje pozarzadows,

e administracje

e uchwaty rady gminy i fundusz solecki.

Na Wykonawey cigzy réwniez obowiazek przygotowania prezentacji powyzszego dokumentu
oraz przedstawienia na posiedzeniach Rady Gminy Luban, a takze udzial w debacie.



IIL. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
1.Jedynym kryterium wyboru jest cena — 100%.

2.Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawiq taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte, ktéra
zostala ztozona w pierwszej kolejnoscei.

IV. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 25 kwietnia 2019 r.

V. Wykonawca skladajacy oferte jest zobowigzany dolaczyé do niej nastepujace
dokumenty:

1.Kompletna oferta powinna zawieraé: wypelniony i podpisany przez osobe upowazniona
formularz ofertowy — stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2.Zamawiajacy na etapie skladania oferty nie wymaga skladania zadnych innych dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw w postgpowaniu. Zamawiajacy uzna spelnienie
warunkéw na podstawie prawidfowo wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego.

3.Inne dokumenty np. certyfikaty, referencje, itp. réwniez nie sa wymagane, ale moga byé
fakultatywnie zatgczane przez Oferentow.

VL. Migjsce i termin zloZenia oferty:

1.Ofertg nalezy zlozy¢é w terminie do dnia 04 lutego 2019 r. do godz. 17.00 za
posrednictwem:
e poczty elektronicznej na adres: info@luban.ug.gov.pl
e poczty lub kuriera na adres: Urzad Gminy Luban ul. Dgbrowskiego 18, 59-800 Luban
e w sckretariacie Urzgdu Gminy Luban — pok. 14, I - pietro

w zamknigtej kopercie z opisem: ,,Wykonanie raportu o stanie Gminy Luban za rok
2018”.

2.0ferta otrzymana przez Zamawiajacego po uplywie terminu na skladanie ofert zostanie
zwrécona Oferentowi i nie bedzie podlegala procesowi oceny. Oferent moze ztozyé tylko

jedng oferte.

3.Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie oferte przed uptywem
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

VII. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

1.Otwarcie zlozonych w postepowaniu ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego przy ul.
Dabrowskiego 18, 59-800 Luban, w pok. nr 6.

2.0sobg uprawniong do kontaktéw z Oferentami jest: Aneta Pijanowska — Sekretarz Gminy,
kontakt droga mailowa na adres: aneta.pijanowska@luban.ug.gov.pl




3.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem: http.//big.ugluban.nv.pl/

VIII. Informacje dotyczgce zawarcia umowy:

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty,
Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, jest zobowiazany do
podpisania umowy.

IX. Uniewaznienie postepowania i §rodki ochrony prawnej:

1.Na czynnosci Zamawiajacego podejmowane w postepowaniu nie przystuguje odwolanie.

2.7amawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym jego etapie bez podania przyczyny
uniewaznienia.

X. Uwagi:

1.Na Wykonawcy cigzy pelna odpowiedzialno$é¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami.

2.Wyplata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamoéwienia platna bedzie po

przekazaniu protokolem zdawczo - odbiorczym sporzadzonego ,Raportu o stanie gminy
Luban na rok 2018 oraz po przedtozeniu faktury.

Zatgezniki: A T
1. Formularz ofertowy. H : W\-)
2. Projekt umowy. (U,_[ ‘

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



Zalqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa Wykonawcy
Adres
(SIEAZIDA). .11 verveveieteiecett et
IR o esermsssrmnssonmmnmmenrrrsensussnsaneastsssbisiiinss REGON
tel/fax

....................................................................................................................................................

Skiadam oferte cenowa na ,,wykonanie raportu o stanie Gminy Luban za rok 2018.”
Cona DIt s s aaomusosns

stownie

wivm podatek VAT .nmmvommsmmsmmsmmssssmmnsns

O$wiadczam, ze:

1. Zapoznatem (am) sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do niego zastrzezen.

2. Posiadam wszystkie wymagane prawem uprawnienia niezbgdne do realizacji przedmiotu
zamdwienia.

3. Oferowane ceny zawieraja wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem calosci zamOwienia,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia.

5. Wyrazam zgode na podpisanie umowy okreslajacej szczegélowo warunki realizacji
przedmiotu zamowienia.

(czytelny podpis)



Zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego

Umowa Nr ...... /2019

zawarta w dniu ... 2019 r. pomigdzy Gming Luban, majaca siedzibg w
Lubaniu przy ul. Dabrowskiego 18, reprezentowang przez:

Zbigniewa Hercunia - Wojta Gminy Luban
z kontrasygnata Elzbiety Siedleckiej - Skarbnika Gminy Luban
zwang dalej ,Zamawiajacym”

...............................................................................................................

zwanym(g) dalej ,, Wykonawcg”.
§1

1.Przedmiotem niniejszej umowy jest opracowanie raportu o stanie Gminy Luban za rok
2018, zgodnie z wymogami art. 28 aa ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2018 1. poz. 994 ze zm.).
2.Dokument ten obejmuje podsumowanie dziatalnosci Wojta Gminy Lubafd, a w
szczegoOlnosel:

e realizacje polityki finansowej

o realizacje polityki inwestycyjnej, ze wskazaniem finansowania oS$wietlenia i

wodociggu

e realizacje polityki gospodarczej

e realizacje polityki demograficznej
realizacje polityki w zakresie gospodarki odpadami
realizacje polityki oswiatowej i kulturalne;j
ochrong zdrowia i pomoc spoleczna
ochrong srodowiska
analize programow i strategii, dzialania na rzecz bezpieczenstwa

e analiza biezacego utrzymania drog

e analize udzielonych i rozliczonych dotacji przez organizacje pozarzadowa

e administracje

o uchwaly rady gminy i fundusz sotecki
3.Na Wykonawcy cigzy obowiazek przygotowania prezentacji powyzszego dokumentu oraz
przedstawienia na posiedzeniach Rady Gminy Luban, a takze udziat w debacie.

§2
1.Wykonawca zobowigzuje sie¢ wykonaé przedmiot umowy w terminie do dnia 25 kwietnia
2019 r., przedkiadajac jednoczesnie oswiadcezenie o jego kompletnosei.
2.Raport nalezy sporzadzié w 4 egzemplarzach w formie papierowej oraz w formie
elektronicznej (pdf).
3.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego dostarczania danych niezbednych do
wykonania raportu, na wniosek Wykonawcy.

§3
1.Raport winien by¢ =zaopatrzony w wykaz opracowan oraz pisemne o$wiadczenie
Wykonawcy, ze jest sporzadzony zgodnie z niniejsza umowa, obowigzujgcymi przepisami
oraz, ze zostaje wydany w stanie kompletnym z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzy¢.



2.Wykaz opracowan oraz pisemne o$wiadczenie, o ktorym mowa wyzej, stanowig integralna
cze$¢ odbioru.
3.Dokumentem potwierdzajacym przyjecie przez Zamawiajacego przedmiotu umowy
okreslonego w § 1, bedzie protokét zdawezo — odbiorezy podpisany przez obie strony.
4.Przy przekazaniu Zamawiajacy nie jest obowiazany dokonywa¢ sprawdzenia kompletnosci
oraz jakoéci przedmiotu umowy.

§4
1.Strony ustalaja wynagrodzenie za sporzadzenie ,raportu o stanie Gminy Luban za rok
2018” w formie ryczaltu na kwote ... zt brutto (stownie:
................................................ ), w tym obowiazujacy podatek VAT.
2.Zamawiajacy zobowiazuje sie zaptacié¢ wynagrodzenie okreslone w ust. 1, w terminie do 30
dni od dnia otrzymania poprawnie wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy.
3. Podstawa wystawienia faktury bedzie protokét zdawezo — odbiorczy okreslony w § 3 ust.
3.

§5
Wykonawca nie ma prawa przenosi¢ na rzecz oséb trzecich wierzytelnosci wynikajacej z
niniejszej UMowy.

§6
1.Strony postanawiaja, ze wiazaca je formg odszkodowania bedg kary umowne w
nastepujacych wypadkach i wysokosciach:
1)Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe od nieterminowego uregulowania
zobowigzania finansowego.
2)Wykonawea jest zobowiazany do zaptaty Zamawiajacemu kar umownych:
a) za zwloke w wykonaniu dokumentu, w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego za
kazdy dzien zwloki, nie wiecej jednak jak 25 % wynagrodzenia umownego,
b) za zwloke w usunieciu wad dokumentu w wysokosci 1% dziennie za kazdy dzien zwtoki
liczac od ustalonego przez strony terminu na usunigcie wad,
¢) za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
naliczy kare w wysokosci 1 000 zt.

§7 |
Wykonawca moze zadaé zmiany terminu wykonania raportu, w wypadku gdy Zamawiajacy
op6zni sie z dostarczeniem badz zmieni dane niezbgdne do jego wykonania, rozszerzy w
sposob istotny zakres rzeczowy raportu.

§8
1.W ramach ustalonego wynagrodzenia Wykonawca przekazuje na rzecz Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe.
2.Datg nabycia autorskich praw majatkowych jest dzien, w ktérym Zamawiajacy zaplaci za
przedmiot umowy.
3.W ramach uprawnien okreslonych w ust. 1 Zamawiajacy w szczegélnosci ma prawo do:
a) powielania dokumentacji lub jej czesci dowolng technika,
b) wprowadzenia dokumentacji do pamigci komputera,
¢) wykorzystania dokumentacji poprzez jej udostgpnienie wszystkim zainteresowanym.

§9

Wykonawea udziela Zamawiajacemu gwarancji jakosci do prac objetych niniejszg umowa.

§10
Wszelkie zmiany na tle realizacji niniejszej umowy, uzupetnienia tresci umowy wymagaja
formy pisemnej w postaci aneksu do umowy.



§11
Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wilasciwy dla
siedziby
Zamawiajacego.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§13
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca




Zalqeznik nr 3 do zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych wzwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?,

prosz¢ zapoznaé si¢ z ponizszymi informacjami:

L

Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzgdzie Gminy Luban jest:

Wojt Gminy Luban,

ul. Dgbrowskiego 18, 59-800 Luban,

tel.: 75 646 59 20, e-mail: info@luban.ug.gov.pl

Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych:

Pani Renata Zadka

tel.: 75 646 59 27

e-mail: rodo@luban.ug.gov.pl

Administrator danych osobowych — W6jt Gminy Luban - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosei 30 000 euro na
,»wykonanie raportu o stanie Gminy Luban za rok 2018.”

W trakcie przetwarzania dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym oraz
podmiotom, ktére wykazg prawnie uzasadnione interesy. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane
innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gming Luban
przetwarzaja dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Wojt Gminy Luban.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu
okreslonego wpkt3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

Wykonawca posiada:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art, 18 ust. 2 RODO,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

- nie przystuguje Wykonawcy:

o w zwiazku z art. 17 ust, 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

e na podstawic art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy unijnego
rozporzadzenia RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wladciwego organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne i stanowi warunek udziatu w postgpowaniu.

9. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda podlegaé
profilowaniu.

10. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

data podpis

Sprawe prowadzi:
Aneta Pijanowska - Sekretarz
Tel. 75 646 59 28



