Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow Krakow, 16.08.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Akademia Ignatianum w Krakowie zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zl netto, wylaczonym ze stosowania przepisoOw ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z p6ézn. zm.) prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego na dostawe brandowanych gadzetéw reklamowych dla potrzeb Akademii
Ignatianum w Krakowie.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz
oswiadczenia, muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow, Polska
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777
zwana w dalszej czgéci Zamawiajagcym

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa brandowanych gadzetow reklamowych dla potrzeb Akademii
Ignatianum w Krakowie, z podzialem na trzy czeSci zamowienia.

Szczegotowy opis 1 zakres przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamowienia
i pozostate postanowienia zawiera Wzor umowy — Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych wg przewidzianego w Zalaczniku nr 1 podziatu
zamoOwienia na trzy czesci zamowienia, wg wyboru Wykonawcy na jedna, dwie lub trzy cze$ci zamowienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom, przy czym wykaz
podwykonawcow wraz z zakresem powierzonych im czynnosci nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Kody i nazwy Wspdlnego Slownika Zaméwien CPV:

22462000-6 materialy reklamowe

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie do 25 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, wliczajac
w to terminy posrednie okreslone w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego — Szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia oraz we wzorze umowy — Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.0 udzielenie zamoéwienia moze si¢ ubiega¢ Wykonaweca, ktory wykaze, ze:

- nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129).

W celu wykazania spelniania ww. warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca sklada wraz z oferta:

- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegéInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129), sktadane bezposrednio poprzez
elektroniczny formularz przeznaczony do sktadania oferty na Platformie zakupowe;:

2.Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, spétka cywilna). Wykonawcy,
o ktorych mowa ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

V. TERMIN I MIEJSCE SKELADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA
I ZLOZENIA OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.



1) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez platform¢ platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum (zwana w treSci zapytania rowniez Platformg) do dnia
23.08.2023 r. do godz. 10:00.

2) W ofercie nalezy poda¢ ceng realizacji zamowienia w zakresie oferowanej/ oferowanych czesci, potwierdzi¢
termin wykonania, poda¢ inne wymagane kryteria i/ lub warunki formalne oraz nalezy dotaczy¢ wszystkie
wymagane w dokumenty i o$wiadczenia oraz zalaczy¢ kalkulacje¢ ceny ofertowej - Formularz asortymentowo —
cenowy (Zatacznik nr 1A do Zapytania ofertowego).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na dang czg$¢ zamédwienia, w ktorej musi byé zaoferowana tylko
jedna cena - ztozenie przez wykonawce wigcej niz jednej oferty na dana cz¢s¢ zamoéwienia /podanie wigcej niz
jednej ceny danej cze$ci zamowienia bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich tych ofert.

3) Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie).

4) Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci ich ofert. Wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

6) Zamawiajacy poprawi w ofercie nast¢pujace omyiki:

a) oczywiste omyfki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
7) Komunikacja migdzy stronami odbywa si¢ przez Platforme¢. Zamawiajacy wymaga aby cata korespondencja
dotyczaca przedmiotowego postepowania prowadzona byta w jezyku polskim.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu - koszty opracowania i dostarczenia
oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obciazaja wytacznie Wykonawce.

10) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wptynac¢ na ceng zamoéwienia, Wykonawca ponosic
bedzie skutki bledéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegélowe zapoznanie si¢ z przedmiotem
zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamdwienia oraz skalkulowania ceny oferty
z nalezytg starannos$cig.

VI. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze oferty w danej czgsci zamowienia Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

Cena oferty brutto — waga 100 %.

Za ofert¢ najkorzystniejsza w danej czg¢$ci zamdéwienia bedzie uznana najtansza, niepodlegajaca odrzuceniu
oferta.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda w ofercie catkowita cen¢ brutto i netto za realizacje zaméwienia w zakresie oferowanych
czegSci 1 ich elementow (asortymentow) sktadowych. Zamawiajacy przyjmie, ze wykonawca uwzglednit w cenie
ofertowej wszystkie wymagania 1 zobowigzania zawarte w niniejszym Zapytaniu Ofertowym (wraz
z zalagcznikami), zgodnie z obowiazujacymi normami i przepisami, zarowno te ktore zostaty wyraznie okreslone,
badz jedynie zasygnalizowane lub nie wynikajac wprost z w/w lecz wymagaja uwzglednienia zgodnie
z zawodowych charakterem dziatalno$ci wykonawcy, wtasciwymi normami i przepisami.

2. Oferta musi zawiera¢ cen¢ brutto przedmiotu zamoéwienia, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug tj. warto§¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktéra
Zamawiajacy bedzie obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow 1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

3. Laczna oferowana cen¢ (za oferowane cze¢sci zamowienia) wykonawca podaje poprzez dedykowany
ustandaryzowany formularz oferty dost¢pny bezposrednio na Platformie. Ponadto Wykonawca zalacza na
Platformie kalkulacje ceny z wykorzystaniem ,, Formularza asortymentowo — cenowego” stanowiacego
Zalacznik nr 1A do Zapytania Ofertowego.

Ceng w ofercie nalezy podaé w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawca w walutach obcych.

4. Cena ofertowa powinna uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zapytania Ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamoéwienia, kosztu zwigzanego z uzyskaniem przez wykonawce przychodu z tytulu realizacji
niniejszego zamowienia oraz koszty ustug wprost nie ujetych w Zapytaniu Ofertowym (wraz z zalacznikami),
a ktorych zrealizowanie jest niezbedne dla prawidlowego wykonania przedmiotu zamdéwienia, w szczegdlnosci
koszty surowcoéw, materiatow, koszty nadruku i konfekcjonowania, koszty osobowe koszty energii i innych
medioéw, koszty ewentualnego podwykonawstwa, koszty transportu/ wysylki, w tym dostarczenia, roztadunku i
whniesienia do pomieszczenia w budynku Zamawiajacego oraz wszelkie optaty, narzuty, podatki, koszty zw.
z ubezpieczeniem.




5. Sposéb zaplaty i rozliczenia za realizacj¢ zostaly okreslone we wzorze umowy. Zamawiajacy nie przewiduje
udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

6. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu w celu ustalenia czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe zostaly
prawidlowo przyjete i wyliczone, w sytuacji gdy cena lub koszt wydajg si¢ razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisow.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci: oszczgdnose
metody wykonania zamoéwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki
wykonywania zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy, koszty pracy, ktorych
warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace¢ ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, pomoc
publiczng udzielona na podstawie odrgbnych przepisow, ponadto w zakresie: wynikajacym z przepisow prawa
pracy i przepisu o zabezpieczeniu spolecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamOwienie, wynikajacym z przepisow prawa ochrony s$rodowiska oraz powierzenia wykonania czgsci
zamowienia podwykonawcy.

Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen
brutto wszystkich ztozonych ofert - Zamawiajacy zwroéci si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 6,
chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznos$ci oczywistych, ktdre nie wymagaja wyjasnienia.

7. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

8. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cen¢ lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostanie zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert okreslonego w pkt. V Zapytania Ofertowego.

IX. WZOR UMOWY. TERMIN I WARUNKI PEATNOSCI.

Z wylonionym wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, na
warunkach zawartych we wzorze umowy. Wzor umowy stanowi Zalgcznik 2 do Zapytania Ofertowego. Wzor
umowy zawiera w szczegdlnosci postanowienia dot. terminu i warunkow platnosci.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych. Niniejsze Zapytanie Ofertowe
nie ksztattuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, jak rowniez negocjowac tres¢ ofert, w tym zawarte w ofertach ceny, warunki gwarancji i termin
realizacji, z zachowaniem zasady przejrzystosci oraz rownego, uczciwego traktowania wykonawcow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn na kazdym etapie
postepowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamowienia. Wykonawcom nie bedzie z tego
tytutlu przystugiwalo zadne odszkodowanie. Niezwlocznie po uniewaznieniu Zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o tym fakcie poprzez publikacje stosownej informacji na Platformie
platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz przesle
informacj¢ do wykonawcow za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej (e-mail/ poprzez Platforme).

4. Przed uptywem wyznaczonego terminu skladania ofert Zamawiajagcy moze zmieni¢ warunki zapytania
informujac o tym przez Platform¢ platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek taki wplynat do Zamawiajacego
nie p6zniej niz na dobe przed terminem skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci ogloszenia wptynat
po uplywie wskazanego wyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, woéwczas Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu skladania zapytan.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze wykonawcom poprzez publikacj¢ stosownej
informacji na Platformie platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum, bez ujawniania zrédet tych zapytan.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie bgdzie rozpatrywat ofert ztozonych po terminie i/lub w niewtasciwym miejscu
to jest inaczej niz poprzez Platforme.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:



a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania
Ofertowego (wraz z zalacznikami), z zastrzezeniem pkt.V.5) i 6) Zapytania Ofertowego.
b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
c) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow lub
o$wiadczen,;
d) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
e) zawiera niepodlegajace poprawieniu btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niz oczywiste omyiki i btedy
nie zmieniajace istotnie oferty (np. bledy w podatkach, w tym VAT);
f) wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt. IV Zapytania Ofertowego;
g) zostala ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w za-kresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129).
Uwaga! Oferta odrzucona nie podlega ocenie i nie jest brana pod uwage przy wyborze oferty najkorzystniejszej.
8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez publikacj¢ informacji na Platformie platformazakupowa.pl
pod adresem Profilu Nabywcy https:/platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz przesle informacj¢ do
Wykonawcow za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej (e-mail).
9. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej w formie elektroniczne. Przed podpisaniem umowy wykonawca
powinien ztozy¢:
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostal ztozony wraz z oferta;
- kopie¢ umowy(-0w) okreslajacej podstawy i zasady wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego (np. umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej) - w przypadku ztozenia oferty przez podmioty
wystepujace wspolnie (tj. np. przez konsorcjum, spotke cywilng);
- oryginal pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez pelnomocnika, w tym dla pelnomocnika
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (dopuszczalne jest ustanowienie
petnomocnictwa w umowie konsorcjum);

- wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udzial w realizacji
zamoOwienia;
Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, Zze zawiera umowy na podstawie wlasnych wzorow umow
stosowanych przez Uczelni¢. Wzor umowy stanowi Zalgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

10. Zamawiajacy zastrzega, ze oferta bedzie stanowi¢ informacj¢ publiczna.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania sposrod ztozonych ofert, kolejnej oferty w rankingu.

XI. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1- Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 1A - Formularz asortymentowo - cenowy

Zatacznik nr 2 - Wzor umowy

Zatacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego — Akademi¢ Ignatianum
w Krakowie



