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(SWZ)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone
w trybie podstawowym bez negocjaciji

pn.:

Sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikdw papierowych
dla Wydziatu Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki
Politechniki Gdanskiej

Postepowanie prowadzone jest w procedurze witasciwej dla zamowienia o wartosci mniejszej niz progi
unijne, zgodnie z art. 266 ustawy Pzp.

Gdansk, styczeh 2024 r.



Rozdziat |
Zamawiajacy

1. Politechnika Gdanska

80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12

www.pg.edu.pl

NIP: 584-020-35-93

REGON: 000001620

Rodzaj Zamawiajgcego: Uczelnia publiczna

Adres strony internetowej: https://www.pg.edu.pl/centrum-zp

2. Postepowanie prowadzi Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki PG

adres poczty elektronicznej: logistyka@eti.pg.edu.pl

3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu
Pod w/w adresem udostepniane beda réwniez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Rozdziat I
Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych/zwang dalej ustawg Pzp/ (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.), a takze
wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy Pzp — bez
negocjaciji.

3. Kierownik Zamawiajgcego powotat Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 53.

4. Ogloszenie o zamobwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zamodwien Publicznych oraz
na profilu zakupowym Zamawiajgcego dostepnym pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu .

Rozdziat lll
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikéw
papierowych dla Wydziatu Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej.

2. Kody wg klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

33760000-5 (Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rgk i serwety)

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

4. Zamawiajgcy wymaga bezptatnego uzyczenia na czas trwania umowy 70 szt. bezdotykowych
dozownikéw mydta do rgk w pianie oraz 70 szt. dozownikéw do recznikéw papierowych w
rolce 280m. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dozowniki o wysokim standardzie
jakosciowym i nie gorszym od posiadanych przez Zamawiajgcego. Dozowniki muszg by¢ wolne od
wszelkich wad fizycznych i prawnych, fabrycznie nowe, kompletne, w oryginalnych opakowaniach
producenta wraz z wszelkimi instrukcjami dotgczanymi przez producenta. Bezdotykowe dozowniki
mydia do rgk w pianie muszg by¢ w petni kompatybilne do zaoferowanego produktu w poz. 8
formularza rzeczowo-cenowego. Dozowniki do recznikow papierowych w rolce 280m muszg by¢ w
petni kompatybilne do zaoferowanego produktu w poz. 7 formularza rzeczowo-cenowego.

5. Wykonawca zaoferuje bezptatny montaz wszystkich dostarczonych dozownikéw. Montaz dozownikéw
nastgpi w terminie do 3 dni roboczych od wskazania miejsc ich instalacji przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone dozowniki : minimum 2 lata od daty instalaciji.
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7.

10.

W przypadku jakiejkolwiek usterki dozownika, z wyjgtkiem kradziezy lub dewastacji, Wykonawca
zapewni bezptatng wymiane na nowy dozownik wraz z bezptatnym serwisem w zakresie
montazu/demontazu do 24 godzin od zgtoszenia reklamacyjnego.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach opisanych we
wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 5 do SWZ.

Zamawiajgcy nie wymaga osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy. W takim przypadku
Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg
juz znani.

Rozdziat IV
Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajgcy wyznacza termin wykonania zamowienia (umowy):
24 miesigce od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty umowy.

. Dostawy nastepowa¢ bedg sukcesywnie na podstawie zamowien czesciowych Zamawiajacego

przekazywanych przez niego drogg elektroniczng przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.
Maksymalny termin realizacji zamoéwien czesciowych od momentu zgtoszenia do_momentu_odbioru
wynosi 5 dni roboczych.

Uwaga: termin wykonania zamoéwienia jest jednym z kryteriéw oceny ofert. W zwigzku z powyzszym
wskazany termin jest maksymalnym terminem wykonania zamowienia, ktoéry kazdy z Wykonawcow
moze skroci¢. Szczegdtowe informacje zawiera rozdziat X1V SWZ.

Rozdziat V
Termin zwigzania ztozong ofertg

Termin zwigzania ofertg uptywa dnia 22.02.2024 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, wymagat bedzie zlozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku gdy zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania oferta, o
ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

Rozdziat VI
Informacje o warunkach udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

Zamawiajgcy na podstawie art. 112 ustawy Pzp okresla nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:
1) zdolnos$é do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.



Rozdziat VII
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1 oraz
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej

1. O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy ponadto wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 109:

1) ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, ti. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktérego aktywami zarzagdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

4. Ponadto, Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawce, w stosunku,
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497, 1859), zwanej
dalej ustawg sankcyjna.

5. Zamawiajgcy dokona weryfikacji Wykonawcy pod katem podstaw wykluczenia z postepowania,
o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy sankcyjnej, w szczegodlnosci poprzez analize tresci
wykazow okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 r. dotyczgcym $rodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji wobec Ukrainy oraz
Rozporzadzeniu 269/2014 w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych i
listy oséb i podmiotéw okreslonych w art. 7 ustawy sankcyjnej czy Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych.

6. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

7. Wykluczenie Wykonawcy nastgpi zgodnie z art. 111 ustawy Pzp a wykluczenie na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy sankcyjnej zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy sankcyjne;j.

8. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub
art. 109 ust. 1 pkt. 2-5i 7-10 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie przestanki
okreslone w art. 110 ust. 2 Pzp.

9. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 Pzp, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci nie sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

10.W przypadku wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, Zamawiajgcy
odrzuci jego oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a, w zwigzku z art. 7 ust. 1 i 3 ustawy
sankcyjne;j.

11.Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w ust. 2, 3 i 4 niniejszego rozdziatu, sporzgdzone wg
wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 3 do SWZ. Oswiadczenie stanowi dowdd potwierdzajgcy brak
podstaw wykluczenia z postepowania na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane
przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

12.W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie, o ktorym
mowa powyzej, sktada kazdy z Wykonawcéw.



13.Zamawiajgcy bedzie bada¢ czy nie zachodzg wobec podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w ust. 2, 3 i 4 niniejszego rozdziatu.
Wykonawca przedstawia oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 11 niniejszego rozdziatu dotyczace tego
podwykonawcy. Jezeli wobec podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada,
aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit tego podwykonawce pod
rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czesci zamdwienia.

Rozdziat VIII
Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

1. Zamawiajgcy zgda, by wykonawca ztozyt wraz z oferta nastepujace, przedmiotowe $rodki dowodowe:
a) prébki w postaci:

- jednej bindy (zgrzewki) dla poz. 1,2 formularza rzeczowo-cenowego,

- jednej rolki dla poz. 3,4,5,6,7 formularza rzeczowo-cenowego,

- jednego wkiadu dla poz. 8 formularza rzeczowo-cenowego.

Przedmiotem préobki ma byé przedmiot wzorcowy, posiadajgcy cechy analogiczne jak w dostarczonej
karcie produktu i jak przedmiot, ktory bedzie przedmiotem dostawy tzn. w trakcie realizacji umowy
Zamawiajgcy bedzie odnosit parametry otrzymywanych towaréw do wzorcowej probki.

W przypadku powyzszych préobek Zamawiajacy odstepuje od wymagania uzycia srodkéw
komunikacji elektronicznej (art. 65 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp). W zwigzku z tym prébki, o ktérych
mowa w punkcie a) nalezy przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za
posrednictwem postanca najpézniej w dniu sktadania ofert, tj. do dnia 24.01.2024 r. godz. 10:00.
Prébki nalezy dostarczy¢ na adres: Politechnika Gdanska Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i
Informatyki, Sekcja Zamoéwien Publicznych, p. 116, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.
Opakowanie nalezy opisa¢ w nastepujacy sposoéb: ,,Probki do postepowania pn. ,Sukcesywna
dostawa papieru toaletowego i recznikéw papierowych dla Wydziatu Elektroniki, Telekomunikacji i
Informatyki Politechniki Gdanskiej”, CRZP/4/009/D/24”

b) karte katalogowa/opis produktu potwierdzajacego posiadanie przez produkt deklarowanych
wiasciwosci (dla wszystkich pozyciji).

Zamawiajgcy wymaga, aby karta produktu zawierata informacje o parametrach gtéwnych, tj. waga,
wymiary produktu, gramatura, iloS¢ warstw, kompatybilno$¢, surowiec, liczba listkéw, wielkosé
opakowania.

Jezeli w karcie produktu nie bedzie podanej wagi produktu, do obliczenia w/w wartosci Zamawiajgcy
postuzy sie nastepujgcym wzorem pozyskujac potrzebne dane do wyliczeh z zatgczonej karty produktu:
Waga: dtugos¢ x szerokos¢ x gramatura + waga tulejki (dla matej rolki papieru toaletowego przyjmujemy
wage tulejki 5 g, dla recznikdéw na rolce i papieru toaletowego jumbo przyjmujemy wage tulejki 7 g).
Kazda ze stron kart nalezy ponumerowaé oraz opisac, ktérej pozycji z formularza dotyczy.

W przypadku jesli z karty produktu wynika, ze do produktu ma zastosowanie tolerancja producenta, to
wymiary graniczne produktu, w szczegdlnosci z zastosowaniem tolerancji na minus muszg sie miesci¢ w
minimalnych progach Zamawiajgcego.

c) certyfikat pochodzacy od producenta/dystrybutora potwierdzajacy posiadanie przez produkt
oznaczenh EU Ecolabel oraz FSC.

W przypadku, gdy certyfikat zostat wystawiony na inny podmiot niz wymieniony w karcie produktu/opisie
produktu, Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca wykazat powigzanie pomiedzy podmiotami. Wykazanie
powigzania nalezy dotgczy¢ do certyfikatu w postaci odrebnego dokumentu/oswiadczenia/wyjasnienia
Wykonawcy podpisanego przez Wykonawce.

d) certyfikat pochodzacy od producenta/dystrybutora potwierdzajacy posiadanie przez produkt
dopuszczenia do kontaktu z zywnoscia.



W przypadku, gdy certyfikat zostat wystawiony na inny podmiot niz wymieniony w karcie produktu/opisie
produktu, Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca wykazat powigzanie pomiedzy podmiotami. Wykazanie
powigzania nalezy dofgczyé do certyfikatu w postaci odrebnego dokumentu/o$wiadczenia/wyjasnienia
Wykonawcy podpisanego przez Wykonawce.

2. Probki, o ktérych mowa powyzej muszg by¢ opisane w nastepujgcy sposéb: nazwa i adres wykonawcy,
nazwa probki i pozycja formularza rzeczowo — cenowego.

3. Zamawiajgcy akceptuje rownowazne przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli potwierdzajg, ze oferowane
dostawy spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria.

4. Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe Srodki
dowodowe sg niekompletne, zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, za wyjatkiem, o ktérym mowa w pkt. 5 ponizej.

5. Jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie kryteridw oceny ofert lub, pomimo ztozenia przedmiotowego $srodka dowodowego,
oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie
wezwie do ztozenia lub uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

6. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci przedmiotowych srodkow
dowodowych.

Rozdziat IX
Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych i innych dokumentach

1. Zamawiajgcy nie_wymaga ztozenia przez Wykonawce podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

2. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru.

3. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 2, jezel
Zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentdw.

4. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentow, o ktdorych mowa w ust. 2, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy petnomocnictwa
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

5. Wymég dotyczacy petnomocnictwa dotyczy takze osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Przepisy ust. 2-4 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajacym zasoby.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. VIl ust. 11 SWZ, innych
dokumentéw lub odwiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg
btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia
W wyznaczonym terminie, chyba Ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie Ilub
poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

8. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktérym
mowa w rozdz. VII ust. 11 SWZ lub innych dokumentéw lub oswiadczen skfadanych w
postepowaniu.

9. Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. VIl ust. 11 SWZ budzi
watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwréci¢é sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest



w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny braku podstaw
wykluczenia Wykonawcy z postepowania, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

Rozdziat X
Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej;
oraz
Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp;
oraz
Osoby uprawnione do komunikowania sie z wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:

CRZP/4/009/D/24.

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac sie na ten znak.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu oraz poczty

elektronicznej.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy

postugujg sie numerem ogtoszenia lub znakiem postepowania.

Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: llona Demkowska, email:

logistyka@eti.pg.edu.pl

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem

formularza “Wyslij wiadomos$¢”, nie za posrednictwem adresu email.

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania Zamawiajacy preferuje, aby komunikacja

miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza

~WVyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”. Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw,

zawiadomien oraz informacji Zamawiajgcy uzna date ich przestania za posrednictwem Platformy

poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢

zostata wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem

Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu

skfadania iotwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.

Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca,

bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego

wykonawcy.

Niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa za wyjatkiem Internet Explorer, ze wzgledu na
zakonczenie z dniem 17 sierpnia 2021r. wspierania tej przeglgdarki przez firme Microsoft,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f)  Platforma dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) musi zaakceptowa¢ warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uzna¢ go za
wigzacy,

b) musi sie zapoznaé i stosowac¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania,

skfadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych

W niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zakftadce ,Instrukcje dla

Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcije

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub odpowiedzi na

kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Specyfikacji

Warunkéw Zamowienia (SWZ)

Zamawiajgcy bedzie obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni

przed uptywem terminu skfadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci

odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagan wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w art. 284 ust. 2 ustawy Pzp,

przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych

wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ za pomocg platformy

zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu lub za pomocag poczty elektronicznej na adres:

logistyka@eti.pg.edu.pl. W temacie pisma nalezy podac¢ tytut i nr postepowania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepni, bez ujawniania zrédta zapytania, na

stronie internetowej prowadzonego postepowania, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 280 ust. 2

i 3 ustawy Pzp, przekaze wykonawcom, ktérym udostepnit SWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic

tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ bedzie istotna dla sporzadzenia oferty lub bedzie wymagata od

wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert,

zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

Wszelkie zmiany tresci SWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcow stang sie

integralng czescig SWZ i beda wigzgce dla Wykonawcow.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie

tresci SWZ.

W przypadku prébek, o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt. 1 lit. a) SWZ Zamawiajacy odstepuje
od wymagania uzycia sSrodkéw komunikacji elektronicznej (art. 65 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp). W
zwigzku z tym probki, o ktorych mowa w rozdziale VIII pkt. 1 lit. a) nalezy przesta¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postainca najpozniej w
dniu sktadania ofert, tj. do dnia 24.01.2024 r. godz. 10:00. Prébki nalezy dostarczy¢ na adres:
Politechnika Gdanska Wydzial Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, p. 116, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk. Opakowanie nalezy opisaé¢ w nastepujacy sposéb: ,,Prébki
do postepowania pn. ,Sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikéw papierowych dla
Wydziatu Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdaniskiej”, CRZP/4/009/D/24”
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Rozdziat XI
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawieraé¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Formularz Oferty - wypetniony i przestany w formie lub postaci elektronicznej, sporzadzony z

wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ,

2) Formularz rzeczowo-cenowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik

nr 2 do SWZ; Dokument stanowi tres¢ oferty i nie podlega uzupetnieniu,

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 3 do SWZ,

4) Podmiotowe $rodki dowodowe wymienione w rozdziale IX SWZ,
5) Przedmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w rozdziale VIl SWZ,
6) Oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, z ktérego

wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegdlni wykonawcy,

7) Pelnomocnictwa (jezeli dotyczy),
8) Dokument elektroniczny potwierdzajgcy wniesienie wadium - w przypadku wnoszenia

wadium w formie innej niz pienigdz.

1. Wymagania podstawowe:

1)
2)

3)

4)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z wymogami niniejszej SWZ. Tre$¢ oferty musi odpowiadac
tresci SWZ.

Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zalgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona w formie lub w postaci elektronicznej za posrednictwem

5)

6)

7
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Oferte nalezy zlozy¢:
a) w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym
podpisang przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione

d) W przypadku prébek, o ktérych mowa w rozdziale VIIl pkt. 1 lit. a) SWZ Zamawiajacy

odstepuje od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej (art. 65 ust. 1 pkt. 4
ustawy Pzp). W zwiagzku z tym probki, o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt. 1 lit. a) nalezy
przestaé za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za
posrednictwem postanca najpézniej w dniu skladania ofert, tj. do dnia 24.01.2024 r. godz.
10:00. Prébki nalezy dostarczy¢ na adres: Politechnika Gdanska Wydzial Elektroniki,
Telekomunikacji i Informatyki, p. 116, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.
Opakowanie nalezy opisa¢é w nastepujacy sposob: ,Prébki do postepowania pn.
»Sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikéw papierowych dla Wydziatu
Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej”’, CRZP/4/009/D/24”
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszej SWZ oswiadczenia i dokumenty, bez
dokonywania w ich tresci jakichkolwiek zastrzezen lub zmian ze strony wykonawcy.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Ilub petnomocnictwa


https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu

(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tgcznie kilka
0s6b, oferta oraz dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,

8) Jezeli upowaznienie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wiasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione,

9) FORMATY plikbw wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”. Wybdr formatu
musi umozliwia¢ uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo
podpisu osobistego.

10) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

11) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z

formatow:
a) .zip
b) .7z

12) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

13) W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej (kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte na
format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

14) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywacé tgcznie z dokumentem podpisywanym.

15) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannosciag i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Zamawiajgcy sugeruje ztozenie oferty z
bezpiecznym wyprzedzeniem przed terminem sktadania ofert/.

16) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.

17) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

18) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

19) Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Forma oferty:

1) Wykonawca musi ztozy¢ oferte za posrednictwem platformazakupowa.pl . W przypadku prébek,
o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt. 1 lit. a) SWZ Zamawiajacy odstepuje od wymagania
uzycia sSrodkéw komunikacji elektronicznej (art. 65 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp). W zwigzku z
tym prébki, o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt. 1 lit. a) nalezy przestaé za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postanca najpézniej w dniu
skladania ofert, tj. do dnia 24.01.2024 r. godz. 10:00. Probki nalezy dostarczy¢ na adres:
Politechnika Gdanska Wydzial Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki, p. 116, ul. G.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk. Opakowanie nalezy opisa¢ w nastepujacy sposob:
»Probki do postepowania pn. ,Sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikow
papierowych dla Wydziatu Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej”
CRZP/4/009/D/24”

2) Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktéorych mowa w
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
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3)

4)

5)

6)

a)

b)

7

8)

podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy (DZ. U. z 2020 r., poz. 2415 i 2023 poz. 1824), nalezy ztozy¢é w
formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposéb okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy,
Sposob sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego okresla rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz. U.
poz. 2452) w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.2452),
wydanego na podstawie art. 70 ustawy.
W  przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe sSrodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Ilub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami’, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;j.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 5), dokonuje w przypadku:
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotycza;
przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;
innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp —
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe,
dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upowaznione
podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe Srodki
dowodowe, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
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3.

podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 8, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowego $rodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp,
odwiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia;

c) petnomocnictwa — mocodawca.

10) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 5) i 8) moze dokona¢ réowniez notariusz.

11) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ich tumaczeniem na jezyk polski,

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o

zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2020 r. 1913):

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym o$wiadczeniem, iz Zamawiajgcy nie bedzie mogt
ujawnic¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, tj. informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako cato$¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie
tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

2) w przypadku ztozenia informacji stanowigcych tajemnice Wykonawca wraz z przekazaniem takich
informacji, jest zobowigzany zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3) Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku gdy dokumenty
elektroniczne w postepowaniu zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku. wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki powinny by¢ odrebnie podpisane elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Wykonawca nie moze zastrzec informac;ji o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnos$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania, ktérych oferty zostaty otwarte,
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

ktére Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

5) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.
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4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

1.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, a oferta taka spetniac

musi nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy muszg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

2) wypetniajgc Formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”; w
miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspadlnie ubiegajacych
sie 0 zamdwienie,

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia solidarnie odpowiadajg za
podpisanie i wykonanie umowy,

4) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z Petnomocnikiem
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia. Wszelka korespondencija
dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik,

5) przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty), Wykonawcy sktadajgcy oferte wspding
beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu kopie umowy regulujgcej ich wspodtprace,

6) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu - kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego sktada oswiadczenie, o ktdrym mowa w rozdziale XI SWZ.

7) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;:

a) dokumenty dotyczgce wiasnej firmy skfada kazdy z Wykonawcéw skfadajgcych oferte wspdéing
w imieniu swojej firmy,

b) dokumenty wspélne takie jak np. formularz oferty, wykaz dostaw, wykaz osob - sktada
Petnomocnik Wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding,

c) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogq polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktdrzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizaciji
ktorych te zdolnosci sg wymagane.

d) W przypadku, o ktéorym mowa w pkt. 7 lit. c), wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia dolaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
dostawy wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

Rozdziat XIlI
Sposéb oraz termin skladania i otwarcia ofert

Termin i sposéb ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy =zlozy¢ drogg elekironiczng za posrednictwem Platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu/proceedings na stronie dotyczgcej przedmiotowego
postepowania - w nieprzekraczalnym terminie:

| do dnia 24.01.2024 r. do godz. 10:00

2) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wszystkie wymagane w SWZ o$wiadczenia i dokumenty.
3) Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4) Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zostaé¢ podpisana zgodnie z zasadami o ktérych
mowa w rozdziale XI. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy Wykonawca
powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na kazdym dokumencie przestanym za posrednictwem
Platformy. ZtoZenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy,
jednak pozwala zweryfikowa¢ waznos¢ podpisu przed ztozeniem oferty.
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5)

6)

7

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

W przypadku probek, o ktéorych mowa w rozdziale VIII pkt. 1 lit. a) SWZ Zamawiajacy
odstepuje od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej (art. 65 ust. 1 pkt. 4
uPzp). W zwigzku z tym prébki, o ktéorych mowa w rozdziale VIII pkt. 1 lit. a) nalezy przestaé
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.-
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postanca
najpozniej w dniu sktadania ofert, tj. do dnia 24.01.2024 r. godz. 10:00. Prébki nalezy
dostarczy¢ na adres: Politechnika Gdanska Wydzial Elektroniki, Telekomunikacji i
Informatyki, p. 116, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk. Opakowanie nalezy opisa¢ w
nastepujacy sposob: ,Prébki do postepowania pn. ,,Sukcesywna dostawa papieru
toaletowego i recznikéw papierowych dla Wydzialu Elektroniki, Telekomunikacji i
Informatyki Politechniki Gdanskiej.” CRZP/4/009/D/24”

2. Termin i sposéb otwarcia ofert:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

otwarcie ofert nastgpi:
| w dniu 24.01.2024 . 0 godz. 10:15
otwarcie ofert zostanie dokonane za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
odszyfrowanie ztozonych poprzez Platforme ofert,
W przypadku zmiany terminu otwarcia, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego postepowania
udostepni informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego
postepowania udostepni informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowg powotang przez
Kierownika Zamawiajgcego.

3. Wycofanie oferty:

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
wycofaé oferte. Sposdb dokonywania zmiany oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Jawnos¢ postepowania:

Zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po
otwarciu ofert, nie poézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

Rozdziat XII|
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego stanowigcego Zatacznik nr
2do SWz.
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2. Wykonawca zobowigzany jest wyceni¢ kazdy asortyment zawarty w formularzu rzeczowo—cenowym
i wpisac/obliczy¢ ceny jednostkowe netto, warto$¢ netto oraz wartos¢ brutto dla poszczegdlnych pozycji
formularza rzeczowo-cenowego.

3. Obliczong sume wartosci brutto (pozycja ,, suma”) z formularza rzeczowo — cenowego nalezy
przenies¢ do formularza ofertowego — Zat. nr 1 do SWZ. Ceng oferty jest cena podana w formularzu
ofertowym.

4. Cena oferty brutto, ceny jednostkowe netto oraz poszczegdélne wartosci netto winny by¢ wyrazone
liczbowo w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
dziatan matematycznych.

5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

6. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego, terminowego i kompletnego
wykonania przedmiotu zamodwienia, w tym réwniez koszty zwigzane z dostarczeniem przedmiotu
zamowienia do wskazanych jednostek organizacyjnych przez Zamawiajgcego. Koszty poniesione przez
Wykonawce przy realizacji zamowienia a nieuwzglednione w cenie oferty nie bedg przez Zamawiajgcego
dodatkowo rozliczane.

7. Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg i bedg wigzgce dla zawieranej
umowy.

8. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom. Ceny jednostkowe, podane przez Wykonawce
w ofercie, obowigzujg przez caly okres trwania umowy, nie bedg zmieniane w trakcie realizacji
zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzacji.

Sposdéb obliczenia cen i podatek VAT

11. Wykonawca krajowy oblicza cene oferty z podatkiem VAT. Stawka podatku VAT powinna byc¢
okreslona zgodnie z przepisami prawa.

12. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajgcy dla
poréwnania ceny ofert zitozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢é do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy zamawiajgcego z tytulu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

13. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca skfada oferte, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U z 2022 r. poz. 931 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny
lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug,
ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

W ztozonej ofercie, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Rozdziat XIV
Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert
1. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania SWZ oraz ustawy Pzp,

ktoéra uzyska najwiekszg fgczng liczbe punktow.
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2. Kryteria oceny ofert

Lp. | Rodzaj kryterium Liczba punktéw
1. Cena 60 % = 60 pkt.
2. Jakos¢é w kontakcie z zywnoscia 12 % = 12 pkt.
a) Produkt posiada certyfikat dopuszczajgcy do kontaktu z zywnoscig 12 % = 12 pkt.

3. Przyjaznos$¢ dla srodowiska 20 % = 20 pkt.
a) Produkt posiada certyfikat EU Ecolable 12 % = 12 pkt.

b) Produkt posiada certyfikat FSC 8 % = 8 pkt.

4. Termin dostawy 8 % = 8 pkt.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1) Cena - 60 % (60 pkt.)
Kryterium ,,Cena” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujacego wzoru:

Pc =2y 60
Cb

gdzie:

Pc - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”,

Cn — najnizsza cena brutto oferty sposrod ztozonych ofert nieodrzuconych,

Cb — cena brutto oferty badanej,
60 — waga kryterium.

2) Jakosé — Certyfikat dopuszczajacy do kontaktu z zywnoscig — 12 % (12 pkt.)

Wykonawca os$wiadcza, ktére artykuty (z wytgczeniem pozycji nr 2,3,4,8) z formularza ofertowego
stanowigcego Zalgcznik nr 1 do SWZ posiadajg certyfikat dopuszczajgcy do kontaktu z zywnoscig. Wraz

z ofertg Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczyé¢ powyzszy dokument Zamawiajagcemu.

Za posiadanie certyfikatu dopuszczajgcego do kontaktu z zywnoscig Zamawiajgcy przyzna punkty
zgodnie z powyzszg tabelg. Za brak certyfikatu dopuszczajgcego do kontaktu z zywnoscig Zamawiajgcy
przyzna 0 pkt. Nie zalagczenie do oferty certyfikatu oznaczaé bedzie, ze oferowany produkt nie

Liczba produktow z
Certyfikatem dopuszczajacym do kontaktu z zywnoscia

Liczba punktéw

1 3
2 6
3 9
4 12

posiada etykiety i spowoduje to przyznanie mniejszej ilosci punktéw w danym kryterium.
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3) Przyjaznos¢ dla srodowiska — 20% (20 pkt.)

Ocena w kryterium przyjaznos$¢ dla srodowiska dokonana bedzie na podstawie ztozonej wraz z ofertg
informacji w formie certyfikatu pochodzgcego od producenta/dystrybutora potwierdzajgcego posiadanie
przez produkt oznaczen EU Ecolabel oraz FSC.

a) Certyfikat EU Ecolable — 12% (12 pkt.)
Wykonawca os$wiadcza, ktére artykuly (z wylgczeniem pozycji nr 2,4) z formularza ofertowego
stanowigcego Zalgcznik nr 1 do SWZ posiadajg certyfikat EU Ecolabel. Wraz z oferta Wykonawca
bedzie zobowigzany dostarczy¢ powyzszy dokument Zamawiajgcemu.

Liczba produktow z certyfikatem: EU Ecolabel Liczba punktow
1 2

4

6

8

10

12

OO Bl WN

Za posiadanie certyfikatu EU Ecolabel Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z powyzszg tabelg. Za brak
certyfikatu EU Ecolabel Zamawiajgcy przyzna 0 pkt. Nie zataczenie do oferty certyfikatu oznaczaé¢
bedzie, ze oferowany produkt nie posiada etykiety i spowoduje to przyznanie mniejszej ilosci
punktéw w danym kryterium.

EU Ecolabel to oficjalne, Wspodlnotowe oznakowanie ekologiczne, przyznawane produktom i ustugom
przyjaznym dla srodowiska, spetniajgcym wysokie standardy jakosciowe i zdrowotne.

Posiadanie przez produkt ekoetykiety EU Ecolabel gwarantuje ze wyrdb:

= nalezy do najbardziej przyjaznych srodowisku,

= przeszedt ocene przez niezalezng jednostke i spetnia rygorystyczne wymagania srodowiskowe zdrowotne,
= jest polecany przez organizacje konsumenckie i Srodowiskowe,

= jestuznany w catej Europie.

b) Certyfikat FSC - 8 % (8 pkt.)

Wykonawca os$wiadcza, ktére artykuty (z wytgczeniem pozycji nr 1,2,4,8) z formularza ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ posiadajg certyfikat FSC. Wraz z oferta Wykonawca bedzie
zobowiagzany dostarczy¢ powyzszy dokument Zamawiajacemu.

Liczba produktow z certyfikatem: FSC Liczba punktow
1 2
2 4
3 6
4 8

Za posiadanie certyfikatu FSC Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z powyzszg tabelg. Za brak
certyfikatu FSC Zamawiajgcy przyzna 0 pkt. Nie zalgczenie do oferty certyfikatu oznacza¢ bedzie, ze
oferowany produkt nie posiada etykiety i spowoduje to przyznanie mniejszej ilosci punktow w
danym kryterium.
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Logo FSC oznacza, ze produkt zostat wytworzony z drewna pochodzacego z laséw spetniajgcych Zasady
Odpowiedzialnej Gospodarki Lesnej, wypracowane przez miedzynarodowg organizacje Forest
Stewardship Council.

4) Termin dostawy — 8 % (8 pkt.)
Kryterium ,, Termin dostawy” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

Tn
Pt—EXS

Kryterium bedzie oceniane na podstawie informacji podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 1 do SWZ.

Przy czym maksymalny termin dostawy to 5 dni roboczych Zamawiajacego.

Dla potrzeb wzoru:

Pt - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wg kryterium , Termin dostawy”

Tn — najkrotszy zaoferowany termin dostawy (w dniach roboczych) sposréd ztozonych ofert
Tb — termin dostawy badanej oferty (w dniach roboczych)

8 — waga kryterium ,termin dostawy”

4. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktéw stanowigcych sume
przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteridw, wyliczong zgodnie z powyzej wskazanymi
zasadami (Kc + Kj + Kp + Kt).

5. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w dokumentach zamodwienia lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czeéci sktadowych, zgodnie z art. 224
ustawy Pzp.

Rozdziat XV
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

1. Zamawiajgcy ustala ogdlny wzér umowy na realizacje zaméwienia — wg Zalgcznika nr 5 do SWZ.
2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne
wymagajg formy szczegdine;.

3. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

4. Zmiany postanowieh umowy zostaly przewidziane w paragrafie 8 wzoru umowy (Zatgcznik nr 5 do
SWz)

5. Zawarta umowa bedzie jawna.
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Rozdziat XVI
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do:

1) przekazania umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, jezeli oferta tych Wykonawcoéw zostanie wybrana, dotyczy to réwniez wspolnikow
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w formie spétki cywilne;,

2) dostarczenia petnomocnictwa dla oséb podpisujacych umowe, jesli ich umocowanie do podpisania
umowy nie wynika z dokumentow zatgczonych do oferty.

2. W informacji wystanej do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zlozenia w/w dokumentdéw i oswiadczeh oraz poinformuje o
formalnosciach zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do SWZ.

3. Niedostarczenie dokumentoéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje, ze zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, co moze skutkowac
konsekwencjami okreslonymi w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

Rozdziat XVII
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

Rozdziat XVIII
Sktadanie ofert czesciowych i wariantowych

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.

2. Zamowienie jest zamoOwieniem realizowanym w czesciach. Zamoéwienie daje mozliwos¢ udziatlu w
zamowieniu MSP.

3. Zamawiajgcy nie wymaga ani nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat XIX
Wymagania dotyczace wadium

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert zabezpieczy¢ swa oferte
wadium w wysokosci: 2000 zt
2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych;
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;
d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310,
836 1572).
3. Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr
91 1240 6292 1111 0011 0582 9419, Bank Pekao, z dopiskiem: ,WADIUM - Sukcesywna dostawa
papieru toaletowego i recznikéw papierowych dla Wydzialu Elektroniki, Telekomunikacji i
Informatyki Politechniki Gdanskiej”
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Wadium wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptyngé, najpdzniej przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne wniesienie wadium tylko
wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed
uptywem terminu skfadania ofert.

4. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz w pienigdzu, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu wraz z ofertg oryginat dokumentu wadialnego (gwarancji lub poreczenia) w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnionego pracownika
gwaranta/poreczyciela.

5. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia lub gwarancji, dokument ten
powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawieraé w swej tresci:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byé zabezpieczona gwarancjg (dokfadne okreslenie nazwy
zamoéwienia),

3) kwote zobowigzania,

4) termin waznosci gwarancji,

5) mie¢ forme o$wiadczenia bezwarunkowego ptatnego na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego,

6) by¢ nieodwotalny,

7) zobowigzanie gwaranta do zaptaty kwoty gwarancji na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego
zawierajgce o$wiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

b) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

¢) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

d) w odpowiedzi na wezwanie do ztozenia lub uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych lub do
uzupetnienia podmiotowych srodkéw dowodowych, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ziozyt
podmiotowych srodkéw dowodowych lub przedmiotowych s$rodkéw dowodowych potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, innych dokumentéw lub oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

6. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dna
wystgpienia okolicznosci okreslonych w art. 98 ust.1 Ustawy Pzp.

7. Zamawiajgcy, niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku dokona
zwrotu wadium wykonawcy w okolicznosci okreslonych w art. 98 ust. 2 Ustawy Pzp.

8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie
gwarancji lub poreczenia wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty
wadium jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do ziozenia lub uzupetnienia przedmiotowych Srodkow
dowodowych lub do uzupetnienia podmiotowych srodkéw dowodowych, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt podmiotowych $rodkéw dowodowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentéw lub o$wiadczeh lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie niniejszego zamdéwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.
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9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposdb nieprawidtowy
lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.

Rozdziat XX
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdziat XXI
Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ani nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajgcy hie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

9. Zamawiajgcy nie wymaga ani nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dofgczenia katalogéow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94.

Rozdziat XXII
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. 2 2018 r. Nr
127, str. 2), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg

w 80-233 Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel, tel.
+48 58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr CRZP/4/009/D/24
pn. , Sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikéw papierowych dla Wydziatu Elektroniki,
Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdanskiej” prowadzonym w trybie podstawowym bez
negocjacji;
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d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 oraz art. 74 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 4 lata od dnia zakonczenia
postepowania;

f)  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamédwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

a) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i)  nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

-  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dodatkowo, stosownie do art. 19 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy informuje o ograniczeniach, o ktérych
mowa w art. art. 19 ust. 2 i 3 oraz 75 ustawy Pzp:

1)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane sg
dotyczgce go dane osobowe, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do zadania od Wykonawcy
dodatkowych informacji precyzujgcych Zadanie (np. nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zaméwienia);

2)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego danych
osobowych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przetwarzania tych danych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Spis zatacznikéw do SWZ:

Zatgcznik nr 1 | Formularz Oferty

Zatgcznik nr2 | Formularz rzeczowo- cenowy

Zatgcznik nr 3 | Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Zatgcznik nr 4 | Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 5 | Wzor umowy
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