Procedura P-15

URZAD MIASTA Zalgeznik nr 3
Referat Administracji i Majatku
i i L Piotrkéw Trybunalski, dnia 11.12.2017 1.

Pasa2 Karola Rudowskiego 10
(pieczed jednostki zamawiajgcego,
dla ktorej realizowane jest zaméwienie)

DRG.271.34.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia
wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkow Trybunalski
na.:
sukcesywne dostarczanie prasy i poradnikéw

dla potrzeb Urzg¢du Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w 2018 roku

(nazwa zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa prasy i poradnikéw dla potrzeb Urzedu

Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Dostawy odbywaé si¢ musza sukcesywnie, bez opdznie, zgodnie z czestotliwosciag
ukazywania si¢ poszczegolnych tytuldéw, odpowiednio dla dziennikéw, tygodnikdw,
dwutygodnikéw,  miesiecznikow, kwartalnikow 1 innych  wymienionych

w zalgezniku nr 1 do umowy.

Miejscem dostawy bedg siedziby Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, tj.

przy Pasazu Karola Rudowskiego 10 oraz ul. Szkolnej 28.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) dostarczania prasy i poradnikéw od poniedziatku do soboty do godz. 7%,

2) dostarczania prasy codziennej, w tym lokalnej do wskazanych miegjsc (zgodnie
z zalacznikami nr 2 1 3 do umowy) w dniu jej wydania,

3) dostarczania prasy 1 poradnikéw do siedzib Zamawiajacego wiasnym
transportem 1 na wilasny koszt,

4) dostarczania wylacznie takich egzemplarzy prasy i poradnikow, do ktérych
nie dotaczono dodatkow w postaci ksigzek, ptyt CD, DVD i innych (z wyjatkiem
dodatkow, ktére dotaczane sa bezptatnie),

5) dolaczania (do kazdej dostawy prasy i poradnikdw) dowoddéw dostawy

z wyszezegblnionymi tytutami, objetymi dostawa.

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkdw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Procedura P-15

W przypadku dni wolnych od pracy, okreslonych ustawowo, dostawa musi nastapic
w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym. |
W przypadku dostarczenia niewlasciwego:
1) tytutu prasowego lub jego braku Wykonawca wymieni lub dostarczy wlasciwy
- tego samego dnia, w czasie nie diuzszym niz 150 minut, liczge od godziny
73,
2) tytulu lub numeru wydania poradnika Wykonawca dostarczy wlasciwy
w terminie nie diuzszym niz 2 tygodnie (Zamawiajgcy zwroci niewlasciwy),
liczonym od dnia dostarczenia przedmiotowego tytulu poradnika.
Wykonawca nie bedzie odpowiadal za opoznienie wynikle z przyczyn dotyczacych
Wydawcy.
Godzing dostarczenia prasy 1 poradnikow Wykonawca bedzie potwierdzat
w ,Dziennikach dostaw” znajdujacych sie w siedzibach Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych i cz¢sciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza, aby zamdéwienie zostalo powierzone podwykonawecom.

CPV: 22200000-2 /gazety, dzienniki, ezasopisma, magazyny/

2. Warunki udzialu w postepowaniu
W postgpowaniu mogg wziac udzial Wykonawcey, ktorzy spelniaja n/'w wymagania:
1) sg uprawnieni do wykonywania dziatalnosci bedgce] przedmiotem niniejszego
postgpowania, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie dolaczonego do oferty
oswiadczenia, stanowigcego zalgcznik nr 1 do formularza oferty,
2) posiadaja niezbedng wiedze 1 doswiadczenie,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie dolaczonego do oferty
o$wiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 1 do formularza oferty,
3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym 1 osobami zdolnymi
do wykonywania zamowienia.
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie dolgczonego do oferty
o$wiadczenia, stanowigcego zatgeznik nr 1 do formularza oferty,
4) znajdujg sie¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie dotgczonego do oferty

oswiadczenia, stanowigcego zalgeznik nr 1 do formularza oferty.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostgpnianie jej osobom nieupowaznionym Iub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Procedura P-15

5) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).
Zamawiajgcy oceni spetnienie warunku na podstawie:

a) dolgczonego do oferty oswiadczenia, stanowigcego zalgcznik nr 1
do formularza oferty,

b) dolagczone; do oferty, poswiadczone] za zgodno$é z oryginatem
kserokopii aktualnego wyciggu z KRS lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisic do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej.

3. Istotne warunki realizacji zamdwienia:

1) termin wykonania:
» od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.
2) terminy i warunki ptatnosci:
14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej

przez Wykonawece faltury.

4. Mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamoéwienia:

tak

1) Dopuszcza si¢ zmiane stawki VAT w razie ustawowej zmiany przepisow o VAT,

stosownie do zmian ustawowych dokonywanych w tym zakresie.

| | nie

S. Kryteria oceny ofert i ich waga:

(nalezy okresli¢ rodz=aj przevwidywanych zmian i warunki /okolicznosci ich wprowadzenia)

Ocenie podlega¢ bedg wylacznie oferty Wykonawcow, ktérzy zloza oferty zgodne
z trescig zapytania ofertowego.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie

kryteria: cene, czas reakcji Wykonawcy oraz wysokosc kary umowne;j.

Waga
Nazwa Kryteri v
azwa kryterium kryterium
Kryterium nr |
CENA (w z1) Ll
[catkowita warto$¢ przedmiotu zamdwienia]

| Procedura jest wtasnoscia Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Kryterium nr 2

CZAS (w min.)

[reakcji Wykonawcy (na zlecenie uzupemienia lub wymiany)
w przypadku dostarczenia niewlasciwego tytulu prasowego
lub jego braku, liczony od godziny 720 tego samego dnia]

20 %

Kryterium nr 3

WYSOKOSC KARY UMOWNEJ (w %)

[za kazde pot godziny zwloki w reakeji Wykonawey w przypadku
dostarczenia niewtasciwego tytutu prasowego lub jego braku]

10 %

RAZEM

100%

L.

1L

Kryterium nr 1: Cena (calkowita wartos¢ przedmiotu zaméwienia) — liczba punktow

obliczana wg nastepujacego wzoru:

najnizsza of erowana cena brutto

C = x 70 [%]

cena brutto oferty badanej

Liczba punktéw uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca
po przecinku.
1 pkt=1%
W kryterium nr 1 Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 70 punktow.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamdwienia, lacznie z kosztami dostaw. W cenie powinny by¢ takze uwzglgdnione
wszystkie ewentualne oplaty, podatki oraz koszty zwigzane z zatrudnieniem

pracownikdw.

Kryterium nr 2: Czas (reakcji Wykonawcy (na zlecenie uzupelnienia lub wymiany)
w przypadku dostarczenia niewlaciwego tytulu prasowego lub jego braku, liczony

od godziny 72¢ tego samego dnia) — liczba punktdéw obliczana wg nastgpujgcego wzoru:

R

__ najnizsza oferowana wartosé (ilo$¢ minut) % 20 [0 ]

- wartost (ilos¢ minut) oferty badanej s

Liczba punktéw uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca
po przecinku.

1 pkt=1%

W kryterium nr 2 Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.

Procedura jest wlasnoscia Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Czas w minutacli,i Séﬁzie liczony od godziny 73, tego samego dnia.
Zamawiajgcy wymaga, aby czas reakeji nie przekraczal 150 minut

(2,5 godz.).

Oferty wskazujace czas reakeji dluiszy nii 150 minut zostang odrzucone jako

niezgodne z tre§cig zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Wykonawea nie zadeklaruje czasu reakeji, Zamawiajgcy

przyjmie najdluiszy czas, tj. 150 minut.

Zaoferowany czas reakcji Wykonawcy, liczony od godziny 73, tego samego dnia,

zostanie zapisany w umowie (§ 3 ust. 2 pkt 1).

III. Kryterium nr 3: Wysokosé¢ kary umownej (za kazde pél godziny zwloki w reakcji

Wykonawcy
w przypadku dostarczenia niewlasciwego tytulu prasowego lub jego braku) — liczba

punktdw obliczana wg nastepujacego wzoru:

wysolost kary umownej w badanej ofercie (ilos¢ procent
K = ( L %10 [%]

najwyzsza zaoferowana wysokosé kary umownej (ilosé procent)

Liczba punktéw uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca
po przecinku.
1 pkt=1%
Oferta, ktéra bedzie przedstawiala najwyzszg kare umowng, za kaide pdl
godziny zwloki w reakcji Wykonawey w przypadku dostarczenia niewlasciwego
tytulu prasowego lub jego braku (nie nizszg niz 0,05 % i nie wyzsza niz 0,2 %
calkowitej wartosci przedmiotu zamoéwienia brutto), otrzyma najwiekszg
liczb¢ punktéow, tj. 10, a pozostale oferty otrzymajg proporcjonalng liczbe
punktow.

Kara umowna wynoszgca 0,05 % nie bedzie punktowana, kara wyisza
niz 0,2 % nie bedzie dodatkowo punktowana.
Oferty wskazujgce kare umowng niiszg niz 0,05 % zostana odrzucone jalo
niezgodne z trescig zapytania ofertowego.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zadellaruje wysokosei kary umownej,
Zamawiajacy przyjmie najnizszg kare (w %), tj. 0,05 %.
Zaoferowana przez Wykonawee kara umowna zostanie zapisana w umowie

(§ 7 ust. 2 pkt 1).

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Iv.

Procedura P-15

Ostateczna liczba punlktéw [%] uzyskanych przez Wykonaweg obliczana jest jako
suma punktéw poszczegolnych kryteriow.

Wykonawea moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw [%e].

W przypadku réwnej liczby punktéw zgromadzonych w/g kryteriaw, o wyborze

decyduje cena.

6. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 15.12.2017 r. do godz. 13%:

@ elektronicznie, tj.:

v’ przedstawi¢ w platformie zakupowej.

7. Zalgezniki do oferty (wymagane od Oferenta):

1)
2)
3)

4)

wypehniony i podpisany formularz oferty,
wypelniony i podpisany zalgcznik nr 1 do formularza oferty (o$wiadczenie),
wypelniony i podpisany zalgcznik nr 2 do formularza oferty (formularz cenowy),

poswiadezona za zgodnosé z oryginalem kserokopia aktualnego wyciggu z KRS
lub aktualnego zaswiadczemia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dzialalno$ci Gospodarezej.

8. Dodatkowe informacje:

1)

2)
3)

4

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego
zapytania ofertowego zostanie dofaczona informacja o jego zmianie, kidra zawierac
bedzie co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego
numer, a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuzy termin skladania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofaé zlozong oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego do skladania ofert.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zamoéwienie publiczne wystarczajgce
jest otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
Uwaga: w przypadku zamoéwien wspotfinasowanych ze srodkow Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko o wartosci od 2 000 zt do 50 000 zt netto,

konieczne jest otrzymanie dwoch waznych ofert w przypadku postgpowan

Procedura jest wiasnoscia Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.

Ucdlostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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o warto$ci prowadzonych poprzez skierowanie zapytania ofertowego do potencjalnych
Wykonawcow. |

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

7) Zamawiajacy udostepnienia  wnioskodawcy — zestawienie ofert  zlozonych
W postgpowaniu:

e na wniosek Wykonawcy, ktéry zlozyl oferte,
o wg wlasnego uznania na stronie, na ktorej zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe.

8) Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej
oferty) zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcow / ogloszenie
na stronie internetowej).

9) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy Zawiera Umowe
w sprawie zaméwienia publicznego z wylonionym wykonaweg (udziela zamowienia).

10) Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.
9. Osoby do kontaktu:

o Piotr Pawlak — Pracownik w Referacie Administracji 1 Majatku
tel. 044 732 77 72,
e-mail: p.pawlak@piotrkow.pl
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,

I pietro, pokoj 302,

o Marzena Kubera — Podinspektor w Referacie Administracji i Majatku
tel.: 044 732 77 73,
e-mail: m.kubera@piotrkow.pl
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10.

M1 pigtro, pokdj 305.

INIK
{Maiatku
11.12.2017 .  ReferaluA %M‘aﬁ

fagierd

(data, podpis i pieczeé kierownika komdffi wnioskujgeer)

Procadura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski. J
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