m k)ec Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo

H Energetyki Cieplnej Sp. z o.0. ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno,
tel. 65 5256000, fax.65 5256073

I.ESZHOH SR Z 0.0. Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

INSTRUKCIJA PRZYGOTOWANIA OFERTY

do postepowania przetargowego na:
Remont komory cieptowniczej K23 przy ul. Mickiewicza w Lesznie

Nr postepowania NR DI/21/2018

Zamowienie sektorowe na robote budowlang o wartosci zamdéwienia ponizej 5 548 000 euro - przepiséw ustawy Prawo
zamowien Publicznych nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE

1.1. Informacja ogodlne - skroty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamoéwien za pomocg ktérego sg
prowadzone postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo — instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do ipo.

dokumenty ofertowe - oferta wykonawcy wraz z zatacznikami

konsorcjum -porozumienie cywilno-prawne dwéch lub wiekszej liczby oséb/podmiotow.

tajemnica przedsiebiorstwa - definicje zawiera art.11pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym przez tajemnice rozumie sie nie ujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne
przedsiebiorstwa co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

1.2. Informacje ogdlne o przetargu.

Skfadanie ofert jest dopuszczalne zaréwno za posrednictwem platformy, jak rowniez tradycyjnie, w
formie papierowej, jednak ceny wszystkich ofert ztozonych papierowo oraz dane identyfikacyjne
Oferenta zostang wprowadzone przez zamawiajacego na Platforme.

2. WYKONAWCY
2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od wykonawcéw.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg,

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamoéwienia,

c) nie zalegajg z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
oraz sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia

e) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z tytutu likwidacji przedsiebiorstwa lub
ogtoszenia upadtosci Wykonawcy.

2.2. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz na potwierdzenie
braku podstaw do wykluczenia:
a) oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw i braku podstaw do wykluczenia - na
Zataczniku nr 2
b) wykaz podmiotéw, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia na zasadzie
podwykonawstwa roboét budowlanych - na Zataczniku nr 3.

2.3. Pozostate wymagania i warunki postepowania.
2.3.1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2.3.2. Zamawiajacy umozliwi wszystkim zainteresowanym dokonanie lokalnej wizji indywidualnej.



Termin wizji nalezy uzgodni¢ nie pozniej niz na dwa dni przed planowanym terminem jej odbycia
z Kierownikiem Dziatu Mechaniczno-Elektrycznego: Zbigniew Kosmider - tel. 693510088.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.
3.1. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiot zamdwienia obejmuje remont komory cieptowniczej K23 ul.Mickiewicza w Lesznie:
Zakres robdt wynikajacych z przedmiotu zamdwienia obejmuje:
- wyciecie istniejgcej rury na zasilaniu i powrocie fi450 ze zwezkg 500/400 od kotnierza
istniejacej przepustnicy do zwezki - dtugos¢ odcinka ok. 650mm,
- wstawienie nowego odcinka rury stalowej i zwezki j.w.
- demontaz zawordéw spawanych DN65 na odejsciu w kierunku sieci preizolowanej 2x76/140,
- odtworzenie odejscia w kierunku sieci preizolowanej 2x76/140 wraz ze wstawieniem na tym
odejsciu nowych zawordéw odcinajgcych, kotnierzowych DN65 (wg oznaczen i wymagan wg
rys. - zatgcznik 5),
- demontaz oraz wykonanie nowego odwodnienia z zainstalowaniem nowych zaworéw DN8O,
- malowanie rurociaggdéw (wg oznaczen i wymagan wg rys. - zatgcznik 5),
- izolacja rurociagéw i przepustnic sztywng piankg poliuretanowa lub wetng mineralng o gr.
min. 60mm z ptaszczem z blachy,
- wywdz i unieszkodliwienie odpadow.
W zafgczeniu schematyczny rysunek dot. prac w komorze (zatacznik nr 5).

3.2. Czas realizacji umowy.

Termin realizacji zaméwienia: roboty technologiczne na sieci: 26 czerwca 2018r - 1 lipca 2018.
Zakonczenie zlecenia: 15 lipca 2018r. po uprzednim uzgodnieniu dokfadnej daty wykonywania
robot z Dziatem Eksploatacji MPEC

Uwaga: Przerwa na prace demontazowe i montazowe powodujgce koniecznos¢ wytaczenia z ruchu

istniejgcej sieci cieplnej nie moze przekroczy¢ tacznie 5-ciu dni od momentu przygotowania sieci
przez stuzby eksploatacyjne MPEC do przepiecia

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI _ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

4.1. Sposob porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a
Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajgcym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.3. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy kierowac
do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.1.4. W szczegdlnych przypadkach, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie,
za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tj. faksu na nr 65
5256073 lub poprzez adres e-mail: beata@mpec.leszno.pl Za forme przekazania dokumentéw
réwnorzedng do faxu, Zamawiajgacy uzna rowniez skan podpisanego uprzednio dokumentu,
przekazanego jako zatgcznik do poczty elektronicznej (e-mail).

4.1.5. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie (tj. za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za posrednictwem postanca)
winny by¢ sktadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0., ul.
Spoétdzielcza 12, 64-100 Leszno

4.2. Poprawki w Instrukcji przygotowania ofert.

4.2.1. Przed ostatecznym terminem sktadania ofert, Zamawiajacy moze w uzasadnionych
przypadkach zmodyfikowac tresc ipo.

4.3.2. Dokonane zmiany w instrukcji zostang zamieszczone na platformie zakupowej.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert
5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Wykonawca moze




przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytacznie tgcznie z ttumaczeniem ich tresci na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana w sposob
jednoznaczny, wykluczajacy dowolnos¢ interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedz na wszystkie
wymagania w zakresie przedmiotu zaméwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

5.2. Dokumenty skiadane wraz z oferta:

5.2.1. Wykonawca sktada jedng oferte wraz z zatgcznikami poprzez Platforme Zakupowg pod

adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno wypetniajgc elektronicznie pozycje formularza

ofertowego. W przypadku oferty sktadanej drogg papierowg, nalezy wypetni¢ formularz oferty wg

Zatacznika 1a.

5.2.2. Wymagane zatgczniki do oferty:

a) dokumenty wyszczegdlnione w ust. 2.2.

b) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentow
ztozonych wraz z ofertg np. aktualny wydruk lub odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej
ewidengji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji;

c) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru - zataczone do oferty w
oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajace co najmniej umocowanie do
ztozenia oferty, oswiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw z
oryginatem.

5.2.3. Do oferty ztozonej poprzez Platforme Zakupowg nalezy zataczy¢ wymagane dokumenty w

postaci scanow.

5.2.4. Do oferty papierowej nalezy zataczy¢ oryginaty dokumentéw lub ich kopie poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem. Dokumenty sktadane pisemnie winny by¢ zlozone w formie

uniemozliwiajacej przypadkowe ich zdekompletowanie. Zaleca sie ich zszycie, zbindowanie,
oprawienie w teczke lub segregator lub potaczenie ich w jedng catos¢ inng technika.

5.2.5. W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, wymagane jest poswiadczenie jej

za zgodnos¢ z oryginatem na wszystkich zadrukowanych stronach niezaleznie od tresci zawartej w

dokumencie.

Poswiadczenie ,za zgodnos$c¢ z oryginatem” nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej

podpisane odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku poswiadczenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii dokumentéw przez osobe(y) nie

wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozy¢

stosowne Petnomochictwo

Poswiadczenia ,za zgodnos$¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego

zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie

zmoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotyczg

5.2.6. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw

stanowigcych zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace

z zatgczonych wzorow.

5.2. Termin zwiazania ofertg
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na skfadanie ofert.

5.3. Cena ofertowa

5.3.1. Umowa bedzie zawarta na zakres robét okreslony w opisie przedmiotu zamdwienia.

5.3.2. Wykonawca okresli cene ryczattowa w ztotych polskich na kompletne wykonanie przedmiotu
zamowienia. Cena podana przez wykonawce na formularzu oferty jest wyrazong w pienigdzu
wartoscig robét i ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia i innych $wiadczen Wykonawcy
zwigzanych z kompleksowg realizacje tego zaméwienia.

5.3.3. Wykonawca jest zobowigzany przed ztozeniem oferty uzyskac¢ wszelkie potrzebne informacje
dotyczace warunkdw miejscowych, rozmiaru i natury robdt, rozwigzan technicznych oraz materiatow
i urzadzen niezbednych do wykonania zamdwienia oraz informacji dotyczacych ryzyka i trudnosci
oraz wszelkich okolicznosci, jakie mogg mie¢ wptyw na wartos¢ ztozonej oferty przetargowej.
5.3.4. Wykonawca winien dokonac kalkulacji ceny ofertowej na podstawie warunkéw umowy, opisu



przedmiotu zamodwienia, oraz przeprowadzonej indywidualnie wizji lokalnej. Wycene nalezy wykonac
zgodnie z zasadami rzetelnej wiedzy technicznej i kosztorysowej oraz wiasnego doswiadczenia
zawodowego Wykonawcy.

5.3.5. W cenie ofertowej beda zawarte wszystkie cta, podatki i inne naleznosci ptatne przez
wykonawce (inne swiadczenia poza robotami budowlanymi), niezbedne do poniesienia w celu
kompleksowego i prawidtowego wykonania robot przez Wykonawce, wedtug stanu prawnego na
dzien wszczecia postepowania przetargowego.

5.3.6. Cena ofertowa winna zostaé podana przez Wykonawce w catosci w walucie polskiej.

5.3.7. Wszelkie ptatnosci i zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy bedg realizowane w ztotych
polskich.

6. SKEADANIE OFERT
6.1. Oferty nalezy ztozy¢ drogq elektroniczng poprzez Platforme Zakupowg pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno lub papierowo. Zalecane jest skiadanie ofert w formie
elektronicznej.
6.2. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie:

do dnia | 7 czerwca 2018r. do godziny 10:00

6.3. Oferty sktadane w formie papierowej nalezy ztozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub za posrednictwem
postanca, zapakowac w nieprzejrzyste opakowanie i oznakowac:

~OFERTA NA REMONT KOMORY K-23"
NR DI/21/2018

NIE OTWIERAC PRZED 7.06.2018r. godz. 10.00

6.4. Oferty pisemne nalezy zlozy¢ w sekretariacie Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0., ul. Spdtdzielcza 12, 64-100 Leszno, nie pdzniej niz do terminu okreslonego w ust. 6.1.
6.5. Oferta nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po terminie sktadania ofert.

6.6. Wykonawcy mogg zmienic lub wycofa¢ swoje oferty: oferty ztozone za posrednictwem Platformy
Zakupowej mozna wycofac jedynie za posrednictwem tej Platformy.

6.7. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert bedg uznane za ,sp6znione”
i nie beda rozpatrywane.

7. OTWARCIE I OCENA OFERT.

7.1. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastepuje drogg elektroniczng. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem
terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z trescig ofert.

Oferty ztozone w formie papierowej zostang otwarte niezwiocznie po uptywie terminu okreslonego
w ust. 6.1. a ich wartos¢ zostanie wprowadzona przez Zamawiajgcego na Platforme Zakupowa po
uptywie terminu sktadania ofert.

7.2. Wyjasnianie ofert.

7.2.1. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7.2.2. Wezwanie do wyjasnien bedq przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej lub
droga elektroniczna.

7.3. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty.
7.3.1. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
znaczenie:

. Znaczenie procentowe | Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymac
L KytEdum kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena 100% 100 punktéw Max(C)

Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena inwestycji" oferta otrzyma ilo$¢ punktow wynikajacq z dziatania:



C min

Pi (C) = e Max (C)
1

Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwdéch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza

gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty badanej "i";
Max(C) | maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

7.3.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory ztozy kompletng oferte, spetni
wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszej instrukcji i zaoferuje najnizszg cene
(uzyska najwyzszg ilos¢ punktow).

7.3.3. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7.3.4. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

8. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJISZE].

8.1. Zawiadomienie o wyborze oferty.

Niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70’ kodeksu cywilnego moze takze
polegac¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni
0 jego wyniku na Platformie Zakupowej. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta
ztlozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez
przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

8.2. Zawarcie umowy.

8.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zataczonym do dokumentéw przetargowych.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okre$lonym dla wnoszenia
zapytan do ipo.

8.2.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchylac sie bedzie od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba, ze zajdq przestanki do uniewaznienia postepowania lub jego zamknigcia
bez wyboru oferty.

8.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie, drogqg elektroniczng lub odrebnym pismem.

8.2.4. Wykonawcy wystepujgcy w formie spétki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, zobowigzani sq przed podpisaniem umowy na przediozenie Zamawiajgcemu
kopii umowy spotki ze wszystkimi aneksami.

10. FORMULARZE DO INSTRUKCII:

Zatgcznik nr 1 FORMULARZ czesci formalnej

Zatacznik nr 1a Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 3 Wykaz czesci zamdwienia powierzonych podwykonawcom

Zatacznik nr 4 Wzér umowy

Zatgcznik nr 5 Rysunki do opisu przedmiotu zamoéwienia
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