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1.

Zatgcznik Nr 6
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesytek
pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe, przesyltki kurierskie) jak rowniez zwrot
przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy,
ktory bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, w szczeg6lno$ci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. 2 2020 1. poz. 1041).

Przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesyiki listowe
o wadze do 2000 g (Format S, M oraz L):

1) zwykte — przesylka listowa nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii;

2) zwykle o przyspieszonym trybie dorgczenia — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dorgczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni
robocze od dnia nadania);

3) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii — przesylka rejestrowana begdaca
przesytka listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed
utrata, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem;

4) polecone o przyspieszonym trybie dorg¢czenia — przesylka rejestrowana bedaca
przesytka listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany
czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od jej nadania);

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru
w formie papierowej (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru
(Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej
nadania).

Format S do 500 g — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230
mm, szerokos¢ 160 mm.

Format M do 1000 g — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325
mm, szerokos¢ 230 mm.

Format L do 2000 g — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm;

Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w krynicy-Zdroju w 2022 roku



ZPi0D.271.20.2021

Maksimum — suma dtugosci, szerokos$ci i wysoko$ci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm,
przy czym najwickszy z tych wymiarow (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

1) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii;
2) o przyspieszonym trybie dor¢czenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

3) z zadeklarowana wartoscia — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia;

4) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
1 0 przyspieszonym trybie dorgczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300 mm.

Gabaryt B — to przesyltka o wymiarach:

Minimum — je$li cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysokos$¢ 300 mm;

Maksimum — suma dlugosci i najwickszego obwody mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego, tj. z Kancelarii Ogolnej Urzgdu Miejskiego
w Krynicy-Zdroju (Dziennik Podawczy), ul. Jozefa Ignacego Kraszewskiego 7, 33-380
Krynica-Zdrdj, od poniedziatku do piatku w dni robocze w godzinach 8:00 — 16:00
(poniedziatek) oraz 7:30 — 15:30 (wtorek-pigtek). Odbioru dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior
przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecia, podpisem i1 datag w zestawieniu przesylek nadanych (dla
przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych — nierejestrowanych).

5. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia najblizszej placowki do nadania przesytek
z siedziby Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach
minimum 8:00 — 16:00.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesytek nadanych
dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, najszybszej
kategorii, czy za zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) umieszczenia na stronie
adresowej kazdej nadanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres
Zamawiajacego oraz znak optaty pocztowej jako nadruk lub odcisk pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.
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Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek
nadanych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bgdzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

2) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesyltek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawarto$ci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesylki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania lub
opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym
zakresie wszelkie materiaty niezb¢dne do tego celu.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
,»potwierdzenie odbioru” (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
72021 r. poz. 735 ze zm.).

Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma mogg by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli
przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej. W razie niemoznos$ci dorgczenia pisma w sposob
okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy
dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie. W przypadku nieobecnos$ci
adresata pismo dorgcza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy
domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sgsiadowi
lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajagc zawiadomienie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

W razie niemoznosci dorgczenia pisma operator postepuje w sposdb wskazany ponizej.

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru
w terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym
w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie
jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktoérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata.
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W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim,
pozostawia powtorne zawiadomienie o mozliwos$ci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym
niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dore¢cza si¢ pisma w lokalu ich
siedziby do rgk os6b uprawnionych do odbioru pism. Sposoéb dorgczenia stosuje si¢
odpowiednio.

Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dor¢czenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza dat¢ dorgczenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata
pismo, i przyczyng¢ braku jej podpisu.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

Przez przesytki kurierskie rozumie si¢ przesylki o wadze do 50 kg. Wykonawca bedzie
zobowigzany do przyjecia przesylki od Zamawiajacego a nastgpnie jej przemieszczenie
i doreczenie adresatowi. Zamawiajacy bedzie zglaszat zlecenie wykonania ushugi
telefonicznie lub droga elektroniczna.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajacego z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ushug.

Przedmiot zamoéwienia jest realizowany przez podmiot posiadajagcy wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.
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