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1.

I. ZAMAWIAJACY

Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Szkota Wyisza Wymiaru Sprawiedliwosci
ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa
NIP 521-384-22-28

2.
3.
4,

Numer telefonu: 22 602 44 14
Adres poczty elektronicznej: zp@swws.edu.pl
Adres strony internetowe]j prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/swws

5.

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem:
https://platformazakupowa.pl/pn/swws

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.), zwanej dalej takze , ustawg”.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie wymaga odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentdéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Il. INFORMACIJA,CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY Z
MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej ustugi organizacji dwdch

miedzynarodowych konferencji. Organizatorem konferencji jest Szkota Wyzisza Wymiaru

Sprawiedliwosci. Konferencje odbedg sie w dwdch terminach: 02-03.09.2022r. i 22-23.09.2022r.

W ramach realizacji Przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ dla kazdej z

Konferencji:

1) sale konferencyjng na potrzeby organizowanych kazdej z Konferencji wraz z wyposazeniem
sali konferencyjnej i sprzet techniczny wraz z niezbedng obstuga,

2) ustuge dotyczaca zapewnienia aranzacji sali oraz niezbednej scenografii wraz z petng obstuga
multimedialng kazdej z Konferencji,

3) ustuge gastronomiczng dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedng obstugg,

4) ustuge hotelowg — rezerwacja noclegéw dla wybranych uczestnikow i prelegentow kazdej
z Konferencji,

5) ustuge transportu uczestnikéw i prelegentow kazdej z Konferencji,


https://platformazakupowa.pl/pn/swws
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6) obstuge profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji zdjeciowej dla kazdej
z Konferencji,

7) wykonanie animacji (do 30 sekund) bedacej wprowadzeniem do kazdej z Konferenciji,

8) realizacje 2-minutowych klipéw relacjonujgcego kazdg z Konferencji,

9) wykonanie 2 filméw pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www, Youtube itp.,
bedacych relacjami prezentacji i wystgpien merytorycznych kazdej z Konferencji.

10) projekt, wykonanie, wydruk i dostarczenie materiatéw konferencyjnych, dedykowanych
kazdej Konferencji,

11) petng ustuge ttumaczenia symultanicznego Konferencji z jezyka polskiego na jezyk angielski
oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski, w tym zapewnienie niezbednego sprzetu i kabin dla
ttumaczy,

12) zakontraktowanie moderatordw, konferansjera, prelegentéw i gosci VIP dla kazdej
z Konferencji,

13) ustuge rekrutacji uczestnikow kazdej z Konferenciji.

Wszystkie ustugi w ramach danego wydarzenia beda swiadczone w tym samym obiekcie

hotelowo-konferencyjnym (tj. kazda z Konferencji w poszczegdlnych terminach 02-03.09.2022r.

i 22-23.09.2022r. musi by¢ realizowane w ramach jednego obiektu hotelowo-konferencyjnego),

z tym zastrzezeniem, ze poszczegdlne Konferencje mogg zostac zorganizowane w dwdch réznych

obiektach hotelowo-konferencyjnych.

Zamawiajgcy przewiduje realizacje dwdch Konferencji, kazda dla maksymalnie 120 uczestnikow.

Doktadna liczba uczestnikdw zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego

po otrzymaniu potwierdzenia uczestnictwa w Konferencji przez zaproszonych gosci, lecz nie

pozniej niz 7 dni przed dniem Konferencji.

55100000-1 — Ustugi hotelarskie,

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow,

22462000-6 — Materiaty reklamowe,

79540000-1 — Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych,

60400000-2 — Ustugi transportu lotniczego,

60100000-9 — Ustugi w zakresie transportu drogowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamowienie jest dostosowane do realizacji przez matych i srednich przedsiebiorcow. Sposéb

realizacji zamdéwienia i jego charakter wymaga bowiem realizacji przez jednego wykonawce.

Rozproszenie podmiotédw w przypadku przedmiotowego zamoéwienia jest niemozliwe z uwagi na

koniecznos¢é koordynacji dziatan réznych wykonawcéw mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu

wykonaniu zamodwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie zostanie zrealizowane w dwdch terminach:

1) pierwsza konferencja —w terminie od dnia 2 wrzesnia 2022 r. do dnia 3 wrzesnia 2022 r., dwa
dni po sobie nastepujace;

2) druga konferencja — w terminie od dnia 22 wrzesnia 2022r. do dnia 23 wrze$nia 2022r., dwa
dni po sobie nastepujace.
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VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcdw, ktérzy podlegajg

wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce réwniez na podstawie przestanki, o ktérej mowa w art. 109

ust. 1:

1) pkt 1 ustawy, tj. Wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu
do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

2) pkt 4 ustawy, tj. Wykonawce, w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc,
ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

3) pkt 5 ustawy, tj. Wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwos$é, w szczegélnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych dowodéw;

4) pkt 7 ustawy, tj. Wykonawce, ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dfugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

5) pkt 8 ustawy, tj. Wykonawce, ktdry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto
mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegajg

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o0 udzielenie zamédwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i5

lub art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7-8 ustawy jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie

nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
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aktywnie wspdtpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym  przestepstwom,  wykroczeniom lub  nieprawidtowemu postepowaniu,
w szczegdblnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

6. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w pkt 5,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 5, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:

1) doswiadczenia Wykonawcy.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat (tj. Swiadczyt, zrealizowat, zakonczyt), a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych (Swiadczonych, realizowanych),
tj. aktualnie wykonuje (Swiadczy, realizuje) co najmniej jedng ustuge polegajgca na organizacji
i obstudze konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum — z wyjgtkiem szkolen)
jednoczesnie dla co najmniej 100 osdb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto, ktdra
obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczna.

2) skierowania przez Wykonawce do realizacji zamodwienia o0séb odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji zamoéwienia
co najmniej 1 osobe - Koordynatora ds. organizacji konferencji, legitymujacag sie
nastepujacym minimalnym doswiadczeniem, ktéry w okresie ostatnich pieciu lat przed
uptywem terminu sktadania ofert byt odpowiedzialny za organizacje i koordynacje obstugi co
najmniej 1 (jednej) konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum — z wyjatkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 osdb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto,
ktora obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczna.

2. Zasady korzystania z zasobdw innych podmiotéw:

1) wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych;



2) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac
na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jedli podmioty te wykonajg ustugi,
do realizacji ktdrych te zdolnosci s3 wymagane;

3) Wpykonawca, ktdry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz
z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji tego zamoéwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw;

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby musi potwierdza¢, ze stosunek tgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okreslaé¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
doswiadczenia, zrealizuje ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

1) wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia. Zaden z wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu
z postepowania. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia warunek udziatu w postepowaniu okreslony w pkt 1 powinni spetnia¢ wykonawcy
facznie;

2) w odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o dzielenie zamdéwienia mogg polegaé na zdolnosciach tych wykonawcéw, ktdorzy wykonajg
ustuge, do realizacji ktorej te zdolnosci sg wymagane. W tym przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktore czesci ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

VIIl. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia zamawiajacy zada od Wykonawcy dotaczenia
do oferty oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, zgodnie ze wzorem wskazanym w zatgczniku nr 4 do SWZ. Oswiadczenie
to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt. 1, sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
przedstawia oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, zgodnie ze wzorem wskazanym
w zatgczniku nr 5 do SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
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Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnego
na dzien ztozenia nastepujgcego podmiotowego srodka dowodowego, tj.:

1) wykazu ustug wykonanych a w przypadku swiadczern okresowych lub ciggtych réwniez

wykonywanych ($wiadczonych, realizowanych) w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
oraz zaftaczenia dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. Wzér
wykazu stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.
W przypadku przedstawienia przez Wykonawce ustug obejmujgcych szerszy zakres niz
wskazany w warunku dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:
doswiadczenia Wykonawca powinien podac catkowitg warto$¢ ustug oraz podaé¢ wartosé
ustug w zakresie wymaganym warunkiem.

2) wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami Wzér wykazu
»,Doswiadczenie osob skierowanych do realizacji zamdwienia publicznego” stanowi zatgcznik
nr 7 do SWZ.

Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie

z innymi wykonawcami, wykaz, o ktérym mowa w pkt 4, dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu

Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérym mowa w pkt. 1 + 3, podmiotowych $rodkéw

dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub beda

one niekompletne lub bedg zawiera¢ btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio
do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie

lub poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen, o ktdrych

mowa w pkt. 1 + 3, podmiotowych s$rodkéw dowodowych, lub innych dokumentéw

lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt. 1 + 3, podmiotowe $rodki

dowodowe, beda budzi¢ watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrdcié sie bezposrednio

do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie
dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informac;ji lub dokumentéw.

Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie

zinnymi wykonawcami, wykaz, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt. 1 dotyczy ustug, w ktorych

wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci

rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
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dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne( Dz.U. z 2021 r. poz. 2070 z pézn. zm.),
o ile Wykonawca wskazat w jednolitym dokumencie dane umozliwiajgce dostep do tych
srodkow;
2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tre$¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos$é
i aktualnosc.
W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkéw dowodowych
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane
przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W takim przypadku, Zamawiajgcy bedzie zgdat
od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce
i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentdw sporzadzonych w innym jezyku
niz polskim.

IX. INFORMACIJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI,
ORAZ INFORMACIJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE)

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl, zZwanej dalej ,platformg”, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/swws

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, odbywa sie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
i formularza , Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢
do zamawiajgcego”, po ktdérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania
i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.
Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania bezposrednio na platformie
komunikatéw i wiadomosci przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze
ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowane] przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;
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2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os X
10 4, Linux lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0;

4) witaczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf;

6) platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie UTFS,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym

pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy;

2) powinien zapoznac sie z instrukcja sktadania ofert dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje i stosowac sie do jej zalecen.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z instrukcjq
korzystania z platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego
za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w niniejszym postepowaniu, poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek okreslony w art. 221 ustawy.

9. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie w zaktadce
»Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
(1) Emilia Jackowska, zp@swws.edu.pl

(2) Mariusz Duda, zp@swws.edu.pl

(3) Renata Wawrzyniak, zp@swws.edu.pl

Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
ORAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
2. Wykonawca za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmienic¢ lub wycofac oferte.
3. Oferta powinna byc¢:
1) sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ;
w przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, wykonawca przekazuje je wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;
2) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem platformy;
3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

11


file://///FS-WSKIP-KA/Applications-KA/Przetargi/2022/zp_5_22_organizacja%20_konferencji_wadium/1_dokumentacja/pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10.

11.

12.

13.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw

muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia

23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji

elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga dofaczenia

odpowiedniej ilosci plikow, tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikdw XAdES.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem

takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,

na ktérego zdolnosciach polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Zasady poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem okresla Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw

W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym jest rGwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego na platformie za posrednictwem formularzy do:

ztozenia, zmiany, wycofania oferty, wynosi 150 MB, natomiast podczas komunikacji 500 MB.

Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo

posiadajgce jego zakres. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci

papierowej dokonuje jego mocodawca lub notariusz.

Kazdy wykonawca skfada oferte, sporzagdzong zgodnie z wymogami okreslonymi w SWZ. Oferte

stanowi formularz ofertowy (wzér zatgcznik nr 2 do SWZ). Wraz z ofertg Wykonawca sktada:

1) formularz cenowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ;

2) oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzdr zatacznik nr 4 do SWZ);

3) oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o braku podstaw wykluczenia
oraz o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (wzér zatgcznik nr 5 do SW2) (jezeli
dotyczy);

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw (jezeli dotyczy);

5) oswiadczenie, z ktérego wynika, ktora czes¢ ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia (jezeli dotyczy);

6) dokument ,Doswiadczenie os6b — wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia
publicznego ” zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWZ wraz z dokumentami
potwierdzajacymi;

7) petnomocnictwo (jezeli dotyczy);
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Zamawiajgcy informuje, ze osoba wskazana w formularzu ofertowym musi by¢ tozsama z osobami
wskazanymi w zatgczniku nr 7 ,,Doswiadczenie zespotu wykaz oséb skierowanych do realizacji
zamoéwienia publicznego”.
Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
1) Oferta ztozona przez wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia musi
zawierad:
a) wskazanie podmiotow w rozumienia art. 58 ustawy (nazwy i adresy);
b) wskazanie petnomocnika do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego wraz z zatgczeniem petnomocnictwa;
c) wskazanie adresu poczty elektronicznej, pod ktéry ma stuzyé do komunikaciji.
2) Dokument ustanawiajgcy petnomocnika nalezy zatgczy¢ do oferty zgodnie z zasadami
wskazanymi w pkt. 11+12.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Tym samym
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢é za posrednictwem platformy
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/swws do dnia 04-07-2022 r. godz. 10:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w SWZ.

Oferta sktadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformy Wykonawca powinien ztozy¢é podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu osobno na kazdym zatgczonym pliku.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Xlll. OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. dnia 04-07-2022 r.

godz. 10:15, jednak nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania

ofert.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu

awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania na platformie w sekcji ,,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
02-08-2022 r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonym w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 9 do SWZ.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do projektu umowy moze ulec
zmianie, jednakze wyfgcznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkéw ztozonej oferty
i SWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé dokonania zmian postanowien zawartej umowy, w sposdb
i na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia.

Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza cenowego stanowigcego zatacznik nr 3

do SWZ. W ramach formularza cenowego zobowigzany jest poda¢ ceny jednostkowe netto

i poszczegdlnych sktadowych w nastepujgcych tabelach:

1) Tabela 1. Wydarzenie nr 1 Konferencja w terminie 2+3 wrzesnia 2022 r. W ramach tabeli
Zmawiajacy wyszczegélnit ceny jednostkowe do poszczegdlnych zadan zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zaméwienia. Podang liczbe jednostek (kol. 4) nalezy pomnozy¢ przez cene
jednostkowg netto kazdego sktadnika (kol. 5) otrzymujgc wartos¢ netto (kol. 6). Nastepnie
wartos$é netto (kol. 6) nalezy pomnozy¢ przez podang stawke VAT (kol. 7), otrzymujgc wartosc
VAT (kol. 8). Nastepnie nalezy zsumowac¢ wartos¢ netto (kol.6) i wartos¢ VAT (kol. 8)
otrzymujgc wartosc¢ brutto kazdego sktadnika (kol. 9).

”

W wierszach ,taczny koszt zadania nr....” nalezy zsumowa¢ odpowiednio wartosci kolumn
warto$¢ netto (kol.8), wartos¢ VAT (kol. 10) i wartos¢ brutto (kol. 11) w ramach danego
zadania.
Nastepnie wartosci komarek: wartosé netto (kol.8), warto$¢ VAT (kol. 10) i wartosc¢ brutto (kol.
11) z wierszy ,taczny koszt zadania nr...” dla wszystkich zadan nalezy zsumowac i wpisac
odpowiednio w wierszu ,Razem”: wartos¢ netto (kol.8), wartosé VAT (kol. 10) i wartos$¢ brutto
(kol. 11).

2) Tabela 2. Wydarzenie nr 2 Konferencja w terminie 22 + 23 wrzesnia 2022 r. W ramach tabeli

Zmawiajacy wyszczegdlnit ceny jednostkowe do poszczegdlnych zadan zgodnie z Opisem
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10.

11.

12.

Przedmiotu Zaméwienia. Podang liczbe jednostek (kol. 4) nalezy pomnozy¢ przez cene
jednostkowa netto kazdego sktadnika (kol. 5) otrzymujac wartos¢ netto (kol. 6). Nastepnie
wartosé netto (kol. 6) nalezy pomnozy¢ przez podang stawke VAT (kol. 7), otrzymujgc wartosc
VAT (kol. 8). Nastepnie nalezy zsumowac¢ wartos¢ netto (kol.6) i wartos¢ VAT (kol. 8)
otrzymujac wartos¢ brutto kazdego sktadnika (kol. 9).

”n

W wierszach ,taczny koszt zadania nr....” nalezy zsumowa¢ odpowiednio wartosci kolumn

warto$¢ netto (kol.8), wartos¢ VAT (kol. 10) i wartos$¢ brutto (kol. 11) w ramach danego
zadania.
Nastepnie wartosci komodrek: wartos¢ netto (kol.8), wartos$é VAT (kol. 10) i wartosé brutto
(kol. 11) z wierszy ,taczny koszt zadania nr..."” dla wszystkich zadan nalezy zsumowac i wpisac
odpowiednio w wierszu ,,Razem”: wartos¢ netto (kol.8), wartos¢ VAT (kol. 10) i wartos$¢ brutto
(kol. 11).

W celu wyliczenie wartosci oferty nalezy wypetni¢ Tabele 3. taczna cena za organizacje dwdch

miedzynarodowych konferencji. W tym celu:

1) z Tabeli 1 z wiersza ,Razem” wartosci komodrek: wartosé netto (kol. 6), wartos¢ VAT (kol. 8)
i wartos$¢ brutto (kol. 9) nalezy przenies do wiersza nr 1 w tabeli 3 do odpowiednich komérek
tj. do komérek: wartosé netto (kol.3), wartos¢ VAT (kol. 4) i wartos¢ brutto (kol. 5);

2) z Tabeli 2 z wiersza ,Razem” wartosci komadrek: wartosé netto (kol. 6), wartos¢ VAT (kol. 8)
i wartos$¢ brutto (kol. 9) nalezy przenies do wiersza nr 2 w tabeli 3 do odpowiednich komérek
tj. do komérek: wartos$é netto (kol.3), wartos¢ VAT (kol. 4) i wartos¢ brutto (kol. 5).

Wartos¢ oferty stanowi suma wartosci brutto wszystkich pozycji zawartych w kolumnie 5. Tabeli

3.

Wykonawca przenosi do formularza ofertowego odpowiednio warto$¢ netto, wartos¢ Vat

i wartos¢ brutto z wiersza nr 3 ,Razem” Tabeli 3, co stanowi wartos¢ oferty.

Ceny jednostkowe w formularzu cenowym muszg obejmowaé wszystkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a takze

wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogag wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu

umowy, wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.

Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza

cenowego. W przypadku nieztozenia wskazanego dokumentu, zmiany tresci opisu pozycji, dodania

pozycji lub usuniecia pozycji z formularza cenowego w stosunku do zatgcznika nr 3 do SWZ, brak
ceny jakiejkolwiek pozycji formularza cenowego, spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegdlnosci, jezeli:

1) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

2) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania

u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
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13.

1)

2)

od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny

lub kosztu zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw

i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

W ofercie, o ktérej mowa w pkt. 14, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, 7ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XVII. KRYTERIA | SPOSOB WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

Kryterium waga w pkt.
1 | Cenaofert(C) 60
2 | Dodatkowe doswiadczenie koordynatora ds. organizacji 15
konferencji ze strony Wykonawcy (D)
3 | Miejsce realizacji Konferencji (M)* 15
4 | Zatrudnienie przy realizacji zamowienia oséb, o ktérych 10
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy (2)

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktow, jakg po uwzglednieniu wag moze
osiggng¢ oferta, wynosi 100 pkt. Zamawiajacy poda liczbe punktéw z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte. Punkty beda
przyznawane w ramach kazdego kryterium, a nastepnie sumowane.

LICZBA PUNKTOW = C + D + M+Z

Szczegbtowe okreslenie kryteridw.
Kryterium 1: Cena oferty (C).
Waga kryterium — 60 pkt
najnizsza oferowana cena oferty brutto
Cena oferty = x 60 pkt

cena badanej oferty brutto

Kryterium 2: ,,Dodatkowe doswiadczenie Koordynatora ds. organizacji Konferencji ze strony

Wykonawcy” (D).

Waga kryterium: 15 pkt.

W Kryterium 2: ,Dodatkowe doswiadczenie koordynatora ds. organizacji konferencji ze strony

Wykonawcy” (D) punkty beda przyznawane na podstawie informacji podanych przez Wykonawce

w dokumencie ,,Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia publicznego”-

Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty w Kryterium 2 ,Dodatkowe doswiadczenie Koordynatora

ds. organizacji Konferencji ze strony Wykonawcy” zgodnie z ponizszg punktacja:

a) Zamawiajacy przyzna 15 punktéw za wykazanie przez Wykonawce, ze osoba wskazana
do petnienia funkcji koordynatora ds. organizacji konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed

1 Miejsce realizacji wydarzenia (M) — kryterium oceny ofert bedzie weryfikowane tylko w przypadku wskazania przez

Wykonawce realizacji przedmiotu umowy w jednym i tym samym obiekcie hotelowo-konferencyjnych.
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uptywem terminu sktadania ofert, byta odpowiedzialna za organizacje i koordynacje obstugi
co najmniej 5 (pieciu) konferencji (kongreséw, seminariow, debat, sympozjéw - z wyjatkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 oséb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto,
ktéra obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstugi techniczne;j.

b) Zamawiajgcy przyzna 10 punktow za wykazanie przez Wykonawce, ze osoba wskazana
do petnienia funkcji koordynatora ds. organizacji konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, byta odpowiedzialna za organizacje i koordynacje obstugi
co najmniej 4 (czterech) konferencji (kongreséw, seminaridéw, debat, sympozjéw - z wyjatkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 oséb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto,
ktéra obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstugi techniczne;j.

c) Zamawiajacy przyzna 5 punktdw za wykazanie przez Wykonawce, ze osoba wskazana
do petnienia funkcji koordynatora ds. organizacji konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, byta odpowiedzialna za organizacje i koordynacje obstugi
co najmniej 3 (trzech) konferencji (kongreséw, seminariéw, debat, sympozjow - z wyjatkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 osdb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto,
ktdra obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstugi techniczne;j.

d) Zamawiajacy przyzna 2,5 punkty za wykazanie przez Wykonawce, ze osoba wskazana
do petnienia funkcji koordynatora ds. organizacji konferencji w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, byta odpowiedzialna za organizacje i koordynacje
obstugi co najmniej 2 (dwdch) konferencji (kongreséw, seminariéw, debat, sympozjow - z
wyjatkiem szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 osdb, o wartosci co najmniej 200 000,00
zt brutto, ktéra obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstugi
technicznej.

e) Zamawiajacy przyzna 0 punktdw za wykazanie przez Wykonawce, ze osoba wskazana
do petnienia funkcji koordynatora ds. organizacji konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, byta odpowiedzialna za organizacje i koordynacje obstugi
co najmniej 1 (jednej) konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum - z wyjatkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 os6b, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto,
ktdra obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstugi techniczne;j.

W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby w dokumencie ,Doswiadczenie oséb skierowanych
do realizacji zamoéwienia publicznego” ocenia podlega jedna osoba posiadajgca najwieksze
doswiadczenia. Doswiadczenia osdb nie podlegajg sumowaniu.

3) Kryterium 3, Miejsce realizacji Konferencji”(M).

Waga kryterium — 15 pkt

W Kryterium nr 3 ,Miejsce realizacji Konferencji”(M) punkty zostang przyznane na podstawie

informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym. Jezeli Wykonawca nie wpisze

w formularzu ofertowym miejsca realizacji Konferencji Zamawiajgcy przyzna w Kryterium 3 ,,Miejsce

realizacji Konferencji”(M) — 0 pkt. Wykonawca moze wskaza¢ w formularzu ofertowym dwa obiekty

hotelowo-konferencyjne. Zamawiajgcy zastrzega, ze jedno wydarzenie (konferencja wraz

ze wszystkimi ustugami) musi by¢ realizowane w catosci w ramach jednego obiektu hotelowo-

konferencyjnego.

Jezeli Wykonawca wskaze dla obu wydarzen to samo miejsce realizacji Konferencji, oceni je dla

kazdego z wydarzen. Jezeli cho¢ jedna z lokalizacji wpisanych w formularzu nie bedzie spetniac

wymogoéw wskazanych w OPZ stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ, Zamawiajacy odrzuci oferte.

Zamawiajgcy przyzna maksymalnie tgcznie 15 punktdw w ponizszych podkryteriach:

A. Podkryterium 1: Lokalizacja Konferencji 2w ramach pierwszego obiektu hotelowo-
konferencyjnego (M)

2 |okalizacja musi spetnia¢ wymagania okreslone w Opisie Przedmiotu Zamdwienia
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Waga kryterium — 0 + 5pkt

a) zawskazanie lokalizacji konferencji, ktdra znajduje sie w odlegtosci mniejszej od 5 km, mierzac
od Dworca Centralnego w Warszawie do miejsca swiadczenia konferencji wedtug Google Maps
— Zamawiajacy przyzna 5 pkt;

b) za wskazanie lokalizacji konferencji, ktéra znajduje sie w odlegtosci od 5 km i nie wiekszej niz
10 km, mierzac od Dworca Centralnego w Warszawie do miejsca swiadczenia konferencji
wedtug Google Maps — Zamawiajgcy przyzna 2,5 pkt

c) zawskazanie lokalizacji konferencji, ktéra znajduje sie w odlegtosci wiekszej niz 10 km, mierzac
od Dworca Centralnego w Warszawie do miejsca swiadczenia konferencji wedtug Google Maps
— Zamawiajacy przyzna 0 pkt

Zamawiajgcy dokona pomiaru odlegtosci na podstawie Google Maps, mierzac dojazd co najmniej

jednym rodzajem transportu zbiorowego, bez koniecznosci przesiadek.

B. Podkryterium 2: Lokalizacja Konferencji 3w ramach drugiego obiektu hotelowo-konferencyjnego

(M.2)

Waga kryterium — 0 + 5pkt

Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z ponizszg punktacja:

a) Zawskazanie lokalizacji konferencji, ktéra znajduje sie w odlegtosci mniejszej od 5 km, mierzac
od Dworca Centralnego w Warszawie do miejsca swiadczenia konferencji wedtug Google Maps
— Zamawiajacy przyzna 5 pkt;

b) Za wskazanie lokalizacji konferencji, ktdra znajduje sie w odlegtosci od 5 km i nie wiekszej niz
10 km, mierzac od Dworca Centralnego w Warszawie do miejsca swiadczenia konferencji
wedtug Google Maps — Zamawiajacy przyzna 2, 5 pkt

c) Zawskazanie lokalizacji konferencji, ktdra znajduje sie w odlegtosci wiekszej niz 10 km, mierzac
od Dworca Centralnego w Warszawie do miejsca swiadczenia konferencji wedtug Google Maps
— Zamawiajacy przyzna 0 pkt

Zamawiajgcy dokona pomiaru odlegtosci na podstawie Google Maps, mierzgc dojazd co najmniej

jednym rodzajem transportu zbiorowego, bez koniecznosci przesiadek.

C. Podkryterium 3: Kategoria obiektu Konferencji w ramach pierwszego obiektu hotelowo-

konferencyjnego (M)

Waga kryterium — 0 + 2,5 pkt

Kryterium , Kategoria obiektu Konferencji” bedzie rozpatrywane na podstawie oswiadczenia

Wykonawcy zawartego w Formularzu Ofertowym. Zamawiajacy przyzna Wykonawcy punkty

za kategorie hotelu zgodnie z ponizsza punktacja:

a) Za zaoferowanie jako miejsca realizacji Konferencji/hotelu posiadajgcego 5 kategorie (liczbe
gwiazdek ,*”) zgodnie z kategoryzacjg obiektéw hotelarskich uzyskang zgodnie z wymaganiami
ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2211) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166)) —
Zamawiajgcy przyzna 2,5 pkt.

b) Za zaoferowanie jako miejsca realizacji Konferencji/hotelu posiadajacego 4 kategorie (liczbe
gwiazdek ,*”) zgodnie z kategoryzacjg obiektow hotelarskich uzyskang zgodnie z wymaganiami
ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2211) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych
obiektéw, w ktorych sg sSwiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166)) —
Zamawiajgcy przyzna 0 pkt.

3 lokalizacja musi spetnia¢ wymagania okre$lone w Opisie Przedmiotu Zamdwienia
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4)

W przypadku braku oswiadczenia w zakresie dotyczacym kategorii zaoferowanego obiektu
Konferencji Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie w Centralnym Woykazie Obiektow
Hotelarskich, prowadzonym przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii. Jezeli Obiekt
nie bedzie spetniat OPZ Zmawiajacy odrzuci oferte.

Podkryterium 4: Kategoria obiektu Konferencji w ramach drugiego obiektu hotelowo-

konferencyjnego (M)

Waga kryterium — 0 + 2,5 pkt

Kryterium ,Kategoria obiektu Konferencji” bedzie rozpatrywane na podstawie o$wiadczenia

Wykonawcy zawartego w Formularzu Ofertowym. Zamawiajacy przyzna Wykonawcy punkty

za kategorie hotelu zgodnie z ponizsza punktacja:

a) Za zaoferowanie jako miejsca realizacji Konferencji/hotelu posiadajgcego 5 kategorie (liczbe
gwiazdek ,*”) zgodnie z kategoryzacjg obiektéw hotelarskich uzyskang zgodnie z wymaganiami
ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2211) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166)) —
Zamawiajgcy przyzna 2,5 pkt.

b) Za zaoferowanie jako miejsca realizacji Konferencji/hotelu posiadajgcego 4 kategorie (liczbe
gwiazdek ,*”) zgodnie z kategoryzacjg obiektow hotelarskich uzyskang zgodnie z wymaganiami
ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2211) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektéw, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166)) —
Zamawiajgcy przyzna 0 pkt.

W przypadku braku oswiadczenia w zakresie dotyczgcym kategorii zaoferowanego obiektu

Konferencji Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie w Centralnym Wykazie Obiektéw

Hotelarskich, prowadzonym przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii. Jezeli Obiekt

nie bedzie spetniat OPZ Zamawiajgcy odrzuci oferte.

LICZBA PUNKTOW w KRYTERIUM 3
M = Mu+ M2+ Mgz Mia

Kryterium 4: Zatrudnienie przy realizacji zamdwienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt

2 ustawy (2)

Waga kryterium — 10 pkt

Kryterium ,Zatrudnienie przy realizacji zamowienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2

ustawy” (Z) zostanie ocenione w oparciu o wskazanie w ofercie zatrudnienia przy realizacji

przedmiotu zamdwienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy, tj.:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

b) o0sbéb poszukujacych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

¢) o0sbéb usamodzielnianych, o ktédrych mowa w art. 140 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

d) mtodocianych, o ktéorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

e) o0sbéb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych,
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f) innych oséb niz okreslone w lit. a-e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 176) lub we wiasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) o0séb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

Zamawiajgcy dopuszcza realizacje powyzszego wymagania poprzez zawarcie umowy cywilno-

prawnej zosobami wymienionymi powyzej, z wytgczeniem osoby bezrobotnej i osoby mtodociane;j.

W przypadku wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, iz nie zostanie zatrudniona

zadna osoba nalezaca do jednej z ww. kategorii osdb, Wykonawcy zostanie przyznane w ramach

Kryterium 4 - 0 punktow.

W przypadku wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym jednej osoby, Wykonawcy

zostanie przyznanych w ramach Kryterium 4 - 5 punktéw.

W przypadku wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym dwdch oséb, Wykonawcy

zostanie przyznanych w ramach Kryterium 4 - 10 punktdéw.

W przypadku nie wpisania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym liczby oséb, Zamawiajacy

przyzna w ramach Kryterium 4 - 0 punktow.

XVIll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca zobowigzany jest, przed uptywem terminu sktadania ofert, wnies¢ wadium w kwocie

7.500,00 zt (stownie: siedem tysiecy pieéset ztotych 00/100)

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) w pienigdzu — przelewem na rachunek zamawiajgcego,

2) w gwarancjach bankowych;

3) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U.
22019 r. poz. 310, 836 i 1572).

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek

bankowy Zamawiajgcego nr 69 1130 1017 0020 1523 5490 0001. W tytule przelewu nalezy wpisac:

»Wadium w postepowaniu nr 5/zp/22”.

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkéw pienieznych

na rachunku bankowym Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt. 3, przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktéorych mowa w pkt. 2,

Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci

elektroniczne;j.

Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zgdanie zgtoszone

przez Zamawiajacego W terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta do wyptaty

Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy,

zostanie odrzucona.

XIX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY WYKONAW(CZE)J

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy
okresli miejsce i termin zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu Srodkédw komunikacji
elektronicznej. Umowa moze by¢ zawarta przed uptywem ww. termindéw, jesli wystgpia
okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 308 ust. 3 ustawy.

W celu zawarcia umowy osoby podpisujgce umowe powinny przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce tozsamos¢ i umocowanie do podpisania umowy.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
(konsorcjum) zamdwienia zamawiajacy zazgda przed zawarciem umowy kopii umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcéw. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposdb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi) oraz wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamdwienia.

Najpdzniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzuje sie do okazania oryginatu dowodu
zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (wraz z dowodem uiszczenia
sktadki ubezpieczeniowej), o ktorej mowa w § 11 umowy. Kopia polisy stanowi zatgcznik nr 5
do umowy.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY
PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat

interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajgcego przepisdw ustawy.

Odwotanie przystuguje w szczegdlnosci na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, mimo ze Zamawiajacy
byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do postepowania

odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwofawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowe] Izby

Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych

za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegétowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej” ustawy.
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10.

XXIl. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, ze

zm.), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Szkota Wyzsza Wymiaru

Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa, e-mail:

sekretariat@swws.edu.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna sie kontaktowad

w sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujacy sposéb: elektronicznie pod adresem

e-mail: iod@swws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

w zw. z odpowiednimi przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwanej dalej ustawg Pzp.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania

na podstawie przepiséw prawa lub umowy, w szczegdlnosci osobom lub podmiotom, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych

roszczen. Ponadto dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw

wynikajacy z przepiséw prawa 4.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Konsekwencje niepodania danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Osobie, ktdrej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15 ust. 1-3 RODO
w zw. art. 75 ustawy Pzp >;

2) zadania sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO w zw.
z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 ustawy Pzp &;

4 Zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢. Jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.

5 W przypadku korzystania przez osobe, ktdrej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamodwienia (art. 75
ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajacego w Biuletynie Zamowien Publicznych
prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego do zamawiajgcego (art.
269 ust. 2 ustawy Pzp).

6 Skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowiert umowy w sprawie zamdwienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustawa (art. 19 ust. 2 ustawy Pzp) oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz
jego zatgcznikdw (art. 76 ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, s3 wykonywane w drodze zgdania skierowanego
do zamawiajacego (art. 269 ust. 2 ustawy Pzp).
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XXIIl. ZAtACZNIKI DO SWz

Wykaz zatgcznikdw do SWZ bedacych jej integralng czescia:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy (wzor)

Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy (wzér)

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu (wzdr)

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw wykluczenia oraz
o spetnianiu warunkdow udziatu w postepowaniu (wzdr)

Zatacznik nr 6 — Dokument , Wykaz ustug” (wzor)

Zatacznik nr 7 — Dokument ,Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia publicznego”
(wzor)

Zatacznik nr 8 — Dodatkowe zalecenia techniczne

Zatacznik nr 9 — Umowa (wzér)
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Zatgcznik nr 1 do SWZ
5/zp/22

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

6.

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej organizacji dwdch
miedzynarodowych Konferencji. Organizatorem Konferencji jest Szkota Wyzsza Wymiaru
Sprawiedliwosci, ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa, NIP: 5213842228, REGON: 381510697.
Konferencje odbeda sie w dwdch terminach: 02-03.09.2022r. i 22-23.09.2022r.

W ramach realizacji Przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla

kazdej z Konferencji:

1) sale konferencyjng na potrzeby organizowanych kazdej z Konferencji wraz z wyposazeniem
sali konferencyjnej i sprzet techniczny wraz z niezbedng obstuga,

2) ustuge dotyczaca zapewnienia aranzacji sali oraz niezbednej scenografii wraz z petna
obstugg multimedialng kazdej z Konferenciji,

3) ustuge gastronomiczng dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedng obstugg,

4) ustuge hotelowa — rezerwacja noclegéw dla wybranych uczestnikow i prelegentéw kazdej
z Konferencji,

5) ustuge transportu uczestnikdw i prelegentéw kazdej z Konferencji,

6) obstuge profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji zdjeciowe] dla
kazdej z Konferencji,

7) wykonanie animacji (do 30 sekund) bedacej wprowadzeniem do kazdej z Konferencji,

8) realizacje 2-minutowych klipdéw relacjonujgcego kazda z Konferencji,

9) wykonanie 2 filméw pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www, Youtube itp.,
bedacych relacjami prezentacji i wystgpien merytorycznych kazdej z Konferencji.

10) projekt, wykonanie, wydruk i dostarczenie materiatéw konferencyjnych, dedykowanych
kazdej Konferencji,

11) petng ustuge ttumaczenia symultanicznego Konferencji z jezyka polskiego na jezyk angielski
oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski, w tym zapewnienie niezbednego sprzetu i kabin
dla ttumaczy,

12) zakontraktowanie moderatoréw, konferansjera, prelegentéw i gosci VIP dla kazdej
z Konferencji,

13) ustuge rekrutacji uczestnikdw kazdej z Konferenciji.

Wszystkie ustugi w ramach danego wydarzenia bedg Swiadczone w tym samym obiekcie

hotelowo-konferencyjnym (tj. kazda z Konferencji w poszczegblnych terminach

02-3.09.2022r. i 22-23.09.2022r. musi by¢ realizowane w ramach jednego obiektu hotelowo-
konferencyjnego), z tym zastrzezeniem, ze poszczegdlne Konferencje mogg zostac
zorganizowane w dwadch réznych obiektach hotelowo-konferencyjnych.

Zamawiajgcy przewiduje realizacje dwodch Konferencji, kazda dla maksymalnie

120 uczestnikdw. Doktadna liczba uczestnikdw zostanie przekazana Wykonawcy przez

Zamawiajgcego po otrzymaniu potwierdzenia uczestnictwa w Konferencji przez zaproszonych

gosci, lecz nie pdzniej niz 7 dni przed dniem Konferencji.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV):
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

55100000-1 - Ustugi hotelarskie,

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdow,
22462000-6 - Materiaty reklamowe,

79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych,

60400000-2 - Ustugi transportu lotniczego,

60100000-9 - Ustugi w zakresie transportu drogowego.

7. Wymagania co do realizacji przedmiotu zamdwienia opisanego w przedmiotowym Opisie

Przedmiotu Zamodwienia odnoszg sie do kazdej z Konferencji, ktére sg odrebnymi

wydarzeniami zaplanowanymi do realizacji w réznych terminach tj. 02-03.09.2022r. i 22-
23.09.2022r.
I ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zamodwienia:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

zobowigzany jest do Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do co najmniej dwéch
spotkan roboczych (min. po jednym dla kazdej Konferencji) przed terminem kazdej
z Konferencji w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg w trybie
roboczym termin spotkan roboczych, z tym zastrzezeniem, ze powinny one odby¢ sie w
terminie do 7 dni od dnia zawarcia Umowy. Podczas spotkan zostanie omdwiona
szczegdtowa koncepcja realizacji poszczegélnych zadan wchodzacych w sktad zaméwienia,
w tym kwestie techniczne. Termin spotkan ustala Zamawiajgcy. W razie potrzeby
Zamawiajgcy zorganizuje wiecej, niz dwa spotkania z Wykonawcg. Wykonawca sporzadzi
rowniez szczegétowy harmonogram dziatan na podstawie OPZ i ustalen podjetych
wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji zamdwienia.

zachowa najwyzszg starannos$¢ i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym;
przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wszystkich utwordw,
wytworzonych w ramach i na rzecz niniejszego zamdwienia, na zasadach okreslonych w
umowie, w szczegoélnosci do utworéw okreslonych w pkt 1.3.6-1.3.10 OPZ;

odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamoéwienia;

zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (na dowolnym/
dowolnych nosniku/ach) lub poprzez przekazanie w formie elektronicznej
za posrednictwem poczty elektronicznej lub do pobrania z dysku wirtualnego wszystkich
produktéw (w tym: utwordw, ale z wytaczeniem materiatéw konferencyjnych, ktére musza
zostaé przekazane w postaci rzeczowej) wytworzonych w trakcie realizacji niniejszego
zamoéwienia (w stosunku do ktérych uzyskane zostanie przeniesienie na Zamawiajgcego
praw autorskich);

bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi
w dokumentacji niniejszego zamdwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie
z Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan.

2. 0gdlne zasady wspotpracy Wykonawcy z Zamawiajgcym przy realizacji zamowienia:

1)

o ile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ nalezy rozumiec
jako dni robocze (dni od poniedziatku do pigtku z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy);
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2)

akceptacja/odbior wykonania poszczegdlnych elementéw zamowienia moze byé
dokonywana za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), jedynie Protokét odbioru
zamoéwienia musi by¢ dokonany w formie pisemnej lub na odlegtos¢, przy uzyciu
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

Wymagania dotyczgce lokalizacji kazdej z Konferencji i obiektu hotelowo-konferencyjnego:

1)

Dana Konferencja i swiadczone w ramach niej ustugi (realizowane zadania) zostang
zrealizowane w ramach jednego i tego samego obiektu hotelowo-konferencyjnego,
zgodnie z pkt. 1.4. Natomiast poszczegdlne Konferencje mogg zosta¢ zorganizowane
w réznych obiektach hotelowo-konferencyjnych.

Wydarzenia bedgce przedmiotem zamdwienia powinno zostaé zorganizowane

w lokalizacji spetniajgcej co najmniej nastepujgce wymagania:

a) lokalizacja sali konferencyjnej: obiekt hotelarski min. czterogwiazdkowy, posiadajgcy
sale konferencyjng o powierzchni minimum 200 m2 i wysokosci 3,5 m, mieszczacy
minimum 120 uczestnikéw Konferencji.

b) dostepnosé parkingu na potrzeby uczestnikow kazdej z Konferencji w bezposrednim
sgsiedztwie (do 200 metrow) od miejsca Konferencji oraz zagwarantowanie
Zamawiajgcemu minimum 10 miejsc a maksymalnie 30 miejsc parkingowych
bezposrednio na terenie obiektu hotelowo-konferencyjnego, w tym min. 1 dla oséb
z niepetnosprawnoscia.

c) Obiekt dostosowany do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu powodujgcymi
koniecznos$é korzystania z wdzka lub innych urzadzen wspomagajacych ruch jak np.
kule, w szczegdlnosci obiekt posiada dostepne windy oraz podjazdy do budynku
umozliwiajgce korzystanie przez osoby z niepetnosprawnoscia bez koniecznosci
pomocy osoby trzeciej, korytarze umozliwiajgce poruszanie sie oséb na wdzkach

d) Zaproponowany obiekt powinien zapewnia¢ wysokg jakos¢ ustug hotelarskich,
w szczegblnosci w odniesieniu do czystosci catego obiektu wraz z infrastrukturg
towarzyszacg i poszczegdlnych pokoi, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia
elementdow wyposazenia pokoi oraz zgodnosci wyposazenia w zaleznosci od kategorii
obiektu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166).

e) Zamawiajacy zastrzega, iz obiekt hotelowo-konferencyjny nie moze znajdowac sie
w trakcie remontu/przebudowy.

f) Jezeli obiekt sktada sie z czesci zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz czesci
niezmodernizowanej, Wykonawca w pierwszej kolejnosci zapewni nocleg w czesci
zmodernizowanej lub nowe;.

g) Obiekt hotelowo-konferencyjny musi spetnia¢ aktualne na dzien rozpoczecia
Konferencji wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz wymagania okreslone w
aktach prawnych dotyczacych zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19.

h) Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt hotelowo-konferencyjny zlokalizowany byt
w granicach administracyjnych m. st. Warszawy lub maksymalnie 10 km od granic
administracyjnych m. st. Warszawy. Lokalizacja miejsca, w ktérym odbedzie sie
konferencja musi znajdowac sie w miejscu, do ktérego mozliwy jest dogodny dojazd
Srodkiem komunikacji miejskiej (tj. m.in. autobus, tramwaj, kolej miejska) z Dworca
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Centralnego w Warszawie. Czas dojazdu komunikacjg publiczng, zgodnie z rozktadem
jazdy komunikacji miejskiej, nie moze przekraczaé 1 godziny (60 minut). Czas dojazdu
do obiektu nie dotyczy dojscia z/do przystanku i oczekiwania na transport. Odlegtos¢
miedzy przystankiem a obiektem nie moze przekroczy¢ 400 metréow odlegtosci
drogowej wg Google maps, mierzone dla pojazdéw.
4. Wizytacja miejsca (obiektu hotelowo-konferencyjnego):
W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom przedstawionym w OPZ
w zakresie zaoferowanego miejsca wydarzen/noclegu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zorganizowania, przed terminem wydarzen — na etapie realizacji Umowy — wizytacji zaoferowanego
miejsca (obiektu), w ktérym zostang zorganizowane wydarzenia/nocleg w ramach danego obiektu
hotelowo-konferencyjnego, zgodnie z zapisami § 2 umowy.
W trakcie wizytacji zweryfikowane zostang wymagania okreslone w OPZ. Termin wizytacji zostanie
ustalony z Wykonawca drogg mailowg w trybie roboczym. Wykonawca jest zobowigzany umozliwié
przeprowadzenie wizytacji w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie. Wizytacja odbywac sie bedzie w
dni robocze (od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 17:00).
Upowazniony Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢ w wizytacji, w trakcie ktérej
sporzadzony zostanie Protokét podpisany przez obie strony.
5. Termin wykonania zamoéwienia:

1) Zamdwienie zostanie zrealizowane w dwdch terminach:

a) pierwsza konferencja - w terminie od dnia 2 wrzesnia 2022 r. do dnia 3 wrzesnia 2022
r., dwa dni po sobie nastepujace.

b) druga konferencja - w terminie od dnia 22 wrzesnia 2022r. do dnia 23 wrzesnia 2022r.,
dwa dni po sobie nastepujace.

2) kazde z wydarzen bedzie trwac 2 dni, w tym maksymalnie 3 noclegi. (Wykonawca bedzie
Swiadczyt ustuge od zakwaterowania w dniu przyjazdu uczestnikéw przed pierwszym
dniem Konferencji do obiadu i wykwaterowania w dniu wyjazdu — dzien po zakorczeniu
Konferencji).

3) ustuga konferencyjna — w pierwszym i drugim dniu Konferencji (1 duza sala konferencyjna
dla 120 oséb), zgodnie z programem spotkan, ktéry zostanie ustalony z Wykonawca
w trybie roboczym po podpisaniu umowy;

4) ustuga gastronomiczna — we wszystkich dniach realizacji zamoéwienia;

5) ustuga hotelowa — maksymalnie trzy doby;

6) ustuga fotograficzna w pierwszym i drugim dniu Konferencji;

7) ustuga ttumaczen symultanicznych w pierwszym i drugim dniu Konferencji.

6. Zakres i wymagania szczegétowe zamowienia:

1) Przedmiot danego zamdwienia (danej Konferencji) bedzie realizowany w ramach jednego
obiektu hotelowo-konferencyjnego w nastepujgcym zakresie:

a) noclegize sniadaniem dla maksymalnie 20 osdb,

b) pokoje jednoosobowe dla maksymalnie 20 osdb,

c) obiady dla maksymalnie 120 oséb w pierwszym i w drugim dniu Konferencji,

d) obiad dla maksymalnie 20 oséb w ostatnim dniu tj. w dniu wyjazdu/wykwaterowania
z hotelu / w dniu nastepujacym po zakonczeniu Konferencji),

e) uroczysta kolacja w pierwszym dniu Konferencji dla maksymalnie 120 uczestnikow kazdej
z Konferencji,
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kolacja dla maksymalnie 20 oséb w dniu zakwaterowania przed pierwszym dniem
Konferencji,

1 sala duza konferencyjna dla 120 uczestnikow,

catodzienny serwis kawowy: w pierwszym dniu Konferencji dla maksymalnie 120 osdb,
w drugim dniu Konferencji przez caty dzien trwania wydarzenia dla maksymalnie 120 oséb,
zgodnie z harmonogramem ustalonym w trybie roboczym z Zamawiajgcym po podpisaniu
Umowy,

maksymalna_liczba uczestnikdw kazdego z wydarzen to 120 oséb podczas kazdego dnia

wydarzenia. Zamawiajgcy potwierdzi Wykonawcy liczbe uczestnikow kazdego z wydarzen

na 7 dni przed planowanym wydarzeniem. Zamawiajgcy na 4 dni przed planowanym

wydarzeniem potwierdzi ostateczng liczbe osdéb, ktore korzystajg z zakwaterowania i

wyzywienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé modyfikacji liczby uczestnikéw kazdej
z Konferencji, liczbe oséb korzystajacych z zakwaterowania oraz wyzywienia, nie pdzniej
niz na 3 dni przed rozpoczeciem kazdego z wydarzen, bez konsekwencji finansowych dla
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni ustuge parkingowg dla minimum 10 miejsc parkingowych
a maksymalnie 30 miejsc parkingowych bezposrednio na terenie obiektu hotelowo-
konferencyjnego, w tym min. 1 dla 0sdb z niepetnosprawnoscia, dostepng przez caty okres
realizacji przedmiotu zamdwienia. Parking bedzie usytuowany w niedalekiej odlegtosci od
miejsca wydarzenia, umozliwiajacej swobodne i szybkie przemieszczenie sie pomiedzy
budynkiem a parkingiem. Odlegtos¢ miejsc parkingowych do 200 metréw od obiektu
hotelowo-konferencyjnego, w ktérym swiadczony bedzie przedmiot zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji liczby miejsc parkingowych, nie
pozniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem kazdego z wydarzen, bez konsekwencji
finansowych dla Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom Konferencji bezptatng szatnie, czynng na
godzine przed rozpoczeciem wydarzenia i do godziny po zakonczeniu spotkania. Dostep do
szatni musi by¢ tatwy dla wszystkich oséb biorgcych udziat w wydarzeniu. Wykonawca
ponosi petng odpowiedzialnos¢ za rzeczy przyjete na przechowanie do szatni.

Ponizej wyspecyfikowano poszczegélne zadania, do ktérych wykonania jest zobowigzany

Wykonawca.
. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN

Zadanie nr 1 - zapewnienie sali konferencyjnej potrzeby organizowanych Konferencji wraz
z wyposazeniem sali konferencyjnej i sprzet techniczny wraz z niezbedna obstuga.

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:

1) sale konferencyjng, o wysokosci, co najmniej 3 metry i powierzchni umozliwiajgcej swobodne

poruszanie sie 120 uczestnikom wraz z ustawieniem niezbednej infrastruktury i przestrzeni

organizacyjnej, w szczegdlnosci pozwalajgca na:

a)

zapewnienie miejsca na ustawienie krzeset dla 120 oséb w sali, w uktadzie teatralnym lub
amfiteatralnym — sposéb ustawienia krzeset okreslony zostanie przez Zamawiajacego
(kazde z miejsc o powierzchni zapewniajgcej dystans wskazany w wytycznych
epidemiologicznych aktualnych w dniu wydarzen) z zachowaniem co najmniej 2 korytarzy
komunikacyjnych,
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b) przygotowanie odpowiedniej sceny,

c) ustawienie dwdch kabin dla ttumaczy oraz zapewnienie stanowiska (stét i dwa krzesta,
dostep do pradu) dla Zamawiajgcego, zlokalizowanego w sasiedztwie zaplecza
technicznego,

bezptatng szatnie (mieszczacg okrycia odpowiadajgce liczbie uczestnikdw Konferencji),

zlokalizowang w niewielkiej odlegtosci od sali w ramach tego samego obiektu hotelowo-

konferencyjnego, w oddzielnym, zamykanym pomieszczeniu, dostepng na co najmniej godzine
przed rozpoczeciem wydarzenia i do godziny po jego zakonczeniu,

Sala konferencyjna — wymagania:

1)

sala konferencyjna musi posiada¢ zaplecze sanitarne, spetnia¢ warunki profesjonalnej,

biznesowej sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia, aranzacji, musi by¢

klimatyzowana, posiadac wystarczajgce nagtosnienie, musi by¢ dostosowana do potrzeb oséb

z niepetnosprawnoscia.

sala konferencyjna nie moze posiadac elementdw ograniczajgcych uczestnikom widocznosé w

jakimkolwiek kierunku sali ani zawiera¢ elementdw ograniczajacych badZ utrudniajgcych

poruszanie oraz ustawianie dodatkowych elementéw (banerdw, niestandardowych roll-upéw)

w sali.

w przypadku sali konferencyjnej z oknami musi istnie¢ mozliwos¢ zaciemnienia jej w taki

sposéb, by wyswietlane w niej prezentacje byty dobrze widoczne. Sala nie powinna mieé

filaréow utrudniajgcych widocznos¢ dla uczestnikéw.

sala konferencyjna zostanie przygotowana do wydarzend najpdzniej do godz. 19:00 dnia

poprzedzajgcego rozpoczecie wydarzen.

sala konferencyjna w dniu wydarzen bedzie dostepna w godzinach od godz. 8.00 do 18.00, dla

maksymalnie 120 osdb.

Na sali zapewnione bedzie:

a) ekran diodowy o duzych rozmiarach min. 3 m x2 m zapewniajgcy dobrg widocznosc¢ z
kazdego miejsca sali konferencyjnej; w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego
niedostatecznej widocznosci ekranu  Wykonawca ma obowigzek zapewnic
dodatkowy/dodatkowe ekran/ekrany.

b) zapewnienie mozliwosci tgczenia online z méwca na zywo, w przypadku gdy Zamawiajacy
stwierdzi takg konieczno$¢. Wykonawca zapewni wowczas zaplecze techniczne, link do
taczenia oraz taczenia prébne a takze niezbedne wsparcie techniczne, a w dniu Wydarzenia
obstuge takiego tgczenia. Zamawiajgcy o takiej koniecznosci poinformuje Wykonawce
najpozniej na 5 dni kalendarzowe przez terminem Wydarzenia;

c) scene mieszczgcy wszystkich panelistow/prelegentéw (do 8 oséb) o wysokosci min. 40 cm
i jej aranzacje w ustawieniu zapewniajacym petng widocznos¢ ekranu dla wszystkich
uczestnikdw Konferencji oraz swobodne poruszanie sie panelistom/prelegentom,
minimalne wymiary sceny na sali konferencyjnej to 6mx4m.

d) fotele dla panelistow/prelegentéw w jednakowym ksztatcie i kolorze oraz jednakowe
stoliki typu kawowego (na stolikach tabliczki imienne, woda mineralna
gazowana/niegazowana oraz szklanki — asortyment wymieniany na biezgco),

e) dekoracje sceny adekwatng do tematu Konferencji uzgodniong z Zamawiajacym,

f) niezbedne urzadzenia nagtasniajgce, w tym rezerwowe, gwarantujgce komfortowy odbior

dzwieku wszystkim uczestnikom, dostosowane do rozmiardéw sali oraz iloSci uczestnikow;
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minimum 2 laptopy (wraz z pilotem) w sali konferencyjnej do emisji prezentacji/filméw na

ekranach w salach;

g)
h)

dostep do bezptatnego szerokopasmowego Internetu (Wi-Fi) dla wszystkich uczestnikow;
wskazniki laserowe, zegar/stoper odmierzajgcy czas trwania prezentacji umieszczony w
miejscu widocznym ze sceny, kostke dziennikarskg (media splitter) umozliwiajgca
podtaczenie minimum 5 mikrofondw;

mikrofony bezprzewodowe w liczbie minimum 2 sztuk, do wykorzystania przez
uczestnikdw wydarzen, chcacych zabra¢ gtos (Wykonawca zapewni, co najmniej jedng
osobe do podawania mikrofondw) oraz minimum 2 sztuki bezprzewodowych mikrofonéw
dla prelegentéw/panelistow

o$wietlenie punktowe skierowane na panelistow/prelegentéw i osoby wystepujgce na
scenie, dostosowane do kubatury sali konferencyjnej;

min. dwie kabiny do ttumaczenia symultanicznego wraz ze stuchawkami dla wszystkich
uczestnikdw z zapewnieniem obstugi ich wypozyczania;

na co najmniej dwie godziny przed rozpoczeciem i podczas trwania wydarzenia —
Konferencji, Wykonawca zapewni obecnos$¢ co najmniej dwdch oséb kompleksowo
obstugujacych wyposazenie techniczne sali konferencyjnej.

Inne elementy:

a)

Wykonanie i montaz tablic informacyjnych, tablice informacyjne z tytutem Konferencji
Wykonawca zamontuje przed wejsciem do sali konferencyjnej oraz przy wejsciu do obiektu
hotelowo-konferencyjnego,

ekran ustawiony przy wejsciu na sale konferencyjng, na ktérym bedzie wyswietlany
program Konferencji/tytuty paneli dyskusyjnych,

wykonanie i montaz kierunkowskazéw, umozliwiajgce przybywajacym uczestnikom
Konferencji bezproblemowe dotarcie od wejscia do obiektu hotelowo-konferencyjnego,
szatni oraz do miejsca spozywania positkow,

na wyzej wspomnianych tablicach informacyjnych oraz kierunkowskazach oraz/lub na
wyswietlaczach/ekranach przewidzianych do zamieszczania informacji, Wykonawca
zobowigzany bedzie zamiesci¢ dostarczong przez Zamawiajgcego nazwe Konferencji wraz
z przekazanymi przez Zamawiajacego logotypami; wszystkie projekty wizualizacji
wymagajg zatwierdzenia Zamawiajacego,

recepcja przed salg konferencyjng (tj. stét recepcyjny z minimum dwoma krzestami oraz
miejsce na postawienie materiatéw konferencyjnych dla uczestnikéw) wraz z min.
dwuosobowg obstugg (w tym minimum jedna osoba z komunikatywnym jezykiem
angielskim), dostepng na co najmniej godzine przed rozpoczeciem oraz podczas trwania
wydarzenia — Konferencji i godzine po zakoriczeniu wydarzen. Wykonawca zapewni
odpowiedni ubidr oséb obstugujgcych recepcje dostosowany do rangi wydarzenia.
Obowigzkiem oséb obstugujacych recepcje bedzie w szczegdlnosci:

i rejestracja uczestnikow Konferencji (zbieranie podpiséw na liscie obecnosci — lista
obecnosci zostanie przekazana przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng,
Wykonawca ma obowigzek wydrukowac liste);

ii. rozdawanie uczestnikom Konferencji imiennych identyfikatoréw;

iii. rozdawanie uczestnikom Konferencji pakietow materiatéw konferencyjnych wraz
z programem Konferencji;
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8) Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie moga utrudniaé¢ uczestnikom

udzielanie podstawowych informacji wszystkim
W przypadku probleméw w tym zakresie osoba obstugujgca recepcje powinna
kierowac uczestnikow do przedstawiciela Zamawiajgcego;

Scista wspétpraca z przedstawicielem Zamawiajgcego przez caty czas trwania
Konferencji.

Konferencji swobodnego przemieszczania sie.

9) Wykonawca zapewni kompleksowy: montaz, demontaz catej aranzacji oraz sprzatanie

powierzchni niezwtocznie po zakonczeniu wydarzenia.

10) W przededniu Konferencji Wykonawca zapewni
Zamawiajgcemu w przygotowaniu pakietéw materiatéw konferencyjnych.

11) Ramowy program kazdej z Konferencji:

Dzien 1
8:45-9:30 Rejestracja uczestnikow
10:00 - 10:15 Uroczyste powitanie i rozpoczecie Konferencji
10:15-11:00 Panel profesorsko-prawny — cze$¢ miedzynarodowa
11:00-11:15 | przerwa kawowa
11:15-12:30 Panel profesorsko-prawny — czes¢ polska
12:30-13:30 Przerwa obiadowa
13:30-14:30 Panel polityczny — cze$¢ miedzynarodowa
14:30 - 14:45 Il przerwa kawowa
14:45 —15:45 Panel polityczny — czes¢ polska
15:45 - 16:00 Il przerwa kawowa
16:00 - 17:00 Panel publicystyczny
17:30-18:00 Podsumowanie Konferencji
18:00 - 21:00 Uroczysta kolacja

Dzien 2
8:45-9:30 Rejestracja uczestnikow
9:30-10:00 Rozpoczecie drugiego dnia Konferencji
10:00 — 10:45 Panel profesorsko-prawny — cze$¢ miedzynarodowa
10:45-11:00 | przerwa kawowa
11:00-12:00 Panel profesorsko-prawny — czes¢ polska
12:00 -13:00 Obiad
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UWAGA 1: Zamawiajqgcy zastrzega, ze ramowy program Konferencji moze ulec zmianie. Podlega on

uzgodnieniu roboczym z Wykonawcgq po podpisaniu umowy.

Zadanie nr 2 - zapewnienie aranzacji sali oraz niezbednej scenografii wraz z petng obstugg
multimedialng kazdej z Konferencji:

1.

Wykonanie aranzacji (oprawy) sali konferencyjnej oraz przestrzeni prowadzacych do sali. Aranzacja
powinna: by¢ nowoczesna i oryginalna, nawigzywaé¢ do idei i celu Konferencji, uwzgledniac
umieszczenie logotypdw przekazanych przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.

Zapewnienie odpowiedniej aranzacji sali konferencyjnej w sposéb umozliwiajgcy komfortowg

dyskusje zebranych prelegentéw zgodnie ze standardami spotkarn miedzynarodowych w randze

ministerialnej. Wykonawca zapewni ustawienie sali ,teatralne” dla wszystkich uczestnikéw

Konferenciji.

Wykonawca zapewnia aranzacje i dekoracje sceny adekwatng do tematu Konferencji uzgodniong

w trybie roboczym po podpisaniu umowy z Zamawiajgcym,

Zapewnienie oswietlenia, nagtosnienia oraz sprzetu AV, umozliwiajgcego prawidtowg realizacje

Konferencji, w postaci:

1) ekranu diodowego o duzych rozmiarach min. 3mx2m, zapewniajgcego dobrg widocznos¢ z
kazdego miejsca sali konferencyjnej; w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niedostatecznej  widocznosci  ekranu  Wykonawca ma  obowigzek  zapewnic
dodatkowy/dodatkowe ekran/ekrany. Ekran/ekrany bedg pozwalaty na odtwarzanie na nich
dwodch obrazéw réwnoczesnie, np. prezentacji prelegentdw, prezentacji oraz zapisu
graficznego przekazu werbalnego/wystgpienia prelegenta,

2) min. 2 laptopy do wyswietlania (obstugujgcego aplikacje ppt i pptx),

3) oraz innego sprzetu niezbednego do zapewnienia prawidtowej organizacji technicznej
Konferencji.

Zadanie nr 3 - zapewnienie ustugi gastronomicznej dla wszystkich uczestnikéw Konferencji
wraz z niezbedng obstuga.

1.

Zamawiajacy wyjasnia, ze w ramach ustugi gastronomicznej bedzie $wiadczona ustuga
cateringowa: serwis kawowy i catering stodki (dla wszystkich uczestnikéw Konferencji), $niadania
(dla gosci hotelowych/oséb korzystajgcych z noclegéw), obiady (dla wszystkich uczestnikéw
Konferencji), kolacje (dla oséb korzystajacych z noclegdéw) i kolacja uroczysta dla wszystkich
uczestnikéw Konferencji zgodnie z harmonogramem Konferencji.

Wykonawca zapewni catering dla uczestnikdw Konferencji w liczbie ustalonej ostatecznie

z Zamawiajgcym na 4 dni robocze przed konferencja.

Wykonawca zapewni catodniowy serwis kawowy i catering stodki (w trybie ciggtym) w formie

bufetu szwedzkiego wraz z obstugg, dostosowany do liczby uczestnikdw danej Konferencji, zgodnie

z nastepujgcymi wytycznymi:

1) Ustuga cateringowa swiadczona bedzie poza salami konferencyjnymi, w ktérych odbywaé beda
sie Konferencje (beda miaty miejsce wystgpienia prelegentéw/panelistéw); miejsce musi byé
usytuowane w tym samym budynku, w odlegtosci nie wiekszej niz 200 metréw od sali, w ktérej
odbywa sie wydarzenie.

2) W miejscu Swiadczenia serwisu kawowego wykonawca zapewni stoliki oraz miejsca siedzgce
umozliwiajgce swobodne korzystanie z przygotowanego serwisu.
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3) Wykonawca zapewni dostepnos$¢ serwisu kawowego i cateringu stodkiego na pét godziny
przed rozpoczeciem kazdego dnia Konferencji zgodnie z harmonogramem kazdej z Konferencji
ustalonym z Zamawiajgcym.

4) Kawa, ktére bedzie wykorzystywana do przygotowania serwisu kawowego, w catosci musi
posiada¢ etykiete FAIRTRADE Ilub rédwnowaing. Wykonawca zobowigzany bedzie do
umieszczenia w miejscu swiadczenia serwisu kawowego, informacji na temat wykorzystania
kawy spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu wraz ze wskazaniem etykiety
lub certyfikatu potwierdzajgcej ww. standardy.

5) Sktad serwisu kawowego obejmuje co najmniej:

a) napoje gorgce serwowane bez ograniczen:
i kawa — rozpuszczalna oraz zaparzana i serwowana z ekspresu cisnieniowego, do
ceramicznych kubkéw lub filizanek;

ii. herbata - wybdr sposrdd minimum czterech rodzajéw herbat ekspresowych
w torebkach, w tym herbata czarna i zielona (woda do zaparzenia herbaty
serwowana do ceramicznych kubkow lub filizanek z termoséw gastronomicznych
z kranem, torebki herbaty pakowane w indywidualne koperty);

b) dodatki do napojéw serwowane bez ograniczen:
i mleko do kawy w dzbankach o poj. nie wiekszej niz 500 ml, trzy rodzaje: zwykte,
bez laktozy min. 2% i roslinne,

ii. Swieza cytryna w plasterkach,

iii. cukier biaty i bragzowy.

c) napoje zimne w ilosci co najmniej 500 ml (tgcznie) w przeliczeniu na osobe:
i butelkowang wode mineralng gazowang,

ii. butelkowang wode mineralng niegazowang,

iii.  dodatkowo wode butelkowang (gazowang i niegazowang), w ilosci po 10 butelek
0 poj. min. 300 ml wody niegazowane] i gazowanej dla prelegentow (dostepng na
sali w miejscu dla prelegentéw, na stolikach)

iv. soki owocowe — co najmniej dwa rodzaje.

d) catering stodki w postaci:
i. ciastka — co najmniej 4 rodzaje ciastek np. mate nadziewane rogaliki, babeczki
z owocami, ciastka w polewie czekoladowej lub inne propozycje ciastek (150 g na
osobe),

ii.  ciasto— co najmniej 3 rodzaje ciasta (100 — 120 g na osobe),

iii. owoce $wieze — sezonowe, podane w dekoracyjny sposdb, 3 rodzaje z nizej
wymienionych: ananas z wydgzonym trzpieniem pokrojony w plastry, pomarancza
pokrojona w ¢wiartki, grejpfrut pokrojony w ¢wiartki, nektarynka/brzoskwinia bez
pestek pokrojone w éwiartki, mandarynki, pokrojony melon/arbuz, banany,
winogrona w kisciach, jabtka, truskawki, czeresnie. Dopuszcza sie podanie innych
niz w/w owocow sezonowych po uzgodnieniu wyboru w trybie roboczym
z Zamawiajacym.

Wyzywienie dla uczestnikow:

1) Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikdow wydarzenia poprzez
zapewnienie:
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2)

3)

a) $niadania — pierwszy i drugi dzien wydarzenia oraz dzien wykwaterowania z hotelu,
serwowanego w godzinach od 6.30 do 9.00 (dotyczy osdb, ktére beda zakwaterowane w
hotelu),

b) obiadu — pierwszy i drugi dzier dnia wydarzenia,

c) kolacji dla oséb zakwaterowanych w hotelu w dzier przed konferencjg i w drugi dzien
Konferenciji,

d) kolacji uroczystej — w pierwszy dzien wydarzenia, serwowanej okoto godziny 18:00 - 21.00
dla wszystkich uczestnikdw Konferencji.

Na potrzeby wyzywienia uczestnikéw wykonawca zapewni odpowiednia sale wyposazong w

stoly i krzesta dostosowane do liczby uczestnikéw wydarzenia, znajdujgcg sie w tym samym

budynku, w ktérym odbywa sie wydarzenie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza serwowania positkéw w tej samej sali, w ktérej odbywa sie

wydarzenie.

Wykonawca zapewni $niadania w formie bufetu szwedzkiego obejmujace:

8)

dania na gorgco do wyboru: dwa gorgce dania miesne, jedno gorace danie wegetarianskie i
bezglutenowe (np. jajecznica, jajka, kietbaski, parowki itp.),

pieczywo ciemne i jasne: butki, chleb, pieczywo z ziarnami,

kilka rodzajéw wedlin i kilka rodzajow serow,

co najmniej dwa rodzaje satatek,

Swieze warzywa,

$niadanie na stodko: co najmniej dwa rodzaje ptatkdw sniadaniowych, dwa rodzaje dzemoéw
lub dzem i stodki krem kanapkowy,

kawa z ekspresu cisnieniowego, co najmniej 3 rodzaje herbaty, cytryna, cukier (biaty i
brazowy), mleko (trzy rodzaje: zwykte, bez laktozy min. 2% i roslinne) i woda mineralna
(gazowana i niegazowana),

gramatury serwowanych na $niadanie potraw muszg by¢ dostosowane do liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni obiady w formie bufetu szwedzkiego lub w formie serwowanej obejmujgce:

1)
2)
3)

Obiad musi sktadac sie z zupy i gorgcego dania gtéwnego, napoju.

Wykonawca zapewni danie gtéwne z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka lub satatka.

Wykonawca zapewni co najmniej dwa dania: jedno danie miesne i jedno danie wegetarianskie

do wyboru dla uczestnikow. Jedno z darn musi uwzgledniaé opcje bezglutenows.

Wykonawca zapewni co najmniej dwa rodzaje zupy do wyboru. Jedna z serwowanych zup musi

by¢ wegetarianska.

Wykonawca zapewni nastepujgce gramatury positkow:

a) zupa-co najmniej 0,25 | na osobe,

b) danie gorgce — co najmniej 150 g na osobeg,

c) dodatki skrobiowe — porcja ziemniakéw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — 200 g na
osobe,

d) zestaw suréwek / satatek — co najmniej 150 g na osobe,

e) woda gazowana i niegazowana, sok lub kompot — co najmniej 0,5 | na osobe.

Wykonawca zapewni kolacje w formie bufetu szwedzkiego obejmujaca:

1)
2)
3)

dania na gorgco do wyboru: danie miesne, danie wegetarianskie,
pieczywo ciemne i jasne: butki, chleb, pieczywo z ziarnami,
kilka rodzajéw wedlin i kilka rodzajow serow,
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10.

11.

12.

13.

4) co najmniej dwa rodzaje satatek,

5) Swieze warzywa,

6) co najmniej 3 rodzaje herbaty, cytryna, cukier biaty i brgzowy, soki owocowe, woda mineralna
(gazowana i niegazowana),

7) gramatury serwowanych na kolacje potraw muszg by¢ dostosowane do liczby uczestnikéw,

8) Wykonawca zapewni rdinorodne potrawy. Dania gorgce serwowane na kolacje
i Sniadanie nie mogg sie powtarzac.

Wszystkie produkty zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, produkty

uzyte do przyrzadzenia positkdw muszg spetnia¢ normy jakosci produktéw spozywczych, produkty

przetworzone muszg posiada¢ aktualny termin przydatnosci do spozycia.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw

sanitarnych podczas przygotowywania i serwowania positkdw oraz przygotowywania positkow

zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych i petnowarto$ciowych.

W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania

positkdw zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym w trybie roboczym.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania aktualnie obowigzujgcych przepiséw i norm

w zakresie przygotowywania i serwowania positkdw w tym przepiséw ustawy o bezpieczenstwie

zywnosci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2021 z pdzn. zm.).

Wykonawca zapewni dostosowany do liczby uczestnikdw i rodzaju podawanych dan serwis i statg

obstuge serwisu, w szczegdlnosci poprzez zapewnienie:

1) kompleksowego sprzetu gastronomicznego dla tego typu ustugi, w tym miedzy innymi:
termosy gastronomiczne z kranem — dyspensery, talerzyki i kubeczki (pojemnos¢ 250 ml)
ceramiczne do napoi goracych, literatki szklane do napoi zimnych (soki, woda);

2) zastawa na ktérej serwowane sg $niadania, obiady i kolacje nie moze by¢ jednorazowego
uzytku (w szczegdlnosci nie moze by¢ to zastawa papierowa i plastikowa); uzyta zastawa musi
by¢ czysta i nieuszkodzona;

3) wszystkie serwowane produkty muszg by¢ estetycznie podane i utozone w sposéb
dekoracyjny;

4) produkty wegetarianskie musza by¢ utozone w sposéb zapewniajacy ich rozgraniczenie od
serwowanych produktéw niewegetarianskich;

5) wykonawca ustawi termosy gastronomiczne z kranami w taki sposéb, zeby zapewnic
uczestnikom tatwy do nich dostep oraz szybkg mozliwos¢ skorzystania przez kilka oséb na raz,
w szczegdlnosci poprzez zapewnienie co najmniej trzech termoséw gastronomicznych,
ustawionych w co najmniej dwdch oddalonych od siebie miejscach;

6) stoét na ktorym bedzie serwowany catering musi by¢ estetycznie udekorowany;

7) wykonawca oznaczy wszystkie, serwowane w ramach cateringu produkty poprzez
umieszczenie przed serwowanymi produktami matych, biatych, dekoracyjnych i estetycznie
opisanych karteczek z nazwami;

8) wykonawca odpowiednio oznaczy produkty wegetarianskie i bezglutenowe;

9) po stronie Wykonawcy lezy ustuga porzadkowania po cateringu, ktérg Wykonawca zrealizuje
po zakonczeniu ustugi lub na prosbe Zamawiajgcego;

Wykonawca ustali zZamawiajagcym menu nie pdzniej niz na 4 dni przed rozpoczeciem Konferencji.
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14. Na kazdy dzie Konferencji musi by¢ przygotowane inne menu, co oznacza, ze wszystkie dania

15.

serwowane podczas pierwszego dnia Konferencji nie powinny sie powtarza¢ drugiego dnia
Konferenciji.

Godzina serwowania obiadu i rozpoczecia kolacji, co do zasady, bedzie zgodna z godzing
wyznaczong w agendzie Konferencji. W przypadku przesunie¢ w agendzie w trakcie trwania
Konferencji, godzina obiadu i kolacji takze zostanie przesunieta, o czym Wykonawca zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego.

Zadanie nr 4 — zapewnienie ustugi hotelowej — rezerwacja noclegéw dla wybranych uczestnikow
i prelegentow Konferencji.

1.

Wykonawca zapewni ustuge hotelowg (maksymalnie trzy noclegi ze $niadaniem w drugi i trzeci
dzien zakwaterowania i kolacjg w pierwszy i drugi dzien zakwaterowania dla maksymalnie 20 oséb
wskazanych przez Zamawiajgcego, w pokojach jednoosobowych. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci zakwaterowania uczestnikbw w pokojach dwuosobowych, z wyjgtkiem pokoi
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.

Kazdy z pokoi noclegowych musi miec tazienke i spetniaé¢ standardy przepisane dla hoteli co
najmniej 4 gwiazdkowych.

Wykonaweca zapewni 20 pokoi jednoosobowych.

Obiekt w ktérym swiadczona bedzie ustuga hotelarska musi posiadad staty i bezptatny dostep do
sieci internetowej poprzez WiFi.

Obiekt, w ktérym swiadczona jest ustuga hotelarska musi byé dostosowany do potrzeb osdb
niepetnosprawnych.

Obiekt musi posiada¢ catodobowa recepcje.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ zakwaterowania w hotelu uczestnikow w dzien przed pierwszym
dniem Konferencji od godziny 15.00 oraz wykwaterowanie z hotelu do godz. 15 w dzien po
ostatnim dniu Konferenciji.

Zadanie nr 5 — zapewnienie ustugi transportu uczestnikow i prelegentéw kazdej z Konferenciji.

1.

Wykonawca zapewni transport lotniczy w klasie ekonomicznej (zakup biletéw) dla wskazanych
przez Zamawiajgcego oséb w liczbie maksymalnej do 10 oséb oraz w klasie Premium Class dla
maksymalnie 2 oséb w ramach kazdego wydarzenia, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.
Doktadna liczba osdb zostanie podana przez Zamawiajgcego w trakcie trwania umowy.

Ustuga transportu lotniczego w przypadku maksymalnej liczby 10 oséb bedzie obejmowata podroz
do Warszawy (na Lotnisko Chopina) z wybranego kraju europejskiego i podréz z Warszawy (z
Lotniska Chopina) do wybranego kraju europejskiego, m.in.: Wegry, Niemcy, totwa, Litwa,
Stowenia);

Ustuga transportu lotniczego w przypadku maksymalnej liczby 2 oséb bedzie obejmowata podréz
do Warszawy (na Lotnisko Chopina) z kraju poza Europg i podréz z Warszawy (z Lotniska Chopina)
do wybranego kraju poza Europg;

Dane kontaktowe prelegentéw/uczestnikdw (imiona i nazwiska oraz inne dane niezbedne do
dokonania rezerwacji i zakupu biletéw) zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego
najpdzniej w terminie 14 przed dniem danej Konferencji.

Zamawiajgcy zastrzega, ze port lotniczy wylotu musi by¢ tozsamy z portem powrotu danej osoby.
Wykonawca zapewni transport dla prelegentéw/gosci VIP/uczestnikdw Konferencji z lotniska
Chopina w Warszawie do obiektu, w ktérym swiadczona bedzie ustuga hotelowo - konferencyjna

36



oraz z obiektu hotelowego- konferencyjnego, na lotnisko Chopina w Warszawie po zakoriczonym
wydarzeniu. Doktadne terminy zostang wskazane przez Zamawiajgcego w trakcie trwania umowy.
Zamawiajgcy zastrzega, iz rozliczenie ptatnosci za bilety lotnicze i transport z lotniska do hotelu
oraz z hotelu/obiektu konferencyjnego na lotnisko nastgpi za faktycznie wykonane zlecenia
(zgodnie z liczbg 0sdb) na podstawie dowoddéw potwierdzajgcych koszty biletéw i transportu, nie
wiecej jednak, niz w wysoko$ci wynagrodzenia za realizacje jednostkowej ustugi zakupu danego
biletu lub transportu wynikajacej z formularza cenowego stanowigcego zatacznik do formularza
ofertowego Wykonawcy.

Zadanie nr 6 — zapewnienie obstugi profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentac;ji
zdjeciowe;.

1.

Wykonaweca zapewni statg profesjonalng obstuge fotograficzng przez caty czas trwania Konferencji
— w pierwszy i drugi dzien Konferencji, zgodnie z harmonogramem Konferencji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z przebiegu
Konferencji (tj. minimum 100 zdje¢ w rozdzielczosci 300 dpi, w formacie RAW oraz jpg dla kazdej
Konferencji), wykonanej przez profesjonalnego fotografa. Wykonane zdjecia zostang przekazane
Zamawiajgcemu na dysku przenosnym lub elektronicznie za posrednictwem poczty e-mail lub za
posrednictwem dysku wirtualnego w terminie 6 dni roboczych od daty zakoriczenia Konferencji.
Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowe prawa autorskie do dokumentacji
fotograficznej wykonanej w ramach niniejszego zadania oraz upowazni Zamawiajgcego do
wykonywania do niej praw zaleznych w najpetniejszym zakresie, a okreslonym w Umowie.

Zadanie nr 7 - wykonanie animacji (do 30 sekund) bedacej wprowadzeniem do Konferencji.

1.

Wykonawca wykona dynamiczng animacje komputerowg z wykorzystaniem wytycznych,
przekazanych przez Zamawiajgcego, zawierajacg nazwe i date Konferencji, animowane grafiki,
nawigzujgce w obrazie do tematyki danej Konferencji. Animacja dla kazdej z Konferencji zostanie
zaprezentowana na poczatku Konferencji i moze zostaé wykorzystana jako element klipu
relacjonujgcego konferencje.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ spotkania w siedzibie Zamawiajgcego z autorami animacji,
w celu udzielenia wskazéwek dotyczgcych animacji. Spotkanie odbedzie sie nie pdézniej niz na 3 dni
robocze od daty podpisania umowy. Termin spotkania ustala Zamawiajacy. W tym samym terminie
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty do wykorzystania w animacji.

W ciggu 2 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego materiatéw do wykorzystania w
animacji Wykonaweca przekaze Zamawiajgcemu projekt scenariusza animacji, stworzony w oparciu
0 wytyczne Zamawiajgcego, oraz przedstawi do wyboru Zamawiajgcego 3 podktady muzyczne oraz
dwoch lektorow.

Zamawiajgcy w ciggu 3 dni roboczych od daty przekazania przez Wykonawce propozycji
scenariusza zgtosi swoje uwagi oraz wybierze podktad muzyczny i lektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do czterokrotnego wniesienia uwag do przedstawionego
materiatu w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od jego przekazania Zamawiajacemu.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ostateczng forme animacji najpdzniej na 4 dni robocze
przed dang konferencja.

Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie do animacji wykonanych
w ramach niniejszego zadania oraz upowazni Zamawiajgcego do wykonywania do nich praw
zaleznych w najpetniejszym zakresie, a okreslonym w Umowie.
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Zadanie 8 - realizacja 2-minutowego klipu relacjonujacego Konferencje.

1.

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji 2 - minutowego klipu w zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego wersji i dostarczenia go Zamawiajgcemu najpdzniej 15 dni roboczych po
zakonczeniu kazdego Wydarzenia (Konferencji).

Wykonawca przekaze propozycje scenariusza 2 - minutowego klipu relacjonujacego danag
konferencje wraz z trzema podktadami muzycznymi do wyboru.

W propozycji scenariusza uwzgledniony zostanie przebieg catego Wydarzenia, oraz maksymalnie 3
wywiady ze wskazanymi przez Zamawiajgcego uczestnikami Wydarzenia.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy maksymalnie trzykrotnie zmiany do scenariusza oraz wybierze
podktad muzyczny.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni: udzwiekowienie, efekty specjalne, opracowanie graficzne
oraz digitalizacje.

Gotowa produkcja powinna zawieraé plansze startowg oraz, jezeli Zamawiajgcy tak wskaze,
graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajgce dane liczbowe/wykresy, belki/podpisy
informujace, kto (imie, nazwisko i ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed
kamerg; na koncu powinny zosta¢ zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez
Zamawiajgcego.

Produkcja klipu powinna uwzglednia¢ optymalizacje i dostosowanie materiatéw programowych do
standarddéw technicznych stosowanych w telewizji i Internecie. Technika obrazu HD, format 16 x
9, formaty: mp4, mov, kompatybilne z platformami YouTube, Vimeo; pliki w jakosci SD - wmv.
Skolaudowana produkcja zostanie przygotowana w polskiej wersji jezykowej, z napisami w jezyku
angielskim, w wersji dostepnosciowej z napisami i audiodeskrypcjg w oddzielnych plikach, tak aby
mozna byto przygotowane napisy osadzi¢ na kanale YouTube CUPT. Po stronie Wykonawcy bedzie
dokonanie ttumaczenia klipu na jezyk angielski.

Wykonaweca przeniesienie na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie do klipéw wykonanych
w ramach niniejszego zadania oraz upowazni Zamawiajgcego do wykonywania do nich praw
zaleznych w najpetniejszym zakresie, a okreslonym w Umowie.

Zadanie 9 - wykonanie 2 filmow pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www, Youtube itp.,
bedacych relacjami prezentacji i wystapien merytorycznych kazdej z Konferencji.

1.

Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia przez doswiadczong ekipe filmowg 2 filmow
przedstawiajgcych petne wystgpienia kazdej z Konferencji.

Na podstawie przekazanego przez Wykonawce wstepnego materiatu filmowego przebiegu catej
Konferencji, Zamawiajgcy w ciggu 5 dni roboczych od daty przekazania materiatu filmowego
wskaze utrwalone na nagraniu wybrane przez siebie prezentacje prelegentéow/panelistéw
wystepujacych podczas Konferencji w celu zmontowania z ich wykorzystaniem ostatecznego
materiatu filmowego.

W ciggu 7 dni roboczych od daty wskazania prezentacji/wystapien Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu gotowy do uzycia materiat filmowy, sktadajgcy sie z wystgpien tematycznych
Konferencji.

Wykonawca do realizacji zadania zapewni min. 2 kamery.

Finalny plik powinien zawierac plansze startowg oraz, jezeli Zamawiajgcy tak wskaze, graficznie
wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajgce dane liczbowe/wykresy, belki/podpisy informujace, kto
(imie, nazwisko i ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed kamerg; na korcu
powinny zostac zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez Zamawiajgcego.
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6.

Produkcja klipu powinna uwzglednia¢ optymalizacje i dostosowanie materiatéw programowych do
standarddéw technicznych stosowanych w telewizji i Internecie. Technika obrazu HD, format 16 x
9, formaty: mp4, mov, kompatybilne z platformami YouTube, Vimeo; pliki w jakos$ci SD - wmv.
Filmy zostang przygotowane w polskiej wersji jezykowej oraz opcjonalnie z napisami w jezyku
angielskim. Ewentualnego ttumaczenia klipu na jezyk angielski dokona Wykonawca. O koniecznosci
ttumaczenia Zamawiajacy poinformuje nie pdzniej niz 2 dni roboczych po zakorfczeniu danej
Konferencji.

Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowe prawa autorskie do materiatéw
filmowego wykonanego w ramach niniejszego zadania oraz upowazni Zamawiajgcego do
wykonywania do nich praw zaleznych w najpetniejszym zakresie, a okreslonym w Umowie.

Zadanie 10 - projekt, wykonanie, wydruk i dostarczenie materiatéw informacyjno-konferencyjnych,
dedykowanych kazdemu wydarzeniu.

1.

Na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiajgcego projektow graficznych Wykonawca
przygotuje nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed kazda konferencjg materiaty konferencyjne
okreslone w pkt 3 ponizej oraz dostarczy te materiaty do miejsca Konferencji nie pdzniej niz na 1
dzien roboczy przed rozpoczeciem danej Konferencji.
Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy po podpisaniu umowy logo Konferencji, Szkoty Wyzszej
Wymiaru Sprawiedliwosci i Centrum Badan Polityki Europejskiej w celu umieszczenia ich na
materiatach konferencyjnych.
Wykonaweca przygotuje nastepujgce materiaty konferencyjne:
1) Program Konferencji (szczegétowy wraz z tytutami sesji plenarnych i nazwiskami prelegentow)

— 130 sztuk;
2) Komplet sktadajgcy sie z identyfikator i smyczy reklamowej -130 kompletow.
Wykonanie smyczy:

a) materiat: poliester

b) szerokos¢ nie mniej niz 14 mm i nie wiecej niz 16 mm

c) dtugosé smyczy po zatozeniu nie mniej niz 45 cm i nie wiecej niz 55 cm.

d) kolor: granatowy

e) z biatym jednostronnym nadrukiem logo SWWS, CBPE i logo Konferencji.

f) zakonczona metalowym karabinczykiem

Zdjecie poglagdowe
Zrédto: https://www.qgadzety.pl/lany--granatowy-mo8595-04.html#contactForm

Wykonanie identyfikatora oraz przygotowanie zawartosci identyfikatora zgodnie z listay
uczestnikdw otrzymang od Wykonawcy na etapie realizacji umowy:

a) przezroczysty identyfikator z twardego plastiku z doczepiong metalowg przypinka,

b) wymiary 88x53 mm, z mozliwoscig wsuniecia karty z informacja
3) Metalowe dtugopisy z grawerem logotypdéw - 130 sztuk.
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5)

Wykonanie dtugopisu.

a) dtugopis metalowy typu COSMO,

b) kolor: granatowy,

c) kolor wktadu: niebieski,

d) nadruk: grawer laserowy z 2 stron logo Konferencji, CBPE i SWWS.

Zdjecie poglgdowe:
Zrédto: https://qlobalgift.pl/11382-Dlugopis-v1501-04.html

Notesy w formacie zblizonym rozmiarem do formatu A5 z nadrukiem logotypdw — 130 sztuk.

Wykonanie notesu:

a) objetosc nie mniej niz 30 kartek + tektura pod spdd w kolorze biatym
b) papier biaty kratka, offset 80g,

c) kolorystyka: 4/0, klejenie wzdtuz krétszej krawedszi,

d) oktadka kolor granatowy, na oktadce notesu logo CBPE, SWWS i logo Konferenciji.

>

Zdjecie pogladowe
Zrédto: https://www.drukomat.pl/notes-klejony-z-okladka

Torba papierowa z raczkg, z nadrukiem logotypu CBPE, SWWS i logo Konferencji — 130 sztuk.

Torba w rozmiarze odpowiednim do pomieszczenia wskazanych materiatéw konferencyjnych:

notes, dtugopis, program Konferencji. Wykonanie torby:

a) kolor papieru: granatowy.

b) technika nadruku: druk offsetowy, wykonczenie matowe.

c) usztywnienie gornej krawedzi torby wklejkg tekturowg o gramaturze co najmniej 400
g/m2. W gbrnej krawedzi torby uchwyt sztancowy podtuzny o dtugosci 130 mm.
Usztywnienie dolnej krawedzi torby wklejkg tekturowag o gramaturze co najmniej 400
g/m2

Roll-up Konferencji wraz z projektem graficznym i wydrukiem (2 szt., rozmiar standardowy)

Wykonanie roll-upu

a) wymiar: 100 cm (szerokosc¢) x 200 cm (wysokosc),

b) druk: poliester blockout min. 240 mikrondéw lub réwnowazny

c) zadruk: jednostronny. Kolor: 4+0,

d) kaseta: typu tezka, bez ndzek, torba,

e) konstrukcja: aluminium, listwa gérna na zatrzask,
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f)  pliki: wersja do druku (wedtug specyfikacji do druku), wersja RGB.

4. Materiaty konferencyjne (program Konferencji, dtugopisy, notesy, torby papierowe, roll-up)
powinny zosta¢ przygotowane nie podzniej niz 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
Konferencji. Dostarczenie materiatdw na konferencje nastgpi nie pézniej niz 1 dzien roboczy przed
rozpoczeciem Konferencji.

5. Dodatkowe elementy tekstowe lub graficzne, ktére powinny znalezé sie na materiatach
konferencyjnych zostang uzgodnione i przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy.

6. Wymagania dodatkowe dotyczgce materiatdw konferencyjnych:

1) Wykonawca zobowigzuje sie w terminie maksymalnie do 10 dni roboczych od dnia zawarcia
umowy przedstawi¢ Zamawiajgcemu wizualizacje projektu dla kazdej z postaci materiatéw
konferencyjnych wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

2) Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji wizualizacji dokona
wyboru i akceptacji oraz ewentualnie przedstawi uwagi do projektu wizualizacji materiatow.

3) W przypadku zgtoszenia uwag do projektu materiatéw konferencyjnych Wykonawca
zmodyfikuje projekt zgodnie z uwagami Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od dnia ich
zgtoszenia.

4) W przypadku niezgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego albo po uwzglednieniu przez
Wykonawce zgtoszonych uwag, Zamawiajgcy potwierdzi przyjecie projektu materiatow
konferencyjnych w terminie 3 dni roboczych.

5) Wykonawca wykona materialy konferencyjne zgodnie 2z zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego projektem.

6) Na potrzeby realizacji zamdwienia za dzien roboczy uznaje sie, kazdy dzien tygodnia od
poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni uznanych za
wolne od pracy u Zamawiajgcego.

7) Wykonawca dostarczy materiaty konferencyjne do miejsca, gdzie bedzie odbywacl sie
konferencja najpdzniej na 1 dzien roboczy przed planowanym rozpoczeciem Konferencji.

Zadanie 11 - petna ustuga ttumaczenia symultanicznego Konferencji z jezyka polskiego na jezyk
angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski, w tym zapewnienie niezbednego sprzetu i kabin
dla ttumaczy.
1. Wykonawca zapewnieni ustuge tfumaczenia symultanicznego z jezyka polskiego na jezyk
angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski.
2. Ttumaczenia symultaniczne beda realizowane w trakcie trwania Konferencji i w szczegélnosci
obejmg ttumaczenia:
1) Prezentacji i wyktadéw prelegentéw;
2) Wypowiedzi prelegentéw i uczestnikow w trakcie dyskus;ji;
3) Pytan prelegentow i uczestnikow Konferencji w trakcie dyskus;ji;
3. Zakres tematyczny ttumaczen symultanicznych obejmuje specjalistyczne stownictwo
prawnicze obejmujace prawo europejskie.
4. Wykonawca zapewni profesjonalny sprzet techniczny pozwalajacy na wykonanie ustugi, w tym
€O najmnie;j :
1) dwie kabiny wraz z wyposazeniem (pulpit z mikrofonem dla dwdch ttumaczy w kabinie),

2) odbiorniki ze stuchawkami dla wszystkich uczestnikéw Konferencji (120 szt.),
3) min. 2 bezprzewodowe mikrofony dla osoby prezentujacej,
4) min. 2 (dwa) bezprzewodowe mikrofon do zadawania pytan przez publiczno$¢ oraz
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5) pozostaty sprzet niezbedny do zapewnienia ustugi ttumaczenia.

Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za obstuge sprzetu do ttumaczen.

Wykonawca zapewni liczbe ttumaczy niezbedng do nalezytego i profesjonalnego
przeprowadzenia ustugi: 4 ttumaczy (pol-ang, ang-pol) tj. dwdch do ttumaczenia pol-ang i
dwéch do ttumaczenia ang-pol.

Zadanie 12 - zakontraktowanie moderatoréw, konferansjera, prelegentéw i gosci VIP Konferencji.

1.

Najpdzniej 15 dni roboczych przed wydarzeniem Wykonawca zawrze we wtasnym imieniu
umowy z minimum 4 moderatorami, minimum 8 panelistami/prelegentami/go$¢mi VIP oraz
na ustuge konferansjerskg (1 konferansjer) wskazanymi przez Zamawiajgcego oraz z
przedmiotem tychze umoéw zawierajgcym minimalne czynnosci/zadania okre$lone przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca pokryje koszty wynagrodzenia moderatoréw, prelegentéow i konferansjera oraz
udziatu gosci VIP w Konferencji w ramach wynagrodzenia okreslonego za realizacje niniejszego
zadania.

Minimalny zakres prac moderatoréw, prelegentdw i konferansjera oraz gosci VIP zostanie
przekazany Wykonawcy po zawarciu umowy z Wykonawcg i powinien zosta¢ zamieszczony w
umowach, ktére Wykonawca podpisze z moderatorami, prelegentami, gosémi VIP i na ustuge
konferansjerska. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania wobec 0séb wskazanych w
niniejszym ustepie oraz za prawidtowe wykonanie zawartych z nimi umow.

Kwota przeznaczona na wynagrodzenie moderatora/panelisty wyniesie maksymalnie 3 000,00
zt brutto za kazdy moderowany panel dyskusyjny/wystgpienie moderatora/panelisty, a
konferansjera/goscia VIP maksymalnie 15 000,00 zt brutto za udziat w dwudniowe;j
Konferencji. W przypadku, gdy zadania konferansjera petni¢ bedzie moderator, osoba ta
otrzyma wynagrodzenie bedgce sumg wynagrodzenia moderatora i konferansjera.
Zamawiajacy zastrzega, ze dokona ptatnosci Wykonawcy za faktycznie wskazane
wynagrodzenie moderatora/panelisty/konferensjera/goscia VIP w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy. Wynagrodzenia te nie mogg przekraczaé¢ kwot
wskazanych w pkt. 4 powyze;.

Od ww. oséb Wykonawca bedzie zobowigzany do nabycia autorskich praw majatkowych do
utwordw powstatych w wyniku wykonania umdéw przez moderatoréw/panelistow oraz gosci
VIP (w szczegdlnosci do wygtoszonych przez nich wystgpien oraz przygotowanych i
przedstawionych prezentacji dotyczgcych tychze wystgpien), zgéd na publikacje wizerunku
oraz wszelkich upowaznien do korzystania z praw zaleznych przez Zamawiajgcego w zakresie
wskazanym w umowie oraz do przeniesienia ich w petni na Zamawiajacego.

Zadanie 13 - zapewnienie ustugi rekrutacji uczestnikow kazdej z Konferencji. W ramach ustugi
Wykonawca.

1.

Zapewni elektroniczny system rekrutacji uczestnikéw kazdej z Konferencji np. poprzez strone
internetowg wydarzenia. Wzdr formularza zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym i podlega jego
akceptacji.

Wykonawca przygotuje projekt zaproszenia spdjny z identyfikacjg wizualng Konferencji i
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego, najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od podpisania
umowy. Zamawiajacy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do projektu, ktére Wykonawca uwzgledni
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w ciggu 2 dni roboczych. Poprawki nanoszone bedg do momentu ostatecznej akceptacji
projektu przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przeprowadzi elektroniczng wysytke zaproszen na konferencje (z dedykowanego
adresu mailowego) na adresy mailowe przekazane przez Zamawiajgcego. Zaproszenia oraz
catos¢ dalszej korespondencji beda przesytane w sposéb dostepny cyfrowo, zgodny z
zaleceniami WCAG 2.1 AA.

Zatozy dedykowany wydarzeniu adres mailowy, obstugiwany na biezagco od momentu
rozestania zaproszen do dnia zakonczenia realizacji umowy przez co najmniej jedng osobe ze
strony Wykonawcy (odpowiedzi na biezgce pytania uczestnikdw Konferencji etc.).

Udostepni Zamawiajgcemu na biezgco aktualizowang liste potwierdzonych uczestnikéw
Konferencji lub dostep do elektronicznego systemu rejestracji.

V. Dodatkowe wymagania dotyczace przedmiotu zamdéwienia.

1.

Wykonawca zapewni obecnos¢ swojego przedstawiciela — koordynatora w trakcie trwania
catego wydarzenia, z ktérym na biezgco bedzie mozna sie konsultowaé w sprawach zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamdwienia (kwestie informacyjne, techniczne itp.).

Wykonawca zapewni w salach konferencyjnych srodki ochrony wynikajgce z przepiséw w
zwigzku z obowigzujgcym stanem epidemii lub zagrozenia epidemiologicznego wywotanego
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizytacji w obiekcie
zaproponowanym przez Wykonawce.
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Zatgcznik nr 2 do SWZ
5/zp/22

nazwa wykonawcy

adres

nr tel.
adres e-mail
REGON
NIP

FORMULARZ OFERTOWY

(wzdr)

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym na swiadczenie kompleksowej
ustugi organizacji dwoch miedzynarodowych konferencji (nr sprawy 5/zp/22) prowadzonym przez
Szkote Wyzszg Wymiaru Sprawiedliwosci, sktadamy niniejszg oferte na kwote:

V] (o T ol 1=] 6 ¥ PR zt
3 (01777 0| L= PRSPt )

3 10177 o1 L= USSP )
WartoS€ Brutto ....cceeeieciiie e zt
(STOWINIE: et e e et re e e e e e te e e e e e abae e e e eataeseeentaeeeeenneaeees )

zgodnie z zataczonym formularzem cenowym.

2. Oswiadczamy, ze ustuga realizowana bedzie w nastepujgcym obiekcie hotelowo-
konferencyjnym:’
1) w terminie 2+3 wrzesnia 2022 r. w:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowosc)
Hotel posiada przyznang kategorieg .................... gwiazdkowg i jest wpisany do Centralnego Wykazu
Obiektodw Hotelarskich, prowadzonego przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii. (zgodnie
z kategoryzacjg obiektow hotelarskich uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia
21997 r. ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz.U. z 2020
r. poz. 2211) oraz rozporzqdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sq swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166))
2) w terminie 22 + 23 wrzesnia 2022r w:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowosc)

Tw przypadku realizacji ustugi w jednym obiekcie hotelowo-konferencyjnym prosze o wprowadzenie dwa razy danych tego samego obiektu
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Hotel posiada przyznang kategorie .................... gwiazdkowg i jest wpisany do Centralnego Wykazu
Obiektédw Hotelarskich, prowadzonego przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii. (zgodnie
z kategoryzacjq obiektow hotelarskich uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia z 1997r.
o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz.U. z 2020 r.
poz. 2211) oraz rozporzqdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sq swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166))

. Oswiadczamy, ze w wykonaniu zamdwienia wezmie udziat co najmniej nastepujgca osoba wskazana
przez Wykonawce do petnienia funkcji Koordynatora ds. organizacji Konferencji

(podad imie i nazwisko, tytut zawodowy)
Ww. osoba powinna by¢ tozsama z osobg wskazang w zatgczniku nr 7 ,,Doswiadczenie oséb- wykaz
0s6b skierowanych do realizacji zamoéwienia publicznego”

. Zobowigzujemy sie do zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamodwienia ......... 0soby / 0s6b (poda¢
liczbe 0séb), o ktérych mowa art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

. Wadium w kwocie .......cccceevvvvvvvnnnnee zt zostato wniesione W fOrmie ........eeeeeeeveeeveecieeecceeeee e,

. Oswiadczamy, ze:

a) jestesmy / nie jeste$Smy * mikroprzedsiebiorstwem**;

b) jestesmy / nie jestesmy * matym przedsiebiorstwem **;

c) jestesmy / nie jeste$my * Srednim przedsiebiorstwem **;

d) wystawimy / nie wystawimy * ustrukturyzowang fakture elektroniczng po zrealizowaniu
przedmiotu zamdwienia;

e) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg na zasadach okreslonych w dziale XIV SWZ;

f) wyrazamy zgode na otrzymanie naleznosci w terminie okreslonym we wzorze umowy;

g) ze ustuge zrealizujemy w terminach i na zasadach wskazanych w SWZ i wzorze umowy

h) w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedziemy/nie bedziemy *
polegaé na zdolnosciach nizej wymienionych podmiotéw:

i) zamodwienie zrealizujemy sami / z udziatem podwykonawcéw *;
i) w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw wskazujemy czesci umowy, ktére zamierzamy
powierzy¢ podwykonawcom *:

k) w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw odpowiadamy za czynnosci wykonane
przez podwykonawcéw tak jak za swoje witasne.

. Oswiadczamy, ze kawa, ktére bedzie wykorzystywana do przygotowania serwisu kawowego

dla wszystkich uczestnikow Konferencji, w catosci posiada etykiete FAIRTRADE lub réwnowazng.

. Zobowigzujemy sie do podpisania umowy zgodnie ze wzorem zatgczonym do specyfikacji warunkéw

zamdwienia, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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10.08wiadczamy, ze wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec 0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.’

Na.......... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy catos¢ oferty.

[dokument nalezy wypetnic¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]

ZAtACZNIKI DO OFERTY:

oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o

o . . . str. nr
spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu

oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw
2. |wykluczenia oraz o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (jezeli| str. nr
dotyczy) *

zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobéw (jezeli dotyczy) * str.nr

oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni
4. |wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (jezeli| str.nr
dotyczy) *

c dokument ,Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamdwienia ;
. i . ) . . str. nr
publicznego” wraz z dokumentami potwierdzajgcymi

6. |petnomocnictwo (jezeli dotyczy) * str. nr

* niepotrzebne skregli¢

** Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczagcym definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36):

1) mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR;

2) mate przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR;

3) $rednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 miliondw EUR.

8 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

° W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, wykonawca wykresla tre$¢ oswiadczenia.
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Zatgcznik nr 4 do SWZ
5/zp/22

Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie podstawowym na swiadczenie kompleksowej ustugi
organizacji dwéch miedzynarodowych konferencji (nr sprawy 5/zp/22) prowadzonym przez Szkote
Wyzszg Wymiaru Sprawiedliwosci:

1. oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109
ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

* (jezeli dotyczy) oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. ............. ustawy Prawo zamowien publicznych (podaé¢ majgcq zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 oraz w art. 109 ust. 1 pkt
4,5, 7, 8 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy, podjgtem nastepujgce czynnosci:

* jezeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

2. oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13
kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835),

3. oswiadczam, ze spetniam warunki udziatlu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego,
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:

1) wykonatem (tj. Swiadczytem, zrealizowatem, zakonczytem), a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych réwniez wykonywanych (swiadczonych, realizowanych), tj. aktualnie wykonuje
(Swiadcze, realizuje) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, co najmniej jedng ustuge polegajaca
na organizacji i obstudze konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum — z wyjgtkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 oséb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto, ktéra
obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczna,

2) skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe - Koordynatora ds. organizacji konferencji,
legitymujgcg sie nastepujgcym minimalnym doswiadczeniem: w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert byt odpowiedzialny za organizacje i koordynacje obstugi
co najmniej 1 (jednej) konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum - z wyjgtkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 osdb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto, ktéra
obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczna.

4. oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne

z prawda oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji.

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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Zatgcznik nr 5 do SWZ
5/zp/22

Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie podstawowym na swiadczenie kompleksowej ustugi
organizacji dwoch miedzynarodowych konferencji (nr sprawy 5/zp/22) prowadzonym przez Szkote
Wyzszg Wymiaru Sprawiedliwosci:

1. oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109
ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

* (jezeli dotyczy) oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. ............. ustawy Prawo zamowien publicznych (podaé¢ majgcq zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 oraz w art. 109 ust. 1 pkt
4,5, 7, 8 ustawy). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy, podjatem nastepujgce czynnosci:

* jezeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

2. oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13
kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835),

3. os$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego,
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:

1) wykonatem (tj. Swiadczytem, zrealizowatem, zakoniczytem), a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych réwniez wykonywanych ($wiadczonych, realizowanych), tj. aktualnie wykonuje
(Swiadcze, realizuje) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, co najmniej jedng ustuge polegajaca
na organizacji i obstudze konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum — z wyjgtkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 oséb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto, ktéra
obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczng;

2) skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe - Koordynatora ds. organizacji konferencji,
legitymujacay sie nastepujagcym minimalnym doswiadczeniem: w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert byt odpowiedzialny za organizacje i koordynacje obstugi
co najmniej 1 (jednej) konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum - z wyjatkiem
szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 osdb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto, ktéra
obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczna.

4. oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji.

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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WYKAZ UStUG

Zatgcznik nr 6 do SWZ
5/zp/22

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych (Swiadczonych, realizowanych) w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, polegajgcych na organizacji i obstudze co najmniej jednej konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum - z
wyjatkiem szkolen) jednoczesnie dla co najmniej 100 oséb, o wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto, obejmujgcej co najmniej: zapewnienie zakwaterowania,
wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczng oraz zataczenia dowodoéw okreslajgcych.
Zamawiajgcy wezmie pod uwage tylko te ustugi, ktérych nalezyte wykonanie Wykonawca potwierdzi referencjami badz innymi dokumentami sporzadzonymi
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest stanie uzyskaé tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy z jednoczesnym zastrzezeniem, ze ustugi zostaty przeprowadzone przez Wykonawce wtasnymi sitami bez powotywania sie na potencjat
podmiotéw trzecich; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Nazwa konferencji
(kongresu, seminarium, debaty,
sympozjum)

Data wykonania ustugi
(od —do)

Podmiot, na rzecz ktérego
ustuga byta wykonana

Wartos¢ ustugi
(w ztotych brutto)

Zakres ustugi
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lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]




Zatqcznik nr 7 do SWZ
5/2p/222
Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamdwienia publicznego
(wzor)

dotyczy minimum 1 osoby skierowanej do petnienia funkcji Koordynatora ds. organizacji Konferencji. Osoby te muszg legitymowac sie nastepujagcym minimalnym
doswiadczeniem tj. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert byt odpowiedzialny za organizacje i koordynacje obstugi co najmniej 1
(jednej) konferencji (kongresu, seminarium, debaty, sympozjum - z wyjatkiem szkolen), zorganizowanej jednoczesnie dla co najmniej 100 oséb, o wartosci co

najmniej 200 000,00 zt brutto, ktéra obejmowata: zapewnienie zakwaterowania, wyzywienia, sprzetu i obstuge techniczna.

Koordynator ds. organizacji Konferencji

(podac¢ imie i nazwisko)

Podstawa do dysponowania przez Wykonawce (np. umowa 0 prace, Umowa CYWilNOPIraWNa): .....ccccccireeecrieeiereeseserietete st esesae e savesseaseresetesessesasssae s

Nazwa konferencji
(kongresu, seminarium, debaty,
sympozjum)

Data wykonania ustugi Podmiot, na rzecz ktérego Wartos¢ ustugi

(od —do) ustuga byta wykonana (w ztotych brutto) Zakres ustugi

[[dokument nalezy wypetnié i opatrzyé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zatqcznik nr 8 do SWZ
5/zp/22

DODATKOWE ZALECENIA TECHNICZNE
Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systeméw teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247).
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze szczegdinym
wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw .zip
lub 7Z. Zamawiajacy dopuszcza format kompresji danych .rar
Zamawiajgcy podkresla, ze w rozporzadzeniu, o ktérym mowa u pkt. 1, nie sg ujete formaty: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone niezgodnie
z wymaganiami technicznymi okreslonymi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi 5 MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowa¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym i kwalifikowanym, moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.
Zamawiajgcy wymaga, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na platformie
za posrednictwem formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za$ za posrednictwem
adresu e-mail.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia, dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Zamawiajacy zaleca ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert.
Podczas podpisywania plikdw zamawiajacy zaleca stosowanie algorytmu skrétu SHA2, zamiast
SHAL.
Jesli Wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik .zip, zamawiajgcy zaleca wczes$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikdw.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Wprowadzanie zmian w plikach moze skutkowac naruszeniem integralnosci
plikéw, co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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Zatgcznik nr 9 do SWZ
5/zp/22
UMO W A NF ...
(wzdr)

zawarta dnia ......ceeeeeeeeceerenne 2022 r. w Warszawie, zwana dalej ,Umowga”, pomiedzy:

Szkota Wyiszg Wymiaru Sprawiedliwosci, ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa, NIP: 5213842228,
REGON: 381510697, z adresem do korespondencji: ul. Karmelicka 9, 00-155 Warszawa,
rePrezeNtOWaNg PIrZEZ: ..cceeeerrereeeeeeeseestereseseseseeseseseens , Zwang dalej: ,Zamawiajacym”

a

/w przypadku spétek prawa handlowego/

............... z siedzibg w ............... wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad ............... , Wydziat ....... Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem. ............
o kapitale zaktadowym ..................... zt, optaconym w catosci, NIP: .............. , REGON: .....ccoueu.s,

reprezentowang przez:
........................................ , Zwang dalej ,,Wykonawcg”,
/w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza/

............... , legitymujgcym sie dowodem osobistym seria: .. nr: .., zamieszkatym: ...,
prowadzgcym/acg dziatalnosé¢ gospodarczg pod firmg ............... , Z siedzibg W ............... , Wpisang/ym
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ............... 10 zwanym/3 dalej
»Wykonawca”,

(odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS / informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z Rejestru
Przedsiebiorcow KRS / wydruk zaswiadczenia z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej / pethomocnictwo do zawarcia umowy stanowi Zatacznik nr 6 do Umowy) 11,

zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”,

w wyniku przeprowadzonego na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1129 z pdzn. zm), zwanej dalej ,p.z.p.”, postepowania w
celu zawarcia umowy w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie kompleksowych ustug
organizacji dwdch miedzynarodowych konferencji, Strony zawierajg umowe nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Zamawiajacy powierza a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamowienie polegajgce na swiadczeniu
kompleksowych ustug organizacji dwéch miedzynarodowych konferencji w dniach 02- 03.09.2022r.
i 22-23.09.2022r. (zwanych dalej tgcznie ,Konferencjami”, a pojedynczo ,Konferencjg”), ktdorych
organizatorem jest Szkota Wyisza Wymiaru Sprawiedliwosci, zwanych dalej ,Przedmiotem
Umowy”.

2. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla kazdej
z Konferencji w szczegélnosci:
1) sale konferencyjng na potrzeby organizowanych Konferencji wraz z wyposazeniem sali

konferencyjnej i sprzet techniczny wraz z niezbedng obstugg,

10,2 niepotrzebne skresli¢
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2) ustuge dotyczgca zapewnienia aranzacji sali oraz niezbednej scenografii wraz z petng obstuga
multimedialng kazdej z Konferencji,

3) ustuge gastronomiczng dla wszystkich uczestnikoéw Konferencji wraz z niezbedng obstugg,

4) ustuge hotelowg — rezerwacja noclegéw dla wybranych uczestnikdw i prelegentéw kazdej
z Konferencji,

5) ustuge transportu uczestnikéw i prelegentéw kazdej z Konferencji,

6) obstuge profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji zdjeciowej kazdej
z Konferencji,

7) wykonanie animacji (do 30 sekund) bedacej wprowadzeniem do kazdej z Konferencji,

8) realizacje 2-minutowego klipu relacjonujacego kazdg z Konferencji,

9) wykonanie 2 filméw pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www, Youtube itp.,
bedacych relacjami prezentacji i wystgpien merytorycznych kazdej z Konferencji.

10) projekt, wykonanie, wydruk i dostarczenie materiatéw konferencyjnych, dedykowanych kazdej
Konferencji,

11) petng ustuge ttumaczenia symultanicznego kazdej z Konferencji z jezyka polskiego na jezyk
angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski, w tym zapewnienie niezbednego sprzetu i
kabin dla ttumaczy,

12) zakontraktowanie moderatordw, konferansjera, prelegentéw i gosci VIP kazdej z konferencji,

13) ustuge rekrutacji uczestnikow kazdej z konferencji.

Szczegdtowy opis i zakres Przedmiotu Umowy okresla Opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy

zatacznik nr 1 do Umowy (zwany dalej jako ,,OPZ”) oraz formularz ofertowy Wykonawcy wraz

z formularzem cenowym, stanowigce zatgcznik nr 2 do Umowy.

Strony uznajg za dni robocze dni od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od

pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego informowania o stanie prac, pojawiajgcych sie

problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nadzoru nad realizacjg wykonywania Przedmiotu Umowy, jak

rowniez uzyskiwania od Wykonawcy informacji na temat wykonywania obowigzkéw umownych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zorganizowania spotkan roboczych z Wykonawcag w celu

dookreslenia sposobu realizacji zadan wchodzgcych w zakres Przedmiotu Umowy. Terminy spotkan

zostang ustalone w trybie roboczym.

§2
Termin i miejsce realizacji Umowy

Wykonawca zapewni swiadczenie ustug, o ktdrych mowa W ust. 1, W ..ccccveviveiveececeve e
Przy Ul e, (petny adres) — dla Konferencji zorganizowanej w dniach
02- 03.09.20221. OrQZ W .oeueueeveererierereeeeeeeteetesaesnesneseans Przy Ul v (petny adres)
— dla Konferencji zorganizowanej w dniach 22-23.09.2022r. Przedmiot umowy bedzie realizowany
w obiekcie posiadajgcym kategorie ......ccceveeiieeeens (*), zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektoéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie.

Szczegdtowy zakres, wymagania i warunki dotyczace Przedmiotu Umowy okreslono w Zatgczniku
nr 1 do umowy - OPZ.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania wszystkich zobowigzarh stanowigcych zakres
Przedmiotu Umowy najpdzniej do dnia 23 pazdziernika 2022 r., przy czym termin wydarzen ustala
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sie w dwdch terminach (dwie odrebne Konferencje) - 02-03.09.2022 r. i 22-23.09.2022r. Terminy
na realizacje poszczegdlnych zadann Wykonawcy objetych Przedmiotem Umowy wskazane zostaty
w zatgczniku nr 1 do Umowy - OPZ.

Dane wydarzenie — Konferencja, wraz z catoscig ustug dotyczacych tej Konferencji zostang
zorganizowane w tym samym obiekcie hotelowo-konferencyjnym, ale mozliwa jest organizacji
poszczegdlnych Konferencji w dwdéch réznych obiektach hotelowo-konferencyjnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zorganizowania, przed terminem Wydarzenia, co najmniej
dwédch roboczych spotkan (przynajmniej po jednym dla kazdej Konferencji) z Wykonawcg w
siedzibie Zamawiajgcego lub online, w celu omdwienia szczegétdw dotyczacych wykonania
Przedmiotu Umowy oraz do wizji lokalnej w miejscu organizacji Wydarzenia. Terminy roboczych
spotkan i wizji lokalnej wskazuje Zamawiajgcy.

§3

Ogodlne zasady wykonania Umowy, Podwykonawcy oraz obowigzki Wykonawcy
Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspotpracy niezbednej do prawidtowego wykonania Umowy.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie do niezwiocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu
okolicznosci, mogacych spowodowaé niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Umowy z nalezytg starannoscia wynikajgca
z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dziatalnosci.
Wykonawca w ramach realizacji Umowy zapewni niezbedny personel oraz narzedzia do wiasciwego
i terminowego wykonania Umowy.
Wykonawca o$wiadcza ponadto, ze osoby uczestniczace w realizacji Umowy posiadajg niezbedng
wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie wymagane do prawidtowe]j organizacji Wydarzenia.
Przedmiot Umowy moze zosta¢ wykonany przy udziale podwykonawcéw.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie, a w kazdym przypadku przed przystgpieniem do
wykonywania Przedmiotu Umowy do podania nazwy, danych kontaktowych oraz przedstawicieli
podwykonawcdw zaangazowanych w realizacje Umowy. Przed wskazaniem danej czesci Przedmiotu
Umowy i danych podwykonawcy, Wykonawca nie jest uprawniony do powierzenia jej wykonania
temu podwykonawcy. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu
do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji Umowy, a takze przekazuje
wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktdrym w pdzniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacje Umowy.
Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych warunkdw wyptaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny, niz prawa i obowigzki Wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami niniejszej Umowy.
Powierzenie wykonania czesci Umowy podwykonawcom nie zwalnia  Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie Umowy. Za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw,
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
Za podwykonawcow nie bedg uwazani wspoétpracownicy Wykonawcy wymienieni, jako jego

personel w dokumentach postepowania oraz Umowie.
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10. Wykonawca zobowiqzuje sie do utrzymania zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

2 ustawy Pzp? przez caty okres realizacji umowy. Wykonawca wraz z podpisanym zleceniem

dostarczy dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryterium, tj. zanonimizowane deklaracje ZUS RCA

pracownika za kazdy miesigc wraz z potwierdzonym za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentem
ksiegowym potwierdzajgcym optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajgcym
rejestracje w ewidencji PFRON w przypadku zatrudnienia osoby niepetnosprawnej*>.

Wykonawca przed dokonaniem odbioru ustugi dostarczy dokumenty potwierdzajgce spetnianie

kryterium, tj. zanonimizowane deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za okres

obwigzywania umowy wraz z potwierdzonym za zgodnos¢ z oryginatem dokumentem ksiegowym
potwierdzajgcym optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajgcym rejestracje

w ewidencji PFRON w przypadku zatrudnienia osoby niepetnosprawnej**. W przypadku niemoznosci

ztozenia deklaracji ZUS RCA za dany miesigc przed terminem odbioru ustugi dopuszczalne jest

ztozenie oswiadczenia Wykonawcy w opisanym zakresie. W takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ brakujgcq deklaracje ZUS RCA niezwfocznie po jej wystawieniu.

Zamawiajgcy wymaga, aby w ramach klauzuli spoteczne;j:

1) Wykonawca, na etapie realizacji zamdwienia, na zgdanie zamawiajgcego, jest zobowigzany do
przedtozenia dokumentdw potwierdzajgcych, ze kawa wykorzystywana do przygotowania
serwisu kawowego spetniajg wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia t;j.
przedstawienia dowoddéw potwierdzajgcych posiadanie przez wykorzystang kawe
certyfikat FAIRTRADE lub  inny rownowazny  potwierdzajgcej standardy spofeczne
Sprawiedliwego Handlu.

2) zapewniane przez Wykonawce positki i serwis kawowy, byty przygotowywane i serwowane przy
uzyciu naczyn, sztuécéw i obruséw wielorazowego uzytku zgodnie z wymogami zawartymi w
OPZ.

Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewni¢ odpowiedni sprzet,

wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.

Wykonawca oswiadcza, ze do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktdre

posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajgce stosowng

wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego pisemnego informowania Zamawiajgcego

o0 zaistnieniu sytuacji mogacej skutkowac niedotrzymaniem terminu realizacji przedmiotu umowy

oraz o okolicznosciach, ktére moga wptynac na sposéb realizacji przedmiotu umowy.

W razie powierzenia realizacji czesci przedmiotu umowy osobom trzecim, za dziatania lub

zaniechania osdb trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ jak za wtasne dziatania lub

zaniechania.

W ramach wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z umowy Wykonawca zapewni petng ochrone

danych osobowych oraz zgodnos¢ ze wszelkimi obecnymi przepisami prawa dotyczgcymi ochrony

danych osobowych i prywatnosci, w tym w szczegdlnosci przepisami Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), zwanego dalej RODO.

12 Dotyczy Wykonawcdw, ktdrzy zadeklarowali spetnianie kryterium - Zatrudnienie przy realizacji zamdowienia oséb, o ktorych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy

13 Dotyczy pracodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z PFRON
14 Dotyczy pracodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z PFRON
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18.

19.

20.

7.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji postanowier umowy i

po zakonczeniu jej obowigzywania:

a) wszelkich materiatéw, dokumentéw, czy informacji otrzymanych Ilub uzyskanych od
Zamawiajgcego w jakikolwiek sposdb lub jakakolwiek drogg w zwigzku z zawarciem lub
realizacjg postanowien Umowy;

b) wszelkich informacji, materiatéw i dokumentéw dotyczacych Zamawiajgcego a uzyskanych
w inny sposodb, niz przewidziany w lit. a).

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 18 nie dotyczy informacji, dokumentdéw i materiatéw dotyczacych

Zamawiajgcego podanych przez niego do publicznej wiadomosci.

Informacje uzyskane w zwigzku z realizacjg Przedmiotu Umowy niezbedne do realizacji umowy

Wykonawca moze udostepni¢ wytgcznie tym pracownikom, ktérym sg one niezbedne do

wykonywania powierzonych zadan. Zakres udostepnionych pracownikom informacji uzalezniony

jest od zakresu powierzonych zadan.

84

Wynagrodzenie
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za realizacje Przedmiotu Umowy catkowite maksymalne
wynagrodzenie, ktdre nie moze przekroczy€ KWOLY .......cccceveeeeecereceeineiseeeee e e ztotych brutto
(stownie ztotych: ..........uueeveeeveveverennnn./100), W tym nalezny podatek VAT, oraz wynagrodzenie
z tytutu przeniesienia autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w § 5 Umowy, zgodnie
z zestawieniem cenowym zatgczonym do Formularza ofertowego dotyczagcym wykonania
poszczegdlnych ustug sktadajgcych sie na Przedmiot Umowy.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie zrealizowane ustugi, o ktérych
mowa w OPZ, na podstawie liczby uczestnikow wskazanej przez Zamawiajgcego w terminach
wynikajgcych z OPZ. W przypadku wykonania mniejszej liczby ustug lub dla mniejszej liczby
uczestnikdw Konferencji, Wykonawca nie posiada roszczenia o zapfate wynagrodzenia
w maksymalnej wysokosci okreslonej w ust. 1.
Ceny zaoferowane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym nie ulegng podwyzszeniu w trakcie
realizacji catej Umowy, z zastrzezeniem postanowien § 9 ust. 2 pkt 1.
Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedzie Protokdét Odbioru sporzadzony
i podpisany bez zastrzezen przez Strony w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji
ostatniego z zadan Przedmiotu Umowy. Wz6r Protokotu Odbioru stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.
Nalezne wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21
dni kalendarzowych od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego dokumentu
ksiegowego (faktury VAT) i nie wczesniej, niz po okazaniu przez Wykonawce potwierdzenia zaptaty
wynagrodzenia naleznego podwykonawcom, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 Umowy. Za dzien zaptaty
uwazany jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wynagrodzenie obejmuje wszelkie poniesione przez Wykonawce koszty i wydatki zwigzane
z wykonaniem Przedmiotu Umowy.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych

z Umowy na osobe trzecia.

1.

§5
Prawa autorskie
Wykonawca o$wiadcza, ze:
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1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, zwanej danej ,, ustawg o prawie autorskim”, jakimi bedzie sie postugiwat w toku
realizacji Przedmiotu Umowy, a takze powstate w jej trakcie lub wyniku, bedg oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utwordw oséb trzecich oraz nie bedg narusza¢ praw
przystugujacych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich oraz débr osobistych tych
0s06b,

2) nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majatkowe, oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od oséb, z ktérymi bedzie wspdtpracowaé przy realizacji danej
ustugi w zwigzku z ktérg powstanie dany utwoér, a takze uzyska od tych oséb nieodwotalne
zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz wprowadzenia zmian do
materiatow bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktérym mogtyby przystugiwac autorskie
prawa osobiste,

3) nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majatkowymi, do utwordow
w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowanie na polach
eksploatacji okreslonych w ust. 3,

4) do dnia przeniesienia autorskich praw majatkowych bedzie wykonywat te prawa wytgcznie dla
celéw realizacji Przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przenie$¢ na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do
nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania w kraju i za granicg z kazdego utworu w
rozumieniu ustawy prawie autorskim i prawach pokrewnych, wytworzonego w ramach realizacji
niniejszej Umowy, w szczegdlnosci do animacji bedgcych wprowadzeniem do kazdej z Konferencji,
klipéw relacjonujacych kazdg Konferencje, filmow pokonferencyjnych dla kazdej Konferencji oraz
projektéw materiatdw konferencyjnych dla kazdej Konferencji, jak réwniez do wystapien
prelegentéow/panelistdow podczas Konferencji oraz przedstawionych przez nich podczas niej
prezentacji (dalej zwanych: ,utworami”, a pojedynczo ,utworem”), a takze zezwoli¢ na
wykonywanie przez Zamawiajacego autorskiego prawa zaleznego do kazdego z powstatych
utworoéw.

Nabycie przez Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych, a takze zgody (zezwolenia) na

wykonywanie praw zaleznych do utworéw powstatych w wyniku realizacji Umowy obejmuje

nastepujace pola eksploatacji:

1) korzystania z utworu na wtasny uzytek oraz uzytek oséb trzecich, bez jakichkolwiek ograniczen,
w celach zwigzanych z realizacjg przez Zamawiajgcego powierzonych mu zadan, w tym zadan
publicznych;

2) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie egzemplarzy utwordw jakakolwiek
technikg, w tym m.in. drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, optycznego, technika
analogowg lub cyfrowg; w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym
nosnikach audio lub video, nosnikach papierowych Ilub podobnych, s$wiattoczutych,
magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach pamieci, no$nikach komputerowych lub innych
nosnikach zapiséw i pamieci;

3) w zakresie obrotu oryginatem lub wytworzonymi egzemplarzami utworow — wprowadzenie do
obrotu na nosnikach zapiséw wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, DVD, Blue-ray, a takze publikacji
wydawniczych realizowanych na podstawie Utwordw powstatych wyniku realizacji Umowy lub
z ich wykorzystaniem;

4) w zakresie rozpowszechniania w inny sposoéb, niz okreslony w pkt 3):
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a) wszelkie publiczne udostepnianie wytworzonych utwordéw w taki sposdb, aby kazdy mdgt
mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje
naziemne, za posrednictwem satelity, sieci kablowe, telekomunikacyjne lub multimedialne,
bazy danych, serwery lub inne urzgdzenia i systemy, w tym takze oséb trzecich, w obiegu
otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez
mozliwosci zapisu,

b) wszelkie rozpowszechnianie, w tym wprowadzanie zapiséw Utworu do pamieci
komputerdow i serwerdw sieci komputerowych, w tym ogdlnie dostepnych np. Internetu oraz
udostepnianie ich uzytkownikom takich sieci, tgcznie z utrwaleniem w pamieci RAM w
oryginalnej wersji jezykowej,

c) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonanie;

5) w zakresie wykorzystywania - w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaj mediach
audio-wizualnych i komputerowych;

6) w zakresie opracowania — tworzenie nowych wersji, adaptacji (ttumaczenia, przystosowania,
zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany), utrwalania i zwielokrotniania utworéw w sposdb i
na polach wskazanych powyzej oraz rozporzadzanie ich opracowaniami, w tym prawo
udostepniania ich do korzystania, udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich polach
eksploatacji, o ktérych mowa powyzej.

Za dzien przeniesienia na Zamawiajgcego praw okreslonych w ust. 2 i 3 do utworéw wytworzonych

w trakcie realizacji Umowy przyjmuje sie dzien podpisania bez zastrzezen Protokotu Odbioru.

Wraz z przeniesieniem na Zamawiajgcego okreslonych w niniejszym paragrafie praw do utwordw,

Wykonawca zobowigzuje sie do powstrzymania sie od wykonywania przystugujacych mu wzgledem

nich autorskich praw osobistych do nienaruszalnosci tresci i formy tych utwordw i ich rzetelnego

wykorzystania, wykonywania nadzoru nad sposobem korzystania z nich oraz decydowania o

pierwszym udostepnieniu. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie, ze w zakresie okreslonym w zdaniu

poprzednim uzyska analogiczne zobowigzanie oséb trzecich, ktérym przystugiwatyby prawa osobiste

do jakichkolwiek elementéw, z ktérych sktadajg sie utwory, w szczegdlnosci do wykorzystanych w

nim utworéw muzycznych i grafik.

Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych oséb

trzecich, powstate w trakcie lub w wyniku realizacji ustug objetych Umowa lub dysponowania przez

Zamawiajgcego wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko

Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen osdb trzecich
oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku jakiegokolwiek Swiadczenia z tego

tytutu.

7.

Z chwilg odbioru utworéw Zamawiajgcy nabywa wtasnos¢ nosnikéw, na ktérych utrwalono utwory

powstate w wyniku wykonania Umowy.

8.

Wykonawca pozyska i przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenia o wyrazeniu zgody na nieodptfatne
wykorzystanie wizerunku oséb wystepujacych na dokumentacji fotograficznej i w nagraniach video:
od prelegentéw, ekspertéw, gosci VIP, moderatordow i konferansjera w celu nieograniczonego w
czasie rozpowszechniania zdje¢ i nagran z wydarzen na stronach internetowych oraz w mediach
spotecznosciowych stuzgcych celom informacyjno-promocyjnym Konferencji oraz statutowej
dziatalnosci Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajgcemu
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku kazdej z takich oséb najpdzniej w dniu
podpisania Protokotu Odbioru. Wspomniana zgoda nie bedzie ograniczona czasowo i powinna
dotyczy¢ wszystkich nagran/zdje¢ z udziatem tych oséb.
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9. Woynagrodzenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy

z tytutu wykonania Umowy, w tym réwniez:

1) roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do wszystkich
utwordow powstatych w zwigzku z jej wykonywaniem oraz przeniesienia wtasnosci nosnikéw, na
ktérych zostang one utrwalone i przekazane Zamawiajgcemu,

2) roszczenia z tytutu udzielenia Zamawiajgcemu zgody na wykonywanie praw zaleznych do
utwordow powstatych w wyniku realizacji Umowy.

§6
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach nieprawidtowego
wykonania Przedmiotu Umowy:

1) w razie niezorganizowania ktérejkolwiek Konferencji (w ramach umowy do zrealizowania s3
dwie konferencje) — w wysokosci 15 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1
Umowy, za kazdg Konferencje;

2) w razie niewykonania ktéregokolwiek z zadan, o ktérych mowa w OPZ — 10% wynagrodzenia
brutto, okreslonego w formularzu cenowym zataczonym do Formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Umowy za wykonanie danego zadania, za kazdy stwierdzony
przypadek niewykonania zadania, przy czym wysokos¢ kar z tego tytutu nie moze tgcznie
przekroczy¢ 15% wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 4 ust. 1 Umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne, w nastepujgcych przypadkach nienalezytego
wykonania Umowy:

1) =z tytutu zwtoki w realizacji ktéregokolwiek zadan w stosunku do terminéw, o ktérych mowa w
OPZ - odpowiednio 0,5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w formularzu cenowym
zatgczonym do Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do Umowy za wykonanie
danego zadania, ktérego wykonanie nie nastgpito w terminie, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,

2) z powodu niezapewnienia elementéw wyposazenia technicznego sali konferencyjnej,
wymaganych postanowieniami OPZ — w wysokosci 2,5 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w
formularzu cenowym zatgczonym do Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do
Umowy za wykonanie zadania zwigzanego z zapewnieniem wyposazenia technicznego sali
konferencyjnej, za kazdy stwierdzony przypadek,

3) z powodu niespetnienia wymogu zwigzanego z zatrudnieniem osoby, o ktérym mowa w § 3 ust.
10, jezeli Wykonawca przy sktadaniu oferty zadeklaruje, ze zatrudni osobe/y, o ktérych mowa w
art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp — 0,5 % wynagrodzenia maksymalnego brutto, o ktérym mowa w
§ 4 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek,

4) z powodu niezapewnienia positkbw lub noclegéw okreslonych postanowieniami OPZ -
w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w formularzu cenowym zatagczonym
do Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do Umowy za wykonanie zadania
zwigzanego z zapewnieniem danego positku lub noclegu, za kazdy stwierdzony przypadek,

5) ztytutu naruszenia postanowien klauzul Srodowiskowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 12 Umowy,
tj.:

a) naruszeniu obowigzku przygotowania serwisu kawowego z uzyciem kawy, w catosci
pochodzacej z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu,
o ktérych mowa w §3 ust. 12 pkt 1), w szczegdlnosci przez uzycie kawy nie spetniajgcej tego
wymagania, braku umieszczenia w miejscu Swiadczenia serwisu kawowego informacji na
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temat wykorzystania kawy spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu wraz
ze wskazaniem etykiety potwierdzajgcej ww. standardy lub przez brak dostarczenia
Zamawiajgcemu najpdzniej 1 dzien roboczy przez Wydarzeniem dowodéw
potwierdzajgcych posiadanie przez wykorzystang kawe stosownej etykiety potwierdzajacej
standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu - w wysokosci 50,00 PLN (stownie ztotych:
piec¢dziesigt 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek;
b) naruszeniu obowigzku przygotowywania i serwowania positkdw i serwisu kawowego przy
uzyciu naczyn, sztuécédw i obruséw wielorazowego uzytku, o ktérych mowa w §3 ust. 12 pkt
2) - w wysokosci 100,00 PLN (stownie ztotych: sto ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony
przypadek;
6) z tytutu wykonania prawa odstgpienia od Umowy z przyczyn, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt
1)-2) Umowy albo skorzystania przez Zamawiajgcego z ustawowego prawa odstgpienia
w oparciu o wtasciwe przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego albo rozwigzania umowy ze
skutkiem natychmiastowym, w przypadku o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy — Zamawiajacy
naliczy kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
Umowy, w odniesieniu do kazdej Konferencji. W przypadku czesciowego odstgpienia od Umowy
Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto, odpowiadajgcego
niezrealizowanej w wyniku odstgpienia czesci Przedmiotu Umowy.
Z zastrzezeniem zdania drugiego niniejszego ustepu, Strony postanawiajg, ze tgczna maksymalna
wysokos¢ kar umownych wynikajgcych z ust. 1 2 niniejszego paragrafu Umowy nie przekroczy 20 %
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. W przypadku rozwigzania Umowy i
naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 5) niniejszego paragrafu, Strony postanawiajg,
ze ograniczenie kar umownych, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym nie ma zastosowania i w takim
przypadku fgczna maksymalna wysokosé kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy na
podstawie Umowy wynosi¢ bedzie 30 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.
W zwigzku z tym, iz kary umowne wskazane w ust. 1 i 2 majg na celu zabezpieczenie poszczegdlnych
intereséw Zamawiajgcego Strony uznajg, ze poszczegdlne kary umowne przewidziane w niniejszej
Umowie majg samodzielny charakter i sg naliczane niezaleznie.
Zaptata kary umownej nastapi przelewem na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania do jej zaptaty.
W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajgcy moze potracic
swojg wierzytelnos¢ z tytutu kar umownych z wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia. O
dokonaniu potragcenia Zamawiajgcy zawiadamia pisemnie Wykonawce nie pdzniej niz w dniu
dokonania potracenia.
Niezaleznie od naliczonych kar umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych
odszkodowania przekraczajgcego zastrzezone na jego rzecz kary umowne. Ponadto Zamawiajgcy
uprawniony jest do zlecenia wykonania niezrealizowanej przez Wykonawce czesci Przedmiotu
Umowy innemu wykonawcy, za$ Wykonawce obcigzy¢ réznicg wysokosci wynagrodzenia tego
wykonawcy oraz wysokosci wynagrodzenia za dang ustuge okreslonego w Formularzu ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Umowy.
Celem unikniecia watpliwosci Strony zgodnie postanawiajg, iz Wykonawca nie bedzie ponosit
odpowiedzialnosci wobec Zamawiajgcego w zakresie niewykonania zobowigzan wynikajgcych
z niniejszej Umowy, ktdorych niemozliwosé swiadczenia jest bezposrednim wynikiem zakazow
prawnych wynikajgcych z sytuacji epidemiologicznej w zwigzku ze stanem epidemii COVID-19
w Polsce. Jednakze Wykonawca ma swiadomosé, iz niniejsza Umowa jest zawierania w okresie stanu
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ww. epidemii w zwigzku z czym przyjmuje do wiadomosci i akceptuje fakt, iz korzystanie z uprawnien
przyznanych w niniejszej Umowie, a takze realizacja przez niego niektdrych zobowigzan oraz
obowigzkéw moze by¢ utrudniona i moze wymagaé od Wykonawcy podjecia dodatkowych dziatan
w zwigzku ze specyfikg stanu, w tym istniejgcymi ograniczeniami oraz dodatkowymi wymogami i
wytycznymi sanitarnymi.

§7
Rozwigzanie umowy

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci, w przypadkach gdy:

1) dotychczasowy przebieg prac wskazywac bedzie ze, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
nie jest prawdopodobnym wykonanie Przedmiotu Umowy w terminach wynikajacych z Umowy
- w takim przypadku odstgpienie moze nastgpi¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia tej
okolicznosci przez Zamawiajgcego. W powyzszym przypadku Zamawiajacy wezwie na pismie
Wykonawce do przedstawienia dowoddéw potwierdzajgcych mozliwos¢ spetnienia $wiadczenia
(w szczegdlnosci w okreslonych w Umowie terminach poszczegdlnych Konferencji) zgodnie z
Umowg, w terminie co najmniej 5 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. Po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu na przedstawienie dowoddw, o ktérych mowa
w zdaniu poprzednim, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wykonania prawa odstgpienia od
Umowy;

2) Wykonawca realizuje Umowe lub jej cze$¢ w sposdb sprzeczny z jej postanowieniami,
w szczegblnosci zleca wykonanie prac bedacych Przedmiotem Umowy innym podmiotom lub
osobom, niz te, o ktdrych poinformowat Zamawiajgcego i nie zmienia sposobu realizacji Umowy
lub nie usuwa uchybien, mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie
okreslonym w tym wezwaniu — w takim przypadku odstgpienie moze nastgpi¢ maksymalnie
w terminie 30 dni kalendarzowych od zawarcia Umowy. Obowigzku wezwania do usuniecia
uchybien nie stosuje sie w sytuacjach, w ktdrych z uwagi na charakter danego uchybienia nie
mozna go usungc¢ lub wymagane byto jego natychmiastowe usuniecie;

3) w okolicznosciach i terminach okreslonych w art. 456 p.z.p.;

4) w przypadku otwarcia likwidacji Wykonawcy - w terminie do zakonczenia realizacji Umowy,
o ktéorym mowa w §2 ust. 3 Umowy.

Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy taczna

wysokos$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, naliczonych

zgodnie z Umowa, przekroczy 20 % wysokosci catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,

o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. Postanowienia ust. 4 i 5 ponizej stosuje sie odpowiednio.

Czesciowe odstapienie od Umowy wywotuje skutki na przysztosc.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego:

1) sporzadzony zostanie protokdt podpisany przez obie Strony, w terminie 10 dni roboczych od
dnia odstgpienia od Umowy. W przypadku odstgpienia od Umowy w czesci, protokdt musi
okresla¢ warto$¢ niezrealizowanego zamodwienia. Jezeli mimo wezwania Wykonawca nie
podpisze protokotu, Zamawiajgcy uprawniony jest do jego jednostronnego sporzadzenia
i podpisania;

2) wysoko$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie do zakresu
prac wykonanych i odebranych przez Zamawiajgcego do dnia odstgpienia od Umowy.
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Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu od Umowy zostanie sporzgdzone i doreczone
Wykonawcy z uzasadnieniem w formie pisemnej albo elektronicznej na zasadach wskazanych w art.
78! Kodeksu Cywilnego pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie uchybiajg prawu odstgpienia od Umowy w oparciu
0 przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

Celem unikniecia watpliwosci, w przypadku odstgpienia lub rozwigzania Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, Zamawiajgcy nabywa autorskie prawa majatkowe i zgody na wykonywanie praw
zaleznych do prac, ktdre zostaty zrealizowane do czasu odstgpienia/rozwigzania Umowy, z chwilg
zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 4, w zakresie, o ktdrym mowa w § 5 ust. 2- 8. W takim
wypadku postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio.

§8
Sita Wyzsza

Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu
okolicznosci mogacych stanowié przeszkode w wykonaniu lub nalezytym wykonaniu Przedmiotu
Umowy.
W przypadku dziatan sity wyiszej, tj. zdarzen zewnetrznych, na ktére Strony nie majg wptywu,
a ktére uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy, ktdrych nie mozna
byto przewidziec i ktérych nie dato sie unikngé¢ nawet w przypadku dotozenia przez Strony najwyzszej
starannosci, w szczegdélnosci:

a) wojna, w tym wojna domowa, zamieszki, rozruchy, i akty terroryzmu;

b) katastrofy naturalne, takie jak huragany, trzesienia ziemi, powodzie;

c) wybuchy, pozary, katastrofy budowalne.
Strona dotknieta dziataniem sity wyziszej poinformuje niezwiocznie na pismie drugg Strone
o wystgpieniu sity wyzszej oraz o przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu zobowigzan
przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspdlnego ustalenia dalszego postepowania.

§9
Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany Umowy, z zastrzezeniem wyjatkdéw wskazanych w Umowie, wymagajg
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci i sg dokonywane przez umocowanych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.
2. W trakcie obowigzywania Umowy Strony dopuszczajg nastepujgce zmiany:

1) zmiany cen, w przypadku zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT (zmniejszenie lub
zwiekszenie), jezeli zmiana ta bedzie miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez
Wykonawce. Jesli zmiana stawki VAT bedzie powodowac¢ zwiekszenie kosztéw wykonania
umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia
wynagrodzenia o kwote rowng rdznicy w kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawce.
Zmiana moze dotyczy¢ wytgcznie wynagrodzenia za dostawy/ustugi $wiadczone po wejsciu
w zycie ustawy zmieniajacej stawke podatku VAT. Ewentualna zmiana nastgpi od dnia
obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa;

2) zmiane osOb uczestniczacych w realizacji Przedmiotu Umowy, przedstawionych przez
Wykonawce w Wykazie oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji Przedmiotu
Umowy, ktérego kopia stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy, przy czym zmiane taka uznaje sie
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3)

4)

5)

za skuteczng na podstawie pisemnego i uzasadnionego wniosku Wykonawcy, w momencie
wyrazenia przez Zamawiajgcego pisemnej zgody, akceptujacej nowg osobe uczestniczagcg w
realizacji Przedmiotu Umowy, z zastrzezeniem, iz nowa osoba musi spetniaé, co najmniej
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ i w ogtoszeniu o zamdwieniu;
wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie Umowy — w takim przypadku
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany Umowy w zakresie niezbednym do usuniecia
przeszkéd bedacych wynikiem sity wyzszej, ktdére uniemozliwiajg Stronom nalezyte
wykonanie Umowy;

zmiane spowodowang sytuacjg epidemiologiczng zwigzang z wystgpieniem epidemii
koronawirusa SARS COV 2 i chorobg COVID 19, w tym ograniczeniami lub brakiem
mozliwosci realizacji Przedmiotu Umowy wynikajgcego z ograniczen, ktére naktada ustawa
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095), a takze kolejne obowigzujgce akty prawne
dotyczace przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 - w takim przypadku Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ zmiany Umowy w zakresie niezbednym do usuniecia przeszkéd
bedgcych wynikiem epidemii, ktdre uniemozliwiajg Stronom nalezyte wykonanie Umowy, w
szczegdlnosci konieczna stanie sie modyfikacja terminéw wskazanych w Umowie i jej
zatgcznikach, w tym terminu realizacji Przedmiotu Umowy (lub jego czesci). W takim
przypadku zmiana Umowy moze nastgpi¢ po uprzednim przedstawieniu przez Strone
whnioskujagcg o zmiane Umowy dokumentéw lub oswiadczen potwierdzajgcych wptyw
sytuacji epidemiologicznej na realizacje Umowy;

w przypadku wystgpienia zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje Umowy - zmiane w zakresie dostosowania postanowien
Umowy do zmiany przepisdw prawa.

Kazda ze Stron Umowy moze zawnioskowa¢ o jej zmiane w przypadkach wskazanych

w niniejszym paragrafie. W celu dokonania zmiany Umowy, Strona o to wnioskujgca

zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie propozycji zmiany wraz z uzasadnieniem

w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia zaistnienia okolicznosci bedacych

podstawg zmiany.

§10
Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego

dalej RODO, Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca przyjmuje do wiadomosci ze:

1)

2)

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO danych osobowych jest Szkota Wyzsza

Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa,

e-mail: sekretariat@swws.edu.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozina sie kontaktowac

w sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujgcy sposéb: elektronicznie pod

adresem e-mail: iod@swws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
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3) Wykonujac niniejsza umowe Zamawiajgcy moze przetwarzaé nastepujace kategorie danych
Wykonawecy: imiona i nazwisko, nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia, PESEL/nr paszportu,
NIP, informacja o obywatelstwie, adres zamieszkania lub wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, adres poczty elektronicznej,

4) Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora:

a) w celu zawarcia i wykonania umowy — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos¢
przetwarzania danych do zawarcia i wykonania umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

b) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzagcych na administratorze, wynikajgcych
z przepiséw powszechnie obowigzujacych, w tym prawa podatkowego — podstawg prawng
przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

c) w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowg -
podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos$¢ do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5) Dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepiséw prawa lub umowy. Odbiorcami danych osobowych bedg w szczegdlnosci:
wiasciwy polski urzad skarbowy oraz tozsamy urzad wtasciwy do dokonania rozliczen
podatkowych dla Wykonawcy, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Szkota Wyzisza Wymiaru
Sprawiedliwosci.

6) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie do momentu
uptywu okresu przedawnienia roszczen z tytutu umowy lub do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisdow prawa.

7) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Podanie danych osobowych przez Wykonawce jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia
i wykonywania umowy. Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy.

9) Wykonawcy przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usuniecia, na
zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;

b) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

c) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymywania przez
osobe, ktérej dane dotyczg od administratora danych osobowych jej dotyczacych,
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu
maszynowego;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, Polska), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy
narusza przepisy RODO.

10) W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 9 lit. a)-c) nalezy skontaktowac sie
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania norm dotyczacych przetwarzania danych osobowych

wynikajgcych z  przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego oraz obowigzujgcych

u Zamawiajgcego procedur (w szczegdlnosci dotyczacych ich zabezpieczenia przed udostepnieniem

osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem

prawa oraz zmiang, uszkodzeniem Ilub zniszczeniem). W przypadku, gdyby w zwigzku z
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wykonywaniem niniejszej Umowy doszto w jakikolwiek sposdb do udostepnienia Wykonawcy tych
danych, Wykonawca zobowigzany jest do ich przetwarzania wytgcznie w zakresie niezbednym do
wykonania Umowy i nie poddawania ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tym celem. W
takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci uzyskanych danych
osobowych oraz do powstrzymania sie od ich modyfikowania, powielania lub utrwalania badz tez
przekazywania lub udostepniania takich danych jakimkolwiek podmiotom trzecim w zakresie
niezwigzanym z realizacjg Umowy, jak rdwniez do ich niezwtocznego usuniecia po wygasnieciu lub
rozwigzaniu Umowy.

§11
Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie nieprawidtowosci w realizacji Umowy,
w tym takze powstate na skutek dziatan lub zaniechan oséb wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji Umowy. Wykonawca za dziatania i zaniechania tych oséb ponosi odpowiedzialnos¢ jak za
dziatania lub zaniechania wtasne.

2. W zakresie prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej, Wykonawca zobowigzuje sie do
posiadania przez caty okres realizacji Umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie obejmujgcym Przedmiot niniejszej Umowy na kwote nie nizszg niz 150 000,00 ztotych
(stownie: sto piedédziesiat tysiecy ztotych), obejmujgcego swoim zakresem w szczegélnosci:

1) szkody powstate w mieniu Zamawiajgcego, jego pracownikdw oraz osob trzecich wskutek
realizacji przedmiotu Umowy;

2) nastepstwa nieszczesliwych wypadkow powstate w wyniku realizacji Umowy na skutek dziatan
lub zaniechann Wykonawcy.

W przypadku realizacji Umowy za posrednictwem osdb/podmiotéw wykonujgcych Umowe w imieniu
Wykonawecy lub z nim wspétpracujacych, w tym podwykonawcdéw, Zamawiajgcy wymaga aby polisa
obejmowata swym zakresem wszystkie te osoby lub podmioty.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do okazania oryginatu dowodu zawarcia umowy ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (wraz z dowodem uiszczenia sktadki ubezpieczeniowej) w dniu zawarcia
niniejszej Umowy (kopia polisy stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy) oraz na kazde wezwanie
Zamawiajgcego w trakcie jej obowigzywania. W przypadku, gdy termin waznosci posiadanego
ubezpieczenia OC jest krotszy niz termin obowigzywania niniejszej Umowy, Wykonawca
zobowigzany jest okaza¢ Zamawiajacemu, bez wezwania, nowg, nalezycie optacong polise w
terminie 7 dni kalendarzowych od daty uptywu terminu waznosci poprzedniej.

4. Strony zobowigzujg sie wspotpracowac przy dochodzeniu przez Wykonawce odszkodowania
z polisy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego w przypadku,
w ktérym wysokosc¢ szkody przekroczy kwote uzyskang z polisy.

§12
Informacje poufne
1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy,
zardwno w czasie jej obowigzywania jak i po jej rozwigzaniu, beda traktowane jako poufne i moga
by¢ wykorzystane przez Wykonawce wytgcznie do wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie podac swoim podwykonawcom jedynie informacje dotyczace
realizacji Umowy niezbedne do wykonania swiadczen zlecanych tym podmiotom.
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2. Postanowienia ust. 1 powyzej nie dotyczg informacji publicznych, informacji powszechnie znanych
oraz informacji, ktérych udostepnienie nastepuje na zgadanie organdw administracji publicznej,
jednostek samorzadu terytorialnego, sgadéw i prokuratury oraz instytucji organizacji
miedzynarodowych, w zakresie w jakim organy te i instytucje sg uprawnione do zgdania danych na
podstawie odrebnych przepisow.

§13
Postanowienia koricowe

1. Wszelka korespondencja pomiedzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej lub
elektronicznej na zasadach wskazanych w art. 78 Kodeksu Cywilnego, z zastrzezeniem wyjatkdow
przewidzianych w Umowie. Strony zobowigzane sg do wzajemnego informowania sie o kazdej
zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla nalezytego wykonania Umowy danych.
W razie zaniechania obowigzku poinformowania o zmianie adresu, korespondencje wystang na
adres dotychczasowy uznaje sie za doreczong prawidtowo z uptywem 15 dnia od jej nadania.

2. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy
o prawie autorskimi prawach i prawach pokrewnych oraz Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony zobowigzujg sie w pierwszej kolejnosci
rozstrzygac¢ polubownie. W razie braku polubownego zatatwienia sporu w terminie 30 dni od jego
zaistnienia, kazda ze Strony uprawniona jest poddac spér pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego,
wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

4. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje Przedmiotu Umowy zgodnie z jej trescig,
dokonywania roboczych uzgodnien i akceptacji dotyczgcych Przedmiotu Umowy w trakcie jej
realizacji, a takze upowaznionymi do samodzielnego podpisania Protokotu Odbioru, s3:

1) po stronie Zamawiajgcego:
................................ ,adres e-mail: ..ooevveeeevvicneee, t€le el lub
................................ ,adres e-mail: ..oveeeeevieeenieeee, t€Le i,

2) po stronie Wykonawcy:

5. Zmiana oséb upowaznionych, wskazanych w ust. 4, wymaga poinformowania drugiej Strony na
pismie i nie stanowi zmiany Umowy. Za pisemng forme powiadomienia w wyzej wymienionym
zakresie przyjmuje sie rowniez zawiadomienie przestane drogg elektroniczng na adresy e-mail:

1) e - (Zamawiajacy),
2) e - (Wykonawca).

6. Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ umowe o powierzenie przetwarzania danych osobowych,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do Umowy, najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy Umowa a trescig zatgcznikdéw, pierwszenstwo maja
postanowienia Umowy.

8. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

9. Wszystkie zatgczniki wymienione ponizej stanowig integralng czes¢ Umowy:

1) Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia;
2) Zatacznik nr 2 — Kopia Formularza ofertowego wraz z formularzem cenowym;
3) Zatacznik nr 3 — Wzér Protokotu Odbioru;
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4) Zatacznik nr 4 - Wykaz osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji Przedmiotu
zamoéwienia;

5) Zatacznik nr 5 - Kopia polisy ubezpieczenia OC Wykonawcy;

6) Zatacznik nr 6 - odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS / informacja odpowiadajgca odpisowi
aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcédw KRS / wydruk zaswiadczenia z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej / petnomocnictwo.?®

7) Zatacznik nr 7 — Wzér umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

15 hiepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 3 do Umowy Nir...................

PROTOKOt ODBIORU
W dNiU o dokonano odbioru realizacji ustugi polegajacej na kompleksowej
organizacji dwéch miedzynarodowych konferencji, na podstawie umowy nr ............... z dnia

Prace zostaty rozpoczete dnia .......cceeee...... 2022r. i zakoriczono dnia ......cceeeeeeennn. 2022r., tym samym

termin wykonania Umowy zostat dotrzymany/ nie zostat dotrzymany*

Liczba oséb, ktdéra wzieta udziat w dwdch konferencjach ..o, , W tym
ekspertéw/prelegentow/gosci VIP ............

Liczba noclegdéw: ............

Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen/ Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia* co do zakresu,

jakosci i terminowosci wykonanej ustugi:

*niepotrzebne skresli¢

Podpisy upowaznionych oséb do dokonania odbioru Przedmiotu Umowy:

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

(Imie i nazwisko, podpis) (Imie i nazwisko, podpis)

* - niewtasciwe skresli¢
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Zatqcznik nr 7 do Umowy Nr..................

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ..........c...... W it pomiedzy:

1) o s , zwang dalej ,Administratorem”

a

2) s , zZwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

zwanymi dalej tgcznie réwniez ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strong”.
o nastepujacej tresci:

Zwazywszy, ze zgodnie z art. 28 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako: ,,RODO” przetwarzanie przez podmiot
przetwarzajgcy odbywa sie na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego, ktére podlegajg
prawu Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego i wigzg podmiot przetwarzajgcy i administratora, Strony
postanowity zawrzeé niniejsza umowe, w ktérej okreslity m in. przedmiot przetwarzania, czas trwania
przetwarzania, charakter przetwarzania, cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie
o0sob, ktdérych dane dotyczg, prawa i obowigzki Administratora, prawa i obowigzki Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze mozliwos¢ korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego.
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Postanowienia ogdlne

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad Przetwarzania rozumianego jako operacje lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, w tym takg jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie przez Podmiot
przetwarzajacy w imieniu Administratora.

2. Strony za ,,dane osobowe” uznajg informacje wskazane w przepisach prawa, w tym w RODO, a zatem
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej. Mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérag mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé,
w szczegoblnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane
o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz? kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych
fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢
osoby fizycznej.

3. Wszelkie zwroty uzyte w niniejszej Umowie, nalezy w pierwszej kolejnosci interpretowac tozsamo z
odpowiadajgcymi im zwrotami w RODO.

4 . Przedmiotem przetwarzania sg dane identyfikacyjne i kontaktowe uczestnikéw konferencji.

5. Przetwarzanie bedzie sie odbywato w formie elektronicznej z zastosowaniem dedykowanego
formularza rejestracji.

6. Celem przetwarzania jest przeprowadzenie procesu elektronicznej rejestracji uczestnikow
konferencji.

7 . Przetwarzanie danych powierza sie do czasu zakonczenia rejestracji uczestnikow konferencji.
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§2
Obowigzki Administratora

. Administrator o$wiadcza, ze pozyskuje, przetwarza oraz powierza przetwarzanie danych osobowych
w sposéb zgodny z prawem, w szczegdlnosci przepisami RODO.

. Administrator uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, wdrozyt odpowiednie Srodki techniczne i
organizacyjne, aby zapewnic stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.

§3
Obowigzki Podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajacy zapewnia wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotycza.
. Podmiot przetwarzajacy:

1)

7)

8)

9)

przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora - co
dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej chyba, ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny;

dopuszcza do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby dziatajgce z jego
upowaznienia oraz ktoérych dostep do danych osobowych jest niezbedny do wykonywania
Umowy gtéwnej;

zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy, chyba ze podlegajg one odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO, tj. uwzgledniajgc: stan wiedzy
technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i
wadze zagrozenia, wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnic
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku, w tym miedzy innymi w stosownym
przypadku: pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych, zdolno$¢ do ciggtego
zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i ustug
przetwarzania, zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego, regularne testowanie, mierzenie i
ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych majacych zapewnic
bezpieczenstwo przetwarzania;

przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, okreslonych
art. 28 ust. 2 i ust. 4 RODO oraz niniejszej umowy;

bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi
poprzez odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne wywigza¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w Rozdziale 11l RODO;

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO;

po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych;

udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
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wskazanych wyzej obowigzkéw oraz umozliwia Administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji i przyczynia
sie do nich. W zwiazku z obowigzkiem okreslonym w zdaniu powyzej, Podmiot przetwarzajacy
niezwtocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw Unii lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych;

10) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zgtasza je
Administratorowi.

3. Podmiot przetwarzajacy prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajgcy nastepujace informacje:

1) imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego lub podmiotow
przetwarzajacych oraz kazdego administratora, w imieniu ktérego dziata podmiot
przetwarzajacy, a gdy ma to zastosowanie - przedstawiciela administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego oraz inspektora ochrony danych;

2) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratorow;

3) gdy ma to zastosowanie -przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, a
w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO dokumentacja
odpowiednich zabezpieczen;

4) jezeli jest to mozliwe ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o
ktorych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

4 . Jezeli Podmiot przetwarzajacy naruszy postanowienia RODO przy okreslaniu celéw i sposobdow
przetwarzania, uznaje sie go za administratora w odniesieniu do tego przetwarzania.

§4
Inny podmiot przetwarzajacy

1. Administrator wyraza zgode/nie wyraza zgody na korzystanie przez Podmiot przetwarzajacy z ustug
innego podmiotu przetwarzajgcego w efekcie czego wyraza zgode na dalsze powierzenie przez
Podmiot przetwarzajgcy przetwarzania danych osobowych podmiotom przetwarzajacym,
wskazanym w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy

2 . Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych
dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajac tym samym Administratorowi
mozliwos$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian. Zmiana tresci zatacznika nr 1 do niniejszej
umowy nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga zgody obu Stron.

3. Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy natozone zostajg, na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktdére podlegaja prawu
Unii lub prawu panistwa cztonkowskiego te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej umowie,
w szczegdlnosci obowigzek wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze
sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec
Administratora za wypetnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na
Podmiocie przetwarzajgcym.

§5
Odpowiedzialnos¢

1. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem lub zaniechaniem, w
zwigzku z niedopetnieniem obowigzkdw, ktére RODO naktada bezposrednio na Podmioty
przetwarzajgce lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom. Przetwarzajagcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub
niezastosowaniem wtasciwych srodkow bezpieczenstwa.

2 . Jezeliinny podmiot przetwarzajacy, z ktérego ustug korzysta Podmiot przetwarzajacy nie wywigze sie
ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnosci wobec
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Administratora za wypetnienie obowigzkéw przez ten podmiot spoczywa na Podmiocie
przetwarzajgcym.

§6
Postanowienia konncowe

. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia jej zawarcia, do 7 dnia po dniu, w ktérym
zostata rozwigzana lub wygasta Umowa gtéwna.

. Niniejsza umowa, z dniem jej zawarcia, zastepuje wszelkie postanowienia umowne i umowy faczace
Strony w przedmiocie powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslonych niniejszg umowa.
. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku
razacego naruszenia przez Podmiot przetwarzajgcy postanowien niniejszej umowy.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Umowa sktada sie z 4 (czterech) parafowanych przez Strony Umowy stron.

. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze Stron.

Administrator: Podmiot przetwarzajacy:
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1)
2)

3)

Lista innych podmiotéw przetwarzajgcych:
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Zatgcznik

do umowy nr

z dnia
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