ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOTY 130 000 Zt. NETTO
dalej zwane ,,Zapytaniem ofertowym”

Polska Agencja Nadzoru Audytowego, ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa (dalej: ,,Agencja” lub
»Zamawiajacy’’), zaprasza Wykonawcow do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego z wytaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.) i sktadania ofert na:

»Usluga rekrutacji pracownikéw na stanowisko kontrolera w Polskiej Agencji Nadzoru
Audytowego”
(znak spr. 186/2024)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia, dalej zwanym ,,Przedmiotem zamowienia”, jest ustuga rekrutacji w
oparciu o model success fee czyli o sukces rekrutacyjny polegajacy na zatrudnieniu najlepiej
dopasowanego kandydata na stanowisko kontrolera. Maksymalna ilo$¢ zleconych etatoéw do
obsadzenia wynosi 2.

2. Warunki i terminy na jakich bedzie §wiadczona ustuga:

a) Wykonawca zobowigzuje si¢ do aktywnego poszukiwana kandydatow zgodnie z
wytycznymi dostarczonym 1 przez Zamawiajacego (w tym opis stanowiska oraz
dodatkowe wymagania wynikajace z ustawy o Bieglych Rewidentach i nadzorze
publicznym)

b) Gwarancja. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji zatrudnienia przez okres
szes$ciu miesiecy 1 zobowigzuje si¢ w tym czasie powtorzy¢ proces doboru personalnego,
jezeli z rekomendowanym kandydatem ustanie stosunek pracy (w tym na wniosek
pracownika lub Zamawiajgcego)

c) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do weryfikacji kandydatow w bazie w ciggu 10 dni
roboczych od przestana listy. Weryfikacja ma na celu ustalenie czy dany kandydat nie

byt juz procesowany przez Zamawiajgcego oraz czy spetnia wymagania wynikajace z
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ustawy o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
umozliwiajgce nawigzanie stosunku pracy na stanowisku Kontrolera.

d) Wykonawca realizuje usluge w oparciu o model success fee czyli wynagrodzenie za
ustuge jest nalezne wylacznie w momencie zatrudnienia u Zamawiajacego
rekomendowanego kandydata przez Wykonawce. Wykonawca nie ma zadnych roszczen
finansowych w momencie braku =zatrudnienia nie otrzymuje tez z tego tytutlu
wynagrodzenia.

e) Wynagrodzenie Wykonawcy jest ustalane w umowie i jest ono wyrazone w wartosci
procentowej rocznego wynagrodzenia zwanym fee agenciji.

f) Wykonawca realizuje projekt w ciggu dwoch miesigcy od podpisana umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ pierwsze rekomendacje w ciggu 10 dni
roboczych. Za termin realizacji zamowienia uznaje si¢ zakonczenie §wiadczenia ustugi
przez Wykonawce lub wygasnigcie czasu umowy na jaki zostala zawarta. Umowa
obowigzuje maksymalnie przez okres 12 miesiecy od dnia jej zawarcia do dnia
zakonczenia okresu gwarancji zatrudnienia.

ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA.
Warunki realizacji zamowienia okreslone sa3 w projektowanych postanowieniach umowy
stanowigcych Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Podczas realizacji Przedmiotu zamowienia Wykonaweca jest zobowigzany do:
a) realizacji zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego, z dochowaniem nalezytej
starannos$ci oraz zasadami profesjonalizmu,;
b) realizacji zamoOwienia zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa i
postanowieniami umowy;
c) Scislej wspotpracy z Zamawiajacym w trakcie realizacji zaméwienia
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajacy nie stawia warunkow udziahu.

. Na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497) dalej: ,,ustawa o przeciwdzialaniu agresji
na Ukraing”, Zamawiajacy wykluczy z postepowania:

a) wykonawce¢ wymienionego w wykazach okre§lonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) z

dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na

Bialorusi i udziatem Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 2006.134.1



z dnia 20 maja 2006 r., ze zm.) (dalej: ,,rozporzadzenie 765/2006) i Rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajacych w
odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennos¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 2014.78.6 z dnia 17 marca
2014 r. ze zm.) (dalej: ,,rozporzadzenie 269/2014”) albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka w postaci
wykluczenia z postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego;

b) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023
r. poz. 1124, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w
postaci wykluczenia z postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego;

¢) wykonawce, ktoérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 1
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkag dominujacag od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka w postaci wykluczenia z postgpowan o

udzielenie zamowienia publicznego.

. Wykluczenie nastgpowac bedzie na okres trwania okoliczno$ci wymienionych w ust. 2 powyze;j.

. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia oswiadczenia, ze nie podlega wykluczeniu

z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziataniu agresji na
Ukraing, zgodnie z wzorem, ktéry stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
a Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji jego tresci.

. Zgodnie z art. 7 ust. 617 ustawy o przeciwdziataniu agresji na Ukraing, Wykonawca, ktory podlega
wykluczeniu na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu agresji na Ukraing, a mimo to
nadal ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego lub bierze udzial w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, podlega karze pienigznej. Kara pieni¢zna jest naktadana

w drodze decyzji przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w wysokos$ci do 20.000.000 zt.

. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy:

a) ktory nie zalaczy prawidlowo wypelnionego i prawidtowo podpisanego formularza
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ofertowego (z wykorzystaniem wzoru, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego) lub oferty ktora zawiera elementy z formularza ofertowego,
b) wykluczonego z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy
o przeciwdziataniu agresji na Ukraing.
SPOSOB OCENY I WYBOR OFERTY.
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostalty odrzucone i dokona wyboru najkorzystniejszej
oferty na podstawie jedynego kryterium, ktorym jest:
Kryterium P - wskaznik procentowy rocznego wynagrodzenia brutto kandydata,
rekomendowany przez Wykonawce — waga 100%.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zawiera najnizszy wskaznik procentowy

rocznego wynagrodzenia brutto kandydata.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zawiera najnizszy wskaznik

procentowy rocznego wynagrodzenia brutto kandydata.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone dwie lub wigcej oferty, ktore zawieraja wskaznik procentowy tej samej wartosci,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wysoko$¢ wskaznikow procentowych zawartych w
ofertach dodatkowych nie bg¢dzie mogla by¢ wyzsze od zaoferowanych w ztozonej ofercie
pierwotniej. Jezeli Wykonawca zlozy ofert¢ dodatkowa mniej korzystng niz oferta pierwotna, to

oferta dodatkowa tego wykonawcy zostanie odrzucona i bedzie on zwigzany oferta pierwotna.

. Wartos$¢ oferty zostanie podana w formularzu ofertowym w wartos$ci procentowej wskaznika

rocznego wynagrodzenia kandydata rekomendowanego przez Wykonawce. Wartosé

wskaznika nalezy poda¢ z dokladnos$cia do dwéch miejsc po przecinku.

. Wszystkie koszty zwigzane z Przedmiotem zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest

skalkulowaé¢ w wartos$ci oferty, w taki sposéb, aby Zamawiajacy nie ponidst zadnych dodatkowych

kosztow zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamowienia.

SPOSOB I TERMIN SKELADANIA OFERT.
Oferty nalezy skladac:
a) z wykorzystaniem wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego;
b) wraz z zalagczonym o$wiadczeniem sankcyjnym wypelionym i podpisanym przez
wykonawce — zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Termin skladania ofert zostal wskazany na platformie zakupowej Open Nexus
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(www.platformazakupowa.pl) .

Oferta musi by¢ zlozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy

sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem osobistym albo podpisem
zaufanym. Zamawiajacy informuje, ze nie akceptuje skanu oferty podpisanej odrecznie.

Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do formularza ofertowego pelnomocnictwo, w przypadku,

kiedy oferta bedzie podpisana przez pelnomocnika. W przypadku sporzadzenia pelnomocnictwa w
formie pisemnej, pelnomocnictwo sktadane w postaci elektronicznej powinno by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ =z oryginatem przez Wykonawce lub notariusza kwalifikowanym podpisem

elektronicznym albo podpisem osobistym albo zaufanym.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie
budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwo$ci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu
lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

SPOSOB PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zalacznikow oraz wezwaé do

uzupetnienia dokumentoéw w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

. Warto$¢ oferty musi by¢ ostateczna - Zamawiajacy nie przewiduje jej negocjowania na dalszych

etapach postgpowania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie — przed uplywem terminu skladania ofert - prawo do zmiany

warunkow postepowania. W takim przypadku Zamawiajacy niezwlocznie oglosi zmiany

warunkow postepowania na Platformie zakupowej Open Nexus.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i1 inne omytki

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omyiki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody

na poprawienie omyiki.

. Zamawiajacy po otwarciu ofert zamieSci na Platformie zakupowej Open Nexus

(www.platformazakupowa.pl) informacj¢ z otwarcia ofert zawierajaca nazwy Wykonawcow

i wartos$¢ wskaznika procentowego rocznego wynagrodzenia brutto.


http://www.platformazakupowa.pl/

6. Zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
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zamOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamodwienia, anulowania
postepowania na dowolnym etapie, oraz odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyn.
Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow, w szczegolnosci
zwigzanych z przygotowaniem oferty. Informacja o anulowaniu postepowania zostanie

zamieszczone na Platformie zakupowej Open Nexus.

. Udzielenie zamowienia przez Zamawiajacego nastgpuje poprzez podpisanie umowy zgodnie z

projektowanymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez
zamieszczenie informacji o wyborze oferty na Platformie zakupowej Open Nexus.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrod ofert ztozonych w postgpowaniu
1 spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.
Zamawiajacy ustala termin zwigzania ofertg na 30 dni liczagc od uptywu terminu sktadania ofert,
z mozliwoscig przediuzenia tego terminu na wniosek Zamawiajacego.
W przypadku pytan:

a) merytorycznych, prosze o kontakt poprzez przycisk:

"Wyslij wiadomosé¢ do zamawiajacego"
b) zwigzanych z obsluga platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej - Open Nexus, czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w godzinach

od 8:00 do 17:00, tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego stanowi

zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zalacznikoéw:

1. Zalacznik nr 1 - Wzdr formularza ofertowego

2. Zalacznik nr 2 — Wzor oswiadczenia sankcyjnego;

3. Zalacznik nr 3 - Projektowane Postanowienia Umowy.

4. Zalacznik nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajacego.

z up. Prezesa
Anna Galezowska
Dyrektor Biura Prezesa

Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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