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Debica, dnia 15.09.2022 r.
Zn. spr.: SA.270.30.2022

Zaproszenie do sktadania ofert

Nadlesnictwo Debica zwraca sie z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty cenowej dla zadania

pn. ,Stata i kompleksowa obstuga zamowien publicznych w latach 2022/2023”

l. Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug w zakresie statej i kompleksowej
obstugi zamdwien publicznych o wartosci rownej lub powyzej kwoty 130 000,00 zt.

2. Orientacyjna ilos¢ postepowan w trakcie obowigzywania umowy przeprowadzonych
w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 - Prawo
zamowien publicznych — 12 postepowan.

3. Ustuga powinna w szczegolnosci obejmowac:

a) na etapie przygotowania postepowania:

I. analize przedmiotu zamowienia pod katem wyboru optymalnego trybu
udzielenia zamdwienia,

Il. opiniowanie opisu przedmiotu zamowienia opracowanego przez
Zamawiajgcego pod wzgledem zgodnosci z ustawg PZP,

lll. opracowanie ogtoszenia, analizy potrzeb i wymagan, specyfikaciji
warunkéw zaméwienia (SWZ) i pozostatej dokumentacji postepowania
wymaganej zgodnie z ustawg PZP,

IV. opracowanie wzoru umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,

b) w czasie trwania postepowania:

l. prowadzenie postepowania w imieniu Zamawiajgcego (wtgcznie z obstugg
portali: BZP/TED, Platformy Zakupowej udostepnionej przez
Zamawiajgcego i umieszczeniem tam informacji z postepowan),

Il. dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
postepowania zgodnie z ustawg PZP,

lll. opracowanie dokumentaciji niezbednej do prawidtowego
przeprowadzenia postepowania,

I\V. redagowanie, opiniowanie lub sprawdzanie korespondencji w toku
postepowania,

V. przeprowadzenie badania i oceny ofert, w tym: ocena braku podstaw
wykluczenia, spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, poprawianie
omytek, wzywanie do ztozenia dokumentow, wzywanie do uzupetnienia
dokumentow lub wyjasnien, wybor ofert najkorzystniejszych,

VI. sporzadzenie protokotu postepowania,

c) w przypadku wniesienia srodkéw odwotawczych przez wykonawcow:
l. analize zasadnosci wniesionego srodka odwotawczego oraz prognoze
rokowan co do wyniku postepowania odwotawczego,
Il.  sporzgadzenie odpowiedzi na wniesione srodki ochrony prawnej,

Nadles$nictwo Debica, ul. Rzeszowska 142, 39-200 Debica
tel.: +48 14 670-48-28 fax: +48 14 670 48 28 wew. 36, e-mail: debica@krakow.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



lll. reprezentacje zamawiajgcego przed Krajowg lzbg Odwotawczg lub sgdami
powszechnymi.

d) po zakonczeniu postepowania:

l. przekazanie kompletnej dokumentaciji z przeprowadzonego
postepowania Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

Il.  w razie uniewaznienia postepowania, powtorzenie wszelkich czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego.

Warunki ubiegania sie o udzielenie zaméwienia - kryteria:
O zamdwienie ubiegacC sie moze wykonawca, ktory w okresie ostatnich trzech lat
od terminu sktadania ofert przeprowadzit minimum 5 postepowan w jednostkach
Lasow Panstwowych. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
powinien wskazac jednostki Laséw Panstwowych, w ktérych przeprowadzit
postepowania wraz z wykazem ustug (zatgcznik nr 2) oraz dokumentami
okreslajgcymi ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Termin realizacji zamoéwienia:
12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

. Kryteria oceny ofert:

Cena —waga 80 %
llos¢ przeprowadzonych postepowan — waga 20%
Kryterium: cena
Ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
Kryterium: ilos¢ przeprowadzonych postepowan
Ocena ,llos¢ przeprowadzonych postepowan” rozpatrywana bedzie na podstawie
ilosci przeprowadzonych postepowan w jednostkach Laséw Panstwowych w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Opis sposobu przyznawania punktow:
— 5 postepowan — 5 pkt.,
— 10 postepowan — 10 pkt,
— 15 postepowan — 15 pkt.,
— powyzej 15 postepowan — 20 pkt.

Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie kohcowg
ocene oferty.
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o kryteria oceny ofert.



V. Sposob przygotowania i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na wzorze — zatgcznik nr 1.

2. Wraz z ofertg nalezy zatgczy¢ wykaz ustug na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2
oraz dowody potwierdzajgce powyzszg ilos¢ przeprowadzonych postepowan wraz
z dowodami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane w sposodb nalezyty
(referencje), w szczegdlnosci informacje o tym czy te ustugi zostaty wykonane
zgodnie z zasadami obowigzujgcych przepisdw a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow
— inne dokumenty, (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
Z oryginatem).

3. Oferta za kompleksowg obstuge prawng winna okresla¢ state miesieczne oraz
roczne wynagrodzenie brutto.

4. W cenie nie nalezy ujmowac kosztéw korzystania z platformy komercyjnej do
zamieszczania postepowan. Zamawiajgcy posiada oraz umozliwi korzystanie z ww.
platformy.

5. Oferte nalezy przestaé za posrednictwem platformy:
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy debica

6. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.09.2022 r. do godz. 15:00.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ostatecznego terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

—

N

VI. Pracownik Nadlesnictwa uprawniony do kontaktu:
Pan: tukasz Polak — Specjalista SL ds. budownictwa

e-mail: lukasz.polak@krakow.lasy.gov.pl,

od poniedziatku do pigtku w godz. 8% — 1500, z wylgczeniem dni wolnych odpracy.

VII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy:
Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu polisy od
odpowiedzialno$ci cywilne;.
Z powazaniem
Wactaw Pankiewicz
Nadlesniczy

Nadlesnictwa Debica
/podpisano elektronicznie/

W zatgczeniu:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty,
2. Zalgcznik nr 2 — Wykaz ustug,
3. Zatgcznik nr 3 - wzor umowy,

4. Klauzula informacyjna RODO.
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