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Zaproszenie do składania ofert

Nadleśnictwo Dębica zwraca się z prośbą o przedstawienie Państwa oferty cenowej dla zadania 

pn. „Stała i kompleksowa obsługa zamówień publicznych w latach 2022/2023”

I. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie stałej i kompleksowej 

obsługi zamówień publicznych o wartości równej lub powyżej kwoty 130 000,00 zł.
2. Orientacyjna ilość postępowań w trakcie obowiązywania umowy przeprowadzonych  

w oparciu o ustawę z dnia 11 września 2019 r. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 - Prawo 
zamówień publicznych – 12 postepowań.

3. Usługa powinna w szczególności obejmować:
a) na etapie przygotowania postępowania:

I. analizę przedmiotu zamówienia pod kątem wyboru optymalnego trybu 
udzielenia zamówienia,

II. opiniowanie opisu przedmiotu zamówienia opracowanego przez 
Zamawiającego pod względem zgodności z ustawą PZP,

III. opracowanie ogłoszenia, analizy potrzeb i wymagań, specyfikacji   
warunków zamówienia (SWZ) i pozostałej dokumentacji postępowania 
wymaganej zgodnie z ustawą PZP,

IV. opracowanie wzoru umowy w sprawie udzielenia zamówienia           publicznego,

b) w czasie trwania postępowania:
I. prowadzenie postępowania w imieniu Zamawiającego (włącznie z obsługą 

portali: BZP/TED, Platformy Zakupowej udostępnionej przez 
Zamawiającego i umieszczeniem tam informacji z postępowań),

II.  dokonywanie wszelkich czynności związanych z prowadzeniem 
postępowania zgodnie z ustawą PZP,

III. opracowanie dokumentacji niezbędnej do prawidłowego
przeprowadzenia postępowania,

IV. redagowanie, opiniowanie lub sprawdzanie korespondencji w toku
postępowania,

V. przeprowadzenie badania i oceny ofert, w tym: ocena braku podstaw 
wykluczenia, spełniania warunków udziału w postępowaniu, poprawianie  
omyłek, wzywanie do złożenia dokumentów, wzywanie  do uzupełnienia 
dokumentów lub wyjaśnień, wybór ofert najkorzystniejszych,

VI. sporządzenie protokołu postępowania,

c)  w przypadku wniesienia  środków odwoławczych przez wykonawców:
I. analizę zasadności wniesionego środka odwoławczego oraz prognozę 

rokowań co do wyniku postępowania odwoławczego,
II. sporządzenie odpowiedzi na wniesione środki ochrony prawnej,
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III. reprezentację zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą lub sądami 
powszechnymi.

d) po zakończeniu postępowania:
I. przekazanie kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego

postępowania Zamawiającemu w terminie do 14 dni od dnia wyboru 
najkorzystniejszej oferty lub unieważnienia postępowania.

II. w razie unieważnienia postępowania, powtórzenie wszelkich czynności 
związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego.

II. Warunki ubiegania się o udzielenie zamówienia - kryteria:
O zamówienie ubiegać się może wykonawca, który w okresie ostatnich trzech lat 
od terminu składania ofert przeprowadził minimum 5 postępowań w jednostkach 
Lasów Państwowych. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia 
powinien wskazać jednostki Lasów Państwowych, w których przeprowadził 
postępowania wraz z wykazem usług (załącznik nr 2) oraz dokumentami 
określającymi że te usługi zostały wykonane należycie.  

III. Termin realizacji zamówienia:
12 miesięcy od daty zawarcia umowy.

IV. Kryteria oceny ofert:
Cena – waga 80 %
Ilość przeprowadzonych postępowań – waga 20%
Kryterium: cena
Ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga gdzie:
- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
Kryterium: ilość przeprowadzonych postępowań
Ocena „Ilość przeprowadzonych postepowań” rozpatrywana będzie na podstawie 
ilości przeprowadzonych postępowań w jednostkach Lasów Państwowych w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. 
Opis sposobu przyznawania punktów: 
 5 postępowań – 5 pkt., 
 10 postępowań – 10 pkt, 
 15 postępowań – 15 pkt., 
 powyżej 15 postępowań – 20 pkt.  

Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową 
ocenę oferty.
Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o kryteria oceny ofert.
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V. Sposób przygotowania i termin złożenia ofert:
1. Ofertę należy sporządzić na wzorze – załącznik nr 1.
2. Wraz z ofertą należy załączyć wykaz usług na wzorze stanowiącym załącznik nr 2 

oraz dowody potwierdzające powyższą ilość przeprowadzonych postępowań wraz 
z  dowodami potwierdzającymi, ze usługi te zostały wykonane w sposób należyty 
(referencje), w szczególności informacje o tym czy te usługi zostały wykonane 
zgodnie z zasadami obowiązujących przepisów a jeżeli z uzasadnionej przyczyny                       
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 
– inne dokumenty, (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność                  
z oryginałem).

3. Oferta za kompleksową obsługę prawną winna określać stałe miesięczne oraz 
roczne wynagrodzenie brutto.

4. W cenie nie należy ujmować kosztów korzystania z platformy komercyjnej do  
zamieszczania postępowań. Zamawiający posiada oraz umożliwi korzystanie z ww. 
platformy.

5. Ofertę należy przesłać za pośrednictwem platformy: 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_debica 

6. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 22.09.2022 r. do godz. 15:00.
7. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia ostatecznego terminu składania ofert.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym 

jego etapie bez podania przyczyny.

VI. Pracownik Nadleśnictwa uprawniony do kontaktu:
Pan: Łukasz Polak – Specjalista SL ds. budownictwa               
e-mail: lukasz.polak@krakow.lasy.gov.pl, 
od poniedziałku do piątku w godz. 800 – 1500, z wyłączeniem dni wolnych od pracy.

VII. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy:

Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza, zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu polisy od 
odpowiedzialności cywilnej.

Z poważaniem
Wacław Pankiewicz
Nadleśniczy
Nadleśnictwa Dębica
/podpisano elektronicznie/

W załączeniu:
1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty,
2. Załącznik nr 2 – Wykaz usług,
3. Załącznik nr 3 - wzór umowy,
4. Klauzula informacyjna RODO.
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