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Wzór karty sprzętu

	
Nazwa i adres komórki/jednostki organizacyjnej wytwarzającej kartę sprzętu79
76

	
Miejscowość, dnia……79


	KARTA SPRZĘTU NR …………….

	Nazwa sprzętu:………………………………………………….……………………

	JIM:……………………………………………………….……….…………………..

	Zakład produkcyjny/producent………………….………………………………….

	Data produkcji:………………………………………………………………….…….

	Podstawa przyjęcia:………………………………………………….............

	Nr fabryczny:…………………………………………………...................



	WYPOSAŻENIE:

	Lp.
	Nazwa podzespołu/urządzenia, wyposażenia, oprogramowania
	JIM
(Jeśli został nadany)
	JM
	Ilość

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Kierownik magazynu


…………………………………………………………
(czytelnie imię i nazwisko, 
ewentualnie pieczęć imienna, podpis)


	Kierownik komórki/jednostki 
organizacyjnej przyjmującej

…………………………………………………………………………
(czytelnie imię i nazwisko, 
ewentualnie pieczęć imienna, podpis)


	

m.p.



	1. Eksploatacja urządzenia

	Data otrzymania
	Nr jednostki wojskowej/
pododdziału
	Odpowiedzialny
	Nr rozkazu dziennego
	Podpis 
i pieczęć

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	2. Kategoria urządzenia

	Data
	Podstawa zmiany
	Kategoria 
po zmianie
	Podpis 
i pieczęć
	Uwagi

	
	Nazwa dokumentu
	Numer,
 z dnia
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	3. Kontrole stanu technicznego, naprawy

	Data kontroli/
naprawy
	Podstawa kontroli/
naprawy
	Ocena stanu technicznego
	Kto przeprowadził kontrolę/naprawę 
(data i podpis)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	4. Inne zapisy służbowe, uwagi organów kontrolujących






ZASADY DOKONYWANIA WPISÓW W KARCIE SPRZĘTU
STRONA PIERWSZA
Lewy górny róg: wpisuje się nazwę i adres komórki/jednostki organizacyjnej RON wytwarzającej kartę sprzętu.
Prawy górny róg: wpisuje się datę wytworzenia karty sprzętu. Data powinna być zgodna z datą przyjęcia sprzętu (datą przyjęcia na protokole przyjęcia-
-przekazania).
KARTA SPRZĘTU NR…: wpisuje się kolejny numer karty sprzętu zarejestrowany w Rejestrze obrotów dowodów materiałowych symbol Gm-6. Rejestr musi być zaewidencjonowany w kancelarii i podlegać archiwizacji zgodnie z wymaganiami określonymi w przepisach dotyczących zasad i trybu postępowania z materiałami archiwalnymi i inną dokumentacją w resorcie obrony narodowej.
Nazwa sprzętu: wpisuje się właściwą nazwę sprzętu, zgodnie z SI JIM.
JIM: wpisuje się właściwy jednolity indeks materiałowy. 
Nr fabryczny: wpisuje się numer fabryczny nadany przez producenta, znajdujący się na sprzęcie i w dokumentacji technicznej/eksploatacyjnej.
Data produkcji: wpisuje się datę produkcji.
Podstawa przyjęcia: wpisuje się numer „Protokołu przyjęcia-przekazania” oraz dokumentu dostawy(zakupu).
Wyposażenie: w tabeli wpisuje się elementy wyposażenia sprzętu, stanowiące integralną część, wymienione w dokumencie zakupu, umowie lub karcie wyrobu.
Lp.: wpisuje się kolejną pozycję wyposażenia sprzętu lub ukompletowania sprzętu.
Nazwa podzespołu/urządzenia, oprogramowania: wpisuje się nazwę zgodną 
z wyszczególnieniem  ukompletowania.
JIM: wpisuje się właściwy jednolity indeks materiałowy (jeśli został nadany).
Jednostka miary: wpisuje się właściwą jednostkę miary określoną w JIM, np.: szt., kpl., itp.
Ilość: wpisuje się faktyczną ilość wyposażenia dodatkowego.
Kierownik magazynu: wpisuje się czytelnie imię i nazwisko, ewentualnie pieczęć imienną, podpis osoby przyjmującej sprzęt na stan ewidencyjny. Osoba ta jest odpowiedzialna za właściwe wytworzenie karty sprzętu.
Kierownik komórki/jednostki organizacyjnej przyjmującej: wpisuje się czytelnie imię i nazwisko, ewentualnie pieczęć imienną, podpis kierownika komórki/jednostki organizacyjnej lub osoby wyznaczonej rozkazem (decyzją) kierownika sprawującej merytoryczny nadzór nad powierzonym mieniem. 

STRONA DRUGA
Wpisy na drugiej stronie należy wykonać komputerowo w czasie wytwarzania karty sprzętu lub czarnym/niebieskim długopisem, czytelnie i bez poprawek. W przypadku błędnego wpisu przekreśla się cały wiersz na czerwono, tak aby zachować czytelność błędnego wpisu, potwierdzając ten fakt podpisem – czytelnie imię 
i nazwisko osoby poprawiającej błędny wpis. Właściwego wpisu dokonuje się 
w kolejnym wierszu.
1. Eksploatacja urządzenia: wpisuje się po raz pierwszy w komórce/jednostce organizacyjnej przyjmującej sprzęt do eksploatacji lub przechowywania, zgodnie z opisem wskazanym w poszczególnych kolumnach.
2. Kategoria urządzenia: wypełnia się zgodnie z treścią poszczególnych rubryk w czasie eksploatacji urządzenia w komórce/jednostce organizacyjnej.
3. Kontrole stanu technicznego, naprawy: wpisuje się adnotacje 
o konserwacjach i naprawach sprzętu, w tym badania dozorowe, metrologiczne, elektroenergetyczne, jeżeli sprzęt (urządzenie) podlega tym badaniom. Kolejne kolumny wypełnia się zgodnie z ich opisem (krótki 
i czytelny wpis osoby realizującej dane przedsięwzięcie).
4. Inne zapisy służbowe, uwagi organów kontrolujących: wpisy dokonuje 
i potwierdza kierownik komórki/jednostki organizacyjnej RON lub osoba wyznaczona jego rozkazem (decyzją), sprawująca merytoryczny nadzór nad powierzonym mieniem.
Wpisów obowiązkowych dokonuje się w przypadku wykonania następujących czynności:
· dołączenia dodatkowych stron karty sprzętu (np. dołączono 1 kartkę „karty sprzętu”),
· inne okoliczności mające wpływ na użytkowanie lub przechowywanie sprzętu nie ujęte w karcie sprzętu (np. zdjęcie z ewidencji i przeznaczenie do szkolenia),
· uwagi organów kontrolujących.


