Rawicz, dnia 04.01.2024r.
Znak sprawy: 1.331.1.1.2024
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(dalej zwana SWZz)

w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1
w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2023r., poz.1605) dalej ,Pzp”

pn.:
Konsultacje specjalistyczne dla mieszkancéw gminy Rawicz

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu sSrodkdw komunikacji elektronicznej
Sktadanie ofert nastepuje przy uzyciu Platformy Zakupowej
Strona internetowa prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/transakcja/870664

Zamawiajgcy: Gmina Rawicz - Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
ul. gen. Grota Roweckiego 4A
63-900 Rawicz

Zatwierdzit w dniu: 04.01.2024r.
Dyrektor
Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
Wiadystawa Czajkowska



I. Informacje ogdlne:

1. Zamawiajgcy: Gmina Rawicz - Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
ul. gen. Grota Roweckiego 4A, 63-900 Rawicz

tel.: +48 (65) 545 40 37; fax: +48 (65) 545 35 06

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@cusrawicz.pl

Adres strony internetowej: www.cusrawicz.pl

2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamowienia https://platformazakupowa.pl/transakcja/870664

3. Tryb udzielenia zamoéwienia oraz informacja czy Zamawiajacy przewiduje wybor
najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, bez negocjacji - art. 275 pkt 1w
zwigzku z art. 359 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Pzp oraz aktéw wykonawczych do
Ustawy.

Wartos¢ zamowienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro, nie
mniejsza jednak niz rownowartos¢ kwoty 130 000 ztotych. Zadanie finansowane jest ze srodkéw
wtasnych gminy Rawicz oraz ze srodkdw pochodzacych z budzetu panistwa.

4, Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.
6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien polegajacych na powtdrzeniu

podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego, o ktédrych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 Pzp, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia podstawowego.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.
8. Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie

przez Wykonawcow, o ktdorych mowa w art. 94 Ustawy: Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci
ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytacznie przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94
Pzp.

9. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu:
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10. Informacja o przedmiotowych $rodkach dowodowych:
Zamawiajgcy nie wymaga sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych.

11. Podwykonawstwo:
Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce przedmiotu
zamowienia, ze wzgledu na specyfike zamowienia tj.: prowadzenie konsultacji psychiatry.


mailto:sekretariat@cusrawicz.pl
http://www.cusrawicz.pl/

12. Zgodnie z art. 61 ust. 1 oraz art. 63 ust. 2 Pzp komunikacja w niniejszym postepowaniu
odbywa sie wytgcznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Pliki nalezy opatrzyc:

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- lub podpisem zaufanym,

- lub podpisem osobistym.

13. Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

14. Forma wspotpracy: umowa cywilno-prawna z osoba fizyczng Ilub podmiotem
prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza.

1. Opis przedmiotu zamdwienia i termin wykonania zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na udzielaniu wsparcia specjalistycznego
mieszkaricom gminy Rawicz tj.: wsparcia psychiatrycznego w formie konsultacji indywidualnych na
rzecz podopiecznych Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu, w ramach realizacji zadania pn.:
Indywidualne konsultacje lekarza psychiatry dla mieszkancow Gminy Rawicz dotknietych badz
zagrozonych problemem uzaleznien w tym behawioralnych w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych tj.: w siedzibie CUS badz w
miejscu zamieszkania mieszkanca Gminy Rawicz wymagajgcego wsparcia (na terenie miasta i
gminy), w dni robocze tj.: od poniedziatku do soboty, w godzinach: 07:00 — 21:00 i w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach w niedziele. W ramach wykonywanych obowigzkéw zatrudniony
specjalista bedzie w statym kontakcie z pracownikami socjalnymi, asystentami, doradcami, innymi
specjalistami, zaangazowanymi w realizacje dziatan prowadzonych przez tut. CUS, w tym
uczestniczyt w opracowaniu dokumentow, regulaminéw, opinii i rekomendacji.

Zamawiajgcy wymaga wymiaru czasu pracy: $rednio 10 godzin miesiecznie konsultacji (minimum 2
konsultacje w tygodniu), w wymiarze nie wiekszym niz 120 godzin w catym okresie realizacji.
Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r..

2. Obowigzki Wykonawcy w trakcie realizacji zamoéwienia:

2.1. Ustugi spoteczne muszg byé wykonywane zgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ oraz
projektem umowy.

2.2.  Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji na etapie realizacji ustugi, w
szczegdlnosci:

- harmonogramy zajeé,

- listy obecnosci badz inne potwierdzajgce wykonanie ustug, w zakresie objetym Standardem.

2.3. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego ma obowigzek przedstawi¢ do wgladu prowadzong
dokumentacje.

2.4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzagdzone osobom, dla ktérych
Swiadczone sg ustugi, w tym w szczegdlnosci przez osoby, przy pomocy ktérych Wykonawca
realizuje zamowienie.

2.5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce w
trakcie wykonywania zamowienia.

2.6. Przedmiotowe ustugi beda $wiadczone wytgcznie przez osoby:

- spetniajgce warunki okreslone w Rozdziale 11l SWZ, przez caty okres realizacji zamowienia,

- sprawne intelektualnie i zdolne pod wzgledem zdrowotnym do wykonania prac objetych
zamowieniem;

- postugujace sie biegle jezykiem polskim;



- posiadajgce umiejetnosci poprawnego utrzymywania kontaktow interpersonalnych.

Za jednga godzine swiadczenia ustugi przyjmuje sie czas 60 minut.

Uczestnikami dziatan beda mieszkaricy z terenu miasta i gminy Rawicz, wskazani przez
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca, w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, ponosi odpowiedzialnos¢ za
szkody wyrzadzone osobom, dla ktdérych $wiadczone sg ustugi, w tym w szczegdlnosci przez osoby,
przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje zamdwienie.

3.1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce w
trakcie wykonywania zamdwienia.

4. WSspolny stownik zaméwien (CPV):
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne.

I1l. Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcow: warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy
wykluczenia:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego.
1. Podstawy wykluczenia:

1.1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadku
wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 Pzp;

1.2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadku
wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129 ze zm.)

1.3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

1.4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

2.1. W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowe;j (art. 116 Pzp):

Wykonawca skieruje do realizacji zamoéwienia specjaliste, ktory:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze medyczne

b) specjalizacja w dziedzinie psychiatrii oraz czynne prawo do wykonywania zawodu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia osdb, z ktérych kazda musi spetnia¢ wymogi
okres$lone w ww. warunkach udziatu w postepowaniu, przez caty okres realizacji zaméwienia.

Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania
uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé¢ negatywny wptyw na
realizacje zamédwienia.



IV. Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia:

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu (wzor oswiadczenia - zatgcznik nr 2 do SWZ, sktadane wraz z ofertg).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie sktada
kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Oswiadczenie o ktdrym mowa w ust. 1, potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz
spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgce
wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

3. Zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, podmiotowych srodkéw dowodowych t;j.:

3.1. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej luz zawodowej, Zamawiajgcy zgda nastepujacych podmiotowych
srodkéw dowodowych:

1) wykaz oséb (w zakresie wskazanym w Rozdziale Ill SWZ), skierowanych przez Wykonawce
do realizacji zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia
niezbednego do wykonania zamdwienia , a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

(wzor stanowi zatacznik nr 3 do SWZz).

4, Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos$¢ i aktualnosé.
5. W zakresie nieuregulowanym Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczenn i dokumentéw

sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23.12.2020r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajacy
od wykonawcy (Dz. U. poz.2415) oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2020r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz sSrodkdédw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 2452).

6. Jezeli dotyczy — petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.
7. Jezeli dotyczy — Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg

petnomocnictwo oraz kazdy z Wykonawcow z osobna zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia z
postepowania.

Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia dokumentéw — oswiadczen, o ktérych wyzej mowa
zawierajgcych stwierdzenia zgodne z faktem i stanem prawnym istniejgcym w chwili ich sktadania.



V. Wspdlne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zamdéwienia:

1. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.
Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty. Petnomocnictwo nalezy ztozyé w takiej samej
formie jak sktadana oferta tj.: w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

W przypadku gdy petnomocnictwo zostato sporzgdzone w postaci papierowej i opatrzone
wtlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcoéw. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z petnomocnictwem w
postaci papierowej moze dokonaé rowniez notariusz.

1.1.  Wykonawcy dziatajgcy w ramach spétki cywilnej zamiast petnomocnictwa, o ktérym mowa
w ust. 1, mogg zataczy¢ do oferty odpis aktualnej umowy spétki, jezeli bedzie z niej wynikac zakres
umocowania wspolnikéw.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
sktada kazdy z Wykonawcow.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamoéwienia, z ktérego wynika ktory
zakres przedmiotu zamdéwienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp).

VI. Zasady komunikacji:

1. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji:

1.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej przy uzyciu
Platformy zakupowej (dalej ,Platforma”) dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rawicz.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie): https://platformazakupowa.pl/transakcja/870664

Identyfikator postepowania (ID) na Platformie: 870664.

Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Platformy jako
zataczniki.

1.2. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i
Wykonawca postugujg sie numerem ogtoszenia BZP lub Znak sprawy.

1.3. Sposdéb sporzadzania dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2020r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia
publicznego lub konkursie.

1.4. Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz przy
uzyciu srodkédw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

1.5.  Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami:



https://platformazakupowa.pl/pn/rawicz

- w zakresie procedury przetargowej: Karolina Ignasiak: (65) 5454037, +48 571605 764
poniedziatek — pigtek, w godz. 8.00 — 14.00.

- w zakresie przedmiotu zamowienia: Natalia Purgacz (65) 5454037, poniedziatek — pigtek, w godz.
8.00 - 14.00.

1.6.  Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego akceptuje
warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej
w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy oraz zapoznat sie i stosuje do Instrukcji
sktadania ofert/wnioskéw.

1.7. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
,KOMUNIKATY”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
do konkretnego Wykonawcy.

1.8. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane odbywata sie w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i
formularza ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen,
whnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem
Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

1.9. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci SWZ. Wyjasnienia
dotyczace SWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w art. 284 Pzp.

Tres¢ zapytan z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronach internetowych prowadzonego
postepowania: https://platformazakupowa.pl w sekcji ,KOMUNIKATY”, bez ujawniania Zrddta
zapytania.

1.9.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronach
internetowych prowadzonego postepowania.

1.9.2. W przypadku gdy zmiana SWZ jest istotna dla sporzgdzenia oferty lub wymaga od
Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert,
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert, informujgc Wykonawcdéw o przedtuzonym terminie
sktadania ofert na stronach internetowych prowadzonego postepowania.

2. Zalecenia dla Wykonawcéw:

2.1. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystywanie formatéw: pdf. doc. xlIs. Jpg. ze szczegdlnym
wskazaniem na pdf.

W celu kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:

a) .Zip

b) .7Z

2.2. Dokumenty elektroniczne wymienione w SWZ, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych SWZ, sporzadza sie
w formatach danych okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w
sprawie  Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U. 2017 poz. 2247 ze zm.), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych.

2.3. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajgcych sie na


https://platformazakupowa.pl/

oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PadES. Pliki w innych formatach
niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XadES. Wykonawca powinien pamietac, aby
plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym. Zamawiajacy zaleca aby w
przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac¢ podpisy tego samego rodzaju.
Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do
probleméw w weryfikacji plikdw.

2.4. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikdw co rownowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

VIl. Wymagania dotyczace wadium i termin zwigzania z oferta:

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj.: do dnia 10.02.2024r.

Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o
wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

VIIl. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.1.  Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej tzn.: za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/transakcja/870664
Do oferty nalezy dotgczyé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) formularz ofertowy,

2) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez SWZ,

3) oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia o podziale
obowigzkdw w trakcie realizacji zamdwienia (jesli dotyczy ),

4) zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamowienia (jesli dotyczy),

5) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, jesli oferta jest sktadana przez
petnomocnika (jesli dotyczy),

6) petnomocnictwo wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenia zamdwienia w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego (jesli dotyczy),

1.2.  Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej:

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej tj.: opatrzonej:

- podpisem zaufanym (podpis elektroniczny z Profilu zaufanego) lub

- podpisem osobistym.

1.3. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na



platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty wykonawca
sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

1.4. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym dla formy organizacyjnej lub w
innym dokumencie.

1.5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetniaé ,,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr910/2014 — od 1 lipca 2016 roku”.

1.6.  Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jesli dotyczy) - Zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy, nie
ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020r., poz. 1913). Na
Platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dofgczenia czesci
oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy.

2. Sposoéb i termin sktadania ofert:

2.1.  Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.02.2024r., do godziny: 10.00. za posrednictwem
Platformy na adres: https://platformazakupowa.pl/transakcja/870664

2.2.  Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 12.02.2024r., o godzinie: 10.05. poprzez odszyfrowanie ofert
wczytanych na Platformie.

2.3. Wykonawca za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

2.4. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona. O terminie ztozenia oferty decyduje czas ostatecznego wystania
oferty, a nie czas rozpoczecia jej wprowadzenia.

3. Zamawiajgcy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

4, W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
PO usunieciu awarii.

5. Informacja o zmianie terminu otwarcia ofert zostanie udostepniona przez Zamawiajgcego
na stronach internetowych prowadzonego postepowania.
6. Niezwfocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronach internetowych

prowadzonego postepowania informacje dotyczace:

- nazw, imion, nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsc
zamieszkania Wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte,

- cen lub kosztdw zawartych w ofertach.


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

1X. Opis sposobu obliczania ceny oraz opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert:

1. Sposdb obliczenia ceny:

1.1.  Wykonawca poda cene za wykonanie zamoéwienia w Formularzu ofertowym wedfug opisu w
nim zawartym. Na cene przedmiotu zamdwienia winny skfadac sie wszystkie koszty zwigzane z
prawidtowg realizacjg przedmiotu zamodwienia przy uwzglednieniu wszystkich wymogdw, o ktérych
mowa w SWZ, wszelkich kosztédw, naktaddéw koniecznych i niezbednych dla prawidtowego i petnego
wykonania zamdwienia oraz wszelkich optat i podatkdéw wynikajgcych z obowigzujacych przepisow.
1.2. Cene oferty nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w PLN.

1.3. Cena oferty winna byé ceng brutto, zawierajgcg podatek VAT.

1.4. Jezeli zaoferowana cena, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach niezamdwienia lub wynikajacymi z
odrebnych przepisdw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasnield, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

1.4.1. Odrzuceniu oferty jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktéry nie
udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

1.4.2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na
Wykonawcy.

2. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami, przypisujgc im
odpowiednio wagi procentowe:

Kryterium Znaczenie Maksymalna ilo$¢ punktow, jakie
procentowe |moie otrzymac oferta za dane
kryterium kryterium

K1- Cena oferty 50% 50 pkt

K2 — Doswiadczenie osdb skierowanych do realizacji |50% 50 pkt

zaméwienia

Obliczenie catkowitej liczby punktéw przyznanych ofercie zostanie dokonane na podstawie
ponizszego wzoru:
K = K1+K2
gdzie:
K - catkowita liczba punktéw przyznanych danej ofercie
K1 - liczba punktdéw przyznanych w kryterium ,,Cena oferty brutto”
K2 —liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji
zamodwienia”
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.
Zasady oceny poszczegdlnych kryteridw:
a) K1 — Cena oferty brutto
W ramach kryterium ,,Cena oferty brutto” ofert bedzie oceniana wedtug ponizszego wzoru — znaczenie
50%.
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cena brutto najnizsza z oferowanych
K1 = x 100x0,50
cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw wynosi 50 pkt.

b) K2 —-Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamdwienia

Za skierowanie do realizacji zamoéwienia oséb posiadajgcych udokumentowane doswiadczenie
zawodowe - znaczenie 50%.

Wedtug zasady:

25 pkt otrzyma oferta, w ktorej Wykonawca skieruje do wykonania zamdwienia specjaliste,
ktéry posiada doswiadczenie zawodowe powyzej 60 miesiecy do 120 miesiecy.

50 pkt otrzyma oferta, w ktérej Wykonawca skieruje do wykonania zamdéwienia specjaliste,
ktdry posiada doswiadczenie zawodowe powyzZej 120 miesiecy.

2.1.  Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow. Przez
najwiekszg liczbe punktow rozumie sie najwiekszg sume punktdéw przyznanych za kryteria oceny
okreslone powyzej.

2.2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze przynajmniej
dwie oferty otrzymaty w ramach oceny takg samg catkowitg liczbe punktéw, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

2.3. Jezeli bedzie to niemozliwe, poniewaz wsréd najwyzej ocenianych ofert znajdujg sie przynajmniej
dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego. Ceny zawarte w ofertach
dodatkowych nie moga by¢ wyzsze, od cen ujetych w ofertach pierwotnych.

2.4. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie dowoddw, dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne
czesci sktadowe wydawaé sie beda razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ bedg
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci jego wykonania. Jezeli Wykonawca nie wykaze, ze jego
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, wéwczas nie bedzie ona rozpatrywana.

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw dojazdu specjalistdw do mieszkanca.

2.6. Zamawiajacy nie przewiduje wiekszego wynagrodzenia dla Wykonawcy za godziny
Swiadczonej ustugi w soboty i/lub niedziele.

X. Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy:

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Po wyborze
najkorzystniejszej oferty, wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania
umowy.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia
ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, Wykonawcy przed zawarciem umowy z Zamawiajgcym,
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zobowigzania sg do przedtozenia kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

4, Wybrany Wykonawca zobowigzany jest w chwili zawarcia umowy o swiadczenie ustug
podpisaé rowniez umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych - zatgcznik nr 6 do SWZ.
5. Wybrany Wykonawca najpézniej w dniu podpisania umowy, a przed jej zawarciem jest

obowigzany przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

- kopie polisy albo inny dokument potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w tym ustug
objetych niniejszym zaméwieniem.

Wykonawca jest zobowigzany posiadaé¢ ubezpieczenie OC przez caly okres swiadczenia ustug
objetych zamdwieniem. Jesli ubezpieczenie posiadane w dniu zawarcia umowy na $wiadczenie
ustug objetych zaméwieniem nie obejmuje catego okresu jej trwania Wykonawca zobowigzany
jest do zawarcia kolejnej umowy ubezpieczenia albo jej przedtuzenia.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié
postepowanie.

XL Informacje dotyczgce walut obcych:
Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym prowadzone beda w polskich ztotych (PLN).

XIl. Informacja o wymogu lub mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych:
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

Xlll. _ Aukcja elektroniczna:
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust.
1 Ustawy.

XIV. Informacja dotyczaca zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. Projektowane postanowienia umowy:
Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatgcznik Nr 4 do SWZ.

XVI. __ Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej:

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
Ustawy, przystugujg Srodki ochrony prawnej w postaci odwotania oraz skargi do sadu.

2. Szczegdtowe zasady wnoszenia srodkdw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego
wskutek ich wniesienia okresla Dziat IX Ustawy (art. 505-590).
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XVII. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu,
z siedzibg przy ul. gen. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz (zwany dalej ,,CUS w Rawiczu”), adres -
mail: sekretariat@cusrawicz.pl

2) inspektorem danych osobowych w CUS w Rawiczu jest Pan Wojciech Bawolski, kontakt z
inspektorem ochrony danych osobowych: adres e-mail —iod@cusrawicz.pl; tel. 65 5467097.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w

celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 211
wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021r., poz. 1129) ) dalej ,,ustawa Pzp”.
5) dane mogg by¢ przekazywane poza teren UE.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmujgcy caty czas trwania umowy lub przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie (jezeli dotyczy).

7) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i nie bedg profilowane.

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
(w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspoétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktdrej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotfu oraz jego zatgcznikéw);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego) - wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoiczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
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10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.

XVIIl. Wykaz zatgcznikéw do SWZ:

1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu - zatgcznik nr 2.

4. Wykaz oséb (na wezwanie Zamawiajgcego) — zatgcznik nr 3.

5. Wzér umowy z Wykonawcg — zatacznik nr 4.

6. Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 5.
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