ZP.7011.13.2022.MSz Smigiel, 08.11.2022 r.

W(g rozdzielnika

(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

1. Zamawiajacy — Gmina Smigiel z siedziba Pl. Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel,
NIP 698-172-24-62, REGON 411050557, zaprasza do ztozenia oferty na realizacj¢ zadania
pn. ,,Sprzedaz i dostawa materialdw biurowych oraz materialow eksploatacyjnych
do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2023 r.”.

UWAGA: Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 398/22 Burmistrza Smigla z dnia 01 lutego 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci mniejszej niz kwota
130 000,00 zt netto.

UWAGA: Niniejsze postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, prowadzone jest przy
uzyciu  Platformy  Zakupowe;j dostepne;j pod  nastgpujacym adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel. Pod wskazanym adresem, udostgpniane beda
wszelkie dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z  postgpowaniem

o udzielenie zamowienia, jak rowniez zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego
o cen¢. Skladanie ofert nast¢puje za posrednictwem Platformy Zakupowej, dostepne;j
pod ww. adresem.

UWAGA: Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
ZP.7011.13.2022.MSz. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym
powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem niniejszego zamowienia jest sprzedaz i dostawa materiatdéw biurowych
oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego
Smigla w 2023 .

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych (podziat
na PAKIETY) wedlug zasad okreslonych w ust. 2 pkt 3 ponizej. Wykonawca moze
ztozy¢ jedng oferte na jedna, kilka lub wszystkie czgsci zamowienia (tj. na jeden, kilka
lub wszystkie PAKIETY). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania wyboru
oferty na kazdy PAKIET osobno — najkorzystniejsza oferta sposrod ztozonych na dany
PAKIET.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych (podzial
na PAKIETY) wedlug ponizszych zasad:


https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel

a) PAKIET | — materialy biurowe,
b) PAKIET Il — materialy eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek.

4) Realizacja przedmiotu zamowienia odbywaé si¢ bedzie sukcesywnie. Zamawiajacy
w zaleznosci od rzeczywistych biezacych potrzeb bedzie zlecat Wykonawcy, realizacje
przedmiotu umowy, udzielajac zlecen cze$ciowych w oparciu o ceny jednostkowe
okreslone w zlozonej ofercie (stanowigcej integralng czgs¢ umowy), do wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia wynikajacego z umowy.

5) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia zakresu dostaw, a w konsekwencji
rébwniez catkowitego wynagrodzenia okre$lonego w umowie. Ograniczenie przez
Zamawiajacego zakresu przedmiotu zamdwienia nie stanowi niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania. Wykonawcy nie przystuguje wowczas prawo
do zadania wynagrodzenia za zaniechany zakres dostaw.

6) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwigkszenia ilosci dostaw do wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia catkowitego wynikajacego z umowy.

7) Tlosci dostaw w poszczegolnych PAKIETACH podane w Formularzu Cenowym —
Zalaczniku nr 3 (A-B), sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w trakcie obowigzywania
umowy. Podane ilosci w Formularzu Cenowym — Zalacznik nr 3 (A-B), nalezy przyjac
do skalkulowania ceny oferty w celu pordwnania ofert. Natomiast Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za zlecone przez Zamawiajacego i rzeczywiscie
wykonane przez Wykonawce dostawy. Wykonawca nie bedzie wnosit roszczen
wzgledem Zamawiajagcego w przypadku zmiany iloSci zamawianych dostaw
(dla danego PAKIETU).

8) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (zakres rzeczowy) przedstawiony zostat
w Formularzach Cenowych z uwzglednieniem PAKIETOW — Zalaczniku nr 3 (A-B)
do Zapytania.

9) UWAGA: Przedmiot zaméwienia dla PAKIETU Il — materialy eksploatacyjne
do drukarek i kserokopiarek obejmuje rowniez bezplatny odbior zuzytych w toku
eksploatacji i dostarczonych przez Wykonawce tuszy i toneréw. Odbior zuzytych
materialdow eksploatacyjnych bedzie realizowany sukcesywnie, partiami na
podstawie zgloszenia przez Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzytych materialow
przez Zamawiajacego odpowiedzialnos¢ za ich zagospodarowanie ponosi
Wykonawca. Ponadto Wykonawca po dokonaniu odbioru od Zamawiajacego
partii zuzytych materialow wystawi i dostarczy na wlasny koszt Zamawiajacemu
karte przekazania odpadu okreslajaca iloS¢ i rodzaj przekazanych odpadow
zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2021 r. o odpadach. W zakresie odbioru
i utylizacji odpadow Wykonawca zobowiazany jest do stosowania obowiazujacych
w tym obszarze przepisoOw prawa.

10) Formularz Cenowy stanowi integralng czes¢ Formularza Oferty.

3. Termin wykonania zamowienia:
1) Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamoéwienia w terminie:
a) PAKIET I —od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.,
b) PAKIET Il —od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.



4. Informacja o finansowaniu zamoOwienia ze $rodkow zewnegtrznych, w tym S$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej: nie dotyczy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow:

1)

2)

3)

4)

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spehniajg
nizej wymienione warunki dotyczace:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu w tym
zakresie.
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej Ilub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu
w tym zakresie.
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkéw udzialu w postepowaniu
w tym zakresie.
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu
w tym zakresie.
O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy
nie podlegaja wykluczeniu na podstawie § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien
o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto.
Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie z udzialu w przedmiotowym
postepowaniu  Wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wedtug
formuty ,,spelnia — nie spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
1 oswiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajacego 1 podanych w Zapytaniu)
dotaczonych do oferty.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu:

1)

2)

W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w ust.

5 pkt 1 Zapytania nalezy przedtozy¢:

a) Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
i niepodleganiu wykluczeniu — sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik
nr 2 do Zapytania,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zaméwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 2

Zapytania nalezy przedtozyc¢:



a) Oswiadczenie wykonawcy 0 spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
I niepodleganiu wykluczeniu — sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik
nr 2 do Zapytania,

b) Odpis Iub informacj¢ z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie § 12 ust. 1 pkt 4 Regulaminu,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaja Wpisu do rejestru lub ewidencji — Zamawiajacy samodzielnie
pobierze przedmiotowe dokumenty z dostepnych rejestrow, jezeli moze
to ustali¢ z udostepnionych przez Wykonawce danych.

UWAGA: W zakresie pkt 6.1)a) oraz 6.2)a) Wykonawca sktada jedno oswiadczenie —
sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osdb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1)

2)

3)

4)

5)

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a wykonawcami, w szczeg6lnosci skladanie
zapytan, o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, jak rdwniez przekazywanie informacji
odbywa si¢ przy uzyciu Platformy Zakupowej, dostgpnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel.

Zasady korzystania z Platformy Zakupowej, jak rowniez sposob sktadania oferty,

zmiany oferty 1 wycofania oferty opisane zostaly w:

a) ,,Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open
Nexus Sp. z 0. 0.” dostepnym pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz

b) ,.Instrukcji dla wykonawcoéw” dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z dokumentacjg postepowania oraz

dokumentami, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 2 powyzej w celu prawidtowego

przygotowania 1 ztozenia oferty.

Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

a) Angelika Konieczka i Marta Szulc — w sprawach dotyczacych procedury zaméwien
publicznych, tel. 65 5186 912.

Pytania dotyczace korzystania z Platformy Zakupowej, procesu skladania ofert

na Platformie Zakupowej, rejestracji na Platformie Zakupowej czy innych aspektow

technicznych zwigzanych z korzystaniem z Platformy Zakupowej nalezy kierowaé

do Centrum Wsparcia Klienta dostepnym od poniedziatku do pigtku w godzinach od

08:00 do 17:00 pod numerem tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

8. Wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada wniesienia wadium: nie dotyczy.

9. Termin zwigzania oferta:

1)

Wykonawca jest zwigzany zlozong oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu
skladania ofert.


https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel
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10. Opis sposobu przygotowywania ofert:

11.

12.

1)
2)

3)

4)

5)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na kazdy PAKIET, w ktorej musi

by¢ zaoferowana tylko jedna ostateczna cena.

Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okre§lonymi

W niniejszym Zapytaniu.

Wykonawca sktada ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem

,Formularza sktadania oferty” Platformy Zakupowej Gminy Smigiel, dostepnej pod

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel.

Do oferty nalezy zalaczy¢:

a) skan wypelnionego i podpisanego Formularza Ofertowego — stanowigcego
Zalacznik nr 1 (A-B) do Zapytania,

b) skan wypelnionego i podpisanego os$wiadczenia Wwykonawcy o spetnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu i niepodleganiu wykluczeniu — stanowigcego
Zalacznik nr 2 do Zapytania,

c) skan wypelnionego i podpisanego Formularza Cenowego — stanowigcego
Zalacznik nr 3 (A-B) do Zapytania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1)

2)
3)
4)

Wykonawca sktada ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem
,Formularza sktadania oferty” Platformy Zakupowej Gminy Smigiel, dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/smigiel w miejscu publikacji ogloszenia
I dokumentacji zamoéwienia przedmiotowego postgpowania w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 17.11.2022 r. do godziny 10:00.

Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.11.2022 r. o godzinie 10:15.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez Platform¢ Zakupowa i dokonywane jest przez ich
odszyfrowanie.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1)

2)

3)

4)

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich [PLN], z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglen) wraz
z wyszczegblnieniem zastosowanej stawki podatku VAT.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w Zapytaniu oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawcy ustalajg wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia
poprzez wypehienie wszystkich pozycji Formularza Cenowego oraz Formularza
Ofertowego — sporzadzonych wedtug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 3 (A-B) oraz
Zalacznik nr 1 (A-B) do Zapytania.

Cena oferty (wartos¢ brutto) jest wynagrodzeniem szacunkowym i jest to kwota
wymieniona w Formularzu Ofertowym i Formularzu Cenowym.
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13.

14.

5) Podane w Formularzu Cenowym ceny jednostkowe oferowanych dostaw bedg state
W czasie obowigzywania umowy.

6) Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamdwienia, okreslony zostaty
w projekcie umowy — Czesci Il Zapytania (projekt umowy w sprawie zamowienia
publicznego).

7) Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z realizacjg zamoéwienia, w tym m.in. podatek VAT okreslony zgodnie
z przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug oraz koszty
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego przedmiotu zamowienia w terminach
uzgodnionych przez strony — zgodnie z zapisami projektu umowy.

8) Ryzyko oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia ponosi Wykonawca.

Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
1) Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
— zostaly zlozone przez wykonawcow spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu
1 nie podlegajacych wykluczeniu,
— nie zostaty odrzucone przez Zamawiajacego.
2) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria oceny
ofert: CENA OFERTY —waga 100%.
3) Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C):
W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc
po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca z dziatania:

Pi(C) = (C min/ Ci) x 100
gdzie:
Pi(C) — ilos¢ punktéw przyznana danej ofercie
C min — najnizsza cena sposrod waznych i nieodrzuconych ofert
Ci — cena oferty badanej
100 — wskaznik staty

4) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

5) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwickszg ilos¢
punktow w ostatecznej ocenie punktowe;.

6) Kazda z ofert moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy:
1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje
réwnoczes$nie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty 0:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoSci
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
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albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnoSci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

- podajac uzasadnienie faktyczne I prawne.

2) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w ust. 14 pkt 1 lit. a powyzej, za posrednictwem komunikatu
publicznego na Platformie Zakupowe;j.

3) Termin oraz miejsce zawarcia umowy zostang podane wybranemu Wykonawcy
w piS$mie — zaproszeniu do podpisania umowy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia: nie dotyczy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy,
ogoblne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl z nim umowg na takich warunkach: projekt umowy — Czes$¢ I1 do Zapytania.

17. Zasady przetwarzania danych osobowych:

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Smigla z siedzibg w:
Urzad Miejski Smigla, Plac Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel,

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Smigiel jest Pan Jarostaw
Bartkowiak, kontakt: urzadmiejski@smigiel.pl,

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
pn. ,,Sprzedaz i dostawa materiatbw biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2023 r.”, znak sprawy:
ZP.7011.13.2022.MSz,

d) w niektorych sytuacjach Zamawiajacy moze przekazywac Pani/Pana dane osobowe
osobom trzecim, jesli bedzie to konieczne do dochodzenia praw 1 obowigzkow
wynikajacych z zawartej umowy lub obowigzujacych przepisoOw prawa,

e) Pani/Pana dane osobowe begdg przekazywane wylgcznie osobom upowaznionym
przez Zamawiajacego, tj. pracownikom i wspotpracownikom Zamawiajacego,

ktorzy musza mie¢ dostep do danych, aby wykonywaé swoje obowiazki,
podmiotom przetwarzajacym, ktorym Zamawiajacy zleci to zadanie, innym
odbiorcom danych, np. kurierom (placowkom pocztowym), bankom,
ubezpieczycielom, kancelariom prawnym lub instytucjom upowaznionym z mocy
prawa do otrzymania przedmiotowych danych,
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f) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda ponadto osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania W oparciu 0 przepisy
ustawy o dostepie do informacji publicznej,

g) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz
przez okres wykonywania przez Zamawiajgcego cigzacych na nim obowigzkow
prawnych, w ktérym przepisy prawa nakazujg Zamawiajacemu przechowywac dane
osobowe, w ktorym Zamawiajgcy moze ponie$¢ konsekwencje prawne
niewykonania obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa oraz ustalenia,
obrony, dochodzenia roszczen i wierzytelnosci przez Zamawiajacego,

h) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zaméOwien publicznych, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
Z ustawy prawo zamowien publicznych,

i) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

j) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych?,

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,

k) nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamOwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustaws, a takze nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art.
18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postgpowania.



Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania
zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto, udostepnionym na stronie
internetowej www.bip.smigiel.pl oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).

08.11.2022r.

BURMISTRZ SMIGLA
[-/ Malgorzata Adamczak



ZP.7011.13.2022.MSz Zalacznik nr 1A

(miejscowosc)

(nazwa i adres firmy wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

w trybie Zapytania ofertowego o cene

Niniejszym sktadam ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci

mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto na rebety—budewlane/ustuge/dostawe* dotyczaca
realizacji zadania pn. ,,Sprzedaz i dostawa materialow biurowych oraz materialéw

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2023r.”.

PAKIET | — materialy biurowe

10.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za taczne wynagrodzenie w wysokosci
11157 1 (o B PP zt, plus obowigzujacy podatek VAT
w wysokos$ci ............. %, CO StaNOWI KWOLE .....oouviiiiiiiiii e, zt.
Wynagrodzenie brutto WYNOST .......ovueueiniitiitiitit e zt,
SEOWIIIE ..o e zt.

Zakres zamowienia wedlug przekazanych dokumentéw wykonam z nalezytg staranno$cia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami wiedzy oraz zgodnie z wymogami
Zapytania ofertowego o ceng.

Zamowienie zrealizuje wedlug cen jednostkowych podanych w Formularzu Cenowym.
Cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponios¢ z tytulu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, w tym m. in. rowniez
koszty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego przedmiotu zamdéwienia w terminach
uzgodnionych przez strony — zgodnie z zapisami projektu umowy.

Oswiadczam, ze podane w Formularzu Cenowym ceny jednostkowe oferowanych dostaw
beda stale w czasie obowigzywania umowy.

Oswiadcza, ze nie bede¢ wnosil roszczen wzglegdem Zamawiajacego w wypadku zmiany
ilo$ci zamawianych dostaw.

Wykonam przedmiot zamowienia w terminie od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 .
Oswiadczam, ze jestem zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Zobowiazuje si¢ w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach
zawartych w projekcie umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Oswiadczam, ze oferta nie zawiera / zawiera* na str. .............. informacje stanowigce
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktore nie mogg by¢ udostepniane.
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11. Nie zamierzam powierza¢ do pod wykonania zadnej cze$ci niniejszego zamoOwienia /
nastgpujace czesci niniejszego zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom®*:

13. Os$wiadczam, ze wypehlilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO** wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. ***

14. Informacje identyfikujace wykonawce:

1) Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajagcym:
IMiC 1 NAZWISKO ....eeii e e
NUMEr telefONU ...
AAIES B-Mal ...

(podpis osoby/ 0s6b uprawnionej /ych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)

* Wykonawca usuwa lub skresla niepotrzebne

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogb6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych

lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tre$ci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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ZP.7011.13.2022.MSz Zalacznik nr 1B

(miejscowosc)

(nazwa i adres firmy wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

w trybie Zapytania ofertowego o cene

Niniejszym sktadam ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci

mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto na rebety—budewlane/ustuge/dostawe* dotyczaca
realizacji zadania pn. ,,Sprzedaz i dostawa materialow biurowych oraz materialéw

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2023r.”.

PAKIET Il — materialy eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek

10.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za taczne wynagrodzenie w wysokosci
11157 £ (o RO zh, plus obowiazujacy podatek VAT
w wysokos$ci ............. %, CO StaNOWI KWOLE .....oouviiiiiiiiii e, zt.
Wynagrodzenie brutto WYNOST .......ovueueiniitiitiitit e zt,
STOWIIIE ..o zt.

Zakres zamowienia wedtug przekazanych dokumentow wykonam z nalezytg staranno$cia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami wiedzy oraz zgodnie z wymogami
Zapytania ofertowego o ceng.

Zamowienie zrealizuje wedlug cen jednostkowych podanych w Formularzu Cenowym.
Cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponios¢ z tytulu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, w tym m. in. rOwniez
koszty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego przedmiotu zamowienia w terminach
uzgodnionych przez strony — zgodnie z zapisami projektu umowy.

Oswiadczam, ze podane w Formularzu Cenowym ceny jednostkowe oferowanych dostaw
beda stale w czasie obowigzywania umowy.

Oswiadcza, ze nie bede wnosil roszczen wzgledem Zamawiajacego w wypadku zmiany
ilo$ci zamawianych dostaw.

Wykonam przedmiot zamowienia w terminie od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.
Oswiadczam, ze jestem zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Zobowiazuje si¢ w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach
zawartych w projekcie umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Oswiadczam, ze oferta nie zawiera / zawiera® na str. .............. informacje stanowigce
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepniane.
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11. Nie zamierzam powierza¢ do pod wykonania zadnej cze$ci niniejszego zamoOwienia /
nastgpujace czesci niniejszego zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom®*:

13. Os$wiadczam, ze wypehlilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO** wobec 0sob fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. ***

14. Informacje identyfikujace wykonawce:

2) Osoba wyznaczona do kontaktow z Zamawiajacym:
IMiC 1 NAZWISKO ....eeii e e
NUMEN TlEFONU ..o
AUIES B-MAIL ... e

(podpis osoby/ 0s6b uprawnionej /ych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)

* Wykonawca usuwa lub skresla niepotrzebne

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych

lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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ZP.7011.13.2022.MSz Zalacznik nr 2

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy
o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
I niepodleganiu wykluczeniu

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Sprzedaz i dostawa
materialow biurowych oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
dla Urzedu Miejskiego Smigla w 2023r.”, prowadzonego przez Gming Smigiel, o§wiadczam,
ze stosownie do tresci § 11 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci mniejszej niz
kwota 130 000,00 z' netto, spelniam  warunki udzialu w  postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego na realizacj¢ przedmiotowego zadania, okreslone przez
Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym o cen¢ znak ZP.7011.13.2022.MSz.

Ponadto o$wiadczam, Ze stosownie do tresci § 12 ust. 1 pkt 4 Regulaminu udzielania
zamowien o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto, nie podlegam wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na realizacj¢ przedmiotowego zadania,
w sytuacjach okreslonych przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym o cen¢ znak
ZP.7011.13.2022.MSz.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
I zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomosciag konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowosc¢, data

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub Wykonawcow
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