Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
ul. Spoétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256000 , fax.655256073
Godziny urzedowania: poniedziatek - piatek od 7.00- 15.00

mpec

LESZINOH sezo.0.

INSTRUKCIJA PRZYGOTOWANIA OFERTY
na udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu nieograniczonego
na dostawy paliwa dla Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.
w okresie od 01.01.2019 do 31.12.2019 prowadzone w formie kolejnych tankowan do
zbiornikéw srodkéw transportowych w ilosci ogdlnej; olej napedowy (CPV 09134100-
8) : 24 495 | £ 15%, etylina E-95 (CPV 09132100-4) : 585,51 + 15%

Nr postepowania NR DI/31/2018

Zamdwienie sektorowe udzielane na dostawy o wartosci zamdwienia ponizej 433 000 euro - przepisow ustawy Prawo
zamowien Publicznych nie stosuje sie zgodnie art.133 art.1

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogoélne.
a) postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej
Platforma Zakupowa) =zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Powyzsze oznacza , ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania niezbedne
do przygotowania oferty,
- Wykonawcy beda tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanéw dokumentow,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Skfada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do zilozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu skfadania ofert nikt nie moze zapoznac
sie z trescig ofert.
b) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert tradycyjnie w formie papierowej za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, jednak informuje, ze ceny wszystkich ofert ztozonych papierowo oraz dane
identyfikacyjne Oferenta zostang wprowadzone przez Zamawiajgcego na Platforme.

1.2. skroty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamoéwien za pomoca ktérego sg prowadzone
postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo — instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do ipo.

dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatacznikami

2. WARUNKI PODMIOTOWE UDZIALU W POSTEPOWANIU

2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od wykonawcéw.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:
2.1.1. Warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
- prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przedmiotu zamdwienia, zarejestrowang
zgodnie z wymaganiami przepisow prawa,
- posiada koncesje na obrét paliwami cieklymi wydang przez Prezesa Urzedu Regulacji
Energetyki wazng w okresie realizacji zaméwienia.




2.1.2. Warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

- dysponuje co najmniej jedng stacjq paliw czynng cata dobe na terenie miasta Leszna w

odlegtosci nie wiecej niz 15km od siedziby Zamawiajacego (tj. ul. Spétdzielcza 12) mierzonej

najkrotszym mozliwym dojazdem drogg publiczng, spetniajace wymogi przewidziane

przepisami dla stacji paliw, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21

listopada 2005 w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac bazy i stacje

paliw ptynnych, rurociagi przesytowe dalekosiezne stuzace do transportu ropy naftowej i ich

usytuowanie (tekst jedn. Dz.U. 2014 poz. 1853 ze zmianami).

2.1.3. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy,

Ze nie zalega z podatkami, oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne

i spoteczne.

2.2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
2.2.1. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych mowa powyzej, dokonana
zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach zatgczonych do oferty i wyszczegdlnionych
w ust. 2.4. Przedtozone dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

2.3. Przestanki wykluczenia z postepowania.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy:
- nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
- nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen,
- ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw Ilub mogace mie¢ wpltyw na wynik
prowadzonego postepowania.

2.4. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz na potwierdzenie braku
podstaw do wykluczenia:

a) aktualny wydruk z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, sporzgdzony
nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentu, jakim jest odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosSci
gospodarczej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogfoszono jego upadfosci
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upfywem terminu skiadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 Rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdaé
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.U.2016.1126), zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym odpowiedni o odwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0sob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Termin waznosSci takiego oswiadczenia musi by¢ tozsamy z zastepowanym
dokumentem, wymaganym przez Zamawiajgcego

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - wg zatacznika nr 2 do IPO,

c) kserokopia z aktualnej koncesji, zezwolenia, licencji lub innego dokumentu potwierdzajacego
zezwolenie na obrét paliwami ciektymi, wymagane na podjecie dziatalnosci w zakresie objetym
zamoéwieniem zgodnie z ustawg Prawo Energetyczne z dnia 10 kwietnia 1997 r. (tekst jedn.
Dz. U. z 2018 r. poz. 755 z pdzn. zm.) oraz z ustawag z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie
monitorowania i kontrolowania jakosci paliw (tekst. jedn. Dz.U. 2018 poz. 427 z p6zn. zm.)

f) wykaz stacji paliw na terenie miasta Leszna lub w odlegtosci max 15km od siedziby
Zamawiajgcego mierzonej najkrotszym mozliwym dojazdem drogg publiczng, na ktérych
Zamawiajacy bedzie dokonywat tankowania pojazdéw i sprzetu, wraz z informacjg o podstawie
dysponowania - wg zatgcznika nr 3.

2.5. Zasady skladania ofert wspdinych.
2.5.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia (np. w formie konsorcjum,
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spotki cywilnej, spotki jawnej).

Podmioty ubiegajace sie o udzielenie zamoéwienia w formie spotki cywilnej w ramach ktorej
prowadzg wspodlne przedsiebiorstwo, muszg ztozy¢ oferte i jej zataczniki podpisane przez
wszystkich uczestnikow spétki lub ustanowi¢ petnomocnika do ich reprezentowania w
postepowaniu. Oferte, oswiadczenia i klauzule zgodnosci z oryginatem podpisuje wowczas
ustanowiony wspélny petnomocnik.

Podmioty sktadajace oferte wspdlng w formie konsorcjum musza ztozy¢ oferte razem i
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

. Petnomocnictwo musi by¢ ztozony przez kazdego z konsorcjantéw oddzielnie.
. Do petnomocnictwa (oferty) powinny by¢ zataczone dokumenty potwierdzajace, ze osoby

podpisujgce petnomocnictwo sg uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu danego
uczestnika konsorcjum.

. Wszelka korespondencja wymieniana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako

reprezentant pozostatych (petnomocnikiem) na adres wskazany w ofercie.
Kopie dokumentéw dotyczacych podmiotéw wchodzacych w sktad Wykonawcy sktadajacego
oferte wspolng winny by¢ poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez te podmioty, przy
czym nie uchybia to mozliwosci poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem przez petnomocnika,
pod warunkiem, ze z tresci petnomocnictwa wyraznie wynika umocowanie do dokonania takiej
czynnosci.
Oferte, oswiadczenia i klauzule zgodnosci z oryginatem podpisuje ustanowiony wspoélny
petnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawcow dziatajacych wspolnle
Jezeli oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie zostanie wybrana
zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia bedzie zadat umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw podpisang przez jej uczestnikow, zawierajacg w
swej tresci nastepujgce postanowienia i zapisy:
a) wzajemne zobowiazanie sie do wspolnej realizacji okreslonego zadania, w
momencie zwyciestwa w postepowaniu przetargowym,
b) doktadne okreslenie celu gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
przedmiot zamowienia,
c) sposéb reprezentacji wszystkich uczestnikéw umowy,
d) upowaznienie jednego z uczestnikdw umowy do koordynowania czynnosci
zwigzanych z realizacja umowy,
e) sposob wspotdziatania podmiotdéw z okresleniem podziatu zadan i obowigzkow
w trakcie realizacji zamdwienia,
f) ustanowienie zasady odpowiedzialnosci solidarnej wykonawcow za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamodwienia, w tym wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
g) okres obowigzywania umowy - co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania
umowy z Zamawiajacym plus okres gwarancji,
h) zapisy wykluczajace mozliwos¢ przenoszenia praw i obowigzkéw stron umowy
bez zgody pozostatych uczestnikow konsorcjum,
i) wskazanie jednego rachunku bankowego, na ktory nastepowac bedg ptatnosci
za roboty.

2.5.10. Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nieuregulowanym przez umowe regulujg

przepisy kodeksu cywilnego.

2.6. Jedna oferta

Kazdy Wykonawca ztozy w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedtozy
lub bedzie partycypowac w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego
Wykonawcy zostang odrzucone.

2.7. Koszty udziatu w przetargu.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

3.1. Termin wykonania umowy.
Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2019 do 31.12.2019r.

3.2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.2.1.

Przedmiot zamowienia obejmuje sukcesywne dostawy paliwa napedowego w sprzedazy

bezgotéwkowej z odroczonym terminem ptatnosci, w okresie od 01.01.2019 do 31.12.2019 w formie



kolejnych tankowan do zbiornikdw s$rodkéw transportowych Zamawiajacego w nastepujacych
ilo$ciach:

Kod CPV Opis Norma Ilosc
09134100-8 | Olej napedowy CN27102011 PN-EN 590 24 495,00 litrow _+15%
09132100-4 | Benzyna bezotowiowa uniwersalna U-95 | PN-EN 228 585,50 litrow +15%

Podane powyzej ilosci paliwa sg szacunkowe. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian w ilosci
w granicach ustalonej tolerancji. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

3.2.2. Zakup paliwa odbywat sie bedzie po cenie obowigzujacej w dniu tankowania, na stacji na ktérej
bedzie ono dokonywane, pomniejszonej o upust wskazany przez Wykonawce w zfozonej ofercie.
3.2.3. Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowac ciggto$s¢ dostaw oraz dobrg jakosc¢ paliw
ptynnych zgodng z aktualnie obowigzujgcymi normami oraz wymaganiami jakosciowymi okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dn. 09.10.2015r. w sprawie wymagan jakosciowych dla
paliw ciektych (Dz.U.2015 poz. 1680) oraz ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie
monitorowania i kontrolowania jakosci paliw (tekst. jedn. Dz.U. 2018 poz. 427 z pdézn. zm.).
Wykonawca zagwarantuje dostawe paliw ptynnych odpowiednich do okresu ich stosowania: w okresie
letnim tzw. paliwa letnie, w okresie zimowym tzw. paliwa zimowe.

3.2.4. Dostawy odbywac sie bedg we wszystkie dni tygodnia, w miare potrzeb Zamawiajacego,
w formie kolejnych bezgotéwkowych tankowan do zbiornikow pojazdéw za posrednictwem
bezgotéwkowych kart paliwowych.

3.2.5. Bezgotéwkowa karta paliwowa musi by¢ wystawiona na numer rejestracyjny pojazdu i
umozliwia¢ zatankowanie paliwa do zbiornika danego pojazdu. Wykonawca musi zapewnié
Zamawiajacemu mozliwos¢ sprawdzania transakcji wykonanych tymi kartami z identyfikacja pojazdu
i osoby pobierajgcej paliwo. Rozliczanie ptatnosci nastepowac bedzie okresowo.

Wykaz pojazdéw Zamawiajacego zostanie dostarczony Wykonawcy najpdzniej na trzy dni przed
dniem rozpoczecia obowigzywania umowy.

3.2.6. Rozliczanie pobranego paliwa.

Rozliczanie ptatnosci za paliwo nastepowac bedzie przelewem, na podstawie faktur VAT wystawionych
wg rzeczywiscie pobranej ilosci paliwa i ceny detalicznej obowigzujgcej na stacji paliw z dnia
tankowania z uwzglednieniem udzielonego rabatu wskazanego w umowie.

Wystawianie faktur nastepowac bedzie okresowo (nie czesciej niz co 10 dni) na podstawie zatgczonej
asygnaty zbiorczej potwierdzonej przez Wykonawce zawierajgcej miedzy innymi numer
rejestracyjny pojazdu oraz imie i nazwisko osoby pobierajgcej paliwo. Warunki ptatnosci okresla
wzOr umowy stanowigcy zatacznik do niniejszej instrukcji.

4. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

I DOKUMENTOW

4.1. Spos6b porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,

a Wykonawcami odbywa sie wytacznie elektronicznie: za posrednictwem Platformy Zakupowej pod

adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.

4.1.2. W szczegdlnych przypadkach, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za posrednictwem

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie,

lub za posrednictwem postanca.

4.1.3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce

pisemnie (tj. za pos$rednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za posrednictwem postanca)

winny byc¢ sktadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0., ul.

Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno.

4.1.4. Wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.5. Pytania odno$nie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy kierowac

do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.2. Wyjasnienia tresci materialow przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych materiatow
przetargowych w sposob okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci materiatow przetargowych
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.



4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajacego zostang umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania
zrodta zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Jezyk ofert

Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Wykonawca moze
przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wylgcznie tacznie z ttumaczeniem ich tresci na
jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

5.2. Wymagane dokumenty ofertowe.

5.2.1. Wykonawca sktada jedng oferte elektronicznie poprzez Platforme Zakupowa, lub papierowo w
siedzibie Zamawiajgcego.

5.2.2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ zatgczniki wymagane w ust. 2.4. oraz:

a) Zatacznik nr 1, a w przypadku oferty sktadanej papierowo w siedzibie Zamawiajgcego, nalezy
dodatkowo wypetnic¢ zatacznik nr 1a.

b) Oswiadczenie do celéw RODO- wg zatgcznika nr 4.

c) Opis procedury pobierania i rozliczania paliwa, mozliwosci kontroli pobranej jego ilosci,
warunki formalne i finansowe w celu uruchomienia procedury realizacji sprzedazy paliwa w
odniesieniu do MPEC.

5.2.3. Zataczniki do oferty sktadanej poprzez Platforme zakupowg nalezy sklada¢ w postaci
scanow.

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace z
zatgczonych wzoréw.

5.3. Forma i podpisanie oferty.

5.3.1. Wykonawca przygotuje jeden komplet dokumentéw ofertowych, stanowigcych oferte wraz
z zatacznikami. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

5.3.2. W przypadku ztozenia oferty papierowej oraz zatgcznikéw nalezy zatgczyc:

a) oryginaty dokumentéw lub ich kopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem.

b) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegolnosci za
pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrédw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz 2016 poz. 352), o ile prawo do ich podpisania nie
wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertq;

c) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru - zatgqczone do oferty w oryginale
lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajace co najmniej umocowanie do ztozenia oferty,
oswiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw z oryginatem.

5.3.3. Dokumenty sktadane pisemnie, winny by¢ ztozone w formie uniemozliwiajacej przypadkowe
ich zdekompletowanie. Zaleca sie ich zszycie, zbindowanie, oprawienie w teczke lub segregator lub
potaczenie ich w jedng catosc inng technika.

5.3.4. Poswiadczenie dokumentéw ,za zgodnos¢ z oryginatem” nastepuje w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej podpisane odpowiednio witasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Gdy mowa jest o podpisie Wykonawcy nalezy przez to rozumieé podpisy
ztozone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania w
jego imieniu zobowigzan, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. W przypadku poswiadczenia ,za
zgodno$¢ z oryginatem” kopii dokumentéw przez osobe(y) nie wymienione w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne Petnomocnictwo.
5.3.5. Petnomocnictwa nalezy dotgczy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza. Do niniejszego petnomocnictwa stosuje sie w szczegdlnosci przepisy Rozdziatu 2
Dziatu VI Tytutu 1V Ksiegi I ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 1964 nr 16 poz.
93 ze zm.).

5.4. Cena ofertowa

5.4.1. Umowa bedzie zawarta na kompletne wykonanie zaméwienia.

5.4.2. Sposo6b obliczenia ceny oferty do celéw poréwnania ofert.

Cena ofertowa wynika¢ bedzie z cen detalicznych obowigzujgcych na wskazanej przez Wykonawce
i najblizszej Zamawiajacemu stacji paliw, z uwzglednieniem wysokosci statego rabatu udzielonego



Zamawiajgcemu oraz planowanej ilosci dostaw przewidzianych na rok 2019.
W zwigzku z powyzszym do celéw poréwnawczych:

5.4.2.1. W ofercie nalezy poda¢ dla kazdego z paliw cene brutto obowigzujacg w dniu
12.10.2018, 15.10.2018, 19.10.2018r. na najblizszej Zamawiajgcemu stacji paliw, z
doktadnoscig do dwoch cyfr po przecinku.

5.4.2.2. W ofercie nalezy podac¢ zaoferowany staty rabat w zi/] brutto (odrebnie dla kazdego
z wyszczegdlnionych paliw), ktéry bedzie stosowany przy kazdorazowej sprzedazy. Staty rabat na
dostawy paliwa zostanie wpisany do umowy i nie bedzie ulegat zmianie przez caty czas jej
obowigzywania. :

5.5. Waluta oferty

5.5.1. Cena ofertowa winna zostaé podana przez Wykonawce w catosci w walucie polskiej -
Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

5.5.2. Wszelkie ptatnosci i zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy bedg realizowane w ztotych
polskich.

5.6. Termin zwigzania oferta
5.6.1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertgq przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na skfadanie ofert.

5.7. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty poprzez wniesienie wadium przetargowego.

5.8. Oferty wariantowe i oferty czesciowe
5.8.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.
5.8.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowej.

5.9. Oznaczenie ofert

5.9.1. Oferty sktadane w formie papierowej nalezy ztozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub za posrednictwem
postafica, zapakowaé w nieprzejrzyste opakowanie i oznakowac:

+OFERTA NA DOSTAWE PALIW DO SRODKOW
TRANSPORTOWYCH MPEC”
NR DI/31/2018

NIE OTWIERAC PRZED 14.11.2018r. godz. 10.00

Uwaga: ceny wszystkich Ofert ztozonych papierowo oraz dane identyfikacyjne Oferenta zostang
wprowadzone przez Zamawiajgcego na Platforme.

5.9.2. Dokumenty ofertowe nalezy zapakowaé w nieprzejrzyste opakowanie w taki sposob, aby nie
mozna byto zapoznac sie z ich trescig do czasu otwarcia ofert.

6. SKEADANIE OFERT

6.1. Termin skiladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ drogq elektroniczng poprzez Platforme Zakupowa pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, w terminie:

do dnia 14 listopada 2018r. do godziny 10:00 B
Oferty pisemne nalezy ztozy¢ w sekretariacie Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z
0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, nie pdézniej niz do terminu okreslonego w ust. 6.1.

6.2. Oferty ztozone po terminie
Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert bedq uznane za ,spéznione
i zostang zwrocone Wykonawcom po wyborze oferty najkorzystniejszej.

”

6.3. Zmiana lub wycofanie ofert

6.3.1. Wykonawcy mogg zmieni¢ lub wycofac¢ swoje oferty :

- oferty ztozone za posrednictwem Platformy Zakupowej mozna wycofa¢ jedynie za posrednictwem
tej Platformy,

- oferty ztozone pisemnie: za pomocga pisemnego zawiadomienia. Powiadomienie nalezy ztozy¢ w
miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte



zawierajgca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem , WYCOFANIE.”

Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.3.2. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie skfadania ofert.

7. OTWARCIE I OCENA OFERT.

7.1. Otwarcie ofert

7.1.1. Otwarcie ofert nastepuje drogq elektroniczng. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed
uptywem terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapoznac sie z ich trescia.

Oferty ztozone w formie papierowej zostang otwarte niezwtocznie po uptywie terminu okreslonego w
ust. 6.1. a ich wartos¢ zostanie niezwtocznie wprowadzona przez Zamawiajacego na Platforme
Zakupowa.

7.2. Zamawiajacy przekaze informacje z otwarcia ofert na wniosek zainteresowanych Wykonawcéw.

7.2. Wyjasnianie ofert.
Przy sprawdzaniu, ocenie i pordwnywaniu ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich zatacznikéw.

7.3. Poprawianie omyiek.

7.3.1. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

7.3.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji podanej przez Wykonawce w tresci oferty
odlegtosci od siedziby Zamawiajacego do stacji paliw. W przypadkach budzacych zastrzezenie co do
prawidlowego wyliczenia tej odlegtosci, Komisja przetargowa Zamawiajgcego moze dokonac
komisyjnego pomiaru odlegtosci samochodem pogotowia cieptowniczego i skorygowac dane podane
w ofercie, powiadamiajgc o powyzszym fakcie Wykonawce.

7.4. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty.

7.4.1. Zamawiajgacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg wymaganiom materiatéw
przetargowych.

7.4.2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujace kryteria i ich
zhaczenie:

Znaczenie Mak ——— b Sk e o 5
Lp. Kryterium procentowe aksymalna ilosc punktow jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
Cena z uwzglednieniem
1 udzielonego w ofercie 94 % 94 punktow
rabatu (C)
Odlegtosc do stacji o
2 Wykonawcy (0) 4 % 4 punkty
Koszt wydania kart -
s paliwowych (K) 2% 2 punkiy

7.4.3.1. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena " oferta otrzyma ilo$¢ punktow wynikajaca z dziatania:
Ci min

Ci
Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Ci min najnizsza cena poréwnawcza sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena poréwnawcza oferty badanej "i";
Wynik obliczen bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ceny.

Poréwnawczg cene ofertowq dla kazdej oferty obliczaé sie bedzie dla planowanej ilosci dostaw przewidzianych
na rok 2019 na podstawie Sredniej z cen detalicznych z dni wskazanych w niniejszej instrukcji obowigzujgcych
na wskazanej przez Wykonawce i najblizszej Zamawiajacemu stacji paliw z uwzglednieniem wysokosci statego
rabatu udzielonego Zamawiajgcemu.



Ci= Ai+Bi
Ai - wartos¢ oferty brutto dla dostaw ON
Bi - wartosc oferty brutto dla dostaw Pb-95
Gdzie:
Wartosc¢ oferty dla planowanej max ilosci ON: Ai =24 495I x ai
ai - cena ofertowa brutto za 11 ON obliczona jako $rednia arytmetyczna z cen podanych
w Ofercie (z uwzglednieniem udzielonego rabatu)
Wartos¢ oferty dla planowanej max ilosci Pb-95: Bi = 585,5x bi
bi- cena ofertowa brutto za 11 Pb-95 obliczona jako $rednia arytmetyczna z cen
podanych w Ofercie (z uwzglednieniem udzielonego rabatu)

7.4.3.2. Zasady oceny kryterium "Odlegto$¢ do stacji Wykonawcy" (O).

Oferty otrzymaja w tym kryterium 0-4pkt. w zaleznosci od odlegtosci stacji paliw do siedziby
Zamawiajgcego.

Odlegtosc¢ stacji paliw do MPEC Leszno liczona po drogach publicznych (po trasie zgodnej z przepisami
ruchu drogowego dla pojazdu Pogotowia Cieptowniczego - liczona w jednq strone (dojazd) i podana
w kilometrach z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku.

W przypadku kryterium "odlegto$¢ do stacji Wykonawcy" oferta otrzyma ilos¢ punktéw wynikajaca z
dziatania:

Ci min
Pi (O) = ~=—----=--mm-- X 4
Ci
Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza gdzie:
Pi(0) ilod¢ punktdw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium " odlegtos$¢ do stacji wykonawcy ";
Cimin najkrotsza odlegto$¢ sposroéd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci ' odlegtos¢ zawarta w ofercie badanej "i";

Wynik obliczen bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ceny.

7.4.3.3. Zasady oceny kryterium "Koszt kart paliwowych" (K).
Oferty otrzymaja w tym kryterium 0-2pkt.
Cena kart dla kazdej oferty zostanie obliczona jako:
C= 32x ak
gdzie: ak — wartos¢ odptatnosci brutto za karty paliwowe (Zamawiajacy przewiduje
16 kart dla pojazdéw i maszyn oraz 16 kart dla kierowcow)
W przypadku kryterium "Koszt kart paliwowych" oferta otrzyma ilos¢ punktéw wynikajaca z
dziatania:

Ci

Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwéch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza
gdzie:

Pi(K) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Koszt kart paliwowych";

najnizsza warto$¢ ceny za karty paliwowe sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych

ofert;

Ci wartosc ceny za karty paliwowe w ofercie badanej

Wynik obliczen bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ceny.

W przypadku bezptatnego wydania kart, Oferta uzyska max. ilo$¢ punktéw w tym kryterium tj. 2

punkty.

7.4.4. Oferty zostang sklasyfikowane od najnizszej do najwyzszej wartosci punktowej oferty.

7.4.5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry ztozy kompletna oferte, spetni wymagania
Zamawiajgcego okreslone w materiatach przetargowych i ktérego oferta uzyska najwyzsza
liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowej.

7.4.4. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej iloéci punktéw, Zamawiajacy udzieli zamdwienia
Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene paliwa tj. uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w
kryterium ceny, a w przypadku jednakowej ilosci punktéw w tym kryterium zaoferuje
najkorzystniejsza cene oleju napedowego.

Ci min

min,
1




8. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ.

8.1. Zawiadomienie o wyborze oferty.

8.1.1. Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktore zgodnie z art.70° kodeksu cywilnego moze
takze polegac¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, wszyscy Wykonawcy zostang
powiadomieni o jego wyniku poprzez Platforme Zakupowg drogq elektroniczna.

8.1.2. Powiadomienie bedzie zawieralo informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce do ktérego
powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

8.2. Zawarcie umowy.

8.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentdéw przetargowych.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia
zapytan do materiatow przetargowych.

8.2.3. Powiadomienie o przyjeciu oferty bedzie orientacyjne wskazywato termin podpisania umowy
na warunkach okreslonych w ofercie. O doktadnym terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy
zawiadomi wybranego Wykonawce telefonicznie lub za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

8.2.4. Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie (np. w formie spoétki cywilnej lub jawnej), ktérych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg, mogg zosta¢ wezwani przed podpisaniem umowy do
przedtozenia Zamawiajacemu umowy regulujacej wspoétprace tych podmiotéw.

8.2.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybiera¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

= administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z
0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;

* dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia sygn. nr DI/31/2018 pn. ,Dostawy paliw do srodkow
transportowych MPEC” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

= odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

= dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 |ata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposoéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* informujemy, ze posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



10. FORMULARZE DO SPECYFIKACJI:

Zatacznik nr 1 Informacje formalne

Zatacznik nr la Cena oferty (dla ofert sktadanych papierowo)
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 3 Wykaz stacji paliw

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie do celéw RODO

Zatacznik nr 5 Wzér umowy

Zatwierdzam : = &R0 AN
( data) (pieczatka i podpis Zamawiajacego)




