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PF.261.10.2021.ES Rzeszow, dnia 12.04.2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

Adres: ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow,

tel.: 17 74 70 600, faks: 17 74 70 601,

e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl,

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty cenowej dotyczgce] postgpowania pn. ustugi

trenerskie/moderatorskie w formie spotkan online w ramach sieciowania podkarpackich

podmiotéw ekonomii spotecznej obejmujgcych warsztaty terapii zajeciowej. Wartos¢
szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt netto. Zamodwienie wytgczone jest
spod rygoru stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz.U. z 2019, poz. 2019 ze zm.)

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia sg ustugi trenerskie/moderatorskie w formie spotkan online
w ramach sieciowania podkarpackich podmiotéw ekonomii spotecznej obejmujgcych
warsztaty terapii zajeciowej w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Koordynacja sektora
ekonomii spotecznej w wojewddztwie podkarpackim w latach 2020-2022" realizowanego
przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie, wspdifinansowanego przez
Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WP
na lata 2014-2020. tgczna liczba godzin na spotkania sieciujgce wynosi 12 godz.
dydaktycznych (3 spotkania sieciujgce po 4 h);

2) Nazwaly i kod/y Wspélnego Stownika Zamoéwieri (CPV): Giéwny przedmiot zamowienia
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe. Opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

Uwagal: Zgodnie z zapisami projektu pn. ,Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
w wojewédziwie podkarpackim w latach 2020-2022°, cena jednostkowa brutto
za 1 godzine dydaktyczng spotkania nie moze przekroczyé kwoty 150,00 zt.

3) Ustuga trenerska/moderatorska bedzie $wiadczona w formie spotkania online.
Komunikator zapewnia Zamawiajacy i jest nim Microsoft Teams .

3.  Warunki udziatu w postepowaniu:

1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy: na dzien sktadania ofert
spetniajg warunek dotyczgcy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia
i
Wykonawca musi wykazaé, ze do realizacji zamoéwienia bedzie dysponowat
trenerem/moderatorem, ktéry posiada:

» \Wyksztatcenie wyzsze; pedagog /lub socjoterapeuta /lub psycholog,

e 2 — letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoler/warsztatéw dotyczgcych
komunikacji wspotpracy z rodzicami podopiecznych z niepetnosprawnosciami,

e posiadaé co najmniej 50 h doSwiadczenia w zakresie prowadzenia
szkolen/warsztatéw zgodnych z tematyka spotkania sieciujgcego,

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt. 3, w celu potwierdzenia spetnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu, nalezy ztozyé wypetniony i podpisany wykaz osob
skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, wraz z informacjami na
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temat ich wyksztatcenia i doéwiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia publicznego

oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami, zgodnie ze wzorem stanowigcym

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny zmienic

warunki Zapytania ofertowego, w szczegdlnosci: wydtuzy¢ termin sktadania ofert lub dokonac

zmiany lub uchylenia poszczegélnych postanowien Zapytania ofertowego.

Przed terminem sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny sprostowac btedy

pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omytki w treéci Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyn oraz do zamkniecia postepowania bez wybrania oferty.

O odwotaniu lub zmianie postepowania, jak i o sprostowaniu tresci Zapytania ofertowego,

Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty lub

otrzymali pierwotng wersje Zapytania ofertowego, a ponadto informacj¢ o powyzszych

okolicznosciach upubliczni w takiej samej formie w jakiej upublicznione zostato Zapytanie
ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania spotkari online dla sieci

w przypadku gdy nie zrekrutuje odpowiedniej liczby oséb z przyczyn niezaleznych od

Zamawiajacego.

Dokumenty jakie Wykonawca powinien zatgczyc¢ do oferty:

1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo — ofertowy — wg zatgczonego
wzoru formularza cenowo — ofertowego stanowigcy zatacznik nr 2;

2) dokumenty okreslone w pkt. 3 tzn. wykaz oséb — Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

3) Fakultatywnie: dokumenty konieczne do oceny w kryterium oceny ofert wraz
z dowodami nalezycie wykonanych ustug np. referencje, opinie tj. wykaz do oceny
w kryterium oceny ofert kryterium ,do$wiadczenie trenera/moderatora” — zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

4) Petnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli dotyczy. Upowaznienie (petnomocnictwo) do
podpisania oferty, do po$wiadczania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem oraz do
parafowania stron nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentow
rejestrowych Wykonawcy. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ w oryginale badz kopii,
uwierzytelnionej przez mocodawce lub notariusza.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych

postepowania jest Pani Judyta Lignowska, tel. 17850 79 23, e-mail

i.lianowska@rops.rzeszow.pl.

Oferte cenowg nalezy ztozy¢ do dnia 20.04.2021 r. do godz. 15.00 tylko za posrednictwem
platformy Zakupowej Open Nexus.

Na zalaczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene netto
i brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz poda¢ wysokos¢ stawki podatku VAT.
Warto§é cenowa nalezy podaé w ziotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku cyfrowo oraz stownie.

W przypadku btedéw rachunkowych w obliczeniach Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste
omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert ztozonych zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego przy zastosowaniu kryterium:

Opis sposobu dokonywania oceny kryterium:




Kryterium Waga Maksymalna liczba pkt.

Cena brutto oferty (C) 60% 60

Doswiadczenie

0,
trenera/moderatora (D) 40% 40

19.
20.

21.

1%=1 punkt

Maksymalna ilos¢ punktéw w ramach kryterium oceny jest réwna okreslonej wadze kryterium
w %. Punkty beda przyznawane poszczeg6lnym ofertom wg nastepujacych zasad:

1) kryterium ,cena brutto oferty”(C) liczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposroéd badanych ofert
= x 60
Cena brutto badanej oferty

2) kryterium ,do$wiadczenie trenera/moderatora” (D)
Punkty w ninigjszym kryterium zostang przyznane za liczbe godzin réznych
spotkan/szkolenn wramach ktérych trener/moderator (spetniajgcy warunki udziatu
w postepowaniu) realizowat ustugi trenerskie/moderatorskie odpowiadajgce swoim
rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia.
Za kazdg godzine spotkania zostanie przyznany 1 pkt, 1 godz. dyd. = 45 min. Punktacja
w niniejszym kryterium bedzie liczona wg ponizszego wzoru:

llo$¢ punktéw przyznanych trenerowi/moderatorowi w badanej ofercie
D = X 40

Najwyzsza liczba punktéw przyznanych trenerowi

sposrod wszystkich badanych ofert

Maksymalna liczba punktéw jakg Wykonawca moze uzyskaé w niniejszym kryterium wynosi
40. Informacje do oceny w niniejszym kryterium nalezy umiescic w Zatgaczniku nr 4 do
Ogtoszenia o zamowieniu.

Ninigjszy dokument nie podlega uzupetnieniu w zwiazku z czym Wykonawca otrzyma
0 punktéw w przypadku niedotaczenia go do oferty. Nie bedg brane do punktacji ustugi
trenerskie/moderatorskie, niepoparte referencjami i pozytywnymi opiniami. W przypadku
niedotgczenia do oferty zadnej referencji, opinii Wykonawca otrzyma w niniejszym kryterium 0O
pkt. Referencje nie podlegajg uzupetnieniu. Referencje, opinie musza by¢ poswiadczone za
zgodno$é z oryginatem. Referencja musi byé wystawiona przez niezalezny podmiot
zewnetrzny.

Wykonawca jest zobowigzany skierowaé do realizacji zamoéwienia trenera/moderatora, ktory
podlegat ocenie w kryterium oceny ofert. W przypadku wskazania do oceny wigcej niz jednego
trenera, Zamawiajgcy oceni trenera spetniajgcego warunki w postgepowaniu oraz
posiadajgcego wyzsze kwalifikacje i do$wiadczenie. Wykonawca jest zobowigzany skierowac
do realizacji zmowienia trenera/ moderatora, ktéry podlegat ocenie
w kryterium oceny ofert.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sig bedg
w ztotych polskich.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
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ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy, dokonujgc wyboru ofert, moze poming¢ oferty, co do ktérych uznaje,
se zawierajg razaco niska cene. W przypadku, gdy Zamawiajacy ma podejrzenie,
7e zaproponowana cena jest razaco niska, moze wystgpi¢ do oferenta z wnioskiem
o zlozenie wyjaénien odnosnie zaproponowanej ceny.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wzywaé Wykonawcow do wyjasnien tresci
ztozonych ofert. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ wezwania do wybranego Wykonawcy
/Wykonawcow.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie,
oéwiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt
wymaganych oéwiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, Ilub ztozyli o$wiadczenia,
dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy nie bedzie podlegaé rozpatrzeniu albo zaistniejg przestanki nieudzielenia
zamowienia.

W okolicznoséciach okreélonych w ust. 26 Zamawiajgcy zazada ztozenia wymaganych
dokumentow od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona spoérod ofert
podlegajgcych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 27 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla sig od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé kolejnego Wykonawce,
ktérego ofercie przyznano najwiekszg licze punktow. ust. 26 stosuje sig odpowiednio.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi o tym wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy ale nie poézniej niz w terminie zwigzania ofertg.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Do wszelkich nieuregulowanych kwesti
majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli Srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgce zwrotowi $rodki
z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czesci zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcg, ktérego oferta
uzyskata najwyzszg liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana
przez Wykonawce cena przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie na
realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwigkszenie kwoty. Jezeli w wyniku negocjacji nie
uda sie uzyskaé ceny mieszczacej sie w budzecie Zamawiajgcego, Zamawiajacy dokona
wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszg liczbg punktow. W przypadku,
gdy cena zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote przewidziang przez



Zamawiajgcego W budzecie, procedura, o ktérej mowa w niniejszym punkcie, zostanie
powtdérzona. Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda sie
uzyska¢ ceny mieszczgcej sie w budzecie, Zamawiajgcy uniewazni prowadzone
postepowania.

35. Klauzula informacyjna, dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

1)

2)

3)

9)

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (RODOQ) ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego
- petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, z siedzibg: 35-010 Rzeszow,
al. tukasza Cieplinskiego 4 (zwany dalej — Administrator)

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sig skontaktowac
telefonicznie lub poprzez skrzynke mailowa: Damian Chaber, nr tel.: (17) 8509 232;
e-mail: iod@wup-rzeszow.pl, natomiast w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
w Rzeszowie Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Bartosz Swider, kontakt:
b.swider@rops.rzeszow.pl, telefon 17 85 07 944.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej. W szczegoinych
sytuacjach Administrator moze przekazac/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw do wglagdu w dokumentacje Iub
kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan publicznych o charakterze
wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzgdowe;.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

W kazdym czasie przystuguje Pani Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych
osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania.

Jeéli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

10) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji ww. celu.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowo - ofertowy
Zatgcznik nr 3 - Wykaz osob
Zatgcznik nr 4 - Wykaz do oceny w kryterium ,Doswiadczenie trenera/moderatora”
Zatacznik nr 5 - Wzér umowy






