Zespo!l Opieki Zdrowotnej
w Suchej Beskidzkiej
ul. Szpitalna 22

Znak :Z0Z.V.010/DZP/04/PU/20 Sucha Beskidzka dnia 10.01..2020r.

SPECYFIKACJA

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Dotyczy :

Zapytania ofertowego
ogtoszonego przez :
Zespot Opieki Zdrowotnej
w Suchej Beskidzkiej

Ustugi kserograficzne dla Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej

wraz z dzierzawa pomieszczenia oraz ustugi zwigzane z udostepnianiem
dokumentacji medycznej

Kod Wspdlnego Stownika CPV: 79521000



I. INFOR E L
Zamawiajacy:
Zespot Opieki Zdrowotnej
ul. Szpitalna 22, 34-200 Sucha Beskidzka
TEL: (033) 872-31-00
e-mail: zozsuchabeskidzka@wp.pl
http//www.zozsuchabeskidzka.pl
kanat elektronicznej komunikacji:

http://www.platformazakupowa.pl/pn/zozsuchabeskidzka
REGON: 000304415, NIP: 552-12-74-352

Wykonawca powinien zapoznaé sie ze wszystkimi rozdziatami sktadajqcymi sie na
specyfikacje do zapytania ofertowego.

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.

2. Do niniejszego zapytanie ofertowego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. 2019 ., poz. 1843).

3. W przedmiotowym postgpowaniu komunikacja wykonawcéw z Zamawiajacym
bedzie odbywata sie za posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji:
http://www.platformazakupowa.pl/pn/zozsuchabeskidzka na stronie danego
postepowania.

1. USZCZEGOLOWIENIE PRZEDMIOTU DOSTAWY I OBOWIAZKOW WYKONAWCY.,
1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia.
1.1. Przedmiotem zamdwienia jest:
 Swiadczenie ustug kserograficznych - kopie w kolorze czarnym formatu A3 i A4,
Szacunkowa ilos¢ zlecanych przez Zamawiajacego odbitek w ciggu roku wynosi ok.
300 000 sztuk A4i2 000 sztuk A3,
» Swiadczenie ustug kserograficznych - kopie kolorowe formatu A4
Szacunkowa ilo$¢ zlecanych przez Zamawiajgcego odbitek w ciagu roku wynosi ok.
4 000 sztuk A4
¢ bindowanie dokumentéw + oprawa okoto 120 szt,
¢ foliowanie dokumentéw A4, okoto 500 szt
* udostepnianie pacjentom Rejestracji Centralnej kopii dokumentacji medycznej,
zgodnie z obowiazujaca ustawg o prawach Pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz
zgodnie z wewnetrznymi zarzadzeniami i procedurami Zamawiajacego, okoto 36
000 stron.
Pozostate formy udostgpniania dokumentacji medycznej pozostaja po stronie
Zamawiajgcego.
Podane ilosci s szacunkowym zapotrzebowaniem na okres 12 miesiecy i stuza do
obliczenia ceny oferty (tj. ustalenia maksymalnego wynagrodzenia wykonawcy).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zakupu czeéci ustugi wynikajacej z braku
zapotrzebowania.
1.2. W zakresie $wiadczenia ustug kserograficznych Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1.2.1) wykonywania kserokopii dokumentacji dla wszystkich komérek organizacyjnych
Zamawiajacego, we wszystkie dni robocze w godz. 7.00 - 14:30, zgodnie z nastepujacymi
wymogami:



a) Swiadczenia ustugi na co najmniej dwéch urzadzeniach kopiujgcych

b) zachowania ciggto$ci $wiadczenia ustugi w podanych godzinach, bez jakichkolwiek
przerw

d) prowadzenia rejestru ilosci wykonywanych kopii, potwierdzanego kazdorazowo przez
upowaznionego pracownika komarki organizacyjnej zlecajacej ustuge. Rejestr bedzie
podstawg do wystawiania przez Wykonawce co miesigc faktury VAT

e) zachowania tajemnicy stuzbowej odno$nie wszelkich informacji uzyskanych podczas
Swiadczenia ustugi, a w szczegdlnosci informacji dotyczacych danych osobowych i stanu
zdrowia pacjentéw Zamawiajgcego

1.3. Miejsce i warunki realizacji ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi na wtasnym sprzecie w
wydzierzawionym pomieszczeniu ,Punkt Ksero”.

Pomieszczenie do wynajecia, o powierzchni 7,0 m?-znajduje sie na parterze budynku ,,C”
Szpitala Rejonowego w Suchej Beskidzkiej.

Minimalna stawka czynszowa wynosi 20,00 zt netto za 1m2 + VAT.

Wykonawca w ofercie przetargowej zaoferuje stawke czynszowg, ktora bedzie podstawg do
kalkulacji wysokosci miesiecznego ryczattu.

Pozostate elementy stawki ryczattowe;j:

Wyszczegolnienie optat Jednostka rozliczeniowa/ cena netto
Energia elektryczna 0,40z} za 1kWh
Podgrzanie wody 22,20 zt za 1m3
Zimna woda + Scieki 11,01ztzal m3
Podatek od nieruchomosci 14,70 zt za 1m2/rok
Centralne ogrzewanie 3,40 za 1m2
Wywdz nieczystosci statych 1,00 zt za 1kg

[losci bedg ustalone z Wykonawcg przy podpisaniu umowy.
Wielko$¢ ryczattu uzalezniona bedzie od ilo$ci i rodzaju urzadzen, po uzgodnieniu z
Wykonawcg w protokole przekazania pomieszczenia.
Projekt umowy najmu stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.
1.3. Zasady udostepniania dokumentacji medyczne;j:
a) Weryfikacja tozsamo$ci zgtaszajgcej sie osoby poprzez okazanie przez nig dowodu
tozsamosci (dowdd osobisty, paszport)
b) Wydanie do uzupetnienia “Wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej” lub
przyjecie wniosku ustnego.
c) Sprawdzenie czy wnioskowana dokumentacja medyczna znajduje sie “w obiegu”, czy
“w archiwum”
- jezeli dokumentacja posiada status “w obiegu” nalezy wyciagnaé ja z szafy
kartotekowej w Rejestracji Centralnej a niezwiocznie po wykonaniu kserokopii
odtozy¢ kartoteke z powrotem na wtasciwe miejsce,
- jezeli dokumentacja posiada status “w archiwum” nalezy telefonicznie ustali¢
zakres dokumentacji do wypozyczenia i ustali¢ termin oraz miejsce odbioru
dokumentacji, ktére zostaje potwierdzone w “Rejestrze wypozyczonej dokumentacji
z Archiwum Z0Z"
d) Ustalenie z pacjentem niezwtocznego terminu odbioru dokumentacji medyczne;j.



e)

g)

h)

j)

k)

Ustalenie sposobu odebrania dokumentacji medycznej

odbidr osobisty badZ przez osobe upowazniong (ewentualne wydanie druku

upowaznienia)

przestanie pocztg listem poleconym wraz z pismem przewodnim za potwierdzeniem

odbioru wraz z fakturg za udostepnienie dokumentacji medycznej

Poinformowanie o kosztach udostepniania dokumentacji

Bezptatne udostepnienie dokumentacji medycznej (art. 28 ust.2a Ustawy o prawach

pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta) w przypadku:

- pierwszej kopii udostepnianej dokumentacji medycznej - w zadanym zakresie i

sposobie (odpis/wyciag/kopia/informatyczny no$nik danych) - udostepniana

pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu. Informacje, czy dokumentacja
medyczna w zgdanym zakresie byta juz udostepniona pacjentowi lub jego
przedstawicielowi ustawowemu nalezy zweryfikowaé w elektronicznej tabeli:

"Rejestr bezptatnie udostepnionej pierwszej kopii dokumentacji medycznej” (wzér

w zalaczeniu),

- wezwania KRUS/ZUS (wykonanie kserokopii wezwania)

- postgpowania przed wojewddzka komisja ds. Orzekania o zdarzeniach medycznych
- odptatnie - na zgdanie pacjenta, kolejna kopia dokumentacji lub kopia dla osoby

upowaznionej nie bedacej przedstawicielem ustawowym lub osobie bliskiej po

$mierci pacjenta.

Wykonanie kserokopii i potwierdzenie “za zgodno$¢ z oryginatem”

W przypadku odbioru dokumentacji medycznej przez osobe upowazniong, nalezy

zweryfikowac¢ tozsamo$¢ danej osoby, celem sprawdzenia czy osoba odbierajaca jest

upowazniona przez pacjenta (w dokumentacji medycznej - upowaznienie,

oSwiadczenie pacjenta opatrzone podpisem) badz upowaznienie odrebne. W

przypadkach watpliwych - konsultacja z Dziatem Prawnym.

Przy wydawaniu dokumentacji medycznej nalezy:

- zweryfikowa¢ tozsamo$¢ osoby odbierajacej

- pobrac optatg za udostepnienie dokumentacji medycznej, zgodnie z cennikiem Z0Z

(jezeli dotyczy) i wyda¢ paragon pacjentowi,

- wypetni¢ wniosek o wydanie dokumentacji w czeéci dotyczacej odbioru
dokumentacji,

- wniosek oraz kserokopia wezwarn ZUS i KRUS (jesli dotyczy) przechowywane sa
w segregatorze, w sposob uporzadkowany (do okazania w razie kontroli) w
zamknietej szafce,

- uzupetnienie rejestru: “Wykaz udostepnionej dokumentacji medycznej”

- w przypadku udostepnienia pierwszej kopii dokumentacji medycznej pacjentowi
lub jego przedstawicielowi ustawowemu nalezy wypetnié tabele “Rejestr bezptatnie
udostgpnionej pierwszej kopii dokumentacji medycznej” w wersji elektronicznej.

W przypadku otrzymania wniosku drogg mailowg nalezy:

- sprawdzi¢ czy wniosek/prosba opatrzona jest podpisem osoby wnioskujacej i
zawiera wszelkie niezbedne informacje i jest kompletny (jezeli wnioskuje osoba
upowazniona wymagane jest dotaczenie upowaznienia, jezeli nie byto ono zawarte
w dokumentacji medycznej pacjenta w formie upowaznienia)

- skan dowodu tozsamosci pacjenta, powinien byé dotaczony do maila, chyba, ze

osoba wnioskujgca wyraznie sobie tego nie zyczy, w razie watpliwosci, kazdorazowa



konsultacja z Dziatem Prawnym
- w zaleznosci od wyboru przez osobe wnioskujacg sposobu odbioru dokumentacji,
postepowanie jak wyzej.

1.4. Dokumentacja medyczna udostepniana jest:

a) Pacjentowi, ktérego dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu tozsamosci
(dowdd osobisty, paszport lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamoéci);

b) Przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego dokumentu:
- rodzicom, jezeli dziecko nie ukonczyto 18 roku zycia (w watpliwych przypadkach,
za okazaniem odpowiedniego dokumentu np. aktu urodzenia dziecka), osobie
upowaznionej wskazanej w dokumentacji medycznej,

- opiekunowi ustanowionemu przez sad za okazaniem orzeczenia (opieka nad
matoletnim lub osobg niepetnosprawng oraz osobg ubezwtasnowolniong, kurator).

c) Osobie upowaznionej przez pacjenta w pisemnym upowaznieniu za okazaniem
dowodu tozsamosci.

d) Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej
przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byta jego
przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest udostepniana takze
osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub sprzeciwi
sie temu pacjent za zycia.

W celu udostepniania dokumentacji medycznej osobie bliskiej, ktéra nie byta
upowazniona do dokumentacji medycznej przez pacjenta za zycia, nalezy odebrac od
niej Oswiadczenie.

2. Cena oferty.
2.1 Cena oferty ma zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem ustugi (tj. m.in.
koszty papieru, toneru, sprzetu, wykonania ustugi, podatek VAT itp.)
2.2. Sposo6b wyliczenia ceny oferty
e Cena oferty winna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania i winna by¢ podana w
ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.
e Cena brutto podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia. Cena moze by¢ tylko jedna i nie
podlega ona zmianie przez okres waznosci oferty.

UWAGA: Cena oferty i warto$¢ podatku od towaréw i ustug nalezy przedstawi¢ z
dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady
zaokraglania liczb (zgodnie z § 9 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2005 r. w
sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania
faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towardw i ustug, do ktérych majg zastosowania
zwolnienia od podatku od towaréw i ustug (Dz. U. nr 95 poz. 798).

3. Warunki ptatnosci - przelew min. 60 dni.

11.0P 0 A OFERTY.
1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji w jezyku

polskim pod adresem: http://www.platformazakupowa.pl/pn/zozsuchabeskidzka

na stronie danego postepowania, nie pdzniej niz do dnia 24.02.2020r. do godz.
10:00.



2. Oferent wypetnia za posrednictwem kanahu elektronicznej komunikacji zatgcznik nr
1 tj. formularz ofertowy, oraz zatgcza zatacznik nr 3 - o§wiadczenie RODO.

3. Ztozenie oferty nie wymaga rejestracji na platformie zakupowej.

4. Za date wptywu ofert przyjmuje sie date wygenerowana przez platforme.

5. Oferta ztozona po terminie nie bedzie otwierana.

IV. ZASADY OCENY OFERT.
1. Kryteria oceny ofert oraz wybo6r najkorzystniejszej oferty
a) Kryteriami oceny ofert sa:
- ryczalt za ustugi zwigzane z udostegpnianiem dokumentacji medycznej -40%
- cena za 1 strong kopii w kolorze czarnym, w formacie A3 i A4 oraz kopii kolorowej
format A4 (suma cen jednostkowych brutto) - 30 %,
- suma cen jednostkowych brutto za foliowanie i bindowanie - 5%
- zaoferowana stawka czynszowa netto za 1m?- 25%
b) Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza i wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie
wymagania okreslone w Opisie przedmiotu zaméwienia i uzyska najkorzystniejszy
bilans oceny oferty wg ponizszych kryteriéw.
¢) Ceny podane przez Wykonawce nie bedg podlegaty zmianie w trakcie trwania umowy.

Kryterium oceny Ranga Sposéb oceny
Ryczatt miesigczny za udostepnianie dokumentaciji 40% Wg wzoru
medycznej
Suma cen jednostkowych brutto za 1 strone kopii, w kolorze | 30 % Wg wzoru
czarnym w formacie A3 i A4, A4 - kopia kolorowa
Suma cen jednostkowych brutto za: 5% Wg wzoru

foliowanie dokumentu A4

bindowanie dokumentéw + oprawa do 50 kartek
bindowanie dokumentéw + oprawa do 100 kartek
bindowanie dokumentéw + oprawa powyzej 100 kartek

Stawka czynszowa netto za 1m?2 powierzchni 25% Wg wzoru

2.Sposob obliczania wartosci punktowej poszczegdlnych kryteriéw.
A) Cena oferty (ryczalt, sumy cen jednostkowych)

Cnx 100 ptk. =Cxranga
Ck

gdzie : Cn - najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu i ztozonych
przez wykonawcow, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu w danym etapie badania
i oceny ofert
Ck - cena badanej oferty
C -iloé¢ punktéw uzyskanych przez oferenta

c) Wysokos¢ czynszu Oux100 ptk. =0 xranga
On
gdzie : Ou - najwyzsza stawka czynszowa sposréd ofert nie podlegajgcych
odrzuceniu i zlozonych przez  wykonawcéw, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert




On - stawka czynszowa badanej oferty
0O- ilo$¢ punktéw uzyskanych przez oferenta

Minimalna stawka czynszowa netto - 20,00 zt /m?

3. Zasada wyboru oferty i udzielenia zamoéwienia..
Zamawiajgcy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego oferta :
- odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ
- zostata uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

V. WARUNKI I USTALENIA, KTORE BEDA WPROWADZONE DO UMOWY.
1. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta wygra postepowanie,
po przestaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Tre$¢ umowy zgodna bedzie z tre$cig wzoru umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2i 5 do
niniejszej specyfikacji z uwzglednieniem treéci wybranej oferty.

VI. MIE KLEAD FERT.

1. Komunikacja Wykonawcéw z Zamawiajgcym, w szczeg6lno$ci sktadanie ofert, wszelkich
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji odbywa sie w formie elektronicznej
za posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji pod adresem:
http://www.platformazakupowa.pl/pn/zozsuchabeskidzka na stronie danego
postepowania. Za date wplywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date wygenerowang przez platforme.

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji za
posrednictwem udostepnionego kanatu. Tre$¢ pytan (bez ujawnienia Zrédta zapytania)
wraz z wyja$nieniami, badz informacje o dokonaniu zmiany specyfikacji, Zamawiajgcy
przekaze wykonawcom za posrednictwem Platformy w zaktadce ,Komunikaty”.

VIL. TRYB UDZIELANIA WY 'N’lEl'QW PRAWACH D ECYFIKAC
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA.

Oferent moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace wszelkich
watpliwo$ci zwiazanych z SIWZ, sposéb przygotowania i ztozenia oferty kierujac swoje
zapytania na piSmie.

Do kontaktu z dostawcami w sprawach jw. upowaznieni s3:
1.Sabina Steczek  tel. 33 872-33-23 w godz. 9.00-13.00
2 Agnieszka Hajdyta, Agnieszka Pajerska - tel. 33 872-33-23 w godz. 9.00-13.00
Wszelka korespondencje dotyczaca w/w postepowania nalezy kierowaé w formie
elektronicznej za posrednictwem kanatu elektronicznej komunikacji pod adresem:
http: //www.platformaz wa.pl Z0ZS eskidzk na stronie danego
postepowania. Za date wpltywu o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date wygenerowang przez platforme.

VIII. TRYB WPROWADZENIA EWENTUALNYCH ZMIAN W SIWZ.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert zamawiajgcy
moze zmodyfikowac tre$¢ dokumentow sktadajgcych sie na SIWZ.

0 kazdej zmianie zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie kazdego uczestnika postepowania.



IX. KLAUZULA INFORMACY]NA NA PODSTAWIE ART. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Opieki Zdrowotnej w Suchej
Beskidzkiej z siedzibg w Suchej Beskidzkiej, ul. Szpitalna 22;
inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Opieki Zdrowotnej jest Pan Marek
Sadowski email masad@zozsuchabeskidzka.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z w/w postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



ZTR P |

1. Analiza ofert zostanie przeprowadzona przez powotany zespét.

2. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajacych podane
w ofertach informacje.

3. Oferta nie spetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegélnosci formalnych
(ztozona po terminie, niekompletna) lub merytorycznych (zwtaszcza nie bedaca oferta
w rozumieniu przepiséw prawa cywilnego) albo zawierajaca inne rozpoznane wady
sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania.

4. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

5. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

6. Po rozstrzygnieciu postgpowania jego wyniki zostang przekazane wszystkim
oferentom.

7. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert

Zataczniki do SIWZ:

- formularz ofertowy - zatgcznik nr 1

- projekt umowy - zatacznik nr 2

- o$wiadczenie RODO - zatgcznik nr 3
- projekt umowy RODO- zatacznik nr 4
- projekt umowy najmu- zatgcznik nr 5

. —— 18.04. 2R
(podpis sporzadzajacego) ( podpis Przew. Zespotu ) (data i podpis zatwﬁr/dz%ifcego}




wreiadn vt ygare rd
A e el A8 oevaindas
AU B R JETTLR T TRy
tariadedd e 00 i .

fovia Vo y Ao bd oy



Zalacznik nr 2 do SIWZ

(projekt)
UMOWA /PU/20
zawarta w dniu =2020'T.
pomiedzy:

Zespotem Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej przy ul. Szpitalnej 22,
Regon: 000304415, NIP: 552-12-74-352,

zwanym dalej w tre$ci umowy ,Zamawiajacym", w imieniu ktérego dziata:

Lek Marek Haber - Dyrektor Zespotu
a

Firma
z siedzibg
NIP: Regon
zwanym dalej w tresci umowy ,Wykonawca”, w imieniu ktérej dziataja:

W wyniku wyboru oferty Wykonawcy ztozonej w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego na ,Ustugi kserograficzne dla
Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej wraz z dzierzawa pomieszczenia oraz
ustugi  zwigzane z  udostepnianiem  dokumentacji  medycznej”  (znak:
Z07Z.V.010/DZP/04/PU/20) prowadzonego przez Zamawiajgcego, zostala zawarta
umowa o nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Na podstawie przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug:

e kserograficznych, bindowania i laminowania dokumentéw dla Zespolu Opieki
Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej na podstawie zatwierdzonego zapotrzebowania
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

e udostgpniania pacjentom Rejestracji Centralnej kopii dokumentacji medycznej,
zgodnie z obowigzujgca ustawa o prawach Pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
oraz zgodnie z wewnetrznymi zarzadzeniami i procedurami Zamawiajgcego,
zgodnie ze ztozong oferta.

2. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania zasad $rodowiskowych wg normy PN-
EN ISO 14001 zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszej umowy.

3. Pozostate formy udostepniania dokumentacji medycznej pozostaja po stronie
Zamawiajacego.

4. Zasady udostepniania dokumentacji medycznej:

a) Weryfikacja tozsamo$ci zgtaszajqcej si¢ osoby poprzez okazanie przez nig dowodu
tozsamosci (dowdd osobisty, paszport)

b) Wydanie do uzupetnienia “Wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej” lub



d)
e)

g)

h)
i)

j)

przyjeciu wniosku ustnego.

Sprawdzenie czy wnioskowana dokumentacja medyczna znajduje sie “w obiegu”,
czy “w archiwum”

- jezeli dokumentacja posiada status “w obiegu” nalezy wyciagnaé jg z szafy
kartotekowej w Rejestracji Centralnej a niezwlocznie po wykonaniu kserokopii
odtozy¢ kartoteke z powrotem na wiasciwe miejsce,

- jezeli dokumentacja posiada status “w archiwum” nalezy telefonicznie ustali¢
zakres dokumentacji do wypozyczenia i ustali¢ termin oraz miejsce odbioru
dokumentacji, ktére zostaje potwierdzone w “Rejestrze wypozyczonej
dokumentacji z Archiwum Z0Z"

Ustalenie z pacjentem niezwtocznego terminu odbioru dokumentacji medyczne;j.
Ustalenie sposobu odebrania dokumentacji medycznej

odbidr osobisty badz przez osobe upowazniong (ewentualne wydanie druku
upowaznienia)

przestanie pocztg listem poleconym wraz z pismem przewodnim za
potwierdzeniem odbioru wraz z fakturg za udostepnienie dokumentacji
medycznej

Poinformowanie o kosztach udostepniania dokumentacji

bezptatne udostepnienie dokumentacji medycznej (art. 28 ust.2a Ustawy o
prawach

pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta) w przypadku:
- pierwszej kopii udostgpnianej dokumentacji medycznej - w zagdanym zakresie i
sposobie (odpis/wycigg/kopia/informatyczny nosnik danych) - udostepniana
pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu. Informacje, czy
dokumentacja

medyczna w zgdanym zakresie byta juz udostepniona pacjentowi lub jego
przedstawicielowi ustawowemu nalezy zweryfikowa¢ w elektronicznej tabeli:
"Rejestr bezptatnie udostepnionej pierwszej kopii dokumentacji medycznej”
(wzoér w zataczeniu),

- wezwania KRUS/ZUS (wykonanie kserokopii wezwania)

- postepowania przed wojewo6dzkag komisjg ds. Orzekania o zdarzeniach

medycznych

- odptatnie - na zadanie pacjenta, kolejna kopia dokumentacji lub kopia dla osoby
upowaznionej nie bedacej przedstawicielem ustawowym lub osobie bliskiej po
$mierci pacjenta.

Wykonanie kserokopii i potwierdzenie “za zgodno$¢ z oryginatem”

W przypadku odbioru dokumentacji medycznej przez osobe upowazniong, nalezy
zweryfikowac tozsamos$¢ danej osoby, celem sprawdzenia czy osoba odbierajgca
jest upowazniona przez pacjenta (w dokumentacji medycznej - upowaznienie
(o$wiadczenie pacjenta opatrzone podpisem) badZz upowaznienie odrebne. W
przypadkach watpliwych - konsultacja z Dziatem Prawnym.

Przy wydawaniu dokumentacji medycznej nalezy:

- zweryfikowac tozsamos¢ osoby odbierajacej

- pobra¢ optate za udostepnienie dokumentacji medycznej, zgodnie z cennikiem
Z0Z (jezeli dotyczy) i wydac paragon pacjentowi,

- wypelni¢ wniosek o wydanie dokumentacji w czesci dotyczacej odbioru

dokumentaciji,
- wniosek oraz kserokopia wezwan ZUS i KRUS (jesli dotyczy) przechowywany jest
w segregatorze, w spos6b uporzadkowany (do okazania w razie kontroli) w



zamKnietej szafce,
- uzupetnienie rejestru: “Wykaz udostepnionej dokumentacji medycznej”
- w przypadku udostepnienia pierwszej kopii dokumentacji medycznej pacjentowi
lub jego przedstawicielowi ustawowemu nalezy wypeini¢ tabele “Rejestr
bezptatnie udostepnionej pierwszej kopii dokumentacji medycznej” w wersji
elektroniczne;j.
k) W przypadku otrzymania wniosku drogg mailowg nalezy:
- sprawdzi¢ czy wniosek/prosba opatrzona jest podpisem osoby wnioskujgcej i
zawiera wszelkie niezbedne informacje i jest kompletny (jezeli wnioskuje osoba
upowazniona wymagane jest dotaczenie upowaznienia, jezeli nie bylo ono
zawarte w dokumentacji medycznej pacjenta w formie upowaznienia)
- skan dowodu tozsamosci pacjenta, powinien by¢ dotgczony do maila, chyba, ze
osoba wnioskujgca wyraznie sobie tego nie zyczy, w razie watpliwosci,
kazdorazowa konsultacja z Dziatem Prawnym
- w zalezno$ci od wyboru przez osobe wnioskujacg sposobu odbioru
dokumentacji, postepowanie jak wyze;j.

5. Dokumentacja medyczna udostepniana jest:

a) Pacjentowi, ktérego dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu tozsamosci
(dowdd osobisty, paszport lub inny dokument pozwalajagcy na ustalenie
tozsamosci);

b) Przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego
dokumentu:

- rodzicom, jezeli dziecko nie ukonczyto 18 roku zycia (w watpliwych przypadkach,
za okazaniem odpowiedniego dokumentu np. aktu urodzenia dziecka), osobie
upowaznionej wskazanej w dokumentacji medycznej,

- opiekunowi ustanowionemu przez sagd za okazaniem orzeczenia (opieka nad
matoletnim lub osobg niepeinosprawng oraz osobg ubezwtasnowolniong,
kurator).

¢) Osobie upowaznionej przez pacjenta w pisemnym upowaZznieniu za okazaniem
dowodu tozsamosci.

d) Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie

upowaznionej przez pacjenta za zycia lub osobie, ktéra w chili zgonu pacjenta byta
jego przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest udostepniana
takze osobie bliskiej chyba, ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub
sprzeciwi si¢ temu pacjent za zycia.
W celu udostepniania dokumentacji medycznej osobie bliskiej, ktéra nie byta
upowazniona do dokumentacji medycznej przez pacjenta za zycia, nalezy odebrac
od niej O$wiadczenie (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 9 do niniejszej
umowy.).

§ 2
WARTOSC UMOWY

Szczegétowy rodzaj ustug i ceny jednostkowe okres$la zatgcznik nr 1 stanowigcy
integralng cze$¢ umowy.

§3
WARUNKI PLATNOSCI
1. Zamawiajgcy przekaze nalezno$¢ przelewem na konto Wykonawcy w terminie 60 dni
od daty wystawienia faktury. Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do faktury
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1.

zbiorcze zestawienie wykonanych ustug dla poszczegélnych jednostek
organizacyjnych za dany miesigc wg zatacznika nr 3.

W przypadku zwioki w zaptacie nalezno$ci za wykonang ustuge Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjowania odroczenia terminu ptatnosci.

Zamawiajacy przystgpi do negocjacji na wezwanie Wykonawcy niezwlocznie, nie
pézniej niz w terminie 3 dni od daty wezwania. '

Z przebiegu negocjacji (takze ustalen telefonicznych) sporzadzony jest protokét,
odzwierciedlajacy w formie pisemnej wynik przeprowadzonych negocjacji.

Protokét ten musi by¢ podpisany przez obie strony pod rygorem naruszenia
warunkéw postepowania negocjacyjnego.

Wykonawca w przypadku negocjacji telefonicznych, nie musi czekaé na otrzymanie
protokotu, moze od razu wstrzymaé¢ dostawy. Musi jednak podpisaé¢ protokét
negocjacyjny i odesta¢ jeden egzemplarz. Przeprowadzenie postepowania
negocjacyjnego takze w formie telefonicznej uprawnia Wykonawce do wstrzymania
wykonywania ustug.

Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki w wysokosci i na warunkach okre$lonych w
ustawie z dnia 08.03.2013r o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.

§4
MIEJSCE WYKONYWANIA USLUGI

. Wykonawca bedzie wykonywat ustuge, o ktérej mowa w § 1 w dzierzawionym

pomieszczeniu w siedzibie Zamawiajgcego.
Warunki dzierzawy okresla odrebna umowa dzierzawy.

§5
WARUNKI WYKONYWANIA USLUGI
Wszystkie dane i informacje zawarte w kserowanej dokumentacji sa poufne.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustug okreslonych w § 1, we
wszystkie dni robocze w godz. 7.00 -14:30, zgodnie z nastepujacymi wymogami:

a) Swiadczenia ustugi na co najmniej dwéch urzadzeniach kopiujacych,

b) zachowania ciggtosci §wiadczenia ustugi w podanych godzinach, bez jakichkolwiek
przerw,

3.

Zamawiajacy zobowigzany jest do wyposazenia Wykonawcy w pieczatki do

potwierdzania dokumentacji, imiennej oraz za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Nadzor merytoryczny na prawidtowa realizacja umowy ze strony Zamawiajgcego
bedzie w zakresie udostepniania dokumentacji medycznej petnita bedzie Koordynator
Poradni Specjalistycznej p. Teresa Bachul.

5. Zamawiajgcy zapewnia wszystkie druki do udostepniania dokumentacji medyczne;j.

§6
KARY UMOWNE
1. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych w wysokosci
a) 0,2% wartosci brutto niezrealizowanej cze$ci umowy, za kazdy dzien zwtoki
realizacji przedmiotu umowy jezeli niezrealizowanie cze$ci umowy nastapito z
winy Wykonawcy.



b) 5% warto$ci brutto niezrealizowanej cze$ci umowy w przypadku niewykonania
umowy z winy Wykonawcy.
2. W przypadku gdy warto$¢ szkody przewyzsza warto$¢ kary umownej Zamawiajgcy
ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wyklucza sig takie zmiany umowy, ktére bytyby niekorzystne dla Zamawiajgcego.

4. Wszelkie zmiany i uzupeinienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w trybie
natychmiastowym w przypadku wystapienia nastepujgcych okolicznoéci:

» Nieterminowej 3-krotnej realizacji ustug, przekraczajacej tgcznie 7 dni w okresie
realizacji umowy

» Podwyzszenia cen jednostkowych przez Wykonawce

w

§8

6. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci na osobe trzecig bez zgody
podmiotu tworzacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci
zgodnie z art. 54 ust. 5 i 6 Ustawy o dziatalnosci lecznicze;j.

7. Wyklucza sie stosowanie przez strony umowy konstrukcji prawnej, o ktérej mowa
w art.518 Kodeksu Cywilnego (w szczegélnosci Wykonawca nie moze zawrze¢
umowy poreczenia z podmiotem trzecim) oraz wszelkich innych konstrukcji
prawnych skutkujgcych zmiana podmiotowg po stronie wierzyciela.

8. Naruszenie zakazu okreslonego w ust.2., skutkowac bedzie dla Wykonawcy
obowigzkiem zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci
spetnionego przez osobe trzecig $wiadczenia.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, oraz ustawa z dnia 08.03.2013r. o terminach zaptaty w transakcjach
handlowych.

§ 10
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreélony do dnia .....04.2020r. do dnia
31.03.2021r.
2. Strony mogg rozwigza¢ umowe w kazdym czasie za obopélng zgoda.
3. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 30 dniowego terminu
wypowiedzenia.

§11
Wszelkie spory pomiedzy stronami moggce wynikngé z realizacji niniejszej umowy
rozstrzygane beda przez Sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.



§12
Umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Wykaz zatacznikéw do umowy:

Zatacznik nr 1- formularz asortymentowo cenowy

Zatgcznik nr 2 - zapotrzebowanie na ustugi ksero

Zatgcznik nr 3 - zbiorcze zestawienie wykonanych ustug
Zatgcznik nr 4 - zasady $rodowiskowe

Zatacznik nr 5- Wniosek o wydanie dokumentacji medycznej
Zatgcznik nr 6- Upowaznienie do odbioru dokumentacji
Zatacznik nr 7- Rewers

Zatgcznik nr 8- Rejestr udostgpnionej pierwszej kopii
Zatacznik nr 9- O$wiadczenie osoby bliskiej

Zatacznik nr 10- Wykaz udostepnionej dokumentacji medycznej

Wykonawca: Zamawiajacy:



Zatacznik nr 1 do umowy nr

-------

Rodzaj ustugi

Netto

Brutto

Ryczalt za udostepnianie dokumentacji
medycznej

Cena za 1 strone Kopii,
w kolorze czarnym, w formacie A3

Cena za 1 strone kopii,
w kolorze czarnym, w formacie A4

Cena za 1 strone kopii w kolorze
kolorowym, w formacie A4

Foliowanie dokumentu A4

Bindowanie dokumentéw + oprawa do 50
kartek

Bindowanie dokumentéw + oprawa do
100 kartek

Bindowanie dokumentéw + oprawa
powyzej 100 kartek
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Zatgcznik nr 3
doumowy nr ..../PU/20 z dnia ..........

Potwierdzenie wykonania ustugi ksero zgodnie z umowga

nr

/20 za miesiac

2020r.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Ilos¢

Wartos¢ ustugi

SUMA







Zasady srodowiskowe

Uprzejmie informujemy, ze w Zespole Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej zostal
wdrozony 1 jest utrzymywany System Zarzadzania Srodowiskowego zgodnie z norma
ISO 14 001: 2015 i w zwiazku z tym prosimy:

I.Przestrzega¢ wymagan prawnych w zakresie podpisanej umowy z Zespotem Opieki Zdrowotnej
w Suchej Beskidzkiej

2.Minimalizowa¢ zuzycie nosnikow energii i surowcéw naturalnych podezas realizacji umowy
3.Minimalizowa¢ ilo$¢ wytwarzanych odpadéw

4.Segregowa¢ odpady i przekazywac¢ je uprawionemu podmiotowi zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami prawnymi w tym zakresie

5.Umozliwi¢ Inspektorowi Dziatu Remontowo — Gospodarczego lub Asystentowi Dyrektora

d/s Techniczno - Eksploatacyjnych przeprowadzenie kontroli co do postgpowania na zgodnosé z
przyjetymi zasadami srodowiskowymi

Zabrania sie:

1.Wwozi¢ na teren ZOZ jakichkolwiek odpadow

2.Sktadowa¢ substancji lub ich mieszanin w sposéb mogacy zanieczyscié: powietrze
atmosferyczne, wode i glebe

3.My¢ pojazdéw na terenie ZOZ

4.Spala¢ odpadow

5.Wylewa¢ jakichkolwiek substancji lub ich mieszanin do gleby lub kanalizacji deszczowe;j.

W sytuacjach watpliwych nalezy zwraca¢ si¢ do Pelnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania Jakoscig i Srodowiskiem (I pigtro, pokdj nr 120).

Przedstawiciel Firmy Przedstawiciel ZOZ Sucha Beskidzka

..............................................................
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OSWIADCZENIE

............................................................................... legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym nr ..o,

dziatajac na podstawie art. 26 ust. 2 zd. 2 Ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw

pacjenta, oswiadczam, iz jestem osoba bliskg*, tj:

1. malzonkg/matzonkiem,

2. krewnym do drugiego stopnia,

3. powinowatym do drugiego stopnia w linii prostej,
4. 0sobg pozostajgca we wspolnym pozyciu

dla pacjenta (imig i NAZWISKO)  ....ooooovooeieieeeeeeeeeee e , (pesel lub nr dowodu osobistego)
Oswiadczam réwnoczesnie, iz nie jest mi wiadomym by ww. pacjent za zycia wyrazil sprzeciw wobec
udostepnieniu mnie dokumentacji medycznej, jak rowniez o$wiadczam, ze zadna z innych osob bliskich zmarlego

pacjenta nie wyraza takiego sprzeciwu.

(Miejscowosé i data) (Podpis osoby skladajqcej oswiadczenie)

* proszg zakresli¢ wiasciwg podstawe okreslenia sie jako osoby bliskiej dla pacjenta.






(ANZOAJAN D VININNIOA
(ANOINdALSOdN ZVIAM



Imig (imiona), nazwisko pacjenta,

ktorego dotyczy dokumentacja
medyczna

Sposdb udostgpnienia

Zakres udostgpnionej dokumentacji medycznej

Imig¢ (imiona), nazwisko osoby innej
niz pacjent, ktérej zostata udostgpniona
dokumentacja medyczna, lub nazwa
uprawnionego organu lub podmiotu;

Imig¢ (imiona) i nazwisko
oraz podpis osoby, ktora
udostepnita dokumentacje
medyczna

Data
udostepnienia
dokumentacji

medyczne;j




Z0Z.V.010/DZP/04/PU/20 Zatacznik nr 3 do SIWZ

Zamawiajacy:

Zespot Opieki Zdrowotnej

ul. Szpitalna 22, 34-200 Sucha Beskidzka
TEL: (033) 872-31-00

e-mail: zozsuchabeskidzka@wp.pl
http//www.zozsuchabeskidzka.pl
REGON: 000304415, NIP: 552-12-74-352

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE OD WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW
INFOR PRZEWIDZIANYCH W ART T.14R

Na potrzeby zapytania ofertowego pn:
Ustugi kserograficzne dla Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej
wraz z dzierZawa pomieszczenia oraz ustugi zwigzane z udostepnianiem
dokumentacji medycznej

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODOY wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio

pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

" rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1)

*W paypgdku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Strona 1






UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych Nr
(zwana dalej ,, Umowgq”)

..... /20/AD/DZP

zawartawdniu ..........ocoiieennn, roku w Suchej Beskidzkiej pomigdzy:

Zespolem Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej z siedziba w Suchej Beskidzkiej, ul. Szpitalna 22;
REGON 000304415,

ktorego reprezentuje:

Dyrektor — lek. Marek Haber
zwanym dalej ,,Administratorem”,
a:

Firma

ktora reprezentuje:

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

0 nastgpujacej tresci:

§1
Strony taczy umowa Nr .................. zawarta w dniu .........ooeviiiiinnn. roku w przedmiocie:
Ustugi kserograficzne dla Zespolu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej wraz z
dzierzawg pomieszczenia oraz ustugi zwigzane z udostepnianiem dokumentacji
medycznej
Administrator danych o$wiadcza, ze powierzane dane osobowe zgromadzil zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i jest uprawniony do ich powierzania.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze dysponuje s$rodkami umozliwiajacymi prawidtowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie i celu
okreslonym umowa.

§2
Na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (zwanego dalej ,RODO”) Administrator danych
powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych wylacznie w celu
realizacji przedmiotu umowy Nr ............... S 1 S —— (zwanej dalej umowa
podstawowa).
Zakres powierzonych danych jest nast¢pujacy:
1) informacje obejmujace dane pacjentow:
a) nazwisko i imi¢ (imiona);
b) data urodzenia;
¢) oznaczenie pici;
d) adres miejsca zamieszkania/oddzial szpitalny;
e) numer PESEL, jezeli zostal nadany, w przypadku noworodka — numer PESEL matki,
a w przypadku osob, ktore nie maja nadanego numeru PESEL — rodzaj i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢;



f) w przypadku gdy pacjentem jest osoba maloletnia, catkowicie ubezwlasnowolniona lub
niezdolna do $wiadomego wyrazenia zgody — nazwisko i imig (imiona) przedstawiciela usta-
wowego oraz adres jego miejsca zamieszkania;

g) numer identyfikacyjny pacjenta podawany przy braku innych danych;

a) inne informacje w tym informacje o stanie zdrowia pacjenta okreslone w dokumentacji me-
dycznej.

2) informacje w zakresie danych personelu Administratora.

Zakres danych osobowych, okreslonych w § 2 ust. 2, jest maksymalnym katalogiem danych,
ktére moga by¢ przetwarzane w zwigzku z realizacja Umowy podstawowej. W rzeczywistosci dane
moga by¢ przekazywane przez Administratora w mniejszym zakresie bez uszczerbku dla
postanowien Umowy. Zakres danych moze ulec zmianie w przypadku zmiany aktualnie
obowigzujacych przepisow prawa oraz ustaleri umownych miedzy Stronami.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wylacznie w celach zwigzanych z realizacja umowy podstawowej, wylacznie w miejscu i zakresie
jaki jest niezbedny do realizacji tych celow.

. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania umowy podstawowe;j.

§3
Strony zobowigzuja si¢ wykonywaé¢ zobowiazania wynikajagce z niniejszej umowy
z najwyzsza starannosciz zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego
i technicznego interesow Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Strony s3 zobowigzane do wzajemnego niezwlocznego powiadamiania drugiej Strony,
o kazdej kontroli uprawnionych organéw w obszarze powierzonych danych, w tym réwniez po
zakonczeniu okresu zwigzania Stron umowa podstawowa.
Strony sg zobowiazane solidarnie wspotdziala¢é w zakresie wywigzywania si¢ z obowigzkéw
odpowiadania na zadania 0sob, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zastosowaé srodki techniczne i organizacyjne majgce na
celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, zabezpieczenie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegllnosci zabezpieczyé je przed
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem przepis6w prawa, oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem, zgodnie z art,
32 RODO.
Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
Administratora, chyba ze obowigzek taki nakiadaja na niego przepisy powszechnie obowiazujacego
prawa.
Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze osoby uczestniczace w procesie przetwarzania powierzonych
danych posiadajg nadane upowaznienia do przetwarzanych danych osobowych w odpowiednim
zakresie i zostaly przeszkolone z zakresu bezpieczenstwa informacji, jak réwniez sg zobowiazane do
zachowania w tajemnicy wszelkich danych, w tym odnoszacych sie do sposobu ich zabezpieczenia.
Zatacznik do umowy zawiera wykaz 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
ramach umowy podstawowe;j.
Strony zgodnie postanawiaja, ze w przypadku przesytania plikow zawierajacych dane osobowe, pliki
te bedg zabezpieczone podczas transmisji przez sie¢ publiczng za pomocg kryptograficznych $rodkow
ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych
systemy informatyczne spelniaja wymogi aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa, w tym
przepiséw RODO.
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz istniejace kopie chyba, ze szczegdlne przepisy prawa nakazuja
przechowywanie danych osobowych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkéw okreSlonych w niniejszej] umowie oraz umozliwia
Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytow i kontroli.

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego Podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
zgody Administratora wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Podmiot przetwarzajacy jest obowigzany do niezwlocznego, nie dhuzszego niz 24 godziny,
powiadomienia Administratora o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony powierzonych danych
osobowych.

Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do udzielenia informacji
na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym na temat zastosowanych przy
przetwarzaniu danych osobowych srodkéw technicznych i organizacyjnych, w terminie do 14 dni od
otrzymania wniosku.

Administrator moze przeprowadzi¢ audyt u przetwarzajacego by oceni¢ stopien spelnienie
wymagan bezpieczenstwa wymaganych przez RODO, lecz nie czgsciej niz raz na 6 miesiecy.
Audyt, o ktérym mowa w ust. 13, nie musi by¢ przeprowadzany jezeli Podmiot przetwarzajacy
przedstawi wazny certyfikat, o ktérym mowa w art. 42 RODO.

§4

Ponoszenie przez Administratora odpowiedzialnosci za przestrzeganie przepisow prawa
w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) nie wylacza
odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajacego za przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie
z przepisami i umowa.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada w pelnej wysokosci za szkody spowodowane przetwarzaniem,
jesli nie dopenil obowiazkow, ktére naklada niniejsza umowa, lub gdy dzialal poza zgodnymi z
prawem pisemnymi instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

§5
Wszelkie zmiany niniejszej umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
W przypadku, gdy niniejsza umowa odwotuje si¢ do przepisow prawa, oznacza to rowniez inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w zycie
po dniu zawarcia umowy, jak rowniez akty prawne, ktore zastapig wskazane ustawy i rozporzadzenia.
Strony postanawiaja, ze osobg odpowiedzialng za realizacje postanowien niniejszej umowy jest:
a) ze Strony Podmiotu przetwarzajacego - ............................ o 11 .1 | TN
b) ze Strony Administratora - Marek Sadowski, e-mail: masad@zozsuchabeskidzka.pl
Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
Wszelkie spory wynikle z niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy miejscowo dla
siedziby Administratora.

Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowiazuje na czas trwania umowy
podstawowej, poczawszy od dnia 25 maja 2018 r.

................................................................................

Podmiot przetwarzajgcy Administrator






Zalacznik nr 5 do SIWZ

Wzor
UMOWA NAJMU nr......e.

zawarta w dniu ........ccecuennee, w Suchej Beskidzkiej, pomiedzy:

Zespotem Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej z siedziba: 34-200 Sucha Beskidzka, ul.
Szpitalna 22,

reprezentowanym przez :

Dyrektora Zespolu ......ccocevvevenenens

zwanym dalej Wynajmujacym,

.......................................

reprezentowang przez :
wlasciciela - ..o

zwanego w dalszej czesci umowy Najemca o nastepujacej tresci :

§1
1. Wynajmujacy nieodptatnie uzytkuje budynek - blok “ C  Szpitala Rejonowego
w Suchej Beskidzkiej, ktorego wiascicielem jest Powiat Suski.
2. Wynajmujgcy mocg niniejszej umowy oddaje, a Najemca bierze w najem lokal uzytkowy o
powierzchni 7,00 m? potozony w budynku opisanym w §1 ust 1 .
Szkic sytuacyjny lokali stanowi zalacznik nr 1
3. W wynaj¢tych pomieszczeniach Najemca bedzie prowadzil punkt ustug ksero.
4. Przekazanie lokalu uzytkowego nastapi na podstawie protokotu zdawczo -
odbiorczego stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

§2
1.Najemca placi¢ bedzie Wynajmujacemu czynsz ryczaltowy w wysokosei ... zt /stownie: .../
miesiecznie + VAT.
Kwota czynszu obejmuje naleznosci zwigzane z eksploatacja lokalu tj.: centralne ogrzewanie,
ciepta i zimna woda, $cieki, odpady, podatek od nieruchomosci, itp., zgodnie z kalkulacja
sporzadzang przy podpisywaniu umowy..
2.Czynsz najmu okreslony niniejszg umowsg, Najemca bedzie placit miesigcznie na podstawie
wystawionej faktury w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia, w kasie Wynajmujacego lub
przelewem na konto Banku Spoétdzielczego w Suchej Beskidzkiej nr 37 8128 0005 0000 0521 2000
0010 z ustawowymi odsetkami w razie zwloki w platnosci ktérejkolwiek z faktur.
3.Ustalony czynsz podlega waloryzacji od 1 kwietnia kazdego roku co najmniej o wskaznik
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ustalony przez Prezesa GUS za rok ubiegly w
zaokragleniu do dziesigciu groszy w gore.
4.Czynsz moze ulec zmianie:
a) z datg nowej regulacji cen przez uslugodawcoéw w zakresie energii elektrycznej, zimnej wody,
$ciekow, wywozu nieczystosci stalych, sprzatania i ustug telekomunikacyjnych.
b) w miesigcu kwietniu kazdego roku wg kalkulacji Wynajmujacego w zakresie centralnego
ogrzewania i cieplej wody.
Zmiana wysokosci czynszu wynikajaca z ust. 3 i ust. 4 nie wymaga zmiany umowy

§3
Najemca zobowigzany jest do dnia podpisania umowy do okazania Wynajmujgcemu wszelkich
dokumentéw rejestracyjnych prowadzonej dziatalnosci gospodarczej , w szczegdlnosci

zaswiadczenia o wpisie do wiasciwego rejestru przedsigbiorcéw , decyzje¢ o nadaniu nr NIP,



REGON a takze zezwoleni na prowadzenie okreslonej dziatalnosci gospodarczej, jezeli przepisy
prawa przewiduja konieczno$¢ ich uzyskania .

§4
Najemca zobowiazany jest w czasie trwania umowy najmu do :
a/ dokonywania na wlasny koszt biezacych remontéw lokalu niezbednych do utrzymania go w
dobrym stanie technicznym
b/ usuwania wszelkich szkéd powstatych z jego winy
¢/ utrzymania lokalu i jego otoczenia, w tym powierzchni wspdlnego uzytkowania, w nalezytym
stanie sanitarno - porzgdkowym.

§5
1. Najemca zobowigzany jest do przestrzegania poleceti Wynajmujacego odnosnie usuwania
odpaddéw z prowadzonej dziatalnosci.
2.Najemca w zakresie sterowania operacyjnego zobowigzany jest :
- przestrzega¢ Zasady srodowiskowe stanowigce zat. nr 1 do aneksu, ktére zastepuja zal. nr 3 do
umowy
- segregowa¢ odpady zgodnie z procedurg ,,Postepowanie z odpadami wytworzonymi w ZOZ w
Suchej Beskidzkiej"- do wgladu w Dziale Remontowo-Gospodarczym Wynajmujacego
-stosowac si¢ do zasad BHP i P/poz, ktore beda przekazane przy podpisaniu umowy.

§6
Zaopatrzenie lokalu winno odbywac¢ si¢ od strony zaplecza gospodarczego na poziomie S2 bloku
L‘A‘l‘)
3. Punkt powinien by¢ czynny od poniedziatku do piatku w godzinach 7,00 — 15.00.
i w pierwszej kolejnosci realizowaé zlecenia ZOZ Sucha Beskidzka.

§7
1.Pracownicy punktu ksero zobowigzani sg do ochrony danych osobowych zawartych w
dokumentacji medycznej ujawnionych w trakcie wykonywania ushug kserograficznych.
2.W przypadku naruszenia ust. 1 Najemca zobowigzany jest do uiszczenia na rzecz Wynajmuj acego
kwoty 20 000 zt (stownie: dwadziescia tysigcy ztotych) tytutem kary umownej.
3.Wynajmujacy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kare umowna
przewidziang w ust. 2 na zasadach og6lnych prawa cywilnego.

§8
1. Bez zgody Wynajmujacego, Najemca nie moze dokonaé remontéw , modernizacji i innych zmian
W wynajmowanym pomieszczeniu
2. W czasie trwania najmu Najemcg obcigzajg drobne remonty wynikajace z Kodeksu Cywilnego
1 innych obowigzujacych przepiséw.

§9
Bez zgody Wynajmujacego, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
Najemca nie moze przedmiotu najmu oddawac osobie trzeciej, oraz go podnajmowac.

§10
Wynajmujacy jest uprawniony do dokonywania kontroli w lokalu w celu sprawdzenia czy Najemca
w sposob nalezny i prawidlowy wywiazuje si¢ z warunkéw umowy wraz z aneksami.



§11

1. Po zakonczeniu umowy najmu Najemca winien zwrdci¢ przedmiot najmu w stanie nie
pogorszonym w stosunku do stanu okreslonego w protokole zdawczo - odbiorczym sporzadzonym
przy zawarciu umowy z uwzglednieniem normalnego zuzycia a takze wykonanego remontu.

2. Rozliczenie stron zwigzane z rozwigzaniem umowy nastepuje protokolarnie w terminie do 30 dni
od dnia rozwigzania umowy.

§12
Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody w mieniu Najemcy
wniesionym do przedmiotu najmu, powstatych wskutek zdarzen losowych i innych niezaleznych
od Wynajmujgcego.

§13
Najemca ma obowiazek pozostawia¢ wynajmowane pomieszczenia w stanie zapewniajgcym
bezpieczenstwo obiektu i 0s6b w tym budynku przebywajacych, w szczegdlnosci powinny by¢
zamknigte okna, drzwi /na klucz/ , wylaczone urzadzenia elektryczne wymagajace dozoru.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa , majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§15
Wszelkie ewentualne spory rozpoznawane bgda przez Sad wlasciwy miejscowo dla siedziby
Wynajmujacego.

§16

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§17

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony i1 obowigzuje od ....ceveruees 3 [ [N,

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym terminie na podstawie porozumienia
stron.

3, Kazdej ze stron przystuguje mozliwosé rozwigzania umowy najmu za uprzednim trzy
miesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

4. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Wynajmujgcego bez zachowania okresu wypowiedzenia ,
jezeli Najemca :

a/ wykorzystuje lokal niezgodnie z jego przeznaczeniem okreslonym w umowie

b/ bez zgody Wynajmujacego zmienit przeznaczenie lokalu lub jego czgsci

¢/ utrudnia korzystanie z innych lokali , o ile Wynajmujacy przynajmniej jeden raz upomniat
Najemce z powoddéw wymienionych powyzej

d/ nie przyjat do stosowania zwaloryzowanych stawek czynszowych

§18
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Najemca: Wynajmujacy:






