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Nr postępowania ZP.271-1.108.2023 
Poświętne, dnia 08.11.2023 r. 

 
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ 

 
 
 Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2023, poz. 1605) oraz z Regulaminem postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych o 
wartości mniejszej niż 130 000 zł netto w Urzędzie Gminy Poświętne wprowadzonym zarządzeniem 
Wójta Gminy Poświętne nr 20/2023 z dnia 1 marca 2023 r., zapraszamy do złożenia oferty cenowej na: 
 
„Wyłapywanie i dostarczanie do schroniska bezdomnych zwierząt ( psów/kotów) z terenu gminy 
Poświętne” 

 
 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłapywanie, transport oraz dostarczenie odłowionych zwierząt 
(psów i kotów) do schroniska będącego pod nadzorem Inspekcji Weterynaryjnej, a także opieka 
nad wyłapanymi i przejętymi bezdomnymi psami i kotami. 

 
2. Zakres zadania obejmuje: 
 
1) realizację zadań w zakresie wyłapywania bezdomnych zwierząt psów/kotów z terenu Gminy 

Poświętne oraz zapewnienia im miejsca w schronisku prowadzonym przez Wykonawcę lub z 
którym Wykonawca ma podpisaną umowę; 

2) w trakcie wyłapywania i transportu zwierząt posługiwanie się urządzeniami i środkami, które nie 
stwarzają zagrożenia dla życia i zdrowia oraz cierpienia zwierząt; środek do przewozu zwierząt 
musi spełniać warunki, o których mowa w art. 24 ustawy  z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie 
zwierząt (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1580);  

3) zapewnienie opieki dostarczonym do schroniska bezdomnym zwierzętom, zgodnej 
z obowiązującymi przepisami, a w szczególności zapewnienie wystarczającej ilości karmy i stałego 
dostępu do wody pitnej oraz pomieszczeń lub boksów chroniących je przed zimnem, upałami i 
opadami atmosferycznymi, z dostępem do światła dziennego, umożliwiającego zwierzętom 
swobodne poruszanie się; 

4) zapewnienie opieki weterynaryjnej (profilaktyka i leczenie), usypianie ślepych miotów oraz 
zwierząt nieuleczalnie chorych po uzyskaniu opinii weterynarza; 

5) odrobaczanie, odpchlenie, szczepienie, czipowanie oraz sterylizowanie lub kastrowanie 
odłowionych zwierząt z terenu Gminy Poświętne; 

6) poszukiwanie właścicieli dla bezdomnych zwierząt; 
7) podejmowanie działań zmierzających do odnalezienia właściciela i umożliwienie mu odebranie 

zwierzęcia ze schroniska, po uregulowaniu przez niego kosztów pobytu psa /kota w schronisku; 
8) wykonanie usługi wyłapywania, transportu i dostarczenia bezdomnego zwierzęcia do schroniska, 

realizowane będzie tylko i wyłącznie na podstawie zgłoszenia dokonanego przez Zamawiającego i 
dotyczyć będzie zwierzęcia znajdującego się na terenie Gminy Poświętne; 
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9) za potwierdzenie zgłoszenia uznaje się: w przypadku e-mail i faxu – nadanie zgłoszenia przez 
Zleceniodawcę a w przypadku zgłoszenia telefonicznego – przyjęcie zgłoszenia przez 
Zleceniobiorcę, które będzie udokumentowane notatką sporządzoną przez Zleceniodawcę; 

10) przedkładanie Zamawiającemu wraz z fakturą pisemnych wykazów potwierdzających przyjęcie 
zwierząt do schroniska, zawierających opis przyjęcia zwierzęcia: data, miejscowość, data 
zgłoszenia przez Zamawiającego oraz dokumentacja fotograficzna odłowionego psa/kota;  

11) informowanie Urząd Gminy w formie pisemnej o adopcjach zwierząt dostarczonych do schroniska 
z terenu Gminy Poświętne, wraz z dokumentacją fotograficzną w ciągu 14 dni od daty przekazania 
zwierzęcia, 

12) w przypadku, gdy Wykonawca nie prowadzi schroniska, zapisy pkt 2-7 oraz pkt 10 muszą wynikać z 
umowy pomiędzy Wykonawcą a schroniskiem. 

13) wykonawca nie może odławiać zwierząt bez wcześniejszego zgłoszenia takiej potrzeby przez 
pracownika Zamawiającego. Pracownik Zamawiającego zgłasza potrzebę odłowienia zwierzęcia 
drogą mailową lub telefoniczną. Za potwierdzenie zgłoszenia uznaje się: w przypadku e-mail – 
nadanie zgłoszenia przez Zleceniodawcę a w przypadku zgłoszenia telefonicznego – przyjęcie 
zgłoszenia przez Zleceniobiorcę, które będzie udokumentowane notatką sporządzoną przez 
Zleceniodawcę; 

14) Wykonawca jest zobowiązany do dostarczania odłowionych zwierząt do schroniska posiadającego 
wpis do rejestru podmiotów prowadzących działalność nadzorowaną, prowadzonego przez 
Powiatowego Lekarza Weterynarii na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o ochronie 
zdrowia zwierząt oraz zwalczaniu chorób zakaźnych zwierząt (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1075); 

15) ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy będzie ustalane na podstawie faktycznej liczby 
odłowionych zwierząt w danym miesiącu, zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi w ofercie.  

II.  Kod CPV 

85210000-3 Ośrodki pielęgnowania zwierząt domowych 
85200000-1 Usługi weterynaryjne 
 

III. Termin realizacji zamówienia.  
 
12 miesięcy począwszy od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 stycznia 
2024r. (tj. od 1 stycznia 2024r. do 31 grudnia 2024r.)  
 
Uzasadnienie podania dat:  
Zamawiający informuje, że obecnie jest zawarta umowa na: wyłapywanie, transport oraz dostarczanie 
odłowionych zwierząt ( psów i kotów) do schroniska z terenu Gminy Poświętne z terminem 
obowiązywania do 31 grudnia 2023 r. Stąd konieczne jest podanie dat a tym samym podanie terminu 
wykonania całego zadania jako konkretnej daty. 
 

IV. Sposób obliczenia ceny:  
 

Cena – 100%  
 

1) Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej 
realizacji przedmiotu zamówienia. 
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2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
4) Wykonawca musi podać cenę ofertową w złotych polskich (PLN). Wszystkie należy podać z 

dokładnością do 0,01, PLN. 
5) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

6) Przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający 
może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwłocznie 
przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali zapytanie ofertowe. 

7) Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy żadna 
ze złożonych ofert nie odpowiada określonym warunkom. 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
9) Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 

złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. 

 
V. Warunki płatności: 

  
Warunki płatności zostały określone we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia. 
 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty: 
 
1) Ofertę należy złożyć przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
2) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

załączników do niniejszego zapytania ofertowego, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami  
3) Wykonawcy poniosą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
4) Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedkłada lub partycypuje w 

więcej niż jednej ofercie spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego Wykonawcy zostaną 
odrzucone.  

5) Nie podlega ocenie oferta złożona po terminie.  
6) Zamawiający poprawi w ofercie:  

a) oczywiste omyłki pisarskie,  
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym nie powodujące 

istotnych zmian w treści oferty , 
 niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona. 
 
VII. Warunki  udziału w postępowaniu oraz dokumenty jakie powinien złożyć Wykonawca wraz z 

ofertą: 
 
1) Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy. 
2) Pełnomocnictwo- jeśli ofertę składa pełnomocnik. 
3) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertą złożył: 

a) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej; 
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b) zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie prowadzenia schronisk dla 
bezdomnych zwierząt (zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 września 1996 roku o 
utrzymaniu czystości i porządku w gminach (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1469 z późn. zm.) lub 
umowę ze schroniskiem na zapewnienie realizacji przedmiotu niniejszego zapytania wraz z 
zezwoleniem na prowadzenie przez niego działalności – kopia dokumentu poświadczona 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę; 

c) aktualną decyzję powiatowego lekarza weterynarii o nadaniu podmiotowi 
weterynaryjnemu numeru identyfikacyjnego zgodnie z art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o ochronie zdrowia zwierząt oraz zwalczaniu chorób zakaźnych 
zwierząt (Dz. U. z 2023 r. poz. 1075) – kopia dokumentu poświadczona za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

 
VIII. Termin składania i otwarcia ofert: 

 
▪ Termin składania ofert: 16.11.2023 r. do godz. 10:00 

 
▪ Termin otwarcia ofert: 16.11.2023 r. godz. 10:05 

 
 
Oferty należy składać elektronicznie (w Biuletynie Informacji Publicznej, zakładka Zamówienia 

Publiczne) pod linkiem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_poswietne za pośrednictwem 

Formularza ofertowego na platformazakupowa.pl 

 
IX. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami.  

Do kontaktów ze strony Zamawiającego z Wykonawcami wyznacza się: 

Patrycja Kowalska tel.: 25 752 03 90 wew. 28, e-mail: rolnictwo@ugposwietne.pl  
 

X. Dodatkowe informacje:  
 
1) Z postepowania wyklucza się Wykonawcę zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.). 

 
XI.  Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 Rozporządzenia 2016/679 (RODO): 

 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu zrealizowania przez Urząd Gminy Poświętne 
zadania pn.: „Wyłapywanie i dostarczanie do schroniska bezdomnych zwierząt ( psów/kotów) z 
terenu gminy Poświętne”. Dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, ale nie będą 
profilowane. 
 
 
 
 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_poswietne
mailto:rolnictwo@ugposwietne.pl
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Administrator 

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy Poświętne jest 

Wójt Gminy Poświętne, z siedzibą ulica Krótka 1, 05-326 Poświętne, z którym można się 

skontaktować telefonicznie: 25 752 03 90 wew. 10 lub za pośrednictwem poczty elektronicznej 

pod adresem e-mail: , sekretariat@ugposwietne.pl    

• Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować 

we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej pod adresem e-mail: iod@ugposwietne.pl lub pisemnie na adres Urzędu Gminy 

Poświętne, ul. Krótka 1, 05-326 Poświętne z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

Cel przetwarzania 

• Wynika to bezpośrednio z konkretnego przepisu prawa, tj. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o 

finansach publicznych lub jest niezbędne do wykonania zadania w interesie publicznym albo w 

ramach sprawowania władzy publicznej. 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu przedstawienia oferty na realizację zamówienia 

publicznego o wartości poniżej 130 000 zł. 

Okres przechowywania danych osobowych 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa, tj. 

realizacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

• następnie, zgodnie z przepisami, dokumenty trafią do archiwum zakładowego. 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

a) podmioty, którym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych,  

w szczególności: podmioty świadczące na rzecz Urzędu Gminy Poświętne usługi informatyczne, 

audytowe, pocztowe, i inne; 

b) organy publiczne i inne podmioty, którym Administrator udostępni dane osobowe na 

podstawie przepisów prawa;  

c) podmioty, którym Administrator udostępni dane osobowe na podstawie  Pani/Pana zgody. 

Prawa w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

Pani/Pan ma prawo do:  

a) dostępu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych; 

b) żądania sprostowania (poprawienia) danych osobowych; 

c) żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy: 

• dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób przetwarzane; 

• nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych; 

• wniosła Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie występują nadrzędne prawnie 

uzasadnione podstawy przetwarzania; 
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• Pani/Pana dane przetwarzane są niezgodnie z prawem; 

• Pani/Pana dane muszą być usunięte, by wywiązać się z obowiązku wynikającego z przepisów 

prawa. 

d) żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

e) sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w przypadku, gdy łącznie spełnione są następujące 

przesłanki: 

• zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją; 

• dane przetwarzane są w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w 

ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi,  

z wyjątkiem sytuacji, w której Administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych 

podstaw do przetwarzanie danych osobowych, nadrzędnych wobec interesów, praw i 

wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń; 

f) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa, infolinia telefoniczna: 606-950-000 w przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z 

prawem przetwarzaniu w Urzędzie Gminy Poświętne Pani/Pana danych osobowych. Nie 

przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych. 

 
 

                                                                              Sylwester Niźnik 
                                                                                  Wójt Gminy Poświętne 

 


