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ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoly 130 000,00 zt netto, ktérego udzielenie jest wylaczone z obowigzku stosowania przepisow

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r.,, poz.. 2019 ze zm.)

ZAMEK KSIAZAT POMORSKICH W SZCZECINIE
ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA:

$swiadczenie ustug kowalsko-slusarskich na terenie Zamku Ksiazat Pomorskich w Szczecinie.

Zamawiajacy:

Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie,

Tel.: (91) 434 83 11,

Fax: (91) 434 79 84,

Forma prawna: wojewddzka osoba prawna — Instytucja Kultury,

Rodzaj dziatalnosci podstawowej: Dziatalno$¢ domow i o$rodkow kultury,
Regon: 8105643200

NIP: 851-020-72-76

Konto bankowe: Bank Gospodarstwa Krajowego O/Szczecin, ul. Tkacka 4 w Szczecinie,
Numer rachunku: 56-1130-1176-0022-2047-7820-0001

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/zamek_szczecin

Opis przedmiotu zamowienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Rodzaj zamowienia: ustuga

Tryb postepowania

[P

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zasadami realizacji zamowien wytgczonych z
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych obowigzujgcymi w Zamku
Ksigzgt Pomorskich w Szczecinie.

Sposob upublicznienia zapytania ofertowego:
https://platformazakupowa.pl/pnfzamek_szczecin

Termin wykonania zamdwienia

1. Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ w terminie do 15.12.2021 roku. Rozpoczecie ustug
zlecanych przez Zamawiajacego bedzie kazdorazowo przez niego ustalane odrebnym
zleceniem, przy czym nie bedzie ono dtuzsze niz 5 dni od czasu powiadomienia Wykonawcy.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty jakie nalezy ztozy¢ na potwierdzenie
spetnienia tych warunkéw oraz ocena spetnienia tych warunkow

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego oraz nie podlegajg wykluczeniu.

W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbgdng sytuacje
ekonomiczng i finansowg oraz zdolno$¢ techniczng i zawodowg zapewniajgca
prawidiowe wykonanie zaméwienia.

a) Wykonawca musi posiadaé doéwiadczenie w zakresie przedmiotu zaméwienia tj. w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie wykonat minimum jedng ustuge
polegajaca na wykonaniu ustug kowalskich lub $lusarskich.




O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania.

2. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243 ze zm.) lub ktérego upadto$é ogtoszono, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe
(Dz. U.z 2019 r. poz. 498 ze zm.).

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy, z udziatu w postepowaniu
Wykonawca wraz z ofertg ztozy odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidengji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji.

4. W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu oferty dostepnosci
dokumentow, o ktérych mowa powyzej w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi  ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce dokumenty.

5. Potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku przestanek wykluczenia z postepowania nastgpi w oparciu o analize przedtozonych
przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentdw o ktorych mowa w niniejszym rozdziale
metodg spetnia/nie spetnia.

VLI Sposoéb porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim na elektronicznej Platformie Zakupowej
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/zamek_szczecin i pod nazwg niniejszego
postepowania.

2. Korzystanie z Platformy jest bezptatne. Wykonawca, przystepujgc do ninigjszego
postepowania:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej w zakladce ,Regulamin”, pod linkiem:
https:/iwww.platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw zamieszczonej na
stronie internetowe] platformazakupowa.pl w zaktadce ,Instrukcje”, pod linkiem:
https://iwww.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

3. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdinoséci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, sktadania ofert
oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy
znajdujg sig w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod
adresem: https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

4. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
poérednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany tresci
zapytania ofertowego, zmiany terminu skiadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na Platformie w sekcji ,komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy tylko do konkretnego Wykonawcy.

5. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej
Zamawiajgcy moze rowniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail: zamek@zamek.szczecin.pl

6. W przypadku przekazywania zawiadomien, oswiadczen, wnioskéw lub informacji drogg
elektroniczng lub przez Platforme, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

VIL. Opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania oferty.
1. Oferte skiada sie na formularzu ofertowym zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zapytania
ofertowego. Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
1) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci



9.

gospodarczej lub wskazanie ich dostepnosci wformie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych,

2) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy),

3) dokument petnomocnictwa Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia o zakresie co najmniej; do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego (jezeli dotyczy).

4) poswiadczenie, referencje, protokoly odbioru lub opinie Zamawiajacych w zakresie
spetnienia warunku okreslonego w czesci V pkt. 1 lit. a.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte

powinien by¢ czytelny.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z tumaczeniem na jezyk

polski. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczeri nie bedg

brane pod uwage.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,

wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika nalezy
zataczyé dokument petnomocnictwa.

Oferte nalezy zlozyc¢:

1) w przypadku oferty w formie elektronicznej: na Platformie pod adresem:

www.platformazakupowa.pl/pn/zamek szczecin na stronie dotyczacej
odpowiedniego postepowania do 07.06.2021 r. do godz. 8:00.

2) w przypadku oferty w formie papierowej: w Sekretariacie Zamku Ksigzat Pomorskich
w Szczecinie na |l pietrze wpokoju nr206, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
(wejscie A), w terminie do 07.06.2021 r. do godz. 8:00.

. Za termin ztozenia oferty uwaza sig termin jej dotarcia do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy

nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe wplyniecie oferty. O terminie zltozenia
oferty decyduje
1) w przypadku oferty w formie papierowej: data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowg lub kurierska,
2) w przypadku oferty w formie elektronicznej: czas petnego przeprocesowania
transakcji na Platformie.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ treéci zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wiecej niz jednej oferty
w postepowaniu spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego
Wykonawce.
Oferta oraz o$wiadczenia, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikéw,
winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci.

10.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna byé doreczona Zamawiajgcemu w
formie okreslonej w ust. 5, przed uplywem terminu sktadania ofert. WWykonawca nie moze
wycofaé oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian po uplywie terminu sktadania ofert.

12. Termin zwigzana oferts;

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

VIIL Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ wartosci jednostkowe netto poszczegdlnych prac
oraz wartosci brutto poszczegdinych prac zamoéwienia oraz warto$é netto a takze cene
oferty w formularzu oferty (zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego).

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) jezeli na podstawie
odregbnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlegajg obcigzeniu podatkiem od
towaréw i ustug i innymi podatkami i oplatami, jezeli wystepuje taki obowigzek.

Cena catkowita oferty musi obejmowaé w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki, niezbedne
do wykonania przedmiotu zamowienia, w tym w szczegdlnosci transport i koszty wydania
przedmiotu zamowienia, montazu, szkolen.



Wykonawca oblicza ceng oferty na podstawie opisu przedmiotu zaméwienia.

Ceng oferty jest maksymalna cena brutto.

Cena nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamoéwienia.

Oferowana cena jest ceng ryczattowa (stata).

Przy wyliczaniu wartoéci cen poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwdch
miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

Jezeli parametr migjsca tysigcznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla sie w dét,
jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej parametr setny zaokragla sie w gore.
10. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie ztoty polski
(PLN). Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania rozliczenn z Wykonawcg w walutach
obcych.
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IX. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie
kryterium/kryteria:

100% cena

2. Zamobwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwicksza ilosé
punktow (stosujgc stupunktows skale ocen, z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku).

3. Jezeli zostang ztoZzone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

4. Kryteria oceny ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania.

X Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy oraz istotne postanowienia umowy

1. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na platformie zakupowej za pomoca
Komunikatu publicznego.

2. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym
zatacznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

3. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego, przed uplywem terminu zwigzania
oferta.

4. Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynikaé bedzie, ze osoba, ktéra bedzie
podpisywata umoweg nie jest uprawniona do reprezentacj Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa wystawiony w sposéb
okreslony przepisami prawa cywilnego.

5. Petnomocnictwo to musi zosta¢ ztozone w oryginale lub kopi po$wiadczonej notarialnie.

6. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy moze zgda¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna
okreslac strony umowy, cel dziatania, sposob wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarna odpowiedzialnoé¢ za wykonanie zaméwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamowienia), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktdregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamowienia.

XI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamek Ksigzat Pomorskich
w Szczecinie.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",

informujemy, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie,
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin;

2. Inspektor Ochrony Danych wyznaczony przez Zamek Ksigzgt Pomorskich w Szczecinie dostepny
jest pod adresem: Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie 70-540 Szczecin, ul. Korsarzy 34,
adres poczty elektronicznej iod@zamek.szczecin.pl, numer telefonu +48 91 434 83 11;



10.

Xl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 Iit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z zapytaniem ofertowym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),

Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, przez okres 4

lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania abejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych ocsobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z Ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(wprzypadku gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspdtmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia);

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z Ustawg oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zatgcznikdw);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania oraz przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przysiuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Zamek Ksigzat Pomorskich
w Szczecinie); organem wilasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania poprawy omytek rachunkowych w ofertach
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte oraz spetni wymogi
formalne.

3. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych w zatgczonym
WZOrze Uumowy.

4. Skuteczne zawarcie umowy nastgpi w momencie podpisania umowy pod rygorem
niewaznosci.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny na kazdym jego etapie.

6. Ogloszenie, a takze warunki zapytania ofertowego moga by¢ zmienione lub odwolane przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wioleta Stoka



Zatgczniki:

Formularz ofertowy— zafgcznik nr 1
Formularz cenowy— zafgcznik nr 2

Opis Przedmiotu Zamdwienia - zafgcznik nr 3
Wz6r umowy — zafgeznik nr 4
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