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I.ZZAMAWIAJACY
Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Szkota Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci
ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa
NIP 521-384-22-28
Adres do korespondenciji:
Szkota Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci
ul. Karmelicka , 00-155 Warszawa
Numer telefonu: 22 602 44 14
Adres poczty elektronicznej: zp@swws.edu.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/swws
Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia: https://platformazakupowa.pl/pn/swws

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1129 z pdézn. zm.), zwanej dalej takze
Lustawa”.
Zamawiajgcy zastosuje procedure przewidziang w art. 139 ustawy (,procedure
odwrécong”).
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wylgcznie
Wykonawcéw, o ktorych mowa w art. 94 (zamowienia zastrzezone).
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga obstugi zagranicznych podrozy

stuzbowych w zakresie rezerwacji, zakupu i dostaw biletéw lotniczych, kolejowych i

autobusowych, rezerwacji i optat noclegdw oraz zakupu polis ubezpieczeniowych dla

pracownikow, funkcjonariuszy Szkoty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci i 0sob
uczestniczgcych w projekcie pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn.

,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej” finansowang z Norweskiego

Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i Srodkow krajowych.

Na organizacje podrozy sktadac sie bedzie:

1) rezerwacja, zakup i dostarczenie Zamawiajgcemu biletow lotniczych, kolejowych i
autobusowych (ewentualnie biletéw na inne srodki transportu, jezeli jest to niezbedne
do odbycia podrézy) z oraz do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego;
Zamawiajgcy zleci Wykonawcy organizacje transferéw miejscowych,

2) rezerwacja noclegéw w obiektach hotelowych wraz z dostarczaniem Zamawiajgcemu
potwierdzenia rezerwacji noclegu/vouchera zarezerwowanego pokoju w obiekcie,
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3) organizacja transportu w miejscu destynacji zagranica,

4) zakup polis ubezpieczeniowych.

Zamawiajgcy w trakcie trwania Umowy planuje zrealizowaé podréze dla 149 osob. W
ramach projektu przewidywane sg wyjazdy do krajow europejskich w szczegdlnosci do
Norwegii i Rumunii.

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

CPV 63515000-2 Ustugi podrézne

CPV 60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

CPV 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

CPV 63516000-9 Ustugi zarzgdzania podrézag

CPV 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietéw wycieczkowych

CPV 66512000-2 Ustugi ubezpieczen od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i
ubezpieczen zdrowotnych

Zamowienie bedzie zrealizowane na rzecz Szkoty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwo$ci na
podstawie porozumienia nr 1/20/DSF/NMF zawartego ze Skarbem Panstwa
reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci na powierzenie realizacji zadan
finansowanych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach projektu
pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,,Modernizacja systemu
szkolenia kadry Stuzby Wieziennej” z zakresu dziatah zmierzajgcych do poprawy systemu
penitencjarnego w Polsce, w tym opracowania i wdrozenia zmodernizowanego systemu
ksztatcenia kadry Stuzby Wieziennej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Potrzeba skoordynowania dziatan réznych Wykonawcow realizujgcych poszczegdlne
czesci zamdwienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamowienia.
Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego, o wartosci do 20 %
wartosci zamodwienia podstawowego. Catkowita warto$¢ tych zamoéwien zostata
uwzgledniona przy obliczeniu wartoSci zamowienia podstawowego. Zamodwienia te
polega¢ bedg na powtdrzeniu podobnych ustug do ustug stanowigcych przedmiot
zamowienia i opisanych w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do
SWZ. Zaméwienia zostang udzielone po przeprowadzonych negocjacjach z Wykonawca,
ktory bedzie realizowat zamdwienie podstawowe. Przedmiotem negocjacji bedzie
wysokos¢ optat transakcyjnych i opustu od cen biletdow i cen noclegéow hotelowych

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustuga bedzie realizowana zgodnie z terminem realizacji projektu do dnia 31.12.2023 r. lub do
wyczerpania maksymalnej wartosci kwoty okreslonej w umowie stanowigcej zatgcznik nr 8 do
SWZ, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen wystgpi jako pierwsze.

1.

2.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce rowniez na podstawie przestanki, o ktdrej mowa w art.
109 ust. 1:
1) pkt 1 ustawy, tj. wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkow,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku,
o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
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albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

2) pkt 4 ustawy, tj. wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami,
ktorego dziatalnos¢é gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

3) pkt 5 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamowienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
dowodow;

4) pkt 7 ustawy, tj. wykonawce, ktoéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym
stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego
lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

5) pkt 8 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekciji, co
mogto miec¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu
o udzielenie zamowienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié¢
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych.

3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie oraz art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

4. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zaméwienia. Zaden z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia nie moze podlega¢ wykluczeniu
Z postepowania.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
i5lubart. 109 ust. 1 pkt 5i 7-8, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spenittgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadosc¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami
scigania, lub Zamawiajgcym;
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3) podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisoéw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

7. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 6, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okoliczno$ci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4, nie
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu, dotyczgce zdolnoéci technicznej Ilub zawodowej w zakresie
doswiadczenia Wykonawcy.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej 2 ustugi, gdzie
kazda z ustug zostata wykonana za kwote nie mniejszg niz 200.000,00 zt brutto,
polegajace na kompleksowej organizacji i obstugi podrézy ktéra obejmowata swoim
zakresem co nhajmniej rezerwacje, sprzedaz i dostarczanie biletbw na zagraniczne
pasazerskie przewozy lotnicze oraz rezerwacje i wykup noclegéw.

Warunek powyzszy musi zosta¢ w catosci spetniony przez jeden podmiot. Zamawiajgcy

nie dopuszcza tgczenia potencjatéw wielu podmiotéw w celu wykazania doswiadczenia w

tym warunku.

W przypadku Swiadczehn powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych,

Wykonawca musi wykazaé, ze do dnia sktadania ofert wartos¢ wykonanej czesci bedzie

nie mniejsza niz 200 000,00 zt brutto.

2. Zasady korzystania z zasobdéw innych podmiotow:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych podmiotow
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac
na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji tego
zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
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4)

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek
tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla¢ w szczegdlnoSci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustuge, ktorej wskazane zdolnosci
dotycza.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

1)

2)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 1 powinni spetnia¢ Wykonawcy
tacznie.

W odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia mogg polegac¢ na zdolnosciach tych Wykonawcéw, ktérzy
wykonajg ustuge, do realizacji ktérej te zdolnosci sg wymagane. W tym przypadku
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktoérego wynika, ktére czesci ustugi wykonaja poszczegodlni
Wykonawcy.

4. Podwykonawstwo:

1)

2)

3)

4)

5)

1. Na

Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

W przypadku udziatu podwykonawcdéw przy realizacji zamowienia Zamawiajgcy
wymaga wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcow, o ile sg
one znane. W przypadku braku tej informacji Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca sam
zrealizuje zaméwienie i nie bedzie korzystat z podwykonawcow przy jego realizacji.
Powierzenie wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1, w celu
wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych w trakcie
realizacji zamoéwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
zamowienia.

VIl. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatlu w

postepowaniu Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy dotaczenia do oferty o$wiadczenia o
niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Oswiadczenie
to sklada sie na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamodwienia,
sporzagdzonym zgodnie ze wzorem standardowego formularza okre$lonego w
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rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7

z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiajgcym standardowy formularz jednolitego
europejskiego dokumentu zamoéwienia (Dz. Urz. UE L 3 z 06.01.2016, str. 16), zwanym
dalej ,JEDZ”. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe.
Zamawiajacy informuje, ze w czesci IV formularza JEDZ Wykonawca wypetnienia ten
dokumentu jedynie w sekcji a.

Formularz JEDZ w formie elektronicznej oraz instrukcja wypetnienia formularza dostepne
sg na stronie internetowej Urzedu Zaméwieh Publicznych pod adresem
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-
krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia

Do wypetnienia formularza JEDZ Wykonawca moze uzy¢ elektronicznego narzedzia
ESPD, dostepnego pod adresem internetowym https://espd.uzp.gov.pl/. W tym celu moze
zaimportowaC przygotowany przez Zamawiajgcego i zatgczony do dokumentéw
postepowania formularz JEDZ (plik pod nazwg espd-request.xml). Dokument ten zawiera
tylko pola koniecznie do wypetnienia przez Wykonawce.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdow, oswiadczenie
JEDZ, o ktérym mowa w pkt. 1, sktada kazdy z Wykonawcow wspadlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem JEDZ, o ktérym mowa w pkt. 1, takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

4. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni,
aktualnych na dzieh ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskacC tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy. Wz6r wykazu stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

2) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia:
a) w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2, 4 ustawy — informacji z Krajowego Rejestru

Karnego sporzgdzonej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;
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b) w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy — oswiadczenia Wykonawcy o braku

d)

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 1076 i

1086), z innym Wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, albo oswiadczenia o

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub

informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego

Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej Wzdr oswiadczenia

stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ;

w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy:

i. zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow i optat, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z
optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem Zamawiajgcy zada
ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych, Zze odpowiednio przed uptywem
terminu sktadania ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub
optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w
sprawie spfat tych naleznosci oraz

ii. zaswiadczenia albo innego dokumentu wiasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub wiasciwego oddziatu
regionalnego lub witasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z zaswiadczeniem albo innym dokumentem Zamawiajgcy zada ztozenia
dokumentow potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu
sktadania ofert Wykonawca dokonat pfatnosci naleznych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfat tych naleznosci;

w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy — odpisu lub informac;ji z Krajowego Rejestru

Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne

przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

o$wiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu

JEDZ, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez

Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

i. art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

ii. art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie o
zamowienie publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,

iii. art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi Wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zaktocenie konkurencji,

iv. art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

v. art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, odnosnie do naruszenia obowigzkéw dotyczgcych
ptatnosci podatkow i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1170),

vi. art. 109 ust. 1 pkt 5, 7, 8 ustawy.

Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.
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f) oswiadczenia Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k
Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy.
Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ

5. Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspolnie z innymi Wykonawcami, wykaz, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 1), dotyczy ustug,
w ktorych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada:

1) na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu — dokumenty wskazane
w pkt 4 ppkt 1);

2) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia — dokumenty wskazane w § 4
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdaé
Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).

7. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w pkt. 1 + 3, podmiotowych
srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt 4, innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu lub bedg one niekompletne lub bedg zawieraé btedy,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich zilozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub

poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

8. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci oswiadczen, o
ktérych mowa w pkt. 1 + 3, lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych
mowa w pkt 4 lub innych dokumentéw lub oswiadczen skladanych w postepowaniu.

9. Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1 + 3, lub
podmiotowe $rodki dowodowe, o ktorych mowa w pkt 4, bedg budzi¢ watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriow selekcji lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

VIII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA ZE STOSUNKU PRACY
1. Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na podstawie umowy o prace w okresie
wykonywania Umowy co najmniej jednej osoby wykonujgcej czynnos$ci w zakresie
zapewnienia osobom bedgcym w podrozy catodobowego kontaktu telefonicznego z
Wykonawcg pod telefonem alarmowym oraz zapewnienia obstugi Zamawiajgcego w celu
sktadania zaméwien w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
2. W celu udokumentowania zatrudnienia osob wykonujgcych czynnosci wymienione w ust.
1 na podstawie umowy o prace, Zamawiajgcy moze zadac przedtozenia przez Wykonawce
lub podwykonawce w szczegolnosci:
1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace,
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3) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

4) innych dokumentéw,

zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na

podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika,

date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.
3. Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan,

o ktérych mowa w art. 95 ustawy, oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan,

zawiera wzOr umowy, stanowigcy zatgcznik nr 8 do SWZ.

IX. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU

KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL. SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl, zwanej dalej ,platformg”, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/swws

5. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, odbywa sie w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego”.

6. Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informac;ji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku
»Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”, po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢
zostata wystana do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem platformy.
Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
»,Komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy do
konkretnego Wykonawcy.

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania bezposrednio na
platformie komunikatéow i wiadomosci przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

9. Zamawiajgcy, stosownie do tresci § 3 ust. 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w
sprawie uzycia srodkéow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentow
elektronicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1320), okresla niezbedne wymagania sprzetowo-
aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformie, {j.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych — MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,

4) wigczona obstuga JavaScript,
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10.

11.

12.

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,

6) platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie
UTFS,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz dokfadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym
pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin oraz uznaje go za
wigzacy,

2) powinien zapoznac sie z instrukcjg sktadania ofert dostepng pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije i stosowac sie do jej zalecen.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z

instrukcjg korzystania z platformy, w szczegdélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy

zapozna sig z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Taka oferta zostanie

uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w

niniejszym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek okreslony w art. 221

ustawy.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczgce w szczegoélnosci

logowania, skfadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych

czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie

w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI
OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 | ART. 69

Nie dotyczy.

Xl. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
(1) Emilia Jackowska

(2) Renata Wawrzyniak

(3) Mariusz Duda

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
ORAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert

zmieni¢ lub wycofac oferte.

Oferta powinna byc¢:

1) sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
SWZ; w przypadku dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym, Wykonawca
przekazuje je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

2) ztozona przy uzyciu srodkdow komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem
platformy;
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10.

11.

12.

3) opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich

plikbw muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w

odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce

dyrektywe 1999/93/WE.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow, tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow

XAdES.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz

z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, Zze nie mogg by¢ one udostepniane oraz

wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie

w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci

oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,

na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o

udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére

kazdego z nich dotycza.

Zasady poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem okresla Rozporzgdzenie Prezesa Rady

Ministrow w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w

postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w

tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego na platformie za posrednictwem

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty, wynosi 150 MB, natomiast podczas

komunikacji 500 MB.

Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone

petnomocnictwo posiadajgce jego zakres. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci

elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w

postaci papierowej dokonuje jego mocodawca lub notariusz.

Kazdy Wykonawca sktada oferte, sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w

SWZ. Oferte stanowi formularz ofertowy (wzér zatacznik nr 2 do SWZ). Wraz z oferta

Wykonawca sktada:

1) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu JEDZ,

2) oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw wykluczenia
oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu JEDZ (jezeli
dotyczy);

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw (jezeli dotyczy);

4) oswiadczenie, z ktéorego wynika, ktéra czes¢ ustugi wykonaja poszczegélni
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia (jezeli dotyczy);
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5) petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia

1) Oferta ztozona przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia musi zawierac:

a. wskazanie podmiotéw w rozumienia art. 58 ustawy (nazwy i adresy);

b. wskazanie petnomocnika do reprezentowania Wykonawcoéw w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego wraz z zatgczeniem petnomocnictwa;

c. wskazanie adresu poczty elektronicznej, ktéry ma stuzy¢ do komunikaciji.

2) Dokument ustanawiajgcy petnomocnika nalezy zatgczy¢ do oferty zgodnie z zasadami

wskazanymi w pkt. 11.

XIll. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/swws do dnia 24-08-2022 r. o godz. 10:00.
Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w SWZ.
Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ opatrzona elektronicznym podpisem
kwalifikowanym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy Wykonawca
powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu osobno na kazdym zatgczonym pliku.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.
Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

XIV. OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. dnia 24-08-2022

r. o godz. 10:15, jednak nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin

sktadania ofert.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi

niezwiocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania na platformie w sekcji ,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
21-11-2022 r.
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2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonym w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg.

XVI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 8 do SWZ.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do wzoru umowy moze
ulec zmianie, jednakze wytgcznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkéw
ztozonej oferty i SWZ.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowieh zawartej umowy, w
sposéb i na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

XVII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich
(PLN). Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

3. W Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej SWZ, nalezy podaé
ceny optat transakcyjnych za zorganizowanie jednej podrézy indywidualnej w kraju lub za
granicg dla jednej osoby oraz za zorganizowanie jednej podrézy grupowej w kraju lub za
granica z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug (VAT 23%) oraz poda w procentach
wielkos¢ opustow od ceny przewoznika dla biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych,
wielkos¢ opustow od cen katalogowych pobytu w obiektach hotelowych w kraju i za
granicg oraz wielkos¢ opustu od zakupu polis ubezpieczeniowych. Wartos¢ ceny opfaty
transakcyjnej nie moze wynosic 0 ztotych.

4. Wysokos¢ optat i wielko$¢ opustéw zaoferowanych przez Wykonawce bedzie stata przez
okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

5. Przez cene rozumie sie cene, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830)

6. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie czynniki cenotwércze, obcigzajgce
Wykonawce z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia zgodnej z warunkami
wynikajgcymi z SWZ, w szczegdlnosci Opisu przedmiotu zamdwienia oraz wzoru Umowy.

7. Podane w Formularzu ofertowym ceny opfat transakcyjnych oraz wielkosci opustow stuzg
do poréwnania oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wartos¢ umowy
podpisanej z Wykonawcg wynika¢ bedzie z wysokosci srodkow przeznaczonych na
realizacje zamodwienia.

8. Formularz ofertowy musi by¢ sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
SWZ.

9. Optata transakcyjna bedzie pobierana jednorazowo dla wystawionego biletu i/lub
potwierdzenia rezerwacji noclegu / vouchera dotyczgcego zarezerwowanego noclegu i
stanowi zryczattowany koszt organizacji podrdzy jednego uczestnika (takze w przypadku
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10.
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12.
13.

14.

15.

16.

podrozy grupowej), ktéra obejmuje w szczegolnosci: koszty Wykonawcy, w szczegolnosci

rezerwacje biletéw i noclegéw, dokonywanie zmian/anulowanie rezerwacji, proponowanie

réznych wariantdw potgczen, dostarczanie potwierdzen rezerwacji, dokonywanie wymiany

i zwrotéw biletdow, koszty zakupu polisy ubezpieczeniowej, koszty zwigzane z obstugg

Zamawiajgcego i uczestnikdw, zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowego

wykonania Umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych,

koszty zwigzane z reprezentowaniem Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych oraz z

wszelkimi dziataniami interwencyjnymi, koszty zwigzane z dostarczaniem i przesytaniem

dokumentow przez Wykonawce, koszty zwigzane z zapewnieniem osobom bedgcym w

podrézy catodobowego kontaktu telefonicznego z Wykonawcg pod telefonem alarmowym,

odprawy i wszelkie interwencje zwigzane z obstugg przelotu i przewozu, optaty paliwowe,

lotniskowe, serwisowe, obowigzkowe ubezpieczenia, wszelkie dodatkowe optaty typu

kaucje, taksy zabezpieczajgce, optaty klimatyczne oraz wszystkie inne koszty zwigzane z

nalezytym wykonywaniem Umowy.

Warto$¢ ceny optaty transakcyjnej nie moze wynosic 0 ztotych.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcow

krajowych i zagranicznych sposob ztozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby

lub miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcéw wspadlnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia), zobowigzanego do wystawiania faktur

naleznych z tytutu wykonania umowy (ij. petnomocnik majgcy siedzibe lub miejsce

zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla

Wykonawcdéw krajowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie z

wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

Wykonawca okresli ceny z doktadno$cig do setnych czeéci ztotego.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegdlnosci, jezeli:

1) zawiera bftedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

2) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.), dla celow

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej

ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢.

W ofercie, o ktorej mowa w pkt. 15, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru Ilub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

Projekt wspétfinansowany ze Srodkdw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”

17


https://sip.legalis.pl/document-full.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4dcmrygqxhmzlsfyytqnrsha

N— SWWS
qv Szkola Wyzsza
Norway Wymiaru Sprawiedliwosci
grants

17.

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy
bedzie miata zastosowanie.

W przypadku ziozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci

gospodarczej cena oferty brutto musi zawieraé skifadki emerytalno-rentowe, skfadke

zdrowotng, podatki wymagane zgodnie z przepisami prawa zarowno po stronie

zleceniodawcy, jak i zleceniobiorcy. Wykonawca na etapie zawierania umowy ziozy

szczegotowe oswiadczenie w tym zakresie.

XVIIl. KRYTERIA | SPOSOB WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami i ich
wagami:

Kryterium waga w
pkt

1. Cena — opfata transakcyjna za organizacje jednej 50
podrézy za jedng osobe (C)

2. Opust od cen przewoznika dla biletéw lotniczych (OB) 20

3. Opust od cen katalogowych dla noclegéw w obiektach 20
hotelowych(OH)

4. Opust od ceny polisy ubezpieczeniowej (OP) 5

5 Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia osob, o ktérych 5

’ mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy (2)

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilos¢ punktéw, jakg po uwzglednieniu wag
moze osiggng¢ oferta, wynosi 100 pkt. Zamawiajacy poda liczbe punktéw z doktadnoscig
do dwéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg
oferte. Punkty beda przyznawane w ramach kazdego kryterium, a nastepnie sumowane.
LICZBA PUNKTOW=C+OB+OH+OP +Z
Szczegotowe okreslenie kryteriow.
1) KRYTERIUM 1: Cena — optata transakcyjna za organizacje jednej podrézy za
jedna osobe (C)
Waga kryterium — 50 pkt
W kryterium nr 1 punkty zostang przyznane na podstawie informacji dot. wartosci cen
optat transakcyjnych podanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.
dotyczacych:
a) opfaty transakcyjnej za zorganizowanie jednej podrézy indywidualnej
zagranicznej dla jednej osoby ,
b) optaty transakcyjnej za zorganizowanie jednej podrézy grupowej zagranicznej za
jedng osobe.
Wartos¢ optat zostanie podana w ztotych polskich z doktadnoscig do setnych czesci
Ziotego.
Zamawiajgcy przyzna punkty w nizej opisanych podkryteriach tj.: w Podkryterium 1 i
w Podkryterium 2, ktére nastepnie zsumuje. Maksymalnie moze przyznac tgcznie w
Kryterium 1 50 punktéw.
LICZBA PUNKTOW w KRYTERIUM 1

C=C1+C2

A. Podkryterium 1: Cena — optata transakcyjna za zorganizowanie jednej podrézy

indywidualnej zagranicznej dla jednej osoby (C1)
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Waga kryterium — 25 pkt

Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie danych Wykonawcy zawartych w
Formularzu ofertowym. Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty za wskazang
warto$¢ optaty transakcyjnej za zorganizowanie jednej podrézy indywidualnej
zagranicznej dla jednej osoby (bez wzgledu na to, czy podréz bedzie realizowana w
jedng, czy w obie strony oraz bez wzgledu na liczbe przesiadek oraz liczbe noclegow).
Uwaga. Wartos¢ ceny opfaty transakcyjnej nie moze wynosi¢ 0 ztotych. W przypadku
wskazania wartosci zero lub braku wskazania wartosci ceny, Zamawiajgcy odrzuci
oferte.

Liczba punktéw zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza oferowana cena (optata
transakcyjna)
C1 = x 25 pkt
cena (optata transakcyjna) badanej oferty

B. Podkryterium 2: Cena — oplata transakcyjna za zorganizowanie jednej podrézy
grupowej zagranicznej za jedng osobe (C2)
Waga kryterium — 25 pkt
Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie danych Wykonawcy zawartych w
Formularzu ofertowym. Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty za wskazang
warto$¢ optaty transakcyjnej za zorganizowanie jednej podrézy grupowej zagranicznej
za jedng osobe (bez wzgledu na to, czy podréz bedzie realizowana w jedna, czy w obie
strony oraz bez wzgledu na liczbe przesiadek oraz liczbe noclegow).
Uwaga. Wartos¢ ceny optaty transakcyjnej nie moze wynosi¢ 0 ztotych. W przypadku
wskazania wartosci zero lub braku wskazania wartosci ceny, Zamawiajgcy odrzuci
oferte.
Liczba punktéw zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza oferowana cena (optata
transakcyjna)
Cc2 = X 25 pkt
cena (optata transakcyjna) badanej oferty

2) KRYTERIUM 2: Opust od cen przewoznika dla biletéow lotniczych (OB)

Waga kryterium — 20 pkt

W kryterium nr 2 punkty zostang przyznane na podstawie informacji dot. wysokosci
opustu wskazanego przez Wykonawce w Formularzu ofertowym. Opust od cen
przewoznika dla biletow lotniczych, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu,
zostanie okreslony w %. Maksymalna liczba punktéw, ktére moze otrzymac oferta w
tym kryterium wynosi 20 punktéw. Za zaoferowanie opustu w wysokosci 0%,
Wykonawca otrzyma automatycznie O pkt. Jezeli Wykonawca nie wskaze w
Formularzu ofertowym wysokosci opust, Zamawiajacy przyjmie ze wartos¢ wynosi 0%
i przyzna O pkt.

zaoferowany opust badanej oferty
OB = 20 pkt
X

najwyzszy zaoferowany opust
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3) KRYTERIUM 3: Opust od cen katalogowych dla noclegéw w obiektach hotelowych (OH)

4)

5)

Waga kryterium — 20 pkt
W kryterium nr 3 punkty zostang przyznane na podstawie informacji dot. wysokosci
opustu wskazanego przez Wykonawce w Formularzu ofertowym. Opust od cen
katalogowych dla noclegéw w obiektach hotelowych, jakiego Wykonawca udzieli
Zamawiajgcemu, zostanie okreslony w %. Cena katalogowa pobytu oznacza cene
zamieszczong na stronie internetowej hotelu.
Maksymalna liczba punktéw, ktére moze otrzymac oferta w tym kryterium wynosi 20
punktéw. Za zaoferowanie opustu w wysokosci 0%, Wykonawca otrzyma
automatycznie 0 pkt. Jezeli Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym
wysokosci opust, Zamawiajacy przyjmie ze warto$¢ wynosi 0% i przyzna 0 pkt.
zaoferowany opust badanej oferty
OB = 20 pkt
X

najwyzszy zaoferowany opust

KRYTERIUM 4: Opust od ceny polisy ubezpieczeniowej (OP)

Waga kryterium — 5 pkt

W kryterium nr 4 punkty zostang przyznane na podstawie informacji dot. wysokosci
opustu wskazanego przez Wykonawce w Formularzu ofertowym. Opust od ceny polisy
ubezpieczeniowej, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu, zostanie okreslony w
%.

Maksymalna liczba punktéw, ktére moze otrzymac oferta w tym kryterium wynosi 5
punktow. Za zaoferowanie opustu w wysokosci 0%, Wykonawca otrzyma
automatycznie 0 pkt. Jezeli Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym wysokosci
opust, Zamawiajgcy przyjmie ze wartos¢ wynosi 0% i przyzna 0 pkt.

zaoferowany opust badanej oferty
X

najwyzszy zaoferowany opust

KRYTERIUM 5: Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia oséb, o ktérych mowa w

art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy (2)

Waga kryterium -5 pkt

Kryterium ,Zatrudnienie przy realizacji zamowienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust.

2 pkt 2 ustawy” (Z) zostanie ocenione w oparciu o wskazanie w ofercie zatrudnienia

przy realizacji przedmiotu zamowienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2

ustawy, tj.:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

b) osbéb poszukujgcych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

c) o0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
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d) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

e) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

f) innych osob niz okreslone w lit. a-e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 176) lub we wiasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

g) oso6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status
osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

Zamawiajgcy dopuszcza realizacje powyzszego wymagania poprzez zawarcie umowy

cywilno-prawnej z osobami wymienionymi powyzej, z wytgczeniem osoby bezrobotnej

i osoby miodociane;.

W przypadku podania w ofercie, iz nie zostanie zatrudniona zadna osoba nalezgca do

jednej z ww. kategorii osob, Wykonawcy nie zostang przyznane zadne punkty w

ramach przedmiotowego kryterium. W przypadku wskazania w ofercie jednej osoby,

Wykonawcy zostanie przyznanych 5 punktow.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca zobowigzany jest, przed uptywem terminu sktadania ofert, wnies¢ wadium w
kwocie :20.000 zt (stownie: dwadzieScia tysiecy ztotych).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) w pienigdzu — przelewem na rachunek Zamawiajgcego,

2) w gwarancjach bankowych;

3) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U.z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572).

3. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote nalezy wpfaci¢ przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 69 1130 1017 0020 1523 5490 0001. W tytule
przelewu nalezy wpisac: ,,Wadium w postepowaniu nr 7/NMF/zp/22”.

4. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania $rodkéw
pienieznych na rachunku bankowym Zamawiajgcego, o ktorym mowa w pkt. 3, przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt. 2,
Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci
elektroniczne;j.

6. Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zgdanie
zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta do
wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w art. 98
ust. 6 ustawy.

7. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium Ilub wniesie wadium w sposéb
nieprawidtowy, zostanie odrzucona.

XX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiajagcy zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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2. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na sume stanowigcg 1,5 % maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy za
wykonanie umowy, przed podpisaniem umowy.
3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone:

1) w pienigdzu — przelewem na rachunek Zamawiajgcego,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej,

z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) w gwarancjach bankowych,

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

4. Zamawiajgcy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i

1.

uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

XXI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W zawiadomieniu wystanym do kazdego z Wykonawcéw, ktérego oferta zostanie
wybrana, Zamawiajgcy okresli miejsce i termin zawarcia umowy.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu $rodkéw
komunikaciji elektronicznej. Umowa moze by¢ zawarta przed uptywem ww. terminéw, jesli
wystgpig okolicznosci, o ktérych mowa w art. 264 ust. 2 ustawy.
W celu zawarcia umowy osoby podpisujgce umowe powinny przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce tozsamos¢ i umocowanie do zawarcia umowy.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie (konsorcjum) zaméwienia Zamawiajgcy zazgda przed zawarciem umowy Kopii
umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okre$la¢ strony
umowy, cel dziatania, sposéb wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
przez kazdego z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie
czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamowienia,
gwarancji i rekojmi) oraz wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego cztonkdw do czasu wykonania zamowienia.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub

miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku

naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

Odwotanie przystuguje w szczegolnosci na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;
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3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, mimo ze
Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym Zze odwotanie i przystgpienie do

postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia

podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zaméwien

publicznych za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegoétowe informacje dotyczgce srodkdéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X

,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

XXIl. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 2 4.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Szkota Wyzsza
Wymiaru Sprawiedliwo$ci z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa, e-mail:
sekretariat@swws.edu.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujacy sposob: elektronicznie pod
adresem e-mail: iod@swws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. )
RODO

w zw. z odpowiednimi przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm), zwanej dalej ustawg Pzp.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na
podstawie przepisow prawa lub umowy, w szczegdlnosci osobom lub podmiotom, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do czasu
przedawnienia ewentualnych roszczen. Ponadto dane osobowe bedg przechowywane
przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajgcy z przepiséw prawa 1.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Konsekwencje niepodania danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

1 Zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosé. Jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata zamawiajacy przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.
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9. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15 ust.
1-3 RODO w zw. art. 75 ustawy Pzp ?;
2) zadania sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO
w zw.z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 ustawy Pzp 3;
3) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 18
RODO w zw. z art. 19 ust. 3 oraz 74 ust. 3 ustawy Pzp, z zastrzezeniem przypadkdw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO #;
4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczacych narusza przepisy RODO.
10. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do:
1) usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ) RODO;
2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz podstawa przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c) RODO.
11. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 9 ppkt 1-3 nalezy skontaktowac sie
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.

XXIV. ZALACZNIKI DO SWz

Wykaz zatgcznikow do SWZ bedacych jej integralng czescia:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy (wzor)

Zalacznik nr 3 — dokument ,Wykaz ustug” (wzor)

Zalacznik nr 4 — o$wiadczenie dot. grupy kapitatowej (wzor)

Zalacznik nr 5 — o$wiadczenie o aktualnoéci informacji zawartych w oswiadczeniu JEDZ w
zakresie podstaw wykluczenia z postepowania (wzor)

Zatacznik nr 6 — oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzgdzenia
833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

2 W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zadaé od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia (art. 75
ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie Zamowien Publicznych
prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego do zamawiajgcego (art.
269 ust. 2 ustawy Pzp).

3 Skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowiert umowy w sprawie zamodwienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustawg (art. 19 ust. 2 ustawy Pzp) oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz
jego zatacznikdw (art. 76 ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego
do zamawiajgcego (art. 269 ust. 2 ustawy Pzp).

4 Zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp). W przypadku gdy wniesienie zgdania
dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia zamawiajgcy nie udostepnia danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (art.
74 ust. 3 ustawy Pzp).
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przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (wzdr)

Zalacznik nr 7 — dodatkowe zalecenia techniczne

Zatacznik nr 8 — umowa (wzor)
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Zatgcznik nr 1 do SWZ
7/NMF/zp/22

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga obstugi zagranicznych podrozy
stuzbowych w zakresie rezerwacji, zakupu i dostaw biletéw lotniczych, kolejowych i
autobusowych, rezerwacji i optat noclegdéw oraz zakupu polis ubezpieczeniowych dla
pracownikéw, funkcjonariuszy Szkoty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci i oséb
uczestniczgcych w projekcie pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2
pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej” finansowanych z
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i sSrodkow krajowych.

2. Na organizacje podrozy sktadac sie bedzie:

1) rezerwacja, zakup i dostarczenie Zamawiajgcemu biletéw lotniczych, kolejowych
i autobusowych (ewentualnie biletdéw na inne srodki transportu, jezeli jest to
niezbedne do odbycia podrézy) z oraz do miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego; Zamawiajgcy zleci Wykonawcy organizacje transferow
miejscowych,

2) rezerwacja noclegow w obiektach hotelowych wraz 2z dostarczaniem
Zamawiajgcemu potwierdzenia rezerwacji noclegu/vouchera zarezerwowanego
pokoju w obiekcie,

3) organizacja transportu w miejscu destynacji zagranica,

4) zakup polis ubezpieczeniowych.

3. Zamawiajgcy w trakcie trwania Umowy planuje zrealizowa¢ podroze dla 149 osob. W
ramach projektu przewidywane sg wyjazdy do krajow europejskich w szczegdlnosci
do Norwegii i Rumunii.

Il.  WYMAGANIA OGOLNE

1. W trakcie wykonywania Umowy Wykonawca:

1) jest zobowigzany do Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
wykonywania Umowy,

2) jest zobowigzany do obstugi Zamawiajgcego w celu sktadania zamowien w dni
robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00 pod wskazanym w
Umowie numerem telefonu oraz wskazanym w Umowie adresem e-mail,

3) zapewni czas reakcji na zgtoszone zaméwienie w zakresie transportu i noclegow,
ktéry nie moze by¢ dtuzszy niz 24 godziny dla podrézy indywidualnych (do 9 oséb)
i dluzszy niz 48 godziny dla podrézy grupowych (od 10 oséb):

a) czas reakcji liczony jest od doreczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego
danego Zamdéwienia Jednostkowego na wskazany w Umowie adres e-mail
Wykonawcy,

b) w przypadku, gdy deklarowany przez Wykonawce czas reakcji konczy sie po
godzinie 17.00, jego bieg zostaje wstrzymany i liczy sie dalej od godziny 8.00
kolejnego dnia roboczego; za dzien roboczy przyjmuje sie dni tygodnia od
poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo uznanych za dni wolne od
pracy.

4) zapewni osobom bedgcym w podrézy catodobowy kontakt telefoniczny
z Wykonawcg pod telefonem alarmowym, o ktérym mowa w Umowie,

5) jest zobowigzany do zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym,

6) odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujgcych przy lub na rzecz wykonywania Umowy,
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zapewni obstuge grup zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt Il ppkt 5 (Wymagania
szczegobtowe)

informuje Zamawiajgcego o wszelkich wydarzeniach i okolicznosciach mogacych
mie¢ wptyw na przebieg i warunki podrézy oraz pobytu uczestnikow,

dba o interes Zamawiajgcego, w tym uwzglednia ekonomiczne mozliwosci
Zamawiajgcego przy dokonywaniu zakupow i rezerwacji,

10) reprezentuje Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych, dotyczgcych m.in.

przewozow realizowanych na podstawie sprzedawanych biletéw, w szczegolnosci
w przypadku zwrotu biletow niewykorzystanych z winy przewoznika lub z przyczyn
losowych,

11)udzieli bezzwtocznie wszelkiej pomocy uczestnikom podréozy w przypadku

problemow zwigzanych z realizacjg ustugi.

. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE
1. Rezerwacja noclegéow (informacje dotyczace podrézy indywidualnych
i grupowych).

1)

6)

Do zadan Wykonawcy nalezy wyszukiwanie i dokonywanie rezerwacji miejsc
noclegowych w obiektach hotelowych w kraju i za granicg wraz z dostarczaniem
potwierdzenia rezerwacji noclegu / vouchera zarezerwowanego pokoju w obiekcie
do Zamawiajgcego; Wykonawca dostarczy potwierdzenie rezerwacji noclegu
/voucher, drogg elektroniczng lub do siedziby Zamawiajgcego (jesli muszg by¢
wystawione w formie papierowej) najpdzniej 48 godziny przed godzing rozpoczecia
podrozy, a w sytuacji gdy Zamdwienie jednostkowe zostato ztozone w terminie
uniemozliwiajacym przestanie biletu w tym terminie - 24 godziny przed godzing
rozpoczecia podrozy - w godzinach pracy Zamawiajgcego (tj. w godzinach od 8.00
do 16.00),
Wykonawca zarezerwuje noclegi w obiektach hotelowych zgodnie z rzeczywistymi
potrzebami Zamawiajgcego (tzn. z uwzglednieniem zmniejszenia lub zwigkszenia
liczby uczestnikbw), na podstawie zamédwien przekazywanych przez
Zamawiajacego do Wykonawcy pocztg elektroniczng e-mail lub telefonicznie za
potwierdzeniem droga elektroniczng; wybor sposobu przekazywania zaméwien
nalezeé¢ bedzie do Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania zamowienia z uwzglednieniem
zasady oszczednego gospodarowania Srodkami Zamawiajgcego, jednak z
zachowaniem wymaganego standardu ustug; ceny noclegéw muszg by¢ zgodne z
limitami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z
tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167), zwanym dalej:
,Rozporzadzeniem”, w tym w szczegdlnosci Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ optymalng organizacje podrézy pod wzgledem ceny, standardu i
realizacji polityki wewnetrznej Zamawiajgcego,
W przypadku, gdy brak bedzie mozliwosci zakwaterowania w obiekcie, ktérego
cena miesci sie w limicie z Rozporzadzenia, na wniosek Zamawiajgcego
Wykonawca zapewni nocleg w drozszym obiekcie,
Wykonawca zarezerwuje noclegi w obiektach hotelowych o poréwnywalne;j
kategorii gwiazdkowej do obiektéw hotelowych posiadajgcych w RP przyznang
kategorie min. 3-gwiazdkowg (zgodnie z kategoryzacjg obiektéw konferencyjno-
hotelowych/hoteli wskazang w Rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych
sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).
Wykonawca zarezerwuje noclegi w pokojach spetniajgcych nastepujgce warunki:
a) pokoje jednoosobowe z weztem sanitarnym lub pokoje dwuosobowe z weztem
sanitarnym do wykorzystania przez jedng osobe,
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b) w szczegdlnych przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego, dopuszcza
sie umieszczenie dwoch lub wiecej osob w pokoju dwu- lub wieloosobowym
z weztem sanitarnym,

7) W odpowiedzi na Zlecenie Wykonawca zaproponuje co najmniej dwa obiekty
hotelowe do wyboru przez Zamawiajgcego.

8) Zaproponowany przez Wykonawce obiekt hotelowy musi by¢ dobrze
skomunikowany z miejscem odbywania sie spotkania; musi znajdowac¢ sie w
odlegtosci do 2 km od miejsca spotkania (wg wskazah Google Maps
https://maps.google.com dla drogi pokonywanej samochodem), z zastrzezeniem,
ze za zgodg Zamawiajgcego moze to byC¢ dalsza odlegtos¢; Zamawiajgcy
kazdorazowo dokona oceny skomunikowania zaoferowanego przez Wykonawce
obiektu hotelowego w oparciu o informacje (czas dotarcia/dojscie i/lub dojazd
srodkami komunikacji do obiektu hotelowego zaoferowanego przez Wykonawce)
uzyskane ze strony internetowej https://maps.google.com.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zaproponowania konkretnego obiektu
hotelowego, w wyniku czego Wykonawca musi zarezerwowa¢ noclegi we
wskazanym obiekcie.

10) Wykonawca zobowigzany jest do rezerwacji noclegéw ze $niadaniem serwowanym
na terenie hotelu, w ktérym nastepuje nocleg; na zyczenie Zamawiajgcego
Wykonawca dokona rezerwacji miejsc noclegowych z zapewnionym obiadem lub/i
kolacja.

11) Jesli to konieczne, Wykonawca rezerwuje noclegi w obiektach hotelowych réwniez
podczas transferéw miejscowych dla oséb podrézujgcych.

12)W przypadku, gdy niemozliwe jest zarezerwowanie noclegow dla wszystkich
uczestnikow w jednym obiekcie, Wykonawca zobowigzany jest do zarezerwowania
brakujgcych miejsc w obiekcie o takiej samej kategorii gwiazdkowej,
zlokalizowanym mozliwie najblizej pierwszego obiektu hotelowego.

13) Zamawiajgcy po zaakceptowaniu propozycji noclegu Wykonawcy dostanie
potwierdzenie rezerwacji noclegu / voucher na obiekt hotelowy potwierdzajacy jego
rezerwacje wraz z numerem rezerwacji oraz umozliwiajgcy skorzystanie z noclegu
w terminie okreslonym w § 7 ust. 2 wzoru Umowy; na potwierdzeniu rezerwacji
noclegu / voucherze bedzie zamieszczony alarmowy numer telefonu, o ktérym
mowa w Umowie,

14) Opfata za obiekt hotelowy bedzie obejmowata wszystkie koszty zwigzane z
noclegiem, w tym wszelkie dodatkowe opfaty typu kaucje, taksy zabezpieczajgce,
opfaty klimatyczne.

15) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokonanej rezerwacji pod
wzgledem lokalizacji, standardu obiektu hotelowego lub bezpieczenstwa.

16) Rezerwacje noclegéow dla Zamawiajgcego bedg dokonywane po najnizszych
cenach, mozliwych do uzyskania przez Wykonawce za posrednictwem systemow
rezerwacyjnych lub na podstawie umow zawartych przez Wykonawce z obiektami
hotelowymi.

17)Przez cene rezerwacji obiektu hotelowego rozumie sie cene uzyskang za
posrednictwem systemow rezerwacyjnych, cene wynegocjowang z obiektem
hotelowym na podstawie zawartej umowy lub cene dnia obowigzujgcg w obiekcie
w dniu dokonywania rezerwacji podanej do publicznej wiadomosci przez obiekt
hotelowy, np. w cennikach lub na stronie internetowej, w zaleznosci od tego, ktora
z tych cen jest najnizsza; Wykonawca zobowigzany bedzie na zadanie
Zamawiajacego udokumentowaé, ze zaoferowana przez niego cena jest ceng
rezerwacji obiektu hotelowego.

18) Zamawiajacy bedzie uiszczat zaptate za faktycznie wykorzystane noclegi zgodnie
z zamdwiong rezerwacja.
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19) Wykonawca bedzie zobowigzany do regulowania naleznosci z tytutu dokonania
rezerwacji i zapewnienia noclegéw ze Srodkow wiasnych i bedzie dokonywat
rozliczenia z Zamawiajgcym na zasadach okreslonych w Umowie.

20) Zamawiajgcy przewiduje zakup miejsc noclegowych w obiektach hotelowych
zagranicznych — maksymalnie 149 sztuk. Przez ,miejsce noclegowe” rozumie sie
rezerwacje pobytu dla jednej osoby na jedng lub wiecej nocy

2. Rezerwacja, zakup i dostawa biletéw lotniczych/kolejowych/autobusowych/na
inne S$rodki transportu (informacje dotyczace podrézy indywidualnych
i grupowych)

1) Wykonawca jest zobowigzany do kompleksowej organizacji transportu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami krajow tranzytowych i docelowych (np. obowigzkowe
ubezpieczenie podréznych i ich bagazu w czasie lotu, optaty lotniskowe, opfaty
paliwowe, opfaty serwisowe).

2) Rezerwacja, zakup i dostawa biletow odbywac sie bedzie zgodnie z rzeczywistymi
potrzebami Zamawiajgcego, na podstawie zamowien przekazywanych Wykonawcy
za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie za potwierdzeniem drogg
elektroniczng; wybor sposobu przekazywania zaméwieh naleze¢ bedzie do
Zamawiajgcego.

3) Bilety wystawiane bedg w formie elektronicznej (tzw. e-bilet) lub w przypadku braku
takiej mozliwosci w formie papierowe;.

4) Bilet musi by¢ dostarczony w niezmienionej formie.

5) Zakupiony bilet Wykonawca bedzie przesytat na adres poczty elektroniczne;j
wskazany w Umowie, a w przypadku braku mozliwosci wystawienia biletu w formie
elektronicznej. Wykonawca bedzie dostarczat bilet w formie papierowej do siedziby
Zamawiajgcego najpozniej 48 godziny przed godzing rozpoczecia podrézy, a w
sytuacji nagtej — 24 godziny przed godzing rozpoczecia podrézy - w godzinach
pracy Zamawiajgcego (tj. w godzinach od 8.00 do 16.00),

6) W przypadku, gdy podrdz bedzie sie rozpoczynac poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, bilet powinien by¢ dostarczony w miejsce i sposéb wskazane przez
Zamawiajacego w Zamowieniu Jednostkowym, umozliwiajgcy rozpoczecie podrézy
w wyznaczonym terminie. Bilety muszg by¢ dostarczone najpdzniej na dzien przed
odbyciem zaplanowanej podrozy. W sytuacji wyjgtkowej, po wczesniejszym
poinformowaniu Zamawiajgcego i uzyskaniu jego akceptacji, bilety mogg byé
dostarczone nie pézniej niz 12 godzin przed rozpoczeciem planowanej podrozy.

7) Pod nazwg ,jeden bilet” nalezy rozumie¢ bilet na trasie: ,tam i z powrotem”;
Zamawiajacy zastrzega rowniez, po uprzednim zgtoszeniu Wykonawcy, mozliwos¢
zakupu biletow ,w jedng strone”.

8) Wykonawca jest zobowigzany do zaproponowania optymalnego potgczenia i co
najmniej dwoch potgczen alternatywnych:

a) potgczenia o najkrétszym tgcznym czasie podrézy i jak najmniejszej liczbie
miedzylgdowan oraz przesiadek,
b) najtanszego potaczenia.

9) W wyjagtkowych sytuacjach, gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, nie
bedzie mozliwe podanie fgcznie trzech propozycji potgczen, Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia dwoch, a w razie niemozliwosci
przedstawienia dwéch, jednej propozycji potgczenia. Zarbwno w przypadku
przedstawienia dwoch, jak i jednej propozycji potgczenia, Wykonawca
zobowigzany jest uzasadni¢ i wykazaC, ze niemoznosC spetnienia warunku
przedstawienia trzech propozycji wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
(np. przy potgczeniach lokalnych potgczenie realizuje jeden lokalny przewoznik).

10) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wskazania konkretnego potgczenia,
a Wykonawca musi wykupi¢ na nie bilet.
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11) Wykonawca zapewni bezkolizyjng realizacje wieloetapowych potgczen
zagranicznych i krajowych oraz mozliwos¢ ich tgczenia; w przypadku biletow
taczonych Wykonawca zapewni bilet na petng podroz.

12) Wykonawca zobowigzany jest do zgodnego ze zgloszeniami Zamawiajgcego
dokonywania zmian w zamowionych biletach, tj. zmiany daty wylotu/przylotu,
przepisania (zamiany) na bilecie innego nazwiska, zmiany standardu podrozy,
klasy biletu oraz ewentualnej rezygnacji z zaplanowanego przelotu zgodnie z
zasadami okreslonymi w regulaminie przewoznika, ktérego dana podr6z dotyczy.

13) W dniu wykupu biletu Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego drogg e-mailowa,
ze tego dnia uptywa termin rezerwacji,

14) Wykonawca zobowigzany jest do optacania potwierdzonej przez Zamawiajgcego
rezerwacji i rozliczenia jej z Zamawiajgcym na zasadach okre$lonych w Umowie.

15) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, na prosbe Zamawiajgcego,
odprawy on-line, bez pobierania dodatkowych optat.

16) Wykonawca kazdorazowo bedzie przesytat Zamawiajgcemu drogg elektroniczng
na adres wskazany w Umowie, potwierdzenia dokonanych rezerwacji biletow
lotniczych, zawierajgce nastepujgce dane:

a) data i godzina wylotu (ze wskazaniem lotniska),
b) data i godzina przylotu (ze wskazaniem lotniska),
c) czas trwania lotu,

d) w przypadku potgczen wieloetapowych — liczba i miejsce ewentualnych
przesiadek wraz z terminami (data i godzina) przylotu i wylotu z miejsca
przesiadki,

e) termin wykupu biletu.

17) Wykonawca zobowigzany jest stosowal przy sprzedazy biletow lotniczych,
kolejowych i autobusowych (ewentualnie biletbw na inne srodki transportu)
minimalne ceny dostepne w danym terminie na danej trasie, z zachowaniem
uczciwosci handlowej.

18) Wykonawca zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci proponowac¢ Zamawiajgcemu
zakup biletéw w cenach objetych promocjg oraz innymi znizkami oferowanymi
przez przewoznika; o kazdej znizce, opuscie czy promocji Wykonawca
zobowigzany jest niezwiocznie poinformowac¢ Zamawiajgcego.

19) Zamawiajgcy sktada zaméwienie na Formularzu Zamoéwienia Jednostkowego,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia, a Wykonawca
proponuje sposob organizacji podrézy, w szczegolnosci:

a) srodek transportu, jego rodzaj i klase - Wykonawca w pierwszej kolejnosci
zaproponuje bilety w klasie ekonomicznej, a dopiero w przypadku braku
dostepnosci biletéw w klasie ekonomicznej, w innej dostepnej klasie,

b) terminy wyjazdu/wylotu

c) terminy przyjazdu/przylotu

i wskazuje obiekt hotelowy oraz w szczegodlnosci:

d) daty, do ktérej mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji
obiektu hotelowego,

e) nazwe i adresu obiektu hotelowego,

f) standard obiektu hotelowego,

g) ceny noclegu w obiekcie, wraz ze wszystkimi dodatkowymi optatami, (patrz pkt
[l ppkt.1. 14),

h) dodatkowe informacje, jak np. mozliwo$¢ zrezygnowania ze $niadania,
dodatkowe wyposazenie pokoju — jesli sg dostepne,

i) mozliwosc¢ realizacji ustugi dodatkowej, jak wczesniejszy check-in, pozniejszy
check-out.

20) Zamawiajgcy zastrzega, ze:
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a) mozliwe jest zorganizowanie podrézy w taki sposdb, ze rozpoczyna sie ona w
dniu spotkania, pod warunkiem, ze rozpocznie sie nie wczesniej niz o godzinie
5.30,

b) mozliwe jest zorganizowanie powrotu w dniu spotkania pod warunkiem, ze
podroz zakonczy sie nie pozniej niz o pétnocy; w szczegodlnych przypadkach,
na prosbe Zamawiajacego, dopuszcza sie mozliwos¢ zakonczenia podrozy w
godzinach pézniejszych.

21) Zaméwienie moze zosta¢ ztozone, a propozycja Wykonawcy zaakceptowana
jedynie przez osoby do kontaktow wskazane przez Zamawiajgcego w Umowie.
22)Ustugi $wiadczone przez Wykonawce w trakcie wykonywania Umowy muszg
spetnia¢ standardy IATA (Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu

Lotniczego) w zakresie zakupu biletéw lotniczych.

3. Organizacja transportu w miejscu destynacji za granica.

1) W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania na zyczenie
Zamawiajacego (lub jezeli to wynika z planu podrézy przedstawionego przez
Wykonawce) transportu w miejscu destynacji, w szczegélnoéci transferu z/na
lotniska do/z miejsca noclegu zgodnie z zapotrzebowaniem okres$lajgcym:

a) punkty poczatkowe, posrednie i koncowe przejazdu;

b) daty i godziny podstawienia transportu;

c) wymagania dotyczgce standardu srodka transportu i zakres obstugi podczas
trwania przejazdu;

d) imie i nazwisko osoby objetej ustugg oraz numer telefonu komérkowego.

2) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje o zorganizowanym transporcie
najpozniej na 3 dni robocze przed podrézg, chyba ze podréz planowana
jest w krotszym terminie, woéwczas Wykonawca informacje o zorganizowanym
transporcie przekaze w terminie umozliwiajgcym skorzystanie przez
Zamawiajgcego z przedstawionego przez Wykonawce rozwigzania.

4. Polisy ubezpieczenia podrozy zagranicznych.

1) W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania nastepujgcych
czynnosci:

a) przedstawianie Zamawiajgcemu wariantéw ubezpieczenia zgodnie z
wymogami okreslonymi ponizej w pkt 3) i ich cen w PLN dla poszczegdinych
podrozy (od minimum 3 ubezpieczycieli), zgodnie z zapytaniem ztozonym przez
Zamawiajgcego, przy czym podane ceny w PLN bedg obowigzujgce w
momencie wystawienia polisy lub niezmienne do momentu wystawienia polisy;

b) wystawiania  polis  ubezpieczeniowych dla  poszczegdlnych  oso6b
wyjezdzajgcych za granice w zakresie uzgodnionym z Zamawiajgcym;

c) bezkosztowe anulowanie polisy przed rozpoczeciem terminu ochrony
ubezpieczeniowej;

d) wystawianie polis niezbednych do uzyskania wizy danego panstwa
z uwzglednieniem stawianych wobec nich wymogow;

e) doradztwo w przypadku zgtaszania szkody;

2) Ubezpieczenie na caty czas podrozy obejmowac bedzie m.in.:

a) koszty leczenia i assistance, obejmujgce koszty leczenia w zwigzku z nagtg
chorobg ubezpieczonego lub nieszczedliwym wypadkiem oraz opcjonalnie
koszty leczenia nagtego zachorowania wynikajgcego z choroby przewlektej;

b) koszty transportu chorego lub transportu zwtok do Polski;

c) powstate podczas podrézy zagranicznej nastepstwa nieszczesliwych
wypadkow, wywotane przyczyng zewnetrzng niezaleznie od  woli
ubezpieczonego;

d) ubezpieczenie bagazu podréznego i urzadzen elektronicznych.
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e) dodatkowe koszty ubezpieczenia wynikajgce z sytuacji epidemiologicznej
wystepujacej na sSwiecie zwigzanej z rozprzestrzenianiem sie wirusa
SARS-CoV-2.

Wariant ubezpieczenia kazdorazowo bedzie uzgadniany z Zamawiajgcym, przy

czym w przypadku podrézy na terenie Europy suma gwarantowana kosztow

leczenia bedzie nie nizsza niz 30.000 Euro (lub réwnowartos¢ tej kwoty wyliczane;j

na dzien zdarzenia wedtug sredniego kursu NBP) na osobe. W przypadku, gdy w

dniu zdarzenia NBP nie opublikuje srednich kurséw, walut do wyliczenia

rownowartosci kwoty podanej w Euro zostanie przyjety pierwszy opublikowany po
tym dniu sredni kurs NBP).

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przekazywania Wykonawcy w formie

elektronicznej (e-mail) informacji o dokonanym wyborze wariantu ubezpieczenia

oraz wszelkich dyspozycji dotyczacych wystawienia polisy, a w szczegdélnosci jej
zmiany lub anulowania.

Obstuga podrézy grupowych — szczegétowe informacje.

1)
2)

3)

4)

Podréze grupowe oznaczajg podréze z udziatem co najmniej 10 osob.
Zamawiajacy sktada zamowienie na organizacje podrézy grupowej na Formularzu
Zamowienia Jednostkowego, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Opisu Przedmiotu
Zamowienia, a Wykonawca proponuje sposdb organizacji podrézy, w
szczegolnosci:

a) srodek transportu, jego rodzaj i klase - Wykonawca w pierwszej kolejnosci
zarezerwuje bilety w klasie ekonomicznej, a dopiero w przypadku braku
dostepnosci biletéw w klasie ekonomicznej, w innej dostepnej klasie,

b) terminy wyjazdu/wylotu

c) terminy przyjazdu/przylotu

i wskazuje obiekt hotelowy oraz w szczegdlnosci:

d) daty, do ktérej mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji
obiektu hotelowego,

e) nazwe i adresu obiektu hotelowego,

f) standard obiektu hotelowego,

g) ceny noclegu w obiekcie, wraz ze wszystkimi dodatkowymi optatami, (patrz pkt
[l ppkt.1. 14),

h) dodatkowe informacje, jak np. mozliwo$¢ zrezygnowania ze S$niadania,
dodatkowe wyposazenie pokoju — jesli sg wymagane w zamowieniu,

i) mozliwosc¢ realizacji ustugi dodatkowej, jak wczesniejszy check-in, pézniejszy
check-out.

Zamawiajacy zastrzega, ze:

a) mozliwe jest zorganizowanie podrézy w taki sposob, ze rozpoczyna sie ona w
dniu spotkania, pod warunkiem, ze rozpocznie sie nie wczesniej niz o godzinie
5.30,

b) mozliwe jest zorganizowanie powrotu w dniu spotkania pod warunkiem, ze
podréz zakohczy sie nie pdzniej niz o pétnocy; w szczegolnych przypadkach,
na prosbe Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwos¢ zakonczenia podrézy w
godzinach podzniejszych.

Ustugi swiadczone przez Wykonawce w trakcie wykonywania Umowy muszg

spetnia¢ standardy IATA (Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu

Lotniczego) w zakresie zakupu biletow lotniczych).

IV. WARUNKIPLATNOSCI

Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu jedng fakture za ustugi zrealizowane w danym
miesigcu kalendarzowym.

Przez ustugi zrealizowane nalezy rozumie¢ wykupione i dostarczone bilety lotnicze
oraz faktycznie zrealizowane pozostate ustugi (wykorzystane noclegi, zrealizowane
transfery, transport w miejscu destynaciji, zakupione polisy ubezpieczniowe).

1.

2.
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3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wystawienia dwaéch faktur:

10.

a) osobno za bilet/bilety,
b) osobno za pozostate zrealizowane ustugi.

Faktura moze by¢é wystawiona jedynie na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego Protokotu Odbioru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Umowy wraz z
Zestawieniem zrealizowanych w danym miesigcu zamowien jednostkowych, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Opisu Przedmiotu Zamdéwienia.
Zestawienie zrealizowanych w danym miesigcu zamowien jednostkowych — zatgcznik
nr 3 do Opisu przedmiotu zaméwienia zawiera:

1) numer Zamowienia Jednostkowego,

2) date ztozenia Zamowienia Jednostkowego,

3) imie/imiona osoby odbywajacej podroz stuzbowg

4) nazwisko osoby odbywajgcej podréz stuzbowa,

5) miejsce docelowe,

6) date rozpoczecia podrozy,

7) date zakohczenia podrozy,

8) koszt biletow,

9) zastosowany opust od ceny biletow,

10) liczbe noclegow,

11) koszt noclegow,

12) zastosowany opust od ceny noclegoéw,

13) koszt polisy ubezpieczeniowej

14) zastosowany opust od ceny zakupu polisy ubezpieczeniowej

15) optate transakcyjng za zorganizowanie podrézy indywidualnej lub grupowej,

16) wskazanie innych ustug (np. transfery),

17) koszt innych ustug.
Dla kazdej osoby odbywajgcej podréz w ramach danego Zaméwienia Jednostkowego
sporzadza sie osobny wiersz zestawienia, powtarzajgc informacje o numerze i dacie
Zamowienia Jednostkowego.
Zestawienie sporzadza sie w formie elektronicznej w formacie umozliwiajgcym edycje
z wykorzystaniem oprogramowania — Excel z pakietu Microsoft 365 (posiadanego
przez Zamawiajgcego).
Wykonawca przedstawia do akceptacji Zamawiajgcemu Protokét Odbioru, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Umowy wraz z Zestawieniem zrealizowanych w
danym miesigcu zamowien jednostkowych — zatgcznikiem nr 3 do Opisu przedmiotu
zamowienia, zaakceptowany przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy
w zakresie realizacji zamoOwienia, nie wczesniej niz w pierwszym dniu miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym zrealizowano ustugi.
Kwota wskazana na fakturze bedzie uwzgledniata wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia, zgodnie z postanowieniami Umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w
ztotych polskich. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczeh w
walutach obcych.

Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czes¢ Opisu przedmiotu zamowienia:

1.
2.
3.

Zatgcznik nr 1 — Formularz zamdwienia jednostkowego dla podrozy indywidualnych,
Zatgcznik nr 2 — Formularz zaméwienia jednostkowego dla podrézy grupowych,
Zatgcznik nr 3 — Zestawienie zrealizowanych w danym miesigcu zamowien
jednostkowych.
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Zatgcznik nr 1 do OPZ

Formularz Zaméwienia Jednostkowego dla podrézy indywidualnych

Nr.eee
Informacje Informacje Ustugi Ubezpiec
Czas pobytu Wylot z dodatkowe: dodatkowe: |dodatkowe: |zenie
Imie i nazwisko Miejsce Pierwszy Miejsce évorgglaé?/\(/:um miejsca Preferowane Preferowane %?ssgﬁrw warunki
L ucz%stnika/c')w (max rozpoczecia | mozliwy termin | docelowe (kraj, (od: dziex;ﬁ docelowego miejsce noclegu | potgczenia docjelow m ubezpiecz
P . podrozy (kraj, | rozpoczecia miasto, adres i ' | nie wczesniej | . gu | poa owy enia,
9 osob) ; - ; godzina; do: o " (nazwa i adres | (wskazane podrézy z/na s
miasto) podrézy (wylot) | spotkania) C niz (dzien, . . wartosé
dzien, odzina) preferowanego | potgczenia lotniska, ubezbiecz
godzina) g hotelu) lotnicze) transport na enia P
miejscu itp.)

© X N O wWIN =
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Szkola Wyzsza

Wymiaru Sprawiedliwosci

Formularz Zaméwienia Jednostkowego dla podrézy grupowych

SWWS

L 4

Zatgcznik nr 2 do OPZ

Szkota Wyzsza
Wymiaru Sprawiedliwosci

Informacje Informacje Ustugi Ubezpieczen
Czas pobytu Wylot z dodatkowe: dodatkowe: |dodatkowe: |ie
- . - w miejscu g (transfer w
o . Miejsce Pierwszy Miejsce miejsca s .
Imie i nazwisko . L1 . . | docelowym Preferowane Preferowane | miejscu warunki
L.p uczeestnika/éw (co rozpoczecia | mozliwy termin | docelowe (kraj, (od: dzie);ﬁ docelowego miejsce noclegu | potaczenia docJeIow m ubezpieczeni
e najmniej 10 os6b) podrézy (kraj, | rozpoczecia miasto, adres odzina' d’O' nie wczesniej . i ad h drés y / rtosé
I g miasto) podrézy (wylot) | spotkania) g . | niz (dzien, (nazwa i adres | (ws azane podrozy zina | a, wartosc
Zien, 0dzina) preferowanego | potgczenia lotniska, ubezpieczeni
godzina) g hotelu) lotnicze) transportna |a
miejscu itp.)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
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Zatgcznik nr 3 do OPZ
Zestawienie zrealizowanych w danym miesigcu Zamowien Jednostkowych.
L Nr Data Imiei Miejsc Data Data Kosz | Zastoso Liczba | Koszt Zastoso | Koszt polisy | Zastosowan Optata Opfata Kos
P. | Zamdéwieni ztozenia Nazwisk e rozpocz | zakoncz t wany nocleg | nocleg wany ubezpieczen y opust — transakcyj transakcyj zt
a Zamoéwieni | oosoby | docelo ecia enia bilet opust - ow ow opust - iowej polisa naza na za inny
Jednostko a odbywaj we podrézy | podrozy ow bilety noclegi ubezpiecze zorganizo zorganizo ch
wego Jednostko acej podré niowa wanie wanie ustu
wego podréz zy podrézy podrézy g
stuzbow indywidula grupowej
3 nej
1
2
3
Razem
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nazwa Wykonawcy

adres
adres e-mail:
nr tel.
REGON
NIP
FORMULARZ OFERTOWY
(wzor)

SWWS
& Szkota Wyzsza
Wymiaru Sprawiedliwosci

Zatgcznik nr 2 do SWZ
7/NMF/zp/22

1. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonym na kompleksowg
ustuge organizacji i obstugi zagranicznych podrézy stuzbowych na potrzeby Szkoty
Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci, w ramach projektu pn. ,,Pilotazowe kompleksy
penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby
Wieziennej” finansowang z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021
i Srodkéw krajowych prowadzonym przez Szkote Wyzszg Wymiaru Sprawiedliwosci
(nr sprawy 7/NMF/zp/22) oferujemy:
1) nastepujgce wysokosci cen opfat transakcyjnych stanowigce wynagrodzenie

Wykonawcy:
Wysokosé ceny (optaty
L.p. Cena transakcyjnej)
(w zt/brutto)

1 Cena- oplata transakcyjna za zorganizowanie jednej 2t brutto

podrézy indywidualnej zagranicznej dla jednej osoby (C1) | 7777

Cena- oplata transakcyjna za zorganizowanie jednej
2 . . . T zt brutto

podrézy grupowej zagranicznej za jedng osobe (C2)

Zamawiajacy nie dopuszcza ceny 0 PLN za oplate transakcyjna
2) udzielenie nastepujgcych opustéw:

L.p.

Opust

Wysokosé opustu

(%)
1 Opust od cen przewoznika dla biletéw lothiczych (OB) | ... %
o Opust od cen katalogowych dla noclegéw w obiektach o
hotelowych(OH) | ?
3. Opust za od ceny polisy ubezpieczeniowej (OP) | ... %
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2. Zobowigzujemy sie do zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamowienia ......... osoby

(podac liczbe oséb), o ktorych mowa art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.
3. Oswiadczamy, ze:

1) jesteSmy / nie jesteSmy * mikroprzedsigbiorstwem™**;

2) jestesmy / nie jestesmy * matym przedsiebiorstwem **;

3) jestesmy / nie jestesmy * Srednim przedsiebiorstwem **;

4) prowadze / nie prowadze * jednoosobowg dziatalnosé gospodarczg **;

5) jestesmy / nie jestesmy * osobg fizyczng nieprowadzgcyg dziatalnosci gospodarczej **;

6) wystawimy / nie wystawimy * ustrukturyzowang fakture elektroniczng po zrealizowaniu
przedmiotu zaméwienia;

7) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg na zasadach okreslonych w dziale XV SWZ;

8) zrealizujemy zamowienie zgodnie ze specyfikacjg warunkéw zamowienia, opisem
przedmiotu zamdwienia i wzorem umowy;

9) w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedziemy/nie
bedziemy * polega¢ na zdolnosciach nizej wymienionych podmiotdw:

10) zamoéwienie zrealizujemy sami / z udziatem podwykonawcéow *;
11) w przypadku zatrudnienia podwykonawcow wskazujemy czesci umowy, ktore
zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom *:

W przypadku zatrudnienia podwykonawcéw odpowiadamy za czynnosci wykonane
przez podwykonawcow tak jak za swoje wtasne.

4. Oswiadczamy, ze podane przez nas opfaty transakcyjne oraz opusty bedg niezmienne
przez caly okres realizacji zamowienia oraz ze uwzgledniajg catkowity koszt zwigzany z
realizacjg zamowienia.

5. Zobowigzujemy sie do podpisania umowy zgodnie ze wzorem zatgczonym do specyfikacji
warunkow zaméwienia, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Wadium
Wadium w  kwocie ...l zt  zostalo  wniesione w  formie

8. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO?® wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.®

Na.......... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy cato$¢ oferty.

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

6 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, wykonawca wykresla tre$¢ oswiadczenia.

Projekt wspdtfinansowany ze sSrodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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[oferte nalezy wypehi¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym]

ZALACZNIKI DO OFERTY:

oswiadczenie JEDZ Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia
oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

1. str. nr

oswiadczenie JEDZ podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku
2. |podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w str. nr
postepowaniu zgodnie (jezeli dotyczy)

zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu

do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw (jezeli dotyczy) str. nr

oswiadczenie, z ktérego wynika, ktérg czes¢ ustugi wykonajg
4. |poszczegolni Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie |str. nr
zamowienia (jezeli dotyczy)

5. |petnomocnictwo (jezeli dotyczy) * str. nr

* niepotrzebne skresli¢

** Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i
srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36):

1) mikroprzedsigbiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR;

2) mate przedsigbiorstwo to przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obroét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR;

3) srednie przedsigbiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 osdb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

Projekt wspdtfinansowany ze sSrodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
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Zatgcznik nr 3 do SWZ
7/NMF/zp/22

WYKAZ USLUG
(wzor)

Wykaz co najmniej 2 ustug gdzie kazda z ustug zostata wykonana za kwote nie mniejszg niz 200.000,00 z! brutto, gdzie kazda polegata na kompleksowej organizacji
i obstugi podrozy ktéra obejmowata swoim zakresem co najmniej: rezerwacje, sprzedaz i dostarczanie biletdbw na zagraniczne pasazerskie przewozy lotnicze,
kolejowe i autobusowe oraz rezerwacje i wykup noclegéw. Warunek powyzszy musi zosta¢ w catosci spetniony przez jeden podmiot. Zamawiajacy nie dopuszcza
taczenia potencjatow wielu podmiotéw w celu wykazania doswiadczenia w tym warunku.
Kazda z ustug powinna by¢ wykonana w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie. W przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, Wykonawca musi wykaza¢, ze do dnia skladania ofert warto$¢ wykonanej czesci bedzie nie mniejsza niz
200 000,00 2zt brutto.
Do kazdej wskazanej ustugi Wykonawca poda wartos¢, przedmiot, daty wykonania i podmioty, na rzecz ktérych ustug zostata wykonana lub jest wykonywana, oraz
zatgczy dowody okreslajgce, czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami tymi sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

. Termin
Podmiot, na rzecz, wvkonania
L.p. ktorego ustuga zostata Szczegoétowy opis wykonanych / wykonywany ustug* yuslugi Wartos¢ ustugi brutto
wykonana (od — do)
1.
2,

[dokument nalezy wypetni¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym]
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Zatgcznik nr 4 do SWZ

7/NMF/zp/22

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatlowej
sktadane w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych
(wzér)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na kompleksowg ustuge organizacji i obstugi zagranicznych podrézy
stuzbowych na potrzeby Szkoly Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci, w ramach projektu pn.
»Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,,Modernizacja systemu szkolenia kadry
Stuzby Wieziennej” finansowana z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i Srodkéw
krajowych prowadzonym przez Szkole Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci (nr sprawy
7/NMF/zp/22) prowadzonego przez Szkote Wyzszg Wymiaru Sprawiedliwosci oswiadczam, ze:

1) nie przynaleze (-ymy) *

2) przynaleze (-ymy) *

do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte
W niniejszym postepowaniu.

*niepotrzebne skresli¢

W zwigzku z przynaleznos$cig do tej samej grupy kapitatowej z innym Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng
oferte, podaje (-emy) jej uczestnikow:

Wykonawca nie nalezgcy do tej samej grupy kapitatowej ponizsze rubryki przekre$la lub pozostawia
niewypetnione

W zwigzku z przynaleznoscig do tej samej grupy kapitatowej z innym Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng
oferte przedktadam dowody ** potwierdzajgce przygotowanie oferty niezaleznie od tego Wykonawcy.
** dowody, o ktérych mowa, nalezy przedtozy¢ jako odrebne zataczniki do niniejszego oswiadczenia, z czytelnym
wskazaniem czego dotyczg; dowodami tymi moga by¢ w szczegdlnosci: umowy, wewnetrzne procedury, standardy,
ktére gwarantujg zaréwno niezaleznos$¢, jak i poufnos¢ przy opracowywaniu ofert przez wykonawcéw nalezgcych
do tej samej grupy kapitatowe;j

[dokument nalezy wypetni¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym]
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Zatgcznik nr 5 do SWZ

7/NMF/zp/22

Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji
zawartych w o$wiadczeniu JEDZ w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
(wzbr)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na kompleksowa ustuge organizaciji i obstugi zagranicznych
podrézy stuzbowych na potrzeby Szkolty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci, w ramach
projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,Modernizacja
systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej” finansowang z Norweskiego Mechanizmu

Finansowego 2014-2021 i srodkéw krajowych prowadzonym przez Szkote Wyzszg

Wymiaru Sprawiedliwosci (nr sprawy 7/NMF/zp/22) prowadzonego przez Szkote Wyzszg

Wymiaru Sprawiedliwosci oswiadczam, ze:

1. informacje zawarte w oswiadczeniu JEDZ z dnia ............ w zakresie podstaw
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 + 6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 5,7, 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, pozostajg aktualne.

2. wszystkie informacje podane w powyzszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w bigd przy przedstawieniu informacji.

[dokument nalezy wypenic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym]
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Zatgcznik nr 6 do SWZ
7/NMF/zp/22

Oswiadczenia Wykonawcy
Dotyczace przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzgdzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(wzor)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na kompleksowa ustuge organizaciji i obstugi zagranicznych
podrézy stuzbowych na potrzeby Szkolty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci, w ramach
projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,Modernizacja
systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej” finansowang z Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 i srodkéw krajowych prowadzonym przez Szkote Wyzszg
Wymiaru Sprawiedliwosci (nr sprawy 7/NMF/zp/22) prowadzonego przez Szkote Wyzszg
Wymiaru Sprawiedliwosci:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu
nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE)
nr 833/2014 dotyczgcego s$rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej:
rozporzgdzenie 2022/576.7

2. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).8

7 Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576 zakazuje sie
udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie
zamoéwien publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)-e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy
2014/23/UE, art. 7 8, art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)i), art. 29 i 30 dyrektywy
2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—d), lit. f-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:

a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;

b) 0s6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 %
nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub

c) 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcéw, dostawcow lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwien
publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % warto$ci zamoéwienia.

8 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w

wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w

Projekt wspdtfinansowany ze sSrodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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INFORMACJA DOTYCZACA POLEGANIA NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTU

UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY W ZAKRESIE ODPOWIADAJACYM PONAD 10%
WARTOSCI ZAMOWIENIA:

[UWAGA: wypetnic¢ tylko w przypadku podmiotu udostepniajgcego zasoby, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca
polega w zakresie odpowiadajgcym ponad 10% wartosci zaméwienia. W przypadku wiecej niz jednego podmiotu
udostepniajgcego zasoby, na ktérego zdolnoSciach lub sytuacji wykonawca polega w zakresie odpowiadajgcym ponad 10%
wartosci zamowienia, nalezy zastosowac tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych
Przez  ZamawWidgCeU0O W  .iuuitiii ittt ettt ettt a e e e e
(wskazac¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu),
polegam na zdolnosciach lub sytuacji nastepujgcego podmiotu udostepniajgcego zasoby:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),

W NASTEPUIGCYM ZAKIESIE: ... ettt et
(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu),

co odpowiada ponad 10% wartosci przedmiotowego zamowienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY, NA KTOREGO PRZYPADA PONAD 10%
WARTOSCI ZAMOWIENIA:

[UWAGA: wypetnic tylko w przypadku podwykonawcy (niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby), na ktérego przypada
ponad 10% warto$ci zamoéwienia. W przypadku wiecej niz jednego podwykonawcy, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
wykonawca nie polega, a na ktérego przypada ponad 10% warto$ci zamoéwienia, nalezy zastosowac tyle razy, ile jest to
konieczne.]

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego podmiotu, bedgcego podwykonawcg, na ktdérego
przypada ponad 10% wartosci zamoéwienia:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia przewidziane
w art. 5k rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

[dokument nalezy wypetni¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym]

rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Projekt wspdtfinansowany ze sSrodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,

w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”

44



ll— SWWS
v Szkola Wyzsza
Norway Wymiaru Sprawiedliwosci
grants

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zatgcznik nr 7 do SWZ
7/NMF/zp/22
DODATKOWE ZALECENIA TECHNICZNE

Formaty plikbw wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢é zgodne
Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z
2017 r. poz. 2247).
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow
.zip lub .7Z. Zamawiajgcy dopuszcza format kompresji danych .rar
Zamawiajacy podkresla, ze w rozporzgdzeniu, o ktdrym mowa u pkt. 1, nie sg ujete formaty:
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za zlozone
niezgodnie z wymaganiami technicznymi okreslonymi przez zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikbw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi 5 MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych
sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywacé tgcznie z dokumentem
podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym i
kwalifikowanym, moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Zamawiajacy informuje, ze komunikacja z wykonawcami bedzie odbywata sie tylko na
platformie za posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie zas za
posrednictwem adresu e-mail.
Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscig, dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert. Zamawiajgcy zaleca ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert.
Podczas podpisywania plikbw zamawiajgcy zaleca stosowanie algorytmu skrotu SHAZ2,
zamiast SHA1.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik .zip, zamawiajgcy zaleca wczes$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Wprowadzanie zmian w plikach moze skutkowa¢ naruszeniem
integralnosci plikbw, co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w
postepowaniu.
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Zatgcznik nr 8 do SWZ
7/NMF/zp/22
UMOWA nr ...../NMF/zp/22
(wzor)
zawartadnia ............ccoeeieiin 2022 r. w Warszawie, zwana dalej ,Umowg”, pomiedzy:

Szkotg Wyzszg Wymiaru Sprawiedliwosci, ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa, NIP: 5213842228,
REGON: 381510697, z adresem do korespondencji: ul. Karmelicka 9, 00-155 Warszawa,
rePreZentOWaNG PrZEZ: ......cviu ittt aaeaes , Zwang dalej: ,Zamawiajgcym”

/w przypadku spétek prawa handlowego/

............... z siedzibg w ............... wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad ............... , Wydziat ....... Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem ............ o kapitale zaktadowym ...................... zt, optaconym w catosci, NIP: ............... ,
REGON: ............... , reprezentowang przez:

........................................ , Zwang dalej ,Wykonawcg”,

/w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza/

............... , legitymujagcym sie dowodem osobistym seria: ... nr: ..., zamieszkatym: ...............,
prowadzacym/gcg dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ............... ,zsiedzibgw ............... , Wpisana/ym
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ............... , zZwanym/g dalej

~Wykonawcg”,

(odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS / informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z Rejestru
Przedsiebiorcow KRS / wydruk zaswiadczenia z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej / petnomocnictwo do zawarcia umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy)

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”, a kazdg z osobna ,Strong”,

Szkota Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie, stosownie do tresci § 4 ust.1 lit. a Porozumienia
z dnia 4 listopada 2020 r. nr 1/20/DSF/NMF w sprawie dofinansowania projektu ,Pilotazowe kompleksy
penitencjarne” (dalej: ,Projekt’) oraz postanowien Umowy Partnerstwa z dnia 4 wrzednia 2020 r. w
sprawie wdrazania Modutu nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej” w ramach
projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne” realizowanego w ramach Programu pn.
»oprawiedliwosé” finansowanego ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021, jako
Partner Projektu, realizuje zadania zmierzajgce do poprawy systemu penitencjarnego w Polsce, w tym
opracowania i wdrozenia zmodernizowanego systemu ksztatcenia kadry Stuzby Wiezienne;.

Stosownie do dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 132 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), nr sprawy ..../NMF/zp/22, na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwieh publicznych, Strony zawarty
Umowe nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest swiadczenie ustug w zakresie organizacji podrézy zagranicznych — na
rzecz Szkoty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci, zwanych dalej ,przedmiotem umowy” lub ,ustugg”.
2. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany w szczegdélnosci do:
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1)

2)

3)
4)

rezerwacji, zakupu i dostarczenia Zamawiajgcemu biletéw lotniczych, kolejowych i autobusowych
(ewentualnie biletow na inne $rodki transportu, jezeli jest to niezbedne do odbycia podrozy) z
oraz do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zleci Wykonawcy organizacje
transferéw miejscowych;

rezerwacji noclegbw w obiektach hotelowych wraz z dostarczaniem Zamawiajgcemu
potwierdzenia rezerwacji noclegu/vouchera zarezerwowanego pokoju w obiekcie;

organizacji transportu w miejscu destynaciji zagranica;

zakupu polis ubezpieczeniowych.

3. Zamawiajgcy w trakcie trwania Umowy planuje zrealizowaé podréze dla 154 osdb. W ramach
projektu przewidywane sg wyjazdy do krajow europejskich w szczegdlnosci do Norwegii i Rumunii.

4. Szczegotowy opis przedmiotu umowy okresla zatacznik nr 1 do Umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot umowy sukcesywnie, zgodnie ze skladanymi
przez Zamawiajgcego zamdwieniami (Zamowieniami Jednostkowymi) oraz zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w danym zamowieniu oraz w zatgczniku nr 1 do Umowy.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Umowa bedzie wykonywana i finansowana ze $rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021 i ze srodkow krajowych.

2. Wykonawca bedzie realizowat wytgcznie te ustugi, o ktdrych mowa w § 1 ust. 2, ktére zostaty
Zlecone przez Zamawiajgcego i ktérych zaméwienie zostato potwierdzone przez Zamawiajgcego.

§3

Okres wykonywania Umowy

1.  Umowa obowigzuje do dnia zakonczenia projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne” tj. do
dnia 31-12-2023 r.

2. Niezaleznie od terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Umowa wygasa w przypadku wyczerpania
Srodkow finansowych okreslonych w § 9 ust. 1.

§4
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)
2)
3)

4)

zachowania najwyzszej staranno$ci i dziatania zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym;
Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonywania Umowy;

informowania Zamawiajgcego o wszelkich wydarzeniach i okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw
na przebieg i warunki podrézy oraz pobytu uczestnikéw;

zapewnienia wysokiej jakosci oferowanych ustug, w tym przygotowania propozycji najkrétszych i
najtanszych potgczen na danej trasie, w okreslonej przez Zamawiajgcego klasie, przy
uwzglednieniu wszystkich dostepnych na rynku ofert;

dokonywania rezerwacji wybranych przez Zamawiajgcego potgczen, bez zbednej zwitoki, ktéra
mogtaby wptyngé na podwyzszenie ceny biletu;

dokonywania rezerwacji biletbw na  $rodki transportu w  réznych taryfach,
jej zmiany i rezygnacji bez kosztowo oraz przedtuzenia rezerwacji;

w przypadku organizacji lotéw fgczonych, w sytuacji opéznienia danego srodka transportu i nie
zdazenia na nastepny, zapewnienie bez kosztowo biletu na kolejny lot/przejazd, a w razie
potrzeby noclegu;
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8) organizacji transportu osobom odbywajacym podréze w miejscu destynacji zagranica;

9) zakup polis ubezpieczeniowych dla oséb odbywajgcych podréze, w zakresie:

a) kosztéow leczenia i assistance, obejmujgcego koszty leczenia w zwigzku z nagtg chorobg
ubezpieczonego lub nieszczesliwym wypadkiem oraz opcjonalnie koszty leczenia nagtego
zachorowania wynikajgcego z choroby przewlekte;,

b) kosztéw transportu chorego lub transportu zwtok do Polski,

c) powstalych podczas podrézy zagranicznej nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
wywotanych przyczyng zewnetrzng niezaleznie od woli ubezpieczonego,

d) ubezpieczenia bagazu podréznego i urzadzen elektronicznych,

e) dodatkowych kosztéw ubezpieczenia wynikajgcych z sytuacji epidemiologicznej wystepujgcej
na swiecie zwigzanej z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2;

10) reprezentowania Zamawiajgcego, bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez Zamawiajgcego
w sprawach reklamacyjnych, dotyczacych w szczegdlnosci przejazdéw srodkami transportu
realizowanych na podstawie dostarczonych biletéw, w szczegdlnosci w przypadku zwrotu biletow
niewykorzystanych z winy przewoznika lub z przyczyn losowych;

11) w czesci dotyczacej posrednictwa zwigzanego z rezerwacjg hotelu w miejscu docelowym
podrézy, uwzglednienia wszystkich wskazanych w danym zaméwieniu wymagan dotyczacych
zakwaterowania;

12) wykonywania Umowy zgodnie z trescig Oferty Wykonawcy, stanowiacej zatacznik nr 4 do
Umowy;

13) udzielenia bezzwiocznie wszelkiej pomocy osobom odbywajgcym podréze w przypadku
probleméw zwigzanych z realizacjg zamowionej ustugi;

14) dokonywania wszystkich rezerwacji objetych danym zamoéwieniem z mozliwie najdtuzszym
okresem jej trwania;

15) wystawiania biletu na dany $rodek transportu w cenie nie wyzszej niz obowigzujgca przy
dokonywaniu rezerwacji;

16) zapewnienia, ze Zamawiajacy do momentu wystawienia biletu, bedzie mégt bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw odwotac rezerwacje lub zmieni¢ trase, termin podrézy, klase lub dane
pasazera, bez ponoszenia dodatkowych kosztow.

2. W sytuacjach wyjatkowych, po wystawieniu biletu Zamawiajgcy bedzie mogt dokonaé zmiany w
wystawionym bilecie, a Wykonawca dotozy starannosci, by zmiany te pociggaly jak najnizsze koszty,
badz odbywaly sie bez kosztowo. Jezeli taka zmiana bedzie wigzata sie z koniecznoscig dokonania
rekalkulacji ceny biletu, Wykonawca niezwiocznie powiadomi o tym Zamawiajgcego. W takim
przypadku Zamawiajacy zobowigzuje sie do pokrycia niedoptaty powstatej z tytutu dokonanej
rekalkulacji ceny biletu, a Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu ewentualnej nadptaty. W sytuacji
opisanej w tym ustepie Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania zmiany danych osobowych
pasazera bez ponoszenia ze strony Zamawiajgcego dodatkowych kosztow.

3. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalnoprawne wobec podmiotéw 2z nim
wspétpracujgcych przy lub na rzecz wykonania Umowy.

4. W zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone mu przez
Zamawiajgcego dane osobowe. Szczegbtowe zasady przetwarzania przez Wykonawce danych
osobowych zostaty okreslone w Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigcej
zatgcznik nr 6 do Umowy.

5. Wykonawca zapewnia przedstawienie najkorzystniejszej pod wzgledem ceny propozycji potgczen na
danej trasie, z wykorzystaniem wszystkich dostepnych ulg i ofert promocyjnych, uwzgledniajac stawki
specjalne wynikajgce z wszelkich zawartych przez Wykonawce porozumien z przewoznikami.

6. Wykonawca uwzgledni podczas zakupu biletéw lotniczych lub kolejowych znizki przystugujgce
Zamawiajgcemu na podstawie odrebnych uméw zawartych przez Wykonawce z danym
przewoznikiem.
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7.

10.

11.

Wykonawca w pierwszej kolejno$ci zarezerwuje bilety w klasie ekonomicznej, a dopiero w przypadku
braku dostepnosci biletéw w klasie ekonomicznej, w innej dostepnej klasie, po poinformowaniu
Zamawiajgcego i uzyskaniu jego akceptacji.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia osobom bedgcym w podrézy catodobowego kontaktu
telefonicznego z Wykonawcg pod numerem/numerami wskazanym/i w § 17 ust. 5 oraz zapewnienia
obstugi Zamawiajgcego w celu sktadania zamowien w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8.00-16.00, pod numerem/numerami telefonu oraz adresem/adresami e-mail wskazanymi
w § 17 ust. 4 pkt 2.

Wykonawca zobowigzany jest do organizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji
przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych (np.
obowigzkowe ubezpieczenie podréznych i ich bagazu w czasie lotu, przejazdu optaty lotniskowe,
miejscowe, opfaty paliwowe, optaty serwisowe itp.).

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp[1] przez caly okres realizacji umowy. Wykonawca dostarczy dokumenty potwierdzajgce
spetnienie kryterium, tj. zanonimizowane deklaracje ZUS RCA pracownika za kazdy miesigc wraz z
potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginatem dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym optacenie
skladek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajgcym rejestracje w ewidencji PFRON w
przypadku zatrudnienia osoby niepetnosprawnej [2].

Wykonawca przed dokonaniem odbioru ustugi dostarczy dokumenty potwierdzajgce spetnianie
kryterium, tj. zanonimizowane deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za okres
obwigzywania umowy wraz z potwierdzonym za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentem ksiggowym
potwierdzajgcym optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajgcym rejestracje
w ewidencji PFRON w przypadku zatrudnienia osoby niepetnosprawnej. W przypadku niemoznosci
ztozenia deklaracji ZUS RCA za dany miesigc przed terminem odbioru ustugi dopuszczalne jest
ztozenie oswiadczenia Wykonawcy w opisanym zakresie. W takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ brakujgcg deklaracje ZUS RCA niezwtocznie po jej wystawieniu.

§5

Sktadanie i realizacja zamdéwienia

Wykonawca bedzie realizowat ustuge na podstawie ztozonego przez Zamawiajgcego Zamodwienia
Jednostkowego. Wzory Zaméwienia Jednostkowego dla podrozy indywidualnych i podrozy
stuzbowych grupowych stanowig kolejno zatgcznik nr 1 i 2 do Opisu Przedmiotu Zamoéwienia.
Zamoéwienie Jednostkowe obejmuje organizacje pojedynczej podrézy indywidualnej lub pojedynczej
podrézy grupowe;.

Zamoéwienie na podréz indywidualng dla oséb (nie wiecej niz 9), dla ktérych warunki zamoéwienia sg
tozsame, moze by¢ ztozone na jednym Formularzu Zaméwienia Jednostkowego.

Zamawiajgcy kazdorazowo okresli w Zamoéwieniu Jednostkowym szczegétowe wymagania, co do
sposobu jego realizacji oraz zakresu ustugi, a Wykonawca zobowigzany jest zastosowac sie do tych
wymagan.

Sposdb sktadania Zaméwienia Jednostkowego i akceptacji przez Zamawiajgcego przedstawionych
przez Wykonawce propozycji najkorzystniejszych potaczen, a takze szczegdétowe wymagania
dotyczace realizacji innych ustug objetych danym Zamoéwieniem Jednostkowym, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 2, zostaly okreslone w zatgczniku nr 1 do Umowy - Opisie Przedmiotu Zamowienia.
Zamoéwienie Jednostkowe moze zosta¢ ztozone jedynie przez osoby wskazane do kontaktow przez
Zamawiajgcego w Umowie. Zasady okreslone w zdaniu poprzednim stosuje sie odpowiednio do

(1 Dotyczy Wykonawcow, ktérzy zadeklarowali spetnianie kryterium - Zatrudnienie przy realizacji zamdwienia oséb, o ktérych mowa w art. 96

ust. 2 pkt 2 ustawy.

21 Dotyczy pracodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z PFRON.
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wyboru i akceptacji jednej z przedstawionych przez Wykonawce propozycji S$wiadczenia zamowionej
ustugi.

7. W przypadku, gdy Wykonawca odméwi realizacji danego Zamoéwienia Jednostkowego ztozonego
przez Zamawiajacego lub nie przystgpi do jego wykonania w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zleci¢ jego realizacje osobom trzecim, posiadajgcym
odpowiednie kwalifikacje, na koszt i ryzyko Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§6

Przekazywanie propozycji potaczen oraz/lub noclegéow

1. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu propozycje $wiadczenia ustugi objetej Zamowieniem
Jednostkowym w zakresie:

1) srodkéw transportu — w ciggu 24 godzin od doreczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego
danego Zamoéwienia Jednostkowego na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 17 ust. 4 pkt 2.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego potwierdzenia drogg elektroniczng (na adres
e-mail Zamawiajgcego wskazany w § 17 ust. 4 pkt 1) przekazania tego zamowienia.
Przedstawiona przez Wykonawce propozycja potgczen musi zawiera¢ co najmniej 3 propozycje
potgczen, z uwzglednieniem wytycznych Zamawiajgcego, w tym informacje o warunkach i
wysokosci optat za ewentualne zmiany oraz anulowanie rezerwacji/zakupu biletow;

2) noclegdbw — w ciggu 24 godzin od doreczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego danego
Zamoéwienia Jednostkowego na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 17 ust. 4 pkt 2.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego potwierdzenia drogg elektroniczng (na adres e-
mail Zamawiajgcego wskazany w § 17 ust. 4 pkt 1) przekazania tego zamowienia. Przedstawiona
przez Wykonawce propozycja noclegu musi zawiera¢ co najmniej 2 propozycje z uwzglednieniem
wytycznych Zamawiajgcego, w tym koszt noclegu (koszt jednej doby w przeliczeniu na jedng
osobe, w walucie, w jakiej dokonywana jest rezerwacja). Wykonawca zobowigzany jest ponadto
do przedstawienia na mapie lokalizacji obiektéw hotelowych, w ktérych zarezerwowany jest
nocleg, z odniesieniem do miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego, z ktérymi obiekt hotelowy
powinien by¢ dobrze skomunikowany oraz informacji o warunkach i kosztach zmian oraz
anulowania rezerwacji/lzakupu. Wykonawca dokona przeliczenia waluty na PLN po kursie NBP z
dnia dokonania rezerwacji;

3) ubezpieczenia — w ciggu 24 godzin od doreczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego danego
Zamoéwienia Jednostkowego na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 17 ust. 4 pkt 2.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego potwierdzenia drogg elektroniczng (na adres e-
mail Zamawiajgcego wskazany w § 17 ust. 4 pkt 1) przekazania tego zamowienia. Przedstawione
przez Wykonawce warianty ubezpieczenia muszg pochodzi¢ od co najmniej 3 ubezpieczycieli i
muszg uwzglednia¢ wytyczne Zamawiajgcego.

2. W przypadku podrézy grupowych (min. 10 oséb) czas reakcji wykonawcy musi nastgpi¢ w ciggu 48
godzin od doreczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego danego Zamowienia Jednostkowego na
adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 17 ust. 4 pkt 2. Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego potwierdzenia drogg elektroniczng (na adres e-mail Zamawiajgcego wskazany w §
17 ust. 4 pkt 1) przekazania tego zamoéwienia. Przedstawione przez Wykonawce propozycje dot.
sposobu $wiadczenia ustugi muszg uwzglednia¢ wytyczne Zamawiajgcego okreslone w Umowie oraz
Zamowieniu Jednostkowym. W pozostatym zakresie stosuje sie zasady opisane w ust. 1 pkt. 1 -3.

3. Zamawiajgcy kazdorazowo niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 1 dnia roboczego
poinformuje Wykonawce w formie elektronicznej (e-mail) lub telefonicznie za potwierdzeniem droga
elektroniczng (wyboér sposobu przekazywania informacji naleze¢ bedzie do Zamawiajgcego) o
dokonanym wyborze propozycji $rodkdéw transportu oraz/lub noclegu i ubezpieczenia, sposréd
propozycji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3 i ust. 2.
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4. Wykonawca zobowigzany jest — w przypadku rezerwacji dokonanych z wyprzedzeniem — do
informowania Zamawiajgcego o zblizajgcych sie terminach wykupu rezerwacji, jednak nie pdzniej niz
na 1 dzien przed terminem wylotu lub rezerwacji noclegu.

5. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ustugi zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w Umowie oraz  Zaméwieniu Jednostkowym, Wykonawca zobowigzany jest
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminach przekazania propozycji potgczen oraz/lub noclegow
i ubezpieczenia, o ktérych mowa jest w ust. 1 pkt 1 - 3, przekaza¢ w formie pisemnej na adres e-mail
Zamawiajgcego informacje o braku mozliwosci zrealizowania tego zaméwienia zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do podania powodoéw braku mozliwosci
realizacji tego zamdwienia oraz wskazania Zamawiajgcemu elementéw zamowienia, ktoérych
modyfikacja jest niezbedna w celu umozliwienia jego realizacji.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji przedstawionej propozycji potgczen, noclegu,
ubezpieczenia oraz innych zamdéwionych ustug oraz zaproponowanych cen, oferowanych przez inne
biura lub przewoznikéw w sprzedazy bezposredniej, w tym przez Internet, obowigzujacych na dzien
ztozenia danego zamdwienia.

7. Jezeli w przypadku weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 6, okaze sie, ze zaoferowana przez Wykonawce
cena oferowanych ustug spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego, jest wyzsza od najnizszej ceny
takich ustug oferowanych na rynku, Wykonawca zobowigzuje sie do ich wykonania po cenie nie
wyzszej niz 100% najnizszej ceny oferowanej na rynku. Cena ta bedzie nastepnie pomniejszana o
upust zaoferowany przez Wykonawce w ofercie i powiekszona o optate transakcyjng wskazang przez
Wykonawce w ztozonej ofercie.

8. W przypadku stwierdzenia, ze propozycja potgczen i/lub noclegéw oraz ubezpieczenia nie spetnia
warunkow okreslonych w Umowie, w szczegoélnosci w § 4 ust.1 pkt 4 oraz w § 5 ust. 1, Zamawiajgcy
moze zazadac, niezaleznie od innych uprawnien wskazanych w Umowie, przedstawienia nowych
propozycji potgczen i/lub noclegéw oraz ubezpieczenia, w sposob i w terminie wskazanym w ust. 1
pkt1 -3iust. 2.

§7

Potwierdzenie i dostarczenie biletu/potwierdzenia rezerwacji noclegu/vouchera

1. Wykonawca potwierdzi Zamawiajgcemu dokonanie rezerwacji biletu/noclegu drogg elektroniczna, z
czytelnym podaniem wszystkich wymaganych informacji (w tym: dokfadng kalkulacje cen, termin
wykupu rezerwacji, warunki ich anulowania i zmian, koszty noclegéw w walucie dokonania rezerwacji
wraz zinformacjg natemat zastosowanego kursu do przeliczenia ceny na walute polskg przy
zastosowaniu kursu NBP z dnia dokonania rezerwacji), w ciggu 2 godzin od dokonania rezerwacji.

2. Wykonawca dostarczy zakupiony bilet (w niezmienionej postaci) i/lub potwierdzenie rezerwac;ji
noclegu/voucher, drogg elektroniczng lub do siedziby Zamawiajgcego (jesli muszg by¢ wystawione
w formie papierowej), najpdzniej 48 godziny przed godzing rozpoczecia podrézy, a w sytuacji, gdy
Zlecenie zostato ztozone w terminie uniemozliwiajgcym przestanie biletu w tym terminie - 24 godzin
przed godzing rozpoczecia podrdozy - w godzinach pracy Zamawiajgcego (ij. w godzinach 8:00 —
16:00).

3. Elektroniczny bilet musi by¢ przekazany Zamawiajgcemu w niezmienionej formie, na adresy e-mail
wskazane w § 17 ust. 4 pkt 1. Niespetnienie tego warunku spowoduje potraktowanie ustugi jako
niewykonanej zgodnie z Umowg i bedzie skutkowato naliczeniem kar umownych, o ktérych mowa w
§ 10.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w otrzymanych dokumentach Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do niezwtocznej korekty btedow na koszt Wykonawcy i niezwtocznego dostarczenia
poprawnie wystawionych dokumentéw, w terminie umozliwiajgcym odbycie planowanej podrézy.

5. W przypadku, gdy podrdz bedzie sie rozpoczynaé poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, bilet
powinien byé dostarczony w miejsce i sposdb wskazane przez Zamawiajgcego w Zamowieniu
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10.

Jednostkowym, umozliwiajgcy rozpoczecie podréozy w wyznaczonym terminie. Bilety muszg by¢
dostarczane najpdzniej na dzieh przed odbyciem zaplanowanej podrézy. W sytuacji wyjgtkowej, po
wczesniejszym poinformowaniu Zamawiajgcego i uzyskaniu jego akceptaciji, bilety muszg byé¢
dostarczone nie pozniej niz 12 godzin przed rozpoczeciem planowanej podrozy.

Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach terminéw
wskazanych na zarezerwowanych/zakupionych biletach, jak rowniez o wszelkich zmianach
dotyczacych rezerwowanych noclegéw w ciggu 2 godzin od powziecia informaciji o takiej zmianie i w
razie potrzeby zobowigzany jest do przedstawienia nowych propozycji potgczen i/lub noclegéw.

W przypadku koniecznosci zmiany szczegotow rezerwacii po jej potwierdzeniu (takich jak godziny,
miejsce, termin rozpoczecia/zakohczenia podrozy), a przed wykupem biletéw, Wykonawca
niezwiocznie po poinformowaniu o tym przez Zamawiajgcego lub powzieciu informacji o takiej
koniecznosci przedstawi Zamawiajgcemu nowg propozycje potgczen i/lub noclegéw. Pierwotna
rezerwacja zostanie anulowana bez ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych
kosztéw, w tym kosztow manipulacyjnych.

Jezeli nie bedzie mozliwe zakwaterowanie uczestnika w obiekcie hotelowym o parametrach
(standard, lokalizacja etc.) wskazanych w zaakceptowanej wczesniej przez Zamawiajgcego
propozycji Wykonawcy albo nie bedzie mozliwe zakwaterowanie uczestnika w takim obiekcie
hotelowym na warunkach wskazanych w zaakceptowanej propozycji Wykonawcy, Wykonawca
zarezerwuje nocleg w innym obiekcie hotelowym, ktérego parametry nie beda odbiegaty
od parametréw okreslonych w zamowieniu i w ktérym warunki pobytu uczestnika nie bedg odbiegaty
od warunkéw wskazanych w danym Zamoéwieniu Jednostkowym. Ewentualng réznice pomiedzy
kosztem noclegu wskazanym w zaakceptowanej przez Zamawiajgcego pierwotnej propozyciji
Wykonawcy, a kosztem noclegu zastepczego pokrywa Wykonawca. W sytuacjach opisanych w
zdaniu poprzednim Wykonawca jest réwniez zobowigzany do zapewnienia na wilasny koszt
transportu uczestnika do obiektu zastepczego.

Jezeli transport uczestnika/ uczestnikéw podrézy indywidualnej lub grupowej nie bedzie mozliwy z
winy Wykonawcy, zobowigzany jest on do zorganizowania na wtasny koszt transportu o parametrach
tozsamych z okreslonymi w Zaméwieniu Jednostkowym (ten sam $rodek lokomocji etc.), z
uwzglednieniem warunku, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt. 19.

Jezeli transport uczestnika nie bedzie mozliwy z winy przewoznika lub z innych przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia uczestnikowi wszelkiej
pomocy w odbyciu podrézy zgodnie ze ztozonym Zamowieniem Jednostkowym. Wykonawca
zobowigzany jest dokonaé niezbednych rezerwac;ji i pozostawa¢ w statym kontakcie telefonicznym z
uczestnikiem, ktérego dotyczy opisana w zdaniu poprzednim sytuacja.

§8

Anulowanie i zmiana zamdwienia

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ anulowania lub zmiany zamowienia.

Zmiana zamowienia nastepowac bedzie kazdorazowo poprzez telefoniczny kontakt z Wykonawcag
oraz przestanie takiej informacji Wykonawcy drogg e-mailowg wraz ze skorygowanym Formularzem
Zaméwienia Jednostkowego, na adres wskazany w § 17.

Anulowanie zamowienia nastepowa¢ bedzie kazdorazowo poprzez telefoniczny kontakt z
Wykonawcg oraz przestanie takiej informacji Wykonawcy na pi$mie lub drogg e-mailowa.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do poniesienia kosztéw anulowania/zmiany zaméwienia
w przypadku, gdy Wykonawca zostanie obcigzony ww. kosztami i udokumentuje to oraz jesli
Zamawiajgcy zostat o takich kosztach poinformowany na etapie skladania danego Zamoéwienia

9 Wykonawca w pierwszej kolejnosci zarezerwuje bilety w klasie ekonomicznej, a dopiero w przypadku braku dostepnosci biletéw w klasie

ekonomicznej, w innej dostepnej klasie.
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Jednostkowego i zlecit realizacje ustug na takich warunkach. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego
tytutu dodatkowych optat i nie przystuguje mu dodatkowe wynagrodzenie.

5. Wykonawca zobowigzany jest nie obcigza¢ Zamawiajgcego kosztami manipulacyjnymi przy zmianie
trasy, terminu lotu, oraz rezygnacji z lotu przed okreslonym terminem oraz jest zobowigzany do
dokonywania zwrotu $rodkéw za niewykorzystane i zwrdcone bilety lotnicze bez zadnych potrgcen
pod warunkiem, ze zwrot nastgpi zgodnie z wymogami zastosowanej w nich taryfy lotniczej. W
przypadku, gdy zmiany/zwrot zostang dokonane niezgodnie z wymogami zastosowanej taryfy,
Zamawiajgcy poniesie dodatkowe koszty jedynie w zakresie wynikajgcym z taryfy, pod warunkiem
udokumentowania przez Wykonawce obowigzku ich ponoszenia.

6. Koszty zwigzane z anulowaniem/zmiang zaméwienia ponoszone bedg przez Zamawiajgcego na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce.

§9

Wynagrodzenie

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy wyniesie: 1 287 643,56 zi
brutto (stownie: jedne milion dwiescie osiemdziesigt siedem tysiecy szes¢set czterdziesci trzy
ztotych i 56 groszy).

2. Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem
Umowy, w szczegolnosci koszt biletow, koszt noclegdéw, koszt organizacji podrozy (optata
transakcyjna Wykonawcy), koszt ubezpieczenia oraz transferow lokalnych i podatek VAT.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ w okresie wykonywania Umowy, niewykorzystania catosci kwoty,
o ktérej mowa w ust. 1. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezrealizowania zakupu biletow, miejsc hotelowych,
transferéw lokalnych, ubezpieczenia lub innych ustug objetych przedmiotem Umowy, w co najwyzej
25% wartosci, o ktérej mowa w ust. 1. Zrealizowanie tej czesci zamowienia zaleze¢ bedzie od potrzeb
Zamawiajgcego i obecnej sytuacji na $wiecie zwigzanej z wystgpieniem COVID-19. W takim wypadku
Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia, przy czym Wykonawcy nalezne jest
wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowane czynnosci w ramach przedmiotu Umowy. W przypadku
stanu pandemii lub epidemii i skutkujgcym zwiekszeniem ograniczen w podrézowaniu w stosunku do
stanu na dzien zawarcia Umowy, procent okreslony w zdaniu pierwszym moze zosta¢ odpowiednio
pomniejszony.

4. Koszt biletu lotniczego, kolejowego i autokarowego (ewentualnie na inny Srodek transportu) okreslany
bedzie kazdorazowo na podstawie cen brutto, z uwzglednieniem ofert promocyjnych oraz sktadnikow
cenotworczych, ktére obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg danego Zamoéwienia
Jednostkowego, w szczegdlnosci koszty:

1) rezerwaciji;

2) wystawienia biletoéw lotniczych (nie wlicza sie taryf i optat pobieranych przez przewoznika), wraz
z ich dostarczeniem do Zamawiajgcego lub miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na koszt
Wykonawcy;

3) przygotowania wariantéw potgczen, przypominanie o zblizajgcych sie terminach wykupu, koszty
powtdrzenia rezerwacji (bez limitéw), zwrotu biletu lotniczego, wymiany biletu lotniczego,
reklamacji, odpraw i wszelkich innych dziatar zwigzanych z obstugg zamowienia oraz inne koszty
zwigzane z nalezytym i zgodnym z warunkami postepowania wykonaniem przedmiotu Umowy
oraz podatek od towardéw i ustug;

pomniejszone o warto$¢ opustu ...% od cen przewoznika dla biletéw lotniczych zagranicznych na

trasie 1 podrézy stuzbowej (bez wzgledu na liczbe przesiadek oraz bez wzgledu, czy podréz bedzie

realizowana w jedng, czy w obie strony) do miejsca docelowego w kraju i/lub za granica dla 1 osoby

(dotyczy zaréwno podrézy stuzbowych indywidualnych, jak i grupowych), okre$lonego w Ofercie

Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 4 do Umowy.
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5. Koszt noclegu okreslany bedzie kazdorazowo na podstawie cen brutto, z uwzglednieniem ofert
promocyjnych oraz sktadnikoéw cenotwérczych, ktére obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zlecenia danego Zamdéwienia Jednostkowego, w szczegdlnosci:

1) koszt rezerwaciji i zakupu miejsca noclegowego;

) koszty powtdrzenia i zmiany rezerwacji;

) koszty reklamaciji oraz

) wszelkich dodatkowych optat jak: kaucje, taksy zabezpieczajgce, koszty przewalutowan, optaty

klimatyczne i wszelkie inne koszty zwigzane z nalezytym i zgodnym ze SWZ wykonaniem
przedmiotu zamowienia,

pomniejszone o warto$¢ opustu ...% od cen katalogowych dla noclegéw dla jednej osoby w obiektach

hotelowych zagranicznych bez wzgledu na liczbe noclegéw (dotyczy zaréwno podrézy stuzbowych

indywidualnych, jak i grupowych), okreslonego w Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatacznik nr 4 do

Umowy.

6. Koszt zakupu polisy ubezpieczeniowej okreslany bedzie kazdorazowo na podstawie cen brutto, z
uwzglednieniem ofert promocyjnych oraz sktadnikédw cenotwérczych, ktére obejmujg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zlecenia danego Zamowienia Jednostkowego, w szczegdlnosci:

1) koszty leczenia i assistance, obejmujgcego koszty leczenia w zwigzku z nagta chorobg
ubezpieczonego lub nieszczesliwym wypadkiem oraz opcjonalnie koszty leczenia nagtego
zachorowania wynikajgcego z choroby przewlektej;

2) koszty transportu chorego lub transportu zwiok do Polski;

3) powstalych podczas podrézy zagranicznej nastepstw nieszczesliwych wypadkow, wywotanych
przyczyng zewnetrzng niezaleznie od woli ubezpieczonego;

4) ubezpieczenia bagazu podréznego i urzgdzen elektronicznych;

5) dodatkowych kosztéw ubezpieczenia wynikajacych z sytuacji epidemiologicznej wystepujacej na
Swiecie zwigzanej z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2;

pomniejszone o wartos¢ opustu... %, okreslonego w Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 4

do Umowy.

7. Optata transakcyjna wynosi:

1) za zorganizowanie jednej podrézy indywidualnej za granicg dla jednej osoby (bez wzgledu, czy
podroz bedzie realizowana w jedna, czy w obie strony oraz bez wzgledu na liczbe przesiadek
oraz liczbe noclegdw) ............... zt brutto (stownie: ...l Ztotych brutto),

2) za zorganizowanie jednej podrozy grupowej za granicg (bez wzgledu, czy podrdéz bedzie
realizowana w jedng, czy w obie strony oraz bez wzgledu na liczbe przesiadek, liczbe noclegéw
oraz liczbe o0sdéb, przy czym liczba os6b musi wynie§é co najmniej 10) za jedng osobe
............... zt brutto (stownie: ............................... Ztotych brutto)

i stanowi zryczattowany koszt organizacji podrézy jednego uczestnika (takze w przypadku podrézy

grupowej), ktéra obejmuje w szczegdlnosci: koszty Wykonawcy, w szczegolnosci rezerwacje biletéw

i noclegéw, dokonywanie zmian/anulowanie rezerwacji, dokonywanie réznych wariantéw potgczen,

dostarczanie potwierdzen rezerwacji, dokonywanie wymiany i zwrotéw biletdéw, koszty zakupu polisy

ubezpieczeniowej, koszty zwigzane z obstugg Zamawiajgcego i uczestnikdw, zorganizowanie i

zabezpieczenie kompleksowego wykonania Umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi

i krajow docelowych, koszty zwigzane z reprezentowaniem Zamawiajgcego w sprawach

reklamacyjnych oraz z wszelkimi dziataniami interwencyjnymi, koszty zwigzane z dostarczaniem i

przesytaniem dokumentoéw przez Wykonawce, koszty zwigzane z zapewnieniem osobom bedgcym

w podrézy catodobowego kontaktu telefonicznego z Wykonawcg pod telefonem alarmowym, odprawy

i wszelkie interwencje zwigzane z obstugg przelotu i przewozu, optaty paliwowe, lotniskowe,

serwisowe, obowigzkowe ubezpieczenia, wszelkie dodatkowe optaty typu kaucje, taksy

zabezpieczajgce, optaty klimatyczne oraz wszystkie inne koszty zwigzane z nalezytym
wykonywaniem Umowy.

8. Wysokos¢ optaty transakcyjnej nie podlega zmianie przez caly okres wykonywania Umowy,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w § 11.

A WN
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9. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie wyptacane Wykonawcy w czes$ciach
na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce. Miesieczne wynagrodzenie bedzie
obejmowato wynagrodzenie za wszystkie ustugi objete Zamodwieniami Jednostkowymi zrealizowane
w cato$ci w danym miesigcu kalendarzowym.

10. Przez ustugi zrealizowane w catosci nalezy rozumie¢ wykupione i dostarczone w ramach Zamoéwienia
Jednostkowego bilety lotnicze, bilety na inne srodki transportu oraz faktycznie zrealizowane pozostate
ustugi (noclegi, zrealizowane transfery itp).

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wystawienia dwoch faktur:

1) osobno za bilet/bilety;
2) za pozostate zrealizowane ustugi.

12. Faktura moze by¢ wystawiona jedynie na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajgcego
Protokotu Odbioru Umowy (zwanego dalej: Protokotem Odbioru), ktérego wzér okresla zatgcznik nr
3 do Umowy wraz z Zestawieniem zrealizowanych w danym miesigcu Zaméwien Jednostkowych,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Opisu Przedmiotu Zamowienia.

13. Zestawienie zrealizowanych w danym miesigcu Zamoéwien Jednostkowych zawiera:

1) numer Zamoéwienia Jednostkowego;
2) date zlozenia Zamowienia Jednostkowego;
3) imie/imiona osoby odbywajgcej podroz stuzbows;
4) nazwisko osoby odbywajacej podréz stuzbowsg;
5) miejsce docelowe;
6) date rozpoczecia podréozy;
7) date zakonczenia podrézy;
8) koszt biletéw;
9) zastosowany opust ceny biletéw;
10) liczbe noclegow;
11) koszt noclegow;
12) zastosowany opust ceny noclegow;
3) koszt polisy ubezpieczeniowej;
14) zastosowany opust od zakupu polisy ubezpieczeniowej;
15) optate transakcyjng za zorganizowanie podrézy indywidualnej lub grupowej;
16) wskazanie innych ustug (np. transfery);
17) koszt innych ustug.

14. Do ceny netto biletow i noclegéw oraz innych ustug $wiadczonych w ramach danego zamoéwienia
Wykonawca doliczy podatek VAT, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w dniu powstania obowigzku
podatkowego.

15. Wynagrodzenie zostanie wyptacone na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, w
ciggu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajgcego/przestania elektronicznie na adresy e-
mail wskazane w § 17 ust. 4 pkt 1, prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze.

16. Faktura VAT nie moze by¢ wystawiona przed podpisaniem Protokotu odbioru.

17. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich. W
przypadku koniecznosci uregulowania przez Wykonawce naleznosci w walucie obcej, Wykonawca
przeliczy nalezno$¢ po kursie srednim NBP obowigzujgcym na dzien zakupu ustugi. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

18. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

19. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wytagcznie za faktycznie i nalezycie wykonane
ustugi.

20. Zamawiajgcy bedzie zamawiat ustugi stanowigce przedmiot Umowy w zalezno$ci

od zapotrzebowania, a wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy za wykonanie Umowy zalezy od
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liczby i wartosci faktycznie zakupionych przez Zamawiajgcego biletéw, noclegdéw, polis oraz innych
ustug w czasie trwania Umowy.

1.

§10

Kary umowne

Zamawiajgcy ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi w nastepujacych przypadkach:

1)

2)

za niewykonanie jednego zamowienia - w wysokosci 500 zt, liczonej od kazdego uczestnika
podrézy objetej Zamowieniem Jednostkowym;

za zwiloke w terminie przekazania propozycji potgczen i/lub noclegéw, ubezpieczenia,
wskazanych w § 6 ust. 1 pkt 1-3 i w ust. 2 z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w
wysokosci 100 zt za kazdg godzine zwitoki. Kary bedg naliczane dla kazdego przypadku
potwierdzonej zwtoki;

za zwloke w terminie przekazania Zamawiajgcemu potwierdzenia rezerwacji wskazanego w § 7
ust. 1 z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 100 zt za kazdg godzine zwtoki.
Kary bedg naliczane dla kazdego przypadku potwierdzonej zwtoki;

za zwloke w terminie dostarczenia Zamawiajgcemu biletu i/lub potwierdzenia rezerwacji noclegu
/vouchera wskazanego w § 7 ust. 2 z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci
300 zt za kazdy dzien zwitoki, a w sytuacji nagtej - za kazdg godzine zwitoki. Kary beda naliczane
dla kazdego przypadku potwierdzonej zwtoki w dostarczeniu biletu;

za zwtoke w terminie poinformowania Zamawiajgcego o zmianach dotyczacych terminéw lotéw i
zmianach w rezerwacji noclegéw wskazanego w § 7 ust. 6 z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 100 zt za kazdg godzine zwioki. Kary bedg naliczane dla kazdego
przypadku potwierdzonej zwtoki;

w przypadku, gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca z przyczyn lezgcych po jego stronie nie
wykonuje Umowy w zakresie zapewnienia uczestnikom podrézy catodobowego kontaktu
telefonicznego z Wykonawcg pod telefonem alarmowym oraz zapewnienia obstugi
Zamawiajgcego w celu sktadania zaméwien w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8.00-16.00 pod wskazanym w Umowie numerem telefonu oraz adresem e-mail, przy
pomocy co najmniej 1 osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace,-Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci 1000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek
takiego naruszenia Umowy;

za zwioke w dostarczeniu Zamawiajgcemu dowodow, o ktérych mowa w § 15 ust. 3, w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w
wysokosci 300 zt za kazdy dzien zwioki. Kary beda naliczane dla kazdego przypadku
potwierdzonej zwtoki w dostarczeniu dowodéw;

za brak zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce w okresie wykonywania
Umowy co najmniej jednej osoby wykonujgcej czynnosci w zakresie zapewnienia osobom
bedgcym w podrézy catodobowego kontaktu telefonicznego z Wykonawcg pod telefonem
alarmowym oraz zapewnienia obstugi Zamawiajgcego w celu sktadania zamowien w dni robocze,
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00 - w wysokosci 5000 zt za kazdy stwierdzony
przypadek takiego naruszenia Umowy;

w przypadku naruszenia przez Wykonawce zasad swiadczenia ustug zgodnie ze standardami
IATA (Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) lub w przypadku utraty przez
Wykonawce akredytacji IATA, Zamawiajacy za kazdy taki stwierdzony przypadek naliczy
Wykonawcy kare umowng w wysokos$ci 15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §
9 ust. 1.

Dwukrotne niewykonanie ztozonego przez Zamawiajgcego Zamoéwienia Jednostkowego skutkujgce
kara, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, zostanie potraktowane jako razgce naruszenie istotnych warunkow
Umowy.
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3.

10.

11.

Za nienalezyte wykonanie zaméwienia uznaje sie w szczegdlnosci sytuacje, w ktérych: nocleg lub
transport uczestnika podrézy nie bedg spetniaty wymagan (np. konkretny obiekt hotelowy)
i standardéw (np. kategoria obiektu hotelowego) okreslonych przez Zamawiajgcego w zaméwieniu,
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy (np. z powodu zwioki w dokonywaniu rezerwacji),
realizowana ustuga nie bedzie zgodna z wczesniej zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego
warunkami propozycji potgczen i/lub noclegédw, o ktérych mowa w §6, Wykonawca uchybi
obowigzkom wynikajgcym z § 7 ust. 3, 5i 7-10.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy wykaze, ze cena ustug oferowanych przez Wykonawce jest wyzsza
niz cena ustug oferowanych bezposrednio u tego samego ustugodawcy, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zwrotu Zamawiajgcemu réznicy pomiedzy ceng ustugi optaconej przez
Zamawiajgcego, a ceng ustugi oferowanej bezposrednio przez ustugodawce. W przypadku
dwukrotnego stwierdzenia i udowodnienia zawyzenia ceny przez Wykonawce, Zamawiajgcy uzna te
ustuge za nienalezycie wykonang i zastosuje konsekwencje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.

Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od wykonania Umowy.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezone na jego rzecz kary
umowne na zasadach ogélnych.

Kary umowne mogg by¢ naliczane niezaleznie i wielokrotnie, przy czym suma naliczonych kar
umownych nie moze przekroczy¢ 30 % wynagrodzenia maksymalnego brutto, o ktérym mowa w § 9
ust. 1 Umowy.

Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy potrgci
z wynagrodzenia Wykonawcy kwote stanowigcg rownowartosé tych kar na podstawie wystawionej
noty obcigzeniowej i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode. Jesli naliczenie kar umownych nastgpi po zapfacie wynagrodzenia za wykonanie
ustugi, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej na rachunek bankowy o numerze
wskazanym przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni od dnia doreczenia noty obcigzeniowej. Za dzien
zapfaty uznaje sie dzieh, w ktérym srodki wptynety na rachunek bankowy Zamawiajgcego.

Jezeli catkowite potrgcenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar
umownych w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej na rachunek bankowy o numerze
wskazanym w nocie. Za dzien zapfaty uznaje sie dzien, w ktérym srodki wptynety na rachunek
bankowy Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub
gdy Wykonawca odstgpi od Umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie, Wykonawca jest
zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 10% catkowitej wartosci
przedmiotu Umowy brutto. Nie wytgcza to dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogoélnych w kwocie przewyzszajgcej zastrzezong w takim przypadku kare umowna.
Zamawiajgcy zapfaci na rzecz Wykonawcy kare umowng w przypadku braku powiadomienia
Wykonawcy maksymalnie w ciggu 1 dnia roboczego w formie elektronicznej (e-mail) lub telefonicznie
za potwierdzeniem drogg elektroniczng o dokonanym wyborze propozycji srodkéw transportu
oraz/lub noclegu, ubezpieczenia, sposréd propozycji, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1-3 i ust. 2, w
wysokosci 300 zt za kazdy stwierdzony przypadek takiego naruszenia Umowy.

§11

Zmiany Umowy

Dziatajgc w oparciu o art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien
publicznych, Zamawiajgcy okresla nastepujgce okolicznosci umozliwiajgce wprowadzenie zmian w
tresci zawartej Umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty:

1) wydtuzenie terminu obowigzywania Umowy ponad termin, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
jednoczesnego niewykorzystania przez Zamawiajgcego kwoty okreslonej w § 9 ust. 1, w
przypadku zmiany terminu zakohczenia projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”;

2) zmiany postanowien Umowy bedgce nastepstwem zmian powszechnie obowigzujgcych
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przepisow prawa, ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po wszczeciu postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego, a ktére majg wptyw na wykonywanie Umowy i z ktérych
tresci wynika konieczno$¢ lub zasadnos¢ wprowadzenia zmian postanowien Umowy;

3) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207),

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1342 z pdzn. zm.)

— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce;

4) zaistnienie sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie Umowy w terminie i na warunkach
okreslonych w Umowie - dopuszcza sie, o ile bedzie to uzasadnione okolicznosciami, zmiany
termindw umownych i sposobu wykonywania Umowy, nie dtuzej jednak niz o czas trwania tych
okolicznosci;

5) zmiany warunkéw i sposobu pfatnosci wynagrodzenia bez zmiany maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy oraz cen optat transakcyjnych.

2. Zamawiajgcy dopuszcza takze mozliwos¢ zmiany zawartej Umowy w zakresie:

1) zmiany podwykonawcy, przy pomocy ktérego Wykonawca wykonuje Umowe, po uprzedniej
akceptacji Zamawiajgcego;

2) zmian sposobu wykonywania Umowy w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa;

3) zmiany nazwy, adresu, statusu, zmian organizacyjnych Zamawiajgcego, Wykonawcy.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig dokonania zmiany Umowy, o
ktéorych mowa w ust. 1 pkt 3 oraz ust. 2 pkt 1 i 2 Wykonawca niezwiocznie poinformuje o tym
Zamawiajgcego na pismie, nie pézniej jednak niz w ciggu 30 dni od daty wprowadzenia takich zmian.

4. W celu wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 na koszt wykonania Umowy,
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu szczegdtowg kalkulacje kosztow wedtug stanu sprzed
zmiany i po zmianie oraz wskaze kwote, o jakg wynagrodzenie powinno ulec zmianie.

5. Zamawiajacy niezwtocznie ustosunkuje sie do kalkulacji, o ktérej mowa w ust. 4, akceptujgc
wskazane przez Wykonawce kwoty Ilub zgtaszajagc zastrzezenia i zadajac wyjasnien
do poszczegolnych elementéw kalkulacii.

6. Zmiana postanowieh Umowy moze nastgpi¢ z inicjatywy Zamawiajgcego lub na pisemny wniosek
Wykonawcy. W przypadku gdy o zmiane Umowy wystepuje Wykonawca, wymagane jest ztozenie
przez Wykonawce uzasadnienia w formie pisemnego wniosku o dokonanie zmiany.

7. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej i zgody obu Stron pod rygorem niewaznosci.

§12

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1. W celu pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania prac stanowigcych
przedmiot Umowy, Wykonawca wnidst zabezpieczenie w wysokosci 1,5 % wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowaw §Qust. 1, 4j. oooeeeriiii zt (stownie: ....oooovivieeennen. zh.

2. Zabezpieczenie zostato wniesione w formie: ..........oceeiiiiiiiiie i

3. Zamawiajgcy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania przedm|otu umowy i
uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane, tj. po podpisaniu ostatecznego protokotu
wykonania ustugi.
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4. Zatgcznik nr 5 do niniejszej Umowy stanowi kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wniesienie

zabezpieczenia w formach, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 pkt 2 - 5 ustawy p.z.p.

5. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

zachowato moc wigzacag w okresie wykonywania Umowy oraz w okresie rekojmi za wady.

§13

Sita wyisza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

2. Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci lub w czesci, stale lub przez pewien czas, ktéremu nie
mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Za site wyzszg
Strony nie uznajg w szczegdlnosci przerwy w dostepie do Internetu lub brak takiego dostepu, chyba
ze jest to wynikiem wystgpienia sity wyzsze;.

3. Sita wyzsza w szczegodlnosci obejmuje:

1) kleski zywiolowe, w tym pozar, pow6dz, susze, trzesienie ziemi, huragan;
2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;
3) ogtoszenie w kraju stanu epidemii.

4. Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwloczne, dokonane najpdzniej w ciggu 24 godzin od
chwili, w ktérej stato sie to mozliwe, zawiadomienie drugiej Strony o wystapieniu sity wyzszej. W
zawiadomieniu nalezy wskaza¢ rodzaj sity wyzszej oraz sposdéb, w jaki wptyneta ona na niemoznos¢
dotrzymania przez Strone zobowigzan umownych. Brak takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze
sita wyzsza nie skutkowata niemoznoscig dotrzymania przez Strone postanowienn umownych, ze
wszystkimi konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona zawiadomienia.

5. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejmujg wspoélne
dziatania w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkdow oddziatywania sity wyzszej na wykonanie
Umowy.

6. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt zwolnieniu Strony znajdujgcej sie pod wptywem jej dziatania z
zobowigzan umownych dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej, az do zaprzestania
oddziatywania sity wyzszej.

7. Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia sity wyzszej, ciezar dowodu zaistnienia sity
wyzszej spoczywa na Stronie powolujgcej sie na jej zaistnienie.

8. Zawieszenie wykonania obowigzkdw nie bedzie wykraczac poza zakres oddziatywania sity wyzszej,
ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

§14

Odstapienie od Umowy i rozwigzanie Umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w przypadkach przewidzianych przepisami prawa lub jezeli
Wykonawca dopusci sie opdznienia w wykonywaniu Umowy w stosunku do terminéw przewidzianych
w § 6 przekraczajgcego 5 dni.

2. Jezeli naliczone kary umowne, o ktérych mowa w § 10, przekroczg wartos¢ 30 % wynagrodzenia
maksymalnego brutto, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 Umowy, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
odstgpienia od Umowy. Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie
w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez wyznaczania
dodatkowego terminu na wykonanie ustugi, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.
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Odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powziecia
przez Zamawiajgcego wiadomosci o okolicznosciach stanowigcych podstawe do odstgpienia, w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, ze wskazaniem okolicznosci uzasadniajgcych
odstgpienie.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktéragkolwiek ze Stron Wykonawca, w terminie 10 dni od
dnia odstgpienia od Umowy, sporzadzi sprawozdanie dokumentujgce stan wykonania Umowy.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
prawo zgdania zwrotu naliczonych do tego dnia kar umownych. Odstgpienie od Umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy nie powoduje odpowiedzialnosci
odszkodowawczej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym w przypadku nieprzestrzegania
przez Wykonawce ktéregokolwiek z warunkéw Umowy, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy o
naruszeniu i nieusunieciu przez Wykonawce naruszenia w terminie 3 dni od dnia doreczenia takiego
zawiadomienia.

Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 7 dni od dnia
powziecia przez Zamawiajgcego informacji o okolicznosciach uprawniajgcych Zamawiajgcego do
rozwigzania Umowy.

§15

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na podstawie umowy o prace w okresie wykonywania

Umowy co najmniej jednej osoby wykonujgcej czynnosci w zakresie zapewnienia osobom bedgcym

w podrézy catodobowego kontaktu telefonicznego z Wykonawcag pod telefonem alarmowym oraz

zapewnienia obstugi Zamawiajgcego w celu skfadania zamoéwien w dni robocze, od poniedziatku

do pigtku w godzinach 8.00-16.00.

W okresie obowigzywania Umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie do spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace co najmniej jednej osoby wykonujgcej prace, o ktérych mowa w ust. 1.

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) Zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw
i dokonywania ich oceny;

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw;

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania ustugi, o ktérej mowa w ust. 1.

W trakcie wykonywania Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie, Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu

potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub

podwykonawce co najmniej jednej osoby wykonujgcej wskazane w ust. 1 czynnosci. W celu

udokumentowania zatrudnienia os6b wykonujgcych czynnosci wymienione w ust. 1 na podstawie

umowy o prace, Zamawiajgcy moze zgdac przedtozenia przez Wykonawce lub podwykonawce w

szczegolnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika;

2) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o
prace;

3) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika;

4) innych dokumentow,

zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie

umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o

prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.
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4. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwos¢ co do sposobu zatrudnienia oséb wykonujgcych
czynnosci okreslone w ust. 1, moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowag
Inspekcje Pracy.

5. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dowodéw traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie w tym zakresie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

7. Wykonawca musi zatrudnia¢ wyzej wymieniong osobe na podstawie umowy o prace, a w przypadku
rozwigzania umowy o prace przez Wykonawce lub pracownika, Wykonawca zobowigzuje sie do
zatrudnienia na podstawie umowy o prace na to miejsce innej osoby, co nie bedzie stanowito zmiany
Umowy.

§16

Przetwarzanie danych osobowych

1. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania osoéb, ktérych dane udostepnit Zamawiajgcemu,
o tresci art. 16 RODO. Informacja o przetwarzaniu danych przez Zamawiajgcego stanowi zatgcznik
nr 7 do Umowy.

2. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego wykonania obowigzkéw informacyjnych wskazanych
w art. 14 RODO wobec oséb, ktérych dane Strony udostepnity sobie wzajemnie w zwigzku z
zapewnieniem wtasciwej realizacji Umowy oraz utatwieniem komunikacji zwigzanej z jej wykonaniem.

§17

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg obowigzujgce przepisy prawa, w tym
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360) oraz ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. W przypadku zaistnienia pomiedzy Stronami sporu zwigzanego z wykfadnig lub wykonaniem Umowy
Strony zobowigzane sg do podjecia staran w celu polubownego rozwigzania zaistniatego sporu.

3. W sytuaciji, jezeli Strony nie rozwigzg sporu polubownie w terminie 30 dni od dnia jego zaistnienia,
kazda ze Stron uprawniona jest po tym terminie do poddania rozstrzygniecia tego sporu przez sad
powszechny wtasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajgcego (sad wtasciwy).

4. Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajgcego:

a) 1imig¢ i nazwisko: ............... stel oo ,e-mail: ............... @swws.edu.pl,
b) imi¢inazwisko: ...... stel o ;e-mail: L. @swws.edu.pl
2) ze strony Wykonawcy:
a) imig¢ i nazwisko:........... Stelo oo ,e-mail: ...l s
b) imig¢inazwisko:........... stelo oo ,e-mail: ................
5. Telefon alarmowy catodobowy:
1) imie i nazwisko:........... Jtelo oo ,e-mail: ............... ,
2) imie i nazwisko:........... Jtel, oo ,e-mail: ................

6. Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
i nie stanowi zmiany Umowy. Zamawiajgcy zastrzega, ze po dokonanej zmianie nadal co najmniej
jedna z oséb wykonujgcych czynnoéci, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 musi by¢ zatrudniona
na podstawie umowy o prace.

7. Za moment doreczenia jakiegokolwiek dokumentu Zamawiajgcemu przyjmuje sie:

1) moment jego wplywu do sekretariatu Zamawiajgcego w budynku przy ul. Karmelickiej 9, 00-155
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Warszawa, w przypadku przesytek listowych dostarczanych za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r.
poz. 896),
— zmiana niniejszej lokalizacji nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie
stanowi zmiany Umowy;
2) moment uzyskania potwierdzenia odbioru — w przypadku dokumentéw przekazywanych przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Za moment doreczenia jakiegokolwiek dokumentu Wykonawcy przyjmuje sie:
1) moment jego wptywu do siedziby Wykonawcy, na adres wskazany w komparycji Umowy;
2) moment uzyskania potwierdzenia odbioru - w przypadku dokumentéw przekazywanych przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Strony dopuszczajg mozliwos¢ kontaktowania sie miedzy Stronami z wykorzystaniem podpisu
kwalifikowanego.
Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z Umowy bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego. Wykonawca nie moze regulowac¢ wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej
Umowy w drodze kompensaty.
Strony bedg sie komunikowac wylgcznie w jezyku polskim.
Nieodebranie przez Strone dwukrotnie awizowanej przesytki poleconej, skierowanej na adres
wskazany w Umowie, wywotuje skutki przewidziane dla jej doreczenia.
W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa niewaznosé
jakiejkolwiek czesci Umowy pozostaje bez wptywu na waznos¢ jej pozostatej czesci. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji Strony zastgpig takie postanowienia waznymi postanowieniami
wywotujacymi taki sam skutek gospodarczy.
Wykonawca oswiadcza, ze na dzien zawarcia Umowy wszelkie o$swiadczenia zawarte w ofercie sg
aktualne.
Jezeli ktérekolwiek z postanowienn Umowy okaze sie bezskuteczne lub niewazne, Strony zobowigzujg
sie renegocjowa¢ Umowe i w miejsce postanowien bezskutecznych lub niewaznych, wprowadzié
nowe postanowienia, ktére w petni realizowatyby cel Umowy. Bezskuteczno$¢ lub niewaznos¢ czesci
postanowien Umowy pozostaje bez wptywu na waznos¢ i skutecznos¢ Umowy w pozostatym
zakresie.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:
1) zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia,
2) zatgcznik nr 2 - odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS/wydruk z ewidencji dziatalnoci
gospodarczej aktualny na dzien zawierania Umowy/petnomocnictwo do zawarcia Umowy;
3) zatgcznik nr 3 - wzér Protokotu Odbioru Umowy;
4) zatgcznik nr 4 - Oferta Wykonawcy;
5) zatgcznik nr 5 - kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia w formach,
o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 pkt 2 - 5 ustawy p.z.p.;
6) zafgcznik nr 6 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
7) zafgcznik nr 7 - Informacja o przetwarzaniu danych przez Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajgcego i
jeden dla Wykonawcy.
Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia, przy czym za dzieh zawarcia umowy uznawany jest dzien
wplywu na adres e-mail Zamawiajgcego podpisanej umowy przez Wykonawce elektronicznym
podpisem kwalifikowanym lub w przypadku przesytania podpisanej umowy korespondencyjnie przez
Strony — dzien wplywu podpisanej umowy przez Wykonawce na adres korespondencyjny
Zamawiajgcego wskazany w umowie.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatgcznik nr 3 do Umowy
do Umowy nr ../NMF/zp/22

zdnia ............. r.
PROTOKOL ODBIORU UMOWY
dot. umowy, Nr..........ccocvuvenenn zdnia ......cceueneenen 2022 r

1. Dnia oo przedstawiciele Zamawiajgcego:

1) e e

)
2. Dokonat/li odbioru przedmiotu Umowy/czesci przedmiotu Umowy™:
3. Wykonawca przedstawit do odbioru ustugi wykonane w okresie od ........... do ......... zgodnie z

zatgcznikiem nr 3 do Opisu Przedmiotu Zamowienia - Zestawienie zrealizowanych w danym miesigcu

zamowien jednostkowych na ogding kwote......... zt
4. Zamawiajgcy stwierdza, ze:
1) ustuga zostata wykonana zgodnie z umowg i przyjmuje przedstawiony zakres ustug oraz kwote
ptatnosci*.
2) nie przyjmuje przedstawionego zakresu ustug oraz kwoty pfatnosci z uwagi na ponizsze
zastrzezenia*:
5. Zamawiajgcy zgtosit nastepujgce uwagi dodatkowe do wykonanej pracy.

6. Uwagi Wykonawcy:

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do Umowy do

Umowy nr ../NMF/zp/22
zdnia ............. r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartaw dniu .................. W o pomiedzy:

1) , zwang dalej ,Administratorem”

a

) , Zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajgcym”

zwanymi dalej fgcznie réwniez ,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,Strong”.
0 nastepujgcej tresci:

Zwazywszy, ze zgodnie z art. 28 ust. 3 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdélne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej jako: ,RODQO” przetwarzanie przez podmiot
przetwarzajgcy odbywa sie na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego, ktére podlegajg
prawu Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego i wigzg podmiot przetwarzajgcy i administratora, w zwigzku
z realizacjg umowy o PP PP , z dnia
................................................................. (dalej Umowa gtdéwna) Strony postanowity zawrzec
niniejszg umowe, , w ktérej okreslity m in. przedmiot przetwarzania, czas trwania przetwarzania, charakter
przetwarzania, cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie 0séb, ktérych dane dotyczg,
prawa i obowigzki Administratora, prawa i obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego, a takze mozliwo$¢
korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego.

§1
Postanowienia ogéine

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad Przetwarzania rozumianego jako operacje lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, w tym takg jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie przez Podmiot
przetwarzajgcy w imieniu Administratora.

2. Strony za ,dane osobowe” uznajg informacje wskazane w przepisach prawa, w tym w RODO, a zatem
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej. Mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad,
w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane
o lokalizaciji, identyfikator internetowy lub jeden bgdz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych
fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosé
osoby fizyczne;.

3. Wszelkie zwroty uzyte w niniejszej Umowie, nalezy w pierwszej kolejnosci interpretowac tozsamo z
odpowiadajgcymi im zwrotami w RODO.
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4. Przedmiotem przetwarzania sg niezbedne do wykonania czynnosci wynikajgcych z Umowy gtéwne;j

dane identyfikacyjne, dane adresowe i dane kontaktowe skierowanych przez Administratora oséb

uczestniczgcych w zagranicznych podrézach stuzbowych.

Przetwarzanie bedzie sie odbywato w formie elektronicznej oraz tradycyjne;.

6. Celem przetwarzania jest wykonanie czynnosci wynikajgcych z Umowy gtdwnej tj. czynnosci
zwigzanych z organizacjg i obstugg zagranicznych podrézy stuzbowych.

7. Przetwarzanie danych powierza sie na czas obwigzywania Umowy gidwnej, na podstawie ktérej
Pomiot przetwarzajgcych wykonuje czynnosci w imieniu lub na rzecz Administratora, a takze po jej
rozwigzaniu lub zakonczeniu, do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych
wynikajgcego z przepisow prawa.

o

§2

Obowiazki Administratora

1. Administrator oswiadcza, ze dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi
przetwarzajgcemu pozyskuje, przetwarza oraz powierza ich przetwarzanie w sposoéb zgodny z
prawem, w szczegolnosci przepisami RODO.

2. Administrator uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych o roznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, wdrozyt odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, aby zapewnic¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku.

§3

Obowiazki Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.
2. Podmiot przetwarzajacy:

1) przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora - co dotyczy
tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j
chyba, ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile
prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

2) dopuszcza do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby dziatajgce z jego upowaznienia
oraz ktérych dostep do danych osobowych jest niezbedny do wykonywania Umowy gtéwnej;

3) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy, chyba Zze podlegajg one odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

4) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO, tj. uwzgledniajgc: stan wiedzy
technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o ré6znym prawdopodobieristwie wystgpienia i
wadze zagrozenia, wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku, w tym miedzy innymi w stosownym przypadku:
pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych, zdolnos¢ do ciagtego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i ustug przetwarzania, zdolnos¢ do szybkiego
przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub
technicznego, regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania;

5) przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, okreslonych art.
28 ust. 2 i ust. 4 RODO oraz niniejszej umowy;

6) biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi
poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku odpowiadania
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na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w
Rozdziale Il RODO;

7) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga Administratorowi
wywigzac sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32 - 36 RODO;

8) po =zakonczeniu sSwiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie
danych osobowych;

9) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spenienia
wskazanych wyzej obowigzkéw oraz umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu
przez Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji i przyczynia sie do nich. W
zwigzku z obowigzkiem okreslonym w zdaniu powyzej, Podmiot przetwarzajgcy niezwiocznie
informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO
lub innych przepiséw Unii lub pahstwa cztonkowskiego o ochronie danych;

10) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki zgtasza je
Administratorowi.

3. Podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania

dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajgcy nastepujgce informacje:

1) imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego lub podmiotéw
przetwarzajgcych oraz kazdego administratora, w imieniu ktérego dziata podmiot przetwarzajacy,
a gdy ma to zastosowanie - przedstawiciela administratora lub podmiotu przetwarzajgcego oraz
inspektora ochrony danych;

2) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratorow;

3) gdy ma to zastosowanie -przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizac;ji
miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, a w
przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO dokumentacja
odpowiednich zabezpieczen;

4) jezeli jest to mozliwe ogolny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o
ktérych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

4. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy naruszy postanowienia RODO przy okres$laniu celéw i sposobéw

przetwarzania, uznaje sie go za administratora w odniesieniu do tego przetwarzania.

§4
Inny podmiot przetwarzajacy

1. Administrator wyraza zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego w efekcie czego wyraza zgode na dalsze powierzenie przez Podmiot
przetwarzajgcy przetwarzania danych osobowych podmiotom przetwarzajgcym wskazanym w
zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

2. Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczgcych
dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajgc tym samym Administratorowi
mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian. Zmiana tresci zatgcznika nr 1 do niniejszej
umowy nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga zgody obu Stron.

3. Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot
przetwarzajgcy natozone zostajg, na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktére podlegajg prawu
Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej umowie,
w szczegolnosci obowigzek wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze
sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$é¢ wobec
Administratora za wypetnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na
Podmiocie przetwarzajgcym.
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§5
Odpowiedzialnos¢

1. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem lub zaniechaniem,
w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na Podmioty
przetwarzajgce lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem Iub
niezastosowaniem wiasciwych srodkow bezpieczenstwa.

2. Jezeli inny podmiot przetwarzajacy, z ktérego ustug korzysta Podmiot przetwarzajgcy nie wywigze
sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnosci wobec
Administratora za wypetnienie obowigzkéw przez ten podmiot spoczywa na Podmiocie
przetwarzajgcym.

§6
Postanowienia koncowe

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia jej zawarcia, do 7 dnia po dniu, w ktérym
zostata rozwigzana lub wygasta Umowa gtéwna.

2. Niniejsza umowa, z dniem jej zawarcia, zastepuje wszelkie postanowienia umowne i umowy fgczace
Strony w przedmiocie powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslonych niniejszg umowa.

3. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku
razgcego naruszenia przez Podmiot przetwarzajgcy postanowien niniejszej umowy.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze Stron.

Administrator: Podmiot przetwarzajacy:
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1)
2)

Lista innych podmiotéw przetwarzajacych:

BB sWWws

Szkola Wyzsza
Wymiaru Sprawiedliwosci

Zatgcznik nr 1
do umowy nr
z dnia
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Zatgcznik nr 7

do Umowy nr ../NMF/zp/22
zdnia ............. r.

Informacja o przetwarzaniu danych przez Zamawiajacego

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO,
informujemy, ze:

1. Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Szkola Wyzsza
Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa, e-mail:
sekretariat@swws.edu.pl.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ w
sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujgcy sposob: elektronicznie pod adresem
e-mail: iod@swws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

. Dane osobowe s3 przetwarzane przez administratora:

1) w celu zawarcia i wykonania umowy — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednosé
przetwarzania danych do zawarcia i wykonania umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

2) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze, wynikajgcych z
przepisOw powszechnie obowigzujgcych, w tym prawa podatkowego — podstawg prawng
przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

3) w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowg — podstawg
prawng przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepiséw prawa lub umowy.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie do momentu
uptywu okresu przedawnienia roszczen z tytutu umowy lub do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw prawa.

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia i wykonywania umowy.
Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy.

8. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, Zzgdania ich sprostowania lub usuniecia, na
zasadach okreslonych w art. 15— 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymywania przez osobe,
ktorej dane dotyczg od administratora danych osobowych jej dotyczgcych, w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli Strony lub osoby, ktérych
dane dotyczg uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 1-3 nalezy skontaktowac sie z
administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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