STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego

prowadzonym w trybie podstawowym z mozliwoscia negocjacji na:

sukcesywng dostawe materiatlow biurowych

Leszno, grudzien 2023 r.



I. Informacje o Zamawiajacym

Starostwo Powiatowe w Lesznie

64-100 Leszno, Plac KoSciuszki 4B

tel. 65 529-68-34, faks: 529-68-09

NIP: 697 19 52 864

Regon: 411102917

adres poczty elektronicznej: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl
adres strony internetowej: www.bip.powiat-leszczynski.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_leszczynski

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia: https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_leszczynski

Znak postepowania: OR.V1.272.11.2023
W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

2.

3.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym
z mozliwoScia przeprowadzenia negocjacji, o ktdrym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), zwanej
dalej ,ustawa Pzp” lub ,Pzp”.

Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

W sprawach nieuregulowanych ustawa Pzp stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku - Kodeks cywilny (Dz. U.z 2023 r., poz. 1610 ze zm.).

III. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdéw biurowych, ktérych
szczegbtowy wykaz zawiera zatgcznik nr 7 do SWZ, bedacy jednocze$nie kalkulacja cenowa.
Artykuty biurowe dostarczane beda partiami wedlug potrzeb Zamawiajacego na podstawie
zamoéwien sktadanych droga elektroniczng lub telefoniczna.

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ zamawiane artykuty biurowe swoim transportem
w ciggu 3 dni roboczych od ztozenia zamodéwienia do siedziby Zamawiajacego, w godz. 8.00 -
16.00 - poniedziatek, 7.00 - 15.00 - wtorek - pigtek.

Na dostarczone artykuty Wykonawca udzieli gwarancji na okres 12 miesiecy od daty
dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego.

W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci, Wykonawca zobowigzany
jest do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jako$ci w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania reklamacji od Zamawiajacego.

Podane przez Zamawiajacego w zatgczniku nr 7 do SWZ ilosci materiatéw biurowych sg
ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty i poréwnania ofert, jakie
Zamawiajacy zamierza wykorzysta¢ w okresie trwania umowy. Wykonawcy, ktéremu
udzielone zostanie zamdéwienie publiczne nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w
wielko$ciach wskazanych w zatgczniku nr 7 do SWZ. Zakupy dokonywane w czasie
obowigzywania umowy mogg dla poszczegélnych pozycji rézni¢ sie ilosciowo od wartosci
podanych w zatgczniku nr 7 do SWZ. Laczna warto$¢ dostaw nie przekroczy jednak
catkowitej wartosci oferty wybranego Wykonawcy.

Gtowny przedmiot zamoéwienia wg Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 22990000-6,
30192000-1, 22800000-8.
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IV. Opis cze$ci zamdéwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajacy udziela zamdéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania.

V. Termin wykonania zamowienia
Termin realizacji zamo6wienia: okres 12 miesiecy (do dnia 31 grudnia 2024 r.)

VI.Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okre§lonych w rozdziale VII SWZ,
b) speiniajg warunki udzialu w postepowaniu wskazane w ust. 2.
2. Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okre$la warunku w tym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Wykonawca speilni warunek dotyczacy zdolno$ci technicznej lub zawodowej, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 1
dostawe materiatéw biurowych o wartosci co najmniej 50 000, 00 zt brutto (zalacznik nr
6 do SWZ).

3. Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

1) Wykonawcy mogg wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty.

2) Wszelka korespondencja zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego kierowana bedzie do peltnomocnika wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

3) W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia moga
polega¢ na zdolnos$ciach tych z Wykonawcéw, ktdrzy wykonaja roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnoSci s3 wymagane.

5) Wykonawcy wspédlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotaczaja do oferty
oSwiadczenie, z ktérego wynika, ktoére dostawy wykonaja poszczegélni Wykonawcy
(zatacznik nr 5 do SWZ).

6) Dokumenty wspdlne takie jak: formularz ofertowy, oswiadczenie dot. rodzajéw dostaw
wykonywanych przez poszczegdlne podmioty wystepujace wspolnie, sktada pelnomocnik
Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlna.



4. Informacja dla Wykonawcow polegajacych na zasobach innych podmiotow:

iy

2)

3)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czeSci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

Zamawiajacy jednocze$nie informuje, Ze ,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w ustepie

powyzej wystapi wylgcznie w przypadku kiedy:

a) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujagc zaméwienie, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych podmiotow
(zalacznik nr 4 do SWZ);

b) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w lit. a), winno
potwierdzac, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasob6éw oraz winno okresla¢ w szczego6lnosci:
— zakres dostepnych wykonawcy zasob6w podmiotu udostepniajacego zasoby;

— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.

c) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosSci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a takze
bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

d) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na  zdolno$ciach  podmiotéw
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnoSci s3 wymagane.

e) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z
Wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

f) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajagcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
Ze samodzielnie spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

g) Wykonawca nie mozZe, po uplywie terminu skladania ofert, powolywac sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéow udostepniajacych zasoby, jeZeli na etapie
skladania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji
podmiotow udostepniajacych zasoby.

Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby:

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw

udostepniajacych zasoby, przedstawia wraz z oS§wiadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu

z postepowania i o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, takze oswiadczenie

podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego

podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w



jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, na wzorze stanowigcym zalacznik nr 3 do
SWZ.
VII. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 Pzp z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie

Wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2012 poz. 769 ze zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w
przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spéiki
w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1);

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zakt6cenia
konkurencji wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.



2. 7 postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy rowniez Wykonawce, w

okolicznosciach wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5), 7) ustawy Pzp, tj.:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykazaé za pomocg stosownych dowodéw;

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy konces;ji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okre$lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i
5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 1 7-10 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze speinit
tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zado$c¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania,
lub zamawiajacym;

3) podjal konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu,
w szczegOlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnos$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczeg6lne okolicznosci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnos$ci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

7. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), zwana dalej ,ustawg o
przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine” z postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
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okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu
wspierania agresji na Ukraine;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine.

8. Wpykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 7.

Informacja o przedmiotowych i podmiotowych srodkach dowodowych

. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o niepodleganiu

wykluczeniu oraz o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (o$wiadczenie, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp), w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego,
ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do SWZ.

. O$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie jest podmiotowym $rodkiem dowodowym. Stanowi

dowodd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu na dzien skladania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez
Zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe.

. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcoéw o$wiadczenie, o

ktérym mowa w ust. 2, sktada kazdy z Wykonawcow odrebnie. Oswiadczenie to ma
potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w
zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu.

. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéow

udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem Wykonawcy, o ktérym mowa
w ust. 2, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do SWZ.

. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ztozenia w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2

(zalacznik nr 2 do SWZ), oswiadczenia dotyczacego podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajacym zasoby, w zakresie podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art.108 ust.1
oraz w art. 109 ust. 1 pkt 4, 51 7 ustawy Pzp, a takze w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej
w dniu 24 lutego 2022 r. (Dz.U. 15z 2022 r. poz. 835).

. O$wiadczenia, o ktéorych mowa powyzej nalezy zlozy¢, pod rygorem niewazZnoSci,

w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona, do ztoZenia w wyznaczonym terminie, nie kroétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia,
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia, ktérych wymaga Zamawiajacy:
1) w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnos$ci
zawodowej okreslonego w rozdziale VI ust. 2 pkt 4) SWZ:
wykaz dostaw wykonanych nie wczes$niej iZ w okresie ostatnich trzech lat, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartoSci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane
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(zalacznik nr 6 do SWZ) oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajacych, czy te dostawy
zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje lub inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane.

Forma dokumentéw:

Ww. wykaz dostaw przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku,
gdy ww. wykaz zostal sporzadzony w postaci papierowej i opatrzony witasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
moze dokonac¢ réwniez notariusz.

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w
postepowaniu:

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp,
sporzadzone nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej zloZeniem, jeZzeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp skorzysta z dokumentéw
znajdujacych sie w ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych pod warunkiem
wskazania przez Wykonawce w os$wiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu oraz o
spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (zalgcznik nr 2 do SWZ), danych
umozliwiajgcych dostep do tych dokumentéw.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamOwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, w tym na etapie sktadania
ofert podlegajacych negocjacjom lub niezwlocznie po ich ztozeniu, wezwaé wykonawcow do
zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogloszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien ich
ztozZenia.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki
dowodowe nie s3 juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ wykonawce lub
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych srodkdéw.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnos¢.

Jezeli w dokumentach sktadanych w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, kwoty beda wyrazane w walucie obcej, kwoty te zostang przeliczone na PLN
wg $redniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski (Tabela A kurséow Srednich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamdwien Publicznych.



14. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czeSci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

15. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy odpisu lub informacji z
Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
lub innego wtasciwego rejestru.

a) Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, jezeli Zamawiajagcy moze uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogéblnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do
tych dokumentow.

b) Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy moze
zada¢ od Wykonawcy petlnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

c) zapis z lit. b) powyzej stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

d) zapis ust. 15 lit. a) i b) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okre§lonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy nie bedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach.

16. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych $rodkéw
dowodowych lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 15, pod okre$lonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy moze zada¢ od
Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw.

17. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VIII ust. 8 pkt 2) SWZ
sklada:
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze: nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z
wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury - wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 17 pkt. 1) lub gdy dokumenty te nie odnosza sie do
wszystkich przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108 ust 1 pkt 1,214, art. 109 ust 1 pkt 1, 2
lit a i b oraz pkt 3 ustawy Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub czesci
dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument
mial dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o o$wiadczeniu pod przysiega,
zlozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajacych powinny by¢ wystawione w
terminach odpowiednich dla dokumentéw wymienionych w ust. 17 pkt. 1).

18. Dokumenty podmiotéw trzecich:

1) Zamawiajgcy, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podmiotu
udostepniajacego zasoby z udzialu w postepowaniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4)
ustawy Pzp, skorzysta z dokumentéw znajdujacych sie w ogélnodostepnych i bezptatnych
bazach danych pod warunkiem wskazania przez Wykonawce w os$wiadczeniu o
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niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu
(zatacznik nr 2 do SWZ), danych umozliwiajacych dostep do tych dokumentéw.

2) W przypadku podmiotéw udostepniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Pzp, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zapisy ust. 17 stosuje sie odpowiednio.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych

$srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub

sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do
ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba zZe:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozZenie, uzupeinienie lub
poprawienie lub

2) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 19,

aktualne na dzien ich ztoZenia.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tre$ci o$wiadczenia, o

ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub zlozonych podmiotowych $rodkow

dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli ztozone przez Wykonawce o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,

lub podmiotowe $rodki dowodowe budza watpliwos$ci Zamawiajacego, moze on zwrdcic sie

bezposrednio do podmiotu, ktdry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w

tym zakresie dla oceny spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

Podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale SWZ przekazuje sie

za posrednictwem Platformy zakupowej dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_leszczynski poprzez ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”.

Szczegbélowe zasady dotyczace sporzadzania podmiotowych srodkéw dowodowych, znajduja
sie w rozdziale XII SWZ.

Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych Zamawiajacy
bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje dotyczace wymagan
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej

Osoba uprawniona do komunikowania sie z Wykonawcami:

Katarzyna Tyczynska - e-mail: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami  odbywa  sie w formie elektronicznej za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_leszczynski

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w tym sktadanie o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem formularza ,WysSlij wiadomos¢ do zamawiajacego” dostepnego na
platformazakupowa.pl

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze
wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczal na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
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Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomos$ci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
.pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg «czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okre$§lone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznal i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdw dostepnej pod linkiem.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zloZenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna sie z tres$cig oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np.
zlozenie oferty w zakladce , Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spelniony obowiazek narzucony w art.
221 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w

szczeg6lnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz

innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu

platformazakupowa.pl znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcoéw" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zalecenia

Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne =z

rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.

U.z 2023 r., poz. 57 ze zm.),.

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc xIs .jpg (jpeg) ze
szczeg6lnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego

z formatow:

a) .zip

b) .7Z
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3) Wsrod formatéw powszechnych, a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztoZone nieskutecznie.

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem
podpisywanym.

7) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie ré6znymi rodzajami podpisow, np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikéw.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.

10) Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

11) Oferte nalezy przygotowal z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skladania ofert/wnioskéw.

12) Jesli wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikdw.

13) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem

czasu.

14) Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw, co
réwnowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci SWZ.

Whiosek nalezy ztozy¢, zgodnie z zapisami niniejszego rozdziatu SWZ, za posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/powiat leszczynski

za pomoca formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz na 2

dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie

tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie po6zniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
skladania ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa

w ust. 13, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku

przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy udostepni, bez ujawniania zroédta

zapytania, za po$rednictwem platformazakupowa.pl, w sekcji ,Komunikaty”.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcdw w celu wyjasnienia tresci SWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tre$ci SWZ Zamawiajgcy udostepni za posrednictwem

platformazakupowa.pl, w sekcji ,Komunikaty”.

Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta
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Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 13 stycznia 2024 r. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, okreslonym w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztoZenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 12) ustawy Pzp, odrzuci oferte, jezeli Wykonawca
nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy:

a) sporzadzi¢ w jezyku polskim na podstawie zatagcznikéw do SWZ,

b) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione,
c) ztozy¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl

Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania sie i zalogowania na Platformie
zakupowej zamawiajacego dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_leszczynski na stronie dotyczacej
odpowiedniego postepowania.
Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, pod rygorem niewaznosci.
W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany lub podpis osobisty, Wykonawca powinien ztozy¢ bezposrednio na dokumencie (na
kazdym zataczonym pliku osobno), ktéry nastepnie przesyta do systemu (opcja
rekomendowana przez platformazakupowa.pl).
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposéb
zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub
przekazywania ofert przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi
przez Zamawiajacego.
Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty i oswiadczenia okreslone w SWZ, w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatlem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.
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Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikéw musza spetnia¢ wymogi rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XadES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikéw, tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéow

podpisu w formacie XadES.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do

sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Spos6b dokonywania zmiany lub wycofania

oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub

oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.z 2021 r., poz.
670 ze zm.), opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspolnie z nim o
udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posSrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy

komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Dokumenty sktadane wraz z ofertg (formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do SWZ):
1) o$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetianiu warunkéw

udziatlu w postepowaniu (zalacznik nr 2 do SWZ);

2) os$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu oraz o
spelnianiu warunkéw udziaty, jesli Wykonawca w celu wykazania spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby (zalacznik nr 3 do SWZ);

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, jesli Wykonawca w celu wykazania
spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu polega na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby (zalacznik nr 4 do SWZ);

4) kalkulacja cenowa (zalacznik nr 7 do SWZ),

5) os$wiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie - jezeli zachodzi taki
przypadek (zatacznik nr 5 do SWZ);

6) pelnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik lub
pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa powyzej nalezy zlozy¢, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposdb sporzadzenia oraz przekazania dokumentdéw oraz oswiadczen

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art.117 ust 4 ustawy
Pzp, oraz zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust 3
ustawy Pzp, przedmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwo sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 12
kwietnia 2021 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 57 ze zm.), z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
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przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztoZzenie oferty, o$wiadczenn oraz innych
dokumentéw w jednym z jezykdéw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym.

Sposoéb oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_leszczynski do dnia 15 grudnia 2024
roku, do godz. 10:00.

Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypemhieniu formularza skladania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich

wymaganych zalgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,PrzejdZ do podsumowania”.

Oferta skitadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty

za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczego6lnosci

wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz o$wiadczenie, o

ktérym mowa w art. 125 ust. 1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie

elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim

kroku sktadania oferty poprzez Kklikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie

komunikatu, Ze oferta zostala zaszyfrowana i ztoZona.

Szczegbétowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje

Otwarcie ofert nastapi w dniu 15 grudnia 2024 roku o godz. 10:15 przy uzyciu systemu

teleinformatycznego w siedzibie Zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak

mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert

nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdZniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktoérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w

sekcji ,, Komunikaty.”

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena oferty musi obejmowa¢ wykonanie pelnego zakresu przedmiotu niniejszego
zamOwienia.
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2. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie, z doktadnos$cia
do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowoSci.

3. Podane w kalkulacji cenowej ceny jednostkowe netto beda obowiazywaty przez caly okres
trwania umowy z zastrzezeniem przewidzianym w niniejszej SWZ.

4. Instrukcja wypetniania formularza kalkulacji cenowej (zatacznik nr 7 do SWZ):

1) w tabeli w kolumnie E w pozycjach od E1 do E218 Wykonawca wpisuje cene jednostkowa
netto za 1 szt. wskazanego w danym wierszu artykutu biurowego,

2) w kolumnie F w pozycjach od F1 do F218 Wykonawca wpisuje taczna cene netto za
wskazang w danym wierszu ilo$¢ poszczegbélnych artykutéw biurowych (tj. iloczyn
wartos$ci poszczeg6lnych wierszy kolumny D i E),

3) t3czna cena netto za realizacje zamdwienia (pozycja F219) jest sumag kwot z wszystkich
wierszy kolumny F, tj. suma pozycji od F1 do F218. Kwote ta Wykonawca wpisuje do
Formularza ofertowego w pozycji ,cena netto”, po czym okresla stawke podatku VAT i
wysoko$¢ naleznego podatku VAT oraz cene brutto. Przy wyborze najkorzystniejszej
oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat cena brutto wyliczona przez Wykonawce w
POWYZSZy Sposdb.

5. Wykonawca zobowiazany jest uwzglednic¢ przy obliczaniu ceny oferty wzrost wysokos$ci
minimalnego wynagrodzenia za prace od 1 stycznia i od 1 lipca 2024 r. wynikajacy
z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzes$nia 2023 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w
2024 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1893). W zwiazku z tym w czasie realizacji zamoéwienia
Wykonawca nie moze wnioskowa¢ o zmiane wynagrodzenia na podstawie wskazanej w
zdaniu pierwszym ust. 5.

6. Jezeli w czasie obowigzywania umowy zmienione zostang przepisy prawa okreslajacego
wysokos$¢ stawki podatku od towardw i ustug (VAT), Wykonawca bedzie uprawniony przy
wystawianiu faktury do naliczenia wynagrodzenia brutto z zastosowaniem stawki podatku od
towarow i ustug obowiagzujacej w dacie wystawienia faktury.

7. Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (Dz. U.z 2021 r., poz. 685), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérag miatby
obowiazek rozliczy¢.

8. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 7, Wykonawca ma obowiagzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub wustlugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

9. Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamoOwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych
czesci sktadowych.

10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.

11. Rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych
polskich.

XV. Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu w oparciu o wskazane nizej
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kryteria.

2. Warto$¢ wagowa wyrazona w procentach jest rowna wartos$ci wyrazonej w punktach, tj. 1% =
1 pkt.

3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

1) cena brutto oferty - waga kryterium 60% (pkt) [Pc]

Kryterium ,cena brutto oferty” obejmuje cene brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia wyliczong w sposéb okreslony w rozdziale XIV ust. 4; punktowo bedzie
oceniane w skali 0-60 pkt; liczba punktéw w powyzszym kryterium liczona bedzie
wedtug wzoru:

najnizsza oferowana
cena brutto

Pc= - x 60 pkt

cena brutto badanej oferty

P¢ - oznacza punkty w kryterium ,.cena”

2) ilo$¢ dostaw materialéw biurowych do siedziby Zamawiajacego w ciagu tygodnia -
40 % (pkt) [Po]

Minimalna wymagana przez Zamawiajgcego ilo$¢ dostaw materialéw biurowych do
siedziby Zamawiajacego w ciggu tygodnia wynosi 1 raz w tygodniu, a maksymalna 3 razy
w tygodniu. llo§¢ dostaw nalezy zadeklarowa¢ poprzez wskazanie ilosci dni, w ktorych
nastapi dostawa materiatow biurowych na tydzien. Zamawiajacy przyzna punktacje za
powyzsze kryterium w nastepujacy sposob, ze oferta z iloscia dostaw materiatow
biurowych do siedziby Zamawiajacego w ciggu tygodnia wynoszaca:
a) 3 dostawy i wiecej - otrzyma 40 pkt,
b) 2 dostawy - otrzyma 30 pkt,
c) 1 dostawa - otrzyma 0 pkt
Wykonawca moze zadeklarowa¢ wieksza, niz wymagana minimalna ilo§¢ dostaw
materiatéw  biurowych do siedziby Zamawiajacego w ciggu tygodnia, ale nie
przekraczajaca 3 dostawy tygodniowo.
Za zaoferowanie 1 dostawy materiatdw biurowych do siedziby Zamawiajacego
tygodniowo Wykonawca nie otrzyma punktéw w tym kryterium oceny ofert [0 pkt].
Maksymalna liczba punktéw w ramach niniejszego kryterium wynosi 40.
Uwagi:
Brak deklaracji ilosci dostaw materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajacego w ciggu
tygodnia w formularzu ofertowym, badz jego okres$lenie ponizej wymaganego minimum
[tj. 1 dostawa tygodniowo] skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty w trybie art. 226 ust. 1
pkt 5 Pzp. Jezeli natomiast wykonawca zadeklaruje ilos¢ dostaw materiatow biurowych
do siedziby Zamawiajacego w ciggu tygodnia powyzej okreSlonego maksimum [tj. 3
dostawy tygodniowo] dla celéw poréwnania ztozonych ofert, przyjete zostang 3 dostawy
tygodniowo, natomiast w tresci umowy w sprawie zamowienia publicznego - zgodnie z
deklaracjg zawarta w ofercie.

4. Maksymalna liczba punktéw jaka Zamawiajacy moze przyzna¢ Wykonawcy wynosi 100 pkt.
Catkowita ocena punktowa [P] zloZonej i niepodlegajacej odrzuceniu oferty sktada sie z
dwoch elementéw, ktore w przypadku otrzymania maksymalnej iloSci punktéw w kazdym z
kryteriow pozwalajg na uzyskanie 100 pkt:

P= PC + PD

P¢ - oznacza punkty w kryterium ,cena”
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Pp - oznacza punkty w Kkryterium ,ilos¢ dostaw materiatbw biurowych do siedziby
Zamawiajgcego w ciaggu tygodnia”

5. Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i otrzymata najwyzsza liczbe
punktéw (suma liczby punktéw uzyskanych w poszczegodlnych kryteriach wyboru ofert
wskazanych w niniejszej SWZ).

6. Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiajacy obliczy przyznane Wykonawcom punkty
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaly ztoZone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktoérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8. Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig negocjacji ofert w
zakresie kryteriéw oceny ofert, celem ich ulepszenia.

W tym przypadku:
1) Zamawiajacy przekaze Wykonawcom informacje, o ktérych mowa w art. 287 ust. 3 ustawy
Pzp.
2) Zamawiajacy zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech Wykonawcéw, ktorych oferty nie
podlegaty odrzuceniu i ktérzy otrzymali najwyzsza punktacje wg kryteriow oceny ofert, z
zastrzezeniem art. 289 ust. 3 ustawy Pzp.

3) Po zakonczeniu negocjacji (charakter poufny) Zamawiajgcy zaprosi Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych w terminie 5 dni od dnia przekazania zaproszenia.

4) Zamawiajacy dokona oceny ofert dodatkowych zgodnie z ust. 5.

9. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta/oferta dodatkowa zostanie najwyzej
oceniona, do zloZenia w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ztoZzenia (zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp),
chyba ze Wykonawca potwierdzi aktualno$¢ os$wiadczen i podmiotowych $rodkéow
dowodowych zloZonych z ofertg pierwotna.

XVII. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zgodnie z art. 253 ust 1 Pzp

poinformuje ré6wnoczes$nie Wykonawcdéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnoSci Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy udostepni niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie
internetowe;j: https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_leszczynski w sekcji
»+Komunikaty.”

3. Zamawiajagcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1, jezeli ich

ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej.
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10.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 4, jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamOwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic¢ postepowanie.

W przypadku wybrania oferty Wykonawcy zamierzajacego realizowaé zamowienie z
udzialem Podwykonawcéw majg zastosowanie przepisy rozdziatu XVIII SWZ.

XVIIl. Wymagania i informacje dotyczace umowy o podwykonawstwo

1.
2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamoOwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw,
jezeli sg juz znane (zatgcznik nr 1 do SWZ).

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Zamawiajacy bedzie bada¢, czy nie zachodza wobec

podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby, podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w art. 108 ust. 11 art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy Pzp, a takze w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. (Dz.U. 15 z 2022 r. poz. 835).
Wykonawca przedstawia, o§wiadczenie, o ktorym mowa art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace
tego podwykonawcy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli wobec podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zZada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
zastgpit tego podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji cze$ci
zamoOwienia.

Powierzenie wykonania cze$ci zamdéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Zapisy niniejszego rozdzialu SWZ nie naruszaja praw i obowigzkéw Zamawiajacego,
Wykonawcy, podwykonawcy i dalszego podwykonawcy wynikajacych z przepiséw art. 6471
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny.

XIX. Istotne dla stron postanowienia umowy

1.

2.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdéwienia na warunkach okreslonych we wzorze
umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ.

Zamawiajacy przewiduje zmiane istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy w przypadku istotnej zmiany wysokosci cen materiatow lub kosztéw zwigzanych
z realizacja zamowienia (waloryzacja) w oparciu o art. 439 ustawy Prawo zaméwien
publicznych na nastepujacych warunkach:

1) waloryzacja wynagrodzenia odbywaé sie bedzie w oparciu o zmiany wysokosci
miesiecznych wskaznikow cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanych na
stronie Gtéwnego Urzedu Statystycznego w zakladce Wskazniki makroekonomiczne
(https://stat.gov.pl/wskazniki-makroekonomiczne/) w okresie obowigzywania umowy
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w odniesieniu do warto$ci wskaznika miesigca, w ktéorym uptynat termin sktadania
ofert, tj. grudnia 2023 r., dla ktoérego zostata przyjeta warto$¢ 100.

strony umowy moga wnioskowa¢ o zmiane wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy
obliczonego na podstawie kalkulacji cenowej w przypadku, gdy wskaznik wzrostu cen
towaréow i ustug konsumpcyjnych zmieni sie o warto$¢ minimum 10 punktow
procentowych w stosunku do wskazanej w ust. 2 pkt 1.

wynagrodzenie Wykonawcy obliczone na podstawie kalkulacji cenowej bedzie podlegato
waloryzacji od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktéorym strona wystgpita z takim
wnioskiem, jednak nie wcze$niej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy;

w okresie realizacji umowy dopuszcza sie mozliwos¢ jednokrotnej waloryzacji
wynagrodzenia okreslonego w umowie.

przez zmiane ceny materialéw lub kosztow rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub
kosztow, jak i ich obnizenie, wzgledem cen lub kosztéow przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zwaloryzowania wynagrodzenia umownego w przypadku obniZenia cen zgodnie ze
wskaznikiem wskazanym w ust. 2 pkt 1.

strona umowy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zmiany cen materialéw lub
kosztéw zwiagzanych z realizacja umowy, moze zwroci¢ sie z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu
umowy przez Wykonawce. Wraz z wnioskiem, strona umowy bedzie zobowigzana
pisemnie przedstawi¢ szczegétowa kalkulacje uzasadniajagca odpowiednio wzrost albo
obnizenie kosztow.

zmiana wynagrodzenia moze dotyczy¢ wylgcznie wynagrodzenia za niezrealizowany
zakres przedmiotu umowy;

wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, wyliczone na zasadach okreslonych w ust. 2,
zostanie zmienione na pisemny wniosek Zamawiajgcego (obniZenie wynagrodzenia) lub
Wykonawcy (wzrost wynagrodzenia) zawierajgcy uzasadnienie faktyczne oraz doktadne
wyliczenie (w oparciu o np. faktury lub inne dokumenty lub dowody na potwierdzenie
wystgpienia przestanek uzasadniajgcych wprowadzenie postulowanych zmian)
zwaloryzowanej ceny, obliczonej na podstawie kalkulacji cenowej przystugujacej po
wnioskowanej zmianie umowy. Zmieniona warto$¢ wynagrodzenia, obowigzywac bedzie
od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym strona wystgpita z takim wnioskiem.
Wykonawca ztozy stosowny wniosek o waloryzacje wynagrodzenia:

a) Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ wniosek o waloryzacje przedstawiajac
zamawiajgcemu szczeg6towa kalkulacje kosztéw wedtug stanu sprzed danej zmiany
cen materiatéw i kosztéw oraz szczegdétowa kalkulacje kosztow wedtug stanu po
zmianie, oraz wskaze kwote, o jaka wynagrodzenie powinno ulec zmianie;

b) wniosek musi zawiera¢ dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen
materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja umowy bedzie wyzsza lub nizsza o
warto$¢ minimum 10 punktéw procentowych od wysokosSci wskaznika, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1 i udowodni¢ wplyw zmiany cen materiatow lub kosztéw na
koszty wykonania zaméwienia,

c) w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, Strona umowy, ktérej przediozono
wniosek, moze zwrdéci¢ sie do drugiej Strony z wezwaniem o jego
uzupelnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub
dokumentéw; wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie
wyczerpujaco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania,

d) strona umowy, ktorej przedtozono wniosek, w terminie 14 dni od otrzymania
kompletnego wniosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w
sprawie; za dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres
wtasciwy dla doreczen pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

e) jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, Zze wysoko$¢ wskaznika cen towarow i
ustug konsumpcyjnych, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 zwigzanych z realizacjg
zamoOwienia uprawnia do waloryzacji wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
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Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajacy nowa wysoko$¢
wynagrodzenia Wykonawcy.

10) maksymalna, dopuszczalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w
calym okresie realizacji zamdéwienia, w wyniku zastosowania postanowien, o ktérych
mowa w ust. 2, nie moze by¢ wyzsza o wiecej niz 10% ceny ofertowej netto wybranej
oferty.

3. Pozostaty rodzaj i zakres zmian umowy przewidziany przez Zamawiajacego:

1) aktualizacja danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane nazwy firmy,
zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,

2) zmiana o0s6b reprezentujacych strony oraz innych oséb z nazwiska wymienionych w
umowie,

3) dostosowanie umowy do zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
majacych wplyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia;

4) jezeli w czasie obowigzywania umowy zmienione zostang przepisy prawa
okreslajacego wysoko$¢ stawki podatku od towaréw i ustug (VAT), Wykonawca bedzie
uprawniony przy wystawianiu faktury do naliczenia wynagrodzenia brutto z
zastosowaniem stawki podatku od towaréw i ustug obowigzujacej w dacie wystawienia
faktury.

4. Warunki dokonania zmian:
1) strona wystepujaca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania
zaistnienia okolicznosci, na ktére powotuje sie, jako podstawe zmiany umowy,
2) wniosek o zmiane postanowien umowy musi by¢ sporzadzony na pi$mie,
3) wniosek, o ktérym mowa w pkt. 2 musi zawiera¢:

a) opis propozycji zmiany,

b) uzasadnienie zmiany,

c) opis wptywu zmiany na warunki realizacji umowy.

4) zmiana umowy moze nastgpi¢ wylacznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

XX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o0 udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamdwienia oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale IX ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentéw zamoéwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcéw lub konkursie, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcéw
lub konkursie, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo Ze zamawiajacy byt do tego
obowiazany.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

5. Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on
zapoznac sie z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnoS$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w spos6b inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie wobec tresci ogltoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia
lub wobec tre$ci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych lub dokumentéw zamoéwienia na stronie
internetowe;j.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 6 i 7 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomo$¢ o okolicznoSciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdZniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowienn Publicznych ogloszenia o
wyniku postepowania,

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamie$cit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania.

Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresSci ogloszenia o zaméwieniu lub dokumentow
zamOwienia, zamieszcza ja réwniez na stronie internetowej, na ktdrej jest zamieszczone
ogloszenie o zamoOwieniu lub s3 wudostepniane dokumenty zamoéwienia, wzywajac
Wykonawcéw do przystapienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje, i interes w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej przystepuje.

Zgloszenie przystagpienia dorecza sie Prezesowi Izby, a jego kopie przesyla sie
Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Do zgloszenia przystapienia
dotacza sie dowdd przestania kopii zgloszenia przystapienia Zamawiajgcemu oraz
Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okreslaja stosowne przepisy
Dziatu IX ustawy Pzp.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy Dziatu IX Rozdziatu 3 ustawy Pzp nie stanowig inacze;.

Skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie - sagdu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sadem zamowien publicznych"”, za poSrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. ZtoZenie skargi w
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. - Prawo pocztowe jest rdwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamOwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Na zasadach okre$lonych w art. 590 ustawy Pzp od wyroku sadu lub postanowienia
konczacego postepowanie w sprawie przystuguje skarga kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

XXI. Informacje dodatkowe
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Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia dotychczasowemu
Wykonawcy zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.
Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wylacznie przez
Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie okres$la dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamOwienia.

Zamawiajacy informuje, Ze nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajacy informuje, zZe przed wszczeciem przedmiotowego postepowania nie
przeprowadzono wstepnych konsultacji rynkowych.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacego w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamodéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Leszczynski, Pl. Kosciuszki 4B,
64-100 Leszno;

2) w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z inspektorem
ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Lesznie - kontakt iod@powiat-
leszczynski.pl, 65 529-68-36;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawa prawnag ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych spoczywajacy na Starostwie
Powiatowym w Lesznie jako jednostce sektora finanséw publicznych;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.),
dalej ,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
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b)

d)

administratora niewspo6tmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pan/Pani zobowigzana
do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zZgdania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoniczonego postepowania o udzielenie zaméwienia);
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszal integralno$ci protokotu
oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego);
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO, o ktorej mowa w art. 77 RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)

<)

Starostwo

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

Powiatowe w Lesznie przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajagcym z art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XXII. Integralna czescia specyfikacji warunkow zamoéwienia sa nastepujace zalaczniki:

1. Zatagcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 - Wzér oswiadczenia Wykonawcy

3. Zalacznik nr 3 - Wzér oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby

4. Zatagcznik nr 4 - Wzér zobowigzania innego podmiotu do udostepnienia Wykonawcy
zasobow niezbednych do realizacji zamdéwienia

5. Zalacznik nr 5 - Wzoér oswiadczenia Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia

o

Zalgcznik nr 6 - Wykaz dostaw

7. Zalacznik nr 7 - Wykaz materiatéw biurowych/kalkulacja cenowa
8. Zalagcznik nr 8 - Wz6r umowy

Leszno, dnia 7 grudnia 2023 r.

Zatwierdzam:

STAROSTA
/-/ Jarostaw Wawrzyniak
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Zatacznik nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY
Dane dotyczace Wykonawcy

Nazwa:

(peina nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw,
w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajqgcych
sie o udzielenie zamdwienia)

Adres:

Wojewoddztwo, w ktérym miesci sie
siedziba Wykonawcy:

Nr telefonu/faksu:

e-mail:

nr NIP:

nr REGON:

Odpowiadajac na ogtoszenie o zamoéwieniu udzielanym w trybie podstawowym z mozliwoscig
negocjacji, ktorego przedmiotem jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych,
zobowigzujemy sie wykonaé¢ przedmiot zamoéwienia zgodnie z opisem zawartym w SWZ za
wynagrodzenie:

cena Netto...vmeereinnes e ersvensnnn Zt

(653 071 0D PP )
POAAtER VAT .....00 et eseeseesssesesseseseesesssessseessessaes zt

€ena brutto.....envseeesseesennnenn Z1

(STOWIIIE! ettt b b bbb b e )

Pozacenowe kryterium oceny ofert:
ilo§¢ dostaw materiatbw biurowych do siedziby Zamawiajagcego w ciggu tygodnia:
............................ (wpisac liczbe dostaw tygodniowo)

1. OSwiadczamy, Ze oferowana cena brutto obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoéwienia.

2. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z SWZ i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz
zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta do terminu zwigzania ofertg wskazanego w SWZ.

4. Oswiadczamy, Ze przedmiot zamdéwienia zamierzamy wykonac:

sami bez udziatu podwykonawcéw */ z udziatem podwykonawcow
* niepotrzebne skresli¢

W przypadku powierzenia cze$ci zamdwienia podwykonawcom - Wykonawca wypelnia ponizsze:

Warto$¢ lub procentowa czesé Nazwa i adres firmy
zamOwienia, jaka zostanie podwykonawcy
powierzona podwykonawcy

Wskazanie czeSci zamoéwienia
powierzanej podwykonawcy
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5. Zawarte w SWZ istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane i
zobowigzujemy sie w przypadku udzielenia nam zamoéwienia do podpisania umowy w
miejscu i terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, Ze niniejsza oferta zawiera na stronach od ....... Do ...... informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa stanowi Zatacznik nr.... Do oferty.

7. Rodzaj wykonawcy (wtasciwe zaznaczy¢):

[J mikroprzedsiebiorstwo (zatrudniajagce mniej niz 10 oséb i roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milion6w euro),

[] mate przedsiebiorstwo (zatrudniajagce mniej niz 50 o0so6b i roczny obrdt lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro),

[] $rednie przedsiebiorstwo (zatrudniajgce mniej niz 250 o0séb i roczny obroét nie przekracza
50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw euro),

[1 duze przedsiebiorstwo (zatrudniajgce 250 lub wiecej os6b i roczny obrot przekracza 50
milionéw euro lub roczna suma bilansowa przekracza 43 milion6w euro)

8. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

9. Podmiotowe $rodki dowodowe, ktére Zamawiajgcy moze uzyskaé¢ na zasadach okre§lonych w
art. 274 ust. 4 Pzp (wskaza¢ rodzaj dokumentu i dane umozliwiajace jego pobranie):
1) e
2) e

10. O$wiadczam/my, ze wypetnitem/wypemiliSmy w imieniu Zamawiajacego obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskali§my w celu ubiegania sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Informacje dla wykonawcy:

1. Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
i przedtozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujgcq oferte.

2. W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niZ bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia nastepuje np.
przez jego wykreslenie).

.................... (miejscowosc), dnia ................. T.

(podpis elektroniczny osoby/osob
upowaznionej  do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do SWZ

Wykonawca:

IL

L.

(petna nazwa, adres)

Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym
z mozliwos$cia negocjacji, ktérego przedmiotem jest sukcesywna dostawa materiatléw biurowych

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczam/my, ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 Pzp.

Oswiadczam/my, ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust.
1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp.

. O$wiadczam/my, Ze zachodzg w stosunku do mnie/nas podstawy wykluczenia z postepowania

na podstawie art. ............... ustawy Pzp (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp).

Jednoczes$nie oswiadczam/my, ze w zwigzku z ww. okolicznos$cia, na podstawie art. 110 ust 2
ustawy Pzp podjatem/ podjeliSmy nastepujace $rodki naprawcze:

. O$wiadczam/my, ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego Dz. U.
22022 r., poz. 835).

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE PODWYKONAWCY/OW

. Oswiadczam/my, ze Podwykonawca/cy .........c.cvnnnnn nie podlegaj/ja wykluczeniu

Z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

. O$wiadczam/my, Ze Podwykonawca/cy .......c.ccminnin nie podlegaj/ja wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp.

. O$wiadczam/my, ze Podwykonawca/cy .......c.cccmvieinnn nie podlega/ja wykluczeniu z

postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczam/my, ze spelniam/my warunki udzialu w postepowaniu okre§lone przez
Zamawiajacego w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.
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*w przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o zamoéwienie kazdy z Wykonawcow
zobowigzany jest do wskazania zakresu, w jakim wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu:

II. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, polegam na zasobach
nastepujgcego/ych podmiotu/ow:

W NASTEPUJICYIM ZAKIESIO! ..eevii i iitie ettt et e e e sae e e e

........................................................................................................................... (wskazaé podmiot i
okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

III. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz =zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

IV. BEZPLATNE I 0OGOLNODOSTEPNE BAZY DANYCH:

Na podstawie § 13 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. wsprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze Zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) wskazuje
dane bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, umozliwiajace dostep do odpisu lub informac;ji
z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub

(podpis elektroniczny osoby/oséb
upowaznionej  do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SWZ

Podmiot udostepniajacy zasoby:

(petna nazwa, adres)

OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

sktadane na podstawie art. 125 ust 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.- Prawo zamoéwien publicznych
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym
z mozliwos$cia negocjacji, ktérego przedmiotem jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych

I. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Os$wiadczam/my, Ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108
ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam/my, ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109
ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam/my, Ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatlania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z
2022 r., poz. 835).

II. OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam/my, ze spetniam/my warunki udzialu w postepowaniu okre$lone przez
Zamawiajgcego

w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na te
zasoby.

III. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z peilng Swiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji.

....................... (miejscowos¢), dnia .........ccee.. T

(podpis elektroniczny osoby/osob
upowaznionej  do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do SWZ

WZOR - ZOBOWIAZANIE
innego podmiotu do udostepnienia Wykonawcy zasoboéw niezbednych
do realizacji zamodowienia
Nazwa i adres WYKONAWCY:

(Nazwa Wykonawcy)

Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji w/w Wykonawcy niezbednych zasobow
w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej /lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej/*
przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego na sukcesywna dostawe materialéw biurowych,
na nastepujacych zasadach:

1. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobé6w podmiotu udostepniajacego zasoby:

2. Sposob i okres udostepnienia Wykonawcy oraz wykorzystania przez Wykonawce zasobéw
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego:

3. Czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza:

(podpis elektroniczny osoby/oséb
upowaznionej  do reprezentowania
Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢

UWAGA: Niniejsze zobowigzanie nalezy ztozy¢ jedynie w przypadku korzystania z potencjatu innego podmiotu przy
realizacji zamdwienia.
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Zatacznik nr 5 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym
z mozliwo$cia negocjacji, ktérego przedmiotem jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych

Oswiadczam, ze:

A7 00 0T A or- PSPPSR
(nazwa i adres Wykonawcy)
zrealizuje zamdwienie w zakresie:

2. WYKONAWCA .ttiiie ittt et e e e e et s e en e e e e s eneens
(nazwa i adres Wykonawcy)
zrealizuje zamdwienie w zakresie:

3. WYKONAWCA .ottt s e een s et e e s e e en s e e e e smeen e s
(nazwa i adres Wykonawcy)
zrealizuje zamdwienie w zakresie:

(podpis elektroniczny osoby/osob
upowaznionej  do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do SWZ

Wykaz wykonanych dostaw
Ja/my, niZej podpisany/i

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym z mozliwoscia
negocjacji, ktorego przedmiotem jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych,
oSwiadczamy, Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie wykonaliSmy nastepujace dostawy:

L.p. | Przedmiot dostawy Odbiorca dostawy Data wykonania Warto$¢ brutto
dostawy dostawy
(dzien-miesigc-rok)

Uwagi: do wykazu nalezy zataczy¢ dowody, ze dostawy zostaly wykonane nalezycie.

(podpis elektroniczny osoby/osob
upowaznionej  do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 8 do SWZ
Wz6r umowy

W dniu ............ r. pomiedzy Powiatem Leszczynskim z siedzibg w Lesznie przy Pl. KoSciuszki 4B,
zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

da

Staroste Leszczynskiego - Jarostawa Wawrzyniaka
Wicestaroste Leszczynskiego - Macieja Wisniewskiego
przy kontrasygnacie Skarbnika powiatu - dr Marcina Wydmucha

firmg ....., z siedzibg w .... przy ul. ..., NIP: .... zwang dalej Wykonawca, w ktérego imieniu dziata

w wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonego w trybie
podstawowym z mozliwos$cig negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy z 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), zawarta zostata umowa
o0 nastepujacej tresci:

1.

§1.

Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych, ktoérych szczegétowy
wykaz zawiera zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy, na podstawie zapotrzebowan sktadanych
przez Zamawiajacego, po cenach jednostkowych netto wskazanych w kalkulacji cenowej do
oferty ztoZonej przez Wykonawce.

Podane przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 2 do niniejszej umowy ilo$ci materiatéw
biurowych sg ilo$ciami szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty i poréwnania
ofert, jakie Zamawiajacy zamierza wykorzysta¢é w okresie trwania umowy. Wykonawcy,
ktéremu udzielone zostanie zamoéwienie publiczne nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielko$ciach wskazanych w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy.

§ 2.
Towar dostarczany bedzie Srodkiem transportu Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko,
sukcesywnie na podstawie zgtoszonego telefonicznie lub drogg mailowa zapotrzebowania do
siedziby Zamawiajacego.
Termin dostaw wynosi do 3 dni roboczych od zgtoszenia Wykonawcy zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego.
W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakoSci, Wykonawca zobowigzany
jest do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakos$ci w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego. Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajgcego na
koszt Wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.
Zamawiajacy zastrzega, zZe ostatnie zapotrzebowanie moze ztozy¢ najp6zniej ostatniego dnia
obowigzywania umowy (31.12.2024 r.), a jego realizacja bedzie podlegata postanowieniom
niniejszej umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do wyczerpania w okresie
obowigzywania umowy swoimi zamodwieniami kwot oraz ilosci asortymentu, na ktdre
zawarta jest niniejsza umowa. Ich niewyczerpanie nie daje Wykonawcy podstaw do
naliczenia kar umownych albo Zadania odszkodowania.
Przedmiot danego zapotrzebowania uwaza sie za zrealizowany w dacie podpisania
wystawionego przez Wykonawce dokumentu (np. WZ - wydanie zewnetrzne) okreslajgcego
rodzaj oraz ilo§¢ odebranych przez Zamawiajgcego artykutow biurowych w ramach tego
zapotrzebowania.

§3.

Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie sprzedawat Zamawiajgcemu materiaty biurowe zgodne z
obowigzujacymi normami.
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10.

§4.
Ceny jednostkowe netto materiatéw biurowych okreslone w kalkulacji cenowej sg state w
okresie obowigzywania umowy, z zastrzeZeniem § 7 umowy.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze bedzie dokonywat czeSciowego odbioru materiatéw biurowych
na podstawie dostaw realizowanych przez Wykonawce ............ w tygodniu (zgodnie z
deklaracjg Wykonawcy zawartg w formularzu ofertowym).
Kazdorazowy odbi6ér materiatéw biurowych odbywac¢ sie bedzie na podstawie wystawianych
przez Wykonawce dokumentéw (np. WZ - wydanie zewnetrzne) okreslajacych rodzaj oraz
ilo$¢ odebranych przez Zamawiajgcego artykutéw biurowych.
Zaptata nastepowaé bedzie przelewem, po kazdym miesiecznym zakupie na podstawie
faktury wystawionej przez Wykonawce.
Termin zaptaty wynosi¢ bedzie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Datg spelnienia $wiadczenia (zaptaty) jest data obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajgcego, Wykonawca moze
naliczy¢ odsetki w wysokosci ustawowej dla zobowigzan cywilnoprawnych wg prawa
polskiego, liczone od kwoty objetej opéZnieniem.
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi
zgodnie z ofertg Wykonawcy .......... zl brutto.
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego, gdy wartos$¢
wynagrodzenia Wykonawcy za dostarczony przedmiot zamdwienia osiggnie 90% kwoty
podanej w ust. 8 powyZej.
Wykonawca os$wiadcza, Ze wynagrodzenie okreslone w ust. 8 uwzglednia wzrost
wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace od 1 stycznia i od 1 lipca 2024 r.
wynikajacy z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie
wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2024 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1893). W zwiazku z tym w czasie realizacji
zamoOwienia Wykonawca nie moze wnioskowa¢ o zmiane wynagrodzenia na podstawie
wskazanej w zdaniu pierwszym ust. 10.

§ 5. Fakturowanie elektroniczne
Wykonawca ma mozliwos¢ przestania droga elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa o
elektronicznym fakturowaniu.

. W przypadku wystawienia faktury, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca jest obowigzany do

wystania jej do Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(PEF) udostepnionej na stronie internetowej https://efaktura.gov.pl

. Zasady zwigzane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych

ustrukturyzowanych dokumentéw okresla ustawa o elektronicznym fakturowaniu oraz akty
wykonawcze.

Za chwile doreczenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej uznawac¢ sie bedzie chwile
wprowadzenia prawidlowo wystawionej faktury do konta Zamawiajacego na PEF, w spos6b
umozliwiajgcy Zamawiajgcemu zapoznanie sie z jej trescia.

Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego o wystawieniu faktury na
Platformie Elektronicznego Fakturowania- na ponizszego maila: Kk.tyczynska@powiat-

leszczynski.pl

. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej Wykonawca

zobowigzany jest zapewni¢ przyporzadkowanie faktury wtasciwej jednostce organizacyjnej
wyodrebnionej wewnatrz podatnika (Zamawiajgcego) poprzez zamieszczenie na fakturze
(blok Podmiot 3 w strukturze z odpowiednim przyporzadkowaniem roli) numeru KSeF
nadanego odrebnie kazdej jednostce wewnetrznej Zamawiajacego.
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§é6.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w przypadku:

1) nieuzasadnionego odstgpienia przez Wykonawce od wykonania umowy, w catosci lub w
czesci, w wysokosci 20 %, wartosci umowy lub odpowiednio 20 % warto$ci dostaw od
wykonania ktérych odstgpiono,

2) stwierdzenia nieprawidtowego wykonania przez Wykonawce umowy Zamawiajacy moze
pomniejszy¢ kwote wynagrodzenia o 10 % ceny brutto podanej w fakturze skierowanej do
zaptaty. Nieprawidtowe wykonanie umowy stwierdza i opisuje powotana komisja, w
ktérej sktad wchodzi przedstawiciel Wykonawcy i Zamawiajacego,

3) przekroczenia terminu dostawy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w wysokosci 0,5%
wartosci towaru, ktérego termin dostawy zostat przekroczony.

. Kary o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego

rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu

zadania Zamawiajgcego zaptaty takiej kary umowne;j.

. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kwoty kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy, takze wynagrodzenia przysztego, na co Wykonawca niniejszym wyraza zgode.

Niezaleznie od w/w kar Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania

do wysokoSci faktycznie poniesionej straty w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym

wykonaniem zaméwienia.

Laczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony wynosi 40 %

wynagrodzenia Wykonawcy brutto okreSlonego w § 4 ust. 8 umowy.

§7.

Zamawiajacy przewiduje zmiane istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do

tre$ci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie zmiany

wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku istotnej zmiany wysokosci cen materiatéw lub
kosztéw zwigzanych z realizacjag zaméwienia (waloryzacja) w oparciu o art. 439 ustawy

Prawo zamdwien publicznych na nastepujacych warunkach:

1) waloryzacja wynagrodzenia odbywac sie bedzie w oparciu o zmiany wysokoSci
miesiecznych wskaznikow cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanych na
stronie Gtéwnego Urzedu Statystycznego w zakltadce Wskazniki makroekonomiczne
(https://stat.gov.pl/wskazniki-makroekonomiczne/) w okresie obowigzywania umowy
w odniesieniu do warto$ci wskaZnika miesigca, w ktérym uptynat termin skladania
ofert, tj. grudnia 2023 r., dla ktérego zostata przyjeta warto$¢ 100.

2) strony umowy mogg wnioskowaé o zmiane wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy
obliczonego na podstawie kalkulacji cenowej w przypadku, gdy wskaznik wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych zmieni sie o warto$¢ minimum 10 punktow
procentowych w stosunku do wskazanej w ust. 1 pkt 1.

3) wynagrodzenie Wykonawcy obliczone na podstawie kalkulacji cenowej stanowiacej
zatacznik do niniejszej umowy bedzie podlegato waloryzacji od miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym strona wystgpita z takim wnioskiem, jednak nie wcze$niej niz po
uplywie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy;

4) w okresie realizacji umowy dopuszcza sie mozliwos¢ jednokrotnej waloryzacji
wynagrodzenia okresSlonego w umowie.

5) przez zmiane ceny materiatow lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub
kosztow, jak i ich obnizenie, wzgledem cen lub kosztéw przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zwaloryzowania wynagrodzenia umownego w przypadku obniZenia cen zgodnie ze
wskaznikiem wskazanym w ust. 1 pkt 1.

6) strona umowy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zmiany cen materiatéw lub
kosztow zwigzanych z realizacja umowy, moze zwroci¢ sie z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia, jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania przedmiotu
umowy przez Wykonawce. Wraz z wnioskiem, strona umowy bedzie zobowigzana
pisemnie przedstawi¢ szczegétowa kalkulacje uzasadniajagca odpowiednio wzrost albo
obnizenie kosztow.
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7) zmiana wynagrodzenia moze dotyczy¢ wylgcznie wynagrodzenia za niezrealizowany

zakres przedmiotu umowy;

8) wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, wyliczone na zasadach okreslonych w ust. 1,

zostanie zmienione na pisemny wniosek Zamawiajgcego (obniZenie wynagrodzenia) lub
Wykonawcy (wzrost wynagrodzenia) zawierajgcy uzasadnienie faktyczne oraz doktadne
wyliczenie (w oparciu o np. faktury lub inne dokumenty lub dowody na potwierdzenie
wystgpienia przestanek uzasadniajagcych wprowadzenie postulowanych zmian)
zwaloryzowanej ceny, obliczonej na podstawie kalkulacji cenowej stanowigcej zatgcznik
do niniejszej umowy przystugujacej po wnioskowanej zmianie umowy. Zmieniona
warto$¢ wynagrodzenia, obowigzywac bedzie od miesigca nastepujacego po miesigcu, w
ktérym strona wystapita z takim wnioskiem.

9) Wykonawca ztozy stosowny wniosek o waloryzacje wynagrodzenia:

a) Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ wniosek o waloryzacje przedstawiajac
zamawiajacemu szczeg6towq kalkulacje kosztéw wedtug stanu sprzed danej zmiany
cen materiatéw i kosztéw oraz szczegdtowa kalkulacje kosztow wedtug stanu po
zmianie, oraz wskaze kwote, o jaka wynagrodzenie powinno ulec zmianie;

b) wniosek musi zawiera¢é dowody jednoznacznie wskazujgce, Ze zmiana cen
materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja umowy bedzie wyZsza lub nizsza o
warto$¢ minimum 10 punktéw procentowych od wysoko$ci wskaznika, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 1 i udowodni¢ wplyw zmiany cen materiatow lub kosztéw na
koszty wykonania zamoéwienia,

c) w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, Strona umowy, ktérej przediozono
wniosek, moze zwrdci¢ sie do drugiej Strony z wezwaniem o jego
uzupelnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnieni, informacji lub
dokumentéw; wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie
wyczerpujaco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania,

d) strona umowy, ktérej przedtozono wniosek, w terminie 14 dni od otrzymania
kompletnego wniosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w
sprawie; za dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres
wtaséciwy dla doreczen pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

e) jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, ze wysoko$¢ wskaznika cen towardéw i
ustug konsumpcyjnych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 zwiagzanych z realizacja
zamOwienia uprawnia do waloryzacji wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy nowa wysokosé
wynagrodzenia Wykonawcy.

10) maksymalna, dopuszczalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w

catym okresie realizacji zaméwienia, w wyniku zastosowania postanowien, o ktérych
mowa w ust. 1 nie moze by¢ wyzsza o wiecej niz 10% ceny ofertowej netto wybranej
oferty.

2. Pozostaty rodzaj i zakres zmian umowy przewidziany przez Zamawiajacego:

1)
2)

3)

4)

przeksztatcenie lub zmiana siedziby ktérejkolwiek ze stron umowy,

zmiana o0s0b reprezentujacych strony oraz innych oséb z nazwiska wymienionych w
umowie,

dostosowanie umowy do zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa majacych
wptyw na realizacje przedmiotu zaméwienia,

zmiana cen jednostkowych netto materiatéw biurowych okreslonych w kalkulacji cenowej
na zasadach okres$lonych w ust. 1 niniejszej umowy.

3. Warunki dokonania zmian:

iy

2)
3)

Strona wystepujagca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okolicznosci, na ktére powotuje sie, jako podstawe zmiany
umowy,

wniosek o zmiane postanowien umowy musi by¢ sporzadzony na pi$mie,

wniosek, o ktorym mowa w pkt. 2 musi zawierac:

a) opis propozycji zmiany,
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b) uzasadnienie zmiany,
c) opis wplywu zmiany na warunki realizacji umowy.
4. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy kodeksu cywilnego.

§9.
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r. lub do
wykorzystania warto$ci brutto umowy, w zaleznosci od tego, co nastapi pierwsze.

§ 10.
Integralnymi czeSciami umowy s3:
1) oferta ztozona w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na sukcesywna
dostawe materiatow biurowych (zatgcznik nr 1 do umowy),
2) wykaz artykutéw biurowych z kalkulacjg cenowa (zatacznik nr 2 do umowy).

§11.
Ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle wykonania postanowien umowy strony poddaja
rozstrzygnieciu wtasciwym rzeczowo sgdom powszechnym wilasciwym dla siedziby
Zamawiajgcego.

§12.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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