Wroclaw 01.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak postepowania nr DZP/2022/174

Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu zaprasza do
sktadania ofert w postepowaniu pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Akademii
Sztuk Pi¢eknych im. E. Gepperta we Wroclawiu, pl. Polski 3/4, 50-156 Wroclaw”

I. ZAMAWIAJACY
Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac Polski 3/4, 50-
156 Wroctaw, NIP 8960007502, REGON 000275814.

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, iz do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 ze zm.), poniewaz jego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 2, ust. 1
pkt 1 ww. ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny,
lub przerwania postepowania na kazdym jego etapie;

b) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania oferta;

C) zmiany lub uzupehienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania
ofert, informujac o tym Wykonawcow.

3. Termin zwigzania oferta w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne $§wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i dore¢czaniu przesylek pocztowych
(listowych i paczek) oraz dokonywania ich zwrotow, w obrocie krajowym
i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 — listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U.
z 2012 r., poz. 1529) wraz z aktami wykonawczymi.

2. Wykaz zamawianych ustug podane w zatgczniku nr 1 formularz- asortymentowo cenowy.

3. Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sa niezbedne do
przygotowania oferty. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

4. Termin realizacji zaméwienia: 01.05.2022 r. do 30.04.2023 r

IV. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE WYKONANIA USLUGTI:
1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu Zamdwienia, zobowigzuje si¢ w
szczegblnosci do:

a) dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajacego;

b) dostarczania nadanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych i paczek do kazdego
wskazanego miejsca w kraju 1 za granica;

C) bezposredniego odbioru jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
w godz. 13:00- 14.30, przesylek przygotowanych do nadania, z lokalizacji przy
pl. Polskim ¥ Wroctaw;

d) zwrotu do lokalizacji przy pl. Polskim % Wroclaw, nie dorgczonych przesytek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia;

e) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesytek do nadania,
poprzez naniesienie pieczeci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla przesytek



rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesytek, wg poszczegélnych

kategorii wagowych (dla przesytek nie rejestrowanych),

f) dorgczania przesytek listowych krajowych, przyjetych do przemieszczenia i dorgczenia:
a. w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku

przesyiki listowej najszybszej kategorii;
b. w dniu nastgpnym jednak nie p6zniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku
przesyltki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii;

— doreczania do lokalizacji przy pl. Polskim % Wroctaw, pokwitowanych przez
adresata potwierdzen odbioru przesylek zarejestrowanych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po doreczeniu przesyiki;

2. Zamawiajacy, w celu umozliwienia nalezytego wykonania zobowigzania przez
Wykonawce, zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce, zgodnie
z wytycznymi Wykonawcy: nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj
przesylki (polecona, priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);

a) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajacej
pelng nazwe 1 adres Zamawiajgcego;

b) odcisku pieczeci optata pobrana w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowe;.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego,

w dwodch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek nie rejestrowanych — zestawienie ilo$ciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach.
Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

4. Zamawiajacy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do §wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem umowy, wedtug wzorow okreslonych przez Wykonawce.

5. Za wykonanie przedmiotu Zamowienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie rowne sumie
optat za faktycznie nadane i zwrocone przesytki, stwierdzonej na podstawie dokumentow
nadawczych.

6. W przypadku, gdy suma faktur VAT wystawionych w czasie obowigzywania umowy nie
osiggnie maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy, umowa wygasnie
z uptywem okresu na jaki zostata zawarta, a Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego
tytutu Zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

7. Szacunkowe ilosci przesytek z podziatem na ich rodzaje, okre§lone zostaly w formularzu
asortymentowo- cenowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy. Podane w nim ilo$ci
stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu Zamowienia i moga ulegac
zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.

IV. WARUNKI PLATNOSCI
Platnos¢ za kazda zrealizowang bez zastrzezen dostawe przedmiotu zamowienia nastapi
przelewem bankowym na konto Wykonawcy w ciggu 21 dni, liczac od dnia dorgczenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy ocenie 1 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastgpujacym kryterium oceny ofert: cena ofertowa brutto: 100%.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie wymogi okreslone
W niniejszym postgpowaniu oraz zaoferuje najnizsza ceng.

VI WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca:

a) posiadajgcy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci oraz posiadajgcy niezbedng
wiedze 1 do§wiadczenie zapewniajace nalezyte wykonanie zaméwienia;
b) dysponujacy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.



VILWYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY

1. Wypeliony Formularz asortymentowo-cenowy wg zalacznika nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Formularz ofertowy wg zalacznika nr 2

3. Aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 13 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz.
1529.).

4. Projekt umowy opracowany przez Wykonawce.

VIl KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem dedykowanej platformy
zakupowej (zwang dalej ,platformg”), na profilu nabywcy Zamawiajacego:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp wroc

2. Wnioski o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywacé przy
zastosowaniu §rodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej
1 formularza ,,Wyslij wiadomos$¢”, znajdujacego si¢ na stronie danego postepowania. Za date

przekazania (wptywu) o§wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢
date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez kliknigcie przycisku
»Wyslij wiadomos¢”, po ktorym pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do
Zamawiajacego.

3. Wykonawca, przystepujac do postepowania, akceptuje warunki korzystania z platformy
zakupowej okre$lone w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy
zakupowej w zaktadce ,,Regulamin” i uznaje go za wiazacy.

4. W przypadku pytan:

— merytorycznych, prosimy o kontakt za posrednictwem platformy zakupowej, poprzez
przycisk ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”, lub pod numer tel. 71/ 343-80-31
wew. 236 (osoba wyznaczona przez Zamawiajacego do porozumiewania sie
z Wykonawcami jest Wioletta Sliwakowska mail: w.sliwakowska@asp.wroc.pl );

— zwigzanych z obstuga platformy zakupowej, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej czynnym w dni robocze od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 8:00 do 17:00 (tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl).

5. Oferte nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej za posrednictwem strony internetowe]
prowadzonego postgpowania https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc, w  zaktadce
dotyczacej prowadzonego postepowania.

IX. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Termin skladania ofert: 07.03.2022 r., godzina 12:00.

2. Oferta powinna by¢ ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tzn.za
posrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc na
stronie dotyczacej niniejszego postgpowania.

3. Za date i godzing przekazania oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing jej przekazania na
platformie zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,,Z16z oferte”, dolaczenie wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentow i1 wyswietlenie si¢ komunikatu, Ze oferta zostala
ztozona. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca sktadania ofert znajduje sig
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

X INFORMACJA NT. OCHONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

W przypadku przekazania wraz z oferta danych osobowych osob fizycznych Zamawiajacy
informuje osoby, ktorych przedmiotowe dane osobowe dotycza, zgodnie z art. 13 ust. 112
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,,RODO”, ze:
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a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Akademia Sztuk Pigknych im.
Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu;

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie
ushug pocztowych dla Akademii Sztuk Pigknych im. E. Gepperta we Wroclawiu, pl.
Polski 3/4, 50-156 Wroclaw”

c) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 w zw. z art. 74 ust. 2, pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, ze
zm.).

d) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

e) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

f) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

g) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

Kk
’

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

h) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.

XI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatgcznik nr 1 - Formularz asortymentowo-cenowy.
Zatacznik nr 2- Formularz ofertowy.



