Warszawa, 08.11.2023 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace podpisania umowy na transport z Hampton by Hilton Warsaw Airport
nalezgcego do Polskiego Holdingu Hotelowego Sp. z 0. o.

I. ZAMAWIAJACY

Polski Holding Hotelowy Sp. z 0.0.
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39G, 02-148 Warszawa
NIP: 522 24 82 605, REGON: 016046030, KRS: 0000047774

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zapewnienie transportu Osdb na trasie:

Hampton by Hilton Warsaw Airport ul. Komitetu Obrony Robotnikédw 39 F — wejscie gtéwne do

Lotnisko Okecie- postdj pod Renaissance Warsaw Airport Hotel ul. Zwirki i Wigury 1 H

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 2- OPZ.

3. Wykonawca w swojej ofercie przedstawi cene netto w walucie PLN, obejmujgcy wszystkie
koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg przedmiotu zamowienia.

lll. TERMIN REALIZACII

Planowany termin podpisania umowy — listopad 2023

IV. WYMAGANIA FORMALNE, MERYTORYCZNE | HANDLOWE

4.1 Dopuszczenie wykonawcow do ubiegania sie o udzielenie zamodwienia:

O udzielenie Zamdwienia wspdlnego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

e) Spetniajg wszystkie wymogi Zamawiajacego opisane ponizej:

v' Zapewnienie buséw : miejsca dla 9 oséb (w tym kierowca)

v/ posiadanie aktualnej licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb lub
licencje na wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu osOb pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 oséb
tacznie z kierowcg, wydang na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie

drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200, z pézn. zm.).
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ubezpieczenie pojazdow i pasazeréw od wszelkich szkéd mogacych powstaé podczas przewozu

i pozostajgcych w zwigzku z przewozem;

v' Zapewnienie kierowcdw dwujezycznych: komunikatywny jezyk polski oraz jezyk angielski

v zakaz palenia w pojazdach dla pasazeréw oraz Kierowcéw

v’ tabliczki zakaz palenia w widocznym miejscu w pojazdach w jezyku polskim oraz angielskim

v' oklejenie samochoddw grafikg zgodng z wymogami sieci Hilton — zgodnie z pkt. 7 — Zatacznik
nr 2- OPZ — réwniez tych podstawianych na wypadek awarii

v' pojazdy sprawne technicznie, wyposazone w klimatyzacje

v akceptacja dress code dla Kierowcéw — Kierowca ubrany czysto i schludnie, zabrania sie
noszenia podartych jeanséw, obowigzkowa koszula z kotnierzykiem (dtugos¢ rekawa oraz kolor
dowolny)

4.2 Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o wykluczeniu z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

4.3 Odrzuceniu podlega oferta, ktdra:

e nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym Zaproszeniu,

e zawiera btedy w obliczeniu ceny powodujace istotne zmiany w tresci oferty,

e zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia

e zawiera omytki polegajace na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, na ktérych poprawienie Wykonawca nie wyrazit zgody,

4.4 W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcéw dokumentdéw i oswiadczen potwierdzajgcych

spetnianie warunkéw udziatu oraz niepodlegania wykluczeniu w postepowaniu, Zamawiajgcy moze

wyznaczy¢ dodatkowy termin w celu ich uzupetnienia.

V. INFORMACJE O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH

1. Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych dokumentdéw:

- wypetniony Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami stanowigcy Zatgcznik nr 1 w formie excel
do edycji oraz pdf- podpisany przez osobe upowazniong skan
Podane w formularzu cenowym ilosci majg charakter poglagdowy przekazane dla umozliwienia
oszacowania oferty przez Wykonawce i nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego do
wykonania wskazanej ilosci przejazdéw w trakcie trwania umowy

- podpisany Zatacznik nr 2 — Wzér umowy - podpisany przez osobe upowazniong skan
dokumentu z ew. uwagami do umowy , przy czym Zamawiajgcy nie gwarantuje iz wszystkie
uwagi zostang zawarte w ostatecznej wersji umowy
- dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjng okreslong przez Zamawiajacego, lub oswiadcza ze sie ubezpieczy z dniem
podpisania umowy na kwote 100 000 pln netto

- petnomocnictwo — jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wskazane w dokumencie
rejestrowym do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczong
notarialnie lub kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce);

- o$wiadczenie o niezaleganiu z optatami podatkéw CIT, VAT i ZUS, - nie wymaga sie

zaswiadczenia z Urzedu
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oswiadczenie, iz w czasie trwania umowy, podmiot nieprzerwanie bedzie rejestrowany w

rejestrze ,,Biata Lista Podatnikdw” - nie wymaga sie zaswiadczenia z Urzedu

VI KRYTERIA OCENY OFERT:

1.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcy, ktdry otrzyma najwyiszg liczbe punktéw
przyznanych zgodnie z ponizszymi kryteriami:

e Cena

e Zapewnienie busa o napedzie alternatywnym ekologicznym

VIl ZASADY SKtADANIA OFERT

1.

o vk w

10.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do
skfadania ofert.

Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne/ oferty
wariantowej lub ztozenie oferty na zmodyfikowanym przez Oferenta Formularzu cenowym-
Zatgcznik nr 1 spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim. Zaleca sie ponumerowanie stron oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajgc odpowiednio formularz oferty.
Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

Oferta oraz oSwiadczenia ztozone w postepowaniu winny by¢ podpisane wtasnorecznie przez
umocowanego/ych prawnie przedstawiciela/i wykonawcy, upowaznionego/ych do
podejmowania zobowigzan w jego imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym
dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub z udzielonym
petnomocnictwem. Petnomocnictwo —w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie
— lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce powinno by¢ dotgczone
do sktadanych dokumentéw lub niezwtocznie przekazane Zamawiajgcemu, jezeli umocowanie
nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce. Ztozone na dokumentach
podpisy nalezy opatrzy¢ pieczatkg imienna.

Pozostate wymagane dokumenty nalezy dotgczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ Zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert. W
przypadku, gdy zmiana tresci Zaproszenia do sktadania ofert bedzie istotna, Zamawiajgcy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W
przypadku zmiany lub wycofania oferty nalezy jg opisa¢ odpowiednio adnotacjg: Oferta
zmieniona albo Oferta wycofana.
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VIl TERMIN SKtADANIA OFERTY

1.Skfadanie ofert nastgpi do dnia — 16.11.2023 r. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
karolina.graczyk@phh.pl .

2.0twarcie ofert nie jest jawne.

3. Platforma zakupowa stuzy wytacznie do publikacji zapytania

IX UWAGI DODATKOWE

1.

Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert moze zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego oraz przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W
przypadku dokonania takich zmian, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje Wykonawcéw, ktdérzy
biorg udziat w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili przekazania informacji o jej
dokonaniu.

. Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert pod kagtem formalno-prawnym dopuszcza przeprowadzenie

negocjacji handlowych i prawnych :

a) negocjacje moga by¢ przeprowadzone z Wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu lub
ktérych oferty nie zostaty odrzucone,

b) negocjacje mogg by¢ przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty w
postepowaniu z zastrzezeniem pkt a) lub z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte
(lub jedyng oferte),

c) o terminie i formie prowadzonych negocjacji Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajgcego poprzez przekazanie zaproszenia do negocjacji,

d) negocjacje mogg zostac przeprowadzone w jednej lub kilku rundach negocjacyjnych,

e) oferta ztozona w trakcie negocjacji nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego niz oferta

ztozona w postepowaniu,

Zaproszenie do negocjacji nie oznacza wyboru oferty przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez udzielenia zamdwienia na

kazdym jej etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne
roszczenia.

. Otwarcie ofert oraz informacje o postepowaniu nie sg jawne.
. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Udzielone przez

Zamawiajgcego Wyjasnienia sg wigzace dla Wykonawcow.

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca, skfadajac oferte akceptuje tres¢ umowy, ktéra jest zatgcznikiem do niniejszego

zapytania. Wszystkie ewentualne uwagi do umowy moga by¢ zgtaszane w trybie zadawania pytan
do zamawiajgcego jednak nie muszg by¢ uwzglednione przez zamawiajgcego w ostatecznej tresci

umowy.
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9. Zamawiajacy bedzie miat obowigzek udzielenia wyjasnien do tresci Zapytania ofertowego jak
rowniez zapisow umownych, jezeli prosba o udzielenie wyjasnien wptynie do dnia 13.11.2023 r. do
konca dnia na adres karolina.graczyk@phh.pl w Formularzu do zadawania pytan do dokumentacji

przetargowej — Zatacznik nr 3.

10.Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje do wiadomosci wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy biorg udziat w postepowaniu, bez wskazania autora pytania.

11.Pytania i odpowiedzi dot. Zapytania przekazane telefonicznie lub ustnie bedg nieskuteczne, tj.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi, a udzielone odpowiedzi nie sg
wigzace.

12.Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;
13.0ferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swoja oferte.

14.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentéw o dalsze informacje odnosnie
tresci ztozonych ofert.

15.Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sg poufnymi danymi PHH i zostaty podane wytgcznie
w celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

16.Dokument oraz wszystkie jego kopie sg wtasnoscig PHH. Zawarto$é ma charakter poufny i nie moze
by¢ ujawniony osobom trzecim bez wczesniejszej zgody PHH.

VIl. ZAtACZNIKI

e  Zatacznik nr 1 — Formularz cenowy
e Zatacznik nr 2 - OPZ
e Zatgcznik nr 3 —Wzdér umowy

e Zatacznik nr 4 - Formularz do zadawania pytan do dokumentacji przetargowej

Karolina Graczyk
Specjalista ds. Zakupdw
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