Zalacznik Nr 4 do Umowy ...

WYTYCZNE | INSTRUKCIE
PRZYGOTOWANIA DOKUMENTACJI POWYKONAWCZE)J

Majac na uwadze ujednolicenie formy przygotowywanej dokumentac;ji
powykonawczej ustala sie standardowy wyglad i zawarto$¢ dokumentéw i catej
dokumentaciji:

« Dokumentacje nalezy przygotowa¢c w dwdch kompletach, kazdy w osobnym
segregatorze,

x  Wszystkie dokumenty nalezy starannie wpigé w segregator,

«  Grzbiet segregatora musi by¢ wyposazony w koszulke, gdyz opis dokumentacji nalezy
wtozy¢ do koszulki,

= Do frontu segregatora nalezy przyklei¢ oktadke z opisem dokumentaciji,

= Dokumentacje wszystkich branz nalezy umiesci¢ w jednym segregatorze, dokonujac
podziatu pomiedzy nimi za pomocg przektadek,

« Przy znacznej ilosci dokumentacji dopuszczalne jest zastosowanie wiekszej ilosci
segregatorow,

= Na prawej krawedzi kazdej przektadki nalezy nanie$¢ numer i nazwe wiaéciwej branzy,

x  Dokumentacja kazdej kolejnej branzy musi byé wykonana z zastosowaniem takich
samych technik opisu (wielko$é, rodzaj czcionki, styl),

«  Kazda kolejna branza wyposazona ma by¢ w swoj wtasny spis tresci i numeracje stron,

«  Kolejnos¢ wpinania branz:
I. Roboty ogdélnobudowlane i konstrukcyjne
Il. Roboty sanitarne
lll. Roboty elektryczne silnoprgdowe
IV. Roboty elektryczne niskoprgdowe
V. Zagospodarowanie terenu,

«  Dokumenty nie mogg wypada¢ a zaciski segregatoréw musza byé sprawne. W
przypadku wpinania rysunkéw nalezy wzmocni¢ krawedz wpinana,

x Spos6b opisu grzbietu wskazano na str. 2 (rysunek po stronie lewej),

x  Sposob opisu strony oktadki segregatora wskazano na str. 2 (rysunek po stronie
prawej),

x  Szczegbtowq zawartos¢ dokumentacji opisano na str. 3-5,
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Zawartos¢ dokumentacji kazdej z branz
1. Strona tytutowa — zgodna ze wzorem wskazanym na str. 5

2. Plyty CD lub DVD, wzglednie pendrive — zapis zawartosci nalezy przygotowac
z podziatem na dwie grupy tematyczne:

a) pierwsza: zawierajgca zeskanowang petng zawarto$¢ dokumentacji w plikach pdf,
osobna dla kazdej branzy, kazda kolejna strona powinna stanowi¢ osobny plik
zatytutowany w sposéb wskazujagcy na numer strony. W przypadku dokumentaciji
rysunkowej nalezy przygotowac rowniez wersje edytowalng w formacie dwg.

b) druga: dokumentacja fotograficzna przebiegu prac obejmujaca wszystkie prowadzone
roboty ze szczegdlnym uwzglednieniem robdt ulegajacych zakryciu lub zanikajacych.
Dokumentacje fotograficzng nalezy skatalogowa¢ wg schematu:

Obiekt — Kondygnacja — Nr pomieszczenia — Branza.

Ptyty powinny zostaé¢ wpiete do segregatora w sposob trwaty, w zamykanej koszulce lub
kopercie.

3. Spis tresci — ze wskazaniem lokalizacji, na ktorej stronie znajduje sie dany dokument
(wszystkie strony dokumentacji nalezy ponumerowac — osobno kazda branze),

4. Oswiadczenia kierownika robét/budowy wtasciwej branzy, ze:

- roboty we wskazanym zakresie zostaty wykonane zgodnie z:obowigzujgcymi
przepisami oraz Polskimi Normami,

- zastosowane materiaty posiadajg aktualne dokumenty dopuszczajgce od stosowania
na terenie Polski,

- wykonane przejcia ppoz. zostaty wykonane zgodnie z obowigzujacymi przepisami
oraz sztuka budowlang, do o$wiadczenia nalezy dofaczy¢ wykaz typow i lokalizacji
zastosowanych przejs¢,

- powstate w wyniku realizacji zadania odpady zostaty zagospodarowane zgodnie z
wymogami przywotanej w tym miejscu Ustawy,

- potwierdzenie, ze obszar wykonywanych robét doprowadzono do nalezytego stanu i
porzadku.

5. Kopia uprawnien kierownika— potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

6. Zaswiadczenie o cztonkostwie kierownika w Izbie Inzynieréw — potwierdzone za
zgodnosc¢ oryginatem,

7. Rysunki z naniesionymi w kolorze czerwonymi zmianami w stosunku do dokumentacji
oryginalnej, na kazdym rysunku musi znajdowac sie pieczatka i podpis kierownika
budowy/robot.

8. Wykaz zastosowanych materiatow — zgodnie z wytycznymi:

Rodzaj Hazwa
Lp. _J Lokalizacja | Producent | wtasna / nr | Wymiary Kolor
materiatu
katalogowy

9. Dokumentacja materiatowa
- aktualne karty katalogowe, atesty, certyfikaty, deklaracje zgodnosci, aprobaty
techniczne zastosowanych materiatéw budowlanych i instalacyjnych,
- w przypadku aprobaty technicznej nalezy zamiesci¢ tylko pierwsza strone
aprobaty,
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10. Protokoty

- protokoty robdt ulegajgcych zakryciu,

- protokoty préb szczelnosci przewodu,

- protokoty rozruchu oraz wspétdziatania systeméw DSO i SSP,

- protokoty z pomiardéw instalacji DSO (zgodnie z SOPZ),

- protokoty z pomiardw rezystancji izolacji kabli i przewodoéw.

- Dokumentacja Techniczno-Ruchowa,

- protokoty szkolenia personelu,

- protokoty serwisowania urzadzen,

- itp.
Przed kazdg z grup protokolow préb, rozruchu i pomiaréw nalezy zamiesci¢ aktualne
uprawnienia osoby/osoéb dokonujacych pomiaréw oraz $wiadectwo kalibracji/wzorcowania
urzadzenia pomiarowego.
11. Instrukcje
Instrukcja uzytkowania obiektu (w zakresie realizowanego zadania) zawierajaca instrukcje
producenta dotyczace obstugi i konserwacji, demontazu oraz montazu, z harmonogramem
realizacji wszystkich wymaganych przegladéw serwisowych w okresie gwarancji.
12. Harmonogram przegladéw serwisowych
Harmonogram powinien uwzglednia¢ wszystkie przeglagdy serwisowe urzadzen
wbudowanych podczas realizacji zadania oraz przeglady okresowe wynikajace z ustawy
Prawo Budowlane. Zestawienie nalezy wykona¢ w formie tabelarycznej wg ponizszego
wzoru, z oznaczeniem zobowigzanego do wykonania przegladu.

czestotliwosé przegladu 20... 1. kolejne lata
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Legenda:

U - Wykonuje Uzytkownik
W - Wykonuje upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
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ZADANIE:

ZAMAWIAIJACY:

WYKONAWCA:

ADRES:

BRANZA:

DOKUMENTACIA POWYKONAWCZA

w budynku

Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu
ul. Fredry 10, 61-701 Poznan

------------------------------------------------
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