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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zawarta dnia ..occceeeeeneenecene e s
(zwana dalej ,Umow3g”)
pomiedzy

zwana w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

oraz

Gming Elblag, z siedzibg przy ul. Browarnej 85, 82-300 Elblag, NIP:

reprezentowang przez:

Zygmunta Tucholskiego — Wéjta Gminy Elblag

zwany w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe do przetwarzania, w
trybie art. 28 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych Dz.U. UE. L 2016.119.1) zwanego w dalszej czesci
»Rozporzadzeniem”, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejsza umowgy, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
ktdre chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedga przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wytacznie w celu realizacji umowy z dnia...................... o0 wykonanie audytu organizacyjno-
finansowego szko6t prowadzonych przez gmine Elblag zwanej dalej UMOWA PODSTAWOWA.

4. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia
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§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane: zwykie
zamieszczone w arkuszach organizacyjnych szkét podlegajgcych audytowi w postaci imion i nazwisk
nauczycieli, zajmowanych stanowisk, w tym kierowniczych, wyksztatcenia, odbytych kurséw
kwalifikacyjnych, awanséw zawodowych, uzyskanych specjalnosci, imion i nazwisk pracownikéw
administracji i obstugi oraz zajmowanych stanowisk, (posiadanych kwalifikacji, wyksztatcenia, stazu
pracy, wieku) imion i nazwisk pracownikéw ksiegowosci oswiaty w Urzedzie Gminy, danych osobowych
w tym imion i nazwisk, danych adresowych i posiadanych petnomocnictw oséb reprezentujgcych firmy
outsourcingu oraz imion i nazwisk osdb wykonujgcych czynnosci outsourcingu, dane podmiotéw lub
ich przedstawicieli utrzymujacych infrastrukture szkoét, w tym dostawcéw robét i ustug, dane
szczegdlne dotyczace stanu zdrowia i niepetnosprawnosci zatrudnionych w szkotach nauczycieli,
pracownikéw administracji i obstugi oraz pracownikdw ksiegowosci oswiaty w Urzedzie Gminy,

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ naleiytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Strony postanawiajg, ze zawarcie niniejszej Umowy stanowi udokumentowane polecenie
Administratora, o ktorym stanowi art. 28 ust. 3 lit. a Rozporzadzenia.

4. Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy bedg ze sobg scisle wspotpracowac, informujac sie
wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie
powierzenia danych osobowych.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedy przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

6. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w
trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

7. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa niezwtocznie wszelkie dane osobowe oraz usuwa ich istniejgce kopie,
chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych.



10.

11.
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W terminie 7 dni po usunieciu danych Podmiot przetwarzajgcy przekaze Administratorowi
protokdt podpisany przez upowaznione osoby potwierdzajgcy usuniecie danych osobowych oraz
wszelkich kopii danych osobowych.

Poprzez trwate usuniecie danych osobowych nalezy rozumiec¢ takie zniszczenie tych danych lub
takq ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.

w miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

Zgtoszenie Administratorowi naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 11
powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej na wskazany adres poczty elektronicznej
Administratora: sekretariat@gminaelblag.pl lub iod@gminaelblag.pl i powinno obejmowac¢ co

najmnie;j:

charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie i
przyblizong liczbe osdb, ktérych dane osobowe dotyczy, oraz kategorie i przyblizong liczbe
wpisow, ktérych dotyczy naruszenie;

mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

srodki zastosowane lub proponowane przez Procesora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkow;

wszelkie inne informacje wymagane w formularzu ,Zgtoszenie naruszenia ochrony danych
osobowych” opublikowanym na stronie BIP Urzedu Ochrony Danych Osobowych:
https://uodo.gov.pl/pl/134/233 w szczegdlnosci takie, jak data i czas trwania naruszenia,

przyczyny naruszenia i inne niezbedne Administratorowi do dokonania zgtoszenia naruszenia
danych osobowych jakie miato miejsce w toku przetwarzania danych osobowych przez
Procesora.

84
Prawo kontroli

Administrator przez caty okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Podmiotowi
przetwarzajgcemu. Kontrola moze zostaé przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej
inspekcji polegajgcej na dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw
przetwarzania danych osobowych objetych niniejsza Umowg w sposéb nieutrudniajacy
nadmiernie jego biezgcej dziatalnosci. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do
niezwtocznego przedstawienia odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na
pismie na kazde wezwanie Administratora.


mailto:sekretariat@gminaelblag.pl
mailto:iod@gminaelblag.pl
https://uodo.gov.pl/pl/134/233
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W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zgda¢ od Podmiotu przetwarzajgcego niezwtocznego wdrozenia
zalecen Administratora wynikajgcych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane
beda w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom (tzw. podpowierzenie) jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Podpowierzajgc  przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Podmiot
przetwarzajacy jest obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnienie przez ten
podmiot wszelkich wymogdéw w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej
takim samym jak przewidziany w niniejszej Umowie.

Jezeli do wykonania przedmiotu umowy w imieniu Administratora, Podmiot przetwarzajgcy
korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot przetwarzajacy
natozone zostajg na mocy umowy te same obowigzki ochrony danych jak w umowie
z Administratorem, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji
wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych. Jezeli inny podmiot
przetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw innego podmiotu
przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie przetwarzajgcym.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdélnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
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Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora
danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas obowigzywania UMOWY PODSTAWOWE)
§8
Rozwigzanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigzac niniejszag umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybiern stwierdzonych podczas kontroli
niezwtocznie ich nie usunie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowsg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych;

§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej
zgody Administratora w innym celu niz wykonanie UMOWY PODSTAWOWEJ oraz niniejszej
umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepiséw prawa lub Umowy.

3. Przetwarzanie danych osobowych do celéw statystycznych lub naukowo-badawczych moze
nastgpic z zachowaniem warunku okreslonego w § 10 ust. 4 UMOWY PODSTAWOWEJ.

§10
Postanowienia koricowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
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3. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy Administratora danych

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



