Załącznik nr 5

Wzory formularzy „potwierdzeń odbioru”


Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych
w trybie określonym Kodeksem postępowania administracyjnego
(postępowanie administracyjne)


Wymogi techniczne: 
 
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2;
 
2) wymiar druku*: 

· minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 
· optymalne wymiary:
a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 
 
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.

Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w minimalnej odległości: 
1) 40 mm od górnego brzegu;
2) 5 mm od prawego brzegu;
3) 15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 

WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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POTWIERDZENIE ODBIORU
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Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa

1. Przesylke nr doreczono”:
adresatowi dorostemu domownikowi dozorcy
osobie uprawnionej do odbioru sastadowi zarzadey domu
prokurentowi

(czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylki nie doreczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocztowej

o czym w dniu umieszczono zawiadomienie
(nazwa placéwki pocztowej)
w oddawezej skrzynce pocztowej adresata ‘na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata w skrytee pocztowej adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtome zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:

adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu

osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnoletniej zamieszkujace; z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz”:

adresat odmowil przyjecia niedostateczny adres

adresat nie podjal przesylki w terminie

adresat zmart 2 innych przyezyn

(poda¢ jakie)

" zaznaczyé wiasciwy kwadrat

“Oniepotrzebne skreslié (data i podpis doreczajacego/wydajacego™)





