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Odpowiedz na pytania nr 1

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.) pn.:

Kompleksowa ustuga organizacji dwudniowych specjalistycznych szkoler komputerowych wraz z
zapewnieniem sali szkoleniowej, ustugi trenerskiej oraz ustugi gastronomicznej dla pracownikéw

WUP w Warszawie, w tym pracownikéw zaangazowanych we wdrazanie FEM 2021-2027

I. Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie udziela odpowiedzi na pytania Wykonawcow:
Pytanie 1: Czy szkolenie finansowane jest w min. 70% ze srodkéw publicznych i ma charakter
szkolenia zawodowego?

Odp. : Szkolenie finansowane jest w 100% ze srodkéw publicznych.

Pytanie 2: Zgodnie z Zapytaniem ofertowym ustep 4 punkt 1 Wykonawca zapewni

trenera/trenerdow spetniajgcych warunki
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a) Posiada wyksztatcenie wyizsze.

b) Przeprowadzit min. 200 godzin (zegarowych) szkolert komputerowych z zakresu MS Excel
Sredniozaawansowany (w okresie ostatnich 3 lat).

c¢) Przeprowadzit min. 200 godzin (zegarowych) szkolern komputerowych z zakresu MS Excel
zaawansowany (w okresie ostatnich 3 lat).

d) Przeprowadzit min. 200 godzin (zegarowych) szkolef komputerowych z zakresu MS Word (w
okresie ostatnich 3 lat).

Natomiast tres¢ oswiadczenia zgodna z zatgcznikiem Nr 3 do Zapytania Ofertowego brzmi:
»OSwiadczam, ze posiadam:

e Woyksztatcenie wyzsze.

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen komputerowych z zakresu MS Word - zrealizowanych
minimum 200 godzin szkolen w okresie 3 lat przed terminem skfadnia ofert.

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolert komputerowych z zakresu MS Excel - zrealizowanych
minimum 200 godzin szkolert w okresie 3 lat przed terminem skfadnia ofert.”

Czy taka tres¢ oswiadczenia ma pozostac i bedzie ona jednoznacznie potwierdzac, iz wykonawca
spetnia stawiane mu wymagania?

Odp.: Zamawiajgcy modyfikuje opublikowany Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego i dotgcza do

odpowiedzi na pytania prawidtowy Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Pytanie 3: Zgodnie z Zapytaniem ofertowym ustep 4 punkt 3 Wykonawca zapewnieni co najmniej
1 osobe odpowiedzialng za koordynacje zadania i wspotprace z Zamawiajgcym, w tym za kwestie
organizacyjne i obstuge grup szkoleniowych, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert obstugiwata przynajmniej 3 ustugi dotyczace realizacji szkoler kazdorazowo dla
grupy liczacej co najmniej 20 osob.

Natomiast tres¢ oswiadczenia zgodna z zatgcznikiem Nr 3 do Zapytania Ofertowego brzmi:
Oswiadczam, ze w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert
obstugiwatem/obstugiwatam przynajmniej 3 ustugi dotyczace realizacji szkolen kazdorazowo dla
grupy liczacej co najmniej 15 oséb

Odp.: Zamawiajgcy modyfikuje, zgodnie z Zapytaniem ofertowym ustep 4 punkt 3, opublikowany
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego i dotgcza do odpowiedzi na pytania prawidtowy Zatgcznik

nr 3 do Zapytania ofertowego.



Pytanie 4: Czy Zamawiajgcy dopuszcza aby obiad serwowany byt w pobliskiej restauracji oddalonej
maksymalnie 400 metrow od sali szkoleniowej?

Odp.: Zgodnie z § 1 pkt 8 ust. 2) ,Obiad ma by¢ serwowany w sali restauracyjnej obiektu, w
wydzielonym miejscu umozliwiajgcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie przy stolikach”; oraz
ust. 5) ,,Przestrzen wyznaczona na catering powinna zosta¢ oznakowana zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego i znajdowac sie poza salg szkoleniowg, jednak w tym samym budynku co sala
szkoleniowa”. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy nie dopuszcza aby obiad serwowany byt w

pobliskiej restauracji oddalonej maksymalnie 400 metréw od sali szkoleniowej.

Pytanie 5: Czy pendrive lub inne materiaty np. notes, dtugopis muszg by¢ ologowane?

Odp.: Zgodnie z § 1 pkt 10. ,,Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego wzdr ankiety,
wzor certyfikatu/zaswiadczenia, programy szkolenia oraz materiaty szkoleniowe o tresci
adekwatnej do omawianej tematyki szkolenia, opatrzone odpowiednimi logotypami w terminie 5
dni roboczych od dnia podpisania umowy. Materiaty muszg zosta¢ opatrzone odpowiednimi
znakami, zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 -2027.
Wszystkie znaki nalezy zamiesci¢ w wersji petno kolorowej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
doprecyzowania zagadnien szkolenia oraz ilosci oséb w grupach szkoleniowych. Akceptacja nastgpi
drogg elektroniczna.”

Pendrive, dtugopis oraz notes nie muszg posiadac logotypow.

Pytanie 6: Bardzo prosze o uzasadnienie zapisu, iz dostep do sal musi sie odbywac bez
koniecznosci weryfikacji przez ochrone budynku? Obecnie jest to raczej standardowa procedura
we wszystkich biurowcach w Polsce. W zwigzku z tym bardzo prosze o usuniecie tego zapisu, ew.
prosze o zgode aby identyfikacja mogta odbywa¢ sie przez przedstawiciela wykonawcy.

Odp.: Zamawiajgcy wyraza zgode aby identyfikacja mogta odbywac sie przez przedstawiciela

wykonawcy.

Pytanie 7: Obiekt nie moze by¢ w tracie prac remontowych — nasz osrodek szkoleniowy znajduje
sie w jednym z warszawskich biurowcéw — nie mamy wptywu na istniejgce w nim prace
remontowe, nie jesteSmy tez o nich informowani. Jednakze prace te sg wykonywane w godzinach
nocnych i w zaden sposéb nie kolidujg z godzinami szkolen. Powierzchnie, ktdre sg wykanczane sg
oddzielane i Uczestnicy w zaden sposdb nie odczujg tego jesli nawet taki remont by sie zdarzyt. W

zwigzku z powyzszym bardzo prosze o zmiane tego zapisu.



Odp.: Zgodnie z § 1 pkt 6 ust. 17) ,,Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowych. Cata ustuga
powinna by¢ realizowana w tym samym budynku lub budynkach potgczonych facznikami tak, zeby
uczestnik bez koniecznosci wychodzenia poza budynek mdgt skorzystac ze wszystkich
wymienionych ustug.”

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy nie dopuszcza, by w sali/salach szkoleniowych
przeznaczonych do przeprowadzenie szkolenia odbywaty sie prace remontowe trwajgce, w

szczegolnosci, w godzinach przeprowadzania szkolenia.

Pytanie 8: Dzierh dobry. Wedtug wymagan trener musi spetnia¢ wymagania: b) Przeprowadzit min.
200 godzin (zegarowych) szkolern komputerowych z zakresu MS Excel sredniozaawansowany (w
okresie ostatnich 3 lat). ¢) Przeprowadzit min. 200 godzin (zegarowych) szkolert komputerowych z
zakresu MS Excel zaawansowany (w okresie ostatnich 3 lat). d) Przeprowadzit min. 200 godzin
(zegarowych) szkolen komputerowych z zakresu MS Word (w okresie ostatnich 3 lat). Czy moge
pretendowac jako trener na realizacje tych szkolen, jesli w ciggu ostatnich 3 lat przeprowadzitem:
1) z Excela zaawansowanego - 352 h; 2) z Excela $rednio zaawansowanego - 112 h; 3) z Worda - 16
h ("czysty" Word, bez innych aplikacji); 4) jestem nauczycielem akademickim Technologii
informacyjnych z 20-letnim stazem, na co dzier prowadze ¢wiczenia z Technologii informacyjnych,
w tym z Worda podstawowego oraz zaawansowanego. Z géry dziekuje za wyjasnienie.

Odp.: O zaméwienie mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu w
postepowaniu dotyczgcy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia. W
przypadku opisanym powyzej warunek jest spetniony jedynie z zakresie doswiadczenia , w
prowadzeniu szkolen komputerowych z zakresu MS Excel zaawansowany zrealizowanych

minimum 200 godzin (zegarowych) szkolenh w okresie 3 lat przed terminem sktadnia ofert,”

Pytanie 9: Prosze o informacje czy osoba merytoryczna musi by¢ taka sama do wszystkich szkolen,
czy moze byc¢ 2 ekspertéow. Oswiadczenie do podpisu eksperta (zat. nr 3) jest na catosc.
ODP.: Zamawiajgcy dopuszcza wiecej niz jednego trenera do realizacji zamdwienia.

W takim przypadku prosze o ztozenie oswiadczen oddzielnie dla kazdego trenera, oraz skreslenie

zakresu szkolen ktérych oswiadczenie nie dotyczy i pozostawienie jedynie zakresu w ktérym trener

posiada wymagane doswiadczenie.



W zatgczeniu: Zmodyfikowany Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Kierownik zespotu ds. Zamdwien Publicznych
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie

Mariola Szymanska/podpis elektroniczny/
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