Zafgcznik nr 6 do Ogfoszenia

Umowanr ...... OR06.2020.2618
zawarta w Krakowie wdniu ................................ 2020 r. pomiedzy

Agencjg Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawta Il 70, NIP:

526-19-33-940, REGON: 010613083 reprezentowang przez:
1. Adama Slusarczyka — Dyrektora Matopolskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR,

2. Wiestawe Kosatke — Kierownika Biura Finansowo-Ksiegowego Matopolskiego Oddziatu

Regionalnego ARIMR,

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”

a

ettt Z SIGZIDGW ..o
posiadajacg NIP: ............cc.coociiiii i een e, TEPrEZentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawcg",
zwanymi dalej fgcznie ,Stronami”

w wyniku rozstrzygnigcia przez Zamawiajacego procedury udzielenia zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne, okreslonego w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zostata zawarta Umowa o nastepujgce;j tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych na

przesylki o masie wagowej do 2000g, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu:
1) w obrocie krajowym - przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych;
a) niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii
b) bedacych przesyltkami listowymi najszybszej kategorii,
2) w obrocie zagranicznym - przesylek listowych rejestrowanych bedacych przesytkami listowymi
najszybszej kategorii. w tym nadawania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego przesyltek
dla ktorych przepisy prawa uznajg, ze ziozenie pisma w placéwce pocztowej operatora wy
znaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu lub termin wniesienia pisma uwaza sie
za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato nadane w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego.

. Przesylki nadawane bedg przez jednostki organizacyjne Zamawiajgcego wskazane w Zataczniku

nr 1 do Umowy.

. Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajacego wskazanych w Zaigczniku nr 1, jak

rowniez zmiana liczby lokalizacji wynikajaca ze zmian w strukturze organizacji pracy

Zamawiajgcego nie jest zmiang postanowiern Umowy w rozumieniu § 13 Umowy i nie wymaga

formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy. O kazdorazowej zmianie lokalizacji jednostki

organizacyjnej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie co najmniej na 3 dni przed zmiang
tej lokalizacji, celem niezwlocznego wskazania przez Wykonawce wiasciwej terytorialnie nadawczej
placéwki pocztowe;j.

. W przypadku wystgpienia zmian w strukturze organizacyjnej Wykonawcy, dotyczgcych

okreslonych w Umowie nazw, adresow, podlegtosci, Wykonawca niezwiocznie poinformuje

pisemnie Zamawiajacego o tych zmianach. Zmiana taka nie jest zmiang postanowien Umowy w

rozumieniu § 12 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach, okreslonych

W niniejszym paragrafie oraz w aktach prawnych, regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych,

wymienionych w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez

Wykonawce w prowadzonych rejestrach: pieczecig, podpisem i data:

1) dla przesytek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych rejestrowanych,
przesylek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO), przesytek
listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii, przesytek
listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem
odbioru (ZPO) - w ksigzce nadawczej prowadzonej wg wzoru, stanowigcego Zatacznik nr 2
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do Umowy;

2) dla przesytek rejestrowanych — na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym przesytek wg
poszczegolnych kategorii wagowych oraz rodzaju, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Umowy;

3) dla przesylek nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowo wartosciowym przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych oraz rodzaju, zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do umowy.

Wykonawca bedzie doreczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego pokwitowane przez

adresata potwierdzenie odbioru przesytki zwane dalej ,potwierdzeniem odbioru":

1) przesytki krajowej - niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach okreslonychw
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U
z 2020 r. poz. 1026). W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez
adresata wynosi 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesytka jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uplywie terminu
odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania
przez adresata.

2) przesylki zagranicznej - niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami wymienionymi w § 3 ust. 1 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne formularze potwierdzen odbioru

z zastrzezeniem ust. 9.

W przypadkach przesylek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany

bedzie do uzywania drukéw ,potwierdzenia odbioru", odpowiednich do wykorzystania w

postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego.

W takich przypadkach Zamawiajgcy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru

(zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 5 do Umowy).

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy umozliwienia wysytania/odbierania potwierdzen odbioru w

postaci elektronicznej tzw. Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru (EPO), przy czym EPO musi

zawieraé informacje o stanie realizacji przesytki a w szczegolnosci:

1) date doreczenia przesylki,

2) imie i nazwisko odbiorcy,
3) date i miejsce pozostawienia zawiadomienia o probie doreczenia przesyiki adresatowi
wraz z informacja o terminie jej odbioru,

4) date i miejsce pozostawienia powtornego zawiadomienia dla adresata o mozliwosci odbioru

przesytki wraz z informacjg o terminie jej odbioru,

5) miejsce przechowywania awizowanej przesytki,

6) powdd zwrotu (niedoreczenia) przesyiki,

7) date zwrotu przesyiki

- informacje o stanie realizacji doreczenia przesytki powinna by¢ udostepniona Zamawiajgcemu

najpozniej nastepnego dnia po dniu zaistnienia zdarzen, o ktérych mowa powyzej z wytaczeniem sobot

i dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do rozpatrzenia reklamacji w terminie nie diuzszym niz 30 dni od dnia

otrzymania reklamaciji.

Wykonawca zobowigzuje sie w calym okresie obowigzywania Umowy do zatrudniania na

podstawie umowy o prace minimum 60 0sob, wykonujgcych nizej wskazane czynnosci, w zakresie

realizacji zamowienia:

1) doreczanie przesyltek pocztowych, awizowanie doreczanych przesylek pocztowych,

2) przyjmowanie do nadania przesylek oraz ich nadanie, wydawanie przesytek,

3) sortowanie przesylek.
Wykonawca ma prawo speitnienia obowigzku zatrudniania na podstawie umowy o prace o0sob,
wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia przy udziale
Podwykonawcy (z wylaczeniem personelu zatrudnionego przez agenta pocztowego, ktory nie jest
podwykonawca).
Wykonawca w trakcie realizacji Umowy, na zadanie Zamawiajgcego, w terminie nie diuzszym

niz 5 dni roboczych, liczac od dnia przestania zadania na adres wskazany w § 10 w ust. 1,

zobowigzany jest do przediozenia o$wiadczenia w odniesieniu do pracownikow, wykonujgcych
czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 12. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegodlnosci:
dokiadne okreslenia podmiotu skiadajgcego os$wiadczenie, date ziozenia oswiadczenia,
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wskazanie, ze czynnosci okreslone w ust. 12 wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy
0 prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb oraz podpis osoby uprawnionej do ziozenia
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy. Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym
terminie, oswiadczen, o ktorych mowa w niniejszym ustepie lub przediozenie o$wiadczen,
z ktorych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit wymag zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob, wykonujgcych wskazane w ust. 12 czynnosci, co jest
rownoznaczne z nieprzediozeniem oswiadczen, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej,
o ktorej mowa w § 7 ust. 8 Umowy.

Wykonawca w zakresie realizacji Umowy jest administratorem danych osobowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (ogolne  rozporzgdzenie o ochronie danych Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.)
w zw, z art. 1 ustawy z dnia 23 listopada2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041).

§2
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom,
obowigzujacym dla danego rodzaju przesyltek pocztowych, okreslonym w przepisach, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1 Umowy; nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do rejestrow peinigcych
funkcje pocztowej ksigzki nadawczej, sporzadzonej w dwoéch egzemplarzach, z ktorych
kazdy oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek wraz
z zestawieniem ilosciowo-wartosciowym; przesytki bedg ulozone w kolejnosci wpiséw
w pocztowe] ksigzce nadawczej, przy czym przesylki wymagajgce nadania u operatora
wyznaczonego beda sporzgdzane odrebnie, z zachowaniem powyzszych zasad;

b) dla przesylek nierejestrowanych - sporzadzenie zestawienia ilo$ciowo-wartosciowego
przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych, w dwoéch egzemplarzach, z ktorych
kazdy oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

2) umieszczania na kazdej nadawane] przesyice nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki (rejestrowana, rejestrowana bedgca przesytkg
najszybszej kategorii, niebedgca przesytka najszybszej kategorii, z informacja o zwrotnym
potwierdzeniu odbioru - zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami Wykonawcy w tym
zakresie) oraz pelng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego;

3) umieszczania w miejscu na znak optaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci zgodnej ze
wzorem dla kazdej jednostki odrebnie :

OPLATA POBRANA

TAXE PERCUE-POLOGNE
UMOWA Z....oeveeeveveveveneenn. AEID
nadanow UP .........cccoceeviiininn.

4) w przypadku Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru (EPO) Zamawiajacy przekazywad

2.

bedzie do systemu teleinformatycznego Wykonawcy, elektroniczny wykaz przesylek a na
stronie adresowej przesytki Wykonawca wykona w postaci nadruku lub odcinku pieczeci
oznaczenie o tresci ,EPO"
5) przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek wylgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesylek za granice.
W  przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych przyjetych do przemieszczenia
i dorgczenia przesytek, Wykonawca niezwlocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je
telefonicznie lub za pomoca e-mail z Zamawiajacym.
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§3
Uslugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane beda na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 474),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z
2020 r. poz. 1026),

4) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z
2020 r. poz. 256 ze zm.),

5) ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 ., - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(t.j.Dz.Uz2019r., poz. 2325),

6) ustawie zdnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. 2020, poz. 1575)

7) ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r., - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.
poz.1843zezm.),

8) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r., - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325),

9) miedzynarodowych przepisach pocztowych,

10) innych powszechnie obowigzujgcych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem Umowy,

11) postanowieniach zawartych w Ogloszeniu o zaméwieniu na uslugi spoteczne.

Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji Umowy tj. informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje, posiadajgce wartosc
gospodarczg i wskazane drugiej Stronie jako tajemnica przedsigbiorstwa, nie moga byc¢
ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron, bez zgody drugiej
Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje sie w czasie trwania niniejszej Umowy oraz po jej
wygasnieciu lub rozwigzaniu do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugiej Strony, o
ktorych dowiedziata sie w zwigzku z wykonywaniem Umowy, chyba ze informacja taka
zostata ujawniona przez uprawniony organ, badz tez musi by¢ ujawniona organowi
uprawnionemu do tego na mocy obowigzujgcych przepisow prawa.
Przy wykonywaniu Umowy, Wykonawca nie moze korzysta¢ bez zgody Zamawiajgcego z
pracownikéw zatrudnionych u Zamawiajgcego, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez
Zamawiajgcego z winy Wykonawcy (w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez
Zamawiajacego okolicznosci wymienionych powyzej) i zaptaty przez Wykonawce kary umowne;
w wysokosci 1000,00 zi.

§4
Maksymalna faczna kwota wynagrodzenia za wykonanie Umowy Wynosi .........cccccoccecvernennnn Z4
(5781 c1n 8 (o100 0114 o1 1 1O TSSO
w tym nalezny podatek VAT.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy
taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 1 bedzie
nizsze od maksymalnej acznej kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

§5
Ustugi, o ktorych mowaw § 1 ust. 1 Umowy rozliczane bedg z ,dotu”, w okresach
rozliczeniowych obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy.
Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, Wykonawca ustali kwote naleznego wynagrodzenia
i wystawi w terminie 5 dni od ostatniego dnia danego okresu rozliczeniowego, na rzecz
Zamawiajacego faktury VAT za nadane, przyjete do przemieszczenia i dorgczenia przesytki oraz
za dokonane w danym okresie zwroty przesytek.
Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ bedg ceny jednostkowe
brutto za przesytki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 4 oraz faktyczna ilo$¢ przesylek nadanych
lub przyjetych w celu doreczenia i zwréconych w okresie rozliczeniowym przez Wykonawce,
wynikajgca z rejestrow Zamawiajacego, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 oraz dokumentow
oddawczych Wykonawcy.
Do obliczenia wynagrodzenia za poszczegolne ustugi pocztowe Swiadczone przez Wykonawce
w ramach Umowy stosowane bedg optaty wynikajace z formularza cenowego Wykonawcy,
stanowigcego Zalgcznik Nr 6 do Umowy, a w przypadku usfug, ktore nie zostaty w nim
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wymienione wg cennikéw Wykonawcy obowigzujacych w dniu nadania przesytek.

§6
Zestawienia nadanych lub przyjetych do doreczenia przesytek z uwzglednieniem ich rodzajow
i wagi oraz zestawienia innych uslug (zwroty), objetych Umowg wraz z podaniem ilosci,
potwierdzone przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego, stanowi¢ bedg podstawe
wystawienia faktury.
Faktury VAT z tytutu naleznosci, wynikajacych z realizacji ustug pocztowych, swiadczonych przez
Wykonawce w danym okresie rozliczeniowym, wystawione bedg w terminie do 5 dni od
zakonczenia tego okresu rozliczeniowego.
Zamawiajgcy bedzie dokonywalt platnosci na rachunek bankowy nr............................ lub inny
wskazany na fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktérego Zamawiajgcy ma dokonaé
platnosci. Na przelewie Zamawiajagcy zobowigzany jest okreslic tytut wplaty "FV
N, Umowa ID".
Wykonawca oswiadcza, iz rachunek bankowy o ktorym mowa w ust. 3 jest rachunkiem
wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem
rozliczeniowym, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe.
Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 3 jest powigzany z
rachunkiem bankowym, ktéry jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe i zostat zgloszony do wiasciwego urzedu
skarbowego oraz zostal umieszczony i bedzie uwidoczniony przez caty okres trwania i
rozliczenia Umowy w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towaréw i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174, z pézn. zm. dalej: Wykaz).
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ niezwlocznie Zamawiajacego o wszelkich zmianach
rachunkow, o ktérych mowa w ust. 3 i 5 Umowy, w szczegdlnosci o wykresleniu jego
rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika
VAT.
Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury VAT.
Za dzien zaptaty Strony przyjmuja dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.
Strony postanawiajg, ze zaplata naleznosci nastapi na podstawie prawidiowo wystawionych faktur
na adres nabywcy: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Al. Jana Pawla Il 70, 00-
175 Warszawa, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ust. 3 oraz dostarczyé
w formie papierowej do Malopolskiego Oddzialu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, ul. Promienistych 1, 31-481 Krakéw lub doreczy¢ Zamawiajgcemu
ustrukturyzowang fakture elektroniczng przestanej za posrednictwem platformy zgodnie z ustawg
zdnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191
ze zm.).
Zalgcznikami i do kazdej faktury VAT bedg specyfikacje przesylek nadanych przez poszczegolne
jednostki organizacyjne Zamawiajacego oraz przesylek zwracanych tym jednostkom.
W przypadku bilednie wystawionej faktury zostanie wystawiona faktura korygujaca, co nie wplywa
na termin platnosci faktury pierwotnej, przy czym Strony postanawiaja, ze ptatno$é zostanie
dokonana w kwocie bezsporne;.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca moze przesta¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne,
o ktorych mowa w art. 2 pkt 4 w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub uslugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191 ze zm.). tj. faktury speiniajgce wymagania
umozliwiajgce przestanie za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 kwietnia 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
22018 r. poz. 2174 z pozn. zm.). Zamawiajgcy informuje, ze posiada konto na platformie
elektronicznego fakturowania (w skrocie: PEF) i mozliwos¢ odbioru i przekazania
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych za swoim posrednictwem, a takze przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego obsfugiwanego przez OpenPEPOL, ktorej funkcjonowanie zapewnia
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii z siedzibg przy Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507
Warszawa. Platforma jest dostepna pod adresem: https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/.



13.

14.

Wykonawca zamierzajgcy wysta¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem
platformy zobowigzany jest do uwzglednienia czasu pracy Zamawiajgcego umozliwiajgcego
Zamawiajgcemu terminowe wywiazanie si¢ z zaplaty wynagrodzenia Wykonawcy
w szczegblnosci Zamawiajgcy informuje, ze przestanie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
winno nastgpi¢ w godzinach: 7:30 do 15:30. W przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej poza godzinami pracy, w dni wolne od pracy lub $wieta, a takze po godzinie 15:30
uznaje sie, ze faktura ta zostata doreczona w nastepnym dniu roboczym.
Zgodnie z trescig art. 142 ust. 5 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych, Strony przewidujg w
okresie obowigzywania umowy, mozliwos¢ wprowadzenia w formie pisemnego aneksu -zmian
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towardw i ustug,
2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za praceg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisoéw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177),
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, jezeli
zmiany te bedg mialy wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce, a
zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania Umowy- zastosowanie majg zasady
wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreslone w ust.
16-24 ponize,j.

15. Zmiana wysokosci wynagrodzenia wymaga zmiany Umowy w drodze aneksu.
16. Wykonawca najpozniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow wprowadzajgcych

zmiany, o ktérych mowa w ust. 14, uprawniony jest do wystgpienia do Zamawiajgcego z
pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany Umowy w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia wraz z
jej uzasadnieniem oraz dokumentami niezbednymi do oceny przez Zamawiajgcego, czy
zmiany, o ktérych mowa w ust. 14, majg wplyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawcg oraz
w jakim stopniu zmiany tych kosztow, uzasadniajg zmiane wysoko$ci wynagrodzenia
Wykonawcy, okreslonego w niniejszej Umowie, a w szczegélnosci:

1) szczegolowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wykazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokoéci kosztow wykonania Umowy
przez Wykonawce.

2) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztéw wykonania Umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz przysztych kosztow wykonania Umowy,
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowos$¢ przyjetych zatozen - takimi jak np.
umowy o prace, dokumenty potwierdzajace zgloszenie pracownikow do ubezpieczen.

17.W terminie najpézniej 30 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 14, Zamawiajacy

moze zwrocic sie do Wykonawcy o jego uzupelnienie lub przekazanie dodatkowych wyjasnien
lub dokumentéw (np. zazgdaé: oryginatdw do wgladu, przekazania kopii dokumentéw
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatami).

18. Uzupetnienie, czy tez przekazanie dodatkowych dokumentéw lub wyjasnienn powinno nastgpic

w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku o ich nadestanie.

19. Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku zajmie

w stosunku do niego pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje sig dzien jego
wystania na adres wiasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.

20.W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzania

okreslonego w ust. 20 w terminie okreslonym w ust. 13, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 0,2% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w §
4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien opoéznienia. Ponadto, jezeli w terminie okreslonym w ust. 15
Wykonawca nie przediozy wyjasnien lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 12 lub
przediozone przez Wykonawce wyjasnienia lub dokumenty beda niewystarczajgce do dokonania
przez Zamawiajgcego oceny, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin, nie
diuzszy niz 10 dni, na dostarczenie lub uzupelnienie wyjasnien lub dokumentow. W
przypadku bezskutecznego uplywu terminu wyznaczonego zgodnie ze zdaniem drugim,
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem 1-miesigcznego
terminu wypowiedzenia.

21. Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw wprowadzajgcych

zmiany, o ktérych mowa w ust. 14 moze przekaza¢ Wykonawcy pisemny wniosek o dokonanie
zmiany Umowy. Wniosek powinien zawiera¢, co najmniej propozycje zmiany Umowy w zakresie



wysokosci wynagrodzenia oraz powofanie zmian przepisow.

22, W terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 18, Wykonawca moze zwrocic sie

do Zamawiajgcego o jego uzupeinienie lub przekazanie dodatkowych wyjasnien lub
dokumentdw (oryginatléw do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem)
niezbednych do oceny przez Wykonawce, w jakim stopniu zmiany, o ktérych mowa w ust, 14,
uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia. Rodzaj i zakres tych informacji okresli
Wykonawca. Wykonawca jest zobowigzany do zajecia pisemnego stanowiska w terminie
najpozniej 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku od Zamawiajacego.

23. Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 16-22 zostanie wykazane, ze zmiany, o ktérych mowa w

ust. 11, uzasadniaja zmiane wysokosci wynagrodzenia, Strony uzgodnig tresé aneksu do
Umowy oraz podpiszg aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokosci wynagrodzenia w
kwocie odpowiadajgcej zmianie kosztow wykonania Umowy wywolanych przyczynami
okreslonymi w ust. 14.

24, Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny

25.

NIP — 526-19-33-940.

Wykonawca os$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny
NIP—

Za kazde opoznienie wynikie z winy Zamawiajgcego w ptatnosci, Zamawiajacy jest zobowigzany
do zapfaty odsetek ustawowych

§7

1. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi od
Umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub
w przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od Umowy w calosci lub w czesci z przyczyn nielezacych
po stronie Zamawiajgcego.

2. Zapfata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na
zasadach ogélnych okre$lonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.
z 2019r.,poz. 1145 zezm.).

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ktdrejkolwiek ze $wiadczonych ustug pocztowych, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

4. Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia, w przypadku
niedotrzymania umoéwionego terminu platnosci wynagrodzenia.

5. Wpykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niezrealizowane doreczenie przesylek
w przypadku dzialania silty wyzszej, ktéra uniemozliwi lub opozni przyjecie, przemieszczenie
i doreczenie przesylek.

6. W przypadku razgcego naruszenia Umowy przez Wykonawce podczas jej wykonywania,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do zaprzestania naruszen w terminie okreslonym
w wezwaniu, nie krotszym niz 14 dni. Jezeli Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie nie zaprzestanie naruszen lub nie usunie skutkéw naruszenia Umowy, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

7. W przypadku odstapienia od Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 lub w przypadku wypowiedzenia
Umowy w trybie przewidzianym w ust. 6, Wykonawca zaplaci kare umowna w wysokosci 3 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

8. W przypadku nieprzediozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o$wiadczen,
o ktorych mowa w § 1 ust. 13 Umowy lub przediozenie o$wiadczen, z ktorych nie bedzie wynikato,
ze Wykonawca lub Podwykonawca spelnit wymaég zatrudnienia na podstawie umowy o prace
osob wykonujacych wskazane w § 1 ust. 12 Umowy czynnosci, co jest rownoznaczne
z nieprzedtozeniem o$wiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci 100,00 zf za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia.

9. Zamawiajgcy zgodnie z art. 145 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych w razie zaistnienia
istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie zamaéwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozic istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

10. Kary umowne platne sg w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do ich zaptaty, przy
czym Zamawiajacemu przystuguje prawo do potrgcenia wszelkich kar umownych z naleznego



Wykonawcy wynagrodzenia. W przypadku braku wymagalnosci naliczonych przez
Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do zatrzymania naleznego
wynagrodzenia Wykonawcy w granicach naliczonych a niewymagalnych kar umownych w celu
dokonania ich potrgcenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

§8

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02 stycznia 2021 roku do wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, nie diuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2022 roku.

§9
Osobg do kontaktu ze stronyr Wykonawcy Jest
Imie nazwisko: .
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N [T = 1 4 =T PP

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest:
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§10

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczgcych
Zamawiajgcego, ktore nabyt w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, poza przypadkami
wyraznego przyzwolenia Zamawiajgcego lub sytuacji, gdy ujawnienie takich informaciji
nastepuje z mocy przepiséw prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedsiewziecia wszelkich dziatan, ktére zapobiega¢ bedg
powstawaniu incydentow zwigzanych z bezpieczenstwem informacji wrazliwych nalezgcych
do Zamawiajacego.

O wystagpieniu jakiegokolwiek incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji wrazliwych
nalezacych do Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego
niezwlocznie. Za taki incydent uwazane sg w szczegdlnosci: wejscie do pomieszczen stref
ograniczonego dostepu bez zgody Zamawiajacego, bez nadzoru ze strony pracownikow
Zamawiajgcego, ujawnienie, wyniesienie, uszkodzenie Ilub zniszczenie dokumentow
zawierajacych dane wrazliwe, uszkodzenie, wyniesienie lub zniszczenie elementow

" infrastruktury technicznej, urzadzen lub innego mienia ruchomego stanowigcego wlasnosc

Zamawiajgcego lub oséb trzecich.

W przypadku wystgpienia jakiegokolwiek incydentu zwigzanego 2z naruszeniem
bezpieczenstwa informacji wrazliwych lub dotyczacego mienia Zamawiajgcego,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust 2-4, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu karg
umowng w wysokosci 500,00 zt za kazde takie zdarzenie.

§11

Adres do korespondencji Zamawiajacego: Malopolski Oddziat Regionalny ARIMR w Krakowie,
Biuro Oddziatu Regionalnego, ul. Promienistych 1, 31-481 Krakow.

Adres do korespondencji Wykonawcy:
Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sig
o kazdej zmianie adresow wskazanych w ust. 12, bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do
niniejszej Umowy. Korespondencije przestang na okreslone w ust. 1 i 2 adresy kazda ze Stron
uzna za prawidlowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.



§12

Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w Umowie, a majacych wplyw na jej
waznosc¢.

§13

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem zmian do Zatgcznika nr 1 do Umowy dokonywanych zgodnie z § 1 ust. 3
lub ust. 4 Umowy.

1.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo Zamowien Publicznych, ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych i aktow wykonawczych do tej ustawy do dnia ich obowigzywania,
przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz wydane na tej podstawie przepisy od dnia ich wejscia
w zycie,
Zamawiajacy i Wykonawca podejmg starania w celu polubownego rozstrzygniecia wszelkich
sporéw powstatych migdzy nimi a wynikajgcych z Umowy lub pozostajacych w posrednim badz
bezposrednim zwigzku z umowa, na drodze bezposrednich negocjacii.
Jesli Zamawiajgcy i Wykonawca nie bedg w stanie rozstrzygna¢ sporu na drodze negocjaciji,
to kazda ze stron moze poddac spér do rozstrzygniecia przez wiasciwy sad dla Matopolskiego
Oddzialu Regionalnego ARIMR w Krakowie.

§15

Wykonawca ztozyl u Zamawiajgcego zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w formie

.. (w jednej z form, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
pubhcznych) w wysokosm 2% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy, co
stanowi kwote ... c ZEH(SIOWNIE: e e )
najpézniej w dniu podpisania Umowy.
Zabezpieczenie w formie pienigznej Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.
Zabezpieczenie wnoszone w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej moze byé
wystawione przez bank albo ubezpieczyciela. Bank albo ubezpieczyciel zaptaci, na rzecz
Zamawiajgcego, w terminie 30 dni od pisemnego zgdania kwote w wysokoscz 2% wartosci brutto
Umowy, co stanowi kwote zt (stownie:

) na pierwsze wezwanie

Zamamajacego bez odwoianla bez warunku niezaleznie od kwestionowania czy zastrzezen
Wykonawcy i bez dochodzenia czy wezwanie Zamamajacegmest uzasadnione czy nie.
Zabezpieczenie wnoszone w formie poreczenia ma by¢ wystawione przez bank, spoltdzielczg kase
oszczednosciowo-kredytowg lub podmiot, o ktérym mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tj. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 299), ktory poreczy nalezyte wykonanie Umowy do wysokosci 2% kwoty wartosci brutto
Umowy, co stanowi KWOLE o zt (stownie Ziotych:
W przypadku, gdy zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie wnoszone w formie poreczenia
lub gwarancji, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu tych dokumentéw.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwolnione (zwrdcone) w terminie 30 dni
od dnia wykonania Umowy i uznania Umowy przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonana.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wniesione w formie pienieznej podlega zwrotowi
wraz z odsetkami, wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy.



§ 16
1. Zalgcznikami do Umowy sa:
1) Zalgcznik nr 1 — wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajacego,
2) Zalacznik nr 2 — wzér ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowanej,
3) Zatacznik nr 3 —wzor zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondencji rejestrowane;,
4) Zatacznik nr 4 - wzér zestawienia ilosciowo - wartosciowego dla korespondenciji
nierejestrowanegj
5) Zalacznik nr 5 — formularz ,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajgcego w
postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kpa,
6) Zalgcznik nr 6 — formularz cenowy.
2. Wszystkie zalgczniki do niniejszej Umowy stanowia jej integralng czesc i wymagajg podpisania
przez Strony.
§17
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla Zamawiajgcego i
jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



