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Znak sprawy: DZ.270.126.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(dalej: SWZ)

w postepowaniu na Wykonanie i dostawa materialdbw promocyjnych, w tym publikacji o wartosci
nieprzekraczajacej progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.1605, z pézn. zm) — zwana dalej ,ustawg Pzp”.

ZAMAWIAJACY

Centrum Koordynaciji Projektéw Srodowiskowych
ul. Kolejowa 5/7; 01-217 Warszawa

tel.: 22 318 70 82; faks: 22 318 70 98

REGON: 140738585; NIP: 7010041263
Godziny pracy: 8.00-16.00

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/ckps

Na tej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Adres poczty elektronicznej: pzp@ckps.lasy.qgov.pl

2023 .
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I. Informacje ogdlne

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Tryb podstawowy bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzednia 2019 .
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.1605, z pézn. zm) — dalej: ustawa Pzp.
2. Wykonawcy/podwykonawcy
a) Wykonawcag jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych
lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o
udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego.
b) Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie
przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majgcych status zaktadu
pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktérych gtéwnym celem
lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaty zamodwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja os6b spotecznie
marginalizowanych.
c) Zamowienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory:
— spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il pkt 6 SWZ,
— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, oraz art. 7 ust. 1 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego?,
— ztozyt oferte niepodlegajgca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp,

d) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
W takim przypadku:

o Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

o Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wylgcznie z
petnomocnikiem.

e) Podwykonawstwo
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan.

3. Komunikacja w postepowaniu
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps zwanej dalej Platforma. Szczegdtowe informacije dotyczgce

przyjetego w postepowaniu sposobu komunikacji, znajdujg sie w rozdziale Il pkt 1 niniejszej SWZ.
Instrukcja korzystania z systemu stanowi zatgcznik nr 3_1 do SWZ, Regulamin Platformy stanowi
zatgcznik 3_2 do SWZ.

1 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 129)
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Uwaga! Przed przystgpieniem do sktadania oferty wykonawca jest zobowigzany zapoznac sie
Z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej oraz Regulaminem Platformy (zatacznik nr 3_1
i 3 2 do SWZ). Instrukcja i Regulamin zostaly zamieszczone takze bezposrednio na ww.
Platformie.

4. Wizja lokalna
Zamawiajgcy nie przewiduje obowiazku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na
miejscu u zamawiajgcego.

5. Podzial zaméwienia na czesci
Zamawiajgcy dokonuje podzialu zamoéwienia na 3 czesci i dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp, odpowiednio dla kazdej czesci
(Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng czes¢ oraz na wszystkie czesci).

6. Oferty wariantowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujgcej odmienny sposdb wykonania zaméwienia niz okreslony w
niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogoéw elektronicznych.

8. Umowa ramowa
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa w art. 311-315 ustawy
Pzp.

9. Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 308 ust.
1 ustawy Pzp.

10. Zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp/ zamdwienia polegajgcego na powtérzeniu podobnych ustug.

11. Rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamowienia
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

14. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponibst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp
(art. 505-590).

15. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

a) Zamawiajgcy os$wiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

CKPS, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl WWW.Iasy.gov.pI

Informacje na temat administratora danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych w Centrum Koordynacji Projektow
Srodowiskowych znajduja sie na stronie www.ckps.lasy.gov.pl/rodo



mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl
http://www.ckps.lasy.gov.pl/rodo

L33

@% Centrum Koordynaciji Projektéw Srodowiskowych

-

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce bedg
przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z przepisami ustawy Pzp, a takze
art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publiczne;j.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy, a po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu — przez obowigzkowy okres przechowywania dokumentacji ustalony
przepisami ustawy Pzp oraz przepisami prawa dotyczgcego archiwizacji dokumentaciji.

Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 12 RODO, znajduje sie w zalgczniku nr 7 do
SWZ.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w zwigzku z udziatem
w postepowaniu, wykonawca sklada oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres¢ oswiadczenia zostata zawarta
w zalgczniku nr 1 do SWZ — Ofercie.

Zamawiajgcy informuje, ze:

- Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokéw skazujgcych i czynoéw zabronionych), w celu umozliwienia korzystania ze
srodkoéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatgcznikow do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczgcych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

- W przypadku Kkorzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem
wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe
jego dotyczgce, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktdrych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania
przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu),
zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamowienia.

CKPS, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl WWW.Iasy.gov.pI

Informacje na temat administratora danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych w Centrum Koordynacji Projektow
Srodowiskowych znajduja sie na stronie www.ckps.lasy.gov.pl/rodo



mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl
http://www.ckps.lasy.gov.pl/rodo

L33

N/

@% Centrum Koordynaciji Projektéw Srodowiskowych

- Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o kiorym mowa w art.
16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze

naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow.

- W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakonczenia tego postepowania.

- W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole

postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakohczenia postepowania o

udzielenie zamowienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba Zze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

Il. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zamoéwienia

1) Przedmiotem zamowienia jest Wykonanie i dostawa materialdow promocyjnych, w tym
publikacji.

Zamoéwienie podzielono na trzy czesci:

1.1.
1.2.
1.3.

Czes¢ nr 1: Materiaty promocyjne.
Czes¢ nr 2: Publikacje.
Czesc nr 3: Tabliczki i plakaty promocyjne.

2) Wspdlny Stownik Zamoéwien:

79824000-6 Ustugi drukowania i dystrybuciji
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne
79822000-2 Ustugi sktadu
22852000-7 Foldery

79822500-7 Ustugi projektow graficznych
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
30195000-2 Tablice

3) Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje w szczegélnosci:

3.1.

Czes¢ nr 1: Materialy promocyjne. Przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie,
wykonanie oraz dostawa materiatdbw promocyjnych na potrzeby promociji projektéw
rozwojowych Laséw Panstwowych: Las Energii, Lasy Weglowe oraz Modernizacja
energetyczna budynkéw PGL LP. W tym: $cianka promocyjna, lada promocyjna, roll-up-
y, kalendarze, otowki, kubki, windery.
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3.2. Czes¢ nr 2: Publikacje. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie graficzne, skiad,
wydruk i dostawa publikacji (folderéw oraz publikacji dot. dobrych praktyk). Zaméwienie
realizowane jest w zwigzku z promocjg 3 projektow rozwojowych Laséw Panstwowych:
Las Energii, Lasy Weglowe oraz Modernizacja energetyczna budynkow PGL LP.
Zamowienie obejmuje wykonanie projektu graficznego, ttumaczenie, korekte jezykowg i
typografii, sklad, tamanie, druk oraz dostawe: folderéw, publikacji dot. dobrych praktyk
w projekcie TERMO.

3.3. Czes¢ nr 3: Tabliczki i plakaty promocyjne. Przedmiotem zamodwienia jest
przygotowanie plikéw do druku, produkcja i dostawa tablic oraz plakatéw promocyjnych.

4) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, opis wymagan zamawiajgcego w zakresie
realizacji i odbioru okreslaja:
- Opis przedmiotu zamodwienia dla czesci nr 1, nr 2 i nr 3 — odpowiednio zatgcznik nr 4.1, 4.2
i4.3 do SWz,
- Projektowane postanowienia umowy dla czescinr 1, nr 2 i nr 3 — odpowiednio zatgcznik nr
5.1,5.2i5.3 do SWZ.
2. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na
podstawie stosunku pracy — dotyczy czesci 1, 2 oraz 3 zamoéwienia.

Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce

na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych nizej wskazane czynnosci w zakresie

realizacji zaméwienia.

1.1 Rodzaj czynno$ci zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, ktérych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

Zamawiajgcy, okresla, iz wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia czynnosci takie jak
produkcja muszg by¢ wykonywane przez osoby zatrudnione w okresie realizacji umowy na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.).

Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze zatgcznik nr 5 do Projektowanych
postanowien umowy - ,Wykaz Pracownikéw swiadczgcych Ustugi”.

1.2 Sposoéb weryfikacji zatrudnienia tych oséb i uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy w zakresie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie
1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegoélnosci do:
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1)

2)

3)

zgdania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

1.3 W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych, wykonawca przedtozy zamawiajgcemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie

umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce osob wykonujgcych wskazane w

punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

1)

oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace osob wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce Iub
podwykonawce kopie umowy/umow o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji
zamoéwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzgdzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w sposob
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegolnosci bez adreséw, nr
PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: imie i nazwisko pracownika, data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce Iub
podwykonawce Kkopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych.

Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob okreslony zostaty w

projektowanych postanowieniach umowy (Zatgczniku nr 5.1, 5.2 oraz 5.3 do SWZ).

CKPS, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl WWW.Iasy.gov.pI

Informacje na temat administratora danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych w Centrum Koordynacji Projektow
Srodowiskowych znajduja sie na stronie www.ckps.lasy.gov.pl/rodo



mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl
http://www.ckps.lasy.gov.pl/rodo

L33

QAN 7
@é
m

Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

3. Wymagania w zakresie zatrudnienia oso6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

— nie dotyczy.
4. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych — nie dotyczy.

5. Termin wykonania zaméwienia

5.1.

5.2.

5.3.

Czes¢ nr 1: Przedmiot zamdwienia musi zosta¢ zrealizowany najpézniej do 40 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Wykonawca moze zaoferowaé skrocenie
terminu realizacji zaméwienia. Termin realizacji zamoéwienia stanowi kryterium oceny oferty
w tej czesci. Termin realizacji zamowienia Wykonawca oferuje w formularzu ,Oferta”
(Zatacznik nr 1 do SWZ).

Czes¢ nr 2: Przedmiot zaméwienia musi zosta¢ zrealizowany najpozniej do 40 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Wykonawca moze zaoferowaé skrocenie
terminu realizacji zaméwienia. Termin realizacji zamowienia stanowi kryterium oceny oferty
w tej czesci. Termin realizacji zaméwienia Wykonawca oferuje w formularzu ,Oferta”
(Zatgcznik nr 1 do SWZ).

Czes¢ nr 3: Przedmiot zamowienia musi zosta¢ zrealizowany najpézniej do 40 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Wykonawca moze zaoferowac¢ skrocenie
terminu realizacji zaméwienia. Termin realizacji zamowienia stanowi kryterium oceny oferty
w tej czesci. Termin realizacji zamoéwienia Wykonawca oferuje w formularzu ,Oferta”
(Zatgcznik nr 1 do SWZ).

6. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajgcy okresla warunek/warunki udziatu w postepowaniu

dotyczacy/-e:

1

6.1 zdolnosci technicznej lub zawodowej:

) W zakresie czesci 1 zamdwienia:

Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
wykonuje) co najmniej 2 ustugi polegajace na wykonaniu projektéw i produkciji
materiatdw promocyjnych (tj. przedmioty fizyczne, ktére zawierajg logo badz
informacje o organizacji, projekcie, produkcie, ustudze lub marce i sg dostarczane
do odbiorcow lub im prezentowane), kazda o wartosci min. 21 tys. zt brutto.

) W zakresie czesci 2 zamowienia:

Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek jezeli wykaze, ze:
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3)

a. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciagtych wykonuje) co najmniej 2 ustugi polegajace na
opracowaniu projektow graficznych, skladzie oraz wydruku publikacji (tekstu
wydanego drukiem)?, kazda o wartosci min. 8 tys. zt brutto.

b. dysponuje co najmniej jedng osobg, ktdéra zostanie skierowana do realizacji
zamowienia (zaprojektowania plansz) — grafikiem/ graficzkg posiadajgcym/g
doswiadczenie w projektowaniu infografik oraz wyzsze wyksztatcenie (min. dyplom
licencjata, inzyniera lub magistra) w zakresie projektowania graficznego/ grafiki,
malarstwa, projektowania graficznego lub innych sztuk plastycznych (tzn. rzezba,
wzornictwo, architektura).

W zakresie czesci 3 zamowienia:

Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
wykonuje) co najmniej 2 ustugi polegajace na zaprojektowaniu oraz wykonaniu
zewnetrznych tablic (reklamowych, informacyjnych etc.), kazda o wartosci min. 20
tys. zl brutto.

7. Podstawy wykluczenia

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcoéw, wobec ktérych zachodzg podstawy

wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenhstwa narodowego.

8. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1) Dokumenty skladane razem z oferta

1.

4.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2 do SWZ). Oswiadczenie to
stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, na dzieh sktadania ofert.

Oswiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

2 np. ksigzka, folder, czasopismo.
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- wykonawca/kazdy sposrod wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy.

- podmiot trzeci, w takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
podmiotu.

5. Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy
Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit
tacznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspétpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami Scigania
lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sg wystarczajace do

wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu

wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wyklucza wykonawce.

6. Do oferty wykonawca zatgcza rowniez:

a) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, chyba ze zamawiajgcy moze je
uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, a wykonawca w Formularzu
Oferty wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw w odniesieniu do wykonawcy,
wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o zamowienie; w przypadku wskazania przez
wykonawce dostepnosci ww. dokumentéw pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego
dokumentow.

b) Pelnomocnictwo
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e Gdy umocowanie osoby skitadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do
ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pethnomocnika. Dokument petnomocnictwa,
z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamowienia tych wykonawcéw, nalezy zatgczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegodlnosci
wskazanie:

- postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia

wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Wymagana forma:
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng
treSci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zaméwienia lub podwykonawca, w zakresie dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza, lub notariusz.

c) Oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

e Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, sposrod ktorych tylko
jeden spetnia warunek dotyczgcy uprawnien, sg zobowigzani dotgczy¢é do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty
oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, Ilub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
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-

d)

wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

W przypadku gdy os$wiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw, o
wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia lub
notariusz.

Zobowiagzanie podmiotu trzeciego

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby Ilub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek fgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega, (w odniesieniu do warunkoéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia), zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowe;j i
opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia, lub notariusz.

Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w
toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:
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Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) Dokumenty sktadane na wezwanie (wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych):

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nastepujgcych podmiotowych sSrodkéw
dowodowych:

- Wykazu zrealizowanych zaméwien (odpowiednio dla czesci, na ktérg wykonawca ztozyt
oferte), a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych, réwniez wykonywanych
w okresie ostatnich 5 lat (odpowiednio dla czesci, na ktérg Wykonawca zilozy oferte), a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy.

- W odniesieniu do 2 czesci zamowienia: Wykaz osbb, skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamowienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikaciji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami
wraz z kopig dyplomu.

9. Sposéb przygotowania ofert:

a)
b)

Oferte wykonawca skfada zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci, w ogoélnie dostepnych formatach danych w
szczegolnosci txt, rtf, pdf, docx, odt.

Zamawiajgcy wymaga posiadania konta na Platformie dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl.

Zasady rejestracji na Platformie oraz zasady przygotowania i ztozenia oferty za posrednictwem
Platformy zawiera instrukcja obstugi platformy i regulamin platformy stanowigce odpowiednio
zatgczniki 3_113_2. do SWZ.
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Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz
jedng oferte, zostang odrzucone.

Wykonawca skftada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w
rozdziale Il pkt 8 SWZ.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte. Sposéb postepowania w
przypadku wycofania oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji korzystania z Platformy
stanowigcej zatgcznik nr 3_1 do SWZ.

10. Opis sposobu obliczenia ceny (dotyczy czesci nr 1-3)

1.

Cene oferty wykonawca poda w ofercie stanowigcej zatgcznik nr 1 do SWZ (odpowiednio dla
czesci, na ktorg Wykonawca skifada oferte). Cena ta jest uwazana za cene ofertowg i bedzie
brana pod uwage przy ocenie ofert.

Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Cene oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy za nalezyte
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene na podstawie wszelkich
wymogow zwigzanych z realizacjg zamdwienia oraz uwzgledni¢ wszystkie koszty dodatkowe
zwigzane z realizacja zamdwienia, takie jak dojazdy, noclegi, wyzywienie, ubezpieczenie,
powtorzenie dostawy w przypadku niedoreczenia itp.

Cena oferty musi obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
oraz ewentualne upusty irabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne i
realizacyjne, jakie mogg wystapi¢ podczas wykonywania przedmiotu umowy.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng nieprowadzacyg
dziatalnosci gospodarczej cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie sktadki ZUS. W przypadku
wyboru oferty ww. Wykonawcy Zamawiajgcy potraci z wartosci oferty (Zatgcznik nr 1 do SWZ2)
wszystkie niezbedne sktadki wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

d)  wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

CKPS, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl WWW.Iasy.gov.pI

Informacje na temat administratora danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych w Centrum Koordynacji Projektow
Srodowiskowych znajduja sie na stronie www.ckps.lasy.gov.pl/rodo



mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl
http://www.ckps.lasy.gov.pl/rodo

L33

@ Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

9. Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada wraz z ofertg. Brak ztozenia ww. informaciji
bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u zamawiajgcego.

lll. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposoéb porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami
1) W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie
za pomocg srodkdw komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps

2) Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondencji elektronicznej:

- Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej, zostaty opisane w Regulaminie Internetowej Platformy
zakupowej platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0., zwanym dalej Regulaminem na
Platformie.

- Sposob sporzadzenia, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej musi byc¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 70
ustawy Pzp. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia, akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie oraz
zobowigzuje sie, korzystajgc z Platformy, przestrzega¢ postanowien Regulaminu.
Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za Posrednictwem Platformy wynosi 150 MB.

Za date:

- przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie Platformy poprzez
klikniecie przycisku ,Z6z oferte” w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata
ztozona.

- zawiadomien, dokumentéw lub oswiadczen elektronicznych, podmiotowych srodkéw
dowodowych lub cyfrowego odwzorowania podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych informacji sporzgdzonych pierwotnie w postaci papierowej, przyjmuje sie date
klikniecia przycisku ,Wyslij wiadomos¢”, po czym pojawi sie komunikat, ze wiadomosc¢
zostata wystana do zamawiajgcego.

3) Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy przekazywac za
posrednictwem Platformy. Korespondencje uwaza sie za przekazang w terminie, jezeli dotrze
do zamawiajgcego przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwiocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci elektroniczne;j.

4) Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami

e w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia:

Anna Krason, tel. 22 318 70 23

o w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:

Paulina Borkowska-Bartczak, tel. 22 11 33 553

2. Sposob oraz termin skiadania ofert. Termin otwarcia ofert
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Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.11.2023 r. do godz. 10:30.

Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie, na ktorej prowadzone jest postepowanie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.11.2023 r. o godz. 10:35 poprzez odszyfrowanie ztozonych

na Platformie ofert.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej bgdz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3. Termin zwigzania ofertg
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 05.12.2023 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami

i odpowiadajgcymi im znaczeniami:

Dotyczy czescinr 1,2 oraz 3

Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium (%)
1. Cena (C) 60%
2. Termin realizacji zamoéwienia (T) 40%

Razem 100%

Oferty beda oceniane przez komisje przetargowa metodg punktowg w skali 100-punktowej (1%=1 pkt).

4.1. Punkty w ramach kryterium cena bedg obliczane wg ponizszego wzoru:

najnizsza oferowana cena sposrod
wszystkich cen ofert podlegajgcych ocenie
Cp= X 60 pkt3

cena ocenianej oferty

3 UWAGA: Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny, Zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.
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Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium cena.

4.2. Punkty w ramach kryterium Termin realizacji zaméwienia (T) bedg przyznawane wg ponizszych
zasad.

W kryterium Termin wykonania zaméwienia (T), oferta Wykonawcy moze otrzymaé
maksymalnie 40 pkt.

a) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamowienia w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 40 pkt;

b) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamoéwienia w terminie 31 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 36 pkt;

c) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamowienia w terminie 32 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 32 pkt;

d) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamowienia w terminie 33 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 28 pkt;

e) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamowienia w terminie 34 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 24 pkt;

f) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zaméwienia w terminie 35 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 20 pkt;

g) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamoéwienia w terminie 36 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 16 pkt.

h) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamoéwienia w terminie 37 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 12 pkt.

i) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamoéwienia w terminie 38 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 8 pkt.

j) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamoéwienia w terminie 39 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 4 pkt.

k) W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie zamoéwienia w terminie 40 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jego oferta otrzyma w tym kryterium 0 pkt.

Uwaga:

Minimalny termin wykonania zaméwienia, jaki moze zaoferowa¢ Wykonawca to:
30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Maksymalny termin wykonania zamoéwienia, jaki moze zaoferowa¢ Wykonawca to:

40 dni kalendarzowe od dnia podpisania umowy.
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1) W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze oferowanego terminu wykonania zamowienia
lub zaoferuje termin wykonania zamoéwienia diuzszy niz wskazana wartos¢ maksymalna,
to jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu jako niezgodna z trescig SIWZ.

2) W przypadku gdy wykonawca zaoferuje termin wykonania zamoéwienia krétszy niz
wskazana wartos¢ minimalna, zamawiajacy do oceny oferty tego wykonawcy w tym
kryterium przyjmie, iz zaoferowat on czas wykonania zamowienia we wskazanym
terminie minimalnym. W takim przypadku wykonawca uzyska maksymalng liczbe
punktéw w danym kryterium. W przypadku gdy wykonawca zaoferuje czas wykonania
zamoéwienia krétszy niz wskazana wartos¢ minimalna, zamawiajgcy w umowie wpisze
minimalny czas wykonania wynikajacy z SWZ.

4.3. Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktdra otrzyma najwiekszg tgczng ilos¢ punktéw w ramach

kryteriow oceny ofert w odniesieniu do kazdej z czesci.
4.4. Punkty bedg obliczone z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang

wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy dla czesci nr 1, nr 2 i nr 3 stanowig odpowiednio zatgcznik nr
5.1,5.215.3 do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych postanowieh
umowy.

6. Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w zakresie
czesci 1 oraz czesci 3 zamoéwienia.

1) Od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w zakresie czesci 1 oraz 3
wymagane bedzie wniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie. Zabezpieczenie stuzy pokryciu
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w
jednej lub w kilku formach wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

— pienigdzu;

— poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

— gwarancjach bankowych;

— gwarancjach ubezpieczeniowych;

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3) Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach wskazanych w art. 450
ust. 2 ustawy Pzp.

4) Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje sie art. 451 ustawy Pzp.

5) Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w nastepujgcych terminach w terminie 30 dni od dnia
podpisania protokotu odbioru koncowego przedmiotu zaméwienia, tj. od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane;
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6)

10

11

12

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu powinno zosta¢ wptacone przelewem na rachunek bankowy
zamawiajgcego o numerze 43 1540 1157 2115 6680 8415 0014 tytut przelewu: ZNWU
DZ.270.126.2023 cz. 1 lubli cz. 3.

Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz w pienigdzu powinno by¢ dostarczone w formie
oryginatu, przez wykonawce do siedziby zamawiajgcego, najpdzniej w dniu podpisania umowy — do
chwili jej podpisania.

Tres¢ oswiadczenia zawartego w gwarancji lub w poreczeniu musi zosta¢ zaakceptowana przez
zamawiajgcego przed podpisaniem umowy.

Jezeli okres, na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie w
pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie
krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy do przedituzenia zabezpieczenia
lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

) W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpozniej na 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w
pienigdzu zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wypfate kwoty z
dotychczasowego zabezpieczenia.

) Wyptata, o ktérej mowa w pkt 10, nastepuje nie podzniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia.

) Z tresci gwarancji lub poreczenia musi jednoczesnie wynikac:

— nazwa zleceniodawcy (wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poreczenia (zamawiajgcego),
gwaranta lub poreczyciela (podmiotu udzielajgcego gwarancji lub poreczenia) oraz adresy ich
siedzib,

— okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja lub poreczeniem,

— kwota gwaranciji lub poreczenia,

— termin waznosci gwarancji lub poreczenia, obejmujgcy caty okres wykonania zamowienia,
poczgwszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien zawarcia umowy, z zastrzezeniem pkt
10 powyzej,

— bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze zadanie, zobowigzanie gwaranta do wyptaty
zamawiajgcemu petnej kwoty zabezpieczenia lub do wyptat tgcznie do petnej kwoty
zabezpieczenia w przypadku realizacji zamowienia w sposob niezgodny z umowa,

— bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze zadanie, zobowigzanie gwaranta do wyptaty
zamawiajgcemu petnej kwoty zabezpieczenia w przypadku, o ktérym mowa w pkt 10i 11, tj. w
przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni
przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie
niz w pienigdzu.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
1) Wykonawca przed zawarciem umowy:
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- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
zamawiajgcego,

- wykaz osbéb zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do projektowanych postanowien umowy

- poda wartos¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia wskazang w formularzu
oferty, w podziale na kwoty za wykonanie zamdwienia oraz za przeniesienie petnych praw
autorskich i zaleznych (dla czesci 1 oraz 2) zgodnie z §5 projektowanych postanowien umowy.

- whniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (dotyczy czesci 1 oraz 3).

2) Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik
uprawniony do kontaktow z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych
z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamowienia.

3) Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane
przez zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

Zataczniki do SWZ:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatgcznik nr 3_1 — Instrukcja obstugi Platformy

Zatgcznik nr 3_2 — Regulamin Platformy

Zatgcznik nr 4.1 — Opis przedmiotu zamoéwienia dla czesci nr 1

Zatgcznik nr 4.2 — Opis przedmiotu zaméwienia dla czesci nr 2

Zatgcznik nr 4.3 — Opis przedmiotu zamowienia dla czesci nr 3

Zatgcznik nr 5.1 — Projektowane postanowienia umowy wraz z RODO dla czesci nr 1
Zalgcznik nr 5.2 — Projektowane postanowienia umowy wraz z RODO dla czesci nr 2
Zatgcznik nr 5.3 — Projektowane postanowienia umowy wraz z RODO dla czesci nr 3
Zatgcznik nr 6 — Wykaz zrealizowanych zamowien

Zalgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna RODO

Zatgcznik nr 8 — Wykaz oséb — dot. cz. 2

Zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego:

/podpisano elektronicznie/

Karolina Elektronicznie
. podpisany przez
Jadwiga Karolina Jadwiga
Paulewicz- Paulewicz-Bazata
Data: 2023.10.26
Bazafa 13:09:09 +02'00"
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