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I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Gmina i Miasto Witkowo

Adres zamawiajacego: ul. Gnieznienska 1

Kod Miejscowos¢: 62-230 Witkowo

Telefon: 61 4778194

Faks: 61 4778855

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane bedg zmiany
i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zaméowienia: Strona: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo
adres poczty elektronicznej: przetargi@witkowo.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej Pzp,
a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi
dotyczacymi przedmiotowego zamdowienia publicznego.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktorym mowa w art. 266 oraz
275 pkt 2 Pzp oraz zgodnie z niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamowienia, zwang dalej
»SWZ”.

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progéw unijnych,
0 ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp.

4.  Postgpowanie  prowadzone  jest przy  uzyciu  Platformy  zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo. llekro¢ w niniejszej SWZ lub w przepisach
o zamowieniach publicznych mowa jest 0 Stronie internetowej prowadzonego postgpowania
nalezy przez to rozumie¢ takze Platforme.

5. Ilekro¢ w SWZ jest mowa o ,Platformie Zakupowej” — nalezy przez to rozumiec
narzedzie umozliwiajace realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zamowien
publicznych w formie elektronicznej shuzace szczegdlnosci do przekazywania ofert,
oswiadczen, zwane dalej ,,Platforma” lub ,,Systemem”.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia

1.  Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie ustlug pocztowych w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe $wiadczonych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania oraz ewentualnych zwrotow przesytek i paczek
pocztowych okreslonych w zatgczniku nr 4 do SWZ, od poniedziatku do pigtku.

2.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dokonal podzialu zaméwienia na czgéci, poniewaz podzial na czeSci
grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudno$ciami technicznymi.

3. Kody Wspoélnego Stownika Zamoéwien: kod CPV:

64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie,

64110000-0 — Ustugi pocztowe.

4. Uwaga

1)  Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w ogtoszeniu,
SWZ z zatacznikami oraz w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej;
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c) miedzynarodowych przepisach pocztowych - wiazacych Rzeczpospolita Polska
umowach miedzynarodowych dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych
regulaminach Swiatowego Zwiazku Pocztowego;

d)  w regulaminach wykonawcy.

2) Zamawiajacy informuje, ze zlozenie oferty nie musi by¢ poprzedzone odbyciem wizji
lokalnej ani sprawdzeniem innych dokumentéw dotyczacych zamowienia.

5. Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej.

6. Zamawiajacy nie zamierza udzieli¢ zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy Pzp.

7.  Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
wylgcznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp.

8. Stosownie do art. 95 ust. 1 i 2 oraz art. 438 ustawy Pzp, Zamawiajacy wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy o0sob
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego rodzaje podanych nizej czynnosci zwiazanych
z realizacjg zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy:

- 3 pracownikow bezposrednio obstugujacych zamawiajacego zatrudnionych w placowce
operatora na terenie miasta Witkowo.

Zamawiajacy W kazdym czasie nie czgéciej niz jeden raz na kwartat w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, W szczegolnosci w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia w trakcie
realizacji zaméwienia zatrudnienia oséb w innej formie niz okreslonej w art. 22 § 1! ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Kp), zastrzega sobie prawo do zawnioskowania o
przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy (PIP).

9. Zamawiajacy nie okre$la dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob,
0 ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

10. Podwykonawstwo

1) Zamawiajacy hie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

2)  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia Podwykonawcy.

W takim przypadku, zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia,
Ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, i podania przez Wykonawce nazw
ewentualnych Podwykonawcow (0 ile sg znane).

3)  Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powotywat si¢, na zasadach okreSlonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykazac
zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powotywat
si¢ w trakcie postepowania 0 udzielenie zamowienia. Przepis art.122 stosuje si¢ odpowiednio.
4)  Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

5) Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztaltujacych prawa
I obowiazki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych
warunkow wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa
I obowiazki wykonawcy, uksztaltowane postanowieniami umowy zawartej migdzy
zamawiajgcym a wykonawca.

tart. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. — Kodeks pracy: Przez nawiazanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje si¢
do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez
pracodawce, a pracodawca do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.
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6) Warunki dotyczagce umowy 0 podwykonawstwo zawarto w projektowanych
postanowieniach umowy.
11. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

IV. Termin wykonania zamowienia
Wykonawca wykona umowg w terminie do 31.12.2023 r.

V. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Nie dotyczy

V1. Podstawy wykluczenia z postepowania

1.  Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcoéw na podstawie
art. 108 ust 1 ustawy Pzp, tj. Wykonawce:

1)  bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

b)  handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub
w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkoéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroboéw medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
463, 5831 974),

d) finansowania przestepstwa o0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
Majace na celu popetnienie tego przestgpstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2021 poz. 1745),

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2)  jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w ppkt 1);

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu Iub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
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spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu
do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonal ptatno$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4)  wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski 0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaklocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym
zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U z 2022 r., poz. 835 ze zm.)
z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1)  wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U z 2022 r poz. 835);

2)  ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyz;ji
W sprawie wpisu na liste¢ rozstrzygajacej 0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U z 2022 r poz. 835);

3)  ktorego jednostka dominujagcag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U z 2022 r. poz. 835).

UWAGA: Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, Ktore
w okresie tego wykluczenia ubiegajg si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego lub
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dopuszczenie do udzialu w konkursie lub biorg udzial w postepowaniu 0 udzielenie
zaméOwienia publicznego lub w konkursie, podlegaja karze pieni¢znej. Karg pieni¢zna,
0 ktorej mowa powyzej, naktada Prezes Urzedu Zamowien Publicznych, w drodze decyzji,
w wysokosci do 20 000 000,00 zt.

3.  Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1
ustawy Pzp.

4.  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajagcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)  Nie podlegaja wykluczeniu;

2)  Spelniaja warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego.

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

1)  zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym

Nie dotyczy.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru operatorOw pocztowych.

3)  Sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Nie dotyczy.

4)  Zdolnosci technicznej lub zawodowej,

Nie dotyczy.

3. Okreslone przez zamawiajacego warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane
srodki dowodowe majg na celu ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
niniejszego zamowienia. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg speinienia warunkow udziatu
w postepowaniu podlega¢ beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

4.  Zamawiajacy wymaga, by kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamdwienia posiadat wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

5. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawcg sprzecznych interesow,
w szczegoblnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

VIII. Podmiotowe $rodki dowodowe

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o0 braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do SWZ.

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu
W postepowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa Woykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogloszeniu
0 zamoéwieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych.
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4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, poza oswiadczeniem o braku podstaw
wykluczenia, o ktorym mowa w pkt 1, wykonawca zlozy:

1) Odpis lub informacje¢ z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 835 ze zm.).

5. Wymagane podmiotowe $rodki dowodowe potwierdzajace spetnianie warunkoéw
udzialu w postepowaniu:

1) W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkoéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, zamawiajacy zada zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalno$ci regulowane;.

6. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych,
W szCzegolno$ci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne, o ile Wykonawca
wskazat w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajace dostep do
tych $rodkow;

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktore Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnos¢.

8.  Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub zawodowych innych
podmiotow

1)  Nie dotyczy. Zamawiajacy nie wymaga potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu z zakresu zdolnosci technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw udostgpniajacych zasoby, poniewaz takich warunkow nie
okreslit.

9. Informacja dla Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zaméwienia
1)  Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zataczone do oferty.

2) Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zaméwienia sktada
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1.

3) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia dolaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

4)  Oswiadczenia i1 dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z
postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

IX. Informacja o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu Kktorych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacja
0 wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondencji elektronicznej

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Hanna Rakowska, od poniedziatku do pigtku, w godz. od 9:00 do 14:00,
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3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych srodkoéw
dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia/poprawienia/uzupeinienia
o$wiadczenia, 0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych $rodkéw dowodowych,
innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkow
dowodowych lub innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkow dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajagcego wynikajace z ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych;

- przesytania wnioskéw, informacji, o$wiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajacego”.

Za datg¢ przekazania (wpltywu) oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ datg ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie
przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie¢ komunikat, ze
wiadomos¢ zostala wystana do zamawiajacego.

4.  Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
W przypadku pytan technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem platformy nalezy
kontaktowa¢ si¢ z Centrum Wsparcia Klienta Platformy: nr telefonu (22) 101 02 02, adres
e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

a)  staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b)  komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c)  zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d)  wlaczona obstuga JavaScript,
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf,

f)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okre$lone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin® oraz uznaje go
za wiazacy,

b)  zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostgpnej pod linkiem.
https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718al1c9a0441ee106d890133d18f.
pdf

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegoélnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”™).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bgdzie brana pod
uwage W przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostal spelniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. W postepowaniu dopuszcza si¢ formaty plikow zgodnie z “OBWIESZCZENIEM
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczegolnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a) .zip

by .7z

3)  Wsrdad formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana uznane za
ztozone nieskutecznie.

4)  Zamawiajacy zwraca uwagg na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktoéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max 5MB.
Uwaga na zmiang¢ Wielkosci pliku po jego podpisaniu.

5)  Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych
si¢ na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

6) W przypadku podpisywania plikow zewngtrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
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7)  Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réoznymi rodzajami podpisow np. 0Sobistym
elektronicznym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9) Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu email. Kontakt za pomoca poczty elektronicznej jest dopuszczalny tylko w przypadku
awarii platformy — w takim wypadku w tresci e-maila nalezy poda¢ informacje o ww. awarii.
Adres poczty elektronicznej przetargi@witkowo.pl., tel. 61 4777734. Informujg, ze istnieje
duze prawdopodobienstwo, ze wiadomo$¢ wystana pocztg elektroniczng moze nie dotrze¢ do
Zamawiajacego.

10) Ofert¢ nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie¢
0 udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert/wnioskow.

11) Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

12) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

13) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

14) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym, zaufanym, osobistym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralno$ci plikow co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty
W postepowaniu.

11. W przypadku zaistnienia sytuacji okreslonej w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69,
Zamawiajacy odstapi od komunikacji elektronicznej.

12.  Wyjasnienie tresci SWZ:

1)  Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajaceg0 z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.

2)  Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek 0 wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
3) Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ppkt 2),
przedtuza termin sktadania odpowiednio ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztozenia odpowiednio ofert.

4) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie,
0 ktorym mowa w ppkt. 2), Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania odpowiednio
wyjasnienh SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

5)  Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w ppkt. 3), nie wplywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ.

6) Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpnia, bez ujawniania zrodta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

13. Zmiana tresci SWZ

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ SWZ.
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2) Wszystkie zmiany, uzupetnienia i ustalenia, w tym zmiany terminow, jak rdéwniez pytania
wykonawcow z odpowiedziami stajg si¢ integralng czescia SWZ. Zmiany SWZ zostang
udostepnione na stronie prowadzonego postepowania.

3) W przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja
od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanic si¢ ze zmiang SWZ
I przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbgdny na
zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.

X.  Wymagania dotyczace wadium
1.  Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. Termin zwiazania oferta

1.  Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwiazania oferta jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 31.12.2022 r.

3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4.  Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt 3, wymaga ztozenia przez
Wykonawcg pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedhuzenie terminu zwigzania
oferta.

XI1. Opis sposobu przygotowania oferty

1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, ze oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

2.  Oferta (Formularz oferty oraz wymagane zataczniki) musi by¢ sporzadzona i ztozona
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna z podpisem
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym-elektronicznym, w jezyku polskim, opatrzona podpisem osoby umocowanej, na
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo (korzystanie
z platformy jest bezptatne).

W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien
ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno,
W Szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty,
wnioski 0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenie, 0 ktérym mowa w art.
125 ust. 1 sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej
i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym- elektronicznym.

3. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zalaczenia wiasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

4.  Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1)  Formularz oferty sporzadzony wg wzoru Formularza oferty stanowigcego zalacznik
nr 1. W przypadku ztozenia oferty na innym formularzu niz zatacznik nr 1 do SWZ, powinien
on zawiera¢ wszystkie wymagane informacje okreslone w tym zatgczniku. Formularz oferty
nie podlega uzupekieniu.
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2)  Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do SWZ.

3)  Oswiadczenie Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia —
jezeli dotyczy. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ 0 udzielenie zamoéwienia dotaczaja
odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub
ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.

4)  Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy (w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba
nieuprawniona; w przypadku, gdy oferte sktadaja wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zaméwienia). Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale
(tj. w formie elektronicznej - z podpisem kwalifikowanym lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - elektronicznym). Dopuszcza si¢
takze Zzlozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art.
97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo 0 notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - elektronicznym mocodawcy. Elektroniczna
kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

5) Formularz cenowy — zgodnie z Zalacznikiem nr 4 do SWZ.

5. Wykonawca sktada ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiada¢ tresci SWZ. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty
W sposob niezgodny z Instrukcja korzystania z Platformy.

6. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej
w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

9.  Wymagane w postgpowaniu podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
nalezy zlozy¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$§wiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, tj.

Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, 0 ktorych mowa
W rozporzadzeniu, W niniejszym postgpowaniu, sktada si¢ w formie elektronicznej -
z podpisem kwalifikowanym, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym - elektronicznym.

10. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
- elektronicznym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnosé
z oryginalem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione.

11. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

12. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikow musza spelnia¢ warunki okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
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do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca
2016 roku”.

13. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia czgSci oferty stanowigce]
tajemnice przedsigbiorstwa.

14. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

15.  Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem Kopii po$wiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim 0 udzielenie zamowienia, przez podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB (naniesiony na plik podpis zwigcksza
jego wielkos¢).

XI11. Sposéb oraz termin skladania ofert; termin otwarcia ofert

1.  Sposob sktadania oferty za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej - Platformy
zakupowej:

1) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢/umiesci¢  na
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo w mysl
Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 09.12.2022 r. do godz.
10:00.

2)  Po wypetnieniu Formularza oferty i dotaczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

3)  Wykonawca winien opisa¢ zatgcznik/plik nazwa umozliwiajacg jego identyfikacje.

4) O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji
na Platformie.

2. Za date¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie
si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

3. Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4.  Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, dnia
09.12.2022r. 0 godz. 10:30, nie pdézniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat
termin sktadania ofert.

5. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
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prowadzonego postepowania.

7. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamowienia.

8. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania - na _platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” i zawiera¢
bedzie dane okreslone w art. 222 ust. 5 Pzp.

9.  Zgodnie z Ustawa Pzp Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadzania jawnej
sesji otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzg¢dzi do przekazu wideo on-line.

10. Z zawartos$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu do ich otwarcia.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1.  Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z doktadnosciag dwoch miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem naleznego podatku
VAT - jezeli wystepuje.

2. Cena podana w ofercie winna obejmowaé¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego (np. koszty
przygotowania, koszty ustug nieujetych w SWZ i zalacznikach, a ktorych wykonanie
niezbedne jest dla prawidtowego wykonania przedmiotu umowy).

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

4.  Cenanie ulega zmianie przez okres waznosci oferty — czyli zwigzania oferta.

5. Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢c w "Formularzu
ofertowym" stanowigCym zatacznik do niniejszej specyfikacji warunkow zamowienia.

6.  Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niewtasciwej stawki podatku
akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty.

7. W przypadku koniecznosci wyjasnien dotyczacych stawki podatku VAT okreslone;j
przez Zamawiajacego, Wykonawca powinien si¢ zwroci¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie
sktadajac je nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa termin na zadawanie pytan
do SWZ.

8.  Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac jednoczesnie
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzic
do powstania tego obowiazku, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku i stawke
podatku.

XV. Opis kryteriéow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny
ofert

1.  Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete W niniejszym postepowaniu
kryteria oceny ofert przedstawione ponize;j.

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 60 %
2 | Termin ptatnosci faktury 40 %

: & % s 3 14
Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1 tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
62-230 Witkowo www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl


http://platformazakupowa.pl/

Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

Zadanie: Wykonywanie ustug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r.
Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

Nr zaméwienia: 1Tz.271.26.2022

!
<>

Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone nastepujaco:

Nr ,
Kryterium Wzor
(Cmin/Cof) x 60
1 gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie badanej

- 10 pkt - termin platnosci 14 dni

- 20 pkt - termin platnosci 21 dni

2 - 40 pkt - termin platnosci 30 dni

Za termin ptatnos$ci inny, niz podany powyzej Wykonawca otrzyma 0 pkt.
Minimalny termin ptatnosci wynosi 7 dni.

2. Oferta wypetniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym Wykonawcom, wypetniajacym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow. Wynik bedzie
traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

3. Wynik - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja
zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilosé
punktow.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1.  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje
réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe¢ albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego
oferte¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

2)  Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone.

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2.  Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiajacego poda wszelkie
informacje niezb¢dne do wypetnienia tresci umowy.

4.  Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.
5. ZamawiajaCy zawiera umowg w Sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umow¢ w sprawie zamoéwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 5, jezeli w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.
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7. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem
umowy Ww sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspélprace tych
Wykonawcow.

8.  Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

9.  Uniewaznienie postgpowania.

1) O uniewaznieniu poStgpowania 0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty — podajagc uzasadnienie faktyczne
I prawne.

10. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w pkt 9 ppkt 1)
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postgpowanie.

13. W dniu podpisania umowy Wykonawca dostarczy wszystkie dokumenty niezbg¢dne do
realizacji umowy: umowe spotki cywilnej — jezeli dotyczy.

XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1.  Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Projektowane postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci tej
umowy

1. Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego zawarta zostanie
z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci niniejszej specyfikacji warunkéw
zamowienia, danych zawartych w ofercie oraz zgodnie z art. 647 Kodeksu cywilnego.

2.  Postanowienia umowy zawarto w: Projektowanych postanowieniach umowy — zat. nr 3
do SWZ.

3. Zmiana umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

XIX. Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1. Srodki ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu przystuguja Wykonawcom, a takze
innym podmiotom, jezeli majg lub miatly interes w uzyskaniu niniejszego zamoéwienia lub
poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajagcego przepisow
ustawy Pzp.

2.  Wobec ogtoszenia 0 zamoéwieniu oraz dokumentow zamowienia $rodki ochrony
prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt
15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2)  zaniechanie czynno$ci W postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia do ktorej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

4.  Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa lzby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogh
on zapoznac si¢ Z jego trescia przed uptywem tego terminu.
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5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;.

6.  Odwotanie wnosi si¢ W terminie:

1)  5dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci Zamawiajgcego Stanowiacej podstawe
jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci Zamawiajacego stanowigcej
podstawg jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony
w ppkt 1).

7.  Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powziac
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8.  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

9. W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowia inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sgdu Okregowego w Warszawie - sagdu zaméwien publicznych,
zwanego dalej "sagdem zamoéwien publicznych™.

11. Skargg wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13.  Srodki odwotawcze okreslono w Dziale 1X Prawa zaméwien publicznych.

XX. Postanowienia koncowe

1.  Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcoéw powinny by¢ zgodne
z Zakacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

2.  Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xlIs .xIsx .jpg
(.jpeg) ze szczegolnym wskazaniem na .pdf

3. Protokoét postgpowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

4.  Zalaczniki do protokotu postepowania udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty wraz
z zalacznikami udostgpnia Si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie po6zniej jednak niz
w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2
zdanie drugie,

5. W sprawach nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo zamowien publicznych, Prawo budowlane i Kodeks cywilny.

6.  Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

7.  Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wpisania czgsci nazwy zamoéwienia W tytutach
przelewu dla wadium i dla zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XXI1. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina i Miasto Witkowo,
ul. Gnieznienska 1, 62-230 Witkowo.

. Z inspektorem ochrony danych osobowych Gminy i Miasta Witkowo mozna si¢
skontaktowa¢ pod nr tel. 63 2750661,

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udoste¢pniona zostanie dokumentacja postepowania W oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp;

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postegpowania 0 udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
Z udziatem w post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?3;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

. przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem

2 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

3 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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wlasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XXI1. Zatgczniki

1.  Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez Wykonawce — zat. nr 1;

2. Oswiadczenie 0 spetianiu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zat. nr 2;

3. Projektowane postanowienia umowy — zat. nr 3;

4.  Formularz cenowy — zat. nr 4.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

1. Dane dotyczace wykonawcy

NAZWA WYKONAWEY ...ttt
AAreS WYKONAWCY .ooveeieieie e ceesie et te et ste et ta et esbe et e sne e taesaesnaesneaneean
MIEJSCOWOSE i Data ....ccovvveiieienieenne

Adres poczty elektronicznej:
Strona internetowa:
Numer telefonu:
Numer fakSU:
Numer REGON/KRS/CEIDG: .o
Numer NIP/PESEL: e

2. Dane dotyczace zamawiajacego

Nazwa zamawiajacego: Gmina i Miasto Witkowo
Ulica Gnieznienska 1

Kod Miejscowos¢: 62-230 Witkowo

3.  Zobowigzania wykonawcy

Nawigzujac do ogloszenia o zamoéwieniu publicznym na: Wykonywanie ustug pocztowych na
potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r., nr sprawy: 1Tz.271.26.2022, oferujemy
wykonanie zaméwienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji Warunkéw Zamowienia za ceng:

4. Cena oferty

(o1 T T T a1 1 (o TP 71
(STOWNIE: <.ttt e st re e e )
POUALEK VAT ..ttt saesaeene e zt
(o T= T o (011 o TSR 7t
(STOWIE .ttt bbbt )

5. Informacja dot. powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego:

Informuje, ze:

wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
w odniesieniu do nastgpujacych towaréw lub ustug*:
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6. Oswiadczam, ze:
1) Wykonam zaméwienie publiczne w terminie: do 31.12.2023 r.
2) Termin platnosci: ......... dni

7. Oswiadczenie dotyczace postanowien specyfikacji warunkow zaméowienia.

1) Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ ze dokumentami zamdwienia, nie wnosze¢ zadnych
zastrzezen oraz uzyskatem niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2) Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego oferta przez czas wskazany w specyfikacji
warunkow zamowienia.

3) Oswiadczam, ze zalagczone do specyfikacji warunkéw zamoéwienia projektowane
postanowienia umowy zostaly przeze mnie zaakceptowane bez zastrzezen i zobowiazuje si¢
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego.

4) Oferowany przeze mnie przedmiot zaméwienia Spelnia wymagania okreslone
w specyfikacji warunkéw zamowienia.

5) Zobowigzuje si¢ do wykonania zaméwienia W terminie oraz w sposob zgodny
z warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkow zamowienia oraz zatacznikach do niej.

6) Skladajac oferte akceptuj¢ postanowienia specyfikacji warunkéw zamowienia dot.
przetwarzania danych osobowych.

7) Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu i ktorych dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu.

8. Dokumenty:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zalaczam:

9. Zastrzezenie wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajgce si¢ na oferte, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostepniane
(wykonawca zobowigzany jest wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oraz wyodrebni¢ te dokumenty w postaci odrgbnego pliku, zgodnie ze
wskazaniami SWZ):

11. Rodzaj wykonawcy — nalezy wpisaé WlasCiwy: ........coviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeea,
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(opcje do wyboru: 1 — mikroprzedsiebiorstwo; 2 — mate przedsi¢biorstwo, 3 — $rednie
przedsigbiorstwo, 4 — jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, 5 — o0soba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, 6 — duze przedsi¢biorstwo, 7 — inny rodzaj).

* niepotrzebne skresli¢

o E : ‘ 22
Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1 tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
62-230 Witkowo www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl



Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

Zadanie: Wykonywanie ushug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r.
Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

Nr zaméwienia: 1Tz.271.26.2022

I
>

Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

1. Dane dotyczace wykonawcy

NAZWE WYKONAWEY ...ttt bbbttt bbb
AAreS WYKONAWCY .ottt r et b s

MIEJSCOWOSCE ..ttt (DL 11 R

Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy
IMig i NAZWISKO oo et nes

Stanowisko,
JANE KONTAKEOWE oottt et et e e et e e et e ee e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeennnens

Informacje dot.

PrZedStaWICIEISTWA  ..ocveiiicece e et
Jezeli umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych
nalezy zalaczy¢ odpowiednie Upowaznienie / pelnomocnictwo.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia

Wypehiajg jedynie wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia (konsorcja
/ spotki cywilne)

Rola wykonawcy
(HAer, PAMTNEE) e bbb

Nazwy, adresy
POZOStatyCh WYKONAWCOW ..o
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W przypadku wspolnego ubiegania sie¢ o udzielenie zamowienia niniejsze o$wiadczenie
sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

3. Oswiadczenia wykonawcy dot. niepodleganiu wykluczeniu

Oswiadczam, ze podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu na
podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje jezeli nie uplynat okres okreslony zgodnie z art. 111
ustawy Pzp

W przypadku dostepnosci dokumentow lub oswiadczen potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, w formie elektronicznej wskaza¢ adres
internetowy, dane referencyjne dokumentu:

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,
2, 51 6 jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spetnit tacznie przestanki okreslone w art. 110
ust. 2. Zamawiajacy ocenia, Czy podjete przez wykonawce czynnosci sa wystarczajace do
wykazania jego rzetelnos$ci, uwzgledniajagc wage 1 szczegdlne okolicznos$ci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosSci nie sg, w 0Cenie zamawiajgcego,
wystarczajace do wykazania rzetelnosci wykonawcy, zamawiajacy wykluczy wykonawce.

4. Oswiadczenie wykonawcy dot. spetnienia warunkow

Os$wiadczam, ze spetniam warunki / nie spelniam warunkéw* udzialu w postepowaniu
wskazane przez zamawiajacego w specyfikacji warunkéow zamoéwienia, dotyczace
W szczegdlnosci:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow

W przypadku dostepnosci dokumentéw lub o$wiadczen potwierdzajacych spetnienie

warunkow udzialu w postgpowaniu, w formie elektronicznej wskaza¢ adres internetowy, dane
referencyjne dokumentu:
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Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow.

5. Informacje na temat Podmiotéw udostepniajgcych zasoby
NIE DOTYCZY

6. Informacje na temat podwykonawcow

Informuje, ze:

ZamoOwienie wykonam sam, tj. bez udziatu podwykonawcow

ZamoOwienie wykonam przy udziale nast¢pujacych podwykonawcoéw w podanym nizej
zakresie*

Ponizej wykonawca okresla czgéci zamowienia ktore zamierza powierzy¢ podwykonawcom

wraz z podaniem informacji o tych podmiotach (dane podmiotow, adresy pocztowe, adresy
e-mailowe, telefon, osoby uprawnione do reprezentacji)

Nalezy przedstawi¢ dane podmiotow, adresy pocztowe, adresy e-mailowe, telefon, osoby
uprawnione do reprezentacji.

7. Oswiadczam, ze podlegam/ nie podlegam* wykluczeniu zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022, poz.
835 ze zm.).

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sa aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informacji.

* niepotrzebne skresli¢

Formularz oferty i Oswiadczenie nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym zgodnie
z postanowieniami rozdziatu XIl1 SWZ.
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Zatacznik nr 3

Projektowane postanowienia umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych zwanej dalej Pzp (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze
zm.) z Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym bez mozliwosci
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp na zadanie pn.
Swiadczenie ustug pocztowych w roku 2023 na rzecz Gminy i Miasta Witkowo

§1
Przedmiotem Umowy sa ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe §wiadczone
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgezenia na rzecz Gminy i Miasta Witkowo w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.).

§2

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢, na podstawie przedmiotowej Umowy, uslugi

pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, m.in.:

1. ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.);

2. rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2020 r, poz. 1026 );

3. rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

4. Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zalacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokolem kofcowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ushug ptlatniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1522);

5. Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwiazek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745);

6. Regulaminem poczty listowej — Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia
28 stycznia 2005r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744),

7. migdzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostalo uregulowane przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;

8. ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z
2022 r., poz. 2000 ze zm.), regulujaca tryb doreczania pism nadawczych w postgpowaniu
administracyjnym; zwanej dalej Kpa;

9. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540
ze zm.) — regulujaca tryb dorgczania pism nadawczych w trybie ordynacji podatkowej;

10. ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1805 ze zm. ), zwanej dalej Kpc;

11. ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
1781);
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12. ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.)
— zwanej dalej Kc;

13. ustawg z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 8).

14. innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami oraz zgodnie z Regulaminem ustug
pocztowych Wykonawcy.

§3
1. Zakres przedmiotu zamowienia przewiduje przesytki i paczki okreslone w formularzu
cenowym, stanowigcym zatgcznik do umowy.
2.  Wymiary przesylek listowych wynosza:

1) minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

2) maksimum - suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiarow (dlugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, przy czym:

a) format S to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dtugosé 230
mm, szeroko$¢ 160 mm.

b) format M to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosé 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

c) format L to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia sg to paczki:

1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie begdace paczkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym;

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
I zagranicznym;

3) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 1
zagranicznym;

4. Gabaryty paczek wynosza:
1) gabaryt A - to paczka o wymiarach:
a) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,
b) maksimum - zaden z wymiaroéw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600mm, szerokosSci
500mm, wysoko$¢ 300mm.

2) gabaryt B - to paczka o wymiarach:

a) minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$é¢ 600mm, szerokosci
500mm, wysokos¢ - 300mm,

b) maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000mm, przy czym najwi¢kszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500mm.

§4
1. W ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany jest m.in. do :
1) realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa;
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2) potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesytkach daty ich nadania, przy
czym:

a) nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac
bedzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

b) nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie zgodnie
z postanowieniami zawartymi w tresci ogloszenia oraz regulaminem Wykonawcy
w kwestiach nieuregulowanych ogtoszeniem.

3) dostarczania bezptatnie Zamawiajagcemu drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych 1 zagranicznych nadawanych na zasadach ogdlnych, z
zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i dorgczanych w trybie
specjalnym Kpa 1 K¢ Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wiasne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych, spetniajace warunki
okreslone w przepisach.

4) dorgczania Zamawiajacemu pokwitowan przez adresata potwierdzenia odbioru
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki;

5) zapewnienia mozliwo$ci nadawania i odbierania przesylek pocztowych we wiasciwie
oznaczonych stalych placoéwkach pocztowych. Kazda placowka Wykonawcy, o ktorej
mowa wyzej, musi spelnia¢ nizej wymienione warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy;

b) oznakowana w sposob widoczny "szyldem" z nazwa badz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke
Wykonawcy;

c) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy.

6) dorgczenia przesylek pocztowych za wyjatkiem przesylek zagranicznych w
przewidywanym czasie okresla Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego.

7) niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki adresatowi, doreczania
Zamawiajacemu prawidtowo pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniona
potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej w przypadku przesylek rejestrowanych
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Przez prawidtowo pokwitowane potwierdzenie
odbioru przesytki rejestrowanej rozumie si¢ pokwitowanie zawierajace czytelny
podpis odbiorcy 1 datg¢ odbioru, a w przypadku jezeli adresatem przesyiki
rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis
odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla
firmowego — informacje o dokumencie potwierdzajagcym uprawnienie do odbioru
przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki wraz ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin odbioru takiej przesytki wynosi 14 dni
kalendarzowych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego
zawiadomienia. W tym czasie zawiadomienie o nadej$ciu przesytki pozostawiane jest
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata;
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8) honorowania 1 obslugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowigcego
potwierdzenie dor¢czenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 2000 ze zm.). w Kpa;

9) zapewnienia $wiadczenia ustug pocztowych, w tym ustuge nadawania korespondencji
poprzez sie¢ placowek nadawczo-oddawczo-awizacyjnych zlokalizowanych na terenie
calego kraju — minimum jedna placowke na terenie miasta Witkowo.

Wykonawca zgodnie z formularzem ofertowym wskazuje wymagang placowke
nadawczg do ktérej Zamawiajagcy bedzie nadawaé korespondencje, t].

. Wykonawca oswiadczyt w formularzu ofertowym, ze wskazana
placowka/ placowk1 nadawczo-oddawczo-awizacyjne jest/sa dostosowane dla osob
niepetnosprawnych, posiada/ja wyodrgbnione, zadaszone, ostonicte od wiatru,
dedykowane do obstugi przesylek pocztowych miejsce/a, spetnia/ja  wymogi
gwarantujgce zabezpieczenie 1 ochron¢ danych osobowych oraz zawartych w
przesytkach informacji, spetnia/ja wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane
do obstlugi przesylek pocztowych jest w pomieszczeniu zamknigtym, ogrzewanym,
chronigcym przed deszczem i chtodem odbierajacego przesyike;

10) swiadczenia ustug przez Wykonawce w taki sposob aby spetniaty wymog zachowania
prawidtowego terminu dla pisma urzegdowego z uwzglednieniem aktualnie
obowiazujacych przepisow prawa. Swiadczenie przez Wykonawce ustug, dla ktorych
przepisy prawa uznaja, ze zlozenie pisma w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu / innych urzedéw lub
termin wniesienia pisma uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uplywem pismo
zostalo nadane w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w szczegoOlnosci
warunkow art. 165 § 2 Kpe, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo 0
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 329 ze zm.)
art. 57 § 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, a takze art. 17 Prawo
pocztowe. Za dat¢ nadania przesylki uznaje si¢ date przekazania przesytki przez
Zamawiajacego Wykonawcy, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

§5
1. Zamawiajacy zobowigzany jest m.in. do:
1) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa;
2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — zestawienia sporzadzonego na wzorze
uzgodnionym z Wykonawca przez Zamawiajacego w dwoch egzemplarzach, z
ktorych jeden egz. bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej w celach
rozliczeniowych, a drugi egz. stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek;

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — sporzadzenie zestawienia
iloSciowego przesylek na wzorze wuzgodnionym z Wykonawcg WgQ
poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden egz. bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi egz. stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

3) umieszczania zarowno na kopertach jak i na dokumentach i drukach potwierdzenia
nadania, dorgczenia i1 odbioru wypelionych przez Zamawiajacego, danych
adresowych Zamawiajgcego, gdzie figuruje jako nadawca.
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§6
1. W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych §wiadczonych do uslug objetych
zamoOwieniem a nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane
optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza:
1) przy nadawaniu przesylek listowych dotgczania materialdow reklamowych
Wykonawcy;
2) jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie przesytki
mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztalt lub wagg;
3) mozliwosci, w ktorej przesytki zostang nadane przez inny podmiot na rzecz
1 w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie
figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

§7

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ okres od pierwszego do ostatniego dnia danego
miesigca kalendarzowego.

2. Faktury z tytulu nalezno$ci wynikajacych z realizacji Umowy, wystawiane bedg w
terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca oraz beda ptatne na rachunek bankowy
WYKONAWCY O 1T oottt e et et e e Wykonawca
bedzie wystawiat fakture ktora powinna zawiera¢ szczegdtowa informacje dotyczaca
ilosci przesytek ich rodzaju i wagi oraz zwrotow.

3. Podstawe rozliczen finansowych stanowi suma optat za nadane i zwrdcone przesytki

stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. Przy czym

obowigzywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym stanowigcym
zatagcznik do Umowy. Ceny okreSlone w formularzu cenowym zawieraja wszystkie
koszty Wykonawcy zwigzane ze $wiadczeniem przedmiotu zamowienia.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w
wysokosci ustawowe] okreslonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

6. Nalezno$ci wynikajgce z faktury Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy, w terminie ..... dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego.
Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytut wplaty "wplata za fakture
1) RUR ”,

7. Zamawiajacy zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF, przy czym:

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty
faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF,
2) Wykonawca o$wiadcza, ze faktury beda przesylane z nastgpujacego adresu e-mail:

B

3) Zamawiajacy o$wiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesytania faktur jest:

4) Strony zobowigzuja si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
w pkt 2-3 poinformowa¢ o tym druga Strone¢ droga elektroniczng. Zmiana nie
wymaga sporzadzenia aneksu do umowy,

5) Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informacji
zwrotnych w  postaci autorespondera 1 kazdorazowego automatycznego
potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub
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przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt 2 informacji
zwrotne]j potwierdzajacej odbidr faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbior
faktury, bedzie zawierata dat¢ otrzymania faktury przez Zamawiajacego, przez ktora
rozumie¢ nalezy datg wplywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajacego
wskazanej w pkt 3,

6) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja si¢ przechowywacé egzemplarze faktur
w formie papierowej lub elektronicznej do uplywu terminu przedawnienia
zobowigzan podatkowych,

7) Zamawiajacy jest uprawniony do cofni¢cia zgody na przesytanie przez Wykonawce
faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury beda
wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczagwszy od 1 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma o$wiadczenie o cofnigciu
zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do
wystawiania i przesylania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢
taka wynika¢ be¢dzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektronicznej,

8) cofnigcie zezwolenia na przesylanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce moze nastapi¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

8. Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wg wzoru okre§lonego przez
Wykonawce lub inne uzgodnione z Zamawiajacym oznaczenie. Umieszczenie na
opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenie potwierdzajacego wniesienie oplaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: OPLATA POBRANA

TAXE PERCUE — POLOGNE umowa z ........ nr..
9. Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany przez niego rachunek jest wpisany na tzw. bialg
list¢ podatnikow VAT.

10. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towarow i ustug
(podatku VAT), Zamawiajacy zastrzega prawo odmowy zaplaty, jezeli wskazany do
zaplaty rachunek bankowy nie znajduje si¢ na udostepnionym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W
takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ pisemnie kolejny numer
rachunku bankowego, ktory bedzie zgodny z rachunkiem wskazanym w wykazie MF -
zapisy zdania pierwszego stosuje si¢ odpowiednio. Podstawa rozliczen miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ bedg ceny jednostkowe za przesytki pocztowe, o
ktérych mowa w formularzu cenowym, ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do Umowy,
oraz faktyczna ilo$¢ przesytek odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego,
wynikajaca z dokumentéw nadawczych 1 oddawczych.

11. Okreslone w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do Umowy ilosci
poszczegdlnych ustug pocztowych sg jedynie ilosciami szacunkowymi, a sktadane
zamoOwienia nie musza ich pokrywaé, na co Wykonawca wyraza zgode oraz, ze nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych w trakcie realizacji Umowy. W
stosunku do niewykorzystanych przesylek pocztowych, Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia odszkodowawcze.

12. W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych $wiadczonych do ustug objetych
zamoOwieniem a nie wyszczegolnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane
optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.

13. Fakture nalezy wystawia¢ na:

Nabywca: Gmina i Miasto Witkowo, ul. GnieZnienska 1, 62-230 Witkowo,
NIP 784 229 92 62;
Odbiorca: Urzad Gminy i Miasta w Witkowie, ul. Gnieznienska 1, 62-230 Witkowo

: & % s 3 31
Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1 tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
62-230 Witkowo www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl



Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

§\\\\‘"'0///4 Zadanie: Wykonywanie ustug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r.
,—:;\3 Dokument: Specyfikacja Warunkow Zamowienia
Nr zamoéwienia: 1Tz.271.26.2022

§8
1. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z realizacji ushug, bedacych przedmiotem
niniejszej Umowy na dzien zawarcia umowy WYNOSI ........................ z1  netto
powigkszonej o podatek VAT ZW. t]. ceeververneenens zh brutto (stownie:..ceevuieenennnns ),

zgodnie z formularzem cenowym i jest zgodne ze zlozona oferts, ktore stanowia
zataczniki do Umowy z zastrzezeniem postanowien ust. 3 i stanowi nieprzekraczalny
limit. Kontrola warto$ci wynagrodzenia o ktorym mowa lezy po stronie Zamawiajacego,
a ewentualne przekroczenie tej kwoty przez Zamawiajacego nie pozbawia Wykonawcy
prawa do wynagrodzenia za wszystkie faktycznie zrealizowane ustugi.

2. Ewentualna zmiana stawki podatku VAT skutkuje zmiang wysokosci zobowigzan, o
ktorych mowa w ust. 1.

3. Zobowigzania finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjag Umowy.

4. W przypadku zmniejszenia zakresu realizacji umowy, Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie w stosunku do Zamawiajacego zadania realizacji umowy do wysokosci
wartos$ci okreslonej w ust. 1.

5. Podstawg obliczenia wynagrodzenia jest suma oplat za przesytki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego lub zwrécone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich
dorgczenia w miesigcznym okresie rozliczeniowym.

6. W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, optata za te ustuge bedzie
zwrbécona Zamawiajgcemu W momencie zwrotu przesytki do Nadawcy, poprzez
pomniejszenie oplaty za zwrot przesylki o kwote optaty za niezrealizowang ushuge
,,Potwierdzenie odbioru”.

7.  Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilo$¢ ustug przyjetych do realizacji
oraz za zwroty przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia,
okreslong na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesylki zawartej w
formularzu cenowym.

§9

1. O zmianach danych o numerze rachunku bankowego Wykonawcy Ilub danych

adresowych, Strony zobowiazuja si¢ wzajemnie powiadamia¢é w formie pisemne;,

podpisane] przez umocowane do tego osoby, pod rygorem poniesienia kosztow
zwigzanych z mylnymi operacjami bankowymi.

Zamawiajacy dokona platnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania eFaktur za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania, w takim przypadku Wykonawca musi powiadomic¢
Zamawiajacego o zamiarze skladania takich faktur, wysylajac wiadomos¢ do osoby
upowaznionej, o ktérej mowa w § 16 ust. 1 umowy.

N

§10

1. Wykonawca o$wiadcza, ze na moment zawarcia Umowy jest zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikow
VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajacego 1 z tytulu
swiadczonych ustug bedzie wystawiat rachunki.

3. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty Stanowigcej rownowarto$¢ podatku VAT, w
stosunku do ktérej Zamawiajacy utracit prawo do odliczenia, powigkszonej o odsetki
zaptacone do Urzedu Skarbowego.
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4. Wykonawca wyraza zgode na potragcenie przez Zamawiajagcego ww. kwoty z naleznego
mu wynagrodzenia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ w przypadku ponownego wpisania go do rejestru
podatnikow VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego, pod
rygorem odpowiedzialnosci za szkody (utracone Kkorzysci) powstale w wyniku
zaniedbania tego obowiazku.

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowid
bedzie Zalacznik do Umowy.

LUB

1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy nie jest zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ w przypadku wpisania go do rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego, pod rygorem
odpowiedzialnosci za szkody (utracone korzysci) powstale w wyniku zaniedbania tego
obowiazku.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikéw
VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajacego i1 z tytulu
swiadczonych ustug bedzie wystawiat rachunki.

4. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowigcej rownowarto$¢ podatku VAT, w
stosunku do ktorej Zamawiajacy utracit prawo do odliczenia, powigkszonej o odsetki
zaplacone do Urzedu Skarbowego.

5. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zamawiajagcego ww. kwoty z naleznego
mu wynagrodzenia.

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowi¢
bedzie Zatacznik do Umowy. *

*zapisy W umowie zostang odpowiednio dostosowane do statusu podatnika VAT Wykonawcy,

W oparciu o dostarczone oswiadczenie.

§ 11
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony.
2. Okres realizacji przedmiotu Umowy wynosi 12 miesigcy: od dnia 1 stycznia 2023 r. do
dnia 31 grudnia 2023 r.

§12

1. Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 95 1 i 2 oraz art. 438 ustawy Pzp wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego rodzaje podanych nizej czynnos$ci
zwigzanych z realizacja zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy:

- 3 pracownikow bezposrednio obstugujacych zamawiajgcego zatrudnionych w placowce
operatora na terenie miasta Witkowo.

2. Zamawiajagcy w kazdym czasie nie czg$ciej niz jeden raz na kwartal w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, w szczegolnosci w przypadku podejrzenia lub
stwierdzenia w trakcie realizacji zamoOwienia zatrudnienia osob w innej formie niz
okreslonej w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Kp), zastrzega
sobie prawo do zawnioskowania o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
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Pracy (PIP).

3. W przypadku, gdy Wykonawca lub podwykonawca nie spelni powyzszego wymagania
dotyczacego zatrudnienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej
w wysokosci 50,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do potracenia przedmiotowej kary z biezacych ptatnosci.

§13
1. Zmiany postanowien Umowy sa dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi

W przepisach ustawy - Prawo zaméwien publicznych — w zakresie:

1) cen $wiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ktory bedzie
stanowi¢ zalgcznik do Umowy ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug
pocztowych obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w cenniku
Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmian¢ nazwy firmy, zmiang¢ adresu
siedziby, zmiang¢ formy prawnej Wykonawcy itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian w
cennikach ustug, polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatow itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
niewykraczajacymi poza przedmiot zamodwienia, korzystnych dla Zamawiajacego
I nieistniejacych w dniu  zawarcia Umowy (np. przesytka ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spetniajacym wymogi zawarte w
przepisach Kpa);

5) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jezeli w okresie obowigzywania
umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardow i uslug, Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o0 zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow
i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wykonania ustugi.

6) zmiany godzin urzgdowania placowek nadawczych Wykonawcy;

7) zmiany placéwki nadawczej Wykonawcy, o ktorej mowa w formularzu ofertowym,
ze wzgledow organizacyjnych lub przyczyn losowych;

8) zmiany placowki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy
nie bedzie mozliwosci utrzymania placowki pocztowej] w danej miejscowosci,
Wykonawca zglosi pisemnie ten fakt Zamawiajacemu, informujac o terminie
planowanego zamknigcia placowki. Zamawiajacy pozostanie w kontakcie z
Wykonawcg w zakresie najblizszej placowki wyznaczonej do obslugi na czas
pozyskania nowej placowki; w chwili pozyskania nowej placowki Zamawiajacy
zostanie poinformowany przez Wykonawce na pismie. W przypadku, gdy nowa
placowka bedzie si¢ znajdowata poza terenem miasta Witkowa, Wykonawca bedzie
zobowigzany odbierac i dostarczaé przesylki i paczki od 1 do Zamawiajacego;

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

10) zmiany zakresu $§wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian
przepisdw prawa lub pojawienia si¢ nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych
przepisOw zwigzanych z realizacja Umowy, W tym dotyczacych ochrony danych
osobowych;

11) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).
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c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitalowych,
0 ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. 0 pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. , poz. 1342 z p6zn. zm.), jezeli zmiany
te beda mialy istotny wplyw na koszty wykonania ustugi przez Wykonawce.
Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy dotyczy tylko tej czesci, ktdra pozostata do
wykonania umowy i winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany kosztow
wynikajacych z okolicznos$ci okre$lonych w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d);

12) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom, o ktorych mowa w §
17;

13) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe po
zatwierdzeniu przez Prezesa UKE , jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi
zmiana cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, w wysokosci obowigzujacej na
dzien wykonania ustugi, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia.

14) Zmiany wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, jezeli przed uptywem okresu
obowigzywania umowy, Zamawiajacy wykorzysta catg kwote podang w § 8 ust. 1.

2.  Wykonawca moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia w
zwigzku z okoliczno$ciami, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d), przedktadajac
Zamawiajacemu pisemne uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian do Umowy
oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ ztozenia takiego wniosku.
Wykonawca winien wykaza¢, ze zaistniala zmiana ma bezpos$redni wpltyw na Kkoszty
wykonania zamoéwienia oraz okresli¢ stopien, w jakim wplynie ona na wysokos¢
wynagrodzenia.

3. W przypadku wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 11) lit. a) — d),
Wykonawca sktada pisemny wniosek o zmian¢ wysokosci wynagrodzenia albo
wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegélnosci Wykonawca bedzie zobowigzany
wykaza¢ zwigzek pomigdzy kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany
minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej na
kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty
realizacji zamoéwienia, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku z
podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowe;j.

4. W przypadku wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d),
Wykonawca sklada pisemny wniosek o zmiang wysoko$ci wynagrodzenia w zakresie
ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania
ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegdlnosci Wykonawca bedzie zobowigzany
wykaza¢ zwigzek pomiedzy kwota podwyzZszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany
zasad o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d) na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek
powinien obejmowaé jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamoOwienia, ktore
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Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 11) lit. a)-d).

5. Zamawiajgcy W terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania od Wykonawcy
kompletnego wniosku, przeanalizuje go 1 rozpatrzy wniosek o zmiang umowy.
Zamawiajgcy po zaakceptowaniu wniosku Wykonawcy wyznaczy date podpisania
aneksu do niniejszej umowy. Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca dostarczyt
zrodtowe dokumenty, w zakresie niezbgednym do oceny zasadnosci wnioskowanej
zmiany umowy.

6. Jezeli Wykonawca nie dochowa wymogow przewidzianych w ust. 2,3,4,5, Zamawiajacy
wyplaci wynagrodzenie za dany miesigc wedlug stawek obowigzujacych przed
dokonaniem waloryzacji wynagrodzenia.

7. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy wynikajaca z przyczyn wymienionych w
ust. 1 pkt 11) lit. a)-d) obowigzuje od pierwszego dnia miesigca nast¢pujgcego po
miesigcu w ktérym podpisano aneks.

8. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy bedace skutkiem sity wyzszej (np. wojna na
Ukrainie).

9. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem
niewaznos$ci. Katalog istotnych zmian wskazany w ust. 1 jest dobrowolny i nie uprawnia
Strony do zadania od drugiej Strony dokonywania tych zmian.

§14

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czg¢sci umowy;

2) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ushugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 3 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajacego ztozonego na pismie;

3) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowa lub tez nienalezycie
bedzie wykonywatl swoje zobowigzania umowne;

4) w razie stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze Wykonawca wykonuje ushuge
niezgodnie z przepisami czy SWZ Zamawiajagcy moze wyznaczy¢ mu w tym celu
odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym uptywie od umowy odstgpi¢ z
przyczyn lezacych wytacznie po stronie Wykonawcy;

2. Odstgpienie od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2) i 3) i 4) moze nastgpi¢ w
terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o okoliczno$ci uprawniajacej strong do
odstgpienia od umowy oraz nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia z podaniem uzasadnienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza katalog wyjatkow, w ktorych brak $wiadczenia ushug przez
Wykonawce lub brak wiasciwego ich $wiadczenia zgodnie z zapisami § 14 ust. 1 pkt. 1) 1
2) bedzie podyktowany dziataniem sity wyzszej oraz innych zaklocen
uniemozliwiajacych wykonanie ustugi w catosci lub czeéci, z przyczyn nie lezacych po
stronie Wykonawcy, takich jak: wladcze dziatania organdéw panstwowych, dziatania
wojenne i inne operacje wojskowe, zmiane przepisow prawa oraz strajki, powodzie,
pozary, awarie energetyczne majace wplyw na $wiadczenie ustug przez Wykonawce a
takze stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub wyjatkowy na caloséci lub na czgsci
terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne oraz dziatanie innych sit
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przyrody. Wystapienie powyzszych zdarzen uprawnia Zamawiajacego do odstgpienia od
umowy, ale nie upowaznia go do naliczenia Wykonawcy kar umownych okreslonych w §
15 ust. 1.

4. W przypadku odstapienia od umowy, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze¢$ci Umowy.

§ 15

1. Zamawiajacy naliczy w formie noty obcigzajacej Wykonawcy kary umowne w
nastepujacych przypadkach i wysokosciach
1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego na skutek niewykonania

lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce w nastepstwie czynu
niedozwolonego, z winy umyslnej Wykonawcy, lub w wyniku razacego niedbalstwa
Wykonawcy - w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1;

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki lub paczki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 z dnia 23 listopada 2012 r.
ustawy - Prawo pocztowe.

3. Termin zaptaty kary umownej o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1) wynosi 14 dni od dnia
skutecznego dorgczenia obciagzeniowej noty ksiegowej. W razie opdznienia w zaplacie
kary umownej strona uprawniona do otrzymania kary umownej moze zada¢ odsetek
ustawowych za kazdy dzien opdznienia.

4. Naleznosci z tytulu kar umownych moga by¢ potracane z wynagrodzenia Wykonawcy
w przypadku opdznienia w platnosci obcigzeniowej noty ksiggowej wystawionej przez
Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 3.

5. Zaptata kar umownych nie wylacza prawa do dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania od Wykonawcy na zasadach og6lnych przewidzianych w Kodeksie
cywilnym oraz w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, do wysokosci
rzeczywiscie poniesione] szkody.

6. Laczna wysoko§¢ kar umownych, ktéora moga dochodzi¢ Strony wynosi 20%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1.

§ 16
1. Zamawiajacy upowaznia do kontaktu z Wykonawca osobe
Imi¢ 1 nazwisko  tel.: ......... e-mail: ................
2. Wykonawca upowaznia do kontaktow z Zamawiajacym :
Imi¢ i nazwisko ............... tel: ... e-mail: ...............
Imi¢ i nazwisko ............... tel: oo e-mail: ...............

3. W przypadku nieobecnosci os6b wymienionych do kontaktu z Zamawiajagcym
wynikajacej z czynnikow obiektywnych takich jak choroba, urlop, nieobecnos$¢ zwigzana
ze zdarzeniem losowym lub inna usprawiedliwiona nieobecno$¢, Wykonawca upowaznia
do przekazywania informacji o nieobecnosci tych osob, wskazane nizej kontakty:

Imig i nazwisko (lub stanowisko) ............... tel: oo e-mail: ...............

4. Osoby wyznaczone przez Wykonawce w ust. 2 sg zobowigzane do $cistej wspolpracy z
Zamawiajacym w celu realizacji przedmiotu Umowy.

5. Czas reakcji osob wskazanych przez Wykonawce w ust. 2 jako upowaznionych do
kontaktu z Zamawiajacym w odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiajacego, w dni
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robocze w godzinach 8:00-16:00 w poniedziatki oraz od 7:00-15:00 w dni od wtorku do
piatku wynosi nie wiecej niz 4 godziny”. (telefon, e-mail).

6. Potwierdzeniami czasu odpowiedzi na kontakt bedg wiadomos$ci e-mail wystane przez
osoby wyznaczone do kontaktu osoby.

7. W przypadku nieobecnosci, o ktorej mowa w ust. 3, czas reakcji o ktorym mowa w ust. 5
liczony bedzie od kontaktu o0s6b wymienionych w ust. 3. W tym przypadku zakres
kontaktu ograniczony bedzie do informacji o czasie nieobecno$ci osob wymienionych do
kontaktu.

8. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 4, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowna, o ktorej mowa w § 15 ust. 1 pkt 2).

9. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Zamawiajacego i
Wykonawcy, Strona dokonujgca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie druga Strone
w terminie 7 dni od daty zmiany, jednoczesnie wyznaczajac kolejng osob¢ do kontaktow,
bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do Umowy.

§17

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkéw umownych podwykonawcy/om.
Podwykonawcy wykonywaé bgda nastepujace czesci zamowienia (wskazanie podmiotu i
cze$ci zamowienia, ktora wykona ten podmiot) °:

)
PP

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialanie lub zaniechanie podwykonawcy jak
za dziatanie lub zaniechanie wilasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcoéw zobowigzan zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy bedzie
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych z
realizacja Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1 lub rezygnacji
z wykonywania przez te podmioty cz¢sci zamowienia.

4. Wykaz ww. podmiotéw oraz cze$ci zamowienia, ktore wykonajg zostanie wprowadzony
do Umowy aneksem.

§18

1. Strony umowy niezwlocznie, wzajemnie informuja si¢ o wplywie okolicznosci
zwigzanych z wystapieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie umowy - zgodnie z art.
15r ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdélnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. poz. 1842 z p6zn. zm).

2.  Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, albo od zaistnienia zdarzenia
uniemozliwiajacego wykonanie w catosci lub w czgéci umowy, o ile zdarzenia tego nie
mogt przewidzie¢ przy zawieraniu UMOwy - jest zobowigzany do zgloszenia
Zamawiajacemu przypadku niemozno$ci wykonania catosci/czesci przedmiotu umowy
okreslajac zakres 1 przyczyng niemoznosci wykonania.

3. W przypadku niedokonania takiego zgloszenia Wykonawca jest zobowigzany do
zrealizowania cato$ci umowy.

4. W przypadku dokonania przez Wykonawce zgloszenia okreslonego w ust. 1 Strony, w
terminie 3 dni od zgloszenia, ustalajg nowy zakres umowy i ustalajg wynagrodzenie

4 Czas reakcji wynika z formularza oferty, ktére wskazat Wykonawca w kryterium.
5 Zapisy w umowie zostang dostosowane do oswiadczenia Wykonawcy w ofercie
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Wykonawcy, zmniejszajgc je proporcjonalnie w odniesieniu do tej calosci/czesci
przedmiotu umowy, ktora nie moze by¢ wykonana przez Wykonawcg.

5. Po dokonaniu ustalen, o ktorych mowa w ust. 4, Strony zawierajag aneks do umowy,
zawierajacy te ustalenia.

§ 19
W sprawach nieuregulowanych Umowg bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy — Prawo pocztowe oraz regulaminy
ustlug Wykonawcy oraz pozostatych przepiséw okreslonych w § 2 umowy.

§ 20
1. Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezyta
staranno$¢ 1 stosowac si¢ beda do wszystkich obowigzujacych Strony przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii
Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaroéwno
bezposrednio, jak i dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

§21
1. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy Strony beda staraty sie
rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji i dotoza wszelkich staran do osiagnigcia
ugody a w razie gdy nie dojdzie do porozumienia, rozstrzygnie je sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
2. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Integralng czescig Umowy sg nastepujace zataczniki:

1) Ogloszenie o zamowieniu wraz z zalagcznikami, w tym opis przedmiotu zamowienia,

2) Formularz cenowy,

3) Oferta Wykonawcy,

4) Obowigzujace u Wykonawcy zasady nadawania przesytek pocztowych, w tym dotagczenie
wzorow zestawien dla nadawanych przesytek, wzoru nadruku wniesienia optaty pocztowe;j
na przesytkach 1 innych technicznych aspektow™

*Fakultatywnie, o ile wystepuja u danego Wykonawcy
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Zakacznik nr 4
FORMULARZ CENOWY
l.p. Rodzaj przesylki Prognozowana ilo$¢ Cena jednostkowa Wartos¢ brutto
przesylek w trakcie brutto (z1) w zl (iloczyn
realizacji umowy kolumny 3i 4)
1 2 3 4 5
FORMAT S
do 500 g — w obrocie krajowym
1 Listy zwykle 6370
(przesytki nierejestrowane,
ekonomiczne)
2 Listy zwykle priorytetowe 103
(przesytki nierejestrowane,
priorytetowe)
3 Listy polecone 388
(przesyiki rejestrowane,
ekonomiczne)
4 Listy polecone, priorytetowe 112
(przesyiki rejestrowane,
priorytetowe)
5 Listy polecone ekonomiczne ze 9847
zwrotnym ze potwierdzeniem
odbioru
(przesytki rejestrowane,
z potwierdzeniem odbioru)
6 Listy polecone, priorytetowe ze 99
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesyiki rejestrowane,
priorytetowe
z potwierdzeniem odbioru)
7 Zwroty listow poleconych ze 480
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
(przesylki rejestrowane,
z potwierdzeniem odbioru)
8 Zwroty listow poleconych 1
(przesyiki rejestrowane,
ekonomiczne)
FORMAT M
do 1000 g — w obrocie krajowym
10 Listy zwykle 51
(przesytki nierejestrowane,
ekonomiczne)
11 Listy zwykle priorytetowe 3
(przesylki nierejestrowane,
priorytetowe)
12 Listy polecone 41
(przesylki rejestrowane,
ekonomiczne)
13 Listy polecone, priorytetowe 85
(przesylki rejestrowane,
priorytetowe)
40
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14

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
(przesyiki rejestrowane,

z potwierdzeniem odbioru)

299

15

Listy polecone, priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesylki rejestrowane,
priorytetowe
z potwierdzeniem odbioru)

80

FORMAT L

do 2000 g — w obrocie krajowym

16

Listy zwykle
(przesyiki nierejestrowane,
ekonomiczne)

14

17

Listy zwykle priorytetowe
(przesyiki nierejestrowane,
priorytetowe)

18

Listy polecone
(przesyiki rejestrowane,
ekonomiczne)

19

Listy polecone, priorytetowe
(przesylki rejestrowane,
priorytetowe)

20

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
(przesytki rejestrowane,

z potwierdzeniem odbioru)

41

21

Listy polecone, priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesytki rejestrowane,
priorytetowe
z potwierdzeniem odbioru)

16

LISTY ZAGRANICZNE

22

Przesylki zagraniczne zwykle
priorytetowe
do50¢g
(strefa A, B, C, D)

3

23

Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe
do50g
(strefa A, B, C, D)

25

24

Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe
od 50 g do 100 g
(strefa A, B, C, D)

25

Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe
od 1009 do 350¢
(strefa A, B, C, D)

Urzad Gminy i Miasta w Witkowie

ul. Gnieznienska 1

62-230 Witkowo

41

tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55

www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl



Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

I
>

Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
Nr zaméwienia: 1Tz.271.26.2022

Zadanie: Wykonywanie ushug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r.

26 Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do 50 g
(strefa A,B,C,D)

* z wyjatkiem Wielkiej Brytanii,
Irlandii Potnocnej, Danii i Brazylii

27 Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru od 50 g
do 100 ¢
(strefa A,B,C,D)

* z wyjatkiem Wielkiej Brytanii,
Irlandii Pénocnej, Danii i Brazylii

28 Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru od 100 g
do350¢g
(strefa A,B,C,D)

* z wyjatkiem Wielkiej Brytanii,
Irlandii Péinocnej, Danii i Brazylii

29 Zwroty listow zagranicznych
Poleconych — Priorytetow
do 50 g ( strefy A,B,C,D)

30 Zwroty listow zagranicznych
Poleconych — Priorytetow
od 50 gdo
100 g (strefy A,B,C,D)

31 Zwroty listéw zagranicznych
Poleconych — Priorytetow
od 100gdo
350 g (strefy A,B,C,D)

32 Zwroty listéw zagranicznych
Poleconych — Priorytetow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
do 50 g (strefy A,B,C,D)

33 Zwroty listow zagranicznych
poleconych — priorytetéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
od 50 do 100 g
(strefy A,B,C,D)

34 Zwroty listéw zagranicznych
poleconych — priorytetéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
0od 100 do 350 g
(strefy A,B,C,D)

PACZKI I PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM

35 Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru do 1 kg
gabaryt A

2

Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1
62-230 Witkowo

42

tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl



|
<>

Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo
Zadanie: Wykonywanie ushug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r.
Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

Nr zaméwienia: 1Tz.271.26.2022

36

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru do 1 kg
gabaryt B

37

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 1- 2
kg
gabaryt A

38

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 1- 2
kg
gabaryt B

39

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 2 — 5
kg
gabaryt A

40

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 2 - 5
kg
gabaryt B

41

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 5 - 10
kg
gabaryt A

42

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 5 - 10
kg
gabaryt B

43

Paczki priorytetowe bez
potwierdzenia odbioru
do1kg
gabaryt A

44

Paczki priorytetowe bez
potwierdzenia odbioru
do1kg
gabaryt B

45

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 1 kgdo2kg
gabaryt A

46

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 1 kg do 2 kg
gabaryt B

47

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 2 kg do 5 kg
gabaryt A

48

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 2 kg do 5 kg
gabaryt B

49

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 5 kg do 10 kg
gabaryt A

50

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 5 kg do 10 kg
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gabaryt B

51

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
do1kg
gabaryt A

52

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
do 1 kg
gabaryt B

53

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 1 kg do 2 kg
gabaryt A

54

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 1 kg do 2 kg
gabaryt B

55

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 2 kg do 5 kg
gabaryt A

56

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 2 kgdo5kg
gabaryt B

57

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 5 kg do 10 kg
gabaryt A

58

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 5 kg do 10 kg
gabaryt B

59

PaczKi priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru
do 1 kg
gabaryt A

60

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru do 1
kg
gabaryt B

61

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 1
kg do 2 kg
gabaryt A

62

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 1
kg do 2 kg
gabaryt B

63

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 2
kg do 5 kg
gabaryt A

64

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 2
kg do 5 kg
gabaryt B
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65

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 5
kg do 10 kg
gabaryt A

66

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 5
kg do 10 kg
gabaryt B

67

Przesylka kurierska
OPAKOWANIE FIRMOWE
do 1 kg
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