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Znak sprawy: tK0.W0.272.79.2023
Wykonawcy

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajgcy — Kuratorium OsSwiaty w todzi zaprasza do ztozenia oferty na: Dostawe
materiatéw biurowych na potrzeby Kuratorium Oswiaty w todzi.
Szczegétowe wymagania dotyczgce przedmiotu zamdwienia oraz terminu realizacji dostawy

zostaty wskazane w ponizszym Zapytaniu ofertowym.
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sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.kuratorium.lodz.pl w zaktadce Ochrona danych osobowych.


http://www.kuratorium.lodz.pl/

Zapytanie ofertowe

l. Zamawiajacy

Kuratorium Oswiaty w todzi

NIP: 725-10-53-687

REGON: 006473248

Adres e-mail: kolodz@kuratorium.lodz.pl
Nr Tel. 42 637 70 55

Osoba prowadzgaca postepowanie: Anna Czekalska, tel.: 42 637 70 55 w. 25

Il. Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem przeznaczonym dla
postepowan, ktérych wartos¢ nie przekracza netto 130 000 zt, z zachowaniem zasad przejrzystosci
i uczciwej konkurenciji.
Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Kuratorium Oswiaty do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego w oparciu o ustawe Prawo zamdwien publicznych.
lil. Przedmiot zamoéwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest: Dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Kuratorium
Oswiaty w todzi.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.
IV. Termin wykonania zamdwienia
Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania Umowy do dnia 31.10.2023 r. z zastrzezeniem,
Ze umowa wygasa w sytuacji zakupu przez Zamawiajgcego materiatéw biurowych stanowigcych
przedmiot umowy o wartosci maksymalnego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okreslonego
W umowie.
V. Forma, miejsce i termin sktadania ofert oraz sposéb obliczenia ceny

Oferte Wykonawca skfada wytacznie za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej

Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/kuratorium_lodz (Zaktadka Postepowania)

z dopiskiem: Dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Kuratorium Oswiaty w todzi.
Termin na sktadanie ofert mija 14.04.2023 o godzinie 10.00.
Prawidtowo ztozona Oferta powinna zawiera¢ Formularz oferty (Zatacznik nr 2) — kompletnie

wypetniony i podpisany.
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10.

11.

12.
13.

Wszystkie dokumenty ztozone w postepowaniu nalezy przestaé¢ w plikach nieedytowalnych (pdf, tiff,

png, bmp).

UWAGA: Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu

oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Cena oferty to cena brutto za realizacje catego zamdwienia, wyliczona przez wykonawce na podstawie

wypetnionego formularza oferty.

Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienia, w tym

w szczegdlnosci: wszystkie wymagane przepisami prawa podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek

VAT, dostawa obejmuje roztadunek w miejscu przeznaczenia oraz dostarczenie materiatéw biurowych

do wskazanych pomieszczen w siedzibie Zamawiajgcego i inne niezbedne do prawidtowej realizacji

przedmiotu umowy.

Zaoferowana przez wykonawce cena za wykonanie dostawy bedzie obowigzywata przez caty okres jej

Swiadczenia.

Cena oferty brutto musi by¢ podana w ztotdwkach, w jezyku polskim liczbowo i stownie, w zaokragleniu

do dwdch miejsc po przecinku. Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po

przecinku.

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy ceng wyrazong cyfrowo i stownie, przyjmuje sie cene wyrazong

stfownie.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od

towarodw i ustug nalezy do Wykonawcy.

Wykonawca sktadajac oferte kalkuluje cene oferty zgodnie ze stawkami VAT obowigzujgcymi w dniu

sporzadzenia oferty.

Wykonawca oblicza cene brutto oferty w oparciu o tabele pn. ,,Formularz asortymentowo — cenowy”.

W tabeli Formularza asortymentowo - cenowego Wykonawca podaje odpowiednio:

- cene jednostkowa netto w PLN dla poszczegdlnych pozycji (KOL. 2)

- stawke podatku VAT - wyrazong procentowo (KOL. 3)

- cene jednostkowa brutto w PLN (KOL. 4), ktérg wylicza dla poszczegdlnych pozycji poprzez dodanie
do ceny jednostkowej netto stawki podatku VAT

- warto$¢ brutto w PLN (KOL. 6), ktdrg wylicza dla poszczegdlnych pozycji poprzez pomnozenie ilosci
poszczegdlnego asortymentu (KOL. 5) i podanej dla danej pozycji przez Wykonawce ceny
jednostkowej brutto (KOL. 4),

- razem cena brutto oferty, bedacg sumg wartosci brutto wszystkich pozycji znajdujgcych sie
w kolumnie 6.

wyliczong w ten sposéb cene brutto oferty - sumaryczng cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia

Wykonawca podaje w Formularzu Ofertowym w punkcie ,,SKLADAM OFERTE na nastepujgcych

warunkach...”
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Podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym cena brutto oferty bedzie podstawg do oceny
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

14. Kazdy z wykonawcédw moze zaproponowac tylko jedna cene.

VI. Postanowienia umowy
Zamoéwienie bedzie realizowane na zasadach okreslonych we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik

nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

VII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert
1. Zamawiajgcy przed dokonaniem oceny ofert sprawdzi, czy prawidtowo zostat wypetniony i podpisany
formularz oferty.
2. Oferta niepodpisana, niekompletna (brak formularza ofertowego) zostanie odrzucona i nie bedzie
podlegata ocenie.
3. Dla przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy przyjmuje nastepujgce kryterium oceny ofert:
Cena (C)- 100 %
4. Opis sposobu obliczania punktéw w ramach ww. kryterium:
Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 pkt. Liczba punktdw przyznanych

poszczegblnym Wykonawcom bedzie obliczana wedtug wzoru:

CN - najnizsza cena brutto oferty

C= x 100

CB — cena brutto w ofercie badanej

C - liczba punktéw otrzymanych przez oferte badang
CN - najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie

CB - cena brutto w ofercie badanej

- Obliczenia zostang zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

- Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiajgcy przyjmie cene zaoferowang przez Wykonawce
w Formularzu oferty.

- Zamawiajacy wybierze Wykonawece, ktéry w toku oceny ofert zdobedzie najwiecej punktéw

dla kryterium Cena (C).

Kuratorium Os$wiaty w Lodzi
ul. pik. dr. St. Wieckowskiego 33, 90-734 Lodz

Administratorem danych osobowych jest Lodzki Kurator Oswiaty. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.kuratorium.lodz.pl w zaktadce Ochrona danych osobowych.


http://www.kuratorium.lodz.pl/

4)
5)
6)
7)

8)

9)

VIII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wynikach przeprowadzonej procedury informuje sie wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferte o udzielenie
zamowienia.

IX. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str. 1 ), dalej
,RODO” informuje, iz: administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: toddzki Kurator Oswiaty, 90-
446 t6dz, ul. ptk. dr. St. Wieckowskiego 33, 90-734 +tdédz, tel: 42 637 70 55, e-mail:
kolodz@kuratorium.lodz.pl;

z inspektorem ochrony danych w Kuratorium Oswiaty w todzi mozna sie skontaktowac piszac na adres
poczty elektronicznej: iod@kuratorium.lodz.pl lub tel: 42 637 70 55 w. 78

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie przepisu art. 6 ust 1 lit. b i c RODO;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy Administratora, osoby lub podmioty,
ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) oraz na podstawie innych
przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotéw
uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbedny
do celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach
o archiwizacji, chyba ze z przepisdw szczegélnych wynikajg inne rozwigzania;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
prawo zgdania od administratora ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, na podstawie
art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10)obowigzek podania przez danych osobowych Panig/Pana jest niezbedne do udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego.

X. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
- oczywiste omyiki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
- inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
2. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona, z wnioskiem o wyrazenie zgodny na dokonanie poprawek w ofercie.
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1.
2.

3. Zamawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia w

terminie przez siebie wskazanym dokumentéw Postepowania, jezeli dokumenty te s3
niekompletne, zawierajg btedy, chyba ze pomimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu;

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Zleceniobiorcami, udzielania wyjasnien

dot. zaméwienia jest: Anna Czekalska, email: aczekalska@kuratorium.lodz.pl, tel.: 42 637 70 55

w. 25
5. Wykonawcy mogg zadawad pytania do tresci Zaproszenia. Pytania nalezy przesyta¢ mailem na
adres wskazany w ust. 4 lub za posrednictwem platformy Zakupowej Zamawiajgcego:

https://platformazakupowa.pl/pn/kuratorium_lodz w zaktadce tego postepowania.

6. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktérej Zamawiajgcy
opublikowat Zaproszenie. Zamawiajagcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert w celu
umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych
wyjasnien lub zmian.

7. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie, zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem maila, platformy zakupowej Zamawiajgcego lub
telefonicznie.

8. Wyjasnienia i wszelkie zmiany ogtosze,, Zamawiajgcy bedzie umieszczat na platformie

zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/kuratorium lodz w zaktadce tego

postepowania.

9. Wykonawcy winni na biezgco sprawdzac, czy Zamawiajgcy nie dokonat czynnosci, o ktorych
mowa wyzej.

10. Za zapoznanie sie z catoscia udostepnionych na platformie zakupowej dokumentéw
odpowiada Wykonawca.

11. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrdd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

12. Zamawiajgcy zastrzega prawo do odstgpienia od zamdéwienia w przypadku, jesli oferowana
cena przekroczy wysokos¢ srodkédw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na realizacje

zamowienia.

Xl. Zataczniki:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Formularz ofertowy

3. Wzdr umowy
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