GMINA WLOSZCZOWA
ul. Partyzentdw 14, 29-100 Wicszezowa

REGON 251009923
NIP 6090002217

Witoszczowa, 01 lutego 2024 r.

OR.271.1.2024.MB

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Gmina Wioszczowa, zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zadania pn.
»Dostawa artykutéw biurowych do Urzedu Gminy Wioszczowa”.

ZAMAWIAJACY:

Gmina Wioszczowa
29-100 Wloszczowa

ul. Partyzantow 14

tel.: (041) 3942669

fax: (041) 3942339
www.gmina-wloszczowa.pl

https://platformazakupowa.pl/pn/wloszczowa

poczta@gmina-wloszczowa.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutow

biurowych dla Urzedu Gminy Wioszczowa.

. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera formularz cenowy stanowiacy

zatgcznik nr 2 do oferty.

. Szacunkowe iloéci materiatébw biurowych podane w formularzu cenowym nie sa

wigzace dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg podstawg dla Wykonawcy do
sporzadzenia oferty.

. Rzeczywiste ilosci materiatow biurowych beda wynika¢ z biezgcego zapotrzebowania

Zamawiajgcego.

. Nomenklatura CPV:

30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe
30197000-6 Drobny sprzet biurowy
30193000-8 Organizatory i akcesoria
30192000-1 Wyroby biurowe

30199792-8 Kalendarze.

. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. —

Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023r. poz. 1605 ze zm.). Postepowanie w
sprawie udzielenia zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 — Ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 120.26.2023 Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia 24 sierpnia 2023 r.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy i Dostawcy
przekazujg droga elektroniczna.

. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na realizacje zamowienia przez podwykonawcéw.



UWAGA:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania, bez
podawania przyczyny.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA - od dnia zawarcia umowy nie dluzej niz do
31 grudnia 2024 roku.

Termin dostawy materiatow biurowych Zamawiajacy ustali kazdorazowo z Dostawca za
pomocg faksu, e-maila lub telefonicznie. Dostawa odbedzie sie najpdzniej
W ciggu 3 dni od daty powiadomienia.

lll. Miejsce, termin i sposéb skiadania ofert oraz wykaz os$wiadczern Ilub
dokumentoéw jakie musza dostarczyé dostawcy.

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 09 lutego 2024 r. do godz. 10.00 wypetniajac
wszystkie niezbedne pola i zalaczajac formularz cenowy w wersji edytowalnej
(excel) wpisujac w nim ceny brutto poprzez platforme zakupowa. Po wypetnieniu
wszystkich niezbednych pél sktadajacych sie na formularz, klikajac przycisk ,Ztoz
oferte” oferta zostanie przestana do Zamawiajgcego.

2. Sktadajgc oferte Dostawca:

— zobowigzuje si¢ do wykonania zadania zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia
okreslonego w zapytaniu ofertowym, w terminie i na warunkach okreslonych we
wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

— oswiadcza, ze ma niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz potencjat techniczny do
wykonania zaméwienia,

— oswiadcza ze prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

— os$wiadcza ze podane w ofercie ceny jednostkowe nie ulegng zmianie w okresie
obowigzywania umowy,

— oswiadcza, ze wzér umowy zostat przez niego zaakceptowany i zobowigzuje sie w
przypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy na warunkach przedstawionych
we wzorze umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

— oéwiadcza, ze zapoznat si¢ z zakresem opracowania i pozyskat wszelkie
informacje konieczne do prawidiowego zrealizowania zaméwienia. Nieznajomos$é
powyzszego stanu nie bedzie stanowi¢ dodatkowych roszczen finansowych,

— oswiadcza, ze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia,

— oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023r. poz. 1497 ze zm.).

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tre$ci zapytania ofertowego.

IV. Osoby uprawnione do kontaktu z Dostawca:
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Dostawca s3:

- Monika Starczewska — Wydziat Organizacyjny tel. 41 38 56 544,
- Matgorzata Bugaj — Wydziat Organizacyjny tel. 41 38 56 544.



V. Kryteria oceny ofert:

Cena brutto oferty — waga 100%
1. Zamawiajacy przyzna 100 punktéw ofercie o najnizszej cenie, kazdej nastepne;
zostanie przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C= (Cmin:Co) x 100pkt

Gdzie:

Cmin — najnizsza cena brutto z ocenianych ofert (z})
Co - cena brutto oferty badanej (zf)

2. Do realizacji zamoéwienia zostanie wybrany Dostawca, ktéry spetni warunki zapytania
ofertowego i zaoferuje najkorzystniejszg cene.

VL. Informacje dotyczace zawarcia umowy.

1. Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze oferty z najnizsza ceng zawiadomi Dostawce o
terminie zawarcia umowy.

2. Przed wyznaczonym terminem zawarcia umowy Dostawca przekaze Zamawiajacemu
aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;.

VIl. Zataczniki stanowiace integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego:
1. Wzoér umowy — zatgcznik nr 1.

2. Formularz cenowy — zatacznik nr 2.
3. Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 3.

Zatwierdzit: P




