UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w Poznaniu w dniu ___ _______ 2023 roku pomiędzy:

Portem Lotniczym Poznań-Ławica Sp. z o.o. z siedzibą przy ulicy Bukowskiej 285, 60-189 Poznań; wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań- Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS 0000003431, o numerze identyfikacji podatkowej NIP 781-15-33-610, REGON 630981266 BDO: 000037185 i kapitale zakładowym w wysokości 337 385 000,00 zł, reprezentowaną przez: 
Wiceprezesa Zarządu – Zbigniewa Ławnickiego
Wiceprezesa Zarządu – Grzegorza Bykowskiego
zwaną dalej Administratorem
a

__________________________________________________________________________

zwaną(ym) dalej Podmiotem przetwarzającym,
zwanych dalej łącznie Stronami lub każda z osobna Stroną.
Preambuła:

1. Niniejsza umowa powierzenia danych osobowych (dalej jako Umowa) dotyczy zamówienia pn.: Najem trzech urządzeń wielofunkcyjnych przez okres 48 miesięcy w Porcie Lotniczym Poznań-Ławica (dalej jako Zamówienie) oraz określa obowiązki w zakresie ochrony danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją umowy w sprawie Zamówienia z dnia _________________ (dalej jako Umowa główna), zawartej między Stronami. Umowa ma zastosowanie do wszystkich czynności związanych z Umową główną, w realizacji których pracownicy Podmiotu przetwarzającego lub podwykonawców Podmiotu przetwarzającego przetwarzają dane osobowe Administratora lub jego klientów.

2. W ramach Umowy Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1) zwanym dalej RODO, powierza Podmiotowi przetwarzającemu zgodnie z art. 28 RODO czynności związane z przetwarzaniem danych osobowych.

§1

RODZAJ DANYCH OSOBOWYCH I KATEGORIE OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ

1. W celu wykonania usług określonych w Umowie głównej, Administrator zleca Podmiotowi przetwarzającemu dokonywanie przetwarzania danych osobowych (zwanych dalej Danymi osobowymi).

2. Dane osobowe dotyczą następujących kategorii osób:

1) Pracowników Administratora (imię, nazwisko, adresy e-mail),
2) Klientów Administratora (imię, nazwisko, dane kontaktowe, dane finansowe, adresy e-mail),
3) Podwykonawców Administratora (imię, nazwisko, adresy e-mail).

§2

CHARAKTER I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu dokonywanie przetwarzania Danych osobowych w celu i w zakresie jaki jest niezbędny do realizacji usług określonych w Umowie głównej z wyłączeniem kopiowania danych z dysków drukarek poza konfiguracją kont użytkowników.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe jedynie 
w celu i zakresie określonym w ust. 1.
3. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na podstawie udokumentowanych instrukcji Administratora. Niniejsza umowa wraz z Umową główną stanowią udokumentowane instrukcje dla Podmiotu przetwarzającego.

§3

OŚWIADCZENIA PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO

1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zapewnia wystarczające gwarancje - w szczególności poprzez wiedzę fachową, doświadczenie, wiarygodność i zasoby - wdrożenia środków technicznych i organizacyjnych - by przetwarzanie Danych osobowych spełniało obowiązujące przepisy o ochronie danych osobowych, w tym zwłaszcza w zakresie bezpieczeństwa Danych osobowych.
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że nie przekazuje Danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy („EOG”). Podmiot przetwarzający oświadcza również, że nie korzysta z podwykonawców, którzy przekazują Dane poza EOG. 

3. Jeżeli Podmiot przetwarzający ma zamiar lub obowiązek przekazywać dane poza EOG, informuje o tym Administratora, w celu umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji 
i działań niezbędnych do zapewnienia zgodności przetwarzania z prawem lub zakończenia powierzenia przetwarzania.

§4

OBOWIĄZKI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO

Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do:

1) podjęcia przed rozpoczęciem dokonywania przetwarzania Danych osobowych na podstawie Umowy i stosowania przez cały czas trwania przetwarzania Danych osobowych wszelkich niezbędnych, zgodnie z art. 32 RODO, środków organizacyjnych i technicznych zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa Danych osobowych;
2) prowadzania koniecznej dokumentacji ochrony Danych osobowych;
3) współpracowania, na każde żądanie, z organem nadzorczym uprawnionym do kontroli przestrzegania przepisów o ochronie danych w zakresie i sposób określonych przez ten organ;

4) dokumentowania wszelkich naruszeń ochrony danych osobowych, w tym okoliczności naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutków oraz podjętych działań zaradczych;

5) zapewnienia by:

· dostęp do Danych osobowych miały wyłącznie osoby upoważnione do tego przez Podmiot przetwarzający; Administrator upoważnia Podmiot przetwarzający do wydawania swoim pracownikom imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych w przypadkach konieczności powierzenia danych osobowych do przetwarzania w ramach Umowy, przy czym Podmiot przetwarzający na żądanie Administratora zobowiązany jest dostarczyć aktualną listę osób zaangażowanych w przetwarzanie danych osobowych (lista osób upoważnionych na dzień zawarcia Umowy, stanowi załącznik nr 1 do Umowy);
· osoby upoważnione do przetwarzania Danych osobowych zobowiązały się na piśmie do zachowania w tajemnicy tych Danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

§5

OBOWIĄZEK INFORMOWANIA I WSPOMAGANIA ADMINISTRATORA

1. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Administratora o:

1) jakimkolwiek postępowaniu lub orzeczeniu dotyczącym Danych osobowych, w tym zwłaszcza ich prawidłowego zabezpieczenia;

2) stwierdzonym przez Podmiot przetwarzający naruszeniu ochrony Danych osobowych lub zagrożeniu takiego naruszenia wraz ze wskazaniem (opisem):

a) charakteru naruszenia lub zagrożenia naruszenia ochrony danych osobowych, w tym kategorii i przybliżonej liczby osób, których dane dotyczą;

b) możliwych konsekwencjach naruszenia ochrony Danych osobowych;

c) środków zastosowanych lub proponowanych przez Podmiot przetwarzający w celu zaradzenia naruszeniu ochrony Danych osobowych, w tym środków w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków;

3) zapowiedzi albo rozpoczęciu przez organ nadzorczy kontroli dotyczącej Danych osobowych.

2.
Podmiot przetwarzający zobowiązuje się wobec Administratora do odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania praw określonych w rozdziale III RODO (Prawa jednostki). Przetwarzający oświadcza, że zapewnia obsługę Praw jednostki w odniesieniu do powierzonych Danych. 
3.
Podmiot przetwarzający współpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowiązków z obszaru ochrony danych osobowych, o których mowa w art. 32−36 RODO (ochrona danych, zgłaszanie naruszeń organowi nadzorczemu, zawiadamianie osób dotkniętych naruszeniem ochrony danych, ocena skutków dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym).

§6
KORZYSTANIE Z USŁUG INNEGO PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO

1. Powierzenie przetwarzania Danych osobowych innym podmiotom przetwarzającym wymaga uprzedniego zgłoszenia Administratorowi, w celu umożliwienia wyrażenia sprzeciwu. Administrator może z uzasadnionych przyczyn zgłosić udokumentowany sprzeciw względem powierzenia Danych konkretnemu innemu podmiotowi przetwarzającemu. W razie zgłoszenia sprzeciwu Podmiot przetwarzający nie ma prawa powierzyć danych podmiotowi objętemu sprzeciwem. 
2. Dokonując podpowierzenia Podmiot przetwarzający ma obowiązek zobowiązać inny podmiot przetwarzający do realizacji wszystkich obowiązków Podmiotu przetwarzającego wynikających 
z Umowy, z wyjątkiem tych, które nie mają zastosowania ze względu na naturę konkretnego podpowierzenia. 

3. Podmiot przetwarzający ma obowiązek zapewnić, aby inny podmiot przetwarzający złożył Administratorowi zobowiązanie do wykonania obowiązków, o których mowa w ust. 3 powyżej. 
§7
PRAWO AUDYTU ORAZ OBOWIĄZKI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO

1. Administrator uprawniony jest do przeprowadzania audytu Podmiotu przetwarzającego w zakresie zgodności wykonywania przez niego czynności przetwarzania danych osobowych 
z postanowieniami Umowy oraz obowiązującymi przepisami o ochronie danych, w szczególności w celu sprawdzenia wykonywania przez Podmiot przetwarzający ciążących na nim obowiązków.

2. O zamiarze przeprowadzenia audytu Administrator zobowiązany jest zawiadomić Podmiot przetwarzający z co najmniej 10-dniowym wyprzedzeniem.  
3. Administrator ma prawo wskazać osoby upoważnione do przeprowadzenia audytu w jego imieniu.

4. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do umożliwienia Administratorowi lub osobom, 
o których mowa w ust. 3 powyżej, przeprowadzenia audytu, w szczególności poprzez:

1) umożliwienie wstępu na teren nieruchomości, obiektu, lokalu lub ich części;

2) udostępnienie stosowanych środków technicznych ochrony Danych osobowych, w tym 
w szczególności systemów, urządzeń, programów, narzędzi, aplikacji, instalacji;

3) udostępnienie dokumentów lub innych nośników informacji oraz umożliwienie sporządzenie kopii dokumentów lub danych przechowywanych na innych nośnikach informacji;

4) udzielanie informacji lub wyjaśnień w formie ustnej lub pisemnej według wyboru Administratora;

w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia audytu.
5. Administrator uprawniony jest do przekazania Podmiotowi przetwarzającemu, po przeprowadzonym audycie, pisemnych wniosków pokontrolnych, dotyczących w szczególności zabezpieczenia Danych osobowych pod względem technicznym i organizacyjnym oraz sposobu wykonywania czynności ich przetwarzania.

§ 8
CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA I POSTĘPOWANIE Z DANYM OSOBOWYMI PO ZAKOŃCZENIU ICH PRZETWARZANIA

1. Podmiot przetwarzający uprawniony jest do wykonywania czynności przetwarzania w imieniu Administratora przez czas obowiązywania Umowy głównej.
2. Po zakończeniu przetwarzania Danych osobowych, niezależnie od sposobu lub przyczyny, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do:

1) niezwłocznego zwrócenia Danych osobowych Administratorowi i następnie usunięcia wszelkich istniejących ich kopii
lub
2) niezwłocznego usunięcia tych Danych osobowych, których zwrot nie jest  możliwy; 
według wyboru Administratora.

3. Dane osobowe lub ich kopie powinny zostać usunięte przez Podmiot przetwarzający w terminie 14 (słownie: czternastu) dni od dnia zakończenia przetwarzania na podstawie Umowy.

4. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do przekazania Administratorowi w terminie 7 (słownie: siedmiu) dni od dnia usunięcia Danych osobowych, protokołu usunięcia Danych osobowych.

§9
ODPOWIEDZIALNOŚĆ

1. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody majątkowe lub niemajątkowe poniesione przez osoby trzecie w skutek przetwarzania przez Podmiot przetwarzający Danych osobowych, w sposób naruszający obowiązujące przepisy o ochronie danych osobowych lub Umowę.

2. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku naruszenia obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych w ramach realizacji Umowy z przyczyn leżących po stronie Podmiotu przetwarzającego lub innego podmiotu przetwarzającego, w następstwie którego jakakolwiek osoba trzecia, w tym osoba, której dane osobowe dotyczą, wystąpiłaby przeciwko Administratorowi z jakimikolwiek roszczeniami cywilnoprawnymi, opartymi na naruszeniu praw tej osoby, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do:

1)  zwolnienia Administratora z obowiązku zapłaty jakichkolwiek odszkodowań lub zadośćuczynień z tytułu naruszenia praw osoby trzeciej;

2)  pokrycia kosztów poniesionych przez Administratora w związku z podniesieniem przez osobę trzecią powyższych roszczeń;

3)  zwolnienia z wszelkich innych roszczeń niż określone powyżej oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Administratora w związku z podniesieniem tych roszczeń przeciwko niemu.

3. W przypadku, gdyby Podmiot przetwarzający nie zwolnił Administratora z obowiązku zapłaty jakichkolwiek odszkodowań lub zadośćuczynień, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej 
i Administrator uiścił je na rzecz osoby trzeciej, Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do zwrócenia Administratorowi uiszczonych przez niego kwot.

§10
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. W razie sprzeczności pomiędzy postanowieniami Umowy i Umowy głównej, pierwszeństwo mają postanowienia Umowy. Oznacza to także, że kwestie dotyczące przetwarzania danych osobowych pomiędzy Administratorem a Podmiotem przetwarzającym należy regulować poprzez zmiany Umowy lub w wykonaniu jej postanowień.

2. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
3. Strony wskazują osoby do kontaktu:
Ze strony Administratora ___________________________________________________

Ze strony Podmiotu Przetwarzającego ________________________________________

4. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem ______________________. 

W imieniu Administratora



W imieniu Podmiotu przetwarzającego
Załączniki:

- lista osób upoważnionych ze strony Podmiotu Przetwarzającego

2

