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DOKUMENTACJA OFERTOWA

.DRUK CZASOPISM BRANZOWYCH WYDAWANYCH PRZEZ MIEDZYNARODOWE TARGI
POZNANSKIE sp. z 0.0. W LATACH 2025-2026

1. Zamawiajacy

Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z o.0.

ul. Gtogowska 14

60-734 Poznan

NIP 777-00-00-488

Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIII Krajowego Rejestru
Sadowego, nr KRS 0000202703

Kapitat zaktadowy — 419 256.000,00 PLN

Zamawiajacy nie podlega przepisom ustawy z dn. 11.09.2019 r. Prawo Zamowien Publicznych.

2. Przedmiot zamoéwienia

1) Druk czasopism branzowych wydawanych przez Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z o.0.
w latach 2025-2026, okreslonych kazdorazowo odrebnym zleceniem, na podstawie dostarczonych
przez MTP materiatéw.

a. Zlecenia wraz z materiatami potrzebnymi do realizacji tej ustugi MTP beda przekazywaé za
posrednictwem poczty elektronicznej.

b. Zlecenia zawiera¢ beda specyfikacje potrzebna do wykonania wydruku (wskazanie formatu,
gramatury papieru na oktadce i wnetrzu, rodzaju oprawy, miejsc, w ktoérych nastgpia ustugi
dodatkowe uszlachetniajace), termin wykonania ustugi.

c. Zamawiajacy zastrzega, ze w wypadku niektérych czasopism parametry druku moga sie
zmienia¢ w zaleznosci od wydania danego tytutu, pod wzgledem drukowanego naktaduy,
objetosci czy formy oprawy magazynu.

d. Data wykonania zlecenia jest termin  dostarczenia  wydrukowanych  (i/lub
skonfekcjonowanych) materiatéw do siedziby MTP.

e. W cene powinien by¢ wliczony koszt realizacji ustugi, w szczegdlnosci: drukuy,
foliowania/kopertowania w foliéwki, konfekcjonowania, insertowania, transportu do siedziby
MTP i in.

f.  Pakowanie oraz insertowanie elementéw dodatkowych do wydrukéw zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego powinno stanowi¢ osobna pozycje kosztowa w kosztorysie.

2) Jednoczesnie MTP przewiduje rozwdj kolejnych wydawnictw w przysztosci — ceny druku dla nowo
powotanych tytutéw w okresie 2025-2026 roku Zamawiajacy ustali w drodze zlecenia indywidualnej
wyceny kosztéw produkgji.

3) Zamawiajacy oczekuje niezmiennosci cen jednostkowych w trakcie trwania umowy.
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4) Rozliczenia z tytutu wykonanych prac beda dokonywane na podstawie faktur VAT wystawianych

3.

Nasz

przez Wykonawce w ciggu 7 dni od wykonania ustugi. Termin ptatnosci faktury bedzie wynosit 30
dni od daty jej dostarczenia do MTP.

5) Zamawiajacy wymaga, aby prace wykonywane byty samodzielnie przez Wykonawce i nie byly
podzlecane firmom trzecim.

6) Zamawiajacy oczekuje na etapie sktadania oferty przekazania wzoréw wydrukdw, réznorodnych
prac: plakat, ulotka, folder.

Sposob finansowania zakupu
Srodki wrasne Zamawiajacego.

Wymagane dokumenty i informacje

1) Oferta Wykonawcy — wg wzoruy,

2) Wypetniony i parafowany projekt umowy,

3) Dane finansowe — wg wzoru,

4) Kopia ubezpieczenia OC,

5) Kosztorysy ofertowe nr 1--8 — wg wzoru

6) Wykaz sprzetu bedacego na wyposazeniu firmy

7) Zatrudnienie oraz doswiadczenie w zakresie wykonawstwa — wg wzoru
8) Referencje oferenta

9) Portfolio przyktadowych wydrukéw

10) Plik z kosztorysami ofertowymi w wersji edytowalnej — pliki Excel

Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferte i wszystkie zataczniki do oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej — w formie
podpisanego skanu lub dokumentu opatrzonego podpisem elektronicznym.

2) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte pod rygorem odrzucenia.

3) Oferta powinna zawiera¢:

a. wypetniony i podpisany formularz ofertowy zgodny ze wzorem formularza
ofertowego stanowigcym zatgcznik do niniejszej Dokumentacji Ofertowej. W
przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty bez uzycia zatgczonego formularza,
ztozona oferta musi by¢ tozsama z trescig zatgczonego formularza i jej tres¢ musi
zawiera¢ wszelkie informacje wymagane w Dokumentacji Ofertowej i wynikajace z
zawartosci formularza ofertowego,
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b. petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania

przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentow rejestrowych zatgczonych do
oferty

4) Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe lub osoby

upowaznione w dokumentach rejestrowych do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca

odpowiednie petnomocnictwo do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania

zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty, udzielone przez osobe lub osoby

upowaznione do reprezentacji podmiotu podpisem elektronicznym lub zatagczone w

formie podpisanego skanu.

5) Cena

oferty musi by¢ wyrazona w PLN i skalkulowana przy zatozeniu 30-dniowego terminu

ptatnosci.

6) Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czeSciowych oraz wariantowych.

Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykluczenie z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

a. Wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode spotce Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0, nie
wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie badz tez nie przystapili do
podpisania umowy,

b. Wykonawcow, ktorzy na dzien sktadania oferty pozostaja ze spotka
Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. w sporze dotyczacym roszczenh
majatkowych (niezaleznie od podstawy odpowiedzialnosci tych podmiotéw),

c. Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub wobec ktorych
ogtoszono upadtos¢,

d. Wykonawcow, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub korzystali, w celu sporzadzenia oferty, z osob
uczestniczacych w dokonywaniu tych czynnosci,

e. Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik
prowadzonego postepowania.
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Informacje o sposobie sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowe;j.

2) Oferte stanowi wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania i
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik
nr 1 do niniejszej Dokumentacji Ofertowe;.

3) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez uzupetnienie wymaganych pdl cenowych, kryteriow i
warunkow formalnych platformy z wykorzystaniem drukéw, ktérych wzory zawiera
dokumentacja. Wszelkie pliki zawierajgce wyceny powinny by¢ zaszyfrowane, a hasto
przestane sms na numer telefonu Przewodniczacego Komisji Ofertowej Pana Piotra
Krasinskiego — nr tel. 609 297 544.

4) Oferta musi zawierac:

a. Wypetnione zataczniki do dokumentagji,

b. Ceny netto dla wskazanych naktadow i rodzajéw drukow,

c. Aktualne dokumenty uwiarygadniajace Wykonawce — wypis z KRS lub CEIDG,
d. Termin pfatnosci (co najmniej 30 dni).

Kryteria wyboru Oferenta

1) Kazda oferta podlega indywidualnej ocenie Komisji Ofertowej wedtug nizej podanych
kryteriow:
a. jakos¢ swiadczonych ustug — referencje oferenta i dotychczasowe realizacje
zaproponowane ceny,
czas realizacji zlecenia od momentu przestania pliku graficznego przez MTP,
wiedza i doswiadczenie w realizacji podobnych zadan,
mozliwosci produkcyjne wynikajace z posiadanego parku maszynowego,

-0 o0 o

wiarygodnos¢ ekonomiczna oferenta,
g. brak zalegtosci ptatniczych wobec zamawiajacego.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru jednego lub kilku oferentéw.
3) Zamawiajacy odrzuci oferte o najnizszej cenie, jezeli zostanie ona uznana za nierealng w
Swietle warunkow technicznych lub kontraktowych.

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
1) Kazdy Oferent ma prawo zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego z prosba o udzielenie wyjasnien
merytorycznych w terminie nie pdzniej niz do dnia 29.11.2024r. do godz.14:00. Oferent
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zadaje pytanie poprzez wystanie wiadomosci do Zamawiajgcego z wykorzystaniem
przycisku "Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”.

2) Odpowiedzi na pytania merytoryczne zostang udzielone w formie komunikatu
Zamawiajacego i udostepnione wszystkim uczestnikom postepowania, bez wskazania
zrédta zapytania.

3) W przypadku pytan zwigzanych z obstuga platformy, prosimy o kontakt z Centrum
Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku w
dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00.

11. Termin skladania ofert

1) Termin sktadania ofert — 4 grudnia 2024 roku godz. 14:00.
2) Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na platformie zakupowe;.

12. Otwarcie ofert

1) Komisyjne otwarcie i odczytanie ofert nastgpi w tym samym dniu w siedzibie
Zamawiajacego.

2) Zamawiajacy przy otwarciu ofert nie przewiduje obecnosci Oferentéw.

3) Oferty niezaszyfrowane oraz zawierajace wyceny niezabezpieczone dodatkowym hastem,
beda traktowane jako odtajnione i nie beda brane pod uwage.

13. Ogtoszenie wynikow

Oferent, ktérego oferte wybrano zostanie powiadomiony pismem akceptujacym jego wybor,
ainformacja o wynikach postepowania ofertowego zostanie przekazana pozostatym
uczestnikom.

14. Uniewaznienie konkursu ofert
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu ofert bez podania przyczyny.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po zakonczeniu
ofertowania

Oferent w terminie do 14 dni od chwili ogtoszenia wynikdow konkursu ofert winien dostarczy¢
podpisang przez siebie umowe zgodng z warunkami okreslonymi w ofercie.
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GRUPA

Jezeli Oferent nie dostarczy umowy w w/w terminie lub w innej formie uchyla¢ sie bedzie od
jej zawarcia, wybor przeprowadza sie ponownie sposrdd pozostatych ztozonych ofert, pod
warunkiem, ze nie uptynat okres zwigzania oferta.

Piotr Krasirski
Przewodniczqcy Komisji Ofertowej
e-mail: piotr.krasinski@grupamtp.pl
tel. 609 297 544
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