Zalacznik nr 5
UMOWA O SWIADCZENIE
USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawarta W dniU.... ..o
pomiedzy:

Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, ul. Plac Polski
3/4, 50-156 Wroctaw, NIP 896-00-07-502, REGON: 000275814,

zwana dalej ,Zleceniodawca”

reprezentowana przez:

zwanym dalej: ,Zleceniobiorca”,
TEPIEZENTOWANG PIZEZ: «.vnettnininetin et et e et e e e et e e e e e e e e e enees
o nastepujacej tresci:

§1

1.Umowa zostaje zawarta w zwiazku z dokonaniem przez Zleceniodawce wyboru

oferty Zleceniobiorcy.

2. Do umowy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), poniewaz jej wartos¢ nie przekracza
kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

§2

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykonania nastepuja-
cych czynnosci:

1. prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych oraz
zgodnie z przyjetymi standardami,

2. przeprowadzenie w okresie obowiazywania umowy 4 zadan zapewniajacych,
zgodnie z planem audytu przygotowanym w porozumieniu ze Zleceniodawca,
z uwzglednieniem analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania Zleceniodawcy
(plan audytu stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, bedacy jej integralna cze-
scig),

3. przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru i dostarczenie ich Zleceniodawcy
w terminie 14 dni od zakonczenia kwartatu, w ktérym realizowano zadanie (zgodnie

z zatacznikiem nr 1),



4. wykonywanie czynnosci doradczych majacych na celu usprawnienie proceséow za-
rzadzania, oraz funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce Zleceniodawcy,
5. dokumentowanie czynnosci i zdarzen majacych znaczenie dla prowadzenia audy-
tu wewnetrznego w jednostce Zleceniodawcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 04.09.2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji
o pracy i wynikach tego audytu,
6. przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu i dostarczenie go Zlece-
niodawcy w terminie 21 dni po zakonczeniu realizacji ostatniego zadania (zgodnie z
zatacznikiem nr 1).
§3
Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje wiedza, doswiadczeniem i kwalifika-
cjami niezbednymi do nalezytego wykonania umowy i nie istnieja zadne prze-
szkody prawne i faktyczne uniemozliwiajace lub utrudniajace mu wykonywanie
tego zobowiazania.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z zachowa-
niem wymogow ustawy o finansach publicznych, rozporzadzenia metodologicz-
nego jak réwniez z dochowaniem starannosci zawodowej, rzetelnie i terminowo.
Osoba wyznaczona do realizacji niniejszej umowy jest
................................................ posiadajacy uprawnienia audytora we-
wnetrznego w Swietle art. 286 ust. 1 pkt 5 lit. d w zw. z art. 286 ust. 2 pkt 3 usta-
wy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Audytor wewnetrzny, o ktérym mowa w ust. 3 moze powota¢ do wykonywania
danego zadania audytowego asystenta audytu w celu odbycia praktyki, o ktorej
mowa w art. 286 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Asystent audytu
dziata na podstawie upowaznienia wydanego przez kierownika jednostki i wy-
konuje prace pod nadzorem audytora wewnetrznego, z prawem do samodziel-
nego wykonywania czynnosci audytowych. Odpowiedzialnos¢ za czynnosci
wykonane przez asystenta audytu ponosi audytor wewnetrzny, o ktéorym mowa
w ust. 3.
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy wlasnymi sitami. Wykonanie czesci
ustug objetych umowa moze by¢ powierzone podwykonawcom jedynie za zgoda
Zleceniodawcy. Zleceniobiorca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za dziatania in-
nych wykonawcow, ktorym powierzyl wykonanie zadan objetych umowa.
Audytor wewnetrzny jest niezalezny od kierownika jednostki zgodnie ze stan-
dardami audytu wewnetrznego wydanymi na podstawie delegacji ustawowej
zawartej w art. 273 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielenia kazdorazowo pelnej informacji na

temat stanu realizacji ustugi, na zadanie Zleceniodawcy.



§4

. Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczen Zleceniodawcy oraz wgladu
do wszelkich dokumentow, informacji i danych oraz do innych materiatléw
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicz-
nych nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpisow, wycia-
gow, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawo-
wo chronionej, o ile powyzsze czynnosci beda niezbedne do przeprowadzenia
audytu.

. Zleceniobiorca ma prawo zleca¢ pracownikom Zleceniodawcy przygotowanie
odpowiednich dokumentow, zestawien, tabeli i innych materiatow niezbednych
do przeprowadzenia audytu.

. Zleceniodawca jest obowigzany udziela¢ informagji i wyjasnien, a takze sporza-
dza¢ i potwierdzac¢ kopie, odpisy, wyciagi lub zestawienia, o ktérych mowa
w ust. 1 — w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu.

. Zleceniodawca zapewnia Zleceniobiorcy odpowiednie srodki niezbedne do wy-
konania zadania: odpowiednie pomieszczenie do wykonywania czynnosci audy-
torskich (w razie potrzeby), prawo do skorzystania z urzadzen technicznych
(kserokopiarka i drukarka wraz z materialami eksploatacyjnymi i papierem
— w razie potrzeby). Korzystanie z pomieszczen i urzadzen ograniczone jest wy-
facznie do potrzeb i czynnosci zwigzanych z przeprowadzanym audytem.

Prawo do czynnosci i uprawnien ujetych w ust. 1 - 4 przystuguje wszystkim oso-

bom, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 - 5 umowy.

§5
Laczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy Wynosi .......c.eeueee zt
netto (stownie: ................. zlotych) powigkszone o nalezny podatek
VAT 23% w Wysokos$ci ...........cooeviniinnnn. co daje tacznie kwote ....oevvninnnnnnn.

zt brutto (sfownie: czternascie tysiecy dwadziescia dwa ztote).

W ramach wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 powyzej, Zleceniobiorca otrzy-
ma co miesiagc wynagrodzenie w kwocie ........cceeuvennnn. 7} netto (stownie: dzie-
wiedset pigecdziesiat zlotych) powigkszone o nalezny podatek VAT 23% w wyso-
kosci ...ooiiiiininnnn. zl, co daje Iacznie kwote ................... zt brutto (stownie:
............................................................................................... ztotych ).
Podstawa wystawienia miesiecznej faktury przez Zleceniobiorce jest nalezyte
wykonanie ustugi, potwierdzone protokotem odbioru. Po kazdym miesigcu rea-
lizacji umowy Strony podpisywac beda protokot odbioru, w ktérym zostang wy-
szczegOlnione czynnosci wykonane w danym miesiacu przez Zleceniobiorce.
Zleceniobiorca w ciggu 7 dni od sporzadzenia i podpisania przez obie Strony

protokotu odbioru wystawi fakture VAT dla Zleceniodawcy. Jako przedmiot
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b)

umowy w fakturze zostanie ujeta ,,ustuga prawna” z powotaniem si¢ na niniej-
sza umowe i z zaznaczeniem odnoszacym sie do danego okresu objetego umo-
wa. Protokot stanowic bedzie zatacznik do faktury.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez
Zleceniobiorce w celu wykonania ustugi.
Zleceniodawca dokona zaptaty wynagrodzenia, na rzecz Zleceniobiorcy w ciaggu
14 dni od dnia wptywu do Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej faktury.
Zaplata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonana bedzie na rachunek
bankowy 0 NUMETZe ...........oooiiiiiii
Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do zachowania w tajemnicy wysokosci
wynagrodzenia i nieujawniania jej osobom trzecim.
§6
Strony ustalaja okres realizacji kazdego zadania audytowego, okreslonego
w planie audytu stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy - na jeden kwartat ro-
zumiany jako trzy kolejne miesigce , poczawszy od dnia ..................... r. (dnia
zawarcia umowy) z zastrzezeniem ust. 2. Pierwszy miesiac od zawarcia umowy
przeznaczony bedzie na przygotowanie dokumentacji dotyczacej przeprowa-
dzania audytu oraz wstepne zaznajomienie si¢ Zleceniobiorcy z regulacjami
wewnetrznymi Zleceniodawcy.
Zadanie audytowe przewidziane na dany kwartal moze by¢ w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach przedtuzone do konca kolejnego kwartalu, na
wniosek Zleceniobiorcy i za zgoda Zleceniodawcy, z zastrzezeniem, ze ostatnie
zadanie audytowe zostanie zakoficzone do ..................coo
§7
Miejscem wykonania przedmiotu umowy jest siedziba Zleceniodawcy lub sie-
dziba Zleceniobiorcy, z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych
i innych tajemnicach ustawowo chronionych. Postanowienia dotyczace przetwa-
rzania danych osobowych pozyskanych od Zleceniodawcy moga by¢ przedmio-
tem odrebnej umowy.
Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do:
protokolarnego pobierania dokumentacji do przeprowadzenia czynnosci poza
siedziba Zleceniodawcy,
wymiany dokumentéw dotyczacych audytu za posrednictwem poczty elektro-

nicznejna e-mail: ...



D)

2)

3)

§8
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy i nieujawniania oso-
bom trzecim tj. zapewnienia pelnej poufnosci wszelkich otrzymywanych i prze-
twarzanych danych, w tym informagji i dokumentéw uzyskanych w trakcie rea-
lizacji umowy. Zobowiagzanie do zachowania poufnosci nie ma ograniczen cza-
sowych i nie wygasa po rozwigzaniu umowy. Powyzsze zobowigzanie dotyczy
w szczegolnosci danych osobowych, ekonomicznych, prawnych i organizacyj-
nych, zwanych dalej Informacjami Poufnymi, przekazanych ustnie, pisemnie,
droga elektroniczng lub w inny sposob, w trakcie realizacji umowy. Zlecenio-
biorca zobowiazuje si¢ nie wykorzystywac Informacji Poufnych do jakichkolwiek
innych celéw, niz realizacja przedmiotu umowy.
Dokumenty wytworzone w trakcie audytu zardwno w wersji papierowej jak
i elektronicznej po zakonczeniu wszystkich niezbednych czynnosci stanowia
wlasnos¢ Zleceniodawcy, a wytworzone dokumenty po zakonczeniu realizacji
umowy zostang przekazane do Zleceniodawcy i beda przechowywane w siedzi-
bie Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ usuna¢ wszelkie dokumenty w wersji elektro-
nicznej, uzyskane od Zleceniodawcy, po zakonczeniu realizacji niniejszej umo-
wy, chyba ze Strony postanowig inacze;.

§9
Strony ustanawiaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie zlecenia w terminie,
wykonanie go wadliwie lub w sposdb nienalezyty - w formie kar umownych.
Zleceniodawca moze zadac od Zleceniobiorcy kar umownych:
za opOznienie w wykonaniu czynnosci okreslonych w § 2 umowy (przedmiotu
umowy) w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1,
za kazdy dzien opdznienia, z zastrzezeniem ze kar umownych nie nalicza si¢
w przypadkach okreslonych w § 6 ust. 2 umowy.
w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn za ktoére odpowiada Zleceniobior-
ca (niewykonanie zlecenia w terminie, wykonanie go wadliwie lub w sposob
nienalezyty) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust 1.
za naruszenie klauzuli poufnosci okreslonej w §8 umowy w wysokosci 100%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1, co nie wylacza prawa rozwiaza-
nia umowy.
Zleceniobiorca moze zadac¢ od Zleceniodawcy zaptaty odsetek ustawowych za
opdznienie w ptatnosci wynagrodzenia.
Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego
mu wynagrodzenia.

Kar umownych nie stosuje si¢ w odniesieniu do realizacji czynnosci doradczych.
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6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniaja-
cego przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych.
7. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ ponies¢ pelna odpowiedzialnos¢ za wszystkie

szkody wynikajace z niewlasciwego swiadczenia ustugi.

§10

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ......................

2. Rozwiazanie umowy moze nastapic¢, gdyby Zleceniobiorca nie wykonywat zlece-

nia w terminie, wykonywat wadliwie lub w sposob nienalezyty - za dwutygo-

dniowym pisemnym wypowiedzeniem, z uzasadnieniem jego przyczyn.
§11

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie dla swojej waznosci wymagaja formy
pisemne;j.

2. Zleceniodawca dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy w nastepuja-
cych przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznosciach niezaleznych od
Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu
realizacji zamdwienia, Zleceniodawca na wniosek Zleceniobiorcy moze prze-
dtuzy¢ termin realizacji zamowienia o niezbedny okres,

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie koniecznos¢ wprowadze-
nia zmian wynikajacych z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy,

c) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystna dla
Zleceniodawcy, a zmiany te wynikly w trakcie realizacji zamowienia,

d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT)
cena netto pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i warto$¢ brutto zo-
stanie odpowiednio skorygowana zgodnie z aktualnie obowiazujacymi prze-
pisami podatkowymi.

§12
W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego oraz

ustawy o finansach publicznych i przepiséw wykonawczych.

§13
Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze stron.



Zaltgcznik:
Zalacznik nr 1 - Plan audytu

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



